
अÚयाय 3 मɅ आपने सीखा ͩक åयापाǐरक लेन-देनɉ को सव[Ĥथम 
रोजनामचे मɅ Ĥͪवçट ͩ कया जाता है तदपुरातं उसकȧ खतौनी खाता 
बहȣ मɅ कȧ जाती है। एक छोटा åयापारȣ संभवतः सारे लेन-देनɉ 
को एक हȣ पुèतक - रोजनामचे मɅ अͧभͧलͨखत कर सकता है। 
परंतु जब åयवसाय का ͪ वèतार हो जाता है तो लेन-देनɉ कȧ संÉया 
मɅ भी वɮृͬध हो जाती है एेसे मɅ सभी सौदɉ कȧ रोजनामचा Ĥͪविçट 
एक बोͨझल काय[ हो जाएगा। इसͧलए åयावसाǓयक लेन-देनɉ के 
फुतȸले, द¢ व ͪ वशɮुध अͧभलखेन के ͧ लए रोजनामच ेका वगȸकरण 
ͪवͧशçट रोजनामचɉ मɅ कर Ǒदया गया है। कई åयापाǐरक सौदɉ 
कȧ ĤकृǓत पुनरावǓृत कȧ होती है। इसͧलए उÛहɅ आसानी से इन 
ͪवͧशçट रोजनामचɉ मɅ अͧभͧलͨखत ͩकया जा सकता है। Èयɉͩक 
इस Ĥ×येक रोजनामचे को उस ͪ वͧशçट लेन-देन के ͧ लए हȣ बनाया 
जाता है। उदाहरणाथ[ सभी रोकड़ संबंधी सौदɉ के ͧलए एक पथृक 
पुèतक उधार ǒबĐȧ सौदɉ के ͧलए पथृक व उधार खरȣद के लेन-
देनɉ का अͧभलेखन एक अलग पुèतक मɅ ͩकया जा सकता है। 
इन ͪवशçट रोजनामचɉ को दैǓनक पुèतकɅ  अथवा सहायक पुèतकɅ  
कहा जाता है। वह लेन-देन िजनका अͧभलेखन ͩकसी सहायक 
पुèतक मɅ नहȣ ंहोता उसको अÛय रोजनामचे मɅ Ĥͪवçट ͩ कया जाता 
है िजसे मुÉय रोजनामचा कहते हɇ। लेखांकन काय[ मɅ इन ͪ वͧशçट 
रोजनामचɉ का Ĥयोग न केवल समय कȧ बचत करता है बिãक 
Įम के ͪवभाजन मɅ भी सहायक है। इस अÚयाय मɅ हम Ǔनàन 
ͪवͧशçट उɮदेæय पुèतकɉ कȧ चचा[ करɅगेः

1. रोकड़ बहȣ
2. Đय (रोजनामचा)पुèतक
3. Đय वापसी (रोजनामचा)पुèतक

लेन-देनɉ का अͧभलेखन - 2
4

अͬधगम उɮदेæय
 इस अÚयाय के अÚययन 

के उपरांतः
 ͪवͧशçट उɮदेæय वालȣ 

पèुतकɉ कȧ आवæयकता 
का उãलेख कर पाएंगे।

 रोकड़ बहȣ मɅ लेन-देनɉ 
का अͧभलेखन कर उनकȧ 
खतौनी खाता बहȣ मɅ कर 
पाएंगे।

 खुदरा रोकड़ बहȣ तैयार 
कर पाएंगे।

 ͪवͧशçट उɮदेæय वालȣ 
पèुतकɉ मɅ लेन-देन का 
अͧभलेखन कर उनकȧ 
खतौनी खातɉ मɅ कर 
पाएंगे।

 ͪ व ͧभÛन ख ात ɉ  क ो 
संतुͧलत कर पाएंगे।
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4. ͪवĐय (रोजनामचा)पुèतक
5. ͪवĐय वापसी (रोजनामचा)पुèतक
6. मुÉय रोजनामचा

4.1 रोकड़ बहȣ
रोकड़ बहȣ वह पुèतक है िजसमɅ नकद ĤािÜतयɉ व भुगतानɉ से सबंंͬधत सभी लेन-देनɉ का अͧभलेखन 
ͩकया जाता है। इसे अवͬध ͪवशषे मɅ नकद अथवा बɇकèथ रोकड़ के Ĥारंͧभक शेष से आरंभ ͩकया 
जाता है। साधारणतः यह ĤǓत मास बनाई जाती है। यह एक लोकͪĤय पुèतक है इसͧलए åयापार 
चाहे छोटा हो या बड़ा, सèंथा लाभाज[न के उɮदेæय वालȣ हो या गैर लाभकारȣ सभी रोकड़ बहȣ अवæय 
बनात ेहɇ। यहȣ वह पुèतक है जो रोजनामचा व खाता-बहȣ दोनɉ के उɮदेæय पूण[ करती है। Èयɉͩक 
रोकड़ बहȣ मɅ लेन-देनɉ कȧ Ĥाथͧमक Ĥͪविçट कȧ जाती है। इसͧलए इसे मूल Ĥͪविçट कȧ बहȣ भी कहते 
हɇ। Ĥायः यह Ĥथा है ͩक जब रोकड़ बहȣ रखी जाती है तो ͩफर रोकड़ सबंंͬधत लने-देनɉ का न हो तो 
रोजनामचे मɅ हȣ लेखा ͩकया जाता है और न हȣ रोकड़ व बɇकèथ रोकड़ के ͧलए अÛय कोई खाता 
हȣ बनाया जाता है।

एक èतंभीय रोकड़ बहȣ मɅ åयापार के नकद सबंंͬधत सभी सौदɉ को कालĐमानुसार (Ǔतͬथनुसार) 
अͧभͧलͨखत ͩकया जाता है, अथा[त ्यह नकद ĤािÜतयɉ तथा भुगतानɉ का पूण[ Ĥलेख है। जब åयापार 
ɮवारा सभी लेन-देन केवल नकद हȣ ͩकए जाते हɇ तो उस िèथǓत मɅ एक èतंभीय रोकड़ बहȣ बनाई 
जाती है। एक èतंभीय रोकड़ बहȣ का ĤाǾप ͬचğ 4.1 मɅ Ĥदͧश[त ͩकया गया है।

        प.ृ सं. ..................

रोकड़ बहȣ
ĤािÜतयाँ भुगतान

ͬचğ 4.1ः 

इस रोकड़ बहȣ मɅ लेन-देनɉ का अͧभलखेन आगे एक उदाहरण ɮवारा èपçट ͩकया गया है। मै. Ǿपा 
Ěेडस[ के लेन-देनɉ का Úयानपूव[क अवलोकन कर देखɅ ͩ क इनका अͧभलेखन ͩ कस Ĥकार ͩ कया गया है।
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2017

नवàबर 
01 हèतèथ रोकड़  30,000

04 गुरमीत ɮवारा ĤाÜत नकद  12,000

08 बीमा कȧ वाͪष[क ͩकèत का भुगतान  6,000

13 फनȸचर का Đय  13,800

16 माल का नकद ͪवĐय  28,000

17 मुǑदत से माल नकद खरȣदा 17,400

20 èटेशनरȣ का Đय   1,100

24 ǽकमणी को रोकड़ पूण[ भुगतान 12,500

27 कमल को नकद माल बेचा 18,200

30 माͧसक ͩकराए का भुगतान ͩकया  2,500

30 वतेन का भुगतान ͩकया   3,500

30 बɇक मɅ नकद जमा करवाए  8,000

Ǿपा Ěेडस[
रोकड़ बहȣ

ĤािÜतयाँ  भुगतान

2017    2017

01 नवंबर शेष आ/ला   30,000  08 नवंबर बीमा   6,000 

04 नवंबर गुरमीत   12,000  13 नवंबर फनȸचर   13,800 

16 नवंबर ͪवĐय   28,000  17 नवंबर Đय     17,400 

27 नवंबर ͪवĐय   18,200  20 नवंबर èटेशनरȣ     1,100 

        24 नवंबर ǽकमणी    12,500 

        30 नवंबर ͩकराया     2,500 

        30 नवंबर वेतन     3,500 

        30 नवंबर बɇक    8,000 

        30 नवंबर शेष आ/ले   23,400 

   88,200       88,200 

01 Ǒदसंबर शेष आ/ला    23,400 
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जसैा ͩ क ͬ चğ 4.1 से èपçट है ͩ क रोकड़ बहȣ का बाँया प¢ रोकड़ कȧ ĤािÜतयɉ को दशा[ता है तथा दांया 
प¢ नकद भुगतानɉ को इसͧलए रोकड़ बहȣ के नाम प¢ मɅ दशा[ए गए सभी खातɉ को खाता बहȣ मɅ 
Đमशः जमा ͩकया जाएगा Èयɉͩक उनका संबंध नकद कȧ ĤािÜत से है। इसͧलए हमारे उदाहरण मɅ 
गुरमीत से ĤाÜत नकद, रोकड़ बहȣ मɅ नाम प¢ मɅ ͧलखने का ता×पय[ गुरमीत से नकद ĤाÜत करना 
है। खाता बहȣ मɅ गुरमीत के खाते के जमा प¢ मɅ खतौनी कȧ जाएगी। ǒबãकुल इसी Ĥकार रोकड़ 
बहȣ के जमा प¢ मɅ ͧलखे गए खातɉ को खाता बहȣ मɅ नाम प¢ मɅ ͧलखा जाएगा Èयɉͩक उनका 
संबंध रोकड़ के भगुतान से है। अब Úयान दȣिजए ͩक खाता बहȣ मɅ अÛय Ĥͪविçटयɉ कȧ खतौनी ͩकस 
Ĥकार हुई है।

Ǿपा Ěेडस[ कȧ पुèतकɅ
गुरमीत का खाता

नाम  जमा
 

    2017

    04 नवंबर रोकड़   12,000 

ͪवĐय खाता
नाम  जमा

    2017

         16 नवंबर रोकड़   28,000 

        27 नवंबर रोकड़   18,200 

बीमा खाता
नाम  जमा

2017

08 नवंबर रोकड़  6,000 
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फनȸचर खाता
नाम  जमा

 

2017
13 नवंबर रोकड़    13,800         

ͪवĐय खाता
नाम  जमा

 

2017
17 नवंबर रोकड़     17,400

èटेशनरȣ खाता
नाम  जमा

 

2017
20 नवंबर रोकड़  1,100 

ǽकमणी का खाता
नाम  जमा

 

2017
24 नवंबर रोकड़    12,500 

 ͩकराया खाता
नाम  जमा

 

2017
30 नवंबर रोकड़     2,500   
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वेतन खाता

नाम  जमा

 

2017

30 नवंबर रोकड़   3,500         

बɇक खाता
नाम  जमा

 

2017

30 नवंबर रोकड़   8,000 

इस Ĥकार कȧ रोकड़ बहȣ मɅ Ĥ×येक प¢ मɅ राͧश के ͧलए दो-दो èतंभ होते हɇ। आजकल अͬधकतर 
åयापाǐरक संगठनɉ मɅ बɇक संबंधी लेन-देनɉ कȧ संÉया काफȧ बड़ी संÉया मɅ होती है। कई बार तो यह 
Ĥयास भी होता है ͩक सभी ĤािÜतयɉ अथवा भुगतानɉ को बैेंक के माÚयम से हȣ ͩकया जाए। 

इसͧलए åयवसायी बɇक मɅ चाल ूखाता खोलते हɇ। इस खाते पर बɇक ɮवारा कोई Þयाज नहȣं Ǒदया 
जाता बिãक अपनी सेवाओ ंके बदले वह åयापारȣ स ेकुछ शुãक वसूल करता है िजसे बɇक Ĥभार/
बɇक शुãक के नाम से जाना जाता है।

बɇक मɅ रोकड़/चके जमा कराने के ͧलए एक Ĥपğ/फाम[ भरना पड़ता है। िजसे जमा पचȸ कहते 
हɇ। (ͬचğ 4.2) िजसका ĤǓतपण[ बɇक जमा अͬधकारȣ अपने हèता¢र मुǑġत कर जमाकता[ को रसीद 
के Ǿप मɅ वापस लौटा देता है।

बɇक खाता धारक को रकम Ǔनकालने/आहǐरत के ͧलए खालȣ चेक भी जारȣ करता है। (ͬचğ 
4.3) खाता धारक िजस भी åयिÈत अथवा åयापार को भुगतान करना चाहता है। चके के Pay to

के आग ेबने खालȣ èथान पर उसका नाम ͧलख देता है। चेक के ĤाǾप मɅ धारक (Bearer) शÞद 
मुǑġत होता है, िजसका अथ[ है ͩक भुगतान हेतु िजस åयिÈत का नाम चके मɅ ͧलखा है उसे ͩकया 
जाए अथवा चेक के धारक को। यǑद धारक (Bearer) शÞद को काट Ǒदया जाता है, तो इसका अथ[ 
है ͩ क भुगतान केवल उसी åयिÈत को ͩ कया जाएगा िजसका नाम चके मɅ ͧ लखा है अथवा उसके ɮवारा 
आदेͧशत åयिÈत को समुͬचत छानबीन के बाद।

सामाÛयतः चेक को åयवहार मɅ रेखांͩकत ͩकया जाता है। रेखांͩ कत चके का भुगतान उस åयिÈत 
को बɇक के काउÛटर पर नहȣं ͩकया जाता। इसका भुगतान बɇक के माÚयम स ेहȣ खाते मɅ ͩकया जाता 
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है। एक चके को रेखांͩकत तब माना जाता है जब चेक के मुÉयपçृठ पर बायंीं ओर दो समानाÛतर 
रेखाए ँखीच दȣ जाती हɇ। ͪवͧभÛन Ĥकार के रेखाकंन अलग-अलग तरह से चेक को सुर¢ा Ĥदान 
करत ेहɇ िजÛहɅ आगे ͬचğ  (4.4)मɅ देखा जा सकता है।

ͬचğ 4.2 : 

यǑद ͩकसी चेक को A/c Payee only रेखांͩ कत ͩकया गया है तो उसमɅ ͧलखी गई राͧश को केवल 
उसी åयिÈत के खाते मɅ जमा ͩकया जाएगा िजसका नाम चके मɅ ͧलखा गया है। जब दो समानाÛतर 
रेखाओ ंके बीच ͩकसी बɇक ͪवशषे का नाम ͧलखा गया हो तो इस ेͪवͧशçट रेखांकन कहा जाता है 
Èयɉͩक उस िèथǓत मɅ चके का भुगतान उस åयिÈत के ͪवशषे बɇक (िजसका नाम ͧलखा है) वाले 
खात ेमɅ हȣ होगा। 

 ͬचğ 4.3 : 
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सामाÛय åयवहार मɅ एेसा Ĥचलन बहुत कम है लेͩकन यǑद ͩकसी चके का रेखांकन A/c Payee 

only के Ǿप मɅ नहȣं ͩकया गया है तो एेस ेचेक का हèतातंरण आहƣा[ अथवा भुगतान ĤाÜतकƣा[ के 
ɮवारा ͩकसी अÛय åयिÈत को भी ͩकया जा सकता है। एक धारक (Bearer) चेक का भगुतान केवल 
काउंटर पर Ĥèतुती ɮवारा हȣ ĤाÜत ͩकया जा सकता है। एक आदेͧशत चके (Order cheque) का 
भुगतान बेचान (endorsement) एवं Ĥèतुतीकरण करने पर हो जाता है। बेचान से ता×पय[ यह है 
ͩक ͪवͧशçट åयिÈत के नाम से चके भुगतान करने का आदेश उस पर èपçट Ǿप से ͧलͨखत होना 
तथा बेचान करने वाले के हèता¢र उस चके के पçृठ भाग पर अंͩ कत होना।

जब बɇक सबंंͬधत लेन-देनɉ कȧ सÉंया अͬधक हो तो यह सुͪवधाजनक होता है ͩक रोकड़ बहȣ 
मɅ उनके अͧभलेखन कȧ åयवèथा एक अलग èतंभ के Ǿप मɅ हȣ कर लȣ जाए इससे बɇक खाते कȧ 
िèथǓत के ͪवषय मɅ भी समय-समय पर सूचना ĤाÜत करना सरल हो जाता है। रोकड़ लेन-देनɉ कȧ 
तरह बɇक से संबंͬधत लेन-देन कȧ भी सभी बɇक ĤािÜतयɉ को बाईँ ओर व बɇक भुगतानɉ को दाǑहने 
तरफ बɇक èतंभ मɅ ͧलखा जाता है। जब बɇक मɅ रोकड़ जमा कारवाई जाती है या बɇक से रोकड़ 
Ǔनकालȣ जाती है दोनɉ हȣ िèथǓतयɉ को रोकड़ बहȣ मɅ अͧभͧलͨखत ͩ कया जाता है। एेसा इसͧलए ͩ कया 
जाता है Èयɉͩक इन सौदɉ के दोनɉ हȣ प¢ रोकड़ बहȣ मɅ Ĥèतुत होते हɇ। जब बɇक मɅ रोकड़ जमा 
करवाई जाती है। तो एक हȣ समय मɅ उसे रोकड़ बहȣ के बɇक èतंभ मɅ बाईँ ओर अͧभͧलͨखत ͩकया 
जाता है तथा राͧश èतंभ मɅ दाँई ओर (भुगतान प¢) तथा बɇक से रोकड़ Ǔनकालने के ͧलए इसके 
ͪवपरȣत Ĥͪविçट कȧ जाती है। इस Ĥकार कȧ Ĥͪविçटयɉ के आगे ‘C’ शÞद ͧलखा जाता है िजसका 
अथ[ है ‘ͪवपय[य’। ‘C’ शÞद को रो.ब.प.ृसं. èतंभ मɅ ͧलखा जाता है िजसका अथ[ है ͩक इस Ĥͪविçट 
कȧ खतौनी खाता बहȣ मɅ उपलÞध नहȣं है।

बɇक èतंभ को छोड़कर रोकड़ इस èतंभ कȧ तरह हȣ संतुͧलत ͩकया जाता है। हालांͩक बɇक èतंभ 
मɅ कभी-कभी अͬधͪवकष[ के कारण जमा शषे कȧ िèथǓत भी हो सकती है। अͬधͪवकष[ कȧ िèथǓत तब 
आती है जब बɇक खाते से जमा राͧश स ेअͬधक आहरण कर ͧलया जाता है। ĤाÜत चेकɉ से सबंंͬधत 
Ĥͪविçटयɉ को रोकड़ बहȣ के बɇक èतंभ मɅ हȣ ͩकया जाना चाǑहए। जब एक चके ĤाÜत होता है। तो 
इसे उसी Ǒदन बɇक मɅ जमा कर सकते हɇ यǑद चके उसी Ǒदन बɇक मɅ जमा कर Ǒदया गया तो चेक 
कȧ राͧश को ĤािÜत प¢ मɅ बɇक èतंभ मɅ ͧलखा जाता है, लेͩकन यǑद चके को ͩकसी अÛय Ǒदन 
बɇक मɅ जमा करवाया जाए तो उस िèथǓत मɅ चेक ĤािÜत के Ǒदन उसे रोकड़ ĤािÜत कȧ तरह रोकड़ 
èतंभ के ĤािÜत मɅ Ĥͪवçट करɅगे और िजस Ǒदन उसे बɇक मɅ जमा करवाया जाएगा उस Ĥͪविçट का 
अͧभलेखन ͪवपय[य लेन-देन कȧ तरह ͩकया जाएगा अथा[त ्उसे रोकड़ èतंभ के भुगतान व बɇक èतंभ 
कȧ ĤािÜत कȧ ओर C ͧलखकर Ĥͪवçट ͩकया जाएगा यǑद ͩकसी Ēाहक से ĤाÜत चेक अनादǐरत 
(Dishounored) हो जाता है तो बɇक सूचना ĤाÜत होते हȣ चके वापस कर åयापार बɇक खाते के 
नाम मɅ Ĥͪविçट कर देता है। रोकड़ बहȣ मɅ चेक के अनादरण कȧ सूचना ͧमलने पर भुगतान प¢ मɅ 
Ĥͪविçट कȧ जाती है तथा वह åयिÈत िजससे वह चके ĤाÜत हुआ था उसका नाम ͪववरण èतंभ मɅ 
ͧलखा जाता है। यह Ĥͪविçट चके ĤािÜत के पवू[ कȧ िèथǓत को बहाल करती है। चके अनादरण से 
ता×पय[ चेक कȧ राͧश भुगतान न होने पर चके को लौटाना है, जो ͩक सामाÛयतः भुगतान देने वाले 
Ēाहक के बɇक खात ेमɅ पया[Üत धन न होन ेके कारण होता है।
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यǑद बɇक åयापार के खात ेको Þयाज, कमीशन अथवा अपने ɮवारा दȣ गई सवेाओ ंहेतु शुãक 
के ͧलए नाम करता है। तो इसकȧ Ĥͪविçट रोकड़ बहȣ मɅ भुगतान प¢ के बɇक èतंभ मɅ कȧ जाएगी। 
और यǑद बɇक åयापार खाते को Þयाज अथवा लाभांश आǑद के संकलन के ͧलए जमा करता है। तो 
इसकȧ Ĥͪविçट रोकड़ बहȣ मɅ ĤािÜत प¢ के बɇक èतंभ मɅ कȧ जाएगी। ɮͪवèतंभीय रोकड़ बहȣ का 
ĤाǾप ͬचğ संÉया 4.5 मɅ दशा[या गया है।
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रोकड़ बहȣ

ĤािÜतयाँ  प.ृस.ं भुगतान
Ǔतͬथ ͪववरण ब.प.ृसं. रोकड़ बɇक Ǔतͬथ ͪववरण ब.प.ृसं. रोकड़ बɇक
   ǽ. ǽ.    ǽ. ǽ.

ͬचğ 4.5 : ɮͪवèतंभीय रोकड़ बहȣ का ĤाǾप
आइये अब एक उदाहरण कȧ सहायता -देनɉ का अͧभलेखन सीखɅः
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Ǔनàनͧलͨखत सौदे टूल इंͫडया से संबंͬधत ः

2017

01 ͧसतंबर बɇक शेष 42,000 
01 ͧसतंबर रोकड़ शषे 15,000 
04 ͧसतंबर चेक ɮवारा माल का Đय 12,000 
08 ͧसतंबर नकद धनराͧश पर माल का ͪवĐय  6,000 
13 ͧसतंबर चेक ɮवारा मशीनरȣ खरȣदȣ 5,500 
16 ͧसतंबर माल बेचने पर चेक ĤाÜत (उसी Ǒदन बɇक मɅ जमा ͩकया) 4,500 
17 ͧसतंबर नकद पर मदृलुा से माल खरȣदा 17,400 
20 ͧसतंबर चेक पर èटेशनरȣ का Đय 1,100 
24 ͧसतंबर रोǑहत को चेक से भुगतान ͩकया 1,500 
27 ͧसतंबर बɇक से नकद आहरण 10,000 
30 ͧसतंबर चेक से ͩकराये का भुगतान 2,500 
30 ͧसतंबर वेतन का भुगतान 3,500 

उपरोÈत ͧ लͨखत åयावसाǓयक देन-देनɉ को ɮͪवèतंभीय रोकड़ बहȣ मɅ इस Ĥकार दशा[या जाएगाः

रोकड़ बहȣ
ĤािÜतयाँ  प.ृस.ं भुगतान

2017     2017    
ͧसतंबर     ͧसतंबर
01          शषे आ/ले  15,000 42,000 04 Đय   12,000
08    ͪवĐय  6,000  13 मशीन   5,500
16    ͪवĐय   4,500 17 Đय  17,400
27    बɇक C 10,000  20 èटेशनरȣ   1,100
     24 रोǑहत   1,500
     27 रोकड़ C  10,000
     30 ͩकराया   2,500
     30 वेतन  3,500
     30 शेष आ/ला  10,100 13,900

   31,000 46,500    31,000 46,500

अÈटूबर
01    शषे आ/ले  10,100 13,900
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जब रोकड़ बहȣ मɅ हȣ बɇक èतंभ बना ͧलया जाता है। तो खाता बहȣ मɅ बɇक खाता नहȣं बनाया जाता। 
Èयɉͩक यह बɇक èतंभ हȣ बɇक खाते के उɮदेæय कȧ पूǓत [ करता है। जब रोकड़ बहȣ से खाता बहȣ मɅ 
खतौनी कȧ जाती है तो वह Ĥͪविçटया ंिजनके आगे ‘C’ ͧ लखा रहता है, छोड़ दȣ जाती हɇ। यह Ĥͪविçटया ं
Èयɉͩक रोकड़ व बɇक खातɉ मɅ नाम व जमा से सबंंͬधत होने के कारण अपना ɮͪवप¢ीय Ĥभाव रोकड़ 
बहȣ के दो èतंभो पर हȣ डालती हɇ। आइये अब उन लेन-देनɉ कȧ खतौनी के ͪवषय मɅ जानɅ िजनका 
अͧभलेखन ɮͪवèतंभीय रोकड़ बहȣ से åयिÈतगत खातɉ मɅ होता है।

Đय खाता
नाम  जमा

2017

04  ͧसतंबर  बɇक    12,000         
17 ͧसतंबर रोकड़   17,400         

ͪवĐय खाता
नाम  जमा

    2017

    08 ͧसतंबर  रोकड़    6,000 

        16  ͧसतंबर बɇक   4,500 

मशीनरȣ खाता 
नाम  जमा

2017

13  ͧसतंबर   बɇक       5,500 

èटेशनरȣ खाता
नाम  जमा

2017
20 ͧसतंबर   बɇक    1,100 
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 रोǑहत का खाता

नाम  जमा

2017

24 ͧसतंबर बɇक       1,500 

ͩकराया खाता
नाम  जमा

2017

30 ͧसतंबर बɇक      2,500 

वेतन खाता
नाम  जमा

2017

30 ͧसतंबर रोकड़     3,500 

Ĥ×येक åयापाǐरक ĤǓतçठान को बड़ी संÉया मɅ कई छोटे-छोटे भुगतान करने पड़त ेहɇ जसैे याğा भƣा, 
ढुलाई भाड़ा, डाक åयय टेͧलफोन व अÛय åयय (िजनको सामूǑहक Ǿप से ͪवͪवध åयय नामक खाते 
मɅ ͧलखा जाता है) साधारणतया यह åयय बार-बार करने पड़ते हɇ यǑद इन सभी åययɉ का सचंालन 
Ĥधान रोकͫड़या करे एव ंवह उनकȧ Ĥͪविçट मुÉय रोकड़ बहȣ मɅ करे तो यह संपूण[ ĤͩĐया बहुत 
बोͨझल हो जाएगी। इस समèया से बचने के ͧलए बड़-ेबड़ ेåयापाǐरक ĤǓतçठान सामाÛयतः एक अÛय 
रोकͫड़ये (खुदरा रोकͫड़या) कȧ ǓनयुिÈत करते हɇ तथा सभी खुदरा खचɟ को एक अलग रोकड़ पुèतक 
मɅ ͧ लखा जाता है। इस Ĥकार खुदरा रोकͫड़या ɮवारा बनाई गई पुèतक को खुदरा रोकड़ बहȣ कहते हɇ।

खदुरा रोकͫड़या पशेगी अͬĒम ĤािÜत के आधार पर काम करता है। इस Ĥणालȣ के अÛतग[त एक 
Ǔनिæचत राͧश, मान ͧलिजए 2,000 ǽ. खुदरा रोकͫड़या को एक Ǔनिæचत अवͬध के आरंभ मɅ दȣ गई 
है। इस राͧश को हम पेशगी/अͬĒम ĤािÜत कहते हɇ। खुदरा रोकͫड़या छोटȣ राͧश के åययɉ का भुगतान 
इस राͧश मɅ से करता रहता है और जब इसका एक बड़ा भाग जैसे ͩक 1,780 ǽ. खच[ हो जान ेपर 
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वह मुÉय रोकͫड़ये से इन åययɉ का पुनभु[गतान ĤाÜत कर लेता है और इस Ĥकार आन ेवाले समय 
के खचɟ के ͧलए ͩफर अͬĒम राͧश ĤाÜत कर लेता है। खुदरा रोकͫड़ए को यह भुगतान छोटे खचȾ कȧ 
आवृͪ ƣ के आधार पर साÜताǑहक, पाͯ¢क अथवा माͧसक हो सकता है। (कुछ मामलɉ मɅ खुदरा रोकड़ 
Ĥणालȣ मुÉय रोकड़ पुèतक से हȣ सचंाͧलत होती है। एेसे मामलɉ मɅ खुदरा रोकड़ बहȣ èवतğं Ǿप 
से नहȣं बनाई जाती।)

खदुरा रोकड़ बहȣ मɅ सामाÛयतः भुगतान प¢ (जमा) कȧ ओर कई èतंभ होते हɇ। Ĥ×येक åयय 
कȧ मद के ͧलए एक èतंभ आबंǑटत ͩकया जाता है। लेͩकन यह èतंभ केवल अͬधकांशतः होने वाले 
साधारण åययɉ के ͧलए हȣ होते हɇ। भुगतान प¢ के अǓंतम èतंभ को ‘‘ͪवͪवध åययɉ’’ का नाम Ǒदया 
जाता है, िजसके बाद वाले èतंभ को ǑटÜपणी नाम स ेजाना जाता है। ͪवͪवध åयय वाले èतंभ मɅ 
उन सभी åययɉ को Ĥͪवçट ͩकया जाता है िजनके ͧलए पथृक èतंभ उपलÞध नहȣं हɇ। ǑटÜपणी èतंभ 
मɅ åयय कȧ ĤकृǓत के ͪवषय मɅ ͧलखा जाता है। अवͬध के अंत मɅ ͪवͪवध èतंभɉ का योग Ǔनकाला 
जाता है। योग èतंभ से कुल åयय कȧ उस राͧश का पता चलता है िजसका पुनभु[गतान होना है। 
ĤािÜत प¢ कȧ (नाम) ओर केवल एक हȣ èतंभ होता है। Ǔतͬथ, रसीद सÉंया तथा ͪववरण संबंधी 
èतंभ ĤािÜत एंव भुगतान दोनɉ तरफ होते हɇ।

बॉÈस - 1

1.  Ĥधान रोकͫड़ये को छोटे-छोटे åययɉ के 
ͪवतरण कȧ आवæयकता नहȣं रहती इसͧलए वह अपना Úयान बड़े रोकड़ लेन-देनɉ पर 
केिÛġत कर सकता है िजससे Ĥधान रोकͫड़ये के समय व मेहनत कȧ भी बचत होती है 
तथा वह अपने कƣ[åयɉ का भलȣ भाǓंत Ǔनवा[ह कर सकता है।

2.  काय[ ͪवभाजन के कारण रोकड़ पर Ǔनयंğण सरल हो 
जाता है। Ĥधान रोकͫड़या बड़ ेभुगतानɉ पर सीधे व छोटे भुगतानɉ पर खुदरा रोकͫड़ये के 
काय[ कȧ समी¢ा कर पूरे रोकड़ भुगतानɉ पर अपना Ǔनयंğण रख सकता है। इस Ĥकार 
रोकड़ मɅ धोखाधड़ी व गबन कȧ संभावनाएं भी कम हो सकती हɇ

3.  सभी छोटे-छोटे åययɉ का अͧभलेखन मुÉय रोकड़ बहȣ मɅ करना 
उसे भारȣ व असुͪवधाजनक बना सकता है। साथ हȣ सारता के ͧसɮधातं के अनुसार भी 
मुÉय रोकड़ बहȣ मɅ अनावæयक कम महǂव के ͪववरणɉ का लेखाकंन आवæयक नहȣं है। 
इस Ĥकार रोकड़ बहȣ केवल महǂवपूण[ व उपयोगी सूचनाओ ंको हȣ Ĥदͧश[त करेगी।

 छोटे åययɉ का इस Ĥकार अͧभलेखन उनकȧ खतौनी को भी सुͪवधाजनक बनाता है। 
Èयɉͩक संबंͬधत खाते मɅ केवल उस åयय èतंभ के योग कȧ हȣ Ĥͪविçट कȧ जाती है। 
इस Ĥकार यह Ĥ×येक छोटे-छोटे लेन-देन कȧ खतौनी मɅ लगने वाले समय कȧ भी बचत 
करता है। साराशं मɅ यह कहा जा सकता है खदुरा रोकड़ बहȣ लागत कम Ǔनयंǒğत करने 
का तरȣका है।

उदाहरण के ͧलए, म.ै समायरा Ěेडस[ के खुदरा रोकͫड़ये Įी मोǑहत को 1 मई, 2017 को Ĥमुख 
रोकͫड़ये से 2,000 ǽपये ĤाÜत हुए। माह के ͧलए, खुदरा åययɉ का Þयौरा इस Ĥकार हैः
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मई, 2017

02  अॉटो का ͩकराया 55 

03  कुǐरयर सेवा 40 

04  डाक Ǒटकट 105 

05  रबर/कटर/पɅͧसल/पैड 225 

06  èपीड पोèट åयय 98 

08  टैÈसी ͩकराया (105 ǽ. + 90 ǽ.) 195 

08  जलपान 85 

10  अॉटो का ͩकराया 60 

12  रिजèटड[ डाक åयय 42 

13  टेलȣĒाम 34 

14  ढुलाई 25 

16  कंÜयूटर èटेशनरȣ 165 

19  बस का ͩकराया 24 

19  एस.टȣ.डी. åयय 87 

20  काया[लय सफाई रोगाणुमुिÈत सǑहत (36 ǽ. + 24 ǽ.) 60 

22  जलपान 45 

23  फोटो कॉपी åयय 47 

28  कुǐरयर सेवा 40 

29  माल उतराई åयय 40 

30  बस का ͩकराया 15 

खदुरा रोकड़ बहȣ का शषे एक अवͬध ͪवशषे के बाद Ǔनकाला जाता है। कुल ĤािÜतयɉ व कुल भुगतानɉ 
मɅ अतंर हȣ खुदरा रोकͫड़ये के पास उपलÞध शेष है। इस शेष को अगलȣ अवͬध पर हèतातंǐरत 
कर Ǒदया जाता है और खुदरा रोकͫड़या को वाèतͪवक Ǿप से åयय कȧ गई राͧश का भुगतान कर 
Ǒदया जाता है। खाता बहȣ मɅ एक खुदरा रोकड़ खाता खोला जाता है। रोकड़ बहȣ को èवतंğ Ǿप से 
संतुͧलत ͩकया जाता है। Ĥ×येक åयय को उसके सबंंͬधत खाते मɅ उस èतंभ के योग के Ǿप मɅ नाम 
कȧ ओर ‘‘खुदरा रोकड़ खाता’’ ͧलखकर खतौनी कȧ जाती है तथा खुदरा रोकड़ खाते को åययɉ के 
कुल योग कȧ राͧश स े‘‘खुदरा रोकड़ बहȣ के åयय’’ ͧलखकर जमा कȧ ओर खतौनी कȧ जाती है। 
खदुरा रोकड़ खाते को कुल åयय कȧ राͧश से जमा ͩकया जाता है तथा ͪववरण èतंभ मɅ ‘‘अवͬध 
के ͪवͪवध åयय’’ ͧलखा जाता है। इस Ĥकार खुदरा रोकड़ खाते को सतुंͧलत ͩकया जाता है। खुदरा 
रोकड़ खात ेमɅ साधारणतः नाम कȧ ओर शेष रहता है जो ͩक खुदरा रोकͫड़ये के पास उपलÞध राͧश 
Ĥदͧश[त करता है। खुदरा रोकड़ पुèतक से खतौनी नीच ेǑदखाई गई है। 
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समायरा Ěेडस[ कȧ पुèतकɅ

रोजनामचा

2017

01 मई  ख ्ुादरा रोकड़ खाता  नाम  2,000

   रोकड़ खात ेसे     2,000 

 (खुदरा रोकͫड़ये को नकद ĤािÜत)

31 मई  डाक åयय खाता  नाम  325  

 दरूभाष एवं तार खाता  नाम  121

 पǐरवहन खाता  नाम  349  

 èटेशनरȣ खाता  नाम  390

 ͪववध åयय खाता  नाम  302 

  खुदरा रोकड़ खाते से
 (खुदरा åयय खुदरा रोकड़ पुèतक मɅ हèतातंǐरत)  1,487 

 खुदरा रोकड़ खाता   नाम  1,487 

  रोकड़ खाता से      1,487 

 (खुदरा रोकͫड़ये को रोकड़ भुगतान)

खुदरा रोकड़ खाता

नाम  जमा
 

2017    2017

01 मई रोकड़  2,000  31 मई     ख ्ुादरा रोकड़ बहȣ   1,487

                    के अनुसार
                    खुदरा रोकड़
        31 मई      शेष आ/ले   513 

      2,000        2,000 

01 जून शेष आ/ला   513         

01 जून रोकड़   1,487 



121 लेन-देनɉ का अͧभलेखन - 2

समायरा Ěेडस[ कȧ पुèतकɅ

डाक åयय खाता
नाम  जमा

 

2017
31 मई खदुरा रोकड़   325 

दरूभाष एवं तार खाता
नाम  जमा

 
.

2017
31 मई खदुरा रोकड़   121 

पǐरवहन खाता
नाम  जमा

 
.

2017
31 मई खदुरा रोकड़   349         

èटेशनरȣ खाता
नाम  जमा

 
.

2017
31 मई खदुरा रोकड़   390 

ͪववध åयय खाता
नाम  जमा

 
.

2017
31 मई खदुरा रोकड़   302 
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रोकड़ बहȣ के बाँई ओर (नाम प¢ मɅ) रोकड़ ĤािÜतयɉ व दाईँ ओर (जमा प¢ मɅ) रोकड़ भुगतान को 
Ǔतͬथनुसार Ĥͪवçट ͩकया जाता है। जब åयापारȣ रोकड़ बहȣ बनाते हɇ तो खाता बहȣ मɅ अलग से रोकड़ 
खाता नहȣं खोला जाता। यहा ँÚयान देने योÊय बात यह है ͩक रोकड़ बहȣ मɅ सदैव नाम शषे होगा 
Èयɉͩक रोकड़ भुगतानɉ ͩक राͧश कभी भी रोकड़ ĤािÜतयɉ कȧ Ĥारंͧभक हèतèथ रोकड़ से अͬधक नहȣं 
हो सकती। इन रोकड़ ĤािÜत Ĥͪविçटयɉ का İोत Ĥलेख रोकͫड़ये ɮवारा जारȣ कȧ गई रसीद कȧ अनुͧलपी 
होती है। रोकड़ भुगतानɉ के ͧलए बीजक, रसीद Ĥपğ आǑद Ĥलेखɉ को İोत Ĥलेख माना जाता है, 
Èयɉͩक इनके आधार पर भुगतान ͩकया गया है। रोकड़ पुèतक मɅ भुगतान हो जान ेके बाद इन सभी 
Ĥलेखɉ को जो ͩक ‘Ĥमाणक’ नाम से लोकͪĤय हɇ एक Đम संÉया देकर अलग से फाइल मɅ भͪवçय 
मɅ स×यापन हेतु सभंालकर रखा जाता है।

उदाहरण 1

मैसस[ कुिÛतया Ěेडस[ के ǓनàनǓनͧलͨखत सौदɉ को एक èतंभीय रोकड़ बहȣ मɅ दशा[एंः

Ǔतͬथ Þयौरा  राͧश
  ǽ.
2017

01 ͧसतंबर हèतèथ रोकड़ 40,000 
02 ͧसतंबर बɇक मɅ धनराͧश 16,000 
04 ͧसतंबर पुनीत से पूण[ भुगतान के Ǿप मɅ 12,000 ǽ. ĤाÜत हुए 11,700 
05 ͧसतंबर ǽकमणी कȧ पूण[ भुगतान के Ǿप मɅ 7,000 ǽ. का भुगतान ͩकया 6,850   
06 ͧसतंबर सुधीर को नकद माल बेचा 14,800 
06 ͧसतंबर èवामी कȧ प×नी कȧ बीमा पॉͧलसी पर ğैमाͧसक 2,740 
 बीमा ͩकèत का भुगतान
07 ͧसतंबर काया[लय फनȸचर का Đय   8,000 
07 ͧसतंबर èटेशनरȣ खरȣदȣ   1,700 
07 ͧसतंबर ढुलाई भाड़ा     120 
10 ͧसतंबर कमल का भुगतान करने पर 200 ǽ. का बɪटा ĤाÜत 6,800
11 ͧसतंबर गुरमीत से नकद ĤाÜत, 500 ǽ. का बɪटा 14,100
12 ͧसतंबर åयिÈतगत उपयोग के ͧलए आहǐरत राͧश 5,000 
14 ͧसतंबर ǒबजलȣ ǒबल का भुगतान 1,160 
17 ͧसतंबर नकद धनराͧश पर माल का ͪवĐय 23,000  
21 ͧसतंबर कमल से माल का नकद Đय 17,000 
24 ͧसतंबर टेलȣफोन åयय का भुगतान 2,300 
26 ͧसतंबर डाक åयय का भुगतान 520 
28 ͧसतंबर माͧसक ͩकराए का भुगतान 4,200 
29 ͧसतंबर माͧसक मजदरूȣ और वेतन का भुगतान 8,250 
29 ͧसतंबर नकद पर माल का Đय 11,000 
30 ͧसतंबर नकद पर माल का ͪवĐय 15,600 
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हल
कुिÛतका Ěेडस[ कȧ पुèतक

रोकड़ बहȣ
आय  भुगतान

2017    2017
01 ͧसतंबर   शेष आ/ला   40,000  02 ͧसतंबर   बɇक   16,000 
04 ͧसतंबर   पुनीत   11,700  05 ͧसतंबर   ǽकमणी    6,850 
06 ͧसतंबर   ͪवĐय   14,800  06 ͧसतंबर   आहरण   2,740 
11 ͧसतंबर   गुरमीत   14,500  07 ͧसतंबर   काया[लय फनȸचर   8,000 
17 ͧसतंबर   ͪवĐय   23,000  07 ͧसतंबर   èटेशनरȣ   1,700 
30 ͧसतंबर   ͪवĐय    15,600  07 ͧसतंबर   ढुलाई     120 
        10 ͧसतंबर   कमल   6,800 
        12 ͧसतंबर   आहरण   5,000 
        14 ͧसतंबर   ǒबजलȣ åयय     1,160 
        21 ͧसतंबर   Đय   17,000 
        24 ͧसतंबर   टेलȣफोन åयय   2,300  
        28 ͧसतंबर   डाक åयय     520 
        29 ͧसतंबर   ͩकराया   4,200 
        29 ͧसतंबर   मजदरूȣ एव ंवतेन     8,250 
        30 ͧसतंबर   Đय   11,000 
        30 ͧसतंबर   शेष आ/ला   27,960 

   1,19,600     1,19,600 

01अÈटूबर   शेष आ/ले  27,960 

उदाहरण 2

Ǔनàनͧलͨखत लेन-देनɉ को ɮͪवèतंभीय रोकड़ बहȣ मɅ दशा[एं तथा संतुͧलत करɅ।

2017

01 अगèत रोकड़ शषे 15,000 
 बɇकèत शषे 10,000 
03 अगèत चेक ɮवारा बीमा ͩकèत का भुगतान 4,200 
08 अगèत नकद ͪवĐय 22,000 
 नकद बɪटा 750 
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09 अगèत   नकद Đय का भुगतान                                                                21,000 

                  नकद बɪटा                                                                         700 

09 अगèत   बɇक मɅ धनराͧश जमा कȧ गई                          15,000 

10 अगèत    चके ɮवारा टेलȣफोन åयय का भुगतान   2,300 

14 अगèत    åयिÈतगत उपयोग के ͧलए बɇक स ेधनराͧश का आहरण 6,000 

16 अगèत    काया[लय उपयोग के ͧलए बɇक से आहǐरत धनराͧश 14,500 

20 अगèत    जॉन से चके ɮवारा पूण[ भुगतान ĤाÜत हुआ िजसे उसी Ǒदन  10,700 

बɇक मɅ जमा कर Ǒदया गया 
23 अगèत    माइकल से नकद धनराͧश ĤाÜत हुई 6,850 

बɪटा Ǒदया 150 

24 अगèत    नकद पर èटेशनरȣ खरȣदȣ 1,800 

25 अगèत    ढुलाई का नकद भुगतान   350 

25 अगèत    कुमार से चके ĤाÜत हुआ 4,500 

28 अगèत    कुमार से चके ĤाÜत ͩकया तथा उसी Ǒदन बɇक मɅ जमा कर Ǒदया 4,500 

31 अगèत    28 अगèत को जमा चेक अनाǺत हुआ और बɇक ɮवारा लौटा Ǒदया गया  

31 अगèत    चके ɮवारा ͩकराए का भुगतान 4,000 

31 अगèत    चौकȧदार को नकद मजदरूȣ का भुगतान 3,000 

31 अगèत    डाक åयय का नकद भुगतान 220 

हल
रोकड़ बहȣ

आय  åयय

.
2017     2017

अगèत      अगèत 

01  शेष आ/ले   15,000  10,000    03  बीमा     4,200 

08  ͪवĐय   22,000     09  Đय   21,000   

09  रोकड़  C    15,000   09  बɇक C  15,000 

16  बɇक C  14,500     10  टेलȣफोन åयय   2,300

20  जॉन    10,700    14  आहरण     6,000 

23  माइकल     6,850     16  रोकड़ C    14,500 

25  कुमार    4,500     24  èटेशनरȣ   1,800 

28  रोकड़ C    4,500   25  ढुलाई     350   

31  शेष आ/ला     6,000   28  बɇक C  4,500   

           31  कुमार     4,500 
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           31  ͩकराया     4,000 

           31  मजदरूȣ   3,000   

      31  डाक    220 

      31 शेष आ/ला  16,980 4,700 

   62,850 40,200    62,850 40,200

ͧसतंबर     

 01  शेष आ/ले   16,980 4,700 

उदाहरण 3

मै. लेजर जोन के जनवरȣ 2017 के माह के Ǔनàनͧलͨखत लेन-देनɉ को बɇक èतंभ रोकड़ बहȣ मɅ 
ͧलखɅ और उनकȧ खतौनी सबंंͬधत खातɉ मɅ करɅः

01 जनवरȣ हèतèथ रोकड़ 4,000

बɇक अͬधͪवकष[ 3,200 

04 जनवरȣ मजदरूȣ का भुगतान 400

05 जनवरȣ नकद ͪवĐय 7,000

07 जनवरȣ चेक ɮवारा माल का Đय 2,000

09 जनवरȣ नकद पर फनȸचर खरȣदा 2,200

11 जनवरȣ रोǑहत को नकद भुगतान 2,000

13 जनवरȣ नकद ͪवĐय 4,500

14 जनवरȣ बɇक मɅ धनराͧश जमा कȧ 7,000

16 जनवरȣ बɇक अͬधͪवकष[ पर Þयाज 200

20 जनवरȣ चेक से टेलȣफोन के ǒबल का भुगतान 600

25 जनवरȣ बेचे गए माल का भुगतान चेक से ĤाÜत 3,000

(उसी Ǒदन जमा ͩकया)
27 जनवरȣ ͩकराये का भुगतान 800

29 जनवरȣ åयिÈतगत उपयोग के ͧलए आहǐरत धनराͧश 500

30 जनवरȣ वेतन का भुगतान 1,000

31 जनवरȣ बɇक ɮवारा एकǒğत Þयाज 1,700
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हल

लेजर ज़ोन कȧ पुèतकɅ
रोकड़ बहȣ

नाम  जमा

2017      2017
जनवरȣ      जनवरȣ
 01    शषे आ/ले    4,000       01  शेष आ/ले     3,200 
 05    ͪवĐय  7,000      04  मजदरूȣ        400   
 13    ͪवĐय  4,500        07  Đय      2,000 
 14      रोकड  C  7,000    09 फनȸचर       2,200     
 25    ͪवĐय   3,000   11 रोǑहत       2,000     
 31    Þयाज    1,700   14  बɇक C      7,000  
             16  अͬधͪवकष[    200 
      Þयाज        
             20  टेलȣफोन        600 
             27  ͩकराया         800   
             29  आहरण         500   
            30  वेतन       1,000   
            01  शेष आ/ला       1,600   5,700 

       15,500  11,700          15,500  11,700 

अÈटूबर 
 01   शषे आ/ले   1,600 5,700 

मजदरूȣ खाता
नाम  जमा

 

2017
04 जनवरȣ रोकड़   400 

ͪवĐय खाता
नाम  जमा

 

    2017
      05 जनवरȣ रोकड़  7,000
        13 जनवरȣ रोकड़  4,500 
    25 जनवरȣ बɇक   3,000 
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Đय खाता
नाम  जमा

 

2017
07 जनवरȣ बɇक     2,000 

फनȸचर खाता
नाम  जमा

 

2017
09 जनवरȣ रोकड़  2,200

रोǑहत का खाता
नाम  जमा

 

2017
11 जनवरȣ रोकड़     2,000 

अͬधͪवकष[ पर Þयाज (भुगतान) खाता
नाम  जमा

 

2017
16 जनवरȣ बɇक     200 

टेलȣफोन åयय खाता
नाम  जमा

 

2017
20 जनवरȣ बɇक    600         
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ͩकराया खाता

नाम  जमा
 

2017
27 जनवरȣ रोकड़    800 

आहरण खाता
नाम  जमा

 

2017
29 जनवरȣ रोकड़    500         

 वेतन खाता
नाम  जमा

 
.

2017
30 जनवरȣ रोकड़    1,000 

Þयाज (ĤािÜत) खाता
नाम  जमा

 
.

    2017
        31 जनवरȣ बɇक       1,700 

उदाहरण 4

मै. एडवांस टेÈनालॉजी Ĥा. ͧल. के Ǒदसंबर, 2017 माह के सौदɉ को ɮͪवèतंभीय रोकड़ बहȣ मɅ ͧलखɅः

.
2017
01 Ǒदसंबर हèतèथ रोकड़ 3,065 
 बɇकèथ रोकड़ 6,780
02 Ǒदसंबर खुदरा रोकͫड़ये को रोकड़ Ǒदया 1,000
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03 Ǒदसंबर ͪĤया से चेक ĤाÜत 3,000
04 Ǒदसंबर नकद ͪवĐय 2,000
05 Ǒदसंबर बɇक मɅ धनराͧश जमा कȧ 1,200
06 Ǒदसंबर ͪĤया के चके को बɇक मɅ जमा ͩकया 3,000
08 Ǒदसंबर चेक दे कर फनȸचर खरȣदा 6,500
10 Ǒदसंबर åयापाǐरक åययɉ का भुगतान    400
12 Ǒदसंबर नकद ͪवĐय 9,000
13 Ǒदसंबर बɇक शुãक 300
15 Ǒदसंबर बɇक ने लाभांश एकǒğत ͩकया 1,200
16 Ǒदसंबर चेक से ǒबजलȣ ǒबल का भुगतान ͩकया 600
17 Ǒदसंबर नकद Đय 2,000
19 Ǒदसंबर ͪव£ापन के ͧलए भुगतान ͩकया 1,000
21 Ǒदसंबर माल कȧ ǒबĐȧ पर चेक ĤाÜत  6,000
 (उसी Ǒदन बɇक मɅ जमा ͩकया)
22 Ǒदसंबर ÛयाǓयक शुãक का भुगतान    500
23 Ǒदसंबर åयिÈतगत Ĥयोग के ͧलए बɇक से आहǐरत राͧश 2,000
24 Ǒदसंबर èथापना åययɉ का भुगतान    340
25 Ǒदसंबर ǒबल पुिèतका कȧ छपाई के ͧलए भुगतान    850
26 Ǒदसंबर चेक ɮवारा बीमा ͩकèत का भुगतान 2,150
27 Ǒदसंबर नकद ͪवĐय 7,200
28 Ǒदसंबर चेक ɮवारा वेतन का भुगतान 4,000
29 Ǒदसंबर ͩकराये का भुगतान 3,000
30 Ǒदसंबर चेक से कमीशन 2,500
 (चेक उसी Ǒदन बɇक मɅ जमा ͩकया) 
31 Ǒदसंबर चेक से दान Ǒदया 800

हल
एडवांस टेÈनालॉजी कȧ पुèतकɅ

रोकड़ बहȣ
आय  åयय

2017     2017
Ǒदसंबर      Ǒदसंबर
01    शषे आ/ले     3,065   6,780  02   खुदरा रोकड़     1,000   
03    ͪĤया     3,000    05   बɇक C    1,200     
04     ͪवĐय     2,000      06   बɇक C    3,000   
05    रोकड़  C     1,200  08   फनȸचर       6,500 
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06    रोकड़  C     3,000  10  åयापाǐरक åयय       400   
12    ͪवĐय     9,000    13  बɇक शुãक         300 
15    लाभांश      1,200  16  ǒबजलȣ åयय        600 
21    ͪवĐय      6,000  17  Đय     2,000   
27    ͪवĐय     7,200    19  ͪव£ापन     1,000   
30    कमीशन       2,500  22  ÛयाǓयक åयय       500   
          23  आहरण       2,000 
          24  èथापना åयय  340        
          25  छपाई       850   
          26  बीमɅ कȧ ͩकæत   2,150 
          28  वेतन       4,000 
          29  ͩकराया     3,000   
          31  दान         800 
          31  शेष आ/ला    10,975   4,330 

      24,265  20,680         24,265  20,680 

2017
जनवरȣ
01    शषे आ/ले   10,975  4,330 

खुदरा रोकड़ खाता
नाम  जमा

 

2017
02 Ǒदसंबर   रोकड़   1,000 

ͪĤया का खाता
नाम  जमा

 

    2017
    03 Ǒदसंबर रोकड़    3,000   
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ͪवĐय खाता
नाम  जमा

 
.

    2017
        04 Ǒदसंबर रोकड़   2,000 
        12 Ǒदसंबर रोकड़   9,000 
        21 Ǒदसंबर बɇक   6,000 
        27 Ǒदसंबर रोकड़   7,200 

फनȸचर खाता
नाम  जमा

 

2017
08 Ǒदसंबर बɇक     6,500 

åयापाǐरक åयय खाता
नाम  जमा

 
.

2017
10 Ǒदसंबर रोकड़     400         

बɇक शुãक खाता
नाम  जमा

 

2017
13 Ǒदसंबर बɇक   300 

लाभांश खाता
नाम  जमा

 
.

    2017
    15 Ǒदसंबर बɇक     1,200 
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ǒबजलȣ åयय खाता

नाम  जमा
 
.

2017

16 Ǒदसंबर बɇक     600

Đय खाता
नाम  जमा

 

2017

17 Ǒदसंबर रोकड़     2,000 

ͪव£ापन खाता
नाम  जमा

 

2017

19 Ǒदसंबर रोकड़     1,000         

ÛयाǓयक शुãक खाता
नाम  जमा

 

2017

22 Ǒदसंबर रोकड़     500 

आहरण खाता
नाम  जमा

 
.

2017

23 Ǒदसंबर बɇक    2,000 
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èथापना åयय खाता
नाम  जमा

 

2017

24 Ǒदसंबर रोकड़    340 

 छपाई खाता
नाम  जमा

 

2017

25 Ǒदसंबर रोकड़      850 

 बीमा ͩकèत खाता
नाम  जमा

 

2017

26 Ǒदसंबर बɇक    2,150 

 वेतन खाता
नाम  जमा

 

2017

28 Ǒदसंबर बɇक    4,000 

 ͩकराया खाता
नाम  जमा

 
.

2017

29 Ǒदसंबर रोकड़   3,000   
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 कमीशन ĤािÜत खाता

नाम  जमा
Ǔतͬथ ͪववरण रो.प.ृस.ं राͧश Ǔतͬथ ͪववरण रो.प.ृस.ं  राͧ श  
   ǽ.    ǽ.
    2017

    30 Ǒदसंबर बɇक    2,500 

दान खाता
नाम  जमा
Ǔतͬथ ͪववरण रो.प.ृस.ं राͧश Ǔतͬथ ͪववरण रो.प.ृस.ं  राͧ श  
   ǽ.    ǽ.
2017

31 Ǒदसंबर बɇक     800

4.2 Đय (रोजनामचा) पुèतक
माल से सबंंͬधत सभी उधार Đय, Đय रोजनामच ेमɅ ͧलखे जाते हɇ। जबͩक नकद Đय ͩकए जाने 
वाले सभी लेन-देनɉ को रोकड़ पुèतक मɅ अͧभͧलͨखत ͩकया जाता है। अÛय उधार Đय जैसे ͩक 
काया[लय संबंͬधत सामान, फनȸचर, भवन आǑद यǑद उधार खरȣदे जाते हɇ तो उनका अͧभलेखन 
साधारण रोजनामच ेमɅ हȣ ͩकया जाता है और यǑद उनकȧ खरȣद नकद होती है तो उÛहɅ रोकड़ बहȣ 
मɅ हȣ ͧलखा जाता है। इन लेन-देनɉ मɅ ĤाÜत माल आपूǓत [कƣा[ओ ंɮवारा Ǒदए गए बीजक व रसीदɅ 
इ×याǑद İोत Ĥलेखɉ का काय[ करते हɇ। बीजक कȧ सहायता स ेकेवल शुɮध राͧश को हȣ ͧलखा जाता 
है। åयापाǐरक छूट एव ंअÛय ͪववरणɉ को इस पुèतक मɅ नहȣं ͧलखा जाता। Đय पुèतक के ĤाǾप 
को ͬचğ 4.6 मɅ Ĥदͧश[त ͩकया गया है।

Đय (रोजनामचा) पुèतक

.

ͬचğ 4.6 : 

खरȣद पुèतक के योग कȧ खतौनी मास के अतं मɅ खाता बहȣ के खरȣद खाते के नाम प¢ मɅ कȧ 
जाती है। माल आपूǓत [कƣा[ओं के खातɉ कȧ खतौनी दैǓनक आधार पर कȧ जा सकती है। म.ै कǓनका 
Ěेडस[ के Ǔनàन ͪववरण पर ͪवचार कर, आइये यह देखɅ ͩक खरȣद पुèतक मɅ Ĥͪविçटया ँͩकस Ĥकार 
कȧ जाती हɇ।
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04अगèत मɇ. नीमा इलÈेĚोǓनÈस स ेĐय (बीजक स.ं 3,250) 20  छोटे-आकार के टȣ.वी. @
2,000 Ĥ×येक 15 टेप ǐरकाड[र @ 12,500 Ĥ×येक सभी वèतुओं पर ĤाÜत åयापाǐरक 
छूट @ 20%

 10 अगèत मɇ. पवन इलेÈĚॉǓनÈस से खरȣदा (बीजक स.ं 8,260 )
  10 वीͫडयो केसेट @ 150  ĤǓत केसेट
  20 टेप ǐरकाड[र @ 1,650  Ĥ×येक 
  खरȣद पर åयापाǐरक छूट @ 10%
 18 अगèत म.ै नद[रन इलेÈĚॉǓनÈस से खरȣदा (बीजक सं. 4256)
  15 नाद[रन èटȣǐरयो @ 4,000  ĤǓत पीस
  20 नाद[रन रंगीन टȣ.वी. @ 1,450  ĤǓत पीस
  åयापाǐरक छूट @ 12.5%
26 अगèत मैें. नीमा इलेÈĚॉǓनÈस से खरȣदा (बीजक सं. 3,294)
  10 छोटे आकार के टȣ. वी. @ 1,000 Ĥ×येक 
  5 रंगीन टȣ. वी. @ 12,500 Ĥ×येक
  åयापाǐरक छूट @ 20%
 29 अगèत म.ै पवन इलेÈĚॉǓनÈस से खरȣदा (बीजक स.ं 8,281)
  20 वीͫडयो केसेट @ 150 ĤǓत इकाई
  25 टेप ǐरकाड[र @ 1,600 ĤǓत इकाई 
  खरȣद पर ĤाÜत åयापाǐरक छूट @ 10%

कǓनका Ěेडस[
Đय (रोजनामचा) पुèतक

2017
04 अगèत  3250  नीमा इलेÈĚॉǓनÈस    1,82,000  
10 अगèत 8260  पवन इलेÈĚॉǓनÈस   31,050  
18 अगèत 4256  नाद[न इलेÈĚॉǓनÈस        3,06,250  
26 अगèत 3294  नीमा इलेÈĚॉǓनÈस   54,000 
29 अगèत 8281  पवन इलेÈĚॉǓनÈस   38,700 

31 अगèत    6,12,000 

राͧश कȧ खतौनी सबंंͬधत खातɉ के जमा प¢ मɅ ĤǓतǑदन कȧ जाती है। 
साधारणतः एक मास कȧ अवͬध के अंत मɅ Đय पुèतक के कुल योग कȧ खतौनी Đय खाते के नाम 
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प¢ मɅ कȧ जाती है। हा ँयǑद इन लेन-देनɉ कȧ संÉया बड़ी है तो यह खतौनी अÛय सुͪवधाजनक 
अÛतराल जसेै दैǓनक, साÜताǑहक अथवा पाͯ¢क आधार पर भी हो सकती हैै। Đय पुèतक से खाता 
बहȣ मɅ खतौनी को आगे उदाहरण ɮवारा समझाया गया है।

कǓनका इलÈेĚॉǓनÈस कȧ पुèतक
 नीमा इलेÈĚॉǓनÈस

नाम  जमा

.
    2017
        04 अगèत Đय    1,82,000 
        26 अगèत                 Đय     
  54,000 

 पवन इलेÈĚॉǓनÈस
नाम  जमा

 

    2017
        10 अगèत Đय   31,050 
        29 अगèत Đय   38,700   

नाद[न इलेÈĚॉǓनÈस
नाम  जमा

    2017
        18 अगèत   Đय    3,06,250  

Đय खाता
नाम  जमा

2017
31 अगèत Đय रोजनामचे              6,12,000 
 के अनुसार
 ͪवͪवध Đय
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4.3 Đय वापसी (रोजनामचा) पèुतक
इस पुèतक मɅ उधार खरȣदे गए माल कȧ वापसी से सबंंͬधत लेन-देनɉ का अͧभलेखन ͩकया जाता है। 
कई बार ͪवभÛन कारणɉ स ेमाल के आपूǓत [कारɉ को खरȣदा गया माल वाͪपस ͩकया जाता है जसेै 
माल मɅ आवæयक गुणवƣा कȧ कमी अथवा दोषपूण[ माल आǑद। Ĥ×येक Đय वापसी एक डǒेबट नोट 
(दो ĤǓतयɉ मɅ) बनाया जाता है। िजसकȧ Ĥथम ĤǓत आपूǓत[ दाता को भजे दȣ जाती है, िजसमɅ वह 
अपनी पुèतकɉ मɅ आवæयक Ĥͪविçट भी कर सके। आपूǓत [ दाता भी नोट बनाता है िजसे Đेͫडट नोट 
कहा जाता है। रोजनामच ेमɅ Đय वापसी के अͧभलेखन के ͧलए डǒेबट नोट को İोत Ĥलेख के Ǿप मɅ 
Ĥयोग ͩकया जाता है। डǒेबट नोट मɅ उस ͪवĐेता का नाम (िजसे माल वापस ͩकया गया है), वापस 
ͩकए गए माल का ͪवèततृ ͪववरण, माल वापसी के कारण आǑद का उãलेख होता है। Ĥ×येक डǒेबट 
नोट को Ǔतͬथवार एवं Đम संÉया वार लगाया जाता है। Đय वापसी रोजनामच ेका ĤाǾप ͬचğ 4.7
(अ) मɅ Ĥदͧश[त ͩकया गया है।

Đय वापसी (रोजनामचा) पुèतक

 

ͬचğ 4.7 (अ) : 

Đय (रोजनामचे) पुèतक पर Ǒदए उदाहरण मɅ आप यह Úयान दɅगे ͩक नीमा इलेÈĚॉǓनÈस  से 20
छोटे आकार के टȣ. वी. व 15 टेपǐरकाड[र 1,82,000 ǽ. मɅ खरȣदे गए। जबͩक सुपुद[गी पर 2 छोटे 
टȣ. वी. व एक टेप ǐरकाड[र दोषपूण[ पाए गए। िजÛहɅ बाद मɅ डेǒबट नोट स.ं 03/2017 के साथ वापस 
कर Ǒदया गया। इस िèथǓत मɅ Đय वापसी पुèतक मɅ Ǔनàन Ĥकार से Ĥदͧश[त ͩकया जाएगा।

Đय वापसी के सौदे कȧ खाता बहȣ मɅ खतौनी के ͧलए माल आपूǓत [कार के åयिÈतगत खाते को 
माल वापसी के मूãय कȧ राͧश स ेनाम ͩकया जाएगा व Đय वापसी खात ेको आवͬधक योग से 
जमा ͩकया जाएगा।

बॉÈस - 2
डǒेबट और Đेͫडट नोट

उधार ǒबĐȧ के अǓतǐरÈत ͩ कÛहȣं अÛय कारणɉ से ͩ कसी पाटȹ के खाते को नाम करने हेतु डǒेबट 
नोट नामक दèतावेज जारȣ ͩकया जाता है। यǑद खरȣद माल कȧ पूǓत [ अदेशानुसार उपयुÈत 
नहȣ पाई जाती है तो एेसी दशा मɅ दोषपूण[ माल आपूǓत [कƣा[ को वाͪपस कर Ǒदया जाता है 
और आपूǓत [कƣा[  को नाम करत े हुए एक नोट तैयार ͩकया जाता है; अथवा ͩकसी Ēाहक से 
अǓतǐरÈत देय राͧश ĤाÜत करने कȧ दशा मɅ Ēाहक के खाते को नाम करत ेहुए एेसा नोट बनाया 
जाता है। इन दोनो हȣ अवèथाओं मɅ यह डेǒबट नोट कहलाता है (देखɅ ͬचğ 4.7 (ब))।

जब ͩ कसी पाटȹ के खाते को उधार Đय के अǓतǐरÈत ͩ कसी अÛय कारणɉ के पǐरणामèवǾप 
जमा ͩकये जान ेकȧ िèथǓत मɅ Đेͫडट नोट तैयार ͩकया जाता है। सामाÛयतः इस Ĥकार के 
नोट को लाल èयाहȣ मɅ ͧलखने का Ĥचलन है। ͪवĐय वापसी कȧ दशा मɅ Ēाहक को Đेͫडट 
नोट भेजा जाता है। (देखɅ ͬचğ 4.7 (स))।
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नोट जारȣ करने वालȣ फम[ का नाम

डǒेबट नोट

       
सुपुद[गी के अनुसार माल वापसी राͧश (ǽ.)
चालान सं.
(वाͪपस ͩकये गए माल का Þयौरा)
(ǽपये .............. केेवल)
 Ǔतͬथ सǑहत मनैजेर का हèता¢र

ͬचğ 4.7 (ब)ः 

नोट जारȣ करने वालȣ फम[ का नाम  

 

Đेͫडट नोट
Ēाहक का नाम
Ēाहक से माल कȧ वापसी राͧश (ǽ.)
चालान सं.
(वाͪपस ͩकये गए माल का Þयौरा)
(ǽपये .............. केवल)
 Ǔतͬथ सǑहत मनैजेर का हèता¢र

ͬचğ 4.7 (स)ः Đेͫडट नोट का ĤाǾप

Đय वापसी (रोजनामचा) पुèतक

 
 03/2017   नीमा इलेÈĚॉǓनÈस      13,200 
        13,200 
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Đय वापसी खाता
नाम  जमा

          Đय वापसी               13,200 

     पुèतक के अनुसार
     ͪवͪवध Đय वापसी

नीमा इलेÈĚॉǓनÈस खाता
नाम  जमा

 Đय  13,200  

 वापसी 

4.4 ͪवĐय (रोजनामचा) पुèतक
पुèतक åयापाǐरक माल के सभी उधार ͪवĐय सौदɉ को ͪवĐय रोजनामचे मɅ अͧभͧलͨखत ͩकया जाता 
है। नकद ͪवĐय कȧ रोकड़ बहȣ मɅ अͧभͧलͨखत ͩकया जाता है। ͪवĐय पुèतक का ĤाǾप Đय पुèतक 
के ĤाǾप जसैा हȣ होता है, िजसका वण[न पहले ͩकया जा चुका है। ͪवĐय पुèतक मɅ Ĥͪविçटयां करने 
के ͧलए ͪवĐय बीजक, फम[ ɮवारा जारȣ Ēाहकɉ को जारȣ ͪवपğɉ आǑद को İोत Ĥलेखɉ के Ǿप मɅ 
Ĥयोग ͩकया जाता है। ͪवĐय-पुèतक मɅ ͪवĐय कȧ Ǔतͬथ, बीजक संÉया, Ēाहक का नाम एवं बीजक 
कȧ राͧश ͧलखे जाते हɇ। ͪवĐय सौदे के अÛय ͪववरण भुगतान कȧ शतɏ आǑद का ͪववरण बीजक मɅ 
हȣ उपलÞध रहता है। वाèतव मɅ Ĥ×येक ͪवĐय के ͧलए ǒबĐȧ बीजक कȧ दो या दो से अͬधक ĤǓतयां 
बनाई जाती हɇ। खाता ͧलखने वाला लेखाकार ǒबĐȧ बीजक कȧ एक ĤǓत से हȣ ͪवĐय रोजनामचे मɅ 
Ĥͪविçटया ँकरता है। ǒबĐȧ रोजनामचे मɅ एक अǓतǐरÈत èतंभ Ēाहकɉ से वसूल ǒबĐȧ कर अͧभलेखन 
करने के ͧलए जोड़ा जा सकता है। Èयɉͩक इस कर का भुगतान एक Ǔनिæचत समयावͬध के अंत मɅ 
अथवा मास के अतं मɅ ǒबĐȧ पुèतक का योग ǒबĐȧ खात ेके जमा प¢ मɅ Ĥͪवçट कर Ǒदया जाता है। 
Ēाहकɉ के åयिÈतगत खातɉ मɅ इनकȧ खतौनी दैǓनक आधार पर भी कȧ जा सकती है।

ͪवĐय (रोजनामचा) पुèतक

.

ͬचğ 4.8 ः 
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उदाहरणाथ[ मɇ. कोयना सÜलाईज ने उधार माल बेचाः

 (i) 2,100 ǽ. ĤǓत के 2 जल शोधक व 130 ǽ. ĤǓत कȧ पाँच बािãटया ंम.ै रमन Ěेडस[ को 
(बीजक सं. 178 Ǒद. 06 अĤैल, 2017)

 (ii) म.ै नूतन एÛटरĤाइिजज को (बीजक स.ं 180 Ǒद. 09 अĤैल, 2017) सड़क ͩकनारे रखने 
के ͫडÞबे @ 4,200 ĤǓत ͫडÞबा

 (iii) म.ै रमन Ěे डस[ को 100 बड़ी बािãटयां (बीजक सं. 209 Ǒद. 28 अĤैल, 2017) @ 850

ĤǓत बाãटȣ

उपरोÈत सौदɉ कȧ Ĥͪविçट ǒबĐȧ रोजनामच ेमɅ Ǔनàन Ĥकार स ेहोगीः

कोयना सÜलायस[ कȧ पुèतकɅ
ͪवĐय (रोजनामचा) पुèतक

2017

06 अĤैल 178  रमन Ěेडस[     4,850 

09 अĤैल 180  नूतन एटंरĤाइिज़ज़  21,000 

28 अĤैल 209  रमन Ěेडस[   85,000 

30 अĤैल    1,10,850 

ͪवĐय रोजनामच ेसेे Ĥͪविçट खाता बहȣ मɅ सीध ेĒाहक के खात ेके नाम मɅ कȧ जाती है। Đय रोजनामचे 
कȧ हȣ तरह ͪवĐय रोजनामच ेमɅ खातौनी दैǓनक आधार पर कȧ जा सकती है। ͪवĐय रोजनामच ेका 
योग एक अवͬध (साधारणतः एक मास) के अतं मɅ ͩकया जाता है। िजसकȧ खतौनी खाता बहȣ मɅ 
ͪवĐय खाते के जमा प¢ मɅ कȧ जाती है। ͪवĐय (रोजनामचे) पुèतक िजसका उदाहरण ऊपर Ǒदया 
गया है, कȧ खाता बहȣ मɅ खतौनी Ǔनàन Ĥकार से कȧ जाएगीः

रमन Ěेडस[ का खाता

2017

06 अĤैल ͪवĐय       4,850         

28 अĤैल ͪवĐय       85,000   
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नूतन एÛटरĤाइिज़ज़ का खाता

.
2017

01 अĤैल ͪवĐय     21,000 

ͪवĐय खाता

.
    2017

        30 अĤैल  ͪवĐय पुèतक के            1,10,850 

                   अनुसार ͪववध ͪवĐय

4.5   ͪवĐय वापसी (रोजनामचा) पुèतक
इस रोजनामचे का Ĥयोग Ēाहकɉ ɮवारा माल कȧ वापसी को अͧभͧलͨखत करने के ͧलए ͩकया जाता 
है। जब Ēाहकɉ ɮवारा माल कȧ वापसी होती है तो Đेͫडट नोट तैयार ͩकया जाता है, िजस Ĥकार Đय 
वापसी कȧ दशा मɅ डǒेबट नोट बनाया जाता है। डǒेबट नोट और Đेͫडट नोट मɅ अÛतर यहȣ है ͩक 
ͪवगत ǒबĐȧकƣा[ बनाता है और परवतȸ Ēाहक तैयार करता है। डǒेबट नोट कȧ तरह Đेͫडट नोट कȧ 
भी मूल और ĤǓतͧलͪप तैयार कȧ जाती है। िजसमɅ Ēाहक सबंंधी ͪववरण, जैसे ͩक Ēाहक का नाम, 
वापस हुए माल का Þयौरा तथा मूãय राͧश ͧ लखी जाती है। Ĥ×येक Đेͫडट नोट Đमानुसार एवं Ǔतͬथवार 
तैयार होता है। ͪवĐय वापसी पुèतक मɅ Ĥͪविçटयɉ के अͧभलेखन हेतु मूल ͪवपğ समाÛयतया Đेͫडट 
नोट होता है। ͪवĐय वापसी का ĤाǾप ͬचğ 4.9 मɅ दशा[या गया है। यǑद हम उपरोÈत उदाहरण को 
देखɅ तो आप पाएगंे ͩक म.ै कोयना सÜलायर कȧ ͪवĐय (रोजनामचा) पुèतक के अनुसार रमन Ěेडस[ 
को जल शोधक 2,100 (2,100 × 2 = 4,200 ǽ.) ǽ. ĤǓत के अनुसार बचेे गए। िजन मɅ एक जल 
शोधक ͪवǓनमा[ण दोष के कारण (Đेͫडट नोट सं. 10/2017) वापस कर Ǒदया गया। इस िèथǓत मɅ 
ǒबĐȧ वापसी (रोजनामचा) पुèतक Ǔनàन Ĥकार स ेबनाई जाएगीः

ͪवĐय वापसी (रोजनामचा) पुèतक

ͬचğ 4.9 ः 
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खरȣद रोजनामच ेकȧ हȣ तरह ͪवĐय वापसी रोजनामच ेमɅ भी माल वापसी कȧ िèथǓत मɅ Ēाहक के 
खात ेको वापस ͩकए गए माल के मूãय स ेजमा ͩकया जाएगा तथा ͪवĐय वापसी खात ेकȧ खतौनी 
अवͬध ͪवशषे के अतं मɅ ͩकए गए योग से नाम मɅ कȧ जाएगी।

ͪवĐय वापसी (रोजनामचा) पुèतक

 10/2017 रमन Ěेडस[   2,100 

    2,100 

रमन Ěेडस[ कर खाता

           ͪवĐय वापसी      2,100  

ͪवĐय वापसी खाता

 ͪवĐय पुèतक के                  2,100   

 अनुसार ͪववध 
 ͪवĐय

उदाहरण 5

Ǔनàनͧलͨखत लेन-देनɉ कȧ Ĥͪविçट म.ै हाई-फाई फैशÛस के Đय एव ंĐय-वापसी पुèतकɉ मɅ करɅ तथा 
ͧसतंबर 2017 के ͧलए खाता तैयार करɅ।

1 ͧसतंबर  रतना Ěेडस[ से Ǔनàनͧलͨखत माल खरȣदा 
 (बीजक सं. 714)
 25 कमीजɅ @ 300 ǽ. ĤǓत कमीज   

 20 पɇट @ 700 ǽ. ĤǓत पɇट 

 åयापाǐरक बɪटा 10 %

8 ͧसतंबर मै. बाàबे फैशन हाऊस से Ǔनàनͧलͨखत उधार माल खरȣदा।
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 (बीजक सं. 327)ः
 10 फɇ सी Ěाऊजर @ 500 ǽ. ĤǓत Ěाऊजर
 20 फɇ सी हैट @ 100 ǽ. ĤǓत हैट     
 åयापाǐरक बɪटा 5 %
10 ͧसतंबर मै. रतना Ěेडस[ का माल वापसी (डǒेबट नं. 102)
 3 कमीजɅ @ 300 ǽ. ĤǓत कमीज  
 1 पɇट @ 700 ǽ. ĤǓत  पɇट  
 åयापाǐरक बɪटा 10 %
15 ͧसतंबर मै. जोãटा फैशन से Ǔनàनͧलͨखत माल उधार खरȣदा,

(बीजक सं. 6781)ः
 10 जैकटɅ @ 1,000 ǽ. ĤǓत जकैट 
 5 सादȣ कमीजɅ @ 200 ǽ. ĤǓत कमीज 
 åयापाǐरक बɪटा 15 %
20 ͧसतंबर मै. Ħाइड पैलेस से Ǔनàनͧलͨखत माल उधार खरȣदा,
 (बीजक सं. 1076)ः
 10 फɇ सी लहंगा @ 2,000 ǽ. ĤǓत लहंगा  
 åयापाǐरक बɪटा 5 %
24 ͧसतंबर मै. बाàबे फैशन हाऊस को माल कȧ वापसी (डǒेबट नोट सं. 103)
 2 फɇ सी Ěाऊजर @ 500 ǽ. ĤǓत Ěाऊजर  
 4 फɇ सी हैट @ 100 ǽ. ĤǓत हैट  
 åयापाǐरक बɪटा 5 %
28 ͧसतंबर  मै. Ħाइड पैलेस को माल कȧ वापसी (डǒेबट नोट स.ं 105)
 1 फɇ सी लहंगा @ 2,000 ǽ. ĤǓत लहंगा  
 åयापाǐरक बɪटा 5 %

हल
हाई-लाईफ फैशÛस कȧ पèुतकɅ

Đय (रोजनामचा) पुèतक

.

2017
24 ͧसतंबर 714    रतना Ěेडस[    19,350  
08 ͧसतंबर 327    बाàबे फैशन हाऊस      6,650  
15 ͧसतंबर 6781    जोãटा फैशन      9,350  
20 ͧसतंबर 1076    Ħाइड पैलेस         19,000 

30 ͧसतंबर          54,350 
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Đय वापसी (रोजनामचा) पुèतक

2017
10 ͧसतंबर 102     रतना Ěेडस[       1,440 
24 ͧसतंबर 103     बाàबे फैशन हाऊस      1,330 
28 ͧसतंबर 106     Ħाइड पैलेस      1,900 

30 ͧसतंबर        4,670     

(ii) खतौनी

मै. हाई-लाइफ फैशÛस कȧ पुèतकɅ
रतना Ěेडस[ का खाता

 

2017    2017
10 ͧसतंबर Đय वापसी     1,440  01 ͧसतंबर Đय    19,350 
 

बाàबे फैशन हाऊस खाता

 

2017    2017
24 ͧसतंबर   Đय वापसी      1,330  08 ͧसतंबर  Đय    6,650 

जोãटा फैशन खाता

    2017
        15 ͧसतंबर  Đय    9,350 

Ħाइड पैलेस खाता

2017
28 ͧसतंबर Đय वापसी    1,900  20 ͧसतंबर  Đय   19,000 



145 लेन-देनɉ का अͧभलेखन - 2

Đय खाता

2017
30 ͧसतंबर Đय रोजनामचे   54,350  
 के अनुसार
 ͪववध Đय

Đय वापसी खाता

.
    2017  
        30 ͧसतंबर  Đय वापसी पुèतक   4,670  
                     के अनुसार ͪवͪवध
                     Đय वापसी

उदाहरण 6
Ǔनàनͧलͨखत लेन-देनɉ को मै. ͪवनीत èटोस[ ͪवĐय और ͪवĐय वापसी पुèतक मɅ ͧलखɅः

01 Ǒदसंबर मै. रोǑहत èटोस[ को उधार माल बेचा (बीजक स.ं 325)
 30 बाल पुèतकɅ  @ 60 ǽ. ĤǓत पुèतक
 20 जानवर संबंधी पुèतकɅ  @ 50 ǽ. ĤǓत पुèतक
05 Ǒदसंबर मै. मीरा èटोस[ को उधार माल बेचा (बीजक स.ं 328)
 100 ĒीǑटगं काड[ @ 12 ǽ. ĤǓत काड[
 50 संगीतमय काड[ @ 50 ǽ. ĤǓत काड[
 åयापाǐरक बɪटा 5%

10 Ǒदसंबर मै. मेगा èटेशनस[ को उधार माल बेचा (बीजक स.ं 329)
 50 पडै @ 20 ǽ. ĤǓत पैड
 50 कलर पुèतकɅ  काड[ @ 30 ǽ. ĤǓत पुèतक
 20 èयाहȣ पडै @ 16 ǽ. ĤǓत पडै
15 Ǒदसंबर मै. रोǑहत èटोस[ स ेमाल कȧ वापसी (Đेͫडट नोट स.ं 201)
 2 बाल पुèतकɅ  @ 60 ǽ. ĤǓत पुèतक
 1 जानवर सबंंधी पुèतकɅ  @ 50 ǽ. ĤǓत पुèतक
19 Ǒदसंबर मै. आभा Ěेडस[ को उधार माल बेचा (बीजक स.ं 355)
 100 काड[ पुèतकɅ  @ 10 ǽ. ĤǓत पुèतक
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 50 नोट बुÈस @ 35 ǽ. ĤǓत बुक
 åयापाǐरक बɪटा 5%

22 Ǒदसंबर मै. मेगा èटेशनस[ से उधार माल बेचा (Đेͫडट नोट सं. 204)
 2 कलर पुèतकɅ  काड[ @ 30 ǽ. ĤǓत पुèतक
26 Ǒदसंबर मै. भारती èटोस[ को उधार माल बेचा (बीजक सं. 325)
 100 ĒीǑटगं काड[ पुèतकɅ  @ 20 ǽ. ĤǓत काड[ 
 100 फɇ सी ͧलफाफे @ 5 ǽ. ĤǓत ͧलफाफा
30 Ǒदसंबर मै. आभा Ěेडस[ स ेमाल कȧ वापसी (Đेͫडट नोट सं. 207)
 20 काड[ पुèतकɅ  @ 10 ǽ. ĤǓत काड[ 
 5 नोट बुÈस @ 35 ǽ. ĤǓत बुक
 åयापाǐरक बɪटा 5%

हल

ͪवनीत èटोस[ कȧ पुèतकɅ
ͪवĐय (रोजनामचा) पुèतक

2017 

01 Ǒदसंबर 325  रोǑहत èटोस[       2,800 

05 Ǒदसंबर 328  मेगा èटोस[       3,515 

10 Ǒदसंबर 329  मेगा èटेशनस[        2,820 

19 Ǒदसंबर 335  आभा Ěेडस[        2,375 

26 Ǒदसंबर 340  भारती Ěेडस[       2,500 

31 Ǒदसंबर         14,010 

ͪवĐय वापसी (रोजनामचा) पुèतक

2017

15 Ǒदसंबर 201  रोǑहत èटोस[         170 

22 Ǒदसंबर 204  मेगा èटेशनस[        150 

30 Ǒदसंबर 206  आभा Ěेडस[        333 

31 Ǒदसंबर     653
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रोǑहत èटोस[ खाता 
नाम जमा   

 

2017    2017

01 Ǒदसंबर ͪवĐय     2800  15 Ǒदसंबर ͪवĐय वापसी      170 

मीरा èटोस[ का खाता
नाम जमा   

 

2017

05 Ǒदसंबर ͪवĐय   3,515  

मेगा èटेशनस[ का खाता
नाम जमा   

 

2017    2017

10 Ǒदसंबर ͪवĐय     2,820   22 Ǒदसंबर ͪवĐय वापसी      150 

आभा Ěेडस[ का खाता
नाम जमा   

Ǔतͬथ ͪववरण रो.प.ृस.ं राͧश Ǔतͬथ ͪववरण रो.प.ृस.ं  राͧ श  
   ǽ.    ǽ.
2017
19 Ǒदसंबर ͪवĐय     2,375   30 Ǒदसंबर ͪवĐय वापसी     333 

भारती èपोɪ[स का खाता
नाम जमा   

.
2017
26 Ǒदसंबर ͪवĐय   2,500  
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ͪवĐय खाता

नाम जमा

    2017
        31 Ǒदसंबर ͪवĐय पुèतक के   14,010  
     अनुसार ͪवͪवध 
     ͪवĐय

ͪवĐय वापसी खाता
नाम जमा

2017
31 Ǒदसंबर ͪवĐय वापसी                    653   
 पुèतक के अनुसार 
 ͪवͪवध ͪवĐय वापसी

उदाहरण 7

Ǒदãलȣ के मसैस[ रमाकांत (चालान नं.-6780) से Ǔनàनͧलͨखत उ×पाद खरȣदे-

05 अगèत (अ) 15,000 ǽ. Ĥ×येक मूãय पर 5 टेलȣͪवजन सेट
 (ब) 10,000 ǽ. Ĥ×येक मूãय पर 5 डी.वी.डी. Üलेयर
 (स) åयापार बɪटा 10% है।
07 अगèत Ǒदãलȣ के मैसस[ रमाकांत को 02 टेलȣͪवजन सेट तकनीकȧ खराबी के कारण वाͪपस 

ͩकये। (डेǒबट नोट सं.-211)
20 अगèत हǐरयाणा के मैसस[ समय इलेÈĚॉǓनÈस से 5,000 ǽ. Ĥ×येक मूãय कȧ 10 वाͧशगं 

मशीन और 25,000 ǽ. Ĥ×येक मूãय के 5 टेलȣͪवजन सेट खरȣदे, िजन पर 5% का 
åयापार बɪटा ĤाÜत हुआ।

 
 CGST @ 9%
 SGST @ 9%
 IGST @ 18%
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4.6 मÉुय रोजनामचा
एेस ेलेन-देन िजनकȧ Ĥथम Ĥͪविçट ͩकसी अÛय पुèतक 
मɅ नहȣं कȧ जाती उÛहɅ Ĥथमतः पुèतक मɅ ͧ लखा जाता है 
उसे मूल रोजनामचा कहत ेहɇ। इस रोजनामचे मɅ Ǔनàन 
लेन-देनɉ का अͧभलेखन ͩकया जाता है।
1. आरंͧभक Ĥͪविçटः नए लेखाकंन वष[ के आरंभ मɅ 

नई लेखा पèुतकɅ  आरंभ करने के ͧ लए पǐरसपंͪƣयɉ, 
देनदाǐरयɉ तथा पूँजी आǑद के आरंͧभक शेष कȧ 
Ĥͪविçट इसी रोजनामचे मɅ कȧ जाती है।

2. समायोजन Ĥͪविçटयांः उपाज[न के आधार पर 
खाता-बहȣ कȧ Ĥͪविçटयɉ को वष[ के अतं मɅ ठȤक 
करने के ͧ लए कई बार कुछ समायोजन Ĥͪविçटया ँ
करनी पड़ती हɇ जसेै अदƣ ͩकराए, पूव[दƣ बीमे, 
मूãय ıास तथा अͬĒम ĤाÜत कमीशन आǑद। यह 
सभी Ĥͪविçटया ंमूल रोजनामचे मɅ अͧभͧलͨखत 
कȧ जाती हɇ।

3. शोधन Ĥͪविçटयाःं मूल Ĥͪविçट कȧ पुèतकɉ मɅ 
अशुɮͬधयɉ के शोधन व उनकȧ खतौनी खाता बहȣ 
मɅ करने के ͧलए भी इसी रोजनामच ेका Ĥयोग 
ͩकया जाता है।

4. èथानातंरण Ĥͪविçटयाःं लेखांकन वष[ के अतं मɅ 
आहरण खात ेके शेष का èथानातंरण पूँजी खाते 
मɅ ͩकया जाता है åयय व आगम खात ेिजनका 
संतुलन कुछ ͪवशषे लेन-देनɉ को अͧभͧलͨखत 
करने के कारण नहȣं ͩकया गया था। åयवसाय 
कȧ ͩĐयाओं से संबंͬधत खाते जसेै ͪवĐय, Đय, 
आरंͧभक रहǓतया, आगम, अͬधलाभ åयय इ×याǑद 
व आहरण आǑद को वष[ के अतं मɅ बंद कर इनका 
शेष åयापाǐरक अथवा लाभ हाǓन खाते मɅ इसी 
रोजनामचे मɅ Ĥͪविçटयɉ के ɮवारा èथानातंǐरत 
ͩकया जाता है। इन सभी Ĥͪविçटयɉ को ‘‘अंǓतम 
Ĥͪविçटयां’’ भी कहा जाता है।
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5.  अÛय Ĥͪविçटया ंः ǒबÛद ुएक चार मɅ उिãलͨखत Ĥͪविçटयɉ के अǓतǐरÈत Ǔनàन लेन-देनɉ कȧ  
Ĥͪविçट मूल रोजनामचे मɅ कȧ जाती है।  

(i) एक चेक के अनादǐरत होने पर उस लेन-देन से सबंंͬधत दȣ गई या ĤाÜत कȧ गई छूट को 
Ǔनरèत करने संबंधी Ĥͪविçट।

(ii) माल के अǓतǐरÈत अÛय ͩकसी भी वèतु के उधार Đय कȧ Ĥͪविçट।
(iii) èवामी ɮवारा åयवसाय से åयिÈतगत Ĥयोग के ͧलए आहǐरत वèतुओं से सबंंͬधत Ĥͪविçट।
(iv) ͪवĐय सवंध[न के ͧलए नमूने के तौर पर ͪवतǐरत माल कȧ Ĥͪविçट।
(v) ͪवǓनमय साÚय Ĥलेख के पçृठाकंन व अनादरण कȧ Ĥͪविçट।
(vi) Ĥेषण और सयंुÈत उपĐम संबंधी Ĥͪविçटयां।
(vii) चोरȣ/खराबी/आग से माल कȧ हाǓन संबंधी Ĥͪविçटयां।

èवयं जाँͬचए - 1

(अ) जब फम[ रोकड़ बहȣ बनाती है तो उसे बनाने कȧ आवæयकता नहȣं हैः
 (i) मूल रोजनामचा
 (ii) खरȣद रोजनामचा
 (iii) Đय रोजनामचा
 (iv) खाता बहȣ मɅ बɇक व रोकड़ खाता
(ब) ɮͪवèतंभीय रोकड़ पुèतक मɅ अͧभͧलͨखत होता हैः
 (i) सभी लेन-देन
 (ii) नकद व बɇक संबंधी लेन-देन
 (iii) केवल नकद लेन-देन
 (iv) केवल उधार लेन-देन
(स) रोकड़ मɅ खरȣदे हुए माल को अͧभͧलͨखत ͩकया जाएगाः
 (i) Đय पुèतक
 (ii) ͪवĐय पुèतक
 (iii) रोकड़ बहȣ
 (iv) Đय वापसी पुèतक
(त) रोकड़ बहȣ मे कौन स ेलेन-देन नहȣं ͧलखे जातेः
 (i) नकद ĤकृǓत के
 (ii) उधार ĤकृǓत के
 (iii) नकद व उधार ĤकृǓत के
 (iv) कोई भी नहȣं
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(थ) इन लेन-देनɉ के कुल योग Èया Đय पुèतक मɅ Ĥͪवçट ͩकए जाएɅगेः
(i) फनȸचर कȧ खरȣद
(ii) नकद व उधार खरȣद
(iii) Đय वापसी
(iv) èटेशनरȣ कȧ खरȣद

(द) ͪवĐय वापसी रोजनामच ेका आवͬधक योग ................. खाते मɅ Ĥͪवçट ͩकए जाता है।
(i) ͪवĐय खाता
(ii) माल खाता
(iii) Đय वापसी खाता
(iv) ͪवĐय वापसी खाता

(ध) रोकड़ बहȣ मɅ बɇक खाते का जमा शषे Ĥदͧश[त करता है।
(i) अͬधͪवकष[
(ii) बɇक मɅ जमा कȧ गई रोकड़
(iii) बɇक से आहǐरत रोकड
(iv) कोई भी नहȣं

(न) Đय वापसी रोजनामचेेेेेेेेेेेेेेेेेेेेेेेेेे का आवͬधक योग ................ खात ेमɅ Ĥͪवçट ͩकया जाता है।
(i) Đय खाता
(ii) लाभ व हाǓन खाता
(iii) Đय वापसी खाता
(iv) फनȸचर खाता

(य) खातɉ को सतंुͧलत करने का अथ[ है
(i) नाम प¢ का योग
(ii) जमा प¢ का योग
(iii) नाम व जमा प¢ के योग के अंतर कȧ गणना
(iv) कोई भी नहȣं

4.7 खातɉ का सतंुलन
खाता बहȣ मɅ खातɉ को एक Ǔनिæचत अवͬध के अतं मɅ हȣ सतंुͧलत ͩकया जाता है। साधारणतः यह 
समय लेखांकन वष[ के अतं का होता है। यहा ँउɮदेæय åयवसाय कȧ वाèतͪवक िèथǓत का अनुमान लगाना 
होता है। खातɉ के सतुंलन से ता×पय[ है, नाम व जमा प¢ के कुल योग का बराबर होना। इसके ͧलए 
Ĥथमतः दोनɉ प¢ɉ का अलग-अलग योग Ǔनकाला जाता है। ͩफर दोनɉ प¢ɉ के योग के अतंर कȧ 
गणना कȧ जाती है। त×पæचात इस अतंर कȧ राͧश को उस प¢ मɅ ͧ लखा जाता है िजसका योग कम था, 
इस Ĥकार दोनɉ प¢ɉ का कुल योग बराबर हो जाता है। दोनɉ प¢ɉ कȧ राͧशयɉ के अंतर के आगे शेष 
(c/d) आ/ले ͧलखते हɇ। यह राͧश जब नए वष[ के खाते मɅ ͧलखी जाती है तो इसके आगे शेष आ/
ला (b/d) शÞद ͧलखते हɇ। एेसा åयवसाय जीवन अवͬध तक ͩकया जाता है अÛयथा उस समय तक 
जब तक ͩक वह खाता पूण[ Ǿप से बंद न कर Ǒदया जाए।
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यǑद नाम प¢ का योग जमा प¢ के योग से अͬधक हो तो अतंर कȧ राͧश जमा प¢ कȧ ओर 
ͧलखी जाएगी और यǑद जमा प¢ का योग नाम प¢ के योग से अͬधक हो तो अतंर कȧ राͧश नाम 
प¢ मɅ ͧलखी जाएगी। यǑद यह अंतर नाम प¢ मɅ ͧलखा जाए तो खात ेके एेसे शषे को नाम शषे 
व यǑद जमा प¢ मɅ ͧलखा जाए तो Đमशः जमा शषे कहलाता है। हाǓनयɉ एव ंåययɉ के खाते और 
अͧभवɮृͬधयɉ एव ंआगमɉ के खातɉ को सतंुͧलत नहȣं ͩकया जाता अͪपतु उनके शषे को लाभ-हाǓन 
खात ेमɅ हèतांतǐरत कर ĤǓतवष[ उÛहɅ बंद कर Ǒदया जाता है। Ǔनàन उदाहरण ɮवारा लेन-देन खातɉ के 
अͧभलेखन, उनकȧ खाता बहȣ के ͪवͧभÛन खातɉ मɅ, खतौनी व खातɉ के संतुलन कȧ सàपूण[ ĤͩĐया 
को दशा[या गया है।

2017
 01 अĤैल 1,00,000 ǽ. कȧ पूँजी से åयापार Ĥारंभ ͩकया
 02 अĤैल 40,000 ǽ. बɇक मɅ जमा करवाए
 02 अĤैल 6,000 ǽ. का फनȸचर व 42,000 ǽ. कȧ भूͧम नकद खरȣदे
 03 अĤैल 17,000  ǽ. मूãय के ǒबजलȣ के तार व ͪपला का Đय मɇ. मͧलका Ħदस[ स ेͩकया 

िजसका भुगतान चेक ɮवारा हुआ
 04 अĤलै म.ै हौÛडा कंपनी से बीजक संÉया 544 के अनुसार Đय ͩकए गए
 28 इमरसन हȣटर (1,000  वाट) @ 50  ǽ. ĤǓत हȣटर
 28 ɪयूब @ 35 ǽ. ĤǓत ɪयूब घटा åयापार बɪटा 12.5%

 04 अĤलै 2,300 ǽ. कȧ नकद èटेशनरȣ खरȣदȣ
 05 अĤलै मɇ. दयाल Ěेडस[ से 6% कȧ Þयाज दर से 25,000 ǽ. का ऋण ͧलया िजसे अगले Ǒदन 

बɇक मɅ जमा करवाया
 05 अĤलै 80 ǽ. माल कȧ ढुलाई व 20 ǽ. अÛय शुãक का भुगतान ͩकया
 06 अĤलै मɇ. बुरारȣ ͧल. से बीजक सÉंया 125  के अनुसार Đय ͩकया
 50 यूǓनवस[ल टेबल लàैप @ 80 ǽ. ĤǓत टेबल लैàप
 20 ǒबजलȣ से चलने वालȣ साधारण केतͧलयां @ 125 ǽ. ĤǓत केतलȣ 
 5 Ĥेस @ 300 ĤǓत Ĥेस
 åयापाǐरक बɪटा 20%

07 अĤैल मै. रमनीक से बीजक सं. 871 के अनुसार ͪवĐय ͩकया
 10 इमरसन हȣटर (1000 वाट) @ 60 ǽ. ĤǓत हȣटर
 5 टेबल लàैप @ 100 ǽ. ĤǓत लैàप
 2 Ĥेस @ 320 ǽ. ĤǓत Ĥैस
08 अĤैल मै. कपाͫडया को बीजक संÉया 880 के अनुसार उधार बेचा
 15 इमरसन @ 60 ǽ. ĤǓत हȣटर
 15 ɪयूब लाइट @ 38 ǽ. ĤǓत हȣटर
10 अĤैल मै रमनीक से ͪवĐय वापसी 
 2 इमरसन हȣटर; 1 Ĥेस
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11 अĤैल 4,000 ǽ. चके ɮवारा ͩकराए का भुगतान ͩकया
11 अĤैल म.ै ǽगटा से नकद भुगतान कर Đय ͩकया
 5 इमरसन हȣटर (1000 वॉट) @ 45 ǽ. ĤǓत हȣटर
12 अĤैल मुरारȣ ͧल.् को माल वापस ͩकया 
 (i) 3 टेबल लैàप (युǓनवस[ल) 
 (ii) 2 ǒबजलȣ कȧ केतͧलयाँ।
 (ii) 1 Ĥेस। 
15 अĤैल Èवाͧलटȣ फनȸचर ͧल. से 8,000 ǽ. का फनȸचर खरȣदा
16 अĤैल ͪव£ापन åयय के Ǿप मɅ 12,000 ǽ. का भुगतान ͩकया
18 अĤैल मै. दमन को बीजक संÉया 901 के अनुसार उधार ͪवĐय ͩकया
 10 ǒबजलȣ कȧ साधारण केतͧलयां @ 130 ǽ. ĤǓत केतलȣ
19 अĤैल मै. कोचर कं. से बीजक सं. 205 के अनुसार उधार Đय ͩकया
 25 ͧमÈसी @ 600 ǽ. ĤǓत ͧमÈसी
 40 Ĥेस (ͪवशषे) @ 540 ǽ. ĤǓत Ĥैस
 åयापाǐरक बɪटा 20%

20 अĤैल मै. रमनीक को ǒबल नं. 925 के अनुसार ͪवĐय ͩकया
 4 ͧमÈसी @ 600 ǽ. ĤǓत ͧमÈसी
21 अĤैल मै. रमनीक से 3,700 ǽ. का चके उनके ɮवारा देय राͧश के अिÛतम भुगतान के Ǿप 

मɅ ĤाÜत ͩकया। िजसे दो Ǒदन बाद बɇक मɅ जमा करवाया
21 अĤैल मै. बुरारȣ ͧल. से बीजक स.ं 157 के अनुसार उधार Đय ͩकया
 10 ǒबजलȣ कȧ केतͧलयां @ 125 ǽ. ĤǓत केतलȣ
 20 ǒबजलȣ के लàैप @ 80 ǽ. ĤǓत लैàप 
 åयापाǐरक छूट 20%

23 अĤैल मै. नूतन को बीजक संÉया 958 के अनुसार ͪवĐय
 2 ͧमÈसी @ 600 ĤǓत ͧमÈसी
23 अĤैल 14,500 ǽ. कȧ ǒबजलȣ कȧ तारो व Üलगɉ कȧ नकद ǒबĐȧ। दȣ गई नकद छूट 200 ǽ.
24 अĤैल मै. Ǒहतशे से नकद Đय
 5 पखंे @ 740 ǽ. ĤǓत पंखा
25 अĤैल 1,320 ǽ. के ͪवɮयुत शुãक का भुगतान ͩकया
25 अĤैल मै. बुरारȣ ͧल. को चेक ɮवारा भुगतान ͩकया उनसे 320 ǽ. कȧ छूट ĤाÜत कȧ
26 अĤैल मै. मोǑहत माट[ से 3,200 ǽ. कȧ èटेशनरȣ खरȣदȣ
27 अĤैल मɇ. दमन को बीजक सं. 981 के अनुसार उधार ͪवĐय
 15 टेबल लैàप @ 100 ǽ.
 10 इमरसन हȣटर (1000 वाट) @ 80 ǽ.
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28 अĤैल 5,000 ǽ. बɇक मɅ जमा करवाए
30 अĤैल 8,000 ǽ. åयिÈतगत Ĥयोग के ͧलए आहǐरत ͩकए
30 अĤैल चके ɮवारा 2,700 ǽ. के टेͧलफोन ǒबल का भुगतान ͩकया
30 अĤैल चके ɮवारा 1,600 ǽ. कȧ बीमा कȧ ͩकèत का भुगतान ͩकया
30 अĤैल मै हौÛडा व कंपनी को 2,450 ǽ. का भुगतान चेक ɮवारा ͩकया
 ǽगता को भी 28,000 ǽ. का भुगतान चेक ɮवारा ͩकया व उसने हमɅ 1,280 ǽ. छूट 

दȣ।

Đय (रोजनामचा) पुèतक

    2017
04 अĤैल 544   हौÛडा कं.    2,450 
06 अĤैल 125   बुरारȣ ͧल.    6,400 
19 अĤैल 205   कोÍचर कं. ͧल.    29,280 
21 अĤैल 157   बुरारȣ ͧल.    2,280 

30 अĤैल        40,410 

ͪवĐय (रोजनामचा) पुèतक

2017
07 अĤैल 871   रमनीक    1,740  
08 अĤैल 880   कपाͫड़या    1,470 
18 अĤैल 902   दमन    1,300 
20 अĤैल 925   रमनीक    2,400 
23 अĤैल 958   नूतन    1,200 
27 अĤैल 981   दमन    2,300 

30 अĤैल     10,410 

Đय वापसी (रोजनामचा) पुèतक

2017
12 अĤैल   बुरारȣ ͧल.    632 
30 अĤैल        632 
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ͪवĐय वापसी (रोजनामचा) पुèतक

10 अĤैल    रमनीक   440 

30 अĤैल       440 

मुÉय रोजनामचा

2017
15 अĤैल फनȸचर खाता  नाम  8,000 
  Èवाͧलटȣ फनȸचर खाता      8,000 
 ( उधार पर फनȸचर खरȣदा)
25 अĤैल बरुारȣ ͧल. खाता  नाम  320
  बɪटा खाता     320 
 (बɪटा ĤाÜत)
26 अĤैल èटेशनरȣ खाता  नाम  3,200  
  मोǑहत माट[ खाता      3,200 
 (उधार पर èटेशनरȣ कȧ खरȣद)
30 अĤैल कोÍचर खाता  नाम  1,280 
  बɪटा खाता     1,280 
 (बɪटा ĤाÜत)
   योग   12,800  12,800 

रोकड़ बहȣ
  

नाम  जमा

.
2017     2017
अĤैल     अĤैल
01 पूँजी  1,00,000   02  बɇक C  40,000   
02 रोकड़ C   40,000  02  फनȸचर     6,000   
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05 6% ऋण     25,000    02  भूͧम   42,000   

06 रोकड़ C    25,000  03  Đय     17,000 

21 रमनीक  3,700    04  èटेशनरȣ     2,300   

23 रोकड़ C    3,700  05  ͪवͪवध åयय  100  

23 ͪवĐय   14,500    06  बɇक C  25,000   

28 रोकड़   C    5,000  11  ͩकराया       4,000 

          11  Đय      225   

          16  ͪव£ापन   1,200   

          23  बɇक   C  3,700   

          24  Đय     3,700   

          25  ͪवजलȣ     1,320

      शुãक
          25  भारती ͧल.     7,728 

          28  बɇक C  5,000   

          30  आहरण    8,000   

          30  टेͧलफोन   2,700 

      åयय
          30  बीमा    1,600 

          30  हौÛडा कं.     2,450 

          30  कोÍचर एÖड कं.     28,000 

          30  शेष आ/ले   4,655  10,222 

 30     1,43,200  73,700  30      1,43,200  73,700 

मई
01 शेष आ/ला  4,655  10,222

अͧभͧलͨखत सौदɉ कȧ खतौनी इस Ĥकार कȧ जाएगी।

पूँजी खाता

 
.

2017    2017

30 अĤैल शेष आ/ले   1,00,000  01 अĤैल रोकड़     1,00,000 

      1,00,000        1,00,000 
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6% ऋण खाता

2017    2017

30 अĤैल  शेष आ/ले   25,000   05 अĤैल रोकड़   25,000  

      25,000        25,000 

रमनीक का खाता

2017    2017

07 अĤैल  ͪवĐय   1,740  10 अĤैल ͪवĐय वापसी     440 

20 अĤैल  ͪवĐय   2,400  21 अĤैल रोकड़   3,700 

      4,140        4,140 

ͪवĐय खाता

    2017
        23 अĤैल  रोकड़     14,500 
        30 अĤैल  ͪवͪवध ͪवĐय   10,410 

              24,910 

फनȸचर खाता

2017    2017

02 अĤैल रोकड़     6,000  30 अĤैल   शेष आ/ले   14,000 

15 अĤैल Èवाͧलटȣ  8,000  

 फनȸचर
   14,000        14,000 
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भूͧम खाता

नाम  जमा

.
2017    2017

02 अĤैल  रोकड़       42,000   30 अĤैल   शेष आ/ले   42,000  

      42,000        42,000 

Đय खाता
नाम  जमा

2017     

03 अĤैल  बɇक      17,000  
11 अĤैल  बɇक         225         
24 अĤैल  रोकड़         3,700         
30 अĤैल ͪवͪवध Đय    40,410         

      61,335  

èटेशनरȣ खाता
नाम  जमा

 
.

2017    

04 अĤैल   रोकड़    2,300      
26 अĤैल   मोǑहत माट[     3,200         

     5,500     

ͪवͪवध åयय खाता
नाम  जमा

2017    

05 अĤैल    रोकड़      100         

      100         
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ͩकराया खाता

नाम  जमा

2017

04 अĤैल   बɇक   4,000         

      4,000         

ͪव£ापन खाता
नाम  जमा

2017

16 अĤैल   रोकड     1,200         

        1,200          

ǒबजलȣ åयय खाता
नाम  जमा

.
2017

25 अĤैल    रोकड़     1,320         

      1,320         

आहरण खाता
नाम  जमा

.
2017    

30 अĤैल  रोकड़   8,000         

      8,000  
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टेलȣफोन शुãक खाता

नाम  जमा

2017    

30 अĤैल  बɇक    2,700         

      2,700        

 बीमा खाता

नाम  जमा
 

2017

30 अĤैल  बɇक    1,600         

      1,600 

Èवाͧलटȣ फनȸचर खाता

नाम  जमा

2017    2017

30 अĤैल   शेष आ/ले   8,000  15 अĤैल  फनȸचर   8,000 

      8,000        8,000 

मोǑहत माट[ खाता

नाम  जमा

2017    2017

30 अĤैल   शेष आ/ले   3,200  26 अĤैल  èटेशनरȣ   3,200 

      3,200        3,200 



164 लेखाशाèğ - ͪवƣीय लेखांकन
Đय वापसी खाता

नाम  जमा

    2017
        30 अĤैल ͪवͪवध Đय   वापसी   632 
             632 

हौÛडा कंपनी का खाता
नाम  जमा

2017    2017
30 अĤैल  बɇक   2,450  04 अĤैल  Đय   2,450 
      2,450        2,450 

बुरारȣ ͧल. खाता
नाम  जमा

2017    2017
12 अĤैल Đय  632  06 अĤैल Đय    6,400 
 वापसी     Đय  2,280 
25 अĤैल बɇक  7,728  21 अĤैल 
 बɪटा  320 
      8,680    8,680 

कोÍचर ͧल. खाता

नाम  जमा

2017    2017
30 अĤैल बɇक  28,000  19 अĤैल  Đय     29,280 
 बɪटा  1,280 
      29,280        29,280 
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ͪवĐय वापसी खाता

नाम  जमा

.
2017    2017
30 अĤैल ͪववध ͪवĐय      440  30 अĤैल  
  वापसी     
   440    

कपाͫड़या का खाता

नाम  जमा

2017    2017
08 अĤैल  ͪवĐय   1,470  30 अĤैल  शेष आ/ले   1,470 

      1,470        1,470 

दमन का खाता

नाम  जमा

.
2017    2017
18 अĤैल  ͪवĐय     1,300  30 अĤैल  शेष आ/ले   3,600 
27 अĤैल  ͪवĐय      2,300         

      3,600        3,600 

नूतन खाता

नाम  जमा

2017    2017
23 अĤैल   ͪवĐय       1,200  30 अĤैल  शेष आ/ले   1,200 

      1,200        1,200 
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बɪटा ĤािÜत खाता

नाम       जमा

    2017
        25 अĤैल  बुरारȣ ͧल.        320 
        30 अĤैल  कोÍचर     1,280 

              1,600 

èवयं जाँͬचए - 2

1.    ǐरÈत èथान मɅ सहȣ शÞद भǐरए -
 (क) रोकड़ बहȣ एक ............. रोजनामचा है।
 (ख) मूल रोजनामचे मɅ केवल ............... छूट हȣ अͧभͧलͨखत कȧ जाती है।
 (ग) माल के पूǓत [कार से Đय माल मɅ से यǑद कुछ माल वाͪपस ͩकया जाता है तो उसका 

अͧभलेखन ............. रोजनामचे मɅ होगा।
 (घ) उधार बेची गई सपंͪƣ का अͧभलेखन ................. मɅ होगा।
 (ड.) ɮͪवèतंभीय रोकड़ बहȣ मɅ .............. व ............... से सबंंͬधत लेन-देनɉ का अͧभलखेन 

ͩकया जाता है।
 (च) रोकड़ बहȣ के नाम प¢ का योग उसके जमा प¢ के योग से ............. होता है।
 (छ) रोकड़ बहȣ मɅ ......... सबंंधी सौदɉ का लेखा नहȣ ͩकया जाता।
 (ज) ɮͪवèतंभीय रोकड़ बहȣ मɅ ............ संबंधी लेन-देनɉ का अͧभलेखन भी ͩकया जाता 

है।
 (झ) रोकड़ बहȣ के बɇक èतंभ का जमा शेष .............. कȧ िèथǓत का Ĥदश[न करता है।
 (ञ) खदुरा रोकͫड़ये को अवͬध के आरंभ मɅ दȣ गई रोकड़ .............. कहलाती है।
 (ट) ............... पर Đय ͩकए गए माल को Đय पुèतक मɅ अͧभͧलͨखत ͩकया जाता है।
2.   बताइए ͩक Ǔनàनͧलͨखत कथन स×य है अथवा अस×यः
 (क) रोजनामचा गौण Ĥͪविçट कȧ पुèतक है।
 (ख) यǑद ͩकसी Ĥͪविçट मɅ एक खाते को नाम व एक से अͬधक खातोंे को जमा प¢ मɅ 

अͧभͧलͨखत ͩकया जाए तो एेसी Ĥͪविçट को संयुÈत/ͧमͬĮत Ĥͪविçट कहते हɇ।
 (ग) उधार पर ͪवĐय हुए पǐरसपंͪƣयɉ का अͧभलेखन ͪवĐय पुèतक मɅ ͩकया जाता है।
 (घ) Đय पुèतक मɅ नकद व उधार Đय का अͧभलेखन ͩकया जाता है।
 (ड.) ͪवĐय रोजनामच ेमɅ रोकड़ ͪवĐय कȧ Ĥͪविçट कȧ जाती है।
 (च) रोकड़ बहȣ मɅ ĤािÜतयɉ व भुगतान सबंंधी लेन-देनɉ का अͧभलेखन ͩकया जाता है।
 (छ) खाता बहȣ एक सहायक पुèतक है।
 (ज) खदुरा रोकड़ बहȣ मɅ बड़ ेभुगतानɉ का अͧभलेखन ͩकया जाता है।
 (झ) रोकड़ बहȣ के नाम प¢ मɅ नकद ĤािÜतयɉ का अͧभलेखन ͩकया जाता है।
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  (ञ)  एेसा लेन-देन िजसका अͧभलखेन रोकड़ बहȣ के नाम व जमा दोनɉ प¢ɉ मɅ हो ͪ वपय[य 
लेन-देन कहलाते हɇ।

 (ट) खातɉ के सÛतुलन से ता×पय[ है नाम व जमा प¢ का योग Ǔनकालना
 (त) मशीन कȧ उधार खरȣद को Đय रोजनामच ेमɅ अͧभͧलͨखत ͩकया जाएगा।

इस अÚयाय मɅ ĤयुÈत शÞद

 रोकड़ बहȣ खुदरा रोकड़ बहȣ
     दैǓनक पुèतकɅ  Đय (रोजनामचा) पुèतक
 ͪवĐय (रोजनामचा) पुèतक Đय वापसी (रोजनामचा) पुèतक
 ͪवĐय वापसी (रोजनामचा) पुèतक खतौनी
 खातɉ का सतंलुन

अͬधगम उɮदेæयɉ के सदंभ[ मɅ साराशं

1. रोजनामचाः मूल Ĥͪविçट कȧ आधारभूत पुèतक।
2. रोकड़ बहȣः एक एेसी पुèतक åयापार मɅ िजसका Ĥयोग समèत नकद ĤािÜतयɉ व 

भुगतानɉ को अͧभͧलͨखत करन ेके ͧलए ͩकया जाता है।
3. खदुरा रोकड़ बहȣः एेसी पुèतक िजसका Ĥयोग छोटȣ राͧश के नकद भुगतानɉ के 

अͧभलेखन के ͧलए ͩकया जाता है।
4. Đय रोजनामचाः एक ͪवशषे रोजनामचा िजसका Ĥयोग केवल माल उधार के 

अͧभलेखन के ͧलए ͩकया जाता है।
5. ͪवĐय रोजनामचाः एक ͪवशषे रोजनामचा िजसका Ĥयोग केवल माल के उधार 

ͪवĐय का अͧभलेखन करने के ͧलए ͩकया जाता है।
6.  Đय वापसी पुèतकः एेसी पुèतक िजसमɅ Đय माल कȧ वापसी के सौदɉ का अͧभलखेन 

ͩकया जाता है।
7. ͪवĐय वापसी पुèतकः एेसी ͪवशषे पुèतक िजसमɅ उधार बेचे माल मɅ से वापस 

आए माल संबंधी सौदे का अͧभलेखन ͩकया जाता है।
अßयास के ͧलए Ĥæन

 लघु उƣरȣय Ĥæन
1.  स¢ंेप मɅ बताइये ͩक ͩकस Ĥकार रोकड़ बहȣ एक रोजनामचा व खाता बहȣ दोनɉ 

है।
2,  ͪवपय[य Ĥͪविçट का Èया उɮदेæय है?
3. ͪवͧशçट उɮदेæय पुèतकɅ  Èया हɇ?
4. खदुरा रोकड़ बहȣ Èया है? इसे ͩकस Ĥकार बनाया जाता है।
5. रोजनामच ेकȧ Ĥͪविçटयɉ कȧ खतौनी से आप Èया समझत ेहɇ।
6. सहायक रोजनामचा बनाने का Èया उɮदेæय है?
7. आंतǐरक वापसी व बाéय वापसी मɅ अतंर बताइए।
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 8. खाता बहȣ पçृठ संÉया से आप Èया समझते हɇ?
 9. åयापाǐरक छूट व नकद छूट मɅ Èया अतंर है?
 10. रोजनामचे से खाता-बहȣ बनाने कȧ ĤͩĐया ͧलͨखए।
 11. खदुरा रोकड़ बहȣ मɅ अͬĒम राͧश से आप Èया समझते हɇ?

 1. ͪवͧशçट पुèतकɅ  ͧलखने कȧ आवæयकता का वण[न कȧिजए।
 2. रोकड़ बहȣ स ेआप Èया समझत ेहɇ? इसके ͪवͧभÛन Ĥकारɉ का वण[न कȧिजए।
 3. ͪवप[यय Ĥͪविçट से आप Èया समझते हɇ? ɮͪवèतंभीय रोकड़ बहȣ बनात ेसमय आप 

इनकȧ Ĥͪविçट कैस ेकरɅगे?
 4. खदुरा रोकड़ बहȣ से आप Èया समझते हɇ? खुदरा रोकड़ बहȣ के लाभ ͧलͨखए।
 5. रोजनामच ेके ͪवभाजन से होने वाले लाभɉ का वण[न कȧिजए।
 6. खातɉ के सÛतुलन से आप Èया समझते हɇ।

 1. Ǔनàनͧलͨखत Ǒदसंबर 2016 के लेन-देनɉ कȧ Ĥͪविçट एक èतंभीय रोकड़ बहȣ मɅ करɅः
   ǽ.
 01 हèतèथ रोकड़ 12,000
 05 भानू स ेनकद ĤािÜत   4,000
 07 ͩकराये का भुगतान 2,000
 10 मुरारȣ से नकद माल खरȣदा   6,000
 15 माल कȧ नकद ǒबĐȧ   9,000
 18 लेखन सामाĒी खरȣदȣ 300
 22 राहुल को उधार माल कȧ खरȣद का भुगतान   2,000
 28 वेतन का भुगतान   1,000
 30 ͩकराये का भुगतान      500
 (  हèतèथ रोकड़ 13,200 ǽ.)
 2. नवंबर 2016 माह के Ǔनàन सौदɉ को एकèतंभीय रोकड़ बहȣ मɅ ͧलखɅः
   ǽ.
 01 हèतèथ रोकड़ 12,500
 04 हǐर को नकद भुगतान   600
 07 माल कȧ खरȣद 800
 12 अͧमत से नकद ĤािÜत  1,960
 16 माल कȧ नकद ǒबĐȧ 800
 20 मनीष को भुगतान  590
 25 ढुलाई का भुगतान 100
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 31 वेतन का भुगतान  1,000
(उƣरः हèतèथ रोकड़ 12,170 ǽ.)

 3. Ǔनàनͧलͨखत सूचना के आधार पर वष[ 2017 Ǒदसंबर माह कȧ ɮͪवèतंभीय रोकड़ बहȣ 
बनाएंः

ǽ.                          
 01 हèतèथ रोकड़                                                 7,750
 06 सोनू को भुगतान                                                 45
 08 माल का Đय                                             600
 15 Ĥकाश से नकद ĤािÜत                               960
 20 नकद ͪवĐय                                                       500
 25 एस. कुमार को भुगतान                                           1,200
 30 ͩकराये का भुगतान                                                           600

(  हèतèथ रोकड़ 6,765 ǽ.)

बɇक èतंभ रोकड़ बहȣ
 4. वष[ 2017 के Ǒदसबंर माह के लेन-देनɉ को बɇक èतंभ रोकड़ बहȣ मɅ दशा[यɅ

ǽ.
 01 रोकड़ से åयवसाय आरंभ ͩकया 80,000   
 04 बɇक मɅ नकद जमा कराया                                    50,000
 10 राहुल से नकद ĤाÜत ͩकया                                 1,000
 15 नकद माल खरȣदा                                     8,000
 22 चेक देकर माल खरȣदा                              10,000
 25 æयाम को नकद भुगतान                                 20,000
 30 काया[लय उपयोग के ͧलए बɇक से राͧश आहǐरत                            2,000    
 31 चके से ͩकराये का भुगतान ͩकया                                        1,000
 (  हèतèथ रोकड़ 5,000 ǽ., बɇक मɅ रोकड़ 37,000 ǽ.)

5. Ǔनàन सूचना के आधार पर Ǒदसàबर 2017 के ͧलए ɮͪवèतंभीय रोकड़ बहȣ बनाइये।
 Ǒदसंबर 2017 ǽ.

01 रोकड़ से åयावसाय Ĥारंभ ͩकया 1,20,000
03 बɇक मɅ नकद जमा कराया   50,000
05 सुिçमता से माल खरȣदा   20,000
06 Ǒदनकर को माल बेच चेक ĤाÜत ͩकया 20,000
10 सुिçमता को नकद भुगतान ͩकया 20,000
14 06 Ǒदसंबर 2017 को चके ĤाÜत कर बɇक मɅ जमा ͩकया  
18 रानी को माल बेचा  12,000
20 ढुलाई का भुगतान नकद ͩकया  500
22 रानी स ेभुगतान नकद ĤाÜत ͩकया  12,000
27 कमीशन ĤाÜत कȧ 5,000
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 30 åयिÈतगत Ĥयोग के ͧलए रोकड़ आहǐरत कȧ 2,000
  (  हèतèथ रोकड़ 64,500 ǽ., बɇक मɅ रोकड़ 70,000 ǽ.)
 6. मै. अिàबका Ěेडस[ के ͧलए Ǔनàन लेन-देनɉ को जुलाई 2017 कȧ रोकड़ बहȣ मɅ 

अͧभͧलͨखत कȧिजए।
  जुलाई 2017 (ǽ.)
 01 रोकड़ से åयवसाय Ĥारंभ ͩकया 50,000
 03 आई. सी. आई. सी. आई. बɇक मɅ खाता खोला 30,000
 05 नकद माल खरȣदा 10,000
 10 नकद भुगतान कर काया[लय के ͧलए मशीन खरȣदȣ  5,000
 15 रोहन को माल का ͪवĐय कर चेक ĤाÜत ͩकया  7.000
 18 नकद ͪवĐय 8.000
 20 रोहन का चके बɇक मɅ जमा करवाया  7.000
 22 चेक ɮवारा ढुलाई का भुगतान ͩकया  500
 25 åयिÈतगत Ĥयोग के ͧलए रोकड़ का आहरण ͩकया 2,000
 30 चेक ɮवारा ͩकराये केा भुगतान ͩकया 1,000
  (  हèतèथ रोकड़ 11,000 ǽ. बैक मɅ रोकड़ 35,500 ǽ.)
 7. Ǔनàन सूचना के आधार पर जुलाई 2017 के ͧलए ɮͪवèतंभीय रोकड़ बहȣ बनाइए।
  जुलाई 2017 ǽ.
 01 हèतèथ रोकड़ 7,500 
 01 बɇक अͬधͪवकष[ 3,500 
 03 मजदरूȣ का भुगतान ͩकया  200
 05 नकद ͪवĐय  7,000 
 10 नकद बɇक मɅ जमा करवाई  4,000 
 15 माल खरȣदा व चके ɮवारा भुगतान ͩकया 2,000 
 20 ͩकराए का भुगतान ͩकया 500 
 25 बɇक से åयिÈतगत Ĥयोग के ͧलए रोकड़ Ǔनकालȣ 400
 30 वतेन का भुगतान ͩकया 1,000
  (  हèतèथ रोकड़ 8,800 ǽ. बɇक अͬधͪवकष[ 1,900 ǽ.)
 8. मै. मोǑहत Ěेडस[ के जनवरȣ 2017 के Ǔनàन लेन-देनɉ को ɮͪवèतरȣय रोकड़ बहȣ मɅ 

अͧभͧलͨखत कȧिजए।
  जनवरȣ  2017 ǽ.
 01 हèतèथ रोकड़ 3,500 
  बɇक अͬधͪवकष[ 2,300
 03 नकद माल Đय ͩकया 1,200 
 05 मजदरूȣ का भुगतान ͩकया   200 
 10 नकद ͪवĐय 8,000 
 15 बɇक मɅ रोकड़ जमा कȧ 6,000 
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22 माल के ͪवĐय से ĤाÜत चके िजसे उसी Ǒदन बɇक मɅ जमा ͩकया 2,000 
 25 चेक ɮवारा ͩकराया Ǒदया 1,200 
 28 åयिÈतगत Ĥयोग के ͧलए बɇक स ेरोकड़ आहǐरत कȧ 1,000 
 31 चेक ɮवारा भुगतान कर माल खरȣदा 1,000 
  (  हèतèथ रोकड़ 4,100 ǽ., बɇक मɅ रोकड़ 2,500 ǽ.)
 9. Ǔनàन लेन-देनɉ कȧ सहायता से अगèत 2017 के ͧ लए ɮͪवèतंभीय रोकड़ बहȣ बनाइए।
     अगèत 2017 ǽ.
 01 हèतèथ रोकड़ 17,500 
  बɇक मɅ रोकड़  5,000
 03 माल का नकद Đय  3,000 
 05 जसमीत से चेक ĤाÜत ͩकया  10,000 
 08 नकद माल का ͪवĐय 7,000 
 10 जसमीत से ĤाÜत चके बɇक मɅ जमा करवाया
 12 माल का Đय कर चके ɮवारा भुगतान ͩकया 20,000 
 15 èथापना åयय का भुगतान बɇक के माÚयम स ेͩकया 1,000 
 18 नकद ͪवĐय  7,000 
 20 बɇक मɅ रोकड़ जमा करवाई 10,000 
 24 åयापाǐरक åयय का भुगतान ͩकया   500 
 27 कमीशन का चेक ĤाÜत ͩकया 6,000 
 29 ͩकराए का भुगतान ͩकया 2,000 
 30 रोकड़ का आहरण åयिÈतगत Ĥयोग के ͧलए ͩकया 1,200 
 31 वतेन का भुगतान ͩकया  6,000
  (  हèतèथ रोकड़ 8,800 ǽ. बɇक मɅ रोकड़ 10,000 ǽ.)
 10. मै. ǽͬच Ěेडस[ ने अपनी जुलाई 2017 माह कȧ रोकड़ बहȣ का आरंभ हèतèथ रोकड़ 

1,354 ǽ. व बɇक चालू खाते का शषे 7,560 ǽ. स ेͩकया, उनके अÛय लेन देन Ǔनàन 
हैः

   ǽ.
 03 नकद ͪवĐय  2,300 
 05 माल का Đय व चके ɮवारा भुगतान 6,000 
 08 नकद ͪवĐय 10,000 
 12 åयापाǐरक åययɉ का भुगतान   700 
 15 माल के ͪवĐय स ेĤाÜत चके िजसे उसी Ǒदन बɇक मɅ जमा करवाया गया  

20,000 
 18 मोटर कार खरȣद कर चके ɮवारा भुगतान ͩकया  15,000 
 20 मनीषा से चके ĤाÜत कर उसी Ǒदन बɇक मɅ जमा करवाया 10,000 
 22 नकद ͪवĐय 7,000 
 25 मनीषा का चेक अनादǐरत हो बɇक से वाͪपस लौट आया
 28 ͩकराए का भुगतान ͩकया 2,000
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 29 टेͧलफोन åयय का भुगतान चेक ɮवारा ͩकया  500 
 31 åयिÈतगत Ĥयोग के ͧलए रोकड़ का आहरण  2,000
  बɇक èतंभीय रोकड़ बहȣ बनाइए।
  (  हèतèथ रोकड़ 15,954 ǽ. व बɇक मɅ रोकड़ 6,060 ǽ.)
खदुरा रोकड़ बहȣ
 11. Ǔनàनͧलͨखत लेन-देनɉ से खुदरा रोकड़ बहȣ तैयार करɅ। अͬĒम राͧश 2,000 ǽ. है।
   ǽ.
 01  ढुलाई का भुगतान ͩकया 50
 02  STD शुãक 40 
 02  बस का ͩकराया 20 
 03  डाक 30 
 04  कम[चाǐरयɉ के ͧलए जलपान 80
 06  कुǐरयर शुãक 30
 08  Ēाहक को जलपान 50 
 10  ढुलाई 35 
 15  मैनेजर का टैÈसी भाड़ा 70
 18  लेखन सामĒी 65
 20  बस का ͩकराया 10
 22  फैÈस शुãक 30
 25  टेͧलĒाम शुãक 35
 27  डाक ǑटकटɅ 200
ृृ 29  फनȸचर कȧ मरààत 105
 30  धुलाई åयय 115
 31  ͪवͪवध åयय 100
    (  रोकड़ शषे 935 ǽ.)
 12. Ǔनàनͧलͨखत साÜताǑहक लेन-देनɉ को खुदरा रोकड़ पुèतक मɅ ͧलखɅ। साÜताǑहक 

अͬĒम राͧश 500 ǽ. हैः
      जनवरȣ 2014 ǽ.
 24 लेखन सामĒी 100
 25 बस का ͩकराया 12
 25  ढुलाई 40
ृ 26  टैÈसी का ͩकराया 80
 27  आकिèमक Đय मजदरूȣ 90
 29 डाक 80
  (  रोकड़ शषे 98 ǽ.)
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 13. मै. गुÜता Ěेडस[ के Đय (रोजनामच)े पुèतक मɅ जुलाई 2015 के Ǔनàन लेन-देनɉ का 

अͧभलेखन कȧिजएः
 01 राहुल Ěेडस[ से बीजक सÉंया 20041 के अनुसार Đय ͩकया
  40 रिजèटर @ 60 ǽ. ĤǓत
  80 जेल पेन @ 15 ǽ. ĤǓत

50 कॉͪपयां @ 20 ǽ. ĤǓत
  åयापाǐरक बɪटा 10%
 15 Êलोबल èटेशनस[ से बीजक सÉंया 1,132 के अनुसार Đय ͩकया
  40 इंक पडै @ 8 ǽ. ĤǓत
  50 फाइलɅ @ 10 ǽ. ĤǓत
  20 रंग भरने कȧ पुèतकɅ  @ 20 ǽ. ĤǓत åयापǐरक छूट 5%
 23 लाबंा फनȸचर से बीजक सÉंया 3201 के अनुसार खरȣदा
  2 कुͧस[या ं@ 600 ǽ. Ĥ. कु.
  1 मेज @ 1000 ǽ. Ĥ. मेज
 25 मुबई Ěेडस[ से बीजक सÉंया 1111 के अनुसार Đय ͩकया
  10 ǐरम पेपर 100 ǽ. Ĥ. ǐर.
  400 ͬचğकला पेपर @ 3 ǽ. ĤǓत पेपर
  20 पेकेट पानी वाल ेरंग @ 40 ǽ. Ĥ. पैकेट 

(उƣरः Đय रोजनामचे का योग 8,299)
 14. मै. बसंल इलैÈĚॉǓनÈस के ͪवĐय (रोजनामचे) पुèतक मɅ Ǔनàन लेन-देन को Ĥͪवçट कȧिजए।

ͧसतàबर
 1 ͪवपğ स.ं 4321 के अनुसार अͧमत Ěेडस[ को ͪवĐय ͩकया
  20 जेब के रेͫडयो @ 70 ǽ. Ĥ. रे.
  2 æवेत æयाम टȣ. वी. @ 800 ǽ. Ĥ. टȣ. वी.
 10 ͪवपğ 4,351 के अनुसार अǽण इलेÈĚॉǓनÈस को ͪवĐय ͩकया
  5(20") के æवेत æयाम टȣ. वी. @ 3,000 ǽ. Ĥ. टȣ. वी.
  2(21") के रंगीन टȣ. वी. @ 4,800 ǽ. Ĥ. टȣ. वी.
 22 ͪवपğ सÉंया 4,399 के अनुसार हौÛडा इलेÈĚॉǓनÈस को ͪवĐय ͩकया
  10 टेप ǐरकाड[र @ 600 ǽ. ĤǓत टेप ǐरकाड[र
  5 वॉकमेन @ 300 ǽ. ĤǓत वॉकमेन
 28 हरȣश Ěेडस[ को ͪवपğ संÉया 4,430 के अनुसार ͪवĐय ͩकया
  610 जूसर ͧमÈसर @ 800 ǽ. ĤǓत जूसर ͧमÈसर
  (उƣरः ͪवĐय पुèतक का योग 43,100 ǽ.)
 15. Ǔनàन लेन-देनɉ कȧ सहायता से अĤैल 2017 के ͧ लए Đय वापसी (रोजनामचा) पुèतक 

बनाइये।
  अĤैल 2017
 05 मɇ काǓत [क Ěेडस[ को 1,200 ǽ. मूãय का माल वापस ͩकया
 10 साǑहल (Ĥा.) ͧलͧमटेड को 2,500 ǽ. मूãय का माल वापस ͩकया।
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 17 मै. कोǑहनूर Ěेडस[ को सूची मूãय 2,000 ǽ. घटा 10% åयापाǐरक छूट, मूãय 

     का माल वापस ͩकया।
 28 मै. हॉÛडा Ěेडस[ को 550 ǽ. कȧ बाéय वापसी हुई।
  (  Đय वापसी पुèतक का योग 6,150 ǽ.)
 16. म.ै बंसल इलेÈĚोǓनÈस के ͧलए जुलाई, 2017 के Ǔनàन लेन-देनɉ कȧ सहायता से 

ͪवĐय वापसी (रोजनामचा) पुèतक बनाइए
  जुलाई, 2017

 04 मɇ गुÜता Ěेडस[ ने 1,500 ǽ. मूãय का माल वापस ͩकया
 10  मै. हरȣश Ěेडस[ स े800 ǽ. मूãय का माल वापस आया
 18  मɇ राहुल Ěेडस[ ने Ǔनदȶशानुसार माल न होन ेके कारण 1,200 ǽ. मूãय का 

     माल वापस ͩकया
 28  सुशील Ěेडस[ से 1,000 ǽ. मूãय का माल वापस आया
  (  ͪवĐय वापसी (रोजनामचा) पुèतक का योग 4,500 ǽ.)

 17. फरवरȣ 2017 के  Ǔनàन लेन-देनɉ को मूल रोजनामचे व सहायक बǑहयɉ मɅ अͧभͧलͨखत 
कर खाता बहȣ मɅ खतौनी कȧिजए।

 फरवरȣ 2017  ǽ.
 01  सͬचन का माल बेचा 5,000

 04 कुशल Ěेडस[ से माल खरȣदा  2,480

 06  मनीष Ěेडस[ को माल बचेा 2,100

 07  सͬचन से माल वापस आया  600

 08  कुशल Ěेडस[ से माल वापस आया  280

 10  मुकेश का माल बेचा 3,300

 14  कुणाल Ěेडस[ से माल खरȣदा  5,200

 15  तǽण से फनȸचर खरȣदा 3,200

 17  नरेश से माल खरȣदा 4,060

 20  कुनाल Ěेडस[ को माल वापस ͩकया 200

 22  मुकेश से माल वापस आया 250

 24  कȧǓत [ व कàपनी से 5,700 ǽ. के सूची मूãय का माल खरȣदा व 
   उस पर 10% कȧ åयापाǐरक छूट पाई
 25  Įी चांद को 6,600 ǽ. का माल बेचा व उÛहɅ 5% कȧ åयापाǐरक छूट दȣ।  
 26  रमेश Ħदस[ को माल बचेा 4,000

 28  कȧǓत [ व कंपनी को 1,000 ǽ. घटा 10% åयपाǐरक छूट मूãय का माल 
   वापस ͩकया गया
 28  रमɅश Ħदस[ स ेमाल वापस आया 500
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18.  Ǔनàनͧलͨखत शेष माव[ल Ěेडस[ के 1 अĤैल, 2017 के खाता बहȣ स ेͧलये गये हɇः
    ǽ.
  हèतथ रोकड़ 6,000

  बɇकèथ रोकड़ 12,000

  ĤाÜय ͪवपğ 7,000

  रमेश (जमा) 3,000

  रहǓतया 5,400

  देय ͪवपğ 2,000

  राहुल (नाम) 9,700

  Ǒहमांशु (नाम) 10,000

  माह के दौरान लेन-देन इस Ĥकार थेः
   अĤैल ǽ.
 01  मनीष को माल का ͪवĐय 3,000

 02  रमेश से माल का Đय 8,000

 03  राहुल से पूण[ भुगतान ĤाÜत 9,200

 05  Ǒहमांशु स ेनकद ĤािÜत 4,000

 06  चके ɮवारा रमेश का भुगतान 6,000

 08  चके ɮवारा ͩकराये का भुगतान 1,200

 10  मनीष से नकद ĤािÜत 3,000

 12  नकद ͪवĐय 6,000

 14  रमेश को माल वापस ͩकया 1,000

 15  रमेश को पूण[ भुगतान 3,700

   बɪटा ĤाÜत 300

 18  कुशल को माल बेचा 10,000

 20  åयापाǐरक åययɉ का भुगतान 200

 21  åयिÈतगत Ĥयोग हेतु आहरण 1,000

 22  कुशल से माल कȧ वापसी 1,200

 24  कुशल से नकद ĤाÜत 6,000

 26  èटेशनरȣ का भुगतान 100

 27  डाक åयय 60

 28  वेतन का भुगतान 2,500

 29  शीतल Ěेडस[ से माल का Đय 7,000

 30  कȧरत को माल बेचा 6,000

  हौÛडा Ěेडस[ से माल का Đय 5,000

 उपरोÈत लेन-देनɉ कȧ रोजनामचे Ĥͪविçट करɅ और उपयुÈत खातɉ मɅ खतौनी करɅ।
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 अ (iv) ब (ii) स (iii) त (ii) थ (ii)  
 द (iv) ध (ii) न (iii)  य (iii)

èवयं जाँͬचए - 2
1.  (क) सहायक (ख) रोकड़ (ग) Đय वापसी (घ) Ĥमुख रोजनामचा
  (ड.) रोकड, बɇक (च) Ïयादा (छ) Đेͫडट (ज) बɇक  (झ) अͬधͪवकष[ (ञ) अͬĒम 
 (ट) Đेͫडट
2. (क) गलत (ख) सहȣ (ग) गलत (घ) गलत (ड़) गलत (च) सहȣ (छ) सहȣ (ज) गलत 

(झ) सहȣ (ञ) सहȣ (ट) गलत (ठ) गलत


