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10.1 அறிமுகம்

 மாணவர் செயல்ாடு 10.1

தானியங்கும் கணக்கியல் முறை எநத அளவிற்கு கணக்கியல் ஏடுகறள பராமரிபபதற்கு 
பயனுளளதாக உளளது எனபறத அறிய ஒரு பபரிய நிறுவனத்தின கணக்காளறர நேரகாணல் 
பெயயவும்.

கணினிமயக் கணக்கியல் முறை எனபது கணினி மூலம் கணக்குகறளப பராமரிக்கும் முறைறய 
குறிக்கும். இது கணக்நகடுகறள பராமரிபபதற்கும், கணக்கியல் அறிக்றககள தயாரிபபதற்கும் 
கணக்கியல் ேடவடிக்றககறள கணினி உதவியுடன பெயல்முறைப படுத்துவதாகும். கணினிமயக் 
கணக்கியல் முறை பல்நவறு அறிக்றககள உருவாக்கபபடுவதற்காக, கணக்கியல் ேடவடிக்றககறள 
உளளீடாக எடுத்துக்பகாண்டு அவற்றை கணக்கியல் பமனபபாருள மூலம் பெயலாக்கம் 
பபைசபெயகிைது. 
10.2 கணினிமயக் கணக்கியல முறையின் ்யன்்ாடுகள்
கணினிமயக் கணக்கியல் முறையின பயனபாடுகள பினவருமாறு:

1. கணக்்கடுகறைப் ்ராமரித்தல: கணினிமயக் கணக்கியல் முறையில் கணக்நகடுகறள 
எளிதாகவும் திைம்பட நீண்ட காலங்களுக்கு பராமரிக்கலாம். இதற்கு அதிகப படியான இடவெதி 
நதறவயில்றல. தரவு மற்றும் தகவல்கறள விறரவாகவும் துல்லியமாகவும் எடுக்க இது வழிவறக 
பெயகிைது.

2. ெரக்கிருப்பு ்மலாணறம: கணினிமயக் கணக்கியல் முறை திைம்படட ெரக்கிருபபு 
நமலாண்றமக்கு வழிவறக பெயகிைது. நவகமாக ேகரும், பமதுவாக ேகரும் மற்றும் 
வழக்பகாழிநத ெரக்கிருபறப கண்டறியலாம். ெரக்கிருபபு, ெரக்கிருபபு அளவுகள நபானைவற்றின 
நமம்படுத்தபபடட தகவல்கறள உடனுக்குடன எடுக்கலாம்.

3. ெம்்ைப் ்ட்டியல ்தயாரித்தல: ெம்பளப படடியலானது பணியாளரகளுக்கு பகாடுக்கநவண்டிய 
பதாறகயிறன கணக்கீடு பெயவதாகும்.  பணியாளரகளின ெம்பளமானது நவறல பெயத 
மணி நேரம் அல்லது ோடகள அல்லது உற்பத்தி அலகுகள அடிபபறடயில் கணக்கிடபபடலாம். 
கணினிமய கணக்கியல் முறை பணியாளரகளின வருறகறயப பதிகிைது, ெம்பளத் 
பதாறகறயக் கணக்கிடுகிைது, நெமேல நிதி மற்றும் வருமான வரி நபானை பிடித்தங்கறளயும் 
பெயகிைது.

4. அறிக்றக உருவாக்கு்தல: கணினிமயக் கணக்கியல் முறை பல்நவறு வழக்கமான மற்றும் 
குறிபபிடட நோக்க அறிக்றககள உருவாக்குவதற்கு உதவி புரிகிைது.

5. ்தரவு அனுப்பு்தல/ச்று்தல: கணக்கியல் தரவு மற்றும் தகவல்கறள நிறுவனத்தின உளநளநயா 
அல்லது நிறுவனத்திற்கு பவளிநயநவா உளள நவறு ஒரு பயனரிடம் இருநது அனுபபலாம் 
அல்லது பபைலாம்.

6. வரிவிதிப்பு: கணினிமயக் கணக்கியல் முறை பல்நவறு வரிகறள கணக்கீடு பெயயவும் அறத 
பிடித்தம் பெயது அரொங்க கணக்கில் பெலுத்துவதற்கும் உதவி புரிகிைது.

10.3 ்தானியங்கும் கணக்கியல முறை
தானியங்கும் கணக்கியல் எனபது கணக்கியல் பமனபபாருள உதவியுடன கணக்நகடுகறள 
உடனடியாக பராமரிக்கும் அணுகுமுறையாகும். றகயால் எழுதும் கணக்கியல் முறையில் பவவநவறு 
கணக்நகடுகளில் பதிவுகள நமற்பகாளளபபடுகிைது. ஆனால் கணக்கியல் பமனபபாருள பதாகுபபுகள 
ஒரு புலம் அல்லது ஒரு இடத்தில் றகயால் பதிய அனுமதிக்கிைது. அநத புலம் அல்லது இடத்தில் இருநது 
பமனபபாருளானது தானாகநவ ேடவடிக்றகறய பமனபபாருள பதாகுபபில் உளள மற்ை அறனத்து 
உரிய ஏடுகளுக்கு பதாடரபுபபடுத்துகிைது.
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10.4 கணக்கியல அறிக்றககறை வடிவறமத்தல
கணக்கியல் அறிக்றகயானது ஒரு நிறுவனத்தின கணக்நகடுகளில் இருநது பபைபபடட கணக்கியல் 
தகவல் பதாகுபபு ஆகும். கணக்கியல் அறிக்றககறள வழக்கமான அறிக்றககள மற்றும் குறிபபிடட 
நோக்க அறிக்றககள என வறகபபடுத்தலாம்.
வழக்கமான கணக்கியல் அறிக்றககள

(அ) ோநளடு/குறிபநபடு (ஆ) நபநரடு
(இ) இருபபாயவு (ஈ) இலாப அறிக்றக
(உ) இருபபு நிறலக் குறிபபு (ஊ) பராக்க ஓடட அறிக்றக

வழக்கமான கணக்கியல் அறிக்றககள தவிர பயனரின நதறவக்நகற்ப தயாரிக்கபபடும் அறிக்றக 
குறிபபிடட நோக்க அறிக்றக எனபபடும்.
கணக்கியல் அறிக்றககறள வடிவறமத்தலின படிநிறலகள பினவருமாறு:

1. அறிக்றக உருவாக்குவதின நோக்கத்றத வறரயறுக்கவும்
2. அறிக்றகயின கடடறமபறப குறிபபிடவும்
3. தரவுத்தளத்துடன பதாடரபுபகாண்டு ஏடுகளில் இருநது தரவுகறள எடுக்க, மாற்ைம் பெயய, 

நெரக்க அல்லது அழிக்க தரவுத்தள நகளவிகறள உருவாக்கவும்.

10.5 பிை ்தகவல அறமப்புடன் ்தரவு ்ரிமாறைம்
நமலாண்றம தகவல் அறமபபு எனபது நமலாண்றமயின அறனத்து நிறலகளிலும் முடிபவடுபபதற்கு 
நதறவயான தகவறல அளிக்கும் ஒரு முறையாகும். உற்பத்தி தகவல் அறமபபு, ெநறதயிடுதல் 
தகவல் அறமபபு, மனிதவள தகவல் அறமபபு மற்றும் கணக்கியல் தகவல் அறமபபு ஆகியறவ இதில் 
அடங்கும்.  கணக்கியல் தகவல் அறமபபு, நிதியியல் தரவுகறள நெகரித்து அறத பெயலாக்கபபபைச 
பெயது பல்நவறு பயனரகளுக்கு தகவலாக அளிக்கிைது. தகவல் அளிபபதற்கு, உற்பத்தி, ெநறதயிடுதல், 
மற்றும் மனிதவளம் நபானை தகவல் அறமபபுகளின தரவு, கணக்கியல் தகவல் அறமபபிற்கு 
நதறவபபடுகினைது. அதுநபானறு, மற்ை தகவல் அறமபபுகள தகவல் அளிபபதற்கு கணக்கியல் 
தகவல் அறமபபின தரவு நதறவபபடுகினைது. எனநவ, தகவல் அறமபபுகளுக்கு இறடநயயான 
தரவு பரிமாற்ைம் தவிரக்க முடியாதது. எடுத்துக்காடடாக, பெலுத்த நவண்டிய கூலி பதாறகறய 
கணக்கிட, கணக்கியல் தகவல் அறமபபிற்கு, உற்பத்தி தகவல் அறமபபு மற்றும் மனிதவள தகவல் 
அறமபபிலிருநது  தரவு நதறவபபடுகினைது.

10.6 கணினிமயக் கணக்கியல முறையின் ்யன்்ாடு – Tally with GST package
Tally, மிகவும் பரவலாக பயனபடுத்தும் நிதியியல் கணக்கியல் பமனபபாருளகளில் ஒனைாகும். இது 
பல்நவறு வறகயான வியாபார மற்றும் பதாழில் நிறுவனங்களால் பயனபடுத்தபபடுகிைது. இது 
பலபமாழி பெயல்பாடு, நிகழ்நிறல பெயற்கூறுகள, ெடடரீதியாக ஏற்புறடய அறிக்றககள நபானை 
பல்நவறு வெதிகளுடனான விரிவான வணிக கணக்கியல் மற்றும் ெரக்கிருபபு நமலாண்றம 
பமனபபாருள ஆகும். 
2009-ம் ஆண்டு Tally Solutions, Tally.ERP 9 எனும் பமனபபாருறள அறிமுகம் பெயதது. 
இநத பமனபபாருள விரிவான வணிக நமலாண்றமக்கு தீரவு அளிக்கிைது. இது அறனத்து 
கணக்நகடுகறளயும் பராமரிக்கும். பபறுதல், பெலுத்தல், விற்பறன, பகாளமுதல் நபானை 
பல்நவறுவறகயான ொனைாவணங்கறள பயனபடுத்தி ேடவடிக்றககறள பதிவு பெயயலாம். 
இது இரடறடபபதிவு முறையில் கணக்நகடுகறள பராமரிக்கிைது. 2017-ம் ஆண்டு, இநதிய ெரக்கு 
மற்றும் நெறவ வரிக்கு நதறவக்கு ஏற்ப இது நமம்படுத்தபபடடது.

10.7  கணக்கியல சமன்ச்ாருளின் நறடமுறைப் ்யன்்ாடு – Tally.ERP 9
கணக்கியல் பமனபபாருளில் பெயமுறைப பயிற்சி - Tally
1. Starting Tally (Tally-ஐ துவங்க)
பினவரும் ஏநதனும் ஒரு வழியில் Tally-ஐ துவங்கலாம்
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Click on Start  > All Programs > Tally.ERP 9 > Tally.ERP 9 icon
     (or)
Click on Tally.ERP 9 icon (shortcut) on the desktop

புதியதாக நிறுவிய Tally றயத் திைநதவுடன, படம் 10.1-ல் உளளவாறு திறர நதானறும்.

்டம் 10.1 புதிய்தாக நிறுவிய Tally திறர 

Tally றயத் துவங்கியவுடன, உபநயாகிக்கும் முறைறய விருபபங்கள வரிறெயிலிருநது பதரிவு 
பெயயவும். அங்கீகரிக்கபபடட எண் இருநதால், ‘Activate Your License’ பதரிவு பெயயவும் இல்றலபயனில் 
‘Work in Education Mode’ பதரிவு பெயயவும்.

Tally.ERP 9 Work in Education Mode முறையில் உபநயாகபபடுத்தலாம். ஆனால், 
1, 2 மற்றும் 31 ஆகிய நததிகறள மடடுநம ேடவடிக்றககறளப பதிவு பெயய 
பயனபடுத்தமுடியும்.

c§fS¡F¤c§fS¡F¤

பெயமுறை பயிற்சிக்காக ‘Work in Education Mode’ பதரிவு பெயயபபடடுளளது. பதரிவு பெயதபின, படம் 
10.2-ல் உளளவாறு திறர நதானறும். 
2. கம்ச்னி உருவாக்கு்தல (Creation of a company)
கணக்குகறள பராமரிக்கநவண்டிய நிறுவனத்தின விவரங்கறள Tally-ல் தருவது 
அத்தியாவசியமானது. கம்பபனி உருவாக்குவதற்கு கீழ்க்கண்ட படிகறள பினபற்ை நவண்டும்:

Company Info > Create Company
கம்பபனி உருவாக்கு (Create Company) எனறு Tally-ன முதல் திறரயில் பதரிவு பெயதபின, கம்பபனி 
உருவாக்கு திறர, படம் 10.3-ல் உளளவாறு திறர நதானறும்.
பபயர, முகவரி, ஏடுகள மற்றும் நிதியாண்டு விவரங்கள, பாதுகாபபு கடடுபபாடு, அடிபபறட ோணய 
தகவல் மற்றும் பலவற்றை Tally நகடகும்.  தற்பபாழுது, Tally-க்கு நதறவயான  நிறுவனத்தின 
அறனத்து விவரங்கறளயும் அளிக்கவும். அறனத்து பதிவுகறளயும் முடித்த பின தரவுகறள ஏற்று 
நிறுவனத்றத உருவாக்குவதற்கு ‘Yes’ என பதரிவு பெயயவும்.
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்டம் 10.2 Tally-ன் மு்தல திறர

்டம் 10.3 கம்ச்னி உருவாக்கு திறர
மாணவர் குறிப்பு
பெயமுறை பயிற்சிக்காக பபயர மடடும் பதிவு பெயது மற்ை அறனத்றதயும் அதில் உளளவாநர 
இருக்கும்படி பெயயவும்.
நமற்கண்ட வழிமுறைறயப பினபற்றி பல நிறுவனங்கறள உருவாக்கலாம்.
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3. ்டலியின் நுறைவாயில (Gateway of Tally)
ஒரு புதிய நிறுவனத்றத உருவாக்கிய பினபும் ஒவபவாரு முறை Tally-ஐ துவக்கும் நபாதும் Tally யின  
திறர, படம் 10.4-ல் உளளவாறு நதானறும். இநதத் திறரநய நடலியின நுறழவாயில் (Gateway of 
Tally) என அறழக்கபபடுகிைது. இது பதரிவு பெயயபபடட நிறுவனங்களின கீழ் பதரிவு பெயயபபடட 
நிறுவனத்றத இடது பலகத்தில் காண்பிக்கும்.
நடலியின நுறழவாயில், ேடவடிக்றககள மற்றும் அறிக்றககள நபானை படடியல் விருபபங்களுடன 
வலது பலகத்தில் காண்பிக்கபபடடிருக்கும். ஒவபவாரு படடியல் விருபபத்தின குறுக்குவழி விறெயானது 
அதன பபயரில் சிவபபு றமயினால் முனனிறலபபடுத்தபபடடிருக்கும் ஒரு எழுத்து  ஆகும்.
Tally.ERP 9-உடன எளிதாக பதாடரபு பகாளவதற்காக F1 மற்றும் F2 நபானை பபாத்தானகள அடங்கிய 
பெங்குத்து பபாத்தான படறடயானது திறரயின வலதுபுை கறடசியில் றவக்கபபடடிருக்கும். 
கீநழ உளள கிறடமடட தகவல் பலகத்தில் தயாரிபபு, பதிபபு, உரிமம், கடடறமபபு மற்றும் கணிபபான 
நபானைவற்றின விவரங்கள காடசிபபடுத்தபபடடிருக்கும்.
நடலியின நுறழவாயில் (Gateway of Tally) கீழுளளவாறு நதானறும்:

்டம் 10.4 Tally-யின் நுறைவாயில
4. Tally-ல இருந்து சவளி்யறு்தல (Closing Tally)
கீழ்க்கண்ட இரண்டு வழிகளில் Tally-ல் இருநது பவளிநயைலாம்

Press Esc Key > Press Enter or Y or Click on Yes
  (or)
Press Ctrl + Q

5. நிறுவனதற்தத ச்தரிவு செய்தல (Select a company)
பல நிறுவனங்கறள உருவாக்கியிருபபின ஒரு குறிபபிடட நிறுவனத்றதத் பதரிவு பெயய, Tally-ஐ 
திைநதவுடன பெங்குத்து பபாத்தான படடியிலிருநது F1-ஐ (Select Cmp) பொடுக்கவும். Tally.ERP 9 
நிறுவனத்றத பதரிவு பெய (Select Company) எனும் திறரறய ஏற்கனநவ உருவாக்கபபடட 
நிறுவனங்களின படடியலுடன காண்பிக்கும். கணக்குகள பராமரிக்கபபடநவண்டிய அநத 
நிறுவனத்றத பதரிவு பெயயவும்.
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6. நிறுவனததின் ்ணபுகூறுகள் (Company features)
நிறுவனங்கறள உருவாக்கிய பின Tally.ERP 9-ன பண்புகூறுகறள அறமவு பெயவது அவசியம். Tally.
ERP 9-ல் பண்புகூறுகளானது பயனரின நதறவக்கு ஏற்ப நிதியியல் ஏடுகறள பராமரிக்க ஏதுவான 
விருபபத் நதரவுகளாக வழங்கபபடட திைனகளின பதாகுபபு ஆகும். நிறுவனத்தின பண்புகூறுகள 
படடியலுக்கு பெல்வதற்கு பெங்குத்து பபாத்தான படறடயிலிருநது F11: Features-ஐ பொடுக்கவும். 
கணக்கியல்  பண்புகூறுகள, ெரக்கு விவர பண்புகூறுகள நபானைறவகறள இது பகாண்டுளளது. 
படம் 10.5-ல் காண்பித்துளளவாறு நிறுவனத்தின பண்புகூறுகள திறர நதானறும்.

்டம் 10.5 நிறுவனததின் ்ணபுகூறுகள் திறர

7. கணக்கியல ்ணபுகூறுகள் (Accounting features)
’Maintain accounts only’, ‘Integrate accounts and inventory’ and ’use Income and Expenses A/c instead 
of Profit and Loss A/c’ ஆகியறவ பபாதுவான கணக்கியல் பண்புகூறுகளில் அடங்கும். மற்ை பிை 
கணக்கியல் பண்புகூறுகளில் Invoicing, Banking Features நபானைறவ அடங்கும். 
பெயமுறை பயிற்சிக்கு, கணக்கியல் பண்புகூறுகள மடடும் எடுத்துக்பகாளளபபடுகிைது. ெரக்கு விவர 
பண்புகூறுகள எடுத்துக்பகாளளபபடவில்றல.
நிறுவனத்தின பண்புகூறுகள படடியிலிருநது கணக்கியல் பண்புகூறுகள பதரிவு பெயயவும். 
பபாதுவான கணக்கியல் பண்புகூறுகளின கீநழ ‘Maintain accounts only’ எனபதற்கு ’ஆம்’ (Yes) 
எனும் விருபபத்றத பதரிவு பெயயவும். மற்ை அறனத்து பண்புகூறுகளில் மாற்ைம் பெயயாமல் ‘ஆம்’ 
(Yes) என ஏற்கவும். 
படம் 10.6-ல் காண்பித்துளளவாறு கணக்கியல் பண்புகூறுகள திறர நதானறும். (அடுத்தபபக்கம் 
பாரக்கவும்)

8. ெட்டம் மறறும் வரிவிதிப்பு ்ண்புகூறுகள் (Statutory and Taxation features)
ெடடம் மற்றும் வரிவிதிபபு பண்புகூறுகளில் ெரக்கு மற்றும் நெறவ வரி (GST) மதிபபு கூடடபபடட வரி 
(VAT) மற்றும் வருமான மூலத்திலிருநது வருமானவரி பிடித்தம் (TDS) ஆகியறவ அடங்கும். ெரக்கு 
மற்றும் நெறவ வரிறய பெயல்படுத்த ’Enable Goods and Services Tax’ எனபதற்கு ’ஆம்’ (Yes) எனும் 
விருபபத்றத பதரிவு பெயயவும். பெயமுறை பயிற்சிக்காக ’இல்றல’ (No) எனும் விருபபத்றத பதரிவு 
பெயயவும்.
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்டம் 10.6 கணக்கின் ்ணபுகூறுகள் திறர
9. கணக்கியல குழுக்கறை உருவாக்கு்தல (Creating Accounting Groups)
Tally-ல் குழு எனபது ஒநர பண்புகறளக்பகாண்ட நபநரடுகளின பதாகுபபு ஆகும். முனநப 
உருவாக்கபபடட கணக்கியல் குழுக்கள உளளன. பல நிறுவனங்கள அறவகறளநய கணக்கியலில் 
பரவலாக பயனபடுத்துகினைன. இநத முனநப வறரயறுக்கபபடட கணக்கியல் குழுக்கள பொத்துகள, 
பபாறுபபுகள, வருமானம் மற்றும் பெலவினங்கள என கணக்குகறள வறகபபடுத்தும் அடிபபறட 
கணக்கியல் பகாளறகயுடன ஒத்துபநபாகினைன. அறவகள கீநழ காண்பிக்கபபடடுளளன:

List of Groups
18 Indirect Expenses
19 Indirect Incomes
20 Investments
21 Loans & Advances (Asset)
22 Loans (Liability)
23 Misc.Expenses (ASSET)
24 Provisions
25 Purchase Accounts
26 Reserves & Surplus
27 Retained Earnings
28 Sales Accounts
29 Secured Loans
30 Stock-in-Hand
31 Sundry Creditors
32 Sundry Debtors
33 Suspense A/c
34 Unsecured Loans

List of Groups
1 Bank Accounts
2 Bank OCC A/c
3 Bank OD A/c
4 Branch / Divisions
5 Capital Account
6 Cash-in-Hand
7 Current Assets
8 Current Liabilities
9 Deposits (Assets)
10 Direct Expenses
11 Direct Incomes
12 Duties & Taxes
13 Expenses (Direct)
14 Expenses (Indirect)
15 Fixed Assets
16 Income (Direct)
17 Income (Indirect)

குழுக்கறள முதனறம குழுக்கள மற்றும் துறண குழுக்கள என வறகபபடுத்தபபடடுளளது. முதல் 
கணக்கு, ேடபபுப பபாறுபபுகள, நிறலச பொத்துகள, ேடபபுச பொத்துகள நபானைறவ முதனறம 
குழுக்களில் அடங்கும். காபபு மற்றும் மிகுதி, பற்பல கடனீநநதார, பற்பல கடனாளிகள நபானைறவ 
துறண குழுக்களில் அடங்கும்.
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முனநப வறரயறுக்கபபடட குழுக்கறள பாரறவயிட,
 Gateway of Tally > Masters > Accounts Info > Groups > Single Group > Display
பதரிவு பெயதபின Tally-யின திறர படம் 10.7-ல் உளளவாறு நதானறும்.

்டம் 10.7 குழுக்களின் ்ட்டியல
கூடுதலான குழுக்கள நதறவபபடடால் அதறன பினவருமாறு உருவாக்கலாம்:
Gateway of Tally > Masters > Accounts Info > Groups > Single Group > Create
10. ்்்ரட்டு கணக்குகள் (Ledger Accounts)
Tally-ல் ேடவடிக்றககறள பதிவு பெயவதற்கு ேடவடிக்றககறள பதாடரபுறடய நபநரடடு கணக்குடன 
அறடயாளம் காணநவண்டும். முனநப வறரயறுக்கபபடட பராக்கம் மற்றும் இலாப ேடடக் க/கு ஆகிய 
இரண்டு நபநரடுகறள Tally பகாண்டுளளது. மற்ை நபநரடுகறள அவற்றின நதறவக்நகற்ப பயனர 
உருவாக்கிக் பகாளள நவண்டும்.
்்்ரடு உருவாக்குவ்தறகு:
Gateway of Tally > Masters > Accounts Info > Ledgers > Single Ledger > Create
பதரிவு பெயதபின படம் 10.8-ல் உளளவாறு Tally-யின திறர நதானறும்.
நபநரடு உருவாக்கும்நபாது பபயர மற்றும் நபநரடடு கணக்கு எநத குழுவின கீழ் வறகபபடுத்த 
நவண்டும் எனபறத அளிக்க நவண்டும். மற்ை அறனத்து பண்புகூறுகளில் மாற்ைம் பெயயாமல் ‘ஆம்’ 
(Yes) என ஏற்கவும். 
11. குழு மறறும் ்்்ரடு மாறைம் செய்தல (Modification of group and ledger)
குழு மற்றும் நபநரடறட மாற்ைம் அல்லது நீக்கம் பெயயலாம். பயனர உருவாக்கிய குழு/நபநரடறட 
முழுறமயாக மாற்ைம் பெயயலாம். ஆனால், முனநப வறரயறுக்கபபடட குழு/நபநரடடுப பபயர மாற்ைம் 
மடடுநம பெயயலாம். முனநப வறரயறுக்கபபடட குழு/நபநரடறட நீக்க முடியாது. ஆயினும் பயனர 
உருவாக்கிய  குழு/நபநரடறட நீக்க முடியும்.
நபநரடறட நீக்க: Gateway of Tally > Masters > Accounts Info > Ledgers > Single Ledger > Alter 
> Select the Ledger to be deleted > Alt D > Yes
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்டம் 10.8 ்்்ரடு உருவாக்கு்தல
12. ொன்ைாவணங்கள் (Vouchers)
ேடவடிக்றககளின விவரங்கறள பகாண்டுளள ஒரு  ஆவணநம ொனைாவணம் ஆகும். 
ேடவடிக்றககள ொனைாவணப பதிவுகள மூலநம பதியபபடநவண்டும்.  முனநப வறரயறுக்கபபடட 
பகாளமுதல், விற்பறன, பெலுத்தல், பபறுதல் மற்றும் எதிரபபதிவு நபானை ொனைாவணங்கறள Tally 
பகாண்டுளளது.
ொனைாவண வறககறளப பாரறவயிட:

Gateway of Tally > Masters > Accounts Info > Voucher Types > Display
பயனரின நதறவக்நகற்ப கூடுதல் ொனைாவண வறககறள உருவாக்கலாம்.
பினவரும் முக்கிய கணக்கியல் ொனைாவணங்கள நிறுவனங்களில் பயனபடுத்தபபடுகினைன: 

(i) பபறுதல் ொனைாவணம்/வரவு குறிபபு (Receipt Voucher)
(ii) பெலுத்தல் ொனைாவணம்/பெலுத்தல் (Payment Voucher)
(iii) எதிரபபதிவு ொனைாவணம்/கானடரா (Contra Voucher)
(iv) பகாளமுதல் ொனைாவணம்/ பகாளமுதல் (Purchase Voucher)
(v) விற்பறன ொனைாவணம்/ விற்பறன (Sales Voucher)
(vi) உரிய குறிபநபடு ொனைாவணம்/ஜரனல் (Journal Voucher)

(i)  ச்று்தல ொன்ைாவணம் (Receipt Voucher)
அறனத்து பராக்கம் அல்லது வங்கியின மூலமான பபறுதல் ேடவடிக்றககள பபறுதல் 
ொனைாவணத்றதப பயனபடுத்தி பதியபபடுகிைது. இநத ொனைாவணத்தில் பராக்கம் அல்லது வங்கி 
கணக்கு பற்று றவக்கபபடடு பிை நபநரடடுக் கணக்கு வரவு றவக்கபபடும்.
பபறுதல் பதிவதற்கு:

Gateway of Tally > Transactions > Accounting Vouchers > F6:Receipt
(ii) செலுத்தல ொன்ைாவணம் (Payment Voucher)
அறனத்து பராக்கம் அல்லது வங்கியின மூலமான பெலுத்தல் ேடவடிக்றககள பெலுத்தல் 
ொனைாவணத்றதப பயனபடுத்தி பதியபபடுகிைது. இநத ொனைாவணத்தில் பராக்கம் அல்லது வங்கி 
கணக்கு வரவு றவக்கபபடடு பிை நபநரடடுக் கணக்கு பற்று றவக்கபபடும்.
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பெலுத்தல் பதிவதற்கு:
Gateway of Tally > Transactions > Accounting Vouchers > F5:Payment

(iii) எதிர்ப்்திவு ொன்ைாவணம் (Contra Voucher)
பராக்க கணக்கு மற்றும் வங்கி கணக்கு ஆகிய இரண்டும் உளளடங்கிய ேடவடிக்றககள எதிரபபதிவு 
ொனைாவணம் பகாண்டு பதியபபடுகிைது. இநத ேடவடிக்றக பராக்கம் வங்கி கணக்கில் றவபபு 
பெயவதற்காகநவா அல்லது வங்கி கணக்கிலிருநது பராக்கம் எடுபபதற்காகநவா இருக்கலாம்.
எதிரபபதிவு பதிவதற்கு:

Gateway of Tally > Transactions > Accounting Vouchers > F4:Contra
(iv) சகாள்மு்தல ொன்ைாவணம் (Purchase Voucher)
பகாளமுதல் ொனைாவணம் பராக்க மற்றும் கடன ெரக்கு பகாளமுதல் பதிவதற்கு பயனபடுத்தபபடுகிைது.
பகாளமுதல் பதிவதற்கு:

Gateway of Tally > Transactions > Accounting Vouchers > F9:Purchase
(v) விற்றன ொன்ைாவணம் (Sales Voucher)
விற்பறன ொனைாவணம் பராக்க மற்றும் கடன ெரக்கு விற்பறன பதிவதற்கு பயனபடுத்தபபடுகிைது.
 விற்பறன பதிவதற்கு:

Gateway of Tally > Transactions > Accounting Vouchers > F8:Sales
(vi) உரிய குறிப்்்டு ொன்ைாவணம் (Journal Voucher)
பராக்கம், வங்கி, பகாளமுதல், மற்றும் விற்பறன தவிர பிை ேடவடிக்றககளான நதயமானம், 
வாராக்கடன ஒதுக்கு நபானைறவகறள பதிவு பெயவதற்கு உரிய குறிபநபடு ொனைாவணம் 
பயனபடுத்தபபடுகிைது.
ஜரனல் பதிவதற்கு:

Gateway of Tally > Transactions > Accounting Vouchers > F7:Journal
ொனைாவணங்கறளக் பகாண்டு ேடவடிக்றககறள பதிவு பெயவதற்கு கணக்கியல் ொனைாவணம் 
உருவாக்குதறலப பயனபடுத்த நவண்டும். கணக்கியல் ொனைாவணம் உருவாக்குதல் பபயர 
மற்றும் ொனைாவண எண், ொனைாவண ோள, விவரம், பற்று மற்றும் வரவு மற்றும் விளக்கக் குறிபபு 
ஆகியவற்றை உளளடக்கியிருக்கும்.
செயமுறை 1
பினவரும் ேடவடிக்றககறள Tally-ல் பதிவு பெயயவும்.

(i) ராபரட ` 1,00,000 முதலுடன நபாக்குவரத்து பதாழில் துவங்கினார.
(ii) பாரத ஸநடட வங்கியில் கணக்கு துவங்கபபடடு ` 30,000 றவபபு றவக்கபபடடது.
(iii) பராக்கத்திற்கு அறைகலன வாங்கியது ` 10,000
(iv) பமாறகதீனிடமிருநது கடனுக்கு ெரக்கு வாங்கியது ` 20,000
(v) பராக்கத்திற்கு ெரக்கு வாங்கியது ` 8,000
(vi) ரத்தினத்திடமிருநது ெரக்கு வாங்கி பணம் றவபபு இயநதிரம் மூலம் பெலுத்திய பதாறக  

` 5,000
(vii) நரானிக்கு கடனுக்கு ெரக்கு விற்கபபடடது ` 60,000
(viii) அலுவலகப பயனுக்காக வங்கியிலிருநது பணம் எடுத்தது ` 9,000
(ix) பமாறகதீனுக்கு காநொறல மூலம் பகுதி பதாறக பெலுத்தியது ` 10,000
(x) நரானி பகுதி பதாறகறய பராக்கமாக பெலுத்தியது ` 5,000
(xi) பணியாளரகளுக்கு  மினனனு பரிவரத்தறன மூலம் பெலுத்திய ெம்பளம் ` 6,000
(xii) பராக்கமாக கூலி பெலுத்தியது ` 3,000
(xiii) பாண்டியன வறரயறு நிறுமத்திடமிருநது எழுதுபபாருள கடனுக்கு வாங்கியது ` 4,000
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தீர்வு
ேடவடிக்றககறள பகுபபாயவு பெயதல், குறிபநபடடில் பதிவு பெயதல், ொனைாவணம் மற்றும் குழு 
வறகயிறன கண்டறிதல்:

Sl. 
No. Particulars

Debit 
`

Credit 
`

Voucher 
type Group

1 Cash A/c                        Dr.  1,00,000   Receipt 
Voucher

Cash-in-Hand

   To Robert’s Capital A/c    1,00,000 Capital Account

2 State Bank of India A/c  Dr.  30,000   Contra 
Voucher

Bank Accounts

   To Cash A/c               30,000 Cash-in-Hand

3 Furniture A/c                  Dr.  10,000   Payment 
Voucher

Fixed Assets

   To Cash A/c               10,000 Cash-in-Hand

4 Purchases A/c                 Dr. 20,000 Purchase 
Voucher

Purchase Accounts

   To Mohaideen A/c 20,000 Sundry Creditors

5 Cash A/c Dr. 8,000 Sales 
Voucher 

Cash-in-Hand

   To Sales A/c 8,000 Sales Accounts
6 Purchases A/c                 Dr. 5,000 Purchase 

Voucher

Purchase Accounts

   To Cash A/c 5,000 Cash-in-Hand
7 Rony A/c Dr. 60,000 Sales 

Voucher
Sundry Debtors

   To Sales A/c 60,000 Sales Accounts
8 Cash A/c Dr. 9,000 Contra 

Voucher

Cash-in-Hand

   To Bank A/c 9,000 Bank Accounts
9 Mohaideen A/c Dr. 10,000 Payment 

Voucher

Sundry Creditors

   To Bank A/c 10,000 Bank Accounts
10 Cash A/c Dr. 5,000 Receipt 

Voucher

Cash-in-Hand

   To Rony A/c 5,000 Sundry Debtors
11 Salaries A/c Dr. 6,000 Payment 

Voucher

Indirect Expenses

   To Bank A/c 6,000 Bank Accounts
12 Wages A/c Dr. 3,000 Payment 

Voucher

Direct Expenses

   To Cash A/c 3,000 Cash-in-Hand
13 Stationery A/c Dr. 4,000 Journal 

Voucher

Indirect Expenses

    To Pandian Ltd. A/c 4,000 Sundry Creditors

Tally.ERP 9-ல் ேடவடிக்றககறள பதிவு பெயவதற்கு, கீழ்க்காணும் படி நிறலகறள பினபற்ை 
நவண்டும்.
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1. நிறுவனதற்த உருவாக்குவ்தறகு
Company Info > Create Company
Robert எனறு பபயரிடடு, மீதமுளள விவரங்கறள அபபடிநய றவத்துக்பகாண்டு ‘Yes’ பதரிவு 
பெயயவும்.

்டம் 10.9 நிறுவனதற்த உருவாக்கு்தல
2. கணக்குகறை மட்டும் ்ராமரிக்க
Gateway of Tally > F11 Accounting Features > General > Maintain accounts only: Yes > Accept Yes

்டம் 10.10 கணக்கின் ்ணபுகூறுகள்
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3. ்்்ரட்டு கணக்குகறை உருவாக்குவ்தறகு
Gateway of Tally > Masters > Accounts Info > Ledgers > Single Ledger > Create

்டம் 10.11 ்்்ரடு உருவாக்கு்தல
(i) ரா்ர்ட் மு்தல க/கு உருவாக்குவ்தறகு

Name (பபயர): Robert’s Capital A/c
Under (கீழ்வருபறவ):  Capital 

Account
Accept (ஏற்க): Yes (ஆம்)

(ii)  ் ார்த ஸ்டட் வங்கி க/கு  
உருவாக்குவ்தறகு

Name: State Bank of India A/c
Under: Bank Accounts
Accept: Yes

்டம் 10.12 மு்தல க/கு உருவாக்கு்தல

்டம் 10.13 ்ார்த ஸ்டட் வங்கி க/கு உருவாக்கு்தல
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(iii)  அறைகலன் க/கு  
உருவாக்குவ்தறகு

Name: Furniture A/c
Under: Fixed Assets
Accept: Yes

(iv)  சகாள்மு்தல க/கு  
உருவாக்குவ்தறகு

Name: Purchases A/c
Under: Purchase
Accept: Yes 

(v)  சமாறகதீன் க/கு  
உருவாக்குவ்தறகு

Name: Mohaideen A/c
Under: Sundry Creditors
Accept: Yes

(vi)  விற்றன க/கு  
உருவாக்குவ்தறகு

Name: Sales A/c
Under: Sales Accounts
Accept: Yes

்டம் 10.14 அறைகலன் க/கு உருவாக்கு்தல

்டம் 10.15 சகாள்மு்தல க/கு உருவாக்கு்தல

்டம் 10.16 சமாறகதீன் க/கு உருவாக்கு்தல

்டம் 10.17 விற்றன க/கு உருவாக்கு்தல
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(vii)  ் ரானி க/கு உருவாக்குவ்தறகு

Name: Rony A/c
Under: Sundry Debtors
Accept: Yes

(viii)  ெம்்ைம் க/கு  
உருவாக்குவ்தறகு

Name: Salaries A/c
Under: Indirect Expenses
Accept: Yes

(ix)  கூலி க/கு உருவாக்குவ்தறகு

Name: Wages A/c
Under: Direct Expenses
Accept: Yes

(x)  எழுதுச்ாருள் க/கு  
உருவாக்குவ்தறகு

Name: Stationery A/c
Under: Indirect Expenses
Accept: Yes

்டம் 10.18 ்ரானி க/கு உருவாக்கு்தல

்டம் 10.19 ெம்்ைம் க/கு உருவாக்கு்தல

்டம் 10.20 கூலி க/கு உருவாக்கு்தல

்டம் 10.21 எழுதுச்ாருள் க/கு உருவாக்கு்தல
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(xi)  ் ாணடியன் நிறுமம் க/கு 
உருவாக்குவ்தறகு

Name: Pandian Ltd. A/c
Under:Sundry Creditors
Accept: Yes

4. நடவடிக்றககறை ொன்ைாவணம் மூலம் ்திவு செயவ்தறகு
Gateway of Tally > Transactions > Accounting Vouchers

(1) ரா்ர்ட் ` 1,00,000 மு்தலுடன் ்்ாக்குவரதது ச்தாழில துவங்கினார்.

F6: Receipt voucher
Account (கணக்கு): Cash
Particulars (விவரம்):  
Robert’s Capital A/c  
(ஏற்கனநவ உருவாக்கிய  
நபநரடடு கணக்கு படடியலில் 
இருநது பதரிவு பெயயவும்)
முதல் பதாறகறய பதிவு பெயயவும்: 
` 1,00,000
Narration (விளக்கக் குறிபபு):  
Capital introduced
Accept Yes.

(2)  ் ார்த ஸ்டட் வங்கியில கணக்கு துவங்கப்்ட்டு ` 30,000 றவப்பு றவக்கப்்ட்டது.

F4: Contra voucher
Account: State Bank of India
Particulars: Cash 
Amount: ` 30,000
Narration:  Opened bank account 

in SBI
Accept Yes

்டம் 10.22 ்ாணடியன் நிறுமம் க/கு உருவாக்கு்தல

்டம் 10.23 ச்று்தல ொன்ைாவணம் உருவாக்கு்தல

்டம் 10.24 காணட்ரா ொன்ைாவணம் உருவாக்கு்தல
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(3) சராக்கததிறகு அறைகலன் வாங்கியது ` 10,000

F5: Payment voucher
Account: Cash
Particulars: Furniture A/c 
Amount: ` 10,000
Narration:  Furniture bought  

by cash
Accept Yes

(4) சமாறகதீனிடமிருந்து கடனுக்கு ெரக்கு வாங்கியது ` 20,000

F9: Purchase voucher
Party A/c name: Mohaideen A/c
Particulars: Purchases A/c 
Amount: ` 20,000
Narration:  Goods purchased 

on credit from 
Mohaideen

Accept Yes 

(5) சராக்கததிறகு ெரக்கு வாங்கியது ` 8,000

F8: Sales voucher
Account: Cash
Particulars: Sales A/c 
Amount: ` 8,000
Narration: Cash sales made
Accept Yes

்டம் 10.25 செலுத்தல ொன்ைாவணம் உருவாக்கு்தல

்டம் 10.26 சகாள்மு்தல ொன்ைாவணம் உருவாக்கு்தல

்டம் 10.27  விற்றன ொன்ைாவணம் உருவாக்கு்தல
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(6) ரததினததிடமிருந்து ெரக்கு வாங்கி ்ணம் றவப்பு இயந்திரம் மூலம் செலுததிய ச்தாறக ` 5,000

F9: Purchase voucher
Account: Cash
Particulars: Purchases A/c 
Amount: ` 5,000
Narration: Cash purchases made
Accept Yes

(7) ்ரானிக்கு கடனுக்கு ெரக்கு விறகப்்ட்டது ` 60,000

F8: Sales voucher
Party A/c name: Rony A/c
Particulars: Sales A/c 
Amount: ` 60,000
Narration:  Goods sold on 

credit to Rony
Accept Yes

(8) அலுவலகப் ்யனுக்காக வங்கியிலிருந்து ்ணம் எடுத்தது ` 9,000

F4: Contra voucher
Account: Cash
Particulars: State Bank of India 
A/c 
Amount: ` 9,000
Narration:  Cash withdrawn 

from bank
Accept Yes

்டம் 10.28 சகாள்மு்தல ொன்ைாவணம் உருவாக்கு்தல

்டம் 10.29 விற்றன ொன்ைாவணம் உருவாக்கு்தல

்டம் 10.30 காணட்ரா ொன்ைாவணம் உருவாக்கு்தல
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(9) சமாறகதீனுக்கு கா்ொறல மூலம் ்குதி ச்தாறக செலுததியது ` 10,000

F5: Payment voucher
Account: State Bank of India
Particulars: Mohaideen A/c 
Amount: ` 10,000
Narration:  Payment made to 

Mohaideen by cheque
Accept Yes

(10) ்ரானி ்குதி ச்தாறகறய சராக்கமாக செலுததியது ` 5,000

F6: Receipt voucher
Account: Cash
Particulars: Rony A/c 
Amount: ` 5,000
Narration:  Cash received from 

Rony
Accept Yes.

(11) ்ணியாைர்களுக்கு  மின்னனு ்ரிவர்த்தறன மூலம் செலுததிய ெம்்ைம் ` 6,000

F5: Payment voucher
Account: State Bank of India
Particulars: Salaries A/c 
Amount: ` 6,000
Narration:  Salaries paid through 

ECS
Accept Yes

்டம் 10.31 செலுத்தல ொன்ைாவணம் உருவாக்கு்தல

்டம் 10.32 ச்று்தல ொன்ைாவணம் உருவாக்கு்தல

்டம் 10.33 செலுத்தல ொன்ைாவணம் உருவாக்கு்தல

12th-Accountancy-Unit-10.indd   346 1/4/2020   3:50:43 PM



347

(12) சராக்கமாக கூலி செலுததியது ` 3,000

F5: Payment voucher
Account: Cash
Particulars: Wages A/c 
Amount: ` 3,000
Narration: Wages paid by cash
Accept Yes

(13) ்ாணடியன் வறரயறு நிறுமததிடமிருந்து எழுதுச்ாருள் கடனுக்கு வாங்கியது ` 4,000

F7: Journal voucher
Particulars: Stationery
Amount: ` 4,000
To Pandian Ltd.
Amount: ` 4,000
Narration:  Stationery bought on 

credit from Pandian 
Ltd.

Accept Yes
5. அறிக்றககறை ்ார்றவயிட
(i) இருப்்ாயறவ ்ார்றவயிட
Gateway of Tally > Reports > Display > Trial Balance > AltF1 (detailed)

்டம் 10.36 இருப்்ாயவு

்டம் 10.34 செலுத்தல ொன்ைாவணம் உருவாக்கு்தல

்டம் 10.35 உரிய குறிப்்்டு ொன்ைாவணம் உருவாக்கு்தல
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(ii) இலா் நட்டக் கணக்றக ்ார்றவயிட
F10: A/c Reports > Profit & Loss A/c > AltF1 (detailed)

    அல்லது
Gateway of Tally > Reports > Profit & Loss A/c > AltF1 (detailed)

்டம் 10.37 இலா் நட்டக் கணக்கு
(iii) இருப்புநிறலக் குறிப்ற் ்ார்றவயிட

F10: A/c Reports > Balance Sheet >    AltF1  (detailed)
    அல்லது

Gateway of Tally > Reports > Balance Sheet > AltF1 (detailed)

்டம் 10.38 இருப்புநிறலக் குறிப்பு
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(iv) விகி்தப் ்குப்்ாயறவ ்ார்றவயிட
F10: A/c Reports > Ratio Analysis

    அல்லது
Gateway of Tally > Reports > Ratio Analysis 

்டம் 10.39 விகி்தப் ்குப்்ாயவு
(v) நா்ைட்றட ்ார்றவயிட

F10: A/c Reports > Day Book > AltF1 (detailed)
    அல்லது

Gateway of Tally > Reports > Display> Day Book > AltF1 (detailed)

்டம் 10.40 நா்ைடு
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செயமுறை 2
பினவரும் இருபபுநிறலக் குறிபபு பறரட எனபவரின ஏடுகளிலிருநது 1-4-2018-ம் ோளனறு தயார  
பெயயபபடடது.

பபாறுபபுகள ` பொத்துகள `

முதல் 2,26,000 இயநதிரம் 1,00,000

பற்பல கடனீநநதார: அறைகலன 10,000

 இரநமஷ் க/கு 24,000 ெரக்கிருபபு 20,000

பற்பல கடனாளிகள:
 ெங்கர 50,000

றகபராக்கம் 15,000

வங்கி பராக்கம் 55,000

  2,50,000   2,50,000

அவவாண்டில் ேறடபபற்ை ேடவடிக்றககள பினவருமாறு: 
(அ) கூலி பராக்கமாக வழங்கியது ` 2,000 
(ஆ) வாடறக காநொறல மூலம் பெலுத்தியது ` 5,000
(இ) பராக்க பகாளமுதல் நமற்பகாண்டது ` 3,000
(ஈ) பெநதாமறரயிடம் கடனுக்கு ெரக்கு வாங்கியது ` 15,000
(உ) புஷ்பராஜுக்கு கடனுக்கு ெரக்கு விற்ைது ` 25,000
(ஊ) பெநதாமறரக்கு காநொறல மூலம் பெலுத்தியது ` 5,000
(எ) ெங்கரிடமிருநது பபற்ை பராக்கம் ` 30,000
(ஏ) பராக்க விற்பறன நமற்பகாண்டது ` 6,000
(ஐ) இயநதிரம் மீதான நதயமானம் 10%
(ஒ) 31-3-2019 அனறைய இறுதி ெரக்கிருபபு ` 15,000

31-3-2019 ோநளாடு முடிவறடயும் ஆண்டிற்கான வியாபார மற்றும் இலாப ேடடக் கணக்றகயும், 
இருபபுநிறலக் குறிபறபயும் Tally உதவியுடன தயார பெயயவும்.
தீர்வு
பினவரும் படிநிறலகறளப பினபற்றி Tally.ERP 9-ல் ேடவடிக்றககறள பதிவு பெயயவும்:
1. நிறுவனதற்த உருவாக்க (To Create Company)

Company Info > Create Company
பிறரட என பபயறர குறிபபிடடு மற்ை அறனத்து விவரங்கறளயும் மாற்ைம் பெயயாமல் ‘ஆம்’ (Yes) 
என ஏற்கவும்.
2. கணக்குகள் மட்டும் ்ராமரிக்க (Maintain accounts only)

 Gateway of Tally > F11 Accounting Features > General > Maintain accounts only: Yes > 
Accept Yes

3. ஆரம்் இருப்புகளுடன் ்்்ரட்டு கணக்குகறை உருவாக்க (Create)
Gateway of Tally > Masters > Accounts Info > Ledgers > Single Ledger > Create 
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Creation of Name Under
Opening 
balance

Accept

Bright’s Capital A/c Bright’s Capital A/c Capital Account 2,26,000 Yes

Ramesh A/c (Sundry creditors) Ramesh A/c Sundry Creditors 24,000 Yes

Machinery A/c Machinery A/c Fixed Assets 1,00,000 Yes

Furniture A/c Furniture A/c Fixed Assets 10,000 Yes

Opening stock Opening stock Stock-in-Hand 20,000 Yes

Shankar A/c (Sundry debtors) Shankar A/c Sundry Debtors 50,000 Yes

Cash in hand Cash Cash-in-Hand 15,000 Yes

Cash at bank Bank Bank Accounts 55,000 Yes

்டம் 10.41 பிறரட் மு்தல க/கு உருவாக்கு்தல
குறிப்பு
பராக்கக் கணக்கு ஏற்கனநவ வறரயறுக்கபபடடுளள நபநரடானதால் இறத உருவாக்க 
நவண்டியதில்றல.  பராக்கக் கணக்றக மாற்ைம் பெயது ஆரம்ப இருபறப மடடும் பதிய நவண்டும்.
ஆரம்ப பராக்க இருபறப பதிவு பெயவதற்கு:

Gateway of Tally > Masters > Accounts Info > Ledgers > Single Ledger > Alter

நடவடிக்றகறய நீக்க அலலது மாறைம் செயய:
Gateway of Tally > Reports > Display > Day Book > (நீக்க அல்லது மாற்ைம் 
பெயய நவண்டிய ொனைாவணத்றத பதரிவு பெயயவும்) Delete or make 
changes and Accept > Yes

c§fS¡F¤c§fS¡F¤
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்டம் 10.42 ஆரம்் சராக்க இருப்ற் ்திவு செய்தல
நபநரடுகறள உருவாக்கிய பின மற்றும் ஆரம்ப இருபபுகறள நபநரடடு கணக்குகளில் பதிவு பெயத 
பினபு பறரட எனபவரின இருபபு நிறலக்குறிபபு கீழ்க்காணும் படத்தில் உளளவாறு நதானறும்:

்டம் 10.43 இருப்புநிறலக் குறிப்பு
4. நடவடிக்றககளுக்கான ்்்ரட்டு கணக்குகறை உருவாக்க

Creation of Name Under Accept
Wages A/c Wages A/c Direct Expenses Yes
Rent A/c Rent A/c Indirect Expenses Yes
Purchases A/c Purchases A/c Purchases Accounts Yes
Senthamarai A/c Senthamarai A/c Sundry Creditors Yes
Sales A/c Sales A/c Sales Accounts Yes
Pushparaj A/c Pushparaj A/c Sundry Debtors Yes
Depreciation A/c Depreciation A/c Indirect Expenses Yes
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5. ொன்ைாவணம் மூலம் நடவடிக்றககறை ்திவு செயவ்தறகு
Gateway of Tally > Transactions > Accounting Vouchers

எடுததுக்காட்டு: கூலி சராக்கமாக வைங்கியது ` 2,000
F5: Payment voucher
Account: Cash
Particulars: Wages A/c 
Amount: ` 2,000
Narration: Wages paid by cash
Accept Yes
இநதநபானறு மற்ை ேடவடிக்றககறளயும் பதியவும். 
வாடறக பெலுத்தியதற்கும் மற்றும் பெநதாமறரக்கு பெலுத்தியதற்கும் பெலுத்தல் ொனைாவணத்றத 
பயனபடுத்தவும்.
பெநதாமறரயிடம் கடன பகாளமுதல் பெயததற்கும் மற்றும் பராக்க பகாளமுதல் பெயததற்கும் 
பகாளமுதல் ொனைாவணத்றத பயனபடுத்தவும்.
புஷ்பராஜுக்கு கடனுக்கு விற்பறன பெயததற்கும் மற்றும் பராக்க விற்பறன பெயததற்கும் விற்பறன 
ொனைாவணத்றத பயனபடுத்தவும்.
ெங்கரிடமிருநது பபற்ை பராக்கத்திற்கு பபறுதல் ொனைாவணத்றத பயனபடுத்தவும்.
நதயமானத்திற்கு உரிய குறிபநபடு ொனைாவணத்றத பயனபடுத்தவும்.
இறுதி ெரக்கிருப்ற் ்திவுசெயய
கணக்கியல் பண்புகூறுகளில் ‘maintain accounts only’ எனபதற்கு ‘ஆம்’ எனறும் ‘integrate accounts and 
inventory’ எனபதற்கு ‘இல்றல’ எனறும் பதரிவு பெயதுளளதால் ெரக்கிருபறபப பதிய நவண்டும். ஆகநவ 
இறுதி ெரக்கிருபறப பதிவு பெயவதற்கு ெரக்கிருபபுக் கணக்றக மாற்ைம் பெயய நவண்டும். இறுதி 
ெரக்கிருபபின ோள பதிவு பெயயும்நபாது ஆரம்ப ெரக்கிருபபின ோறளநய பதிவு பெயய நவண்டும். 
கீழ்க்கண்ட வழிமுறைகறள பினபற்ை நவண்டும்:

Gateway of Tally > Masters > Accounts Info > Ledgers > Single Ledger > Alter > Stock > 
Closing balance > Date (opening date) > Amount > Accept Yes

்டம் 10.44 இறுதி ெரக்கிருப்ற் ்திவு செய்தல
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6. அறிக்றககறை ்ார்றவயிட
(i) இலா் நட்டக் கணக்றக ்ார்றவயிட

F10: A/c Reports > Profit & Loss A/c > AltF1 (detailed)
    அல்லது
Gateway of Tally > Reports > Profit & Loss A/c > AltF1 (detailed)

்டம் 10.45 இலா் நட்டக் கணக்கு
(ii) இருப்புநிறலக் குறிப்ற் ்ார்றவயிட

F10: A/c Reports > Balance Sheet > AltF1 (detailed)
    அல்லது

Gateway of Tally > Reports > Balance Sheet > AltF1 (detailed)

்டம் 10.46 இருப்பு நிறலக்குறிப்பு
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 மாணவர் செயல்ாடு 10.2

கணினிமயக் கணக்கியல் முறைக்கு எதிராக றகயால் எழுதும் கணக்கியல் முறைறய 
விவாதிக்கவும்.

நிறனவில சகாள்ை ்வணடியறவ
 � தானியங்கும் கணக்கியல் எனபது கணக்கியல் பமனபபாருள உதவியுடன 

கணக்நகடுகறள உடனுக்குடன பராமரிக்கும் முறையாகும்.
 � நடலியின நுறழவாயில்தான Tally-ன துவக்க திறர. இது  ேடவடிக்றககள 

மற்றும் அறிக்றககள நபானை படடியல் விருபபங்களுடன வலது பக்கத்தில் 
காண்பிக்கபபடடிருக்கும்.

 � கணக்கியல் குழு எனபது ஒநர பண்புகறளக் பகாண்ட நபநரடுகளின பதாகுபபு ஆகும்.
 � முனநப வறரயறுக்கபபடட பராக்கம் மற்றும் இலாப ேடடக் க/கு ஆகிய இரண்டு 

நபநரடுகறள Tally பகாண்டுளளது.
 � பபறுதல், பெலுத்தல், விற்பறன, பகாளமுதல் நபானை ொனைாவணங்கள 

ேடவடிக்றககறள Tally –ல் பதிவுபெயவதற்கு பயனபடுத்தலாம்.
 � வங்கியில் பணம் பெலுத்துவறதயும் வங்கியிலிருநது பணம் எடுபபறதயும் எதிரபபதிவு 

ொனைாவணத்தில் பதிவு பெயய நவண்டும்.
 � உரிய குறிபநபடு ொனைாவணம் நதயமானம், வாராக்கடன ஒதுக்கு, பிறழத்திருத்த 

பதிவுகள நபானை ேடவடிக்றககள பதிவு பெயவதற்கு பயனபடுத்தலாம்.

சுய ஆயவு வினாக்கள்
I ெரியான விறடறயத ்்தர்வு செயயவும்
1. பயனரின நதறவக்நகற்ப தயாரிக்கபபடும் கணக்கியல் அறிக்றகயானது
 (அ) வழக்கமான கணக்கியல் அறிக்றக (ஆ) குறிபபிடட நோக்க அறிக்றக
 (இ) இருபபாயவு (ஈ) இருபபுநிறலக் குறிபபு
2. F11 எனும் பயனபாடு
 (அ) நிறுவனப பண்புகூறுகள (ஆ) கணக்கியல் ொனைாவணங்கள
 (இ) நிறுவன கடடறமபபு (ஈ) இறவகளில் எதுவும் இல்றல
3. குழுக்கள, நபநரடுகள மற்றும் ொனைாவண வறககறள Tall-யின எநத துறணபபடடியல் 

காண்பிக்கும்?
 (அ) ெரக்கிருபபு ொனைாவணங்கள (ஆ) கணக்கியல் ொனைாவணங்கள
 (இ) நிறுவன தகவல் (ஈ) கணக்கு தகவல்
4. Tally-ல் முனநப வறரயறுக்கபபடட நபநரடு(கள)?
 (i) பராக்கம் (ii) இலாப ேடடக் க/கு (iii) முதல் க/கு
 (அ) (i) மடடும் (ஆ) (ii) மடடும்
 (இ) (i) மற்றும் (ii) இறவ இரண்டும் (ஈ) (ii) மற்றும் (iii) இறவ இரண்டும்
5. எதிரபபதிவு ொனைாவணம் எதற்காகப பயனபடுத்தபபடுகிைது?
 (அ) தறலறமப பதிவு (ஆ)  அலுவலக பயனபாடடிற்காக வங்கியில் 

இருநது எடுத்த பராக்கம்
 (இ) அறிக்றககள (ஈ) பொத்துகள கடனுக்கு வாங்கியது
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6. Tally-ல் எது முனகூடடிநய வறரயறுக்கபபடாத குழு?
 (அ) அனாமத்து க/கு (ஆ) பகாடுபட நவண்டிய பெலவு க/கு
 (இ) விற்பறன க/கு (ஈ) முதலீடுகள க/கு
7. ெம்பளக் கணக்கு பினவரும் எநத தறலபபின கீழ் வரும்?
 (அ) நேரடி வருமானங்கள (ஆ) நேரடி பெலவினங்கள
 (இ) மறைமுக வருமானங்கள (ஈ) மறைமுக பெலவினங்கள
8. அலுவலகப பயனபாடடிற்காக `25,000 வங்கியில் இருநது எடுக்கபபடடது. எநத வறக 

ொனைாவணத்தில் இநத ேடவடிக்றக பதியபபடும்?
 (அ) எதிரபதிவு ொனைாவணம் (ஆ) பபறுதல்கள ொனைாவணம்
 (இ) பெலுத்தல்கள ொனைாவணம் (ஈ) விற்பறன ொனைாவணம்
9. அறைகலன கடனுக்கு வாங்கியறத Tally-ல் எநத வறக ொனைாவணத்தில் பதியபபடும்?
 (அ) பபறுதல்கள ொனைாவணம் (ஆ) உரிய குறிபநபடு ொனைாவணம்
 (இ) பகாளமுதல் ொனைாவணம் (ஈ) பெலுத்தல்கள ொனைாவணம்
10. Tally-யின நுறழ வாயிலிலிருநது இருபபாயறவ பாரறவயிட எநத விருபபத்நதரவு பயனபடும்?
 (அ) Gateway of Tally -> Reports -> Trial Balance
 (ஆ) Gateway of Tally -> Trial Balance
 (இ) Gateway of Tally -> Reports -> Display -> Trial Balance
 (ஈ) இறவகளில் ஏதுமில்றல
விறடகள

1. (ஆ) 2. (அ) 3. (ஈ) 4. (இ) 5. (ஆ) 6. (ஆ) 7.(ஈ) 8. (அ) 9. (ஆ) 10.( இ)
II மிகக் குறுகிய வினாக்கள்
1. தானியங்கும் கணக்கியல் முறை எனைால் எனன?
2. கணக்கியல் அறிக்றககள எனைால் எனன?
3. ஏநதனும் ஐநது கணக்கியல் அறிக்றககள கூறு.
4. கணக்கியல் தகவல் அறமபபு எனைால் எனன?
5. Tally.ERP 9-ல் குழு எனைால் எனன?
III குறுகிய வினாக்கள்
1. கணக்கியல் ொனைாவணம் குறித்து சிறு குறிபபு எழுதவும்.
2. Tally.ERP 9-ல் முனநப வறரயறுக்கபபடட நபநரடுகள யாறவ? 
3. Tally.ERP 9-ல் பபாதுவாக பயனபடுத்தபபடும் ொனைாவணங்களின வறககறள குறிபபிடவும்.
4. Tally.ERP 9-ல் இலாப ேடடக் கணக்றக எவவாறு பாரறவயிடுவது எனபறத விளக்கவும்.
5. கணினிமயக் கணக்கியல் முறையின பயனபாடுகளில் ஏநதனும் ஐநதிறன விளக்கவும்.
IV ்யிறசி வினாக்கள்
1. பினவரும் ேடவடிக்றககறள Tally-ல் பதிவு பெயயவும்.

(1) ` 4,00,000 முதலுடன நதவி பதாழில் 
பதாடங்கினார

(2) இநதியன வங்கியில் கணக்கு 
துவங்கபபடடு ` 60,000 பெலுத்தியது.

(3) பராக்கத்திற்கு அறைகலன வாங்கியது 
` 15,000

(4) சுமதியிடம் இருநது கடனுக்கு ெரக்கு 
வாங்கியது ` 50,000

(5) பராக்க விற்பறன நமற்பகாண்டது  ̀  10,000

(6) இராஜாவிடம் ெரக்கு பகாளமுதல் பெயது 
காநொறல மூலம் பெலுத்தியது ` 5,000

(7) அருணுக்கு கடனாக விற்ை ெரக்கு ` 70,000
(8) அலுவலக பெலவிற்காக வங்கியிலிருநது 

பணம் எடுத்தது ` 25,000
(9) சுமதிக்கு காநொறல மூலம் பகுதி பதாறக 

பெலுத்தியது ` 30,000
(10) அருண் பகுதி பதாறகயாக பெலுத்திய 

பராக்கம் ` 10,000
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(11) பணியாளரகளுக்கு மினனனு 
பணபபரிமாற்ைம் மூலம் வழங்கபபடட 
ெம்பளம் ` 36,000

(12) பகாளமுதல் மீதான தூக்குக்கூலி 
பராக்கமாக பெலுத்தியது ` 6,000

(13) முத்து நிறுமத்திடமிருநது கடனுக்கு 
கணினி வாங்கியது ` 44,000

2. பினவரும் இருபபு நிறலக்குறிபபு பியரல் எனபவரின ஏடுகளிலிருநது 1-4-2018-ம் ோளனறு தயார 
பெயயபபடடது.

பபாறுபபுகள ` பொத்துகள `
முதல் 1,60,000 கடடடம் 40,000
பற்பல கடனீநநதார: அறைகலன 20,000
 மாயா க/கு 20,000 ெரக்கிருபபு 10,000

பற்பல கடனாளிகள:
 பீடடர 20,000
றக பராக்கம் 30,000
வங்கி பராக்கம் 60,000

  1,80,000   1,80,000
அவவாண்டில் ேறடபபற்ை ேடவடிக்றககள பின வருமாறு
(அ) கூலி பராக்கமாக வழங்கியது ` 4,000
(ஆ) ெம்பளம் காநொறல மூலம் வழங்கியது ` 10,000
(இ) பராக்கக் பகாளமுதல் நமற்பகாண்டது ` 4,000
(ஈ) யாழினியிடம் கடனுக்கு ெரக்கு வாங்கியது ̀  30,000
(உ) நஜாதிக்கு கடனுக்கு ெரக்கு விற்ைது ` 40,000

(ஊ) யாழினிக்கு NEFT மூலம் பெலுத்தியது ` 6,000
(எ) பீடடரிடமிருநது பபற்ை பராக்கம் ` 10,000
(ஏ) பராக்க விற்பறன நமற்பகாண்டது ` 4,000
(ஐ) கடடடம் மீதான நதயமானம் 20%
(ஒ) 31-3-2019 அனறைய இறுதி ெரக்கிருபபு ` 9,000

31-3-2019 ோநளாடு முடிவறடயும் ஆண்டிற்கான வியாபார மற்றும் இலாப ேடடக் கணக்றகயும், 
இருபபுநிறலக் குறிபறபயும் Tally உதவியுடன தயார பெயயவும்.

பவங்கட எனபவர பபரிய பல்பபாருள அங்காடிறய 20 ஆண்டுகளுக்கும் நமலாக 
ேடத்திவருகிைார. வாடிக்றகயாளரகள தரம் மற்றும் நெறவயில் திருபதியறடநதுளளனர. 
அதன விறளவாக அவர நமலும் பல பல்பபாருள அங்காடிகறள பவவநவறு பகுதிகளில் 

துவங்கினார. தற்பபாழுது 50 க்கும் நமற்படட பணியாளரகள அவருறடய அங்காடியில் நவறல பெயகினைனர. 
அவர அறனத்து ஏடுகறளயும் றகயால் எழுதும் முறையிநலநய பராமரித்து வருகினைார. வியாபாரம் 
பபருகியதன விறளவாக நிறுவனத்றத திைம்பட ேடத்துவது கடினம் என பவங்கட கண்டறிகிைார. அண்றமயில் 
வணிகவியலில் முதுகறலப படடம் பபற்ை அவருறடய மகள லதா தனது தநறதக்கு வியாபாரத்தில் உதவ 
எண்ணுகிைார. அவர கீழ்க்கண்ட பிரசசிறனகறள அறடயாளம் கண்டுளளார:
• சில ெரக்குகள காணவில்றல. ஆனால் அதற்கான ஆதாரம் இல்றல.
•  பராக்க ஓடடத்தில் எவவித பிரசசிறனயும் இல்றல. ஆயினும் ெரக்களித்நதாருக்கு பெலுத்தல்கள 

தாமதமாகினைன. 
• அறனத்து அங்காடிகளிலும் சில பபாருடகள அதிகபபடியாக வாங்கபபடடுளளது.
•  அண்றமயில் துவங்கபபடட கிறளகளில் அதிகளவில் விற்பறனயாகும் சில பபாருடகள றகயிருபபிலில்றல.
• பெலவினங்களின மீதான எவவித கடடுபபாடும் இல்றல.
இநத சூழல் பதாடருநமயானால் நிறுவனம் தன ேற்பபயறர இழக்க நேரலாம் மற்றும் ேடடம் ஏற்படலாம் என 
லதா நிறனக்கிைார. இநத பிரசசிறனகறள கடக்க கணினிமயக் கணக்கியல் முறையின நதறவ உளளதாக 
அவர வலுவாக உணரகிைார.
இநத பிரசசிறனகள கணினிமயக் கணக்கியல் முறையின மூலம் எளிதாக தீரக்கபபடலாம் என நீங்கள 
நிறனக்கிறீரகளா? அவவாறு நிறனக்கிறீரகநளயானால் தங்களின  கூற்றை நியாயபபடுத்தவும்.

ச்தாடர் ஆயவிறகு
கணக்கியல் பமனபபாருளில் Tally மடடுநம உளளதா? ஆராயநது நமலும் சில கணக்கியல் 
பெயல்பாடடு பமனபபாருளகறள கண்டறியவும். 

்ார்றவ
Official Guide to Financial Accounting using Tally.ERP 9, Tally Education Private Limited, 
BPB Publications, Bengaluru.
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கலைச்சொறகள்

கணக்கியல் அம்சஙகள் Accounting features

கணக்கியல் த�ொகுப்புகள் Accounting groups

கணக்கியல் �கவல் அமைப்பு
Accounting information 
system

கணக்கியல் விகி�ஙகள் Accounting ratios

கணக்கியல் அறிக்மககள் Accounting reports

கணக்கியல் தைனதபொருள் Accounting software

பகிர்ந்து�ரொ நட்டம Accumulated loss

பகிர்ந்து�ரொ இலொபம Accumulated profit

கூடு�ல் மு�ல் Additional capital

நிர்வொகச் த்சலவுகள் Administrative expenses

கூட்டொளி ச்சர்ப்பு Admission of partner

ஒதுக்கீடடுப் பணம Allotment money

ஆண்டுதத�ொமக அட்டவமண Annuity table

விண்ணப்பப் பணம Application money

அஙகீகரிக்கப்பட்ட மு�ல் Authorised capital

�ொனியஙகும கணக்கியல் அமைப்பு Automated accounting system

்சரொ்சரி இலொபம Average profit

்சரொ்சரி ்சரக்கிருப்பு Average stock

த்சலுத�ற்குரிய ைொற்றுச்சீடடு கணக்கு Bills payable account

தபறு�ற்குரிய ைொற்றுச்சீடடு கணக்கு Bills receivable account

சைலூதியப் பஙகு தவளியீடு Bonus issue

அமைக்கப்பட்ட மு�ல் Called up capital

அமைப்பு முனபணம Calls in advance

அமைப்பு நிலுமவ Calls in arrears

மு�ல் உந்துதிறன விகி�ம Capital gearing ratio

மு�ல் விகி�ம Capital ratio

மு�லினக் கொப்பு Capital reserve

மூல�னைொக்கல் Capitalisation
தரொக்கம ைற்றும தரொக்கததிற்கு 
்சைைொனமவகள்

Cash and cash equivalents

இறுதி மு�ல் Closing capital

தபொது முததிமர Common seal

தபொது அளவு இருப்பு நிமலக் குறிப்பு Common size balance sheet

தபொது அளவு வருைொன அறிக்மக Common size income statement

நிறுைம Company

நிறுை அம்சஙகள் Company features

ஒப்பீடடு இருப்புநிமலக் குறிப்பு Comparative balance sheet

ஒப்பீடடு வருைொன அறிக்மக Comparative income statement

ஒப்பீடடு அறிக்மக Comparative statement

கணினி கணக்கியல் முமற
Computerised accounting 
system

த�ொ்டரும கூட்டொளி Continuing partner 

எதிர்ப்பதிவு ்சொனறொவணம Contra voucher
விற்பமன மூலம கிம்டத� 
வருவொயக்கொன அ்டக்கவிமல

Cost of revenue from operations

க்டனீந்ச�ொர் கணக்கு Creditors account

க்டனீந்ச�ொர் சுைற்சி விகி�ம Creditors turnover ratio

ந்டப்புக் கணக்கு Current account

ந்டப்புச் த்சொததுகள் Current assets

குறுகிய கொல மு�லீடுகள் Current investments

ந்டப்புப் தபொறுப்புகள் Current liabilities

ந்டப்பு விகி�ம Current ratio

ந்டப்பு ஆண்டு Current year

கூட்டொளியின இறப்பு Death of a partner

க்டனீடடுப் பததிரஙகள் Debentures

க்டன வசூலிப்புக் கொலம Debt collection period

புற அக தபொறுப்பு விகி�ம Debt equity ratio

க்டன த்சலுததும கொலம Debt payment period

க்டனொளிகள் கணக்கு Debtors account

க்டனொளிகள் சுைற்சி விகி�ம Debtors turnover ratio

நனதகொம்ட Donation

எடுப்புகள் Drawings

நுமைவுக் கட்டணம Entrance fees

சநர்மைப் பஙகுகள் Equity shares

நிமறசவற்றொளர்  கணக்கு Executor’s account

தகொடுப்ட சவண்டிய த்சலவுகள் Expenses payable

முக ைதிப்பு Face value

கற்பமனச் த்சொதது Fictitious asset

இறுதி அமைப்பு பணம Final call money

நிதிநிமல அறிக்மக பகுப்பொயவு Financial statement analysis

நிதிநிமல அறிக்மக Financial statements

நிறுவனம Firm

மு�ல் அமைப்பு பணம First call money 

நிமலச்த்சொததுகள் சுைற்சி விகி�ம Fixed assets turnover ratio

நிமலமு�ல் Fixed capital

ைொறுபடும மு�ல் Fluctuating capital

பஙகு ஒறுப்பிைப்பு Forfeiture of shares

ஆ�ொய விகி�ம Gaining ratio

Tally நுமைவொயில் Gateway of Tally

தபொதுக்கொப்பு General reserve

நற்தபயர் Goodwill

தைொத� இலொப விகி�ம Gross profit ratio

வருவொய த்சலவினக் கணக்கு
Income and expenditure 
account

முனகூடடிப் தபற்ற வருைொனம Income received in advance

உள்வரும கூட்டொளி Incoming partner

முழுமை தபறொ பதிசவடுகள் Incomplete records

புலனொகொச் த்சொதது Intangible asset

மு�ல் மீது வடடி Interest on capital

எடுப்புகள் மீ�ொன வடடி Interest on drawings

்சரக்கிருப்பு Inventories
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்சரக்கிருப்பு சுைற்சி விகி�ம Inventory  turnover ratio

தவளியி்டப்பட்ட மு�ல் Issued capital

கூடடுப் பஙகு நிறுைம Joint stock company

குறிப்சபடடுச் ்சொனறொவணம Journal voucher

உயில்தகொம்ட Legacy

நீர்மைத �னமை Liquidity 

நீண்்டகொலக்டன தீர்க்கும திறன Long term solvency
நிமனவுக் குறிப்பு ைறுைதிப்பீடடுக் 
கணக்கு

Memorandum revaluation 
account

குறுைப் பஙதகொப்பம Minimum subscription

நிகர இலொப விகி�ம Net profit ratio

நிகர புலனொகும த்சொததுகள் Net tangible assets

நிகர ைதிப்பு முமற Net worth method

புதிய கூட்டொளி New partner

புதிய இலொப விகி�ம New profit ratio

இயக்கம ்சொரொ த்சலவுகள் Non operating expenses 

இயக்கம ்சொரொ வருைொனம Non operating income

திருமபத திருமப நிகைொச் த்சலவுகள் Non recurring expenses
திருமபத திருமப நிகைொ 
வருைொனஙகள்

Non recurring incomes

நீண்்டகொல மு�லீடுகள் Non-current investments

்சொ�ொரண இலொபம Normal profit

இலொப சநொக்கைற்ற அமைப்புகள் Not-for profit organization
தகொள்மு�ல் ஆண்டுகளின 
எண்ணிக்மக

Number of years of purchase

பமைய கூட்டொளி Old partner

பமைய விகி�ம Old ratio

த�ொ்டக்க மு�ல் Opening capital

இயக்க அ்டக்கவிமல விகி�ம Operating cost ratio

இயக்கச் த்சலவுகள் Operating expenses

இயக்க இலொபம Operating profit 

தவளிச்த்சல்லும கூட்டொளி Outgoing partner

மிமக ஒப்பம Over subscription

த்சலுத�ப்பட்ட  மு�ல் Paid up capital

கூட்டொளி Partner

கூட்டொளியின க்டன கணக்கு Partner’s loan account

கூட்டொண்மை Partnership 

த்சலுத�ல்கள் Payments

த்சலுத�ல்கள் ்சொனறொவணம Payments voucher

நிமலசபற்றுத த�ொ்டர்ச்சி Perpetual succession

முனனுரிமைப் பஙகுகள் Preference shares

முந்ம�ய ஆண்டு Previous year

�னி நிறுைம Private company 

�னியொர் ஒதுக்கு Private placement

விகி� அளவு ஒதுக்கீடு Pro rata allotment

இலொபம Profit

இலொப நட்டப் பகிர்வு கணக்கு
Profit and loss appropriation 
account

அனொைதது இலொபநட்டக் கணக்கு
Profit and loss suspense 
account

இலொபத�னமை Profitability 

உரிமையொளர் விகி�ம Proprietory ratio

�கவலறிக்மக Prospectus

தபொது நிறுைம Public company 

தபொது தவளியீடு Public issue

தகொள்மு�ல் ்சொனறொவணம Purchase voucher

விமரவு விகி�ம Quick ratio

விகி� பகுப்பொயவு Ratio analysis

தபறு�ல்கள் Receipts
தபறு�ல்கள்  - த்சலுத�ல்கள் 
கணக்கு

Receipts and payments 
account

தபறு�ல்கள் ்சொனறொவணம Receipts voucher

கொப்பு மு�ல் Reserve capital

கொப்பும மிகுதியும Reserves and surplus

கூட்டொளி விலகல் Retirement of a partner

மு�லீடுகள் மீ�ொன வருவொய Return on investment

ைறுைதிப்பீடடுக் கணக்கு Revaluation account

ைறுைதிப்பீடடு நட்டம Revaluation loss

ைறுைதிப்பீடடு இலொபம Revaluation profit

விற்பமன மூலம தபற்ற வருவொய Revenue from operations

உரிமை தவளியீடு Right issue

தியொக விகி�ம Sacrificing ratio

விற்பமனச் ்சொனறொவணம Sales voucher

பததிர முமனைம Securities premium
விற்பமன ைற்றும பகிர்வுச் 
த்சலவுகள்

Selling and distribution 
expenses

பஙகு மு�ல் Share capital

பஙகு�ொரர் நிதி Shareholders funds

பஙகுகள் Shares

குறுகிய கொலக் க்டனகள் Short term borrowings

குறுகிய கொல க்டன தீர்க்கும திறன Short term solvency

ஒற்மறப் பதிவு முமற Single entry system

க்டன தீர்க்கும திறன Solvency 

நிமல அறிக்மக Statement of affairs

ஒப்பிய மு�ல் Subscribed capital

்சந்�ொ Subscriptions

எதிர் வரும ஆண்டு Subsequent year

உயர் இலொபம Super profit

புலனொகும நிமலச் த்சொததுகள் Tangible fixed assets
கணக்குகள் மூலம த்சலுத� 
சவண்டியமவகள்

Trade payables

கணக்குகள் மூலம 
தபறசவண்டியமவகள் 

Trade receivables

குமற ஒப்பம Under subscription
பகிர்ந்து�ரொ இலொபஙகள் ைற்றும 
கொப்புகள்  

Undistributed profits and 
reserves

வமரயறொப் தபொறுப்பு Unlimited liability

்சொனறொவணம Voucher

கூடடுச் ்சரொ்சரி இலொபம Weighted average profit

த�ொழிலொளர் ஈடடு நிதி Workmen compensation fund

12th-Accountancy-Glossary.indd   359 1/4/2020   3:51:13 PM



360

மேல்நிலை இரண்ொம் ஆணடு - கணக்குப்பதிவியல்
்பொ்நூல் உருவொக்கக் குழு

கலை ேறறும் வடிவலேபபுக் குழு
 வடிவலேபபு
 மயொமகஷ்
  பிரசொந்த்
 ரொமேஷ் தஙகப்பன்
 ்சல்வகுேொர்

 அடல் வடிவலேபபு
 கதிர் ஆறுமுகம் 

 தரக்கடடுப்பொடு
 அருண கொேரொஜ்
 இமயசு ரத்தினம்
 ்ேரொல்டு வில்சன்

 ஒருஙகிலணபபு
 ரமேஷ் முனிசொமி

இந்நூல் 80 ஜி.எஸ்.எம் எலிகண்ட் மேப்லிதமதோ தோளில் 
அச்சிடப்்பட்டுள்ளது.

வெப் ஆப்வசெட் முறையில் அச்சிட்மடோர்:

விறைவுக்குறியீட்டுக் குழு
மு.சரவணன்,
ெோழப்்போடி, மசெலம்.

ே. முருமகசன்,
முததுப்ம்பட்றட, திருெோரூர்

சூ.ஆல்்பர்ட வளவன் ்பொபு,  
்பைேக்குடி, இைோேநோதபுைம்.

்பொ்நூல் வல்லுநர்கள்
1.  முலனவர். இை. ்சஸிஸ் ்ொஸ்்ன் 

இறைப் ம்பைோசிரியர், 
ெணிகவியல் துறை, ேோநிலக் கல்லூரி, வசெனறனை.

2.  முலனவர். ஆ. கிருஷ்ணன் 
இறைப் ம்பைோசிரியர், ெணிகவியல் துறை, 
ேோநிலக் கல்லூரி , வசெனறனை.

3.  முலனவர். இை. ்ேனிடரொ 
இறைப் ம்பைோசிரியர், ெணிகவியல் துறை, 
புனித சிலுறெ கல்லூரி, திருச்சி.

மேைொயவொளர்கள்
1.  முலனவர். ்பொ. ்ேயக்குேொர் 

உதவிப் ம்பைோசிரியர், ெணிகவியல் துறை, 
தூய தோேஸ் கறல ேற்றும் அறிவியல் கல்லூரி, 
வசெனறனை.

2.  திருேதி. ்ேயந்தி இரமேஷ் 
்பயிற்சியோ்ளர், மகம்பிரிட்ஜ் ்பனனைோட்டுத மதர்வுகள, 
வசெனறனை.

்பொ்நூல் ஆசிரியர் குழு
1.  முலனவர். அ. சமரொஜினி 

முதுகறல ெணிகவியல் ஆசிரியர், 
அைசினைர் மேல்நிறலப் ்பளளி, கடம்்பததூர், 
திருெளளூர் ேோெட்டம்.

2.  முலனவர். சு. இரொமேஸ்வரி 
முதுகறல ெணிகவியல் ஆசிரியர்,  
புனித ெ்ளனைோர் ஆங்கிமலோ இந்தியன வ்பண்கள 
மேல்நிறலப்்பளளி, திருச்சி.

3.  திருேதி. மு. ேகரொசி 
இறைப் ம்பைோசிரியர், ெணிகவியல் துறை, 
கோயிமத மில்லத அைசு ேகளிர் கல்லூரி, வசெனறனை.

4.  முலனவர். ந. வொசுமதவன் 
உதவிப் ம்பைோசிரியர், ெணிகவியல் துறை, 
இைோேகிருஷைோ மிஷன விமெகோனைந்தோ கல்லூரி, 
வசெனறனை.

5.  முலனவர். ச. குேொர் 
முதுகறல ெணிகவியல் ஆசிரியர்,  
செ.கு. மெலோயுதம் மேல்நிறலப்்பளளி,  
குறிஞ்சிப்்போடி, கடலூர் ேோெட்டம்.

6.  திரு. அ. சிபி சக்ரவர்த்தி 
முதுகறல ெணிகவியல் ஆசிரியர்,  
திருேதி ேஞ்செம்ேோள அைசு ேகளிர் மேல்நிறலப்்பளளி, 
வதனகோசி, திருவநல்மெலி ேோெட்டம்.

7.  முலனவர். ச. சீனிவொசன் 
உதவிப் ம்பைோசிரியர், ெணிகவியல் துறை, 
இைோேகிருஷைோ மிஷன விமெகோனைந்தோ கல்லூரி, 
வசெனறனை.

்பொ் ஒருஙகிலணப்பொளர் ேறறும் வல்லுநர்
திரு. வி. உைகநொதன், 
முதுகறல ெணிகவியல் ஆசிரியர்,  
அைசு ேோதிரி மேல்நிறலப்்பளளி, றசெதோப்ம்பட்றட, 
வசெனறனை.
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