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_*c @¤ûd

CAùŠûR @ûùiùiûeòR¨ I A<eù^U¨

(WINDOWS ACCESSORIES AND INTERNET)

CAùŠûRþ _âPûk^ _¡Zò (Windows Operating System)ùe ùKùZMêWÿòG ù_âûMâûc @Qò, ~ûjû @ûc
ù\÷̂ ¦ò̂  Kû~ðýùe aòùgh Keò QûZâQûZâúcû^uê PòVò _Zâ ùfLôaû, MûYòZòK iciýûe icû]û^, @ ò̀i
iõKâû«úd KûMR_Zâ _âÉêZò Z[û aòbò̂ Ü _âKûe PòZâ @u^ Keò ZûKê ewú^ Keòaû @û\ò Kû~ðýùe iûjû~¥
Kùeö ùijò ù_âûMâûcMêWÿòKê CAùŠûRþ @ûùiùiûeòRþ ù_âûMâûc̈ (Windows Accessories Program) ùaûfò
Kêjû~ûG û ùiMêWÿòK ùjfû- Kûf̈KêùfUe (Calculator), ù^ûUþ _ýûWþ (Note Pad), IßûWð _ýûWþ (Word

Pad), ù_< (Paint), iûCŠþ ùeKWðe (Sound Recorder) AZýû\ò û

CAùŠûRþ @ûùiùiûeòRþKê ùLûfòaû

(K) ~\ò Windows 7 _âPûk^ _¡Zò (OS) ùjûA[ûG:

_â[ùc KμêýUe _e\ûe aûc _ûgßðe ò̂cÜbûMùe [ôaû ÁûUð aû CAùŠûRþ aU þ̂
C_ùe KäòKþ (Click) Ke ùi[ôùe @fþ ù_âûMâûc¨i (All Programs) aU þ̂ ù\Lòa û
@fþù_âûMâûc̈i aU þ̂ C_ùe KäòKþ Kùf, iaê ù_âûMâûc̈iMêWÿòKe GK ZûfòKû Kâcû ß̂dùe
ù\Lò_ûeòa û _ê̂ ü½ ùijò ZûfòKûùe [ôaû @ûùiùiûeòR (Accessories) C_ùe KäòKþ Kùf, ùi[ôùe GK
Wâ_ WûC^ (Drop down) ZûfòKû @ûiòa ö ùijò ZûfòKûùe Kûf̈KêùfUe, ù^ûUþ _ýûWþ, IßûWð _ýûWþ, ù_<,
iûCŠþ ùeKWðe AZýû\òe GK C_ZûfòKû ù\Lô_ûeòaö ò̂cÜ _âaûj PòZâ @ ê̂ieY Ke û

ÁûUð � @fþ ù_âûMâûci � @ûùiùiûeòR

Start �All Programs �Accessories

Windows 7 @ûùiùiûeòR̈ ù_âûMâûc̈i
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(L) ~\ò Windows 10 _âPûk^ _¡Zò (OS) ùjûA[ûG:

_â[ùc KμêýUe _e\ûe aûc _ûgßðe ò̂cÜ bûMùe [ôaû ÁûUð aû CAùŠûRþ aU þ̂ C_ùe
KäòKþ (Click) Ke û ùi[ôùe @fþ @û_̈i (All Apps) aU þ̂ ù\Lòa û @fþ @û_̈i aU þ̂ C_ùe
KäòKþ Kùf iaê @û_̈iMêWÿòKe GK ZûfòKû Kâcû ß̂dùe ù\Lò_ûeòa û _ê̂ ü½ ùijò ZûfòKûùe [ôaû CAùŠûR̈
@ûùiùiûeòR (Windows Accessories) C_ùe KäòKþ Kùf, ùi[ôùe GK Wâ_ WûC^̈ (Drop down)

ZûfòKû @ûiòa ö ùijò ZûfòKûùe ù^ûUþ _ýûWþ, IßûWÿð _ýûWþ, ù_<, iûCŠþ ùeKWðe, CAùŠû ùcWò@û
ù_ädûe @û\ò _âùdûM ù\Lô_ûeòaö ò̂cÜ _âaûj PòZâ @ ê̂ieY Ke û

ÁûUð � @fþ @û_̈i � CAùŠûR @ûùiùiûeòR

Start �All Apps � Windows Accessories

ù^ûUþ_ýûW (Note Pad)

Gjû GK _ûVý iõ_û\K (Text Editor) ù_âûMâûc û G[ôùe KòQò ùQûU ùQûU PòVò @[aû VòKYû
_âbéZò ùfLûjêG ö Gjò ù_âûMâûce Kû~ð¥Kâc _eòPûk^û Gùa gòLòaûö

(K) ~\ò Windows 7 _âPûk^ _¡Zò (OS) ùjûA[ûG:

ù^ûU_¥ûẄ ùLûfòaû _ûAñ ò̂cÜ Kû~ð¥MêWÿòKê Kâc @ ê̂iûùe Ke û

• UûÄ̈aûe (Taskbar) C_ùe [ôaû ÁûUð aU^̈ (Start button) C_ùe KäòKþ Ke û ù\Lôa,
ÁûUð ̈ ùc ê̂ (Start Menu) \égýcû^ ùja û

Windows 10 @ûùiùiûeòR̈ ù_âûMâûcï
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• ÁûUð ̈ùc ê̂ (Start Menu) C_ùe cûCiþe Kiðe (cursor)Kê ù^A @f ù_âûMâûc̈i (All Programs)

_ûLùe _j*ò ù\Lôa, GK C_ZûfòKû aûjûeò @ûiòa û

• a©ðcû^ Kiðe (Cursor) Kê @ûùiùiûeòR̈ _ûLKê ò̂@ û ù\L, Zûjûe GK C_ZûfòKû aûjûeò
@ûiòa û

• a©ðcû^ ù^ûU_¥ûẄ C_ùe KäòKþ Kùf, Cq ù_âûMâûcþe GK CAùŠû (Window) _â\gòðZ
ùja û

ò̂cÜùe \ò@û~ûA[ôaû _âaûj PòZâ @ ê̂ieY Ke û

ÁûUð � @f ù_âûMâûc̈i � @ûùiùiûeòRþ � ù^ûU_ýûẄ
(Start � All Programs � Accessories � Note pad)

@ûùiùiûeòR̈e C_ZûfòKûùe ù^ûÜ_¥ûẄ

(L) ~\ò Windows 10 _âPûk^ _¡Zò (OS) ùjûA[ûG:

KμêýUeùe Gjò _âùdûMUòKê ùLûfòaû_ûAñ ò̂cÜùe [ôaû _âaûj PòZâUòKê @ ê̂ieY Ke û

ÁûUð � @f @û_̈i � CAùŠûR̈ @ûùiùiûeòRþ � ù^ûU_ýûẄ
(Start � All Apps � Windows Accessories � Note pad)

(Windows 7 Kû~ð¥Kâce Kâcùe Gjû ùja)
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@ûùiùiûeòRe C_ZûfòKûùe [ôaû ù^ûUþ_ýûWþ C_ùe KäòKþ Kùf, ù^ûUþ_ýûWþe GK CAùŠû
ùLûfò~òa û

ù^ûÜ_¥ûẄ CAùŠû (NotePad Window)e C_ûõg

UûAUfþ aûe (Title Bar) 

ù^ûUþ_ýûWþe iaû C_ùe UûAUfþ aûe (Title Bar)@Qò û Zûjû ù_âûMâûcþe UûAUf aû ^ûcKê
aêSûG û Gjò UûAUf aûee \lòY _ûgßðùe Zòù^ûUò aU þ̂  @Qò û _â[cUò cò̂ òcûAR (Minimize)

aU þ̂, cýûKèòcûAR (Maximise) aU þ̂ I ùghUò ùjfû ùKäûRþ (Close) aU þ̂ û cò̂ òcûAR aU þ̂Kê KäòKþ
Kùf ù^ûUþ_ýûWUò cêLý _e\ûeê @_ieò ~ûA GK aU þ̂ eìù_ UûÄaûe C_ùe ejò~òa û cýûKèòcûARþ
aU þ̂Kê KäòKþ Kùf ùQûU ù^ûUþ_ýûẄ CAùŠûUò aWÿ ùjûA~òa I ùKäûRþ aU þ̂Kê KäòKþ Kùf ù^ûUþ_ýûẄUò
a¦ ùjûA~òa û

ùc ê̂aûeþ (Menu Bar) 

UûAUf aûe ZkKê ùc ê̂aûe (Menu Bar) [ûG û G[ôùe ̀ ûAf (File), GWòUþ (Edit), bòC (View)

I ùiUòwþ (Setting) ùc ê̂ ejòQò û _âZò ùc ê̂ C_ùe KäòKþ Kùf, ùi[ôeê GK Wâ_þ WûC þ̂ ZûfòKû aûjûeòa û

Uêfþaûe (Tool Bar)

ùc ê̂aûee ZkKê ù~Cñ @õg [ûG, ZûjûKê Uêfaûe (Tool Bar) Kj«ò û Gjû iûjû~ýùe ùKû÷Yiò
\fòfKê copy, paste, undo, redo @û\ò Keû~ûA_ûeòa ö

@ûùiùiûeòRe C_ZûfòKûùe ù^ûU_¥ûẄ
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_ûVý @*k (Text Area)

ùc ê̂aûe ZkKê ù~Cñ @õg [ûG, ZûjûKê _ûVý @*k (Text Area) ùaûfò Kj«ò û G[ôùe _â[ùc
GK bìf´ ùQûU ùeLûLŠUò ]_þ ]_þ ùjC[ôôaû ù\Lû~ûG, ZûjûKê Kiðeþ (Cursor) Kj«ò û _ûVý @*ke
cûCiþ _G<e iû]ûeYZü bìf´ ùeLûLŠe @ûKûe ]ûeY Keò[ûG û cûCiþ KäòKþ Keò ùijòVûeê Kò’ùaûWð
iûjû~ýùe ùfLû @ûe¸ Keû~ûG û ùfLû ieòaû _ùe `ûAfþ ùc ê̂ùe [ôaû ùibþ (Save) aU þ̂ùe KäòKþ
Keò ùMûUòG `ûAfþ ^ûcùe ùibþ Keû~ûG û ~\ò WKêùc< (Document) ùe KòQò _eòa©ð̂  \eKûe
_ùWÿ, ùZùa GWòUþ (Edit)ùc ê̂Kê ~ûA @ûagýKúd _eòa©ð̂  Keû~ûA_ûeòaö

ù^ûU_¥ûẄ CAùŠû

\âÁaý: `ûAf̈Kê ùib (Save) KeòaûKê ùjùf, `ûAf̈e ^ûc ù\A `ûAf̈ ùc ê̂eê ùib̈ (Save)

ò̂ùŸðgKê Kû~ýKûeú Keû~ûG û Gjû\ßûeû WKêùc<Uò baòhýZ Kû~ðýKâc _ûAñ iûAZû ùjûA eùj û

@ûi ù^ûUþ_ýûWþùe KòQò ùfLôaû

cù^Keû~ûC, ZêcKê Zêc ^ûc I VòKYû ùfLôaûKê KêjûMfû û Zêùc Kò_eò ùfLôa? G[ô_ûAñ
_â[ùc cûCiþe KiðeKê _ûVý @*k C_ùe eLôa Gaõ ùiVûùe KäòKþ Kùf, GK bìf´ ùeLûLŠ
bûaùe ]_þ ]_þ ùja û ù~CñVûeê ùfLû @ûe¸ Keòaû, ùijòVûùe KäòKþ Keòa û
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Address: Priyam Parthasarathi,

Bhoi Nagar, Unit-IX

Bhubaneswar

cù^Ke, Zêùc C_ùeûq VòKYû ùfLôaûKê PûjêñQ, G[ô_ûAñ ò̂cÜfòLôZ Kû~ð¥ KeòaûKê _Wÿòa ö

• _â[ùc Kò’ùaûWÿðùe iò̀ Ü Kò (Shift key) Kê \aûA eLô P aU þ̂ Kê \aûAa, ~ûjû\ßûeû Kýû_òUûf
aû aW P ùjûA~òa Zû_ùe @ûC iò̀ þU Kò ^ \aûA @^ý @le aU^ riyam Kê ùMûUòG _ùe
ùMûUòG \aûA Pûfòa û

• ùMûUòG g± ieò~òaû _ùe ùÆiaûe (Spacebar) Kê \aûAùf, UòKòG ̀ ûuû iÚû^ (gap) iéÁò ùja û
_êYò Kýû_òUûf P ùfLôaû _ûAñ iò̀ Ö Kò Kê \aûAeLô  P aU þ̂ Kê \aûAa û Zû_ùe iò̀ þU Kò ^
\aûA @^ý @leMêWÿòK arthasarathi ùfLô Pûfòa û

• Zk ]ûWÿòùe ùfLôaû _ûAñ G<e Kò (Enter) \aûAa û Kiðe Zk ]ûWòùe ]_þ ]_þ Keòa û
ùiVûùe iò̀ Ü Kò \aûA B ùfLôa I Zû_ùe iò̀ þU Kò ^ \aûA  hoi Nagar  ùijò_eò Unit-IX,

Bhubaneswar  ùfLôa û

• ~\ò a§^ú (  ) aýajûe Keòaûe [ûG, iò̀ Ü Kò \aûA 9 aU^Kê \aûAa û Zûjûùf 9 C_ùe
[ôaû @ûe¸ a§^ú ùfLûùja Gaõ 0  aU^Kê \aûAùf ùgh a§^ú ùfLûùja û

• Zk ]ûWÿòKê ~ûA _ìað_eò @^ýMêWòKê ùfLô_ûeòa û ùfLû ieòaû _ùe ZûKê ùibþ Keòa û

• GjûKê _âò<ò KeòaûKê Pûjóùf, `ûAf̈ ùc ê̂Kê ~ûA _âò< @_i^ (Print Option)ùe KäòKþ Keòa û
Zû_ùe _âò<ee ^ûc ijòZ ùKùZûUò K_ò Keòa, Zûjûe GK _e\û @ûiòa ö ùi[ôùe [ôaû _âò<
C_ùe KäòKþ Kùf WKêùc<Uò _âò< ùjûA~òaö ùghùe ùKäûRþ aU^Kê KäòKþ Kùf ù^ûUþ _ýûWUò
a¦ ùjûA~òa û

IßûWð_ýûWþ (WordPad)

Gjû ù^ûU_ýûWþ Vûeê @]ôK C Ü̂Z ]eYe ùUKèUþ GWòUe(Text Editor) û
IßûWð _¥ûẄ (Wordpad) ùLûfòaû _ûAñ ò̂cÜ Kû~ðýMêWÿòKê Kâc @ ê̂iûùe @ ê̂ieY Ke û

(K) ~\ò Windows 7 _âPûk^ _¡Zò (OS) ùjûA[ûG :

IßûWð _¥ûẄ ùLûfòaû _ûAñ ò̂cÜ Kû~ðýMêWÿòKê Kâc @ ê̂iûùe Ke û
• UûKè aûe C_ùe [ôaû ÁûUð ̈aU^̈ C_ùe KäòKþ Ke û ù\Lôa ÁûUð ̈ùc ê̂ \égýcû^ ùja û
• ÁûUð ̈ùc ê̂ C_ùe cûCiþe Kiðe (Cursor) Kê ù^A @f̈ ù_âûMâûc̈i (All Programs) _ûLùe

_j* ù\Lôa, GK C_ZûfòKû aûjûeò @ûiòa û
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• a©ðcû^ KiðeKê @ûùiùiûeòR̈ _ûLKê ù^ùf, _êYò Zûjûe GK C_ZûfòKû \ég¥cû^ ùja ö

• a©ðcû^ IßûWð _¥ûẄ C_ùe KäòKþ Kùf Cq ù_âûMâûcþe GK CAùŠû _â\gòðZ ùja û

ò̂cÜùe [ôaû _âaûj PòZâ @ ê̂~ûdú KäòK̈ Keò Keò ~û@ I PòZâ ù\Lö

ÁûUð � @f ù_âûMâûci � @ûùiùiûeòRþ� IßûWð_ýûWþ

Start � All Programs �Windows Accessories �Wordpad

(L) ~\ò Windows 10 _âPûk^ _¡Zò (OS) ùjûA[ûG û

KμêýUeùe Gjò _âùdûMUòKê ùLûfòaû_ûAñ ò̂cÜùe [ôaû _âaûj PòZâUòKê @ ê̂ieY Ke I ò̂cÜ PòZâ
ù\L  û

ÁûUð � @f @û_̈i � CAùŠûRþ @ûùiùiûeòRþ� IßûWð_ýûWþ

Start �All Apps �Windows Accessories �Wordpad

CAùŠû 7ùe IßûẄ _¥ûWÿ¨
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IßûWð_¥ûW CAùŠû (WordPad Window)e C_ûõg:

WordPad ùLûfòaû _ùe G[ôùe [ôaû C_ûõgMêWÿòK UûAUf aûe( Title Bar), ùc ê̂aûe (Menu

Bar), Uêf aûe (Tool Bar), `cðûU aûe (Format Bar), ùUKèU Geò@û (Text Area) aû _ûV¥ @*k
ù\Lô_ûeòa û

UûAUfþ aûe (Title Bar) 

UûAUf aûeùe ù_âûMâûce ̂ ûc ejòQò û Gjûe \lòY _ûgßðùe ù^ûU_ýûWþ _eò Zòù^ûUò aU^̈ @Qò û
Zûjû ùjfû _â[cUò cò̂ òcûAR aU^̈, cSòUò cûKèòcûAR̈ aU^ I ùghUò ùKäûR aU^  ö

ùc ê̂aûe (Menu Bar) 

ùc ê̂aûeUò UûAUf aûee VòK ZkKê ejòQò û G[ôùe `ûAfþ (File), GWòUþ (Edit), bòC (View),
A^iUð (Insert), ̀ cðûU (Format) I ùjf̈_ (Help)_eò ùKùZK ùc ê̂ @Qò û Gjò ùc ê̂MêWÿòK C_ùe KäòK
Kùf Wâ_WûC^ ZûfòKû @ûiòa û

Uêfþaûe (Tool Bar) 

G[ôùe `ûAfþ (File), GWòUþ (Edit), bòC (View), A^iUð (Insert), `cðûU (Format) I ùjf̈_
(Help) _eò ùKùZK ùc ê̂ @Qò û Gjò ùc ê̂MêWÿòK C_ùe KäòK Kùf, Wâ_WûC^ ùc ê̂MêWÿòK @ûiòa û
UêfaûeUò ùc ê̂aûee VòK ZkKê ejòQò û G[ôùe K_ò (Copy), ù_Á (Paste), ùibþ (Save), _âò< (Print)

bkò @ù^K Uêfï (Tools) @Qò û
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`cðûUþ aûe (Format Bar) Ruler 

`cðûU aûeUò Uêf aûee ZkKê ejòQò û G[ôùe _ûV¥ aû ùUKèUe @ûKûe, ÁûAfþ _eòa©ð̂
Keû~òaû iùwiùw ùUKèUKê ùaûfØ (Bold), AUûfòKþ (Italic) I @ŠefûA^ (Underline) Keû~ûA_ûeòa û
WKêùc< @õgùe ùUKèU UûA_ Keûùjaö WKêùc<Uò iμì‰ð ùjaû _ùe `ûAfUòKê ùibþ Keòa û
\eKûe icdùe ùi `ûAfUòKê KäòKþ Keò c¤ ùLûfò_ûeòa û

IßûWð_ýûWþ CAùŠûRe _â\gð̂

@ûi IßûWð_¥ûWþùe KòQò ùfLôaû :

@ûi, ò̂cÜùe _â\© WKêùc<UòKê UûA_ Keòaû û
September 10, 2016

Dear Nikita,

I got your letter yesterday. You are interested to learn computer and decided to go to an
Institute for this. There is no need to go anywhere else to learn computer. You can learn it from our
new Computer Book “Computer Education and its Application”. It is very simple and easy to follow.

Yours Sincerely,

Disha

• a©ðcû^ PòVòKê UûA_̈ Keòa I _ùe ùiMêWÿòKê i{ûAa û G[ôùe _âùZýK ]ûWÿò ùfLôfû _ùe
G<e Kò’ \aûAaû \eKûe _ùWÿ ^ûjó û ùMûUòG ]ûWÿò ieòMùf KiðeUò @ûù_ @ûù_ Zk ]ûWÿòe
@ûe¸Kê Pûfò@ûùi û
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• _â[ùc iò̀ Üò Kò’ \aûA S ùfLôa I Zû _ùe September 10, 2016 UûA_̈ Keòa Gaõ G<e Kò
\aûA Zk ]ûWÿòKê @ûiòa û iò̀ Ö Kò’ \aûA Kýû_òUûf D ùfLôa Zû_ùe @^ý @le MêWÿòK ‘ear’

iò̀ þU ̂  \aûA ùfLô Pûfòa Gaõ Nikita ùfLô Kcû ù\a û Gjû_ùe G<e Kò \aûA Zk ]ûWòKê
~òa û

• ùiVûùe Uýûa Kò’ (Tab Key) Kê [ùe \aûAa ~ûjû\ßûeû @ ê̂ùQ\ aû _ûeûMâû` _ûAñ KòQò Lûfò
iÚû^ iéÁò ùja I Zû_ùe ~ûjû iaê ùfLû~ûAQò, iaêMêWÿòK UûA_ Keòa  û

• a©ðcû^ ùfLûMêWÿòK iRûAa I @ûagýKúd `cðûUòõ Keòa û ùMûUòG ]ûWÿòùe [ôaû ùKû÷Yiò g±Kê
WûjûY @ûWÿKê ù^aû _ûAñ Uýûa Kò’ (Tab key) Kò́ û ùÆiaûee iûjû~ý ù^a û

• ùfLûe aûc _ûgßùe Kiðe eLô Uýûa Kò Kò́ û ùÆiaûeKê \aûA Pûfòa I ùfLû C_~êq iÚû^ùe
_j*ôfû _ùe @^ý ]ûWÿòKê @ûiòa û Gjò_eò bûaùe Zêùc iμì‰ð ùfLûUòKê iRûA_ûeòa û

• a©ðcû^ iμì‰ð ùfLûUòKê ùMûUòG `ûAf̈ùe Save KeòaûKê ùja û WKêùc<̈ (Document)Kê ùib
(Save) Keòaû _ûAñ @ûagýKúd ò̂ùŸðg `ûAf̈ ùc ê̂êeê còkò_ûeòa û G[ôùe [ôaû Save C_ùe KäòKþ
Kùf, WKêùc<̈Uò Save ùjûA_ûeòa û

KûfKêùfUe (Calculator)

Gjû CAùŠûRþ @ûùiùiûeòRe GK \eKûeú iû]^  ~ûjû iûjû~ýùe aòbò̂ Ü jòiûa Kû~ðý iμû\^
Keû~ûG û aRûeùe còkê[ôaû KûfKêùfUe _eò KμýêUe _e\ûùe cûCi KäòKþ Kò́ û Kò’ùaûWð iûjû~ýùe
GjûKê aýajûe Keò_ûeòa û

(K) ~\ò Windows 7 _âPûk^ _¡Zò (OS) ùjûA[ûG :

KμêýUeùe Gjò _âùdûMUòKê ùLûfòaû _ûAñ ò̂cÜùe [ôaû _âaûj PòZâUòKê @ ê̂ieY Ke I ò̂cÜ PòZâ
ù\L  û

ÁûUð � @f ù_âûMâûcï � @ûùiùiûeòRþ� Kûf̈KêùfUe

Start �All Programs �Accessories �Calculator

• ÁûUð ùc ê̂ C_ùe KäòK̈ Ke  û ÁûUð ùc ê̂ _â\gòðZ ùja û

• ÁûUð ùc ê̂ C_ùe KiðeKê ù^A @f̈ ù_âûMâûci _ûLùe eL û

• @f̈ ù_âûMâûc̈ie @ûùiùiûeòR ùc ê̂ C_eKê KiðeKê ù^ùf, GK C_ZûfòKû _â\gòðZ ùja û

• Gjò C_ZûfòKû @«MðZ Kûf̈KêùfUe C_ùe KäòK Keö ù\Lôa, Kûf̈KêùfUe CAùŠû (Calculator

Window) \égýcû^ ùja û
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• Gjò CAùŠûR̈ (Windows)ùe ÁûŠûWÿð KûfKêùfUe (Standard Calculator)Uò _â\gòðZ ùja û

• iûA<ò̀ òK̈ Kûf̈KêùfUe (Scientific Calculator)e _â\gð̂  _ûAñ ùc ê̂aûeùe [ôaû bòC ùc ê̂
(View menu)e iûA<ò̀ òK̈ C_ùe KäòKþ Kùf iûA<ò̀ òK̈ KûfKêùfUeUò _â\gòðZ ùja û

(L) ~\ò Windows 10 _âPûk^ _¡Zò (OS) ùjûA[ûG :

KμêýUeùe Gjò _âùdûMUòKê ùLûfòaû _ûAñ ò̂cÜùe [ôaû _âaûj PòZâUòKê @ ê̂ieY Ke I ò̂cÜ PòZâ
ù\L  û

ÁûUð � @f @û_̈i � KûfKêùfUe

Start �All Apps �Calculator
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KûfþKêùfUe iû]ûeYZü \êA _âKûee û _â[cUò ùjfû ÁûŠûWð KûfþKêùfUe (Standard Calculator)

I \ßòZúdUò ùjfû iûA<ò̀ òK̈ KûfþKêùfUe (Scientific Calculator)û Gjò \êA KûfþKêùfUe PòZâ ò̂cÜùe
ù\L û

ÁûŠûWð KûfþKêùfUe

Gjû\ßûeû iek MûYòZòK _âKòâdû ~[û + , - , x , / _âbéZò jòiûa Kû~ðý Keû~ûG û

iûA<ò̀ òK̈ KûfþKêùfUe

Gjû \ßûeû iek MûYòZòK _âKâòdû aýZúZ RUòk MûYòZòK _âKâòdû c¤ iμû\^  Keû~ûG û ~[û- NûZ
ò̂eì_Y, cìk ò̂eì_Y AZýû\ò û

aò:\â:- KûfþKêùfUe bòC ùc ê̂ (View Menu)ùe KäòKþ Kùf, Zûjû c¤ùe Zêùc ÁûŠûWð
KûfþKêùfUe I iûA<ò̀ òK̈ KûfþKêùfUe  ù\Lô_ûeòa û ù~CñUò @ûagýK ùijò KûfþKêùfUe _ûLùe
[ôaû aU þ̂ C_ùe KäòKþ Kùf, ùijò KûfþKêùfUeUò \égýcû^ ùja û

KûfþKêùfUe e aòbò̂ Ü @õg

UûAUfþ aûe (Title Bar) – 

Gjûe aûc_ùU KûfþKêùfUe ùfLû~ûA[ûG I WûjûY _ùU Zòù^ûUò aU^ [ûG û _â[cUò
cò̂ òcûAR aU þ̂ (Minimize), cSòUò cýûKèòcûAR aU^(Maximise) I ùghUò ùjfû ùKäûRþ aU þ̂ (Close) û

ùc ê̂aûe(Menu Bar) – 

G[ôùe Zòù^ûUò ùc ê̂ [ûG û GWòUþ (Edit), bòC(View), ùjfÝ (Help)û GMêWÿòKê KäòKþ Kùf _âùZýKe
ùMûUòG ùMûUòG C_ZûfòKû aûjûeò@ûùi û

ÁûŠûWð KûfKêùfUe iûA<ò̀ òK̈ KûfKêùfUe
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Wòiþù_ä aKè (Display Box)   

KûfþKêùfUee ùKû÷Yiò ^´e Kò Kê KäòK Kùf Zûjû Gjò aKèùe ù\Lû~ûG û ^´eMêWòKê ù^A
aòbò̂ Ü _âKâòdûe `kû`k c¤ @ûùc Gjò Wòiþù_ä aKèùe ù\Lô_ûeòaû û

ÁûŠûWð KûfþKêùfUeùe Kò_eò jòiûa Keû~ûG @ûi, GK C\ûjeY ù^A ù\Lôaû

1. cù^Keû~ûC Zêùc 5, 8  I 23 e ù~ûM`k ò̂‰ðd Keòa û

• _â[ùc KûfþKêùfUe ùLûfòaû _ùe iò (C) aU^Kê cûCiùe KäòKþ Keòa û

• iò ùjCQò Käòde aU þ̂ û KûfþKêùfUe Wòiþù_ä aKèùe Gùa gì̂  (0) @ûiòa û

• Zû _ùe KûfþKêùfUeùe 5 aU þ̂ , _äi aU^ (+), 8 aU^, _äi aU^ (+), 23aU^,
icû^ PòjÜ [ôaû aU^ ( = ) Kê Kâcû ß̂dùe KäòKþ Kùf Wòiþù_ä aKèùe C©e 36 _â\gðòZ
ùja û ò̂ùR Keò ù\L û

2. Zêùc 8 ÷ 4 x 3 ò̂‰ðd KeòaûKê PûjêñQ ùZùa

• _â[ùc 8 aU^Kê KäòKþ Keò ‘/’ aU^Kê KäòKþKeòa û

• Zû_ùe 4 aU^Kê KäòKþ Keò  ‘=’ aU^Kê KäòKþ Keòa û

• ùi[ôùe ~ûjû @ûiòa ZûKê 3 ijòZ MêY^ Keòa û @[ðûZþ ‘=’ aU^Kê KäòKþ Keòaû _ùe ‘*’
aU^Kê KäòKþKeò 3 aU^Kê KäòKþ Kùf, Gjûe cû^ Wòiù_æ aKèùe 6 _â\gðòZ ùja û

iûA<ò̀ òK KûfþKêùfUeùe Kò_eò jòiûa Keû~ûG, @ûi GK C\ûjeY ù^A ù\Lôaû ö

1. cù^Keû~ûC Zêùc 43 e cû^ ò̂eì_Y Keòa û

• _â[ùc iûA<ò̀ òK̈ KûfþKêùfUeùe 4 aU^Kê KäòKþ Keòa û

• Zû_ùe xy  aU^Kê KäòKþ Keò 3 aU^Kê KäòKþ Keòa  û

• Gjû _ùe = aU^Kê KäòKþ Keòa  û

• Gjûe cû^ 64 Wòiù_æ aKèùe ù\LôaûKê _ûAa û Gjû NûZ _âKâòdû iμKòðZ _âgÜ û

2. ùijò_eò ~\ò Zêùc 1728e N^cìk ò̂‰ðd KeòaûKê PûjêñQ û

• _â[ùc 1728  KäòK Keòa û

• y
√x aU^Kê KäòK̈ Keò Zû_ùe 3 aU^Kê KäòKþ Keòa û

• Gjûe cû^ Wòiù_æ aKèùe 12 _â\gðòZ ùja ö Gjû cìk _âKâòdû iμKòðZ _âgÜ û
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ù_< (PAINT)

Gjû CAùŠûRþ @ûKþùiùiûeòRùe [ôaû GK ajê C_ù~ûMú ù_âûMâûc, ~ûjû\ßûeû ùKû÷Yiò PòZâ @u^
Keò_ûeòaû iùw iùw ùiMêWÿòKê @ûagýK @ ê̂~ûdú aòbò̂ Ü ewùe ewûdòZ  Keò_ûeòa û Gjò ù_âûMâûcùe
[ôaû ùKùZMêWÿòG Uêf aû iû]^ aýajûe Keò @ù^K _âKûee PòZâ @u^ Keò_ûeòa û

(K) Windows 7 _âPûk^ _¡Zò aýajûe Keê[ôùf û

KμêýUeùe Gjò _âùdûMUòKê ùLûfòaû _ûAñ ò̂cÜùe [ôaû _âaûj PòZâUòKê @ ê̂ieY Ke I ò̂cÜ PòZâ
ù\L  û

Start �All Programs � Accessories � Paint

ÁûUð � @f ù_âûMâûcï �@ûùiùiûeòRþ  � ù_<

• UûÄ aûe C_ùe [ôaû ÁûUð aU^̈ C_ùe KäòKþ Ke û ù\Lôa ÁûUð ùc ê̂ \égýcû^ ùja û

• ÁûUð ùc ê̂ C_ùe cûCiþe Kiðe ( Cursor)Kê ù^A @f̈ ù_âûMâûci (All Programs) _ûLùe
_j*, ù\Lôa GK C_ZûfòKû aûjûeò @ûiòa û

• a©ðcû^ KiðeKê @ûùiùiûeòR̈ _ûLKê ù^ùf _êYò Zûjûe GK C_ZûfòKû \égýcû^ ùja û

• ùijò ZûfòKûùe [ôaû ù_< C_ùe KäòKþ Kùf ù_< CAùŠû _â\gòðZ ùja û
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(L) Windows 10 _âPûk^ _¡Zò aýajûe Keê[ôùf

KμêýUeùe Gjò _âùdûMUòKê ùLûfòaû_ûAñ ò̂cÜùe [ôaû _âaûj PòZâUòKê @ ê̂ieY Ke û ò̂cÜ PòZâUò
_â\gòðZ ùja  û

Start �All Apps �Windows accessories � Paint

ÁûUð � @f @û_̈i �CAùŠûRþ @ûùiùiûeòRþ  � ù_<

ù_< CAùŠûe C_ûõg (Parts of Paint Window)

ò̂cÜ PòZâùe Gjûe C_ûõgMêWÿòK \gðû~ûAQò û
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UûAUfþ aûe (Title Bar)

Gjûe aûc _ûgßðùe UûAUfe ^ûc ejò[ûG û Gjûe \lòY _ûgßðùe Zòù^ûUò aU^ 
[ûG û Zûjû ùjfû cò̂ òcûARþ, cýûKèòcûARþ I ùKäûRþ aU^ û

KêAK @ûKþùiiþ Uêfaûe (Quick Access Tool Bar)

Gjû UûAUf aûee aûc _ûgßðùe @Qò û Zêe« Kû~ðý Keòaû _ûAñ ùKùZK Uêfè ejòQò, ~ûjûKê
aýajûe Keò iò]ûikL Kûc Keòùja û

eòa^ (Ribbon)

Gjû ù_<e iaêVûeê C_ù~ûMú @õg û G[ôùe WâAõ Keòaû _ûAñ icÉ Uêfï (Tools) C_f² û
~[û- ù_^iòfþ (Pencil), eae (Eraser), aâiþ (Brush), ùUKèU (Text), cýûMÜò̀ ûdûe ( Magnifier),
AZýû\ò û ùi_ï (Shapes) Uêf̈i aýajûe Keò  @ûdZPòZâ (Rectangle), aMðPòZâ ( Square), aé© (Circle),
C_aé© (Ellipse) @û\ò @u^ Keò_ûeòa û Kfe _ýûùfUþ  (Colour Pallett) ùe [ôaû aòbò̂ Ü _âKûe ew
aýajûe Keò_ûeòa û

WâAõ Geò@û (Drawing Area)

Gjò @*kùe WâAõ Keû~ûG û

ù_< iûjû~ýùe WâAõ

@ûdZPòZâ @u^ (Drawing  Rectangle)

• ù_< CAùŠûRþùe [ôaû eòa^ @õgùe [ôaû ùi_̈ï (Shapes) C_ùe KäòKþ Keòa û

• ùi[ôùe ajêZ MêWÿòG @ûKéZò @ûiòa û ùicû^u c¤eê @ûdZPòZâ C_ùe KäòKþ Keòa û

• Zû_ùe cûCïe aûc aU^Kê \aûA eLô WâAõ @õPkKê @ûYò WâûM Keòa û

• iùw iùw ùMûUòG @ûdZ PòZâ ùjûA~òa û

• cûCi iûjû~ýùe GjûKê Zêùc aWÿ aû iû^ Keò_ûeòa û

ùijò_eò eòa^̈ùe ù~ùZiaê @ûKéZò @Qò ~[û - aMðPòZâ, aé©, C_aé©, ùeLûLŠ AZýû\òe
PòZâ @u^ Keò_ûeòa û

ò̀â j¥ûŠ WâAõ (Free hand Drawing)

• G[ô_ûAñ ù_^̈iòf Kò́ û aâi C_ùe KäòKþ Keò WâAõ @*kùe cûCïKê aòbò̂ Ü @ûKûeùe
UkJg (WâûM̈) Keò bò̂ Ü bò̂ Ü PòZâ @u^ Keò_ûeòa û
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• WâAõ ùeLûMêWÿòKe _âiÚ aWÿ iû^ Keò_ûeòaû iõùM iõùM aòbò̂ Ü eõM c¤ ù\A_ûeòa û

• PòZâùe KòQò bêf ùjùf, eae C_ùe KäòKþ Keò cûCi WââûM Keò ùKû÷Yiò @\eKûeú
@õgKê fòbûA_ûeòa û

• @^Wê (Undo) I eòWê (Redo) PòjÜ C_ùe KäòK Keò _êaðeê @uòZ PòZâKê _êYò _â\gòðZ
Keòùja aû _ùe @uòZ PòZâe _éÂûKê  ~ûAùja û

• ~\ò @KûeYùe ùMûUòG Mûe _WÿòMfû aû @ûKûe bêf ùjfû, GjûKê ^ ùjaû _ûAñ @^Wê
aU^ KäòK Kùf, Zûjû ~ûjû [ôfû Zûjû @ûiò~òa û

• ùijò_eò eòWê aU^ KäòK Keò @ûM Kû~ðýKâcKê ~ûAùja û

_ûVý fòL^ (Writing Text)

WâAõ @*kùe PòZâ Keòaû iõùM iõùM ùUKèU Uêfiþ iûjû~ýùe _ûVý ùfLô_ûeòa û G[ô_ûAñ
_â[ùc ùUKèU Uêf C_ùe KäòK Keò WâAõ @*kùe cûCï WâûM Kùf, GK ùUKèU aKþi @ûiòa Gaõ
ùi[ôùe GK Kiðe \_ \_ ùjC[ôaûe ù\Lô_ûeòa û Kiðe C_ùe cûCi KäòK Keò Kò’ ùaûWð iûjû~ýùe
ùKû÷Yiò _ûVý ùfLô_ûeòa û

WâAõ Kû~ðý icû¯ ùjfû _ùe `ûAf ùc ê̂Kê ~ûA ùib (Save) aU^ C_ùe KäòK Keòa û
Zû_ùe ùMûUòG ùib aKè ùLûfò~òa û ùi[ôùe `ûAfe ^ûc ùfLô ùib Keò_ûeòa û

KμûKÖ WòKè : iòWò (Compact Disc: CD)

• Gjû GK aûjý iõPd iû]^ (External Storage Device) û

• GK iû]ûeY iòWòe aýûi 4.7 A* I Z[¥ ]ûeY lcZû 700 Gcþ. aò. (MB) ùjûA[ûG û G[ôùe
~\ò iμì‰ð bòWòI `ûAf̈ [ûG, Zûjû 80 cò̂ òUþ _~ðý« Pûfò[ûG û Gjû iûjû~ýùe @ûùc ùKû÷Yiò
_ûVý, MúZ, bòWòI, `ûAf @û\òKê ùÁûe Keò_ûeòa û iòWòKê
KμýêUeùe [ôaû iòWò WâûAbþ (CD Drive) c¤ùe _âùag KeûA
G[ôùe [ôaû `ûAf MêWÿòK ù\Lô_ûeòa û

• @ûagýK ̀ ûAfùe Waf KäòK Kùf, ùijò ̀ ûAfUò KμêýUe
_e\ûùe Zêùc ù\Lô_ûeòa û

• G[ôùe [ôaû ùKû÷Yiò `ûAf KμýêUe c¤Kê ù^aûKê ùjùf
_â[ùc ùijò `ûAfùe eûAU KäòK Keò K_ò Keòa I _ùe
KμýêUeùe c¤ùe [ôaû ò̂¡ðòÁ iÚû^ùe ZûKê ù_Á Keòa û
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• VòKþ ùijò_eò Zêùc KμêýUeùe [ôaû ùKû÷Yiò `ûAfKê K_ò Keò iòWò c¤Kê ù^A_ûeòa û G[ô_ûAñ
iòWò eûAUe (CD Writer)e @ûagýKZû _Wÿò[ûG û ùijò iòWòMêWÿòKùe [ùe eûAU Keòiûeòaû
_ùe _ê̂ aðûe @ûC eûAU Keò_ûeòaû ^ûjó û G[ôùe [ùe cûZâ eûAU Keû~ûG Kò«ê Gùa iaê
_ê̂ üaýajûelc iòWò @ûiòfûYò û ùi[ôùe ùMûUòG WûUûKê fòbûA @^ý WûUûKê ùfLôùja û  ZûjûKê
_ê̂ ü-fòL^ iòWò (Re-Writable CD) Kêjû~ûG û

WòRòUûf bòWòI WòÄ (Digital Video Disk: DVD)

• Gjû aýZúZ @ûC GK aòùgh ]eYe iòWò aýajûe Keû~ûCQò,
~ûjûKê  Wò. bò. Wò (DVD) Kêjû~ûG û

• Gjû ù\LôaûKê iòWò _eò Kò«ê @Ì UòùK ùcûUû û Gjûe lcZû iòWò
Vûeê ajêZ @]ôK û ùMûUòG WòbòWòe Z[¥ ]ûeY lcZû 4.7Rò.aò.
(1GB = 1024 MB) û ùMûUòG WòbòWòùe Zò̂ ò aû PûùeûUò PkPòZâ
ejò_ûeòa û ajêZ _eòcûYe Z[ýKê G[ôùe eLô_ûeòa û

• DVD _êYò \êA_âKûee û ùMûUòG iû]ûeY WòbòWò @ûC ùMûUòG
_ê̂ ü aýajûelc WòbòWò (Re-Writable DVD) û

• iòWò _eò _ê̂ üaýajûelc WòbòWòKê Zêùc aûe´ûe aýajûe Keò_ûeòa û ùi[ôùe WûUû aû @^ý
KòQò MúZ Kò́ û PkPòZâ ùÁûe KeòaûKê ùjùf, WòbòWò eûAUe ( DVD Writer)e @ûagýKZû
_ùWÿ û

ù_ þ̂ WâûAb̈ (Pen Drive)

@ûRò Kûfò iòWò a\kùe ù_^ WâûAb̈e ajêk _âPk^ ùjCQò û

• ù_^̈ WâûAb̈ ajêZ ùQûU ùjûA[ôaû ù~ûMêñ _ùKU c¤ùe
ijRùe ù^AjêG û Gjû 1 Ròaò (GB),  2 Ròaò (GB), 4 Ròaò
(GB), 8 Ròaò (GB), 16 Ròaò (GB), 32 Ròaò (GB) @û\ò lcZû
aògòÁ ùjûA_ûùe I aòbò̂ Ü Kμû^ú \ßûeû Zò@ûeò Gjò ù_^̈
WâûAb aRûeùe C_f² ùjûA[ûG û

• KμýêUee iò_òdê (CPU) c¤ùe dêGiaò ù_ûUð (USB Port)

[ûG ö ùi[ôùe ù_^̈ WâûAb̈Kê _âùag KeûAùf KμýêUe
_e\ûùe Zûjû ù\Lû~ûG û ~\ò ù_^̈ WâûAb̈Kê KòQò ^ûc
\ò@û~ûA[ûG, ùZùa Zûjû ùijò ^ûcKê _â\gð̂  Kùe û
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Windows Media Player

• ù_^̈ WâûAb̈ùe Waf KäòK̈ Kùf, ùi[ôùe [ôaû `ûAfMêWÿòK ù\Lô_ûeòa û ùiMêWÿòKê Pûjóùf
KμýêUe c¤Kê K_ò Keò ù^A ùja û G[ô_ûAñ GK ò̂¡òðÁ `ûAfùe _â[ùc eûAU KäòK Keò K_ò
Keòa I KμýêUee GK ò̂¡òðÁ iÚû^ùe _êYò eûAU KäòK Keò ù_Á Keò_ûeòa û

• ùijò_eò ùKû÷Yiò `ûAfKê Zêùc KμêýUeeê ù_^ WâûAbKê I ù_^ WâûAbeê KμýêUe c¤Kê
ù^A_ûeòa û Gjû iòWòVûeê @ù^K \éÁòeê C Ü̂Z û a©ðcû^ iòWò @ù_lû ù_^ WâûAb aýajûe
@]ôK ùjCQò û @]ôK data ùUeûaûAÜùe iÚûdú bûaùe eLôaûKê ùjùf, External Hardisk

a¥ajûe Keû~ûA_ûùeö

CAùŠûRþ ùcWò@û ù_ädûe (Windows Media Player)

Gjû \ßûeû aòbò̂ Ü @WòI (Audio) I bòWòI Käò_ (Video clip) gêYò_ûeòa I ù\Lô_ûeòa û aòbò̂ Ü (Sound

Effect) iûCŠ Aù`KÖ ù\A_ûeòa û G[ôùe Volume Control, Forward, Backword, Pause, Play @û\ò

ùc ê̂ [ûG û ùKû÷Yiò bòWÿòI Kò́ û @WÿòI `ûAfKê @ûMKê Kò́ û _QKê Keò ù\Lô_ûeòa û iûCŠ (Sound)

aùXÿA_ûeòa I KcûA_ûeòa û ù_ä aU^̈ (Play button) KäòKþ Keòaû \ßûeû bòWòI Kò́ û @WòI `ûAfKê KòQò
icd a¦ eLô_ûeòa û ù_ä aU^̈Kêê KäòKþ Kùf _ê̂ aðûe Gjû Pûfê ùjûA_ûeòa û
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A<eù^Uþ (Internet)

Gùa @ûc icûRùe ‘A<eù^U' ùjCQò GK ajê-_âPkòZ g± û @ûc aò\ýûkde ùc]ûaé©ò
_eúlûVûeê @ûe¸Keò ùaûWð _eúlû _~ðý« `cð _ìeY, _eúlû `k _âKûg^ @û\ò Kûc ‘A<eù^U’
(Internet) cû]ýcùe ùjCQò û  PòVò_Zâ @û\û^ _â\û^ _ûAñ A<eù^Ue aýajûe Keû~ûCQò û ùek
UòKU Kâd Vûeê aýûu Kûeaûe _~ðý« Kûcùe A<eù^Ue ijûdZû ò̂@û~ûCQò û iûeû aògße
ù~ùKøYiò Z[ý c]ý @ûùc A<eù^Ueê _ûA_ûeêQê û

Gùa @ûc _ûV_Xûe cêLý D_KeY ùjCQò  A<eù^U û ùZYê Gjû aòhdùe RûYòaû @ûc
_ûAñ ò̂jûZò Reêeú û Gaòhdùe iaòùgh _ûV _e ùgâYúùe _Xòaû û Gùa ùKak A<eù^Ue
aýajûe ùKøgk RûYòaû û

A<eù^U aýajûee cêLý C_KeY ùjCQò KμêýUe û G[ò_ûAñ KμêýUeùe  A<eù^U
iõù~ûRòZ ùjûA[ûG û Gjò iõù~ûM _ûAñ ùcûùWcþ (Modem) ^ûcK GK C_KeY aû @^ý ùKøYiò
cû]ýce ijûdZû ò̂@û~ûG û

]eû~ûC KμêýUeUòùe A<eù^U iõù~ûRòZ ùjûAQò û Gùa @ûùc G[òùe Kûc @ûe¸ Keòaû-

@ûi ! A<eù^Uùe Kûc Keòaû

_â[ùc KμêýUeKê Pûfê Keòaû û c ò̂Uee ùWÄU_þ _e\û C_ùe A<eù^U ùLûfòaû _ûAñ
ùMûUòG aû GKû]òK @ûAK þ̂ [ûG û ùijò @ûAK þ̂ùe KäòKKeò A<eù^U ùLûfò _ûeòaû û ùijò
@ûAK þ̂MêWòK A<eù^U aâûCReþ (Browser)e @ûAK þ̂ û ùiiaê ùjfû-  A<eù^U GKèù_äûeeþ
(Internet Explorer), MêMêf ùKâûcþ (Google Chrome), `ûdûeþ̀ Kþi (Firefox), cûAùKâûi þ̀U GRþ
(Microsoft Edge), @û\ò @ù^K û

Internet Explorer Google Chrome  Firefox Microsoft Edge

ùKøYiò Z[ý ùLûRòaû _ûAñ iyð ATò̂ þ (Search Engine) C_ù~ûM Keû~ûG û dûjê (Yahoo)

MêMêf (Google), aòõ (Bing) @û\ò ùMûUòG ùMûUòG iyð ATò̂ þ û ]eû~ûC @ûùc MêMêf (Google) iyð
ATò̂ þ @ûAK þ̂  C_ùe KäòKþ Keòaû û Zk PòZâUò _eò Gjûe _e\ûUò ùLûfò~òa û
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flýKe ! Google ùfLû[òaû ùfûùMû Zùk ùMûUòG `ûuû aûKèUòG @Qò û Gjò aûKè bòZùe
@ûùc Pûjêñ[òaû Z[ý aòhdùe ùfLòaû û @ûùc @ ê̂i§û^ aû iyð (Search) Keê[òaû Z[ýe GK ZûfòKû
aûjûeòa û Gjò ZûfòKûeê @ûagýKúd aòKÌ C_ùe KäòKþ Kùf @ûùc ùLûRê[òaû _éÂûUò ùLûfò~òa û

]eû~ûC @ûùc ‘aòRê _U^ûdK ùa÷hdòK aògßaò\ýûkd'e _éÂûUò ùLûRêQê  ùZYê @ ê̂i§û^ aû
iyð (Search) Keòaû _ûAñ ùfLòaû 'BPUT' Gaõ iyð (Search) `kû`fe GK ZûfòKû _ûAaû û Gjò
ZûfòKûeê @ûùc Pûjêñ[òaû aòKËKê KäòKþ Keòaû û Gjû_ùe @ûagýKúd _éÂûUò còkò~òa û

C_e PòZâùe ‘aòRê _U^ûdK ùa÷hdòK aògßaò\ýûkd'e @ù^K Z[ý ejòQò û ùijò Z[ýMêWòKê
@ûùc ùLûRê[òùf û

iyð (Search) `kû`ke GK ZûfòKû
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C_ùeûq C_ûdùe icMâ aògße ù~ùKøYiò Z[ý @ûùc Nùe aiò RûYò_ûeòaû û @ûRòe ~êMKê
‘KμêýUe ~êM' ùaûfò Kêjû~ûC[òfû û Gùa Kò«ê @ûRòe ~êMKê ‘A<eù^U ~êM' ùaûfò KêjûMfûYò û

 ‘A<eù^U'e @^ý GK cjZß_ì‰ð C_ù~ûM ùjCQò A-ùcfþ (E-Mail) ù_âeY û G aòhdùe
@ûùc \ßòZúd bûM _êÉKùe _Xòaû û @ûMâjú gòlû[ðúMY gòlKu ijûdZûùe Gùa c]ý gòLò_ûeòùa û

@ûi ! KμêýUe _eúlûMûeKê ~òaû

1. KμêýUe _e\ûùe CAùŠûR̈ @ûùiùiûeòR̈ (Windows accessories)Kê ùLûf û ùi[ôùe @ûiê[ôaû
Wâ_WûC^ ùc ê̂ (Dropdown Menu)ùe K’Y K’Y _âùdûM @Qò, ùiMêWòKê ùfL û

2. ù^ûU_ýûWþ iûjû~ýùe Zêce ̂ ûc, Zêc aû_û I cû@ûu ̂ ûc, Zêc aò\ýûkde ̂ ûc, Zêce Zò̂ ò RY
bf iûwe ^ûc ùfL û

3. IßûWð_ýûWþ ùLûf I ùi[ôùe ò̂ùcÜûq WKêùc< (Document) Uò ùfL Gaõ ZûKê ùMûUòG `ûAf ^ûc
ù\A ùibþ Ke û

September 9, 2016

Dear Rinki,

I would like to inform you that a new book on Computer for Class VI is going to be published
very soon. You collect a copy of that book as soon as possible. It is very simple and nice. We
can learn Computer by reading that book.

Your friend Ayush
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4. KûfþKêùfUe iûjû~ýùe ò̂ùcÜûq MûYòZòK _âgÜe C©e aûjûe Keò ùfLö

(K) (82÷41) x23 + 76 (L) 87 x 42+35 – 21

(M) 68 =  ? (N) 3 √13824 = ?

5. ù_< CAùŠû (Paint Window) ùLûfò ò̂ùcÜûq PòZâ \êAUò Ke I ZûKê ew \ò@ û

6. ù_< iûjû~ýùe @ûc RûZúd _ZûKûe GK PòZâ Ke  û

7. ù_< iûjû~ýùe ò̂cÜùe _â\gðòZ PòZâUò _eò GK PòZâ Keò, ZûKê ew \ò@ û

8. ù_ þ̂WâûAb̈ iûjû~ýùe ùMûUòG KμêýUeeê GK cê¥RòK `ûAf̈ (Music file) I bòWòI `ûAf  (Video

file) K_ò Keò ù^A @^ý ùMûUòG KμêýUeùe ùib Ke û

���
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@ûùc K’Y gòLôùf

• CAùŠûR @ûùiùiûeòR ùLûfòaûe _âaûj PòZâ ùjCQò-

(i) CAùŠûR 7 _âPûkK _ûAñ-

ÁûUð � @f ù_âûMâûcï � @ûùiùiûeòRþ

Start �All Programs �Accessories

(ii) Window 10 _âPûkK _ûAñ

ÁûUð � @f @û_̈i � CAùŠûR̈ @ûùiùiûeòRþ

Start �All Programs � Windows Accessories

• CAùŠûRþ @ûùiùiûeòRþe C_ZûfòKû ùLûfòMfû _ùe @ûùc @ûag¥Kúd aòKÌùe KäòK̈ Keò @ûùc
Pûjêñ[ôaû ù_âûMûc̈Uò _ûA_ûeòaû û

• CAùŠûRþ @ûùiùiûeòRþ (Windows Accessories)ùe [ôaû ùKùZMêWÿòG @ûagýKúd ù_âûMâûcMêWÿòK
ùjfû ù^ûUþ _ýûWþ, IßûWð _ýûWþ, ù_<, KûfKêùfUe AZýû\ò û

• ù^ûUþ_ýûWþ ( GK _ûVý iõ_û\K (Text Editor) ù_âûMâûc û G[ôùe KòQò ùQûU ùQûU PòVò
@[aû VòKYû _âbéZò ùfLûjêG û Gjû GK iek _ûVý iõ_û\K eìù_ _eòPòZ û

• IßûWð_ýûWþ (WordPad) ù^ûU_ýûWþ Vûeê @]ôK C Ü̂Z ]eYe ùUKèUþ GWòUe (Text Editor) û

• KûfKêùfUe iûjû~ýùe aòbò̂ Ü jòiûa Kû~ðý iμû\^ Keû~ûG û Gjû \êA _âKûee ÁûŠûWÿð
Kûf̈KêùfUe (Standard Calculator) I iûA<ò̀ òK̈ Kûf̈KêùfUe (Scientific Calculator).

• ÁûŠûWÿð KûfKêùfUe \ßûeû iek MûYòZòK _âKòâdû I iûA<ò̀ òK̈ KûfKêùfUe \ßûeû iek MûYòZòK
_âKâòdû ijòZ RUòk MûYòZòK _âKâòdû c¤ iμû\^ Keû~ûG û

• ù_< (Paint) GK ajê C_ù~ûMú ù_ûâMâûc ~ûjû\ßûeû PòZâ @u^ Keòaû ijòZ ùiMêWÿòKê @ûagýK
@ ê̂~ûdú ew \ò@û~ûA_ûeòa û

• iòWò (CD- Compact Disc) GK aûjý i*d iû]^ (External Storage Device) û GK iû]ûeY iòWòe
aýûi 4.7 AõPþ I lcZû 700Gcþ. aò. (MB) ùjûA[ûG û

• ù_ þ̂ WâûAb (Pen Drive) – GK aûjý i*d iû]^ û Gjû 1 Ròaò (GB), 2 Ròaò (GB), 4 Ròaò (GB),
8 Ròaò (GB), 16 Ròaò (GB), 32Ròaò (GB) AZýû\ò lcZû aògòÁ ùjûA[ûG I aòbò̂ Ü _âKûe Kμû^ú
\ßûeû Zò@ûeò Gjò ù_^̈ WâûAb̈ aRûeùe C_f² ùjûA[ûG û

• CAùŠûRþ ùcWò@û ù_ädûe (Windows Media Player) \ßûeû aòbò̂ Ü @WòI I bòWòI Käò_ gêYò_ûeòaû I
ù\Lô_ûeòaû û

• A<eù^Ü a¥ajûe Keò aògße ù~ùKøYiò Z[¥ @ûùc Nùe aiò_ûA_ûeòaû û

Notepad)
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_âgÜûakú

1. a§^úc¤eê C_~êq g± aûQò gì̂ ýiÚû^ _ìeY Ke û

(K) ——————— GK _ûVý iμû\K ù_âûMâûc û

(KûfKêùfUe, IßûWð _¥ûW, ù_<, ùcWò@û ù_äde)

(L) CD e Full Form ——————— û

(Count Disc, Copy Disc, Compact Disc, Computer Disc)

(M) ÁûUð aU^̈  —————— e aûc _ûgßðùe [ûG  û

(UûAUf aûe, Uêf aûe, ùc ê̂ aûe, UûÄ aûe)

(N) GK WòbòWòe Z[ý ]ûeY lcZû ——————— û

(4.5 GB, 4.6 GB, 4.7 GB, 4.8GB)

(O) GK iòWòe Z[ý ]ûeYû lcZû ——————— û

(500MB, 600MB, 700MB, 800MB)

(P) ÁûŠûWð Kûf̈KêùfUeùe 5 I 7 e MêY`kjòiûa Keòaû_ûAñ 5 I 7 aU^ c¤ùe ————

aU þ̂ aýajûe Keû~ûG û

(  + ,   - ,    x  , *  )

(Q) ————— GK aûjý i*d iû]^ ê̂ùjñ û

(iòWò, WòbòWò, ù_^̈ WâûAb̈, jûWð WòÄ)

(R) CAùŠûRþ ùcWò@û ù_ädûee Kû~ðý ùjCQò —————?

( bòWòI ù\Lòaû, PòZâ @ûuòaû, jòiûa Keòaû, _âò< Keòaû

(S) Gcû^u c¤eê ————  CAùŠû @ûùiùiûeòRe iõ_éq ê̂ùjñ û

{(ù^ûÜ _¥ûẄ (Note Pad), IßûWð _¥ûW (Word Pad), GcGi IßûWð (MS Word, ù_< (Paint)}

(T) ————— GK A<eù^Ü aâûCRe û

(cûAùKâûi`̈U GR̈, dûjê, aòõ, MêMêf̈)
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2. iõùl_ùe C©e \ò@ û

(K)  iòWòKê KμýêUee ùKCñVûùe A^iUð Keû~ûG ?

(L) ù_^ WâûAbKê KμýêUee ùKCñVûùe A^iUð Keû~ûG  ?

(M) KûfKêùfUeùe ùKCñ aU^̈Kê \aûAùf iaê Z[ý fòbò Wòiù_äùe 0 @ûiò[ûG ?

(N) PòZâ c¤ùe _ûVý ùfLôaû_ûAñ ùKCñ aU^ aýajûe Keû~ûG ?

(O) WâAõ Kû~ðý icû¯ ùjaû_ùe ùKCñ ùc ê̂Kê ~ûA ùib Keû~ûG ?

(P) @leMêWÿòKê Kýû_òUûf KeòaûKê ùjùf ùKCñ aU^Kê [ùe \aûA @le MWÿòK ùfLû~ûG ?

(Q) IßûWð _¥ûẄKê ùLûfòaû _ûAñ ÁûUð aU^ _ùe ùKCñ aU^Kê \aû~ûG ?

(R) GK PkPòZâ `ûAf ù\Lôaû _ûAñ  CAùŠûR̈ @ûùiùiûeòRe ùKCñ _âùdûMUòKê aýajûe
Keû~ûG ?

(S) @ûRòKûfò ùMûUòG KμýêUeeê Z[ý ijRùe ù^aû @ûYòaû_ûAñ ùKCñ aûjý i*d iû]^e
ajêk _âPk^ ùjCQò ?

(T) ù^ûU _¥ûẄùe _ûVý ùfLôaû ùaùk GK bìf´ ùeLûLŠ ]_þ ]_þ ùjC[ûG û GjûKê KY
Kj«ò ?

(U) A<eù^Ü _eòPûk^û _ûAñ @ûag¥Kúd \êAUò cêL¥ C_KeYe ^ûc ùfL û

3. ‘K’ É´ùe \ò@û~ûA[ôaû ^ûc ijòZ ‘L’ É´e PòZâ còkû@ û

(K) (L) (K) (L)

ù_^ WâûAb ù^ûU_ýûW

iòWò ùcWò@û ù_ädûe

KûfKêùfUe IßûW_ýûW


