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அலகு 3

முதன்மைப் பதிவேடுகள்

3.1   அறிமுகம்
3.2   ஆதார ஆவணஙகள்
3.3   இரட்டைப்பதிவு மு்ை
3.4   நடைவடிக்க 

3.5   கணககு
3.6 நடைவடிக்கக்ைப ்பதிவு செய்யும் 

அணுகு மு்ைகள்
3.7   கணககியல் விதிகள்
3.8   குறிப்்படடுப ்பதிவுகள்

பபொருளடககம்

 கற்றல் வ�ொககஙகள்
மாணவரகள் 

• இரட்டைப ்பதிவு மு்ையின் ச்பாருள் 
மற்றும் சகாள்்கக்ைப புரிந்து 
சகாள்ளுதல்

• கணககியல் ெமன்்பாடு 
அணுகுமு்ையின் அடிப்ப்டையில் 
நடைவடிக்கக்ை ஆய்வு செய்தல்

• இரட்டைப்பதிவு மு்ையின் 
விதிக்ைப ்பயன்்படுத்தி 
நடைவடிக்கக்ைக குறிப்்படுகளில் 
்பதிவு செய்தல்.

 

முதன்்மப்பதி்வடுகள் கற்்பதற்கு 
முன் கீழககணடைவற்்ை நி்ைவு கூை 
்வணடும்:
• வணிக தனித்தன்்ம கருத்து 
• ்பண மதிபபீடடு கருத்து
• இரட்டைத்தன்்ம கருத்து
• வருவாய் தீரவுக கருத்து
• நிகழவுத்தீரவு கருத்து
• முககிய தன்்ம மரபு கருத்து
• அடைககவி்ைக கருத்து

பதரிந்து பகொள்ள வேண்டிய  
முககிய ப�ொறகள்

• ஆதார ஆவணஙகள்
• சராககச் சீடடு
• இடைாபபு
• ்பற்றுககுறிபபு
• வரவுக குறிபபு
• செலுத்து்கச் சீடடு
• கா்ொ்ை
• இரட்டைப ்பதிவு மு்ை
• கணககியல் ெமன்்பாடு
• கணககியலின் ச்பான்ைாை விதிகள்
• குறிப்்படு

நி்ைவு கூ்ற வேண்டிய 
கருத்துகள்
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3.1 அறிமுகம்

 மைொணேர் ப�யல்பொடு

சிந்த்ைககு: ஒரு வியா்பாரி தமது வாடிக்கயாைர ஒருவருககு ` 2,000ககு கடைனுககு ெரககு 
விற்்ப்ை செய்தார. இரணடு நாடகளுககுப பிைகு அவவாடிக்கயாைர `300 மதிபபுள்ை 
ெரககி்ை  ்ெதம்டைந்த காரணத்திற்காக திருபபி அனுபபிைார. அதன் பின்ைர வாடிக்கயாைர  
` 1,700-ஐ செலுத்தி விடுகிைார.  ஆைால்,  வியா்பாரி ெரககிற்காை முழு சதா்க்யயும் செலுத்துமாறு 
வலியுறுத்திைார. வாடிக்கயைார திருபபி அனுபபிய ெரககி்ை வியா்பாரி மைந்துவிடடைார.  
இது ்்பான்ை சூழநி்ைக்ை எவவாறு தவிரகக முடியும்?

கணககியல் செயல்மு்ை என்்பது ்பணம் அல்ைது ்பணமதிபபிலுள்ை நடைவடிக்கக்ை அ்டையாைம் 
கணடு நிதிச்ொரந்த நடைவடிக்கக்ை கணககு்கடுகளில் ்பதிவு செய்வதில் சதாடைஙகுகிைது. 
ொன்ைளிககப்படடை ஆவணஙகள் அல்ைது ொன்றுகள் அல்ைது ஆதாரஙகளின் அடிப்ப்டையில் 
நடைவடிக்ககள் ந்டைச்பற்ைவுடைன் ்பதிவு செய்யப்படுகின்ைை.
இவவாறு உண்மசயைச் ொன்று்ரககும் ஆவணஙகள் ஆதார ஆவணஙகள் ஆகும். 

3.2 ஆதொர ஆேணஙகள்
நிதிொரந்த நடைவடிக்ககளின் உண்மயாை ொன்றுக்ை சவளிப்படுத்தும் ஆவணஙகள், ஆதார 
ஆவணஙகள் ஆகும். இந்த ஆவணஙகள் நடைவடிக்ககளின்  தன்்ம, ்ததி, சதா்க, சதாடைரபு்டைய  
ந்பரகள் ்்பான்ை விவரஙக்ை சவளிப்படுத்தும். சராககச்சீடடு, இடைாபபு, ்பற்றுககுறிபபு, வரவுககுறிபபு, 
செலுத்துச்சீடடு, ெம்்பைப்படடியல், கூலிப்படடியல், கா்ொ்ை, ்பதிவுப்படடியல் ்்பான்ை்வகள் ஆதார 
ஆவணஙகளில் உள்ைடைஙகும். இ்வகளின் அடிப்ப்டையில் நடைவடிக்ககள் கணக்கடுகளில் 
்பதிவு செய்யப்படுகின்ைை. இ்வகள் ெடடைரீதியாை பிரச்ெ்ைகள் ஏற்்படும் ்்பாது ெடடைப பூரவமாை 
ஆவணஙகைாகவும் இருககின்ைை. ச்பாதுவாக ்பயன்்பாடடில் உள்ை ஆதாரஆவணஙகள் 
பின்வருமாறு:

(i) பரொககச் சீட்டு / இரசீது
சராககச் சீடடு என்்பது ஒரு ஆவணம். இதில், ்ததி, சதா்க, மற்றும் சராககக சகாள்முதல், சராகக 
விற்்ப்ை அல்ைது இதர சராகக நடைவடிக்ககளின் விவரஙகள் இருககும். வணிகம் செய்்பவரகள் 
சராகக விற்்ப்ை செய்யும் ்்பாது ்பணம் ச்பறுகின்ைைர.  வணிக நிறுவைஙகள் சராகக 
சகாள்முதலின் ் ்பாது சராககச்சீட்டைப ச்பறுகின்ைைர. சராகக விற்்ப்ையின் ் ்பாது சராககச் சீட்டை 
அளிககின்ைைர.

(ii)  இடொப்பு
இடைாபபு, கடைன் சகாள்முதல் மற்றும் கடைன் விற்்ப்ைககுப ்பயன்்படுத்த்படுகிைது. இதில், ்ததி, சதா்க 
மற்றும் கடைன் சகாள்முதல் அல்ைது கடைன் விற்்ப்ை குறித்த ெரககுகளின் விவரம் இடைம் ச்பற்றிருககும்.  
ச்பரும்்பாலும் இடைாபபி்ை மூன்று ்படிகளில் தயாரிப்பர. முதல்்படியி்ை வாஙகு்பவருககு 
தருகின்ைைர. இரணடைாவது ்படியி்ை ்ொத்ைச்ொவடிகசகை ெரககுடைன் அனுபபி ்வப்பர. 
மூன்ைாவது ்படியி்ை விற்்பவர தம்மிடைம் ்வத்துக சகாள்கிைார. இது நடைவடிக்கயி்ை ஏடுகளில் 
்பதிவு செய்யும் ஆதார ஆவணமாக ்பயன்்படுகிைது.
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இடொப்பின மைொதிரி

பரொககச் சீட்டின மைொதிரி
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(iii) பறறுக குறிப்பு
ெரககி்ை வாஙகு்பவர, ெரககுகள் ்ெதம் அ்டைந்திருத்தல், ெரககா்ணகளில் குறிபபிடடைது ்்பால் 
இல்ைாதிருத்தல் ்்பான்ை ்பல்்வறுநி்ைகளில் அத்ைத் விற்்பவருககு திருபபி அனுப்பைாம். 
ெரககி்ை வாஙகு்பவர திருபபி அனுபபும்்்பாது ஒரு ்பற்றுச் சீடடி்ைத் தயாரித்து விற்்பவருககு 
அனுபபுகிைார. இதில், திருபபி அனுபபும் ெரககின் விவரஙகள், அைவு மற்றும் மதிபபு ்்பான்ை்வ 
இடைம்ச்பற்றிருககும். ்பற்றுக குறிபபி்ை இரணடு ்படிகைாக தயாரிப்பர. இதில், ஒன்றி்ை ெரககி்ை 
விற்்பவருககு அனுபபுவார. மற்சைான்றி்ை தம்மிடை்ம ்வத்துகசகாள்வார. இது விற்்ப்ையாைர 
தர்வணடிய சதா்கயி்ைக குறித்து வாஙகு்பவர அளிககும் ஆவணமாகும். ்பற்றுக குறிபபி்ை, 
்பற்றுக குறிப்பா்ண என்றும் கூறுவர.

பறறுக குறிப்பின மைொதிரி

 மைொணேர் ப�யல்பொடு
சிந்த்ைககு: ஒரு வாடிக்கயாைர ்பற்றுச்சீடடுடைன் ெரககி்ை விற்்ப்ையாைருககு திருபபி 
அனுபபுகிைார. ஆைால், விற்்ப்ையாைர, ச்பாருள் ்ெதம்டைந்துள்ைது என்ை வாடிக்கயாைரின் 
கூற்றி்ை ஏற்கவில்்ை. இந்நி்ையில் வாடிக்கயாைர ்பற்றுச்சீடடி்ை ஆதார ஆவணமாகக  
கருதி அத்ைக சகாள்முதல் திருப்பமாக ்பதிவு செய்யைாமா?
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(iv) ேரவுக குறிப்பு
இது தமது வாடிக்கயாைரால் திருபபி அனுப்பப்படும் ெரககு குறித்து விற்்ப்ையாைரால் 
தயாரிககப்படும் ஒரு அறிக்க ஆகும். இதில், ெரககின் விவரம், திருபபிப ச்பைப்படடை ெரககின் அைவு 
மற்றும் மதிபபு ்்பான்ை்வ இடைம்ச்பற்றிருககும். விற்்பவரால் வாஙகு்பவருககு அனுப்பப்படும் இந்த 
ஆவணத்தில் வாஙகு்பவருககு சகாடுகக்வணடிய சதா்கயின் விவரஙகள் விற்்ப்ையாைரால் 
அளிககப்படும்.  இத்ை வரவு  குறிப்பா்ண என்றும்  கூறுவர.

ேரவுக குறிப்பின மைொதிரி

(v) ப�லுத்து்கச் சீட்டு
வஙகியில் சராககம்  அல்ைது கா்ொ்ை்ய செலுத்தும் ் ்பாது, வாடிக்கயாைரால் ஒரு ்படிவம் பூரத்தி 
செய்ய்படடு சராககம் அல்ைது கா்ொ்ையுடைன் வஙகியரிடைம் அளிககப்படுகிைது. இந்தப ்படிவத்்த 
செலுத்துச்சீடடு அல்ைது ் வபபுச்சீடடு என்று கூறுவர.  இதில், வஙகி அலுவைர ் கசயாப்பமிடடு, வஙகி 
முத்தி்ரயிடடு அதன் நீைமாை முககியப ்பகுதியி்ை தம்மிடைம் ்வத்துக சகாள்வார.  சிறியதாை  
அடிககட்டையி்ை செலுத்து்பவரிடைம் வழஙகுவார.
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ப�லுத்து்கச் சீட்டின மைொதிரி

(vi) கொவ�ொ்ல
கா்ொ்ை என்்பது ஒரு மாற்ைத்தகக ஆவணம்.  வஙகி தமது வாடிக்கயாைர சொந்தப ்பயன்்பாடடிற்கு 
்பணம் எடுகக்வா அல்ைது ் வறு ந்பருககு ்பணம் செலுத்த்வா கா்ொ்ைப புத்தகத்்த வழஙகுகிைது. 
கா்ொ்ை வழஙகுவதன் மூைம் ஒரு ந்பரின் கணககிலிருந்து அவருக்கா அல்ைது கா்ொ்ையில் 
குறிபபிடடை ந்பருக்கா  ஒரு குறிபபிடடை சதா்க்ய வழஙக வஙகிககு அறிவுறுத்தப்படுகிைது. ஒவசவாரு 
புத்தகத்திலும் விவரஙக்ைப ்பதிவுசெய்ய ஒரு ்பதிவுச் சீடடு இருககும். இது எதிரகாை ்பயன்்பாடடிற்சகை 
கணககு ்வத்திருப்பவரிடை்ம இருககும்.

கொவ�ொ்ல மைறறும் கொவ�ொ்ல பதிவுச் சீட்டின மைொதிரி

 மைொணேர் ப�யல்பொடு
சிந்த்ைககு: சகாணர்பவர கா்ொ்ை்ய விடை கீைலிடடை கா்ொ்ை்ய விரும்்பப்படுகிைது? ஏன்?

3.3 இரட்்டப் பதிவு மு்்ற
இரட்டைப ்பதிவு மு்ையிைாை கணககு்கடுகள் ்பராமரிபபு என்்பது ஒரு நிறுவைத்தின் நிதி 
ொரந்த அ்ைத்துப ்பதிவுக்ையும் அறிவியல் பூரவமாக முழு்மயாக ்பதிவு செய்யும் மு்ையாகும். 
இம்மு்ையின்்படி, ஒவசவாரு நடைவடிக்கயும் இரணடு தன்்மக்ை தன்ைகத்்த சகாணடுள்ைை.   

Accountancy Ch 3_TM.indd   35 25-01-2020   14:47:17



36

அ்வ மு்ை்ய, ச்பறும் தன்்ம மற்றும் செலுத்தும் தன்்ம ஆகும். இத்ை ்பற்று (்ப) என்றும் 
வரவு (வ) என்றும் குறிபபிடுவர. ஒவசவாரு ்பற்றிற்கும் ெமமாை மற்றும் ்நரி்டையாை வரவு 
இருகக ்வணடும் என்்பது இரட்டைப்பதிவு மு்ையின் அடிப்ப்டை சகாள்்கயாகும். ்பற்று 
என்்பது சொத்துகளின் அதிகரிபபு அல்ைது செைவுகள் அதிகரிபபு அல்ைது ச்பாறுபபுகளின் கு்ைவு 
அல்ைது  கு்ையும் வருமாைம் அல்ைது கு்ையும் முதல்  ஆகியவற்்ைக குறிககும். வரவு என்்பது 
ச்பாறுபபுகளின் அதிகரிபபு அல்ைது அதிகரிககும் வருமாைம், அல்ைது அதிகரிககும் முதல் அல்ைது 
சொத்துகளின் கு்ைவு அல்ைது செைவுகளின் கு்ைவு.

்பற்று என்்ப்த “்ப” (Dr.) என்று குறிபபிடுவர. வரவு என்்ப்த “வ“ (Cr.) என்று 
குறிபபிடுவர. ஆஙகிைத்தில் ்பற்றி்ை “சடைடடைார” (Dr.) என்று அ்ழப்பர. இச்சொல் 
“அடபிட்ர” என்ை இத்தாலிய சொல்லிலிருந்தும் “டிப்ர” என்னும் இைத்தீன் 
சொல்லிலிருந்தும் உருவாைதாகும். ஆஙகிை வாரத்்தயாை “சடைபிட” இல் 

ஆஙகிை எழுத்தாை ‘‘ஆர’’ (r) இல்்ை. ஆைாலும்,  இத்தாலிய மற்றும் இைத்தீன் சொல்லிலுள்ை 
“ஆர“ (r) இ்ணந்து ‘்ப‘ “சடைடடைார” (Dr.) என்று அ்ழககப்படுகிைது.

c§fS¡F¤c§fS¡F¤

3.3.1 ே்ரவிலககணம்
“ஒவசவாரு நடைவடிக்கயும் ்பணம் அல்ைது ்பணமதிபபு ெம்்பந்தப்படடை இரணடு தன்்மக்ைக 
சகாணடுள்ைை.  மதிபபி்ைப ச்பறுதல் ஒரு தன்்மயாகவும், அ்த மதிபபில்  செலுத்துதல் இன்சைாரு 
தன்்மயாகவும் இருககும். அ்ைத்து நடைவடிக்ககளிலும் உள்ை இந்த இரு தன்்மகளும்  
கணக்கடுகளில் ்பதிவு செய்யப்படுவதால், இரட்டைப ்பதிவு மு்ையாகிைது“.

 -முனவரொ மைறறும் பொல்மைர்
“ஒவசவாரு வணிக நடைவடிக்கயும் இரணடு தன்்மயாை வி்ைவுக்ைக சகாணடிருககின்ைை.   
இத்தன்்மகள் இரணடு கணககுக்ை எதிர தி்ெகளில் ்பாதிககின்ைை.  இ்வக்ை  முழு்மயாக 
்பதிவு செய்வதற்கு ஒரு கணககில் ்பற்றும், மற்சைாரு கணககில் வரவும் செய்வது அவசியமாகிைது.  
ஒவசவாரு நடைவடிக்கயிலும் உள்ை இரணடு விதமாை வி்ைவுக்ை இவவாறு ்பதிவு செய்கின்ை 
காரணத்திைால் இரட்டைப்பதிவு மு்ை என்று அ்ழககப்படுகிைது“.
 -வே. ஆர். வபட்லிபொய்
3.3.2 இரட்்டப் பதிவு மு்்றயின இயல்புகள்
பின்வருவை இரட்டைப்பதிவு  மு்ையின் இயல்புகைாகும்.

(i) ஒவசவாரு  வணிக நடைவடிக்கயும் இரு தன்்ம்ைக சகாணடிருககும்.
(ii) இரணடில், ஒன்று ்பை்ை அல்ைது மதிபபி்ைபச்பறுவதாகவும், மற்சைான்று ்பை்ை 

அல்ைது மதிபபி்ை அளிப்பதாகவும் இருககும்.
(iii) இவவிரு தன்்மகள் கு்ைந்தது இரு கணககுகள், அதாவது கு்ைந்த்படெம் ஒரு ்பற்று, 

கு்ைந்த்படெம் ஒரு வரவு எை ெம்்பந்தப்படடிருககும்.
(iv) ஒவசவாரு ்பற்றும் அதற்குத் தகுந்த ெமமாை வரவி்ையும் ஒவசவாரு வரவும் அதற்குத் 

தகுந்த ெமமாை ்பற்றி்ையும் ச்பற்றிருககும். ஒரு கணககு ்பற்று செய்யப்படடைால், மற்சைாரு 
கணககு வரவு ்வககப்படை ்வணடும்.

3.3.3 இரட்்டப்பதிவு மு்்றயின �ன்மைகள்
பின்வருவை இரட்டைப்பதிவு மு்ையின் நன்்மகைாகும்.
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(i) துல்லியத்தன்மை
இரட்டைத் தன்்ம மு்ையில் வணிகத்தின் அ்ைத்து நடைவடிக்ககளும், இரு தன்்மக்ைாடு 
கணக்கடுகளில் ்பதிவு செய்யப்படுகின்ைை. இது கணககியலின் துல்லியத்தன்்ம்ய ்பரி்ொதிகக 
உதவுகிைது. இருப்பாய்வு தயாரிப்பதன் மூைமாக கணககீடடின் துல்லியத்்தக கணககிடை முடியும். 
(ii) ேணிகமுடிவுக்ள கணககிடுதல்
வணிகத்தில் ஏற்்படும் செைவுகள், இழபபுகள் வருமாைஙகள், இைா்பஙகள், சொத்துகள், ச்பாறுபபுகள், 
கடைைாளிகள், கடைனீந்்தாரகள் ் ்பான்ை வி்பரஙக்ை உடைனுககுடைன் ச்பை முடியும்.  இதன் உதவியால் 
ஒரு குறிபபிடடை கணககாணடின் நிகர இைா்பம் அல்ைது நிகர நடடைம் மற்றும் ஒரு குறிபபிடடை ்ததியில் 
நிதிநி்ையி்ைக கணககிடை முடியும்.
(iii) ஒப்பீட்டு ஆய்வு
வணிக நிறுவைத்தின் தற்காை முடிவுக்ை, முந்்தய ஆணடுகளின் முடிவுக்ைாடும், ்மலும், 
்வறு ்பை நிறுவைஙகளின் முடிவுக்ைாடும் ஒபபிடடு ்பாரகக முடியும். இதன் மூைம்  வணிகத்தின் 
எதிரகாைத் திடடைஙக்ை வகுகக முடியும். 
(iv) பபொதுேொை ஏறபுத்தன்மை
இம்மு்ையில் கணககி்ைப ்பதிவு செய்வ்த நிதி நிறுவைஙகள், அரசு அதிகாரிகள் மற்றும் ்பைரும் 
ஏற்றுகசகாள்கின்ைைர.  ஏசைனில், இது ஒரு மு்ையாை, அறிவியல் பூரவமாை கணககு ்பராமரிபபு 
மு்ையாகும்.
3.4 �டேடிக்க
நடைவடிக்க என்்பது ்பணம் அல்ைது ்பணமதிப்்ப (ெரககு அல்ைது ்ெ்வ அல்ைது ஆ்ைாெ்ை) 
ஒருவரிடைமிருந்து மற்சைாருவருககு ்பரிமாற்ைம் செய்யும் நிகழவாகும். நடைவடிக்கக்ை சராகக 
நடைவடிக்க, வஙகி நடைவடிக்க மற்றும் கடைன் நடைவடிக்க என்று வ்கப்படுத்தைாம். 

(i) பரொகக �டேடிக்க
ஒரு நடைவடிக்க நிகழும் ்்பாது உடைைடியாக  ்பணம் செலுத்துதல் அல்ைது ச்பறுதல் நிகழந்தால் அது 
சராகக நடைவடிக்க ஆகும். உதாரணமாக, சராககத்திற்கு ெரககு விற்ைது  ̀  5,000. இந்நடைவடிக்கயில் 
` 5,000 வணிக நிறுவைத்தின் உள்்ை வருகிைது. ` 5,000 மதிபபுள்ை ெரககு நிறுவைத்்த விடடு  
சவளி்ய செல்கிைது.
(ii) ேஙகி �டேடிக்க 
ஒரு நடைவடிக்கயில் வஙகி ெம்்பந்தப்படடிருந்தால், அது வஙகி நடைவடிக்க ஆகும்.  வஙகி 
நடைவடிக்ககள் பின்வரும் செயல்்பாடுக்ை உள்ைடைககியதாகும்:

(அ) வஙகியில் சராககம் செலுத்தல்
(ஆ) வஙகியால் ்நரடியாக ச்பைப்படடை வணிகத்தின் வருமாைம்
(இ)  ்பண ்வபபு இயந்திரம் மூைம் ச்பைப்படடை சதா்க
(ஈ)  எடுபபு அட்டை, கடைன் அட்டை, இ்ணய வஙகி, ்தசிய மின்ைணு நிதி ்பரிமாற்ைம், நிகழ 

்நர சமாத்தத் தீரவகம் மூைமாக வாடிக்கயாைரகைால் வணிகத்தின் வஙகிக கணககில் 
ச்பைப்படும் சதா்ககள்.

(உ)  வஙகியிலிருந்து சராககம் எடுத்தல்
(ஊ)  வஙகியால் பிடித்தம் செய்யப்படும் வஙகிககடடைணம்
(எ)  நி்ை அறிவுறுத்தலின்்படி வஙகி செலுத்தும் சதா்ககள்
(ஏ)  கா்ொ்ைகள் மூைமாக செலுத்தப்படும் சதா்ககள்
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(ஐ)  எடுபபு அட்டை, இ்ணயவஙகி, ்தசிய மின்ைனு நிதி ்பரிமாற்ைம், நிகழ ்நர சமாத்தத் 
தீரவகம் மூைமாக செலுத்தப்படும் சதா்ககள்

தொனியஙகி பணம் ேழஙகும் இயந்திரம் (ATM) : இது கணினி மயமாககப்படடை 
இயந்திரம். இதன்மூைம் வாடிக்கயாைர வஙகிககுச் செல்ைாமல் ்பணம் ச்பை்வா, 
அல்ைது நிதி ொரந்த, நிதி ொராத நடைவடிக்கக்ை ்மற்சகாள்ை முடிகிைது.
பணம் ்ேப்பு இயந்திரம் (CDM) : இது தானியஙகி ்பணம் வழஙகும் இயந்திரம் 

்்பான்ைது. ஆைால், இதன்மூைம் வாடிக்கயாைர கணககில் ்நரடியாக ்பணம் செலுத்த 
முடிகிைது. இதற்காக செலுத்துச்சீடடி்ைப பூரத்தி செய்ய ்வணடியதில்்ை. வஙகிககுச் சென்று 
வஙகி அலுவை்ரச் ெந்திகக ்வணடியதில்்ை.
எடுப்பு அட்்ட (Debit Card): எடுபபு அட்டைகள் தானியஙகி ்பணம் வழஙகும் இயந்திரத்திலிருந்து 
்பணம் எடுகக உதவுகின்ைை. ்மலும், ச்பாருடகள் வாஙகவும், மற்றும் ்ெ்வக்ைப ச்பைவும் 
விற்்ப்ை ந்டைச்பறும் இடைத்தில் ்பணம் செலுத்தவும் ்பயன்்படுகின்ைை. மின்ைணு வணிகத்தில் 
்பணம் செலுத்தவும் எடுபபு அட்டைகள் ்பயன்்படுகின்ைை. ஒரு வாடிக்கயாைர தமது வஙகி 
கணககில் ்பணம் ்வத்திருககும் ்படெத்தில், சிை கடடுப்பாடடுகளுடைன் எடுபபு அட்டையி்ைப 
்பயன்்படுத்த முடிகிைது.
கடன அட்்ட (Credit Card) : கடைன் அட்டைகள், ச்பாருடகள் வாஙகுதல், ்ெ்வகள் ச்பறுதல், 
மின்ைணு வணிகம் மூைம் ச்பாருடகள் மற்றும் ் ெ்வக்ைப ச்பறுதல் ் ்பான்ை நடைவடிக்ககள் 
ந்டைச்பறும் நி்ையில் ்பணம் செலுத்த ்பயன்்படுகின்ைை.  வஙகி நிரணயித்துள்ை அைவின் 
அடிப்ப்டையில் வாடிக்கயாைர இத்ைப ்பயன்்படுத்தைாம். கடைன் அட்டை ்பயன்்பாடடிற்காக 
வஙகிககடடைணம், வடடி ்்பான்ை பிை கடடைணஙக்ை வஙகி வசூலிககிைது.
வதசிய மினைணு நிதிப் பரிமைொற்றம் (NEFT) : இது ்தசிய அைவிைாை, ஒருவரிடைமிருந்து 
மற்சைாருவருககு நிதிப்பரிமாற்ைம் செய்யும் வெதி்ய அளிககும் மு்ையாகும். இம்மு்ையின் கீழ 
எந்த ந்பரும் எந்த ஒரு வஙகிககி்ையில் இருந்தும் பிை ந்பரின் கணககுள்ை வஙகிக கி்ைககு 
மின்ைணு ்பரிமாற்ைம் மூைமாக சராககத்்த மாற்ைம் செய்யைாம்.
நிகழ் வ�ர பமைொத்தத் தீர்ேகம் (RTGS) : நிகழ ்நர சமாத்தத் தீரவகம் ஆஙகிைத்தில் சுருககமாக 
“ஆரடிஜிஎஸ்“ என்று அ்ழககப்படுகிைது.  இதன்்படி, ்பணப்பரிமாற்ைம் என்்பது தனிந்பரகளின் 
அறிவுறுத்ததலுக்கற்்ப சதாடைரந்தும் அல்ைது ஒன்ைன்பின் ஒன்ைாகவும் உடைைடியாகப ்பரிமாற்ைம் 
செய்ய ்பயன்்படுகிைது.

c§fS¡F¤c§fS¡F¤

(iii) கடன �டேடிக்க
ஒரு வணிகநடைவடிக்கயில் உடைைடியாக ்பணப்பரிமாற்ைம் ந்டைச்பைவில்்ைசயனில்,  அத்ைக 
கடைன் நடைவடிக்க என்கி்ைாம்.  இதற்காை சதா்க ஒரு குறிபபிடடை காை எல்்ைககுள் செலுத்தப்படும்.   
உதாரணமாக, கடைனுககு ெரககு வாஙகியது ` 3,000. இதில், ` 3,000 மதிபபுள்ை ெரககு வணிக  
நிறுவைத்திற்கு வருகிைது.  அந்நி்ையில் கடைனீந்்தாருககு செலுத்த ்வணடிய ச்பாறுபபு ` 3,000 
ஏற்்படுகிைது.

3.5 கணககு
ஒவசவாரு நடைவடிக்கயும் இரணடு தன்்மக்ைக சகாணடுள்ைை.  ஒவசவாரு தன்்மயும்  
கு்ைந்தது ஒரு கணககில் ்பாதிபபி்ை ஏற்்படுத்தும். கணககு என்்பது கணககியலில் அ்டையாைம் 
காண உதவும் ஒரு அடிப்ப்டை அைகாகும்.   ் ்ப்ரடடுக கணககு  என்்பது ஒரு குறிபபிடடை த்ைபபிலுள்ை 
ொரபு்டைய நடைவடிக்ககள் அ்ைத்்தயும் ஒ்ர இடைத்தில் ்பதியும் சுருககமாகும்.  கணககு என்்பது 
ஒரு குறிபபிடடை ச்பாருள் அல்ைது ந்பர ொரந்த தகவல்க்ை ஒ்ர இடைத்தில் ஒரு த்ைபபின் கீழ 
ஒழுஙகுப்படுத்தி வழஙகும் ஒரு ்பதிவாகும்.
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3.6 �டேடிக்கக்ளப் பதிவு ப�ய்யும் அணுகுமு்்றகள் 
நடைவடிக்கக்ைப ்பதிவு செய்வதில் இரணடு விதமாை அணுகுமு்ைகள் உள்ைை. அ்வயாவை, 
(i) கணககியல் ெமன்்பாடடு மு்ை, (ii) ்பாரம்்பரிய அணுகுமு்ை.

3.6.1 கணககியல் �மைனபொட்டு அணுகுமு்்ற
நிறுவைத்தின் சொத்துகள் மற்றும் ச்பாறுபபுகள், முதல் ஆகியவற்றிற்கு இ்டை்ய உள்ை  சதாடைரபி்ை 
ெமன்்பாடடு மு்ையில் சவளிப்படுத்துவ்த கணககியல் ெமன்்பாடு எைப்படும்.
இரட்டைப்பதிவு மு்ையின் கீழ ஒவசவாரு நடைவடிக்கயும் இரணடு தன்்மக்ைப ச்பற்றிருககும் 
இது சொத்துகள், ச்பாறுபபுகள் அல்ைது முதல் ்்பான்ைவற்றில் மாற்ைத்்த ஏற்்படுத்துவதன் மூைம் 
ெமன்்பாடு முழு்ம அ்டைந்து ெமமாகிைது.

முதல் + பபொறுப்புகள் = ப�ொத்துகள்
முதல் என்்பது உரி்மயாைரின் ்பஙகளிபபு என்றும் மற்றும் ச்பாறுபபுகள் சவளியாடகளின் ்பஙகளிபபு 
என்றும் அ்ழககப்படுகிைது.
கணககியல் ெமன்்பாடு என்்பது ஒரு கணிதவியல் சவளிப்பாடைாகும். இது சமாத்த சொத்துககளின் 
மதிபபும், சமாத்த ச்பாறுபபுகள் மற்றும் முதலின் கூடடுத்சதா்கயின் மதிபபும் ெமம் என்்ப்த 
சவளிப்படுத்துகிைது. இது கணககியலின் இரட்டைத்தன்்ம அடிப்ப்டையிைாைது. அதாவது 
ஒரு நிறுவைத்தின் சவளியாடகள் மற்றும் உரி்மயாைரின் சமாத்த ்காருதல் எபச்பாழுதும் 
நிறுவைத்தின் சொத்துகளுககு ெமமாக இருககும்.
வருவாயும், செைவுகளும் முத்ைப ்பாதிப்பதால்  விரிவாககப்படடை ெமன்்பாடடி்ை கீழகணடைவாறு 
சகாடுககைாம்.

ப�ொத்துகள் = பபொறுப்புகள் + முதல் + ேருேொய் - ப�லவுகள்
அதைால் கணககியல் ெமன்்பாடடின்்படி கணககுக்ை ஐந்து பிரிவுகைாகப பிரிககைாம். அ்வயாவை, 
(i) சொத்து கணககு,  (ii) ச்பாறுபபு கணககு, (iii) முதல் கணககு, (iv) வருவாய் கணககு, (v) செைவு 
கணககு

கணககு
ப�ொத்து   பபொறுப்பு    முதல்   ேருேொய்    ப�லவு

(i)  ப�ொத்து கணககு
 ்பணமதிபபு்டைய எந்த ஒரு இயற்ச்பாருளும் அல்ைது உரி்மயும் சொத்து எை அ்ழககப்படும். 

சொத்துகள் அ்ைத்தும் சதாகுககப்படடு தனித்தனியாகக காடடைப்படுகின்ைை. உதாரணம்: 
நிைம் மற்றும் கடடைடைம் கணககு, ஆ்ை, ச்பாறி மற்றும் இயந்திரஙகள் கணககு.

(ii)  பபொறுப்பு கணககு 
 இதில் நிறுவைத்தின் சவளியாடகள் ொரந்த நிதிபச்பாறுபபுகள் ஒரு த்ைபபின் கீழ இடைம் 

ச்பறுகின்ைை. உதாரணம்: கடைனீந்்தார கணககு, செலுத்த ் வணடிய செைவீைஙகள் கணககு.
(iii)  முதல் கணககு
 இதில் நிறுவைத்தின் உரி்மயாைரகள் ொரந்த நிதிபச்பாறுபபுகள் சதாகுத்து ்பதியப்படுகின்ைை. 

உதாரணம்: உரி்மயாைர இடடை முதல்.
(iv) ேருேொய் கணககு 
 நிறுவைத்தின் வருவாய் ொரந்த ்பதிவுகள் சதாகுககப்படடு, இதில் இடைம் ச்பறுகின்ைை. 

உதாரணம்: ெரககுகள் விற்்ப்ை, வாடை்க ச்பற்ைது.
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(v)  ப�லவு கணககு
 வருவாய் ஈடடும் செயல்களின் மூைம் ஏற்்படும் செைவுகள் மற்றும் இழபபுகள் இககணககில் 

சதாகுத்து ்பதிவுச்செய்யப்படுகின்ைை. உதாரணம்: ெரககுகசகாள்முதல் செய்தது, ெம்்பைம் 
வழஙகியது.

 ஒரு நடைவடிக்க ெமன்்பாடடின் இரு ்பககஙகளிலும் ெமமாை சதா்கககாை வி்ை்வக 
சகாணடிருககும் அல்ைது ெமன்்பாடடில் ஒ்ர ்பககத்தில் உயரவது மற்றும் கு்ைவதுமாை 
வி்ைவி்ைக சகாணடிருககும்.

கணககியல் �மைனபொட்டு மு்்றயில் �டேடிக்கக்ள பதிவு ப�ய்தல் பினேருமைொறு விளககப்படுகி்றது.
(அ) முதல் அதிகரிககும் வபொது, ப�ொத்து அதிகரித்தல் 
வியா்பாரம் சராககத்துடைன் துவஙகப்படடைது ` 1,00,000
வி்ைவுகள்: 
 (i) சராககம் உள் வருதல் → சொத்தின் மதிபபு அதிகரிபபு
 (ii) உரி்மயாைரால் முதல் ்்பாடைப்படடைது → உரி்மயாைரின் முதல் அதிகரிபபு
  முதல் = சொத்துகள்
  முதல் = சராககம்

  (+) ` 1, 00,000 = (+) ` 1, 00,000

(ஆ) பபொறுப்புகள் கு்்றயும் வபொது, ப�ொத்துகளும் கு்்றதல்
கடைனீந்்தாருககு அளித்தது ` 10,000

வி்ைவுகள்:
 (i) சராககம் சவளிச்செல்லுதல் → சராககம் கு்ையும்
 (ii) கடைனீந்்தார ச்பறுதல் → ச்பாறுபபுகள் கு்ையும்
  ச்பாறுபபுகள் = சொத்துகள்
  கடைனீந்்தார = சராககம்
  (–) ` 10,000 = (–) ` 10,000

(இ) ஒரு சொத்து கு்ையும் ்்பாது, இன்சைாரு சொத்து அதிகரித்தல்

` 5,000 மதிபபுள்ை அ்ைகைன் சராககத்திற்கு வாஙகப்படடைது.
வி்ைவுகள்:  
 (i) அ்ைகைன் உள் வருதல் → சொத்து மதிபபு உயருதல்
 (ii) சராககம் சவளிச் செல்லுதல் → சொத்து மதிபபு கு்ைதல்
  ச்பாறுபபுகள் = சொத்துகள்
  ச்பாறுபபுகள் = சராககம் + அ்ைகைன்
   = (–)  ` 5,000  (+) ` 5,000
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(ஈ) ஒரு பபொறுப்பு கு்்றயும் வபொது, இனபைொரு பபொறுப்பு அதிகரித்தல்
கடைனீந்்தாரால் எழுதப்படடை, ` 10,000 மதிபபுள்ை மாற்றுச்சீடடு ஏற்கப்படடைது.
வி்ைவுகள்:   
  (i) செலுத்தற்குரிய மாற்றுச்சீடடு அதிகரித்தல் → ச்பாறுபபு உயருதல்
  (ii) கடைனீந்்தார மதிபபு கு்ைவு → ச்பாறுபபு கு்ைதல்
  ச்பாறுபபுகள் =  சொத்துகள்
 + செலுத்தற்குரிய மாற்றுச்சீடடு – கடைனீந்்தார   =   சொத்துகள்
  (+) ` 10,000   (–) ` 10,000 = சொத்துகள்
(உ) இரண்டிறகு வமைறபட்ட கணககுக்ளப் பொதிககும் �டேடிக்ககள்
` 30,000 மதிபபுள்ை ெரககு ` 40,000 ககு விற்கப்படடைது.
வி்ைவுகள்:  (i) ெரககுகள் சவளிச்செல்ைல் → சொத்து கு்ைதல்
   (ii) சராககம் உள் வருதல் → சொத்து அதிகரித்தல் 
   (iii) ெரககு விற்ைதில் இைா்பம் → முதல் அதிகரித்தல்
  ச்பாறுபபுகள் + முதல் = சொத்துகள்
  முதல் = சராககம் – ெரககிருபபு
  (+) ` 10,000 = (+) ` 40,000 (–) ` 30,000

எடுத்துககொட்டு 1
விடு்படடை ்பகுதிக்ை நிரபபுக.

ப�ொத்துகள் ` = பபொறுப்புகள் ` + முதல் `

(அ) 30,000 20,000 ?

(ஆ) 60,000 25,000 ?

(இ) ? 25,000 30,000

(ஈ) ? 10,000 80,000

(உ) 25,000 ? 15,000

(ஊ) 40,000 ? 30,000

தீர்வு

ப�ொத்துகள் ` = பபொறுப்புகள் ` + முதல் `

(அ) 30,000 20,000 10,000

(ஆ) 60,000 25,000 35,000

(இ) 55,000 25,000 30,000

(ஈ) 90,000 10,000 80,000

(உ) 25,000 10,000 15,000

(ஊ) 40,000 10,000 30,000
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எடுத்துககொட்டு 2

ஆட்டைாசமா்்பல் நிறுவைம் நடைத்தும் இராணியின் ஏடுகளில் பின்வரும் விவரஙக்ை கணககியல் 
ெமன்்பாடடின்்படி ்பதிவு செய்க.
 (i)  சராககத்துடைன் சதாழில் சதாடைஙகியது  ` 80,000
 (ii)  இர்மஷிடைமிருந்து கடைனுககு ெரககு வாஙகியது ` 10,000
 (iii)  சராககத்திற்கு அ்ைகைன் வாஙகியது ` 6,000
 (iv)  கடைனீந்்தாருககு அளித்த சராககம்  ` 8,000
 (v)  சராககத்திற்கு ெரககு வாஙகியது ` 2,000
 (vi)  வாடை்க சராககமாக செலுத்தப்படடைது  ` 500
தீர்வு

இரொணியின ஏடுகளில் 
கணககியல் �மைனபொடு

�டேடிக்ககள்
ப�ொத்துகள் முதல்  

`

பபொறுப்புகள் 
பரொககம்

`
�ரககிருப்பு 

`
அ்்றகலன 

`
கடனீந்வதொர் 

`
(i) சராககத்துடைன் சதாழில்   

சதாடைஙகியது  +80,000    +80,000  

�மைனபொடு  +80,000   =  +80,000  
(ii) கடைன் சகாள்முதல் +10,000 +10,000

�மைனபொடு  +80,000 +10,000  =  +80,000 +10,000
(iii)  சராககத்திற்கு    

அ்ைகைன் வாஙகியது –6,000 +6,000

�மைனபொடு  +74,000  +10,000  +6,000 =  +80,000  +10,000
(iv)  கடைனீந்்தாருககு அளித்த  

சராககம் –8,000 –8,000

�மைனபொடு  +66,000 +10,000 +6,000 =  +80,000  +2,000
(v) சராககக சகாள்முதல் -2,000 +2,000

�மைனபொடு +64,000 +12,000 +6,000 =  +80,000  +2,000
(vi) வாடை்க சராககமாக செலுத்தியது -500 -500

�மைனபொடு +63,500 +12,000 +6,000 =  +79,500  +2,000

எடுத்துககொட்டு 3
செல்வி அ்ைகைன் விற்்ப்ைச் செய்்பவர.  பின்வரும் நடைவடிக்கக்ை கணககியல் 
ெமன்்பாடடின்்படி ்பதிவு செய்க
 (i) சராககத்துடைன் சதாழில் சதாடைஙகியது ` 1,00,000
 (ii)  வஙகியில் செலுத்திய சராககம் ` 60,000
 (iii) வஙகியிலிருந்து கடைன் ச்பற்ைது ` 25,000 
 (iv) கா்ொ்ை செலுத்தி ெரககு வாஙகியது ` 10,000
 (v) சொந்த ்பயன்்பாடடிற்காக சராககம் எடுத்தது ` 5,000
 (vi)  அலுவைகத் ்த்வககாக வஙகியிலிருந்து  சராககம் எடுத்தது ` 3,000
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தீர்வு
ப�ல்வியின ஏடுகளில் 

கணககியல் �மைனபொடு

�டேடிக்ககள்
ப�ொத்துகள் முதல்  

`

பபொறுப்புகள்
பரொககம்

`
�ரககிருப்பு 

`
ேஙகி  

`
ேஙகிககடன  

`
(i)  சராககத்துடைன் சதாழில் 

சதாடைஙகியது  +1,00,000  +1,00,000

�மைனபொடு  +1,00,000  = +1,00,000
(ii)  வஙகியில் செலுத்திய சராககம் – 60,000 +60,000

�மைனபொடு +40,000 +60,000 = +1,00,000
(iii)  வஙகியிலிருந்து கடைன் ச்பற்ைது +25,000 +25,000

�மைனபொடு  +40,000  +85,000 =  +1,00,000 +25,000
(iv)  கா்ொ்ை மூைம் ெரககு வாஙகியது +10,000 –10,000

�மைனபொடு  +40,000 +10,000 +75,000 =  +1,00,000 +25,000
(v)  சொந்த ்பயனுககாக சராககம் எடுத்தது – 5,000 –5,000

�மைனபொடு +35,000 +10,000 +75,000 =  +95,000 +25,000
(vi)   அலுவைகத் ்த்வககாக சராககம் 

வஙகியிலிருந்து எடுத்தது +3,000 –3,000

�மைனபொடு +38,000 +10,000 +72,000 =  +95,000 +25,000

எடுத்துககொட்டு 4
பின்வரும் வணிக நடைவடிக்ககளின் வி்ைவுக்ை கணககியல் ெமன்்பாடடில் காணபிககவும்.
 (i) அன்பு, சராககம் ` 20,000 ெரககுகள்  ` 12,000 மற்றும் இயந்திரம்  
  ` 8,000 த்துடைன் சதாழில் சதாடைஙகிைார   
 (ii) ரமணியிடைமிருந்து கடைனுககு ெரககு வாஙகியது ` 7,000
 (iii) ரமணிககு ` 6,900 சகாடுத்து கணககு முழுவதும் தீரககப்படடைது 
 (iv) ` 5,400 மதிபபுள்ை ெரககுகள் கடைனுககு இராஜனுககு விற்கப்படடைது ` 6,000
 (v) இராஜனிடைமிருந்து ` 5,800 ச்பற்றுகசகாணடு அவரது கணககு முடிககப்படடைது 
 (vi) சகாடு்படை ்வணடிய கூலி ` 400 
தீர்வு

கணககியல் �மைனபொடு

�டேடிக்ககள்
ப�ொத்துகள்

முதல்  
`

பபொறுப்புகள்
பரொககம்  

`
�ரககிருப்பு  

`
இயந்திரம் 

`

கடைொ 
ளிகள்

`

கடனீந்வதொர் பகொடுபட 
வேண்டிய 

கூலி `
(i) சராககம் 
ெரககிருபபு மற்றும் 
இயந்திரத்துடைன் 
சதாழில் 
சதாடைஙகியது +20,000 +12,000 +8,000 +40,000
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�மைனபொடு +20,000 +12,000 +8,000 = +40,000
(ii) கடைன் 
சகாள்முதல் +7,000 +7,000

�மைனபொடு  +20,000 +19,000 +8,000 = +40,000 +7,000
(iii)  இரமணியின் 

கணககு 
தீரககப்படடைது –6,900 +100 –7,000

�மைனபொடு +13,100 +19,000 +8,000 = +40,100
(iv) கடைன் விற்்ப்ை –5,400 +6,000 +600

�மைனபொடு +13,100 +13,600 +8,000 +6,000 = +40,700
(v)  சராககம் ச்பற்று 

இராஜன் கணககு 
முடிககப்படடைது  +5,800 –6,000 –200

�மைனபொடு  +18,900 +13,600 +8,000 = +40,500
(vi)  சகாடு்படை 

்வணடிய கூலி –400 +400
�மைனபொடு  +18,900 +13,600 +8,000 = +40,100 +400

3.6.2 பொரம்பரிய அணுகுமு்்ற
இந்த அணுகுமு்ையின் கீழ ஒவசவாரு நடைவடிக்கயிலும் உள்ை இரு தன்்மகள் (்பற்று மற்றும் 
வரவு) குறிப்்படடில் ்பதிவுச் செய்யப்படுகின்ைை. இது இரட்டைப்பதிவு மு்ையின் அடிப்ப்டையில் 
பின்்பற்ைப்படுகிைது.  நடைவடிக்கக்ைப ்பதிவு செய்வதற்காக அ்வ ஆள்ொர கணககுகள் மற்றும் 
ஆள்ொரா கணககுகள் என்று பிரிககப்படுகின்ைை.
3.6.2.1 கணககுகளின ே்கப்பொடு:
 இரட்டைப்பதிவு மு்ையில் ்பல்்வறு வணிக நடைவடிக்கக்ைப ்பதிவு செய்யும் ்நாககில் 

கணககுக்ை ஆள்ொர கணககு மற்றும் ஆள்ொரா கணககு என்று ்பாகுப்படுத்தைாம்.
(i)  ஆள்�ொர் கணககு: ஆடகள் ொரபு்டைய கணககுகள் ஆள்ொர கணககு எைப்படும்.  இது தனிந்பர, 

ெடடைமு்ை அ்மபபு, பிரதிநிதித்துவ அ்மபபு எைப பிரிககப்படுகிைது. 
(அ)  தனி�பர் கணககு: இது மனிதரகள்  ொரந்த கணககு. உதாரணம்: வி்ைாத் கணககு, 

மாலினி கணககு 
(ஆ)  �ட்டமு்்ற ஆள்�ொர் கணககு: இது மனிதரகள் இல்ைாத ெடடைத்தால் ஏற்கப்படும் செயற்்க 

ந்பரகள் ொரந்த கணககு. இது வணிக நிறுவைஙகள், சதாணடு நிறுவைஙகள் 
்்பான்ை்வக்ைக குறிககும்.  உதாரணம்: பி.எச்.இ.எல் கணககு, வஙகி கணககு. 

(இ)  பிரதிநிதித்துே ஆள்�ொர் கணககு: இது இயற்்க அல்ைது செயற்்கத்தன்்மயு்டைய 
ந்ப்ர்யா அல்ைது குழு்வ்யா குறிககிைது.  உதாரணம்:  சகாடு்படை ் வணடிய ெம்்பைக 
கணககு, முன்கூடடி செலுத்திய வாடை்க கணககு. செைவுகள் சகாடு்படை ்வணடியது 
என்்பது ஒரு ந்பருககு சகாடுகக்வணடியது ஆகும். எை்வ இது ந்ப்ர குறிககின்ைது.

(ii)  ஆள்�ொரொ கணககுகள்: ஆடகள் ொரபில்ைாத அ்ைத்து கணககுகளும் ஆள்ொரா கணககுகள் 
எைப்படுகின்ைை. இ்வகள் ் மலும், (அ) சொத்து கணககுகள் மற்றும் (ஆ) ச்பயரைவு கணககுகள் 
என்று பிரிககப்படுகின்ைை
(அ)  ப�ொத்து கணககுகள்:  புைைாகும் மற்றும் புைைாகச் சொத்துககள் ொரந்த கணககுகள் 

மற்றும் உ்டை்மகள் ொரந்த கணககுகள் சொத்து கணககுகள் எைப்படுகின்ைை. 
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1.  புலைொகும் ப�ொத்து கணககு: ்பாரககககூடிய மற்றும் சதாடடுணரககூடிய சொத்துகள்  
மற்றும் உ்டை்மகளின் கணககுகள் இவற்றில் அடைஙகும். இவற்றிற்கு வடிவம் 
உணடு. உதாரணம்: ச்பாறி, இயந்திரம், கடடைடைம், அ்ைகைன், ெரககிருபபு.

2.  புலைொகொச் ப�ொத்து கணககு: ்பாரகக முடியாத மற்றும் சதாடடுணர முடியாத 
சொத்துகள் மற்றும் உ்டை்மகளின் கணககுகள் இவற்றில் அடைஙகும். இவற்றிற்கு 
வடிவம் கி்டையாது.  உதாரணம்:  நற்ச்பயர, காபபுரி்ம, ்பதிபபுரி்ம.

(ஆ)  பபயரளவு கணககுகள்: இககணககுகள் செைவுகள், நடடைஙகள் மற்றும் இைா்பஙகள், 
வருமாைஙகள் ொரந்த்வகைாகும். உதாரணம்: ெம்்பைம், கூலி, வாடை்க வருமாைம், 
வடடி வருமாைம் மற்றும் ்பை.  இ்வ தற்காலிக கணககுகைாகும். இவற்றில் ் நரடியாைது 
வியா்பார கணககிற்கும் ம்ைமுகமாை்வ இைா்ப நடடை கணககிற்கும் மாற்ைப்படும். 

கணககுகளின  ே்கப்பொடு

கணககு 

 ஆள்ொர  ஆள்ொரா

 தனிந்பர        ெடடைமு்ை ந்பர    சொத்து ச்பயரைவு

புைைாகும் புைைாகா

பிரதிநிதித்துவ ந்பர

3.7 கணககியல் விதிகள்
்ம்ை வ்கப்படுத்தப்படடுள்ை அ்ைத்து கணககுகளும் நடைவடிக்கக்ை ்பதிவு செய்வதற்காக 
தனித்தனி்ய இரணடு விதிக்ைத் தன்ைகத்்த சகாணடுள்ைை. ஒன்று ்பற்றுடைன் சதாடைரபு்டையது.  
மற்சைான்று வரவுடைன் சதாடைரபு்டையது.  இ்வகள் கணககியலின் ச்பான்ைாை விதிகள் அல்ைது 
இரட்டைப்பதிவு மு்ையின் விதிகள் என்று அ்ழககப்படுகின்ைை.

கணககியலின பபொனைொை விதிகள்
ஆள்ொர கணககு ச்பறு்பவ்ர ்பற்று செய்க தரு்பவ்ர வரவு செய்க
சொத்து கணககு உள்வருவ்த ்பற்று செய்க சவளிச்செல்வ்த வரவு செய்க

ச்பயரைவு கணககு அ்ைத்து செைவுக்ையும் 
நடடைஙக்ையும் ்பற்று செய்க

அ்ைத்து வருமாைஙக்ையும், 
ஆதாயஙக்ையும் வரவு செய்க

எடுத்துககொட்டு 5
பின்வருவைவற்்ை ஆள்ொர கணககு, சொத்து கணககு மற்றும் ச்பயரைவு கணககு என்று 

வ்கப்படுத்துக
 (அ) முதல்     (ஆ) கடடைடைம் (இ) உள் ஏற்றிச் செல் செைவு     (ஈ) சராககம்
 (உ) தள்ளு்படிப ச்பற்ைது (ஊ) வஙகி (எ) சகாள்முதல் (ஏ) ெந்துரு
 (ஐ) சகாடு்படை ்வணடிய கூலி
வி்ட 
ே.எண் விேரம் ே்கப்பொடு

(அ) முதல்    ஆள்ொர கணககு
(ஆ) கடடைடைம் சொத்துககணககு
(இ) உள் ஏற்றிச் செல் செைவு    ச்பயரைவு கணககு
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(ஈ) சராககம் சொத்து கணககு
(உ) தள்ளு்படி ச்பற்ைது ச்பயரைவு கணககு
(ஊ) வஙகி ஆள்ொர கணககு
(எ) சகாள்முதல் ச்பயரைவு கணககு 
(ஏ) ெந்துரு ஆள்ொர கணககு
(ஐ) சகாடு்படை ்வணடிய கூலி ஆள்ொர கணககு

•  சகாள்முத்ை ஒரு செைவிைமாக கருதும் ்்பாது அது ஒரு ச்பயரைவு கணககு.  
விற்்ப்ை்ய வணிகத்தின் வருவாயாக ்பாரககும் ்்பாது, அது ஒரு ச்பயரைவு 
கணககு.

• சகாள்முதல், சகாள்முதல் திருப்பம், விற்்ப்ை, விற்்ப்ைத் திருப்பம் ஆகிய்வ 
ெரககுடைன் சதாடைரபு்டை்வகைாக ்பாரககும்்்பாது, அ்வக்ை சொத்து கணககாக கருதைாம்.

c§fS¡F¤c§fS¡F¤

3.8 குறிப்வபட்டுப் பதிவுகள்
ஆஙகிைத்தில் ‘ஜரைல்’ எைப்படும் சொல்ைாைது, பிசரஞ்சு சொல்ைாை ‘்ஜார’ என்னும் சொல்லிலிருந்து 
உருவாைது. அதன் ச்பாருள் ‘நாள்்தாறும்’ என்்பதாகும். எை்வ, குறிப்்படு என்்பது திைமும் என்று 
ச்பாருள்்படும். நடைவடிக்ககள் ஏற்்படும்்்பாது அ்வ உடை்ை ஒவசவாரு நாளும் குறிப்்படடில் ்பதிவு 
செய்யப்படுகின்ைை. நடைவடிக்ககள் ஏற்்படடைவுடைன் அதன் ்பற்று மற்றும் வரவு தன்்மகள் ்பகுப்பாய்வு 
செய்யப்படடு குறிப்்படடில் ்பதிவு செய்யப்படுகின்ைை. அதனுடைன் ஒரு சிறிய விைககம் சகாடுககப்படுகிைது. 
அதற்கு விைககககுறிபபு என்று ச்பயர. இது ் ்ப்ரடடில் ்பதிவி்ை எடுத்சதழுதுவ்த எளிதாககுகிைது. 
முதன்முதலில் நடைவடிக்ககள் குறிப்்படடில் ்பதிவு செய்யப்படுவதால், இது ்தாற்ைப ்பதிவு அல்ைது 
முதன்்மப ்பதிவு அல்ைது ஆரம்்ப ்பதிவு அல்ைது முதல் ்பதிவு என்று அ்ழககப்படுகிைது. குறிப்்படு, 
நிதி நடைவடிக்கக்ை ்பதிவு செய்யும் கணககியல் செயல் மு்ையின் சதாடைககமாக உள்ைது. 
3.8.1 பபொருள்
குறிப்்படு என்்பது ஒரு ்தாற்ைப்பதி்வடு. இதில், வணிக நடைவடிக்ககள் நாள் வரி்ெயில் ்பதிவுச் 
செய்யப்படுகின்ைை. அதாவது, நடைவடிக்ககள் நிகழந்த காை வரி்ெயில் ்பதியப்படுகின்ைை. 
நடைவடிக்ககள் முதன்முதலில் குறிப்்படடில் தான் ்பதியப்படுகின்ைை. குறிப்்படடில் ்பதிவுகள் 
செய்வதற்கு ஆதார ஆவணஙகள் அடிப்ப்டையாக உள்ைை. நடைவடிக்கக்ை குறிப்்படடில் 
்பதிவு செய்வ்த குறிப்்படடுப்பதிவு என்கி்ைாம். குறிப்்படடில் நடைவடிக்கக்ைப ்பதிவு செய்யும் 
மு்ையி்ை குறிப்்படடில் ்பதிவு செய்தல் எைைாம்.
்்பராசிரியர காரடடைரின் கருத்து்படி, ‘‘நி்ைவுக குறிபபு அல்ைது நாடகுறிபபிலிருந்து, நடைவடிக்ககள் 
நிகழந்த நாள் வரி்ெப்படி ்பதிவு செய்ய ்பயன்்படுத்தப்படும் முதன்்மப ்பதி்வ்டை குறிப்்படைாகும். 
்்ப்ரடடில் துல்லியமாக எடுத்சதழுதுவ்த உறுதிப்படுத்தும் வ்கயில் ்பதிவுகள் ்பற்று மற்றும் வரவு 
எை வ்கப்படுத்தப்படுகின்ைை’’.
3.8.2 குறிப்வபட்டின படிேம்
குறிப்்படடின் ்படிவம் பின்வருமாறு:

………. நிறுேைத்தின ஏடுகளில்
குறிப்வபடு 

�ொள் விேரம் வப. ப.எ. பறறு ` ேரவு `

ஒரு குறிப்்படு ஐந்து ்பத்திக்ைக சகாணடிருககும். அ்வயாவை, நாள், விவரம், ்்ப்ரடடுப்பகக 
எண, ்பற்று மற்றும் வரவு.
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�ொள் பத்தி: இப்பத்தியில் நடைவடிக்க நிகழந்த நாள் ்பதிவு செய்யப்படுகிைது.
விேரம் பத்தி: நடைவடிக்கயில் சதாடைரபு்டைய கணககுகள் இப்பத்தியில் ்பதிவு செய்யப்படுகின்ைை. 
்பற்று ்வககும் கணககி்ை முதலில் எழுதி ‘்ப’ என்று வரியின் இறுதியில் ்பதிவு செய்ய ்வணடும். 
வரவு ்வககும் கணககி்ை இடைது்பககம் சிறிது இ்டைசவளிவிடடு அடுத்த வரியில் எழுத ்வணடும்.
வபவரட்டுப் பகக எண்: ்்ப்ரடடிலுள்ை ்பற்று அல்ைது வரவு கணககி்ை ்பதிவு செய்துள்ை ்பகக 
எண்ண இப்பத்தியில் நிரப்ப ்வணடும். ஆஙகிை எழுத்தாை ‘‘ஃ்்பாலி்யா’’ என்்பதற்கு ்பககம் என்று 
ச்பாருள். ்்ப்ரடடுப்பககத்திலுள்ை எண்ண ்பதிவதால் ்்ப்ரடடுப ்பகக எண எைப்படுகிைது. இது 
கணககுகளின் ெரித்தன்்ம்யக காணவும், தணிக்க செய்வதற்கும் உதவியாக உள்ைது.
பறறு பத்தி: ்பற்று செய்ய ்வணடிய சதா்க இப்பத்தியில் ்பதிவு செய்யப்படுகிைது. அைவீடடின் அைகு, 
அதாவது ஒரு நாடடின் நாணயத்தில் சவளிப்படுத்தப்படடைத் சதா்கயாைது இப்பத்தியில் ்பதிவு 
செய்யப்படும். இந்தியாவில், சதா்கயாைது ரூ்பாயில் (`) ்பதிவு செய்யப்படுகிைது.
ேரவு பத்தி: வரவு செய்யும் சதா்க இப்பத்தியில் ்பதிவுச் செய்யப்படுகிைது. அைவீடடின் அைகு, அதாவது 
ஒரு நாடடின் நாணயத்தில் சவளிப்படுத்தப்படடைத் சதா்கயாைது இப்பத்தியில் ்பதிவு செய்யப்படும். 
இந்தியாவில், சதா்கயாைது ரூ்பாயில் (`) ்பதிவு செய்யப்படுகிைது.
விளககககுறிப்பு: ஒவசவாரு குறிப்்படடு ்பதிவிற்கும் கீழ, ஒவசவாரு நடைவடிக்கக குறித்து எழுதப்படும் 
சிறு விைககம், விைககக குறிபபு எைப்படுகிைது.  
மைொணேர் குறிப்பு

(i) ்ததியி்ைப ்பதிவு செய்யும் ்்பாது, ஆணடி்ை ்ம்ை எழுதைாம். அடுத்து மாதத்தி்ை  
எழுத ்வணடும். அதன் பிைகு குறிபபிடடை ்ததியி்ை எழுதைாம்.

(ii) விைககக குறிபபு எளி்மயாகவும், முழு்மயாகவும் இருகக ்வணடும்.
(iii) குறிப்்படடில் ்பதியும் ்்பாது ்பற்று ்பதிவிற்கு ‘்ப’ என்று எழுதுவது வழககம்.
(iv) ்்ப.்ப.எண ்பத்தி, நடைவடிக்க்யப ்்ப்ரடடில் எடுத்சதழுதும் ்்பாது நிரப்பப்படுகிைது. 

கணினிமயமாை கணககியலில் இது குறிபபு எண எைப்படுகிைது.
(v) குறிப்்படடின் சதா்கப ்பத்திகள் ஒவசவாரு ்பகக இறுதியிலும் கூடடைப்படுகிைது. ஒவசவாரு 

மாத இறுதியிலும் சமாத்தம் கணககிடைைாம்.
(vi) ஒவசவாரு குறிப்்படடி்ையும் பிரித்துககாடடுவதற்காக, விைககக குறிபபிற்கும் கீழ ஒரு 

்காடிடைைாம்.
(vii) ஒத்ததன்்மயுள்ை நடைவடிக்ககள் ஒ்ர ்ததியில் இடைம்ச்பறும் ்்பாது, அ்வக்ை 

இ்ணத்து கூடடுககுறிப்்படைாக ்பதியைாம்.

3.8.3 குறிப்வபட்டில் பதிவு ப�ய்யும் படிநி்லகள்
வணிக நடைவடிக்கக்ை ்பற்று, வரவு என்ை த்ைபபின் கீழ ்பகுப்பாய்வு செய்து குறிப்்படடில் 
்பதிவுச்  செய்வ்த குறிப்்படடில் ்பதிவு செய்தல் என்று அ்ழககி்ைாம். குறிப்்படடில் ஒரு ்பதிவி்ை 
உருவாககுவ்த குறிப்்படடுப்பதிவு என்று அ்ழககி்ைாம். குறிப்்படடில் ்பதிவு செய்வதற்கு 
பின்வரும் ்படிநி்ைகள் பின்்பற்ைப்படுகின்ைை:

(1) நடைவடிக்கக்ை ஆய்வு செய்து அதிலுள்ை கணககுக்ை (தன்்மயின் அடிப்ப்டையில்) 
அ்டையாைம் காண ்வணடும். 

(2) ்ம்ை அ்டையாைம் கணடை கணககுக்ை ஆள்ொரகணககு, சொத்துகணககு அல்ைது 
ச்பயரைவு கணககு என்று ்பாகு்படுத்த ்வணடும்.
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(3) ்ம்ை ்பாகு்படுத்தப்படடை (ஒரு நடைவடிக்கககு ்த்வயாை) இரணடு கணககுகளுககும் 
்பற்று, வரவு விதிக்ைப ச்பாருத்திப ்பாரகக ்வணடும்.

(4) இரட்டைப்பதிவு மு்ையின் விதிக்ைப ்பயன்்படுத்தி எந்த கணககி்ைப ்பற்று ்வகக 
்வணடும், எந்த கணககி்ை வரவு ்வகக ்வணடும் எை கணடைறிய ்வணடும்.

(5) நடைவடிக்க நடைந்த நாளி்ை, நாள் ்பத்தியில் ்பதிவு செய்திடை ்வணடும்.

(6) ்பற்று ்வகக ்வணடிய கணககின் ச்பய்ர விவரப ்பத்தியின் இடைது ்பககத்தில் மிகவும் 
சநருககமாக எழுத ஆரம்பித்து, அந்த வரியின் இறுதியில் ‘்ப’ என்று ்பதிவு செய்ய ்வணடும். 
இதற்கு எதிராை அ்த வரியில் ்பற்றுப ்பத்தியில் ்பற்று ்வககும் சதா்கயி்ை ்பதிவு 
செய்திடை ்வணடும்.

(7) வரவு ்வகக ்வணடிய கணககின் ச்பய்ர இரணடைாவது வரியில் ்பகக ஓரத்திலிருந்து 
சிறிது இ்டைசவளி விடடு, விவரப ்பத்தியில் எழுத ்வணடும். அ்த வரியில் எதிராக உள்ை 
வரவு ்பத்தியில், வரவு ்வககும் சதா்கயி்ை ்பதிவு செய்திடை ்வணடும்.

(8) அடுத்த வரியில் விவரப ்பத்தியில் சிறு விைககத்தி்ை பி்ை அ்டைபபில் சகாடுகக ் வணடும்.

3.8.4 குறிப்வபட்டுப் பதிவின ே்ககள்
குறிப்்படடுப ்பதிவுக்ை பின்வருமாறு வ்கப்படுத்துவர:
 (i) தனிப்பதிவு (ii) கூடடுப்பதிவு (iii) சதாடைககப்பதிவு (iv) இறுதிப்பதிவு
 (v) திருத்தப்பதிவு (vi) ெரிககடடுப்பதிவு (vii) மாற்றுப்பதிவு
(i) தனிப்பதிவு: இரணடு கணககுகள் மடடும் ஒரு குறிப்்படடில் ்பதிவாைால், அப்பதிவு தனிப்பதிவு 

எைப்படும். அதில் ஒரு கணககு ்பற்று ்வககப்படும். மற்சைாரு கணககு வரவு ்வககப்படும்.
(ii) கூட்டுப்பதிவு: இப்பதிவில் ஒன்றிற்கும் ்மற்்படடை கணககுகள் சதாடைரபுற்றிருககும். ஒன்றுககு 

்மற்்படடை கணககுகள் ்பற்று அல்ைது ஒன்றுககு ்மற்்படடை கணககுகள் வரவு அல்ைது இரணடும் 
்வககப்படும்.

(iii) பதொடககப்பதிவு: கடைந்த ஆணடின் இறுதியில் உள்ை சொத்துகளின் மற்றும் ச்பாறுபபுகளின் 
இறுதி இருபபி்ை நடைப்பாணடின் சதாடைகக இருப்பாக சகாணடு வருவதற்கு செய்யும் ்பதிவு 
சதாடைககப்பதிவாகும். இது அைகு 6-ல் விைககப்படடுள்ைது.

(iv) இறுதிப்பதிவு: கணககாணடின் இறுதியில் ச்பயரைவு கணககுகள் முடிககபச்பற்று, வியா்பார 
அல்ைது இைா்ப நடடைகணககிற்கு மாற்ைப்படை ்வணடும். அ்ைத்து ்நரடிச்செைவுகள் மற்றும் 
்நரடிவருமாைஙக்ை வியா்பாரககணககிலும், ம்ைமுகச்செைவுகள் மற்றும் ம்ைமுக 
வருமாைஙக்ை இைா்பநடடை கணககிலும் மாற்றுவதற்கு இறுதிப்பதிவுகள் என்று ச்பயர. இது 
அைகு 6-ல் விைககப்படடுள்ைது.

(v) திருத்தப்பதிவு: கணககியலில் ஏற்்படடை பி்ழக்ைத் திருத்தம் செய்வதற்கு ்மற்சகாள்ைப்படும் 
்பதிவுகள் திருத்தப்பதிவுகைாகும். இது அைகு 9-ல் விைககப்படடுள்ைது.

(vi) �ரிககட்டுப்பதிவு: கணக்கடுகளில் ்பதிவு செய்யப்படைாத நடைவடிக்ககள் அல்ைது கணககாணடின் 
கணககுக்ை முடித்தபின் ெரிகடடைப்படை ்வணடிய விவரஙக்ை கணககில் சகாணடுவர 
்மற்சகாள்ளும் ்பதிவுகள் ெரிகடடுப்பதிவுகள் எைப்படும். இது அைகு 13-ல் விைககப்படடுள்ைது.

(vii) மைொறறுப்பதிவு: ஒரு கணககிலிருந்து மற்சைாரு கணககிற்கு சதா்க்ய மாற்றுவதற்கு செய்யும் 
்பதிவு மாற்றுப்பதிவாகும்.
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3.8.5 இரட்்டப் பதிவுமு்்ற விதிக்ளப் பயனபடுத்துதல்
இரட்டைப்பதிவு மு்ை விதிகளின்்படி கணக்கடுகள் ்பராமரிபபு வணிக நடைவடிக்ககளில் 
பின்வருமாறு ்பயன்்படுத்தப்படுகிைது.

(i)  ஆள்�ொர் கணககு 
 ’ச்பறு்பவ்ர ்பற்று செய் மற்றும் தரு்பவ்ர வரவு  செய்.’ ஆள்ொரகணககில் ்பை்ைபச்பறும் 

ந்பரின் கணக்க ்பற்று ்வகக்வணடும். மற்றும் ்பை்ைத் தரும் ந்பரின் கணக்க வரவு 
்வகக ்வணடும்.

 உதாரணம்  : அன்பிற்கு கா்ொ்ை மூைம் செலுத்தியது ` 10,000
 ்பாதிககும் கணககுகள்  :   அன்பு கணககு மற்றும் வஙகி கணககு
 கணககின் தன்்ம  :   இரணடு்ம ஆள்ொர கணககு
 விதி  :   ச்பறு்பவ்ர ்பற்று செய் மற்றும் தரு்பவ்ர வரவு செய்
 விதி்யப ்பயன்்படுத்துதல் :   அன்பு ச்பறு்பவர, மற்றும் வஙகி தரு்பவர
 ்பற்று  : அன்பு கணககு
 வரவு  : வஙகி கணககு

(ii)  ப�ொத்து கணககு 
 ‘உள்வருவ்த ்பற்று செய் மற்றும் சவளிச்செல்வ்த வரவு செய்’. சொத்து கணககு என்ைால் 

விதியின்்படி உள் வருவ்த ்பற்று செய்ய ் வணடும். சவளிச் செல்வ்த வரவு செய்ய ் வணடும்.
 உதாரணம்  : அ்ைகைன்கள் சராககத்திற்கு வாஙகியது ` 5,000
 ்பாதிககும் கணககுகள்  :   அ்ைகைன் கணககு மற்றும் சராககம் கணககு
 கணககின் தன்்ம  :   இரணடு்ம சொத்து கணககு
 விதி  :   உள்வருவ்த ்பற்று செய் மற்றும் சவளிச்செல்வ்த வரவு செய்
 விதி்யப ்பயன்்படுத்துதல் :   அ்ைகைன் உள்வருகிைது மற்றும் சராககம் சவளிச் செல்கிைது
 ்பற்று  : அ்ைகைன் கணககு
 வரவு  :  சராககக கணககு

(iii)  பபயரளவு கணககு 
 ‘செைவுக்ையும் நடடைஙக்ையும் ்பற்று செய் மற்றும் வருமாைஙக்ையும் ஆதாயஙக்ையும் 

வரவு செய்’. ச்பயரைவு கணககுகளின் விதிப்படி, செைவுக்ையும், நடடைஙக்ையும் ்பற்று செய்ய 
்வணடும். வருமாைஙக்ையும், ஆதாயஙக்ையும் வரவு செய்ய ்வணடும்.

 உதாரணம்  : வாடை்க சராககமாகச் செலுத்தியது ` 5,000
 ்பாதிககும் கணககுகள்  :   வாடை்க கணககு மற்றும் சராககக கணககு
 கணககின் தன்்ம  :   வாடை்க, ச்பயரைவு கணககு மற்றும் சராககம், சொத்து கணககு
 விதி  :   செைவுக்ையும் நடடைஙக்ையும் ்பற்று செய் மற்றும்    
    வருமாைஙக்ையும், ஆதாயஙக்ையும் வரவு செய்    
 விதி்யப ்பயன்்படுத்துதல் :   வாடை்க ஒரு செைவு மற்றும் சராககம் சவளிச்செல்கிைது
 ்பற்று  : வாடை்க கணககு
 வரவு  :  சராககக கணககு
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3.8.6 �டேடிக்கக்ள பகுத்தல்
உதொரணம் 1 
�டேடிக்க: ்ொமு அச்ெகத் சதாழி்ை ஆரம்பிகக சராககமிடடைது ` 50,000.
பகுப்பு: சராககம் சதாடைரபு்டையதால் சராகக நடைவடிக்க.

�டேடிக்க பதொடர்பு்டய 
கணககுகள்

கணககின 
தன்மை

ேணிகத்தில் ஏறபடுத்தும் 
பொதிப்பு

பறறு / 
ேரவு

்ொமு சதாழில் 
சதாடைஙக இடடை 
சராககம் ` 50,000

சராககக க/கு
்ொமுவின் முதல் க/கு

சொத்து க/கு
ஆள்ொர க/கு

சராககம் உள் வருகிைது
்ொமு தரு்பவர

்பற்று
வரவு

குறிப்வபட்டுப் பதிவு

�ொள் விேரம் வப. ப. எ. பறறு ` ேரவு `

சராககக க/கு                                                
 ்ொமுவின் முதல் க/கு
(்ொமு சராககத்துடைன் சதாழில் சதாடைஙகிைார)

்ப 50,000
50,000

உதொரணம் 2
�டேடிக்க: சராககத்திற்கு ெரககு வாஙகியது ` 4,000
பகுப்பு: சராககம் சதாடைரபு்டையதால் சராகக நடைவடிக்க.

�டேடிக்க பதொடர்பு்டய 
கணககுகள்

கணககின 
தன்மை

ேணிகத்தில் 
ஏறபடுத்தும் பொதிப்பு

பறறு / 
ேரவு

சராககத்திற்கு ெரககு 
வாஙகியது ` 4,000

சகாள்முதல் க/கு
சராககக க/கு

ச்பயரைவு க/கு
சொத்து க/கு

செைவு செய்தது
சராககம் சவளிச் 
செல்கிைது

்பற்று
வரவு

குறிப்வபட்டுப் பதிவு

�ொள் விேரம் வப. ப. எ. பறறு ` ேரவு `
சகாள்முதல் க/கு                                               
 சராககக க/கு
(சராகக சகாள்முதல் செய்தது)

்ப   4,000
4,000

உதொரணம் 3
�டேடிக்க: இராகுலிடைமிருந்து கடைனுககு ெரககு வாஙகியது ` 10,000
பகுப்பு: இது ஒரு கடைன் நடைவடிக்க

�டேடிக்க பதொடர்பு்டய 
கணககுகள்

கணககின 
தன்மை

ேணிகத்தில் 
ஏறபடுத்தும் பொதிப்பு

பறறு / 
ேரவு

இராகுலிடைமிருந்து கடைன் 
சகாள்முதல் செய்தது  
` 10,000

சகாள்முதல் க/கு

இராகுல் க/கு

ச்பயரைவு க/கு

ஆள்ொர க/கு

செைவு 
செய்யப்படுகிைது
இராகுல் தரு்பவர

்பற்று

வரவு
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குறிப்வபட்டுப் பதிவு
�ொள் விேரம் வப. ப. எ. பறறு ` ேரவு `

சகாள்முதல் க/கு                                               
 இராகுல் க/கு
(இராகுலிடைமிருந்து கடைன் சகாள்முதல் செய்தது)

   ்ப 10,000
10,000

உதொரணம் 4
�டேடிக்க: இராகுலுககு சராககம் செலுத்தியது ` 4,000
பகுப்பு: சராககம் சதாடைரபு்டையதால் சராகக நடைவடிக்க.

�டேடிக்க பதொடர்பு்டய 
கணககுகள்

கணககின 
தன்மை

ேணிகத்தில் 
ஏறபடுத்தும் பொதிப்பு

பறறு / 
ேரவு

இராகுலுககு செலுத்திய 
சராககம் ` 4,000

இராகுல் க/கு
சராககக க/கு

ஆள்ொர க/கு
சொத்து க/கு

இராகுல் ச்பறு்பவர
சராககம் சவளிச் 
செல்கிைது

்பற்று
வரவு

குறிப்வபட்டுப் பதிவு
�ொள் விேரம் வப. ப. எ. பறறு ` ேரவு `

இராகுல் க/கு                                               
 சராககக க/கு
(இராகுலுககுச் செலுத்தியது)

      ்ப 4,000
4,000

உதொரணம் 5
�டேடிக்க: சொந்த ்பயனுககாக சராககம் எடுத்தது ` 8,000
பகுப்பு: சராககம் சதாடைரபு்டையதால் சராகக நடைவடிக்க.

�டேடிக்க பதொடர்பு்டய 
கணககுகள்

கணககின 
தன்மை

ேணிகத்தில் 
ஏறபடுத்தும் பொதிப்பு

பறறு / 
ேரவு

சொந்த ்பயனுககு சராககம் 
எடுத்தது ` 8,000

எடுபபுகள் க/கு

சராககக க/கு

ஆள்ொர க/கு

சொத்து க/கு

உரி்மயாைர 
ச்பறு்பவர
சராககம் சவளிச் 
செல்கிைது

்பற்று

வரவு

குறிப்வபட்டுப் பதிவு
�ொள் விேரம் வப. ப. எ. பறறு ` ேரவு `

எடுபபுகள் க/கு                                               
 சராககக க/கு
(சொந்தப ்பயனுககு சராககம் எடுத்தது)

       ்ப   8,000
8,000

உதொரணம் 6
�டேடிக்க: வஙகியில் செலுத்திய சராககம் ` 5,000
பகுப்பு: சராககம் சதாடைரபு்டையதால் சராகக நடைவடிக்க.

�டேடிக்க பதொடர்பு்டய 
கணககுகள்

கணககின 
தன்மை

ேணிகத்தில் ஏறபடுத்தும் 
பொதிப்பு

பறறு / 
ேரவு

வஙகியில் செலுத்திய 
சராககம் ` 5,000

வஙகி க/கு
சராககக க/கு

ஆள்ொர க/கு
சொத்து க/கு

வஙகி ச்பறு்பவர
சராககம் சவளிச் செல்கிைது

்பற்று
வரவு
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குறிப்வபட்டுப் பதிவு
�ொள் விேரம் வப. ப. எ. பறறு ` ேரவு `

வஙகி க/கு                                               
 சராககக க/கு
(வஙகியில் சராககம் செலுத்தப்படடைது)

     ்ப 5,000
5,000

உதொரணம் 7
�டேடிக்க: கா்ொ்ை மூைம் ெம்்பைம் வழஙகியது ` 3,000
பகுப்பு: வஙகி சதாடைரபு்டையதால் வஙகி நடைவடிக்க.

�டேடிக்க பதொடர்பு்டய 
கணககுகள்

கணககின 
தன்மை

ேணிகத்தில் 
ஏறபடுத்தும் பொதிப்பு

பறறு / 
ேரவு

கா்ொ்ை மூைம் ெம்்பைம் 
வழஙகியது ` 3,000

ெம்்பைக க/கு
வஙகி க/கு

ச்பயரைவு க/கு
ஆள்ொர க/கு

செைவு செய்தது
வஙகி தரு்பவர

்பற்று
வரவு

குறிப்வபட்டுப் பதிவு

�ொள் விேரம் வப. ப. எ. பறறு ` ேரவு `

ெம்்பைக க/கு                                               
 வஙகி க/கு
(கா்ொ்ை மூைம் ெம்்பைம் வழஙகப்படடைது)

    ்ப   3,000
3,000

உதொரணம் 8
�டேடிக்க: ம்கஷிற்கு கடைைாக விற்ை ெரககு ` 9,000
பகுப்பு: இது ஒரு கடைன் நடைவடிக்க.

�டேடிக்க பதொடர்பு்டய 
கணககுகள்

கணககின 
தன்மை

ேணிகத்தில் 
ஏறபடுத்தும் பொதிப்பு

பறறு / 
ேரவு

ம்கஷிற்கு கடைைாக விற்ை 
ெரககு ` 9,000

ம்கஷ் க/கு
விற்்ப்ை க/கு

ஆள்ொர க/கு
ச்பயரைவு க/கு

ம்கஷ் ச்பறு்பவர
வருவாய் ஈடடியது

்பற்று
வரவு

குறிப்வபட்டுப் பதிவு

�ொள் விேரம் வப. ப. எ. பறறு ` ேரவு `

ம்கஷ் க/கு                                               
 விற்்ப்ை க/கு
(ம்கஷிற்கு ெரககு கடைனுககு விற்ைது)

     ்ப   9,000
9,000

உதொரணம் 9
�டேடிக்க: ம்கந்திரனுககு சராககத்திற்கு விற்ை ெரககு ` 5,000
பகுப்பு: சராககம் சதாடைரபு்டையதால் சராகக நடைவடிக்க.

�டேடிக்க பதொடர்பு்டய 
கணககுகள்

கணககின 
தன்மை

ேணிகத்தில் ஏறபடுத்தும் 
பொதிப்பு

பறறு / 
ேரவு

ம்கந்திரனுககு 
சராககத்திற்கு விற்ை 
ெரககு ` 5,000

சராககக க/கு
விற்்ப்ை க/கு

சொத்து க/கு
ச்பயரைவு க/கு

சராககம் உள்வருகிைது
வருவாய் ஈடடியது

்பற்று
வரவு
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குறிப்வபட்டுப் பதிவு
�ொள் விேரம் வப. ப. எ. பறறு ` ேரவு `

சராககக க/கு                                               
 விற்்ப்ை க/கு
(சராகக விற்்ப்ை செய்தது)

       ்ப   5,000
5,000

உதொரணம் 10
�டேடிக்க: வஙகியிலிருந்து கடைன் ச்பற்ைது ` 10,000
பகுப்பு: சராககம் சதாடைரபு்டையதால், சராகக நடைவடிக்க.

�டேடிக்க பதொடர்பு்டய 
கணககுகள்

கணககின 
தன்மை

ேணிகத்தில் ஏறபடுத்தும் 
பொதிப்பு

பறறு / 
ேரவு

வஙகியிலிருந்து கடைன் 
ச்பற்ைது ` 10,000

வஙகி க/கு
வஙகிககடைன் க/கு

ஆள்ொர க/கு
ஆள்ொர க/கு

வஙகி ச்பறு்பவர
வஙகி தரு்பவர

்பற்று
வரவு

குறிப்வபட்டுப் பதிவு

�ொள் விேரம் வப. ப. எ. பறறு ` ேரவு `

வஙகி க/கு                                               
 வஙகிககடைன் க/கு
(வஙகியிலிருந்து கடைன் ச்பற்ைது)

       ்ப   10,000
10,000

உதொரணம் 11
�டேடிக்க: கழிவு சராககமாகப ச்பற்ைது ` 5,000
பகுப்பு: சராககம் சதாடைரபு்டையதால் சராகக நடைவடிக்க.

�டேடிக்க பதொடர்பு்டய 
கணககுகள்

கணககின 
தன்மை

ேணிகத்தில் ஏறபடுத்தும் 
பொதிப்பு

பறறு / 
ேரவு

கழிவு சராககமாகப 
ச்பற்ைது ` 5,000

சராககக க/கு
கழிவு க/கு

சொத்து க/கு
ச்பயரைவு க/கு

சராககம் உள்வருகிைது
வருமாைம் (கழிவு) 
ச்பைப்படுகிைது

்பற்று
 
வரவு

குறிப்வபட்டுப் பதிவு
�ொள் விேரம் வப. ப. எ. பறறு ` ேரவு `

சராககக க/கு                                               
 ச்பற்ை கழிவு க/கு
(கழிவு ச்பற்ைது)

        ்ப   5,000
5,000

உதொரணம் 12
�டேடிக்க: கடைனீந்்தாராை கீரத்தைாவிற்கு ` 4,800 சகாடுத்து ` 5,000 ககாை கணககு தீரககப்படடைது.
பகுப்பு: சராககம் சதாடைரபு்டையதால், சராகக நடைவடிக்க.

�டேடிக்க பதொடர்பு்டய 
கணககுகள்

கணககின 
தன்மை

ேணிகத்தில் 
ஏறபடுத்தும் பொதிப்பு

பறறு / 
ேரவு

கீரத்தைாவிற்கு ` 4,800 
சகாடுத்து  ` 5,000 ககாை 
கணககு தீரககப்படடைது

கீரத்தைா க/கு
சராககக க/கு
 
ச்பற்ை தள்ளு்படி க/கு

ஆள்ொர க/கு
சொத்து க/கு
 
ச்பயரைவு க/கு

கீரத்தைா ச்பறு்பவர
சராககம் சவளிச் 
செல்கிைது
தள்ளு்படி ஆதாயம்

்பற்று
 
வரவு
வரவு
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குறிப்வபட்டுப் பதிவு
�ொள் விேரம் வப. ப. எ. பறறு ` ேரவு `

கீரத்தைா க/கு                                  
     சராககக க/கு
     ச்பற்ை தள்ளு்படி க/கு
(கீரத்தைா கணககு தீரககப்படடைது)

்ப   5,000
4,800

200

உதொரணம் 13
�டேடிக்க: தி்ைஷ் என்னும் வாடிக்கயாைர சநாடிபபுநி்ை அ்டைந்ததால், அவர செலுத்த 
்வணடிய ` 10,000 அவரு்டைய சொத்துக்ை விற்று ரூ்பாய்ககு 40 ்்பொ வீதம் கணககுத் 
தீரககப்படடைது.
பகுப்பு: சராககம் சதாடைரபு்டையதால் சராகக நடைவடிக்க.

�டேடிக்க பதொடர்பு்டய 
கணககுகள்

கணககின 
தன்மை

ேணிகத்தில் 
ஏறபடுத்தும் பொதிப்பு

பறறு / 
ேரவு

தி்ைஷ் தர ்வணடியது 
` 10,000; சநாடிபபுநி்ை 
அ்டைந்ததால் ரூ்பாய்ககு 
40 ்்பொ வீதம் கணககுத் 
தீரககப்படடைது

சராககக க/கு

வாராககடைன் க/கு

தி்ைஷ் க/கு

சொத்து க/கு

ச்பயரைவு க/கு

ஆள்ொர க/கு

சராககம் 
உள்வருகிைது
வாராககடைன் நடடைம்
தி்ைஷ் தரு்பவர

்பற்று

்பற்று

வரவு

குறிப்வபட்டுப் பதிவு
�ொள் விேரம் வப. ப. எ. பறறு ` ேரவு `

சராககக க/கு
வாராககடைன் க/கு
        தி்ைஷ் க/கு
(சநாடிபபு நி்ையில் சராககம் ச்பற்று கணககுத் தீரத்தது)

்ப   
்ப  

4,000
6,000

10,000

குறிப்பு: கணககியல் ெமன்்பாடடு அணுகுமு்ை மற்றும் ்பாரம்்பரிய அணுகுமு்ையில்,  
நடைவடிக்கக்ை ்பகுப்பாய்வு செய்து கணககுக்ை வ்கப்படுத்தி, விதிகளின் அடிப்ப்டையில் 
நடைவடிக்கக்ை ்பதிவு செய்யும் ந்டைமு்ைகள் ் வறு்படடிருந்தாலும் ்பாதிப்ப்டையும் கணககுகளும், 
அககணககுகளுககாை ்பதிவுகளும் இரு அணுகுமு்ைகளிலும் ஒ்ர மாதிரியாக்வ இருககும்.  
சுருஙகககூறின், கணககின் இரு தன்்மக்ை ்பற்று செய்வதும் வரவு செய்வதும் இரணடு அணுகு 
மு்ைகளிலும் ஒன்்ையாகும்.
எடுத்துககொட்டு 6
சஜயசீலி என்னும் தனிவணிகர ஒரு ்பைெரககு க்டையி்ை நடைத்தி வருகிைார.  2018,  ஜைவரியில் 
அகக்டையின் நடைவடிக்ககள் பின்வருமாறு இருந்தை.  அ்வக்ைக குறிப்்படடில் ்பதிவு செய்க.
 ஜைவரி  ` 
 1  சராககத்துடைன் சதாழில் சதாடைஙகியது  80,000
 2 வஙகியில் செலுத்திய சராககம் 40,000
 3  சராககத்திற்கு சகாள்முதல் செய்தது   5,000
 4  லிபடைன் நிறுவைத்திடைமிருந்து ெரககுக்ை கடைனுககு சகாள்முதல் செய்தது  10,000
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 5  ஜாய் என்்பவரிடைம் சராககத்திற்கு ெரககு விற்ைது 11,000
 6  ெம்்பைத்்த சராககமாக வழஙகியது  5,000
 7  லிபடைன் நிறுவைத்திடைம் ஜைவரி 4 அன்று சகாள்முதல் செய்ததற்காை 
  சதா்க கா்ொ்ை மூைம் செலுத்தப்படடைது
 8  சராககத்திற்கு அ்ைகைன் வாஙகியது  4,000
 9  மின் கடடைணம் சராககமாக செலுத்தப்படடைது   1,000
 10 நி்ை அறிவுறுத்தலின் ்படி வஙகி செலுத்திய காபபீடடு மு்ைமம் 300 
தீர்வு 

பேயசீலியின ஏடுகளில் 
குறிப்வபட்டுப் பதிவுகள்

�ொள் விேரம் வப. ப. எ. பறறு ` ேரவு `

2018 
ஜைவரி   1

சராககக க/கு
   சஜயசீலி முதல் க/கு
(சஜயசீலி சராககத்துடைன் சதாழில் சதாடைஙகியது)

்ப 80,000
80,000

2 வஙகி க/கு
    சராககக க/கு
(வஙகியில் சராககம் செலுத்தியது)

்ப 40,000
40,000

3 சகாள்முதல்  க/கு
     சராககக க/கு
(சராககக சகாள்முதல் செய்தது)

்ப 5,000
5,000

4 சகாள்முதல் க/கு
    லிபடைன் நிறுவைக க/கு
(கடைனுககு சகாள்முதல் செய்தது)

்ப 10,000
10,000

5 சராககக க/கு
     விற்்ப்ை க/கு
 (சராககத்திற்கு விற்்ப்ைச் செய்தது)

்ப 11,000
11,000

6 ெம்்பைக க/கு
    சராககக க/கு
 (ெம்்பைம் வழஙகியது)

்ப 5,000
5,000

7 லிபடைன் நிறுவைக க/கு
    வஙகி க/கு
(கா்ொ்ை மூைம் செலுத்தியது)

்ப 10,000
10,000

8 அ்ைகைன் க/கு
 சராககக க/கு
(சராககத்திற்கு அ்ைகைன் வாஙகியது)

்ப 4,000
4,000

9 மின்கடடைணக க/கு
 சராககக க/கு
(மின் கடடைணம் செலுத்தியது)

்ப 1,000
1,000

10 காபபீடடு மு்ைமம்  க/கு
 வஙகி க/கு
(காபபீடடு மு்ைமம் செலுத்தியது)

்ப 300
300
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எடுத்துககொட்டு 7
ஆைந்த் என்்பவர ஜவுளி வியா்பாரம் செய்யும் வியா்பாரி.  பின்வரும் நடைவடிக்ககளுககு ஜைவரி 
2018 இல் குறிப்்படடி்ை தயாரிகக
 ஜைவரி     `

 1  வியா்பாரம் சதாடைஙக  சராககமிடடைது 70,000
 2  X நிறுவைத்திடைமிருந்து கடைனுககு ெரககு வாஙகியது  30,000
 3  வஙகியில் செலுத்திய சராககம் 40,000
 4  L நிறுவைத்திடைமிருந்து  கடைனுககு கடடைடைம் வாஙகியது 95,000
 5  அலுவைகப ்பயனுககாக வஙகியிலிருந்து ்பணம் எடுத்தது 5,000
 6  ஆைந்தின் சொந்தப ்பயனுககாக வஙகியிலிருந்து ்பணம் எடுத்தது 4,000
 7  சதாணடு நிறுவைஙகளுககாக நன்சகா்டையாக துணடுகள் வழஙகியது 3,000
 8  ஆைந்த் தமது சொந்த ்பயன்்பாடடிற்காக ெட்டைகள் எடுத்து சகாணடைது 12,000
 9  மாதிரிகைாக வழஙகிய ்ெ்ைகளின் மதிபபு 3,000
 10  ெரககுகள் (்ம்ெ விரிபபுகள்) அலுவைகப ்பயன்்பாடடிற்காக    
  எடுத்துக சகாள்ைப்படடை்வ 200

தீர்வு
ஆைந்தின ஏடுகளில்

குறிப்வபட்டுப்பதிவு
�ொள் விேரம் வப.ப.எ. பறறு ` ேரவு `

2018
ஜைவரி 

1
சராககக க/கு
   ஆைந்த் முதல் க/கு
(வியா்பாரம் சதாடைஙக சராககம் ்்பாடடைது)

்ப 70,000
70,000

2 சகாள்முதல் க/கு
   X நிறுவைக  க/கு
(கடைன் சகாள்முதல்)

்ப 30,000
30,000

3 வஙகி க/கு
   சராககக க/கு
(வஙகியில் ்பணம் ்்பாடடைது)

்ப 40,000
40,000

4 கடடைடைம் க/கு
 L நிறுவைக க/கு
(கடைனுககு கடடைடைம் வாஙகியது)

்ப 95,000
95,000

5 சராககக க/கு
   வஙகி க/கு
(அைவைகச் செைவுககாக சராககம் எடுத்தது)

்ப 5,000
5,000

6 எடுபபு க/கு
   வஙகி க/கு
(சொந்த ்பயனுககாக சராககம் எடுத்தது)

்ப 4,000
4,000
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7 அைகசகா்டை க/கு
   சகாள்முதல் க/கு
(சதாணடு நிறுவைஙகளுககு ெரககுகள் சகாடுத்தது)

்ப 3,000
3,000

8 எடுபபுகள் க/கு
 சகாள்முதல் க/கு
(சொந்த ்பயனுககாக ெரககுகள் எடுத்தது)

்ப 12,000
12,000

9 விற்்ப்ை ்மம்்பாடடுச் செைவுகள் க/கு
    சகாள்முதல் க/கு
 (ெரககுகள்  மாதிரியாக வழஙகப்படடைது)

்ப 3,000
3,000

10 அைவைகச் செைவுகள் க/கு
 சகாள்முதல் க/கு
(அலுவைகப ்பயன்்பாடடிற்கு ெரககுகள் எடுத்தது)

்ப 200
200

எடுத்துககொட்டு 8
பிரகதீஷ் மின்ைனு ொதைஙகள் விற்்ப்ை செய்்பவர 2015-ஆம் ஆணடில் தன் சதாழி்ைத் 
சதாடைஙகிைார. 2018 மாரச் மாதத்தின் பின்வரும் நடைவடிக்ககளுககு குறிப்்படடுப  ்பதிவுக்ைத் தருக. 
 மாரச்    `

 1.  Y நிறுவைத்திடைமிருந்து கடைனுககு சகாள்முதல் செய்தது  60,000
 2.  D  நிறுவைத்திற்கு கடைனுககு விற்்ப்ைச் செய்தது   30,000
 3. Y நிறுவைத்திற்கு வஙகிமூைம் செலுத்தி கடைன் முழுவதும் தீரககப்படடைது  58,000
 4. D நிறுவைம் பிரகதீஷ் எழுதிய மாற்றுச்சீட்டை ஏற்றுகசகாணடைது 30,000
 5.  L ககு ெரககி்ை கடைைாக விற்்ப்ைச் செய்தது  20,000
 6.  M ககு கடைைாக விற்ை ெரககு  40,000
 7.  M இடைமிருந்து கா்ொ்ை்யப ச்பற்றுகசகாணடு கணககு  
  தீரககப்படடைது. அககா்ொ்ை உடைைடியாக வஙகியில் செலுத்தப்படடைது. 39,000
 8.  Y நிறுவைத்திற்கு திருபபிய ெரககு  4,000
 9.  L சநாடிபபு நி்ை்ய அ்டைந்தார.  அவரிடைமிருந்து ரூ்பாய்ககு 90 ்்பொ 
  ச்பற்றுக சகாணடு கணககுத் தீரககப்படடைது 
 10.  M இடைமிருந்து திரும்பி வந்த ெரககு  3,000
தீர்வு

பிரகதீஷின ஏடுகளில்  
குறிப்வபட்டுப் பதிவுகள்

�ொள் விேரம் வப.ப.எ. பறறு ` ேரவு `
2018 
மாரச் 

1
சகாள்முதல் க / கு       
 Y நிறுவைக க/கு
(கடைனுககு சகாள்முதல் செய்தது)

 
்ப 60,000

60,000

2 D நிறுவைக க/கு           
 விற்்ப்ை க/கு
(கடைனுககு விற்்ப்ைச் செய்தது)

்ப 30,000
30,000
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3 Y நிறுவைக க/கு         
 வஙகி க/கு
 ச்பற்ை தள்ளு்படி க/கு
(Y நிறுவைத்திற்கு தள்ளு்படியுடைன் ்பணம் செலுத்தியது)

்ப 60,000
58,000

2000

4 ச்பறுதற்குரிய மாற்றுச்சீடடு க/கு         
 D நிறுவைக  க/கு
(D நிறுவைத்திடைமிருந்து ச்பற்ை மாற்றுச்சீடடு)

்ப 30,000
30,000

5 L க/கு           
 விற்்ப்ை க/கு
(கடைனுககு விற்்ப்ைச் செய்தது)

்ப 20,000
20,000

6 M க/கு             
 விற்்ப்ை க/கு
(கடைனுககு விற்்ப்ை செய்தது)

்ப 40,000
40,000

7 வஙகி க/கு            
அளித்த தள்ளு்படி க/கு
 M க/கு 
(கா்ொ்ை ச்பற்றுக சகாணடு தள்ளு்படி அளித்தது)

்ப
்ப

39,000
1000

40,000

8 Y நிறுவைக  க/கு       
 சகாள்முதல் திருப்பம் க/கு
(Y நிறுவைத்திற்கு திருபபிய ெரககு)

்ப 4,000
4,000

9 சராககக க/கு        
 வாராக கடைன் க/கு
 L க/கு 
(்பணம் ச்பற்றுக சகாணடு கணககுத் தீரத்தது)

்ப
்ப

18,000
2,000

20,000

10 விற்்ப்ைத் திருப்ப க/கு   
 M க/கு
(M திருபபிய ெரககு)

்ப 3,000
3,000

எடுத்துககொட்டு 9

 வள்ளுவர துணி வியா்பாரம் செய்யும் தனிவணிகர. அவரது வியா்பாரத்தில் பின்வரும் நடைவடிக்ககள் 
2018 மாரச் மாதத்தில் இடைம் ச்பற்றிருந்தை.  அ்வக்ை குறிப்்படடில் ்பதிவு செய்க
மாரச்   `

 1  சராககம் மற்றும் ெரககுடைன் வியா்பாரம் சதாடைஙகியது  சராககம்  90,000                                                    
    ெரககுகள் 60,000

 2  X நிறுவைத்திடைமிருந்து 20 ஆயத்த ெட்டைகள் கடைனுககு வாஙகியது 10,000

 3  ்பணம் ்வபபு இயந்திரம் மூைம் வஙகிககு செலுத்தியது   30,000

 4  Y  நிறுவைத்திடைமிருந்து சராககம் செலுத்தி 10 புடை்வகள் வாஙகப்படடைை 6,000

 5  ்தசிய மின்ைனு நிதி ்பரிமாற்ைம் மூைம் X நிறுவைத்திற்கு  
  சதா்க செலுத்தப்படடைது 

 6  A நிறுவைத்திற்கு 5 புடை்வகள் கடைனுககு விற்கப்படடைது 4,000
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 7  A நிறுவைம் தாம் செலுத்த ்வணடிய சதா்க்ய   
  ்பணம் ்வபபு இயந்திரத்தின் மூைம் செலுத்தியது 

 8  Z நிறுவைத்திடைம் 20 ்ெ்ைக்ை சகாள்முதல் செய்து   
  எடுபபு அட்டைகள் மூைம் ்பணம் செலுத்தியது 12,000

 9  இ்ணயவஙகி மூைம் ்பணம் செலுத்தி எழுது ச்பாருடகள் வாஙகப்படடைது 6,000

 10 வஙகிக கடடைணம் பிடித்தம் செய்யப்படடைது 200

தீர்வு
ேள்ளுேர் ஏடுகளில் 
குறிவபட்டுப் பதிவுகள்

�ொள் விேரம் வப.ப.எ. பறறு ` ேரவு `

2018 
மாரச் 1 சராககக க/கு

ெரககிருபபு க/கு
     வள்ளுவர முதல் க/கு
(சராககம் மற்றும் ெரககிருபபுடைன் சதாழில் சதாடைஙகியது)

்ப
்ப

90,000
60,000

1,50,000

2 சகாள்முதல் க/கு 
    X நிறுவைக க/கு
(கடைன் சகாள்முதல் செய்தது)

்ப 10,000
10,000

3 வஙகி க/கு
    சராககக க/கு
(வஙகியில் சராககம் செலுத்தியது)

்ப 30,000
30,000

4 சகாள்முதல் க/கு 
     சராககக க/கு
(சராககத்திற்கு  சகாள்முதல் செய்தது)

்ப 6,000
6,000

5 X நிறுவைக க/கு
     வஙகி க/கு
(வஙகியில் சராககம் செலுத்தப்படடைது)

்ப 10,000
10,000

6 A நிறுவைக க/கு
    விற்்ப்ை க/கு
(கடைன் விற்்ப்ை  செய்தது)

்ப 4,000
4,000

7 வஙகி க/கு
   A நிறுவைக க/கு
(்பணம் ்வபபு இயந்திரம்  மூைம் ்பணம் ச்பற்ைது)

்ப 4,000
4,000

8 சகாள்முதல் க/கு
      வஙகி க/கு
(சகாள்முதல் செய்தது)

்ப 12,000
12,000
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9 எழுது ச்பாருள் க/கு
 வஙகி க/கு
(எழுது ச்பாருள் சகாள்முதல் செய்தது)

்ப 6,000
6,000

10 வஙகிக கடடைணம் க/கு
 வஙகி க/கு
(வஙகிக கடடைணம் பிடித்தம் செய்யப்படடைது)

்ப 200
200

எடுத்துககொட்டு 10
சடைரி, வாகை உதிரி ்பாகஙகள் விற்்ப்ைச் செய்யும் தனி வணிகர. பின்வரும் நடைவடிக்கக்ைக 
சகாணடு,  அவரது 2018 ஜைவரி மாத குறிப்்படடி்ை தயாரிககவும். 
 ஜைவரி  `

 1  வியா்பாரம் சதாடைஙகுவதற்காக சகாணடுவந்தது:  சராககம்  1,00,000                                         
   ெரககிருபபு 2,00,000                                         
   கடடைடைம் 5,00,000
 2  A நிறுவைத்திடைமிருந்து கடைனுககு ெரககு வாஙகியது 3,00,000
 3  வஙகியில் சராககம் செலுத்தியது   80,000
 4  B  நிறுவைத்திடைமிருந்து ெரககுகள் வாஙகியதற்கு எடுபபு அட்டைமூைம் செலுத்தப்படடைது 5,000
 5  A நிறுவைத்திற்கு நிகழ்நர சமாத்தத் தீரவகம் மூைம் சதா்கச் செலுத்தப்படடைது
 6  C  நிறுவைத்திடைம் கா்ொ்ைப ச்பற்றுக சகாணடு ெரககுகள் விற்ைது 50,000
 7  C  நிறுவைத்திடைம் ச்பற்ை கா்ொ்ை வஙகியில் செலுத்தப்படடைது
 8  Z  நிறுவைத்திடைம் வாஙகிய ெரககிற்கு, எடுபபு அட்டை மூைம் செலுத்தப்படடைது 12,000
 9  எழுது ச்பாருடகள் வாஙகியது இ்ணய வஙகி மூைம் செலுத்தியது 6,000
 10  சடைரியின் வருமாை வரி கா்ொ்ை மூைம் செலுத்தப்படடைது 10,000
தீர்வு

படரியின ஏடுகளில்
குறிப்வபட்டுப் பதிவுகள்

�ொள் விேரம் வப.ப.எ. பறறு ` ேரவு `
2018 
ஜைவரி 1

சராககக க/கு
ெரககிருபபு க/கு
கடடைடைம் க/கு
     சடைரியின் முதல் க/கு
(சடைரி சதாழில் சதாடைஙகியது)

்ப
்ப
்ப

1,00,000
2,00,000
5,00,000

8,00,000

2 சகாள்முதல் க/கு
   A நிறுவைக க/கு
(கடைன் சகாள்முதல்)

்ப 3,00,000
3,00,000

3 வஙகி க/கு
   சராககக க/கு
(வஙகியில் சராககம் செலுத்தியது)

்ப 80,000
80,000
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4 சகாள்முதல் க/கு
    வஙகி க/கு
(கடைன் அட்டை மூைம் சகாள்முதல் செய்தது)

்ப 5,000
5,000

5 A நிறுவைக க/கு
    வஙகி க/கு
(நிகழ்நர சமாத்தத் தீரவகம் மூைம் செலுத்தியது)

்ப 3,00,000
3,00,000

6 சராககக க/கு
      விற்்ப்ை க/கு
(கா்ொ்ை ச்பற்றுக சகாணடு விற்்ப்ை செய்தது)

்ப 50,000
50,000

7 வஙகி க/கு
    சராககக க/கு
(ச்பற்ை கா்ொ்ை வஙகியில் செலுத்தியது)

்ப 50,000
50,000

8 சகாள்முதல் க/கு
     வஙகி க/கு
(சகாள்முதலுககு எடுபபு அட்டை மூைம் செலுத்தியது)

்ப 12,000
12,000

9 எழுது ச்பாருடகள் க/கு
   வஙகி க/கு
(எழுது ச்பாருடகள்  இ்ணய வஙகி மூைம் வாஙகியது)

்ப 6,000
6,000

10 எடுபபுகள் க/கு
  வஙகி க/கு
(உரி்மயாைரின் வருமாைவரி செலுத்தியது)

்ப 10,000
10,000

எடுத்துககொட்டு 11
ெந்திரன் வி்ையாடடுப ச்பாருடகள் விற்்ப்ை செய்யும் நிறுவைம் நடைத்தி வருகிைார.  அவரு்டைய 2018 
மாரச் மாத நடைவடிக்ககள் பின்வருமாறு இருந்தை.  அ்வக்ைக சகாணடு குறிப்்படடுப்பதிவுக்ை 
உருவாககவும்.
மாரச்   `

 1  சராககத்துடைன் வியா்பாரம் சதாடைஙகியது   4,00,000
 2  வஙகியில் சராககம் செலுத்தியது 3,00,000
 3  இரவியிடைமிருந்து ெரககுகள் சகாள்முதல் செய்யப்படடு  
  இ்ணய வஙகி மூைம் செலுத்தப்படடைது 90,000
 4  குமாருககு விற்்ப்ை செய்யப்படடைது அத்சதா்க்ய அவர ்பணம் ்வபபு    
  இயந்திரம் மூைம் செலுத்திைார 10,000
 5  வி்வககிற்கு விற்்ப்ைச் செய்ததற்காை சதா்கயி்ை, அவர எடுபபு அட்டை   
  மூைம் செலுத்துகிைார 60,000
 6  கீரத்தைாவிற்கு ெரககுகள் விற்ைத் சதா்க    
  கடைன் அட்டை மூைம் செலுத்தப்படடைது 50,000
 7  ்பஙகாதாயம் ்நரடியாக வஙகியால் ச்பைப்படடைது    2,000
 8 தானியஙகி ்பணம் வழஙகும் இயந்திரம் மூைம் சராககம் எடுத்தது 3,000
 9  ெம்்பைம் மின்ைனு ்பரிவரத்த்ை மூைம் வழஙகப்படடைது 6,000
 10  அைககடடை்ைககு கிரிகசகட மட்டைகள் நன்சகா்டையாக வழஙகியது 10,000
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தீர்வு
�ந்திரனின ஏடுகளில்
குறிப்வபட்டுப் பதிவுகள்

�ொள் விேரம் வப.ப.எ. பறறு ` ேரவு `

2018 
மாரச் 1

சராககக க/கு
   ெந்திரன் முதல் க/கு
(ெந்திரன் முதலிடடைது)

்ப 4,00,000
4,00,000

2 வஙகி க/கு
     சராககக க/கு
(வஙகியில் ்பணம் செலுத்தியது)

்ப 3,00,000
3,00,000

3 சகாள்முதல் க/கு
 வஙகி க/கு
(சகாள்முதல் செய்து இ்ணய வஙகி  மூைம் ்பணம் 
செலுத்தியது)

்ப 90,000
90,000

4 வஙகி க/கு
   விற்்ப்ை க/கு
(ெரககு விற்்ப்ை செய்து ்பணம் ்வபபு இயந்திரம் 
மூைம் சராககம் ச்பற்ைது) 

்ப 10,000
10,000

5 வஙகி க/கு
    விற்்ப்ை க/கு
(விற்்ப்ை செய்து எடுபபு அட்டை மூைம் ்பணம் ச்பற்ைது)

்ப 60,000
60,000

6 வஙகி க/கு
     விற்்ப்ை க/கு
(ெரககு விற்்ப்ை செய்து கடைன் அட்டை மூைம் ்பணம் ச்பற்ைது)

்ப 50,000
50,000

7 வஙகி க/கு
   ்பஙகாதாயம் க/கு
(்பஙகாதாயம் வஙகியால் ்நரடியாக ச்பைப்படடைது)

்ப 2,000
2,000

8 சராககக க/கு
 வஙகி க/கு
(தானியஙகி ்பணம் வழஙகும் இயந்திரம் மூைம் எடுத்தது)

்ப 3,000
3,000

9 ெம்்பைக க/கு
   வஙகி க/கு
(மின்ைனு ்பரிமாற்ைம் மூைம் ெம்்பைம் வழஙகியது)

்ப 6,000
6,000

10 நன்சகா்டை க/கு
    சகாள் முதல் க/கு
(அைககடடை்ைககாக கிரிகசகட மட்டைகள்  
நன்சகா்டையாக வழஙகியது)

்ப 10,000
10,000
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எடுத்துககொட்டு 12
 தீ்பக எழுதுச்பாருள் நிறுவைத்தின் நடைவடிக்ககள் 2018 ஜைவரி மற்றும் பிபரவரி மாதஙகளில் 
பின்வருமாறு இருந்தை. அ்வக்ை குறிப்்படடில் ்பதிவு செய்க
ஜைவரி    `

 1  சராககத்துடைன் வியா்பாரம் சதாடைஙகியது 2,00,000
 2 வஙகியில் கணககு ஆரம்பித்து, ்பணம் செலுத்தியது  1,00,000
 3 ்பத்மினி நிறுவைத்திற்கு A4 தாள்க்ை கடைனுககு விற்்ப்ைச் செய்தது 60,000
 4 ்பத்மினி  நிறுவைத்திடைமிருந்து ்மற்கணடை சதா்கககு   
  ச்பறுதற்குரிய மாற்றுச்சீடடு ச்பைப்படடைது 
 5 ்பத்மினி நிறுவைத்தின் மாற்றுச்சீடடு வஙகியில் சகாடுத்து தள்ளு்படி செய்து   
  ்பணம் ச்பைப்படடைது 58,000
பிபரவரி 
 15 ்பத்மினி நிறுவைத்தின் மாற்றுச்சீடடு மறுககப்படடைது
தீர்வு

தீபககின ஏடுகளில்
குறிப்வபட்டுப் பதிவுகள்

�ொள் விேரம் வப.ப.எ. பறறு ` ேரவு `
2018 
ஜைவரி

1
சராககக க/கு
   தீ்பக முதல் க/கு
(தீ்பக முதல் ்்பாடடைது)

்ப 2,00,000
2,00,000

2 வஙகி க/கு
 சராககக க/கு
(வஙகியில் ்பணம் செலுத்தியது)

்ப 1,00,000
1,00,000

3 ்பத்மினி நிறுவைக க/கு
  விற்்ப்ை க/கு
(்பத்மினி நிறுவைத்திற்கு கடைன் விற்்ப்ை செய்தது)

்ப 60,000
60,000

4 ச்பறுதற்குரிய மாற்றுச்சீடடு க/கு 
    ்பத்மினி நிறுவைக க/கு
(வர்வணடிய சதா்கககு ச்பறுதற்குரிய மாற்றுச் சீடடு ச்பற்ைது)

்ப 60,000
60,000

5 வஙகி க/கு
தள்ளு்படி க/கு
   ச்பறுதற்குரிய மாற்றுச் சீடடு
(மாற்றுச்சீடடு வஙகியில் தள்ளு்படி செய்து ்பணம் 
ச்பைப்படடைது)

்ப
்ப

58,000
2,000

60,000

பிபரவரி
15

்பத்மினி நிறுவைக  க/கு
    வஙகி க/கு
(தள்ளு்படி செய்யப்படடை ச்பறுதற்குரிய மாற்றுச் சீடடு 
மறுககப்படடைது)

்ப 60,000
60,000
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3.8.7 குறிப்வபட்டின �ன்மைகள்
குறிப்்படடின் நன்்மகள் பின்வருமாறு:

(i)  நடைவடிக்ககள் நிகழந்த காைவரி்ெயில் நாள் வாரியாகப ்பதிவு செய்வதால் வணிக 
நடைவடிக்ககள் ்பற்றிய முழு்மயாைத் தகவல்க்ை ச்பைமுடிகிைது.

(ii)  விைகக குறிபபின் மூைமாக ்பதிவின் துல்லியத்தன்்ம ெரி ்பாரககப்படுகிைது.
(iii)  ்்ப்ரடடில் எடுத்சதழுத, குறிப்்படடுப்பதிவுகள் அடிப்ப்டையாக உள்ைை.

நி்ைவில் பகொள்ள வேண்டிய்ே
• நடைவடிக்ககள் ஆதார ஆவணஙகளின் உதவியுடைன் கணக்கடுகளில் ்பதிவு 

செய்யப்படுகின்ைை.
• ஒவசவாரு வணிக நடைவடிக்கயிலும் இரணடு தன்்மகள் உள்ைை. அ்வயாவை, ்பற்று 

மற்றும் வரவு.
• ஒவசவாரு ்பற்றும் சதாடைரபு்டைய மற்றும் அதற்கு ெமமாை வரவி்ைப ச்பற்றிருககும்.
• ஒவசவாரு வரவும் சதாடைரபு்டைய மற்றும் அதற்கு ெமமாை ்பற்றி்ைப ச்பற்றிருககும்.
• கணககுகள், ஆள்ொரகணககு, சொத்துகணககு மற்றும் ச்பயரைவுகணககு எை 

்பாகுப்படுத்தப்படுகின்ைை.
• சொத்துகள் = முதல் + ச்பாறுபபுகள்
• நடைவடிக்ககள் முதன் முதலில் குறிப்்படடில் ்பதிவு செய்யப்படுகின்ைை.
கணககியலின் ச்பான்ைாை விதிகள்:
ஆள்ொர கணககு ச்பறு்பவ்ர ்பற்று செய்க தரு்பவ்ர வரவு செய்க
சொத்து கணககு உள்வருவ்த ்பற்று செய்க சவளிச்செல்வ்த வரவு செய்க

ச்பயரைவு கணககு அ்ைத்து செைவுக்ையும் 
நடடைஙக்ையும் ்பற்று செய்க

அ்ைத்து வருமாைஙக்ையும், 
ஆதாயஙக்ையும் வரவு செய்க

சுய ஆய்வு விைொககள்
I.  �ரியொை வி்ட்யத் வதர்வு ப�ய்யவும்
1.   கணககியல் ெமன்்பாடு குறிப்பது

 (அ)  வியா்பாரத்தின்  முதல், சொத்திற்கு ெமமாைது
 (ஆ)  வியா்பாரத்தின் ச்பாறுபபுகள், சொத்திற்கு ெமமாைது
 (இ)  வியா்பாரத்தின் முதல், ச்பாறுபபுகளுககு ெமமாைது
 (ஈ)  வியா்பாரத்தின் சொத்துகள், முதல் மற்றும் ச்பாறுபபுகளுககு ெமமாைது

2.   சொந்த ்பயன்்பாடடிற்காக உரி்மயாைரால் வணிகத்திலிருந்து எடுககப்படும் சதா்கயால் 
ஏற்்படும் நி்ை...

 (அ)  சொத்தின் மதிபபு கு்ையும், உரி்மயாைரின் முதலின் மதிபபு கு்ையும்
 (ஆ)  ஒரு சொத்தின் மதிபபு உயரும், மற்சைாரு சொத்தின் மதிபபு கு்ையும்
 (இ)  ஒரு சொத்தின் மதிபபு உயரும், ச்பாறுபபுகளின் மதிபபு உயரும்
 (ஈ)  சொத்தின் மதிபபு உயரும், முதலின் மதிபபு கு்ையும் 

3.  ஒரு நிறுவைத்தின் சொத்துககள் மதிபபு ` 1,00,000 மற்றும் அதன் சவளியாடகளுடைைாை 
ச்பாறுபபுகள் ` 60,000 எனில், அந்நிறுவைத்தில் முதல்____________

 (அ)  ` 1,60,000 (ஆ) ` 60,000
 (இ) ` 1,00,000 (ஈ) ` 40,000
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4.  கணககியல் ெமன்்பாடடின்்படி ெரியாக இல்ைாதது
 (அ)  சொத்துககள் = ச்பாறுபபுகள் + முதல் (ஆ) சொத்துககள் = முதல் + ச்பாறுபபுகள்
 (இ) ச்பாறுபபுகள் = சொத்துககள் + முதல் (ஈ) முதல் = சொத்துககள் - ச்பாறுபபுகள்

5.  கணககியல் ெமன்்பாடு, எந்த கணககியல் ்காட்பாடடி்ை அடிப்ப்டையாகக சகாணடு 
உருவாககப்படடுள்ைது?

 (அ)  இரட்டைத் தன்்ம (ஆ) நி்ைத்தன்்ம
 (இ) நிறுவைத் சதாடைரச்சி (ஈ) நிகழவுத்தன்்ம

6.  சொத்து கணககு ்கயாள்வது
 (அ) தனிப்படடை ந்பரகள் (ஆ) செைவுகள் மற்றும் இழபபுகள்
 (இ) சொத்துகள் (ஈ) வருமாைம் மற்றும் இைா்பஙகள்

7.  பின்வருைவற்றில் பிரதிநிதித்துவ ஆள்ொர கணககு எது?
 (அ) கடடைடைம் கணககு (ஆ) சகாடு்படை ்வணடிய ெம்்பை கணககு
 (இ) ம்கஷ் கணககு (ஈ) ்பாைன் நிறுவைம்

8.   முன் கூடடிச் செலுத்திய வாடை்க ஒரு
 (அ)  ச்பயரைவு கணககு (ஆ) ஆள்ொர கணககு
 (இ) சொத்துக கணககு (ஈ) பிரதிநிதித்துவ ஆள்ொர கணககு

9.  உரி்மயாைரால், வணிகத்திலிருந்து எடுககப்படும் சதா்க வரவு ்வககப்படும் கணககு
 (அ) எடுபபுகள் கணககு (ஆ) சராககக கணககு
 (இ) முதல் கணககு (ஈ) சகாள்முதல் கணககு

10.  இரட்டைப ்பதிவு மு்ையில் கணககுக்ைப ்பதிவு செய்யும் ்்பாது நடைவடிக்ககள் ்பாதிப்பது
 (அ) கு்ைந்த்படெம் இரணடு கணககுகள் (ஆ) ஒ்ர கணககில், சவவ்வறு ்ததிகளில்
 (இ) ஒ்ர கணககின் இரு ்பககஙகளில் (ஈ) கு்ைந்த ்படெம் மூன்று கணககுகள்

வி்ட
1. (ஈ) 2. (அ) 3. (ஈ) 4. (இ) 5. (அ) 6. (இ) 7. (ஆ) 8. (ஈ) 9. (ஆ) 10. (அ)

II   மிகக குறுகிய விைொககள்
1.  ஆதார ஆவணஙகள் என்ைால் என்ை?
2.  கணககியல் ெமன்்பாடு என்ைால் என்ை?
3.  பின்வருைவற்றிககாை ஏ்தனும் ஒரு நடைவடிக்க்யத் தருக.
 (அ) சொத்துககள் கு்ைதல் மற்றும் ச்பாறுபபுகள் கு்ைதல்
 (ஆ) ஒரு சொத்து அதிகரித்தல் மற்றும் மற்சைாரு சொத்து கு்ைதல்
4.  குறிப்்படடில் ்பதிவு செய்தல் என்்பதன் ச்பாருள் என்ை?
5.  சொத்து கணககு என்ைால் என்ை?
6.  ஆள்ொர கணககுகள் எவவாறு வ்கப்படுத்தப்படடுள்ைை?
7.  ச்பயரைவு கணககிற்காை கணககியல் விதி்யக கூறுக.
8.  இரட்டைப ்பதிவு கணககியல் மு்ையின் ச்பான்ைாை விதிக்ைத் தருக.

III   குறுகிய விைொககள்
1.  கணககியல் ெமன்்பாடடு மு்ையில் கணககுக்ை ்பதிவு செய்யும் மு்ையி்ை சுருககமாக 

விைககுக.
2. கணககு என்ைால் என்ை? கணககுக்ை வ்கப்படுத்தி, தகுந்த உதாரணஙகளுடைன் கூறுக.
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3. ஆள்ொர கணககின் மூன்று வ்கக்ைக கூறுக.
4. உரி்மயாைர ஆயுள்மீது செலுத்தப்படடை காபபீடடு மு்ைமம், கணககியலில் எவவாறு 

்பதியப்படுகிைது?
5. இரட்டைப்பதிவு கணககு மு்ையின் விதிகள் யா்வ?
6. குறிப்்படடில் ்பதிவு செய்யும் ்படிநி்ைக்ை விவரி.
7. இரட்டைப்பதிவு மு்ை என்ைால் என்ை? அதன் நன்்மக்ை எழுதுக.
IV   பயிறசி கணககுகள்
1. கணககியல் ெமன்்பாடடி்ை நிரபபுக

 (அ)   சொத்துகள் =   முதல்        +  ச்பாறுபபுகள்
   ` 1,00,000 =    ` 80,000     +    ?
 (ஆ)   சொத்துகள்      =  முதல்       +  ச்பாறுபபுகள்
   ` 2,00,000    =       ?            +  ` 40,000    
 (இ)   சொத்துகள் =    முதல்       +     ச்பாறுபபுகள்
     ? =    ` 1, 60,000    +    ` 80,000

2.  பின்வரும் நடைவடிக்ககளின் கணககியல் ெமன்்பாடடு வி்ைவுக்ை ்பதிவிடடு காடடுக.
 (அ)   இராஜ் ` 40,000 சராககத்துடைன் வணிகத்்தத் சதாடைஙகிைார.
 (ஆ) ` 30,000 ்வபபுத் சதா்கயுடைன் வஙகியில் கணககி்ை ஆரம்பித்தார.
 (இ)   ஹரி என்்பவரிடைமிருந்து ` 12,000ககு கடைனுககு ெரககு வாஙகப்படடைது. 
 (ஈ)   இராஜ் தமது சொந்த ்பயன்்பாடடிற்காக ` 1,000 எடுத்துகசகாணடைார.
 (உ) ்பற்று அட்டையி்ைப ்பயன்்படுத்தி ` 10,000-ககு அ்ைகைன்கள் வாஙகப்படடைது.
 (ஊ) முருகன் என்்பவருககு ெரககு விற்்ப்ை செய்யப்படடு, ` 6,000 ச்பைப்படடைது.
 (எ) அலுவைகத் ்த்வககாக வஙகியிலிருந்து ்பணம் எடுககப்படடைது ` 1,000.

3. பின்வரும் நடைவடிக்ககளின் கணககியல் ெமன்்பாடடி்ை தயார செய்க.
 (அ) முருகன் ` 80,000 ்பணத்துடைன் சதாழி்ைத் சதாடைஙகிைார.
 (ஆ) சராககத்திற்கு ெரககு வாஙகியது ` 30,000.
 (இ) சராககமாக வழஙகிய ெம்்பைம் ` 5,000.
 (ஈ) குமாரிடைமிருந்து ெரககு வாஙகியதற்கு, ்பணம் ் வபபு இயந்திரம் மூைமாக செலுத்தப்படடைது 

` 5,000.
 (உ) கூடுதல் முதல் இடடைது ` 10,000.

4.  பின்வருவைவற்றிற்காை கணககியல் ெமன்்பாடடு வி்ைவுகள் என்ை?
 (அ) சுனில், `1,40,000 சராககம் மற்றும் ` 60,000 மதிபபுள்ை ெரககுடைன் வியா்பாரத்்தத் 

சதாடைஙகிைார.
 (ஆ) ` 20,000 மதிபபுள்ை அ்ைகைன்க்ை சராககத்திற்கு வாஙகிைார.
 (இ) அ்ைகைன் மீது ்தய்மாைம் ` 800.
 (ஈ) வஙகியில் செலுத்தியது ` 40,000.
 (உ) இ்ணய வஙகி மூைமாக மின்கடடைணம் ` 500 செலுத்தப்படடைது.
 (ஊ) ` 10,000 மதிபபுள்ை ெரககுகள் ` 15,000ககு இரவியிடைம் விற்கப்படடைது.
 (எ) இரவியிடைம் இருந்து திரும்பிய ெரககின் மதிபபு  ` 7,500 (அடைககம் ` 5,000).
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5.  பின்வரும் நடைவடிக்ககளுககு கணககியல் ெமன்்பாடடி்ை உருவாககுக.
 (i) இரா்கஷ் ` 1,50,000 முதலுடைன் சதாழில் சதாடைஙகிைார.
 (ii) வஙகியில் இடடை சதா்க ` 80,000.
 (iii) ம்கஷிடைமிருந்து எடுபபு அட்டை மூைம் ெரககு வாஙகியது ` 25,000.
 (iv) 10,000 மதிபபுள்ை ெரககுகள் `14,000ககு ்மாகனிடைம் விற்்ப்ை செய்யப்படடைது. 

இத்சதா்கயி்ை அவர எடுபபு அட்டை மூைம் செலுத்திைார.
 (v) கா்ொ்ை மூைம் ச்பைப்படடை கழிவு ` 2,000 உடைைடியாக வஙகியில் வசூலிப்பதற்காக 

செலுத்தப்படடைது.
 (vi) அலுவைக  வாடை்க மின்ைணு ்பரிவரத்த்ைமூைம் செலுத்தியது ` 6,000. 
 (vii) இராமனுககு விற்ை ெரககின் மதிபபு ` 15,000-ல், ` 5,000 உடைைடியாக ்பணமாகப 

ச்பைப்படடைது.    
6. பின்வரும் நடைவடிக்கக்ைக சகாணடு கணககியல் ெமன்்பாடடி்ை உருவாககவும்.

 (i) சராககம் ` 80,000 மற்றும் ெரககுகள் ` 75,000 சகாணடு வியா்பாரம் சதாடைஙகப்படடைது.
 (ii) ெணமுகத்திற்கு கடைனுககு ெரககு விற்ைது ` 50,000.
 (iii) ெணமுகத்திடைமிருந்து ` 49, 000 ச்பற்றுக சகாணடு அவரது  கணககுத் தீரககப்படடைது.
 (iv) சகாடு்படை ்வணடிய ெம்்பைம் ` 3,000.
 (v) `1,000 மதிபபுள்ை ெரககுகள் சதாணடு நிறுவைத்திற்கு அளிககப்படடைது.
 (vi) காபபீடடு மு்ைமம் செலுத்தியது ` 3,000.
 (vii) முன்கூடடிச் செலுத்திய காபபீடடு மு்ைமம் ` 500.

7.  பின்வரும் நடைவடிக்கக்ை ஜவுளி வியா்பாரம் செய்யும் ம்ைாகர அவரகளின் குறிப்்படுகளில் 
்பதிவு செய்க

 2018 மாரச்  `
 1 ம்ைாகர வியா்பாரம் சதாடைஙக சகாணடு வந்த சராககம் 60,000
 2 சராககத்திற்கு அ்ைகைன் வாஙகியது 10,000
 3  சராககத்திற்கு ெரககு வாஙகியது                            25,000
 6 கம்ைசிடைமிருந்து கடைனுககு ெரககு வாஙகியது            15,000
 8 சராககத்திற்கு ெரககு விற்்ப்ை செய்தது   28,000
 10 ஹரிககு கடைனுககு ெரககு விற்்ப்ை செய்தது                  10,000
 14 கம்ைசிற்கு செலுத்திய சராககம்  12,000
 18 வாடை்க செலுத்தியது        500
 25 ஹரியிடைமிருந்து ச்பற்ை சராககம்      8,000
 28 சொந்தப ்பயன்்பாடடிற்காக ்பணம் எடுத்தது      4,000

8.  வாகை உதிரி ்பாகஙகள் விற்்ப்ை செய்யும் ெசிகுமாரின் ஏடுகளில் பின்வரும் நடைவடிக்ககளுககு 
குறிப்்படடு ்பதிவு தருக.

  2017 அக்டைா்பர `

 1  வியா்பாரம் சதாடைஙகுவதற்காக இடடை ெரககின் மதிபபு 40,000
 3 வணிகத்தில் இடடை சராககத்தின் மதிபபு  60,000
 4 அருளிடைமிருந்து கடைனுககு வாஙகிய ெரககின் மதிபபு  70,000
 6 அருளிற்கு திருபபிய ெரககின் மதிபபு  10,000 
 10 அருளின் கணககில் செலுத்திய சதா்க  60,000 
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 15 ெந்தருககு கடைனுககு விற்ை ெரககின் மதிபபு  30,000 
 18 ெந்தர திருபபி அனுபபிய ெரககின் மதிபபு   6,000
   20 ெந்தரிடைமிருந்து சராககம் ` 23,000 ச்பற்றுகசகாணடு  

அவரது கணககு முடிககப்படடைது 
 25 மின்ைனு ்பரிவரத்த்ை மூைம் ெம்்பைம்  வழஙகியது     2,000     
 30 ெசிகுமார தமது சொந்த ்பயன்்பாடடிற்காக எடுத்துக  

சகாணடை ெரககின் மதிபபு  10,000

9.  கணினி  வியா்பாரம் செய்யும்  இர்மஷின் குறிப்்படடில் பின்வரும் நடைவடிக்கக்ைப ்பதிவு செய்க.
 2018 மாரச்
 1 இர்மஷ், சராககம் ` 3,00,000, ெரககிருபபு ` 80,000 மற்றும்  

அ்ைகைன் ` 27,000 ஆகியவற்றுடைன் சதாழில் சதாடைஙகிைார.
 2 வஙகியில் ்பணம் செலுத்தியது ` 2,00,000.
 3 சஜயசைடசுமி அ்ைகைன் விற்்ப்ையகத்திடைம் இருந்து ` 28,000 மதிபபுள்ை 

அ்ைகைன்கள் கடைனுககு வாஙகப்படடைது.
 4 அ்ொகனிடைமிருந்து ` 5,000 மதிபபுள்ை ெரககுகள் எடுபபு அட்டை மூைமாக ்பணம் 

செலுத்தி வாஙகப்படடைது.
 5 குணாவிடைமிருந்து ` 10,000 மதிபபுள்ை ச்பாருடகள் இ்ணய வஙகி மூைம் ்பணம் 

செலுத்தி வாஙகப்படடைது. 
 6 கணணனிடைமிருந்து ` 20,000ககாை ெரககுகள் வாஙகப்படடு, அதற்காை சதா்க 

கடைன் அட்டை மூைம் செலுத்தப்படடைது.
 7 சியாம் என்்பவரிடைமிருந்து கடைனுககு ெரககு வாஙகியது ` 50,000.
 8 சியாம் எழுதிய மாற்றுச்சீடடு ஏற்கப்படடைது ` 50,000.
 9 சஜயசைடசுமி அ்ைகைன் விற்்ப்ையகத்திற்கு செலுத்த ்வணடிய சதா்க்ய 

்பாதி கா்ொ்ை மூைம் செலுத்தப்படடைது.
 10 சியாமின் மாற்றுச்சீடடிற்காை ்பணம் செலுத்தப்படடைது.

10.  பின்வரும் நடைவடிக்கக்ை இராஜா ்ஹாடடைலின் குறிப்்படுகளில் ்பதிவு செய்க.
 ஜைவரி  `

 1 சராககத்துடைன் சதாழில் சதாடைஙகியது 3,00,000
 2 ராஜுவிடைமிருந்து கடைன் சகாள்முதல் செய்தது  1,00,000
 3 வஙகியில் சராககம் செலுத்தியது  2,00,000
 20 வஙகியில் கடைன் ச்பற்ைது  1,00,000
 22 சொந்த உ்ப்யாகத்திற்காக வஙகியிலிருந்து ்பணம் எடுத்தது  800
 23 ராஜுவிற்கு ்தசிய மின்ைனு  ்பணப்பரிமாற்ைம் மூைமாக  

சராககம் செலுத்தி கணககு தீரககப்படடைது  99,000 
 25 உரி்மயாைரின் ெஙக உறுபபிைர ெந்தா கா்ொ்ை மூைம்  

செலுத்தியது 200
 26 உரி்மயாைரின் வீடடிற்காை மின் கடடைணம் எடுபபு  

அட்டை மூைம் செலுத்தியது  2,000
 31 அைககடடை்ை அ்மபபிற்கு மதிய உணவு இைவெமாக வழஙகியது  1,000
 31 வஙகி வசூலித்த ்பாதுகாபபு ச்படடைக வாடை்க  1,000    
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11.  ஷியாம் எனும் எழுதுச்பாருள் வியா்பாரியின் குறிப்்படடில் 2017 ஆகஸ்ட மாதத்திற்குரிய  
நடைவடிக்கக்ை ்பதிவு செய்க.

 1 சராககம் ` 4,00,000 மற்றும் ெரககிருபபு ` 5,00,000 -த்துடைன் சதாழில் சதாடைஙகியது.
 2 A என்்பவருககு ெரககு விற்்ப்ை செய்து நிகழ ்நர சமாத்த தீரவகம் (RTGS) மூைமாக 

சராககம் ச்பற்ைது ` 2,50,000.
 3 Z  என்்பவருககு கடைன் விற்்ப்ை செய்தது ` 20,000.
 5 Z  என்்பவர மீது எழுதிய ` 20,000ககாை மாற்றுச் சீடடி்ை அவர ஏற்பு செய்தார. 
 8 Z என்்பவரிடைமிருந்து ச்பற்ை மாற்றுச்சீடடு வஙகியில் தள்ளு்படி செய்தது ` 19,000. 
 10 M என்்பவருககு கடைன் விற்்ப்ை செய்தது  ` 12,000.
 12 மாதிரி ெரககுகள் இைவெமாக சகாடுத்தது ` 2000.
 16 அலுவைகத் ்த்வககாக ெரககுகள் எடுத்தது  ` 5,000.
 17 M என்்பவர சநாடிபபு நி்ைய்டைந்ததால், ஒரு ரூ்பாய்ககு 80 காசுகள்  வீதம் சராககம் 

ச்பற்று, அவர கணககுத் தீரககப்படடைது.
 20 வஙகியில் தள்ளு்படி செய்த Z என்்பவரின் மாற்றுச்சீடடு மறுககப்படடைது.

12.  ்மரி என்ை அரிசி வியா்பாரி கடைந்த ஐந்து ஆணடுகைாக சதாழில் நடைத்தி வருகிைார.  அவரு்டைய 
குறிப்்படடில் 2018 மாரச் மாதத்திற்காை நடைவடிக்கக்ை ்பதிவு செய்க.

 மாரச்   `

 1 சிபி என்்பவரிடைமிருந்து அரிசி மூட்டைகள் கடைன் சகாள்முதல் செய்தது   20,000
 2 இ்ணய வஙகி மூைமாக மின்கடடைணம் செலுத்தியது    500
 3 சிபியிடைமிருந்து வாஙகிய ெரககு  திருபபி அனுப்பப்படடைது  5,000
 4 சொந்தப ்பயன்்பாடடிற்காக எடுத்த அரிசி மூட்டைகள் மதிபபு  1,000
 5 விைம்்பரக கடடைணம் செலுத்தியது  2,000
 6 ம்ைா என்்பவருககு ெரககு கடைனுககு விற்ைது  20,000
 7 ம்ைா என்்பவரால்  ெரககு திருபபியனுப்பப்படடைது 5,000
 8 ம்ைாவிடைமிருந்து ச்பை ்வணடிய சதா்க மின்ைணு 

்பணப்பரிமாற்ைம் மூைமாக ்பணம் ச்பைப்படடைது

 மைொணேர் ப�யல்பொடு
பினேரும் குறிப்வபட்டுப் பதிவுகளில் விடுபட்ட தகேல்க்ள நிரப்புக

�ொள் விேரம் வப.ப.எ. பறறு ` ேரவு `

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .க/கு
      . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .க/கு
(சராககத்திற்கு சகாள்முதல் செய்தது)

்ப   ---------
---------

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .க/கு                           

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .க/கு                           
        நிஹா க/கு
(` 18,800 ச்பற்றுகசகாணடு நிஹாவின்  
` 19,000 ற்காை க/கு தீரககப்படடைது)

்ப
்ப

---------
---------

---------
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 மைொணேர் ப�யல்பொடு
பினேரும் குறிப்வபட்டுப் பதிவுகளுககொை விளககககுறிப்பு தருக

ஷியொம் எனபேரின ஏடுகளில் குறிப்வபட்டுப் பதிவுகள் 
�ொள் விேரம் வப.ப.எ. பறறு ` ேரவு `
2018

ஏபரல்     1
சராககக க/கு                         
       ஷியாம் முதல் க/கு
(................................................................................)

்ப  3,00,000
3,00,000

2 வஙகி க/கு       
       சராககக க/கு
(................................................................................)

்ப 2,70,000
2,70,000

பியரலிடைா என்்பவர ஒரு மின்ைனு ச்பாருள்கள் வாஙகி விற்கும் வியா்பாரி. அவர 
இரட்டைப்பதிவு மு்ையில் தைது கணக்கடுக்ை ்பராமரித்து வருகிைார. 
சராககம் மற்றும் கடைன் அடிப்ப்டையில் ச்பாருடக்ை வாஙகி விற்்ப்ை செய்கிைார.  

ெரககுகள் நல்ை நி்ையில் இல்ைாத ்்பாது, அத்ை ெரககளித்தவருககு திருபபி அனுபபுகிைார.  
அது ்்பாை்வ தான் விற்ை ெரககாைது நல்ை நி்ையில் இல்்ைசயை வாடிக்கயாைரால் 
திருபபியனுப்பப்படும் ்்பாது அவற்்ை ச்பற்றுக சகாள்கிைார.
தன்னு்டைய வணிகத்திற்காக வஙகியில் கணககி்ை ்பராமரித்து வருகிைார. சராககம் 
ச்பறுவ்தயும் செலுத்துவ்தயும் வஙகி மூைமாக ்மற்சகாள்கிைார.
பின்வருவைவற்்ை விவாதிககவும்:
• அவர ஏன் இரட்டைப ்பதிவு மு்ையில் கணக்கடுக்ை ்பராமரிகக ்வணடும்?
• அ்ைத்து வணிக அ்மபபுகளும் கடைன் நடைவடிக்ககளில் ஈடு்படடுள்ைைவா?
• சராகக நடைவடிக்ககளில் மடடும் ஈடு்படும் சிை வணிக அ்மபபுக்ை ்பற்றி நீஙகள் சிந்திகக 

முடியுமா?
• பியரலிடைா, வணிகத்திற்சகை தனியாை வஙகி கணககி்ை ்வத்திருகக ்வணடியது 

அவசியமா?
• அவர, தமது வணிக நடைவடிக்ககளுககு தன்னு்டைய சொந்த வஙகி கணககி்ை 

்பயன்்படுத்திைால் என்ை நிகழும்?
• நிகழவாய்வில் ்பயன்்படுத்தப்படடுள்ை  வணிக ஆவணஙகள் யா்வ?
• பியரலிடைாவின் வணிகத்திலுள்ை சிை சொத்துகள் மற்றும் ச்பாறுபபுகள் குறித்து உஙகைால் 

சிந்திகக முடிகிைதா?

நிகழவாய்வு

பதொடர் ஆய்விறகு
சிறு வணிக நிறுவைஙகளில் அ்ைத்து கணககுகளும் முழு்மயாக ்பராமரிககப்படுவதில்்ை.  

அத்த்கய, வணிக நிறுவைஙகளின் இைா்பம் அல்ைது நடடைத்்த கணககிடை முடியுமா? எவவாறு?
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