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தணிகமகையியல  என்ெது  ஒரு  நிறுவனத்தின்  நிதிநிமை  அறிகமகைகைள் ,  அந்நிறுவனத்தின் 
உணமையநான இைநாெ ்ட்ம் ைறறும் நிதிநிமை ஆகியவறம்ற பிரதிெலிககின்்றனவநா என்ெமத 
அதன் கைணகநகைடுகைமையும், ெநான்று சீடடுகைமையும், ஆவணங்கைமையும், ெட்மும்ற ஆவணங்கைமையும் 
சகைநாணடு  ெரிெநாரப்ெதநாகும். தணிகமகையியல செய்மும்ற ெநா்த்தில கைணககுமவப்பு மும்றகைள், 
்்வடிகமகைகைளின் உணமைதன்மை அறிதல, செநாத்துககைள் ைறறும் செநாறுப்புகைமை ெரிெநாரத்தல 
ைறறும் இைநாெ்ட்க கைணககு ைறறும் இருப்புநிமைககுறிப்பில உள்ை இனங்கைமை ெரிெநாரத்து 
அதன் மீதநான தணிகமகையநாைரின் அறிகமகைமய அளித்தல ஆகியன அ்ங்கும்.

வணிகைவியல ெடிககும் ைநாணவரகைளுககு தணிகமகையியல செய்மும்ற ஒரு முககியைநான 
ெநா்ைநாகும்.  இந்த புத்தகைம் தணிகமகையியலின் அடிப்ெம்த் தத்துவங்கைமை எளிமையநாகை புரிந்து 
சகைநாள்ை உதவுகி்றது.  ெநா்ங்கைள் செய்மும்ற எடுத்துககைநாடடுகைளு்ன் சகைநாடுககைப்ெடடுள்ைது.  
முககியைநான நகைநாடெநாடுகைள் ெ்ங்கைளு்ன் விைககைப் ெடடுள்ைன.  முககிய நகைநாடெநாடுகைளின் 
்ன்மைகைள் ைறும் கும்றெநாடுகைள் நெநான்்றமவ ைநாணவரகைள் சுைெைநாகை நிமனவில மவத்துகசகைநாள்ளும் 
வமகையில எளிமையநாகை சதநாகுத்து வழங்கைப்ெடடுள்ைன. ஒவசவநாரு ெநா்த்தின் முடிவிலும், 
ெநா்ச்சுருககைம் சகைநாடுககைப்ெடடுள்ைது.

இப்ெநா்ப்புத்தகைத்தின் முடிவில, ெநா்ங்கைளில இ்ம் செறறுள்ை கைமைச் செநாறகைள் 
சகைநாடுககைப்ெடடுள்ைது.  இது ைநாணவரகைள் சுைெைநாகை ெடிககை உதவியநாகை இருககும்
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• தணிக்கையின் ப�ொருள் மற்றும் வ்ைவிலககைணம்

• தணிக்கையின் முதன்்ம மற்றும் து்ண ந�ொககைஙகைள் 

• �லநவறு வ்கையொன பி்ைகைள் மற்றும் நமொசடிகைள்

• தணிக்கையின் �ன்்ம மற்றும் கு்ை�ொடுகைள்

• புலனொய்வு ப�ொருள் மற்றும் வ்ைவிலககைணம்

• புலனொய்வின் ந�ொககைஙகைள்

• தணிக்கை - புலனொய்வு நவறு�ொடுகைள்

• கைணினி அடிப�்ையிலொன சூைலில தணிக்கை

கற்றல் ந�ோககஙகள் 

 1.1  போட அறிமுகம்

ப ண ் டை ய  ந ா ட ்க ளி ல்  நி று வ ன த் தி ன் 
உரி்ையாளர்கள் தங்களு்டைய நிறுவன 
்கணக்கு்க்ள ்கணக்்காளர்க்ளக் க்காண்டை 
ஆய்வு கெய்து பி்ை்கள் ைற்றும் ்ைாெடி்க்ள 
அ றி ந் து க் க ்க ா ண டை ன ர .  அ து  ை ட டு மி ன் றி 
அரெர்கள், ஜமின்தாரர்கள் கூடை தங்களு்டைய 
க ப று த ல் ்க ள் ,  க ெ லு த் து த ல் ்க ள்  ெ ா ர ந் த 
வி வ ர ங ்க ் ள  ை ற் று ம்  அ றி வு ் ர ்க ் ள 
்க ண க் ்க ா ள ர ்க ளி ன்  மூ ல ் ை  க ப ற் று 
கெயல்படுத்தினர.

பதி்னந்தாம் நூற்்ாணடின் இறுதியில் 
இத்தாலி நாடடில் ஏற்படடை ைறுைலரச்சியின் 
வி்ளவா்க கதாழில் ைற்றும் வணி்கத்தில் 
மி்கபகபரிய வளரச்சி ஏற்படடைதாலும், ்கணக்கு 
்வபபு மு்்யில் இத்தாலிய ்கணித்ை்த 
லூ க் ் ்க ா  ் ப சி ் ய ா லி  எ ன் ப வ ர ா ல் 
அ றி மு ்க ப ப டு த் த ப ப ட டை  இ ர ட ் டை  ப தி வு 
மு்்யினாலும், அ்தாடு ைடடுமின்றி ்கணக்கு 
ஏடு்களில் கராக்்கம் ைற்றும் ்கடைன் நடைவடிக்்்க்கள் 
பதிவு கெய்ய ஆரம்பிக்்கபபடடைதாலும் ்கணக்கு 

ஏடு்க்ள பராைரிபபது என்பது ஒரு ெவாலான 
பணியா்க ைாறியது. பதிகனடடைாம் நூற்்ாணடில் 
இஙகிலாந்து நாடடில் ஏற்படடை கதாழிற்புரடசியின் 
்காரணைா்க வியாபாரத்தில் குறிபபிடடை அளவிற்கு 
வளரச்சி ஏற்படடைது. வணி்க நடைவடிக்்்க்களில் 
ஏற்படடை வளரச்சி, வஙகி ைற்றும் ்காபபீடு 
நிறுவனங்களில் ஏற்படடை வளரச்சி ைற்றும் 
அரசு நிறுவனங்களின் வளரச்சி ்காரணைா்கவும் 
்க ண க் ் ்க டு ்க ் ள  த ணி க் ் ்க  க ெ ய் வ து 
்த்வயானது என உணரபபடடைது.

கதாழில் நுடப வளரச்சி உல்கையைாக்்கபபடடை 
வியாபாரம், ்கடினைா்க ைாறும் வியாபார சூழ்நி்ல, 
ைற்றும் வியாபார வளரச்சியில் ஆரவம் க்காள்ளும் 
முதலீடடைாளர்கள், நிறுவனத்தின் உண்ையான 
நி்ல்ய அறிய முற்படுவதாலும், அரொங்கத்தின் 
பல்்வறு ்த்வ்களுக்்கா்கவும் தணிக்்்க 
முக்கியத்துவம் கபறுகி்து. ்ைலும் நிறுவனத்தின் 
உண்ையான நி்ல்ய அறிவதில் பின்பற்றும் 
கதாழில் நுடபம், எதிரபாரபபு, கதாழில் மு்்யான, 
ெடடை பூரவைான கதாழில் தரைத்திற்்கான 
கபாறுபபு்க்ள அதி்கரிக்்கச்கெய்கி்து.

1 தணிக்கையியல – அறிமுகைம்அலகு

1தணிக்கயியல் – அறிமுகம்
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2 தணிக்கையியல் – அறிமுகைம்

நி று வ ன ம்  இ ல ா ப ம்  ஈ ட டை க்  கூ டி ய 
் ந ா க் ்க த் து டை ் ன ா  அ ல் ல து  அ வ வ ா று 
இல்லாைலும் இருக்்கலாம்; ்ைலும் அதன் 
அளவு அல்லது ெடடைத்த்்க்ை குறித்து 
அறிக்்்க தருவதாகும்”.

•  ஸ்பைஸர் & பபைக்லர் (Spicer and Pegler) 
த ணி க் ் ்க க் கு  பி ன் வ ரு ை ா று 
வ்ரவிலக்்கணம் தந்துள்ளனர: “தணிக்்்க 
என்பது ஒரு வியாபாரத்தின் ஏடு்க்ளயும், 
்கணக்கு்க்ளயும், ஆதாரச்சீடடு்க்ளயும் 
ெரிபாரத்து, அவவியாபார நிறுவனத்தின் 
இலாப நடடை ்கணக்கு்கள், இருபபு நி்ல 
கு றி ப பு  ெ ரி ய ா ன  மு ் ் யி ல் 
தயாரிக்்கபபடடுள்ளனவா என்ப்தயும், 
அ்வ அந்நிறுவனத்தின் உண்ை நி்ல்ய 
் ந ர ் ை ய ா ்க ப  பி ர தி ப லி க் கி ன் ் ன வ ா 
என்ப்தயும் கதரிவித்தல் ஆகும். ்ைலும் 
த ணி க் ் ்க ய ா ள ர  த ை க் கு  கி ் டை த் த 
த்கவல்்கள், விளக்்கங்கள் ஆகியவற்்்ாடு 
அ்வ கபாருந்துகின்்னவா என்ப்தயும் 
க த ரி வி க் ்க  ் வ ண டு ம் .  ் ை லு ம் ,  அ் வ 
்கணக்கு்க்ளாடு கபாருந்தாவிடடைால் அ்வ 
எ ந் த  அ ள வு க் கு  உ ண ் ை க் கு 
ைா்ான்வயா்க உள்ளன அல்லது எந்த 
அளவிற்கு தவ்ா்க உள்ளன என்ப்தயும் 
கதரிவிக்்க ்வணடும்” .

• எல். ஆர். டிகஸி தணிக்கைககு பின்வருைாறு 
வ ் ர வி ல க்்க ண ம்  த ந் துள் ள ா ர :  “ எ ந் த 
நடைவடிக்்்க்கள் ெம்பந்தைா்க ்கணக்்்கடு்கள் 
எ ழு த ப ப ட டு  உ ள் ள ன ் வ ா 
அந்நடைவடிக்்்க்க்ள அக்்கணக்குபபுத்த்கங்கள் 
க த ளி வ ா ்க வு ம் ,  மு ழு ் ை ய ா ்க வு ம் 
்காடடுகின்்னவா என்று ெரிபாரபப்த 
தணிக்்்கயாகும். ்ைலும், தணிக்்்கயாளர 
்கணக்்்கடு்கள் நிறுவனத்தின் உண்ையான 
நி்ல்யத் கதளிவா்க கவளியிடுகின்்னவா 
என்ப்தயும், இது பற்றிய தைது ்கருத்து 
என்ன என்ப்தயும் குறிபபிடை ்வணடும்”.

• ம ா ண் ட்  க கை ா ம ரி  தணி க்் ்கக்கு  தரும் 
வ்ரவிலக்்கணம்: “தணிக்்்க என்பது ஒரு 
க த ா ழி ல்  அ ் ை ப பி ன்  ஏ டு ்க ் ள யு ம் , 

 1.2  தணிக்கயின் பபோருள் 

தணிக்்்க என்் கொல் “ஆடிர” (audire) என்் 
இ ல த் தி ன்  க ை ா ழி ச்  க ெ ா ல் லி ல்  இ ரு ந் து 
்தான்றியதாகும். இதன் கபாருள் ‘்்கடடைல்’ 
எனக் கூ்லாம். நிறுவனத்தின் இலாப நடடைக் 
்கணக்கு உண்ையான இலாப நடடைத்்தயும், 
இ ரு ப பு  நி ் ல  கு றி ப பு  உ ண ் ை ய ா ன , 
் ந ர ் ை ய ா ன  நி தி  நி ் ல ் ய 
க வ ளி ப ப டு த் து கி ் த ா ?  எ ன் ப ் த  அ றி யு ம் 
க ப ா ரு ட டு  ்க ண க் ் ்க டு ்க ் ள யு ம் , 
நடைவடிக்்்க்களுக்கு ஆதாரைா்க அ்ையும் 
அ டி ப ப ் டை  ஆ வ ண ங ்க ் ள யு ம்  வி ரி வ ா ்க 
பரிசீல்ன கெய்வதாகும்.

இருபபு நி்ல குறிபபு, இலாப நடடை ்கணக்கு 
நிறுவனத்தின் உண்ையான நிதிநி்ல்ய 
்காடடுகி்தா என அறிவது தணிக்்்கயாகும். 
நடைவடிக்்்க்கள் பதியபபடடுள்ளதா என்ப்த 
அ றி யு ம்  க ப ா ரு ட டு ,  ்க ண க் ் ்க டு ்க ் ள 
பரி்ொதிபப்த தணிக்்்கயாகும். அ்னத்து 
வணி்க நடைவடிக்்்க்களும் ்கணக்கு ஏடு்களில் 
மு்்யா்க பதியபபடடுள்ளதா? என்ப்த 
ப ரி சீ ல ் ன  ( அ ல் ல து )  ஆ ய் வு  க ெ ய் வ ் த 
தணிக்்்கயாகும். 

தணிக்்்க என்பது அறிவு பூரவைா்கவும், 
த ர க் ்க  ரீ தி ய ா ்க வு ம்  ்க ண க் கு ்க ளி ன் 
துல்லியத்்தயும், நிதி நி்ல்யயும், ொரபு 
நி ் ல ் ய யு ம்  கு றி ப ப த ா கு ம் .  ் ை லு ம் 
்கணக்கியலின் புள்ளி விவரங்க்ள அறிந்து 
இலாப நடடை ்கணக்கு ைற்றும் இருபபு நி்ல 
குறிபபின் துல்லியத்்த அறிவதாகும்.

  1.3    தணிக்கயின்  

வ்ைவிலககணஙகள் 

• இ ந் தி ய  பை ட் ்ட ய க 
கைணககைாளர் நிறுவனம் 
தணிக்்்க்ய பின்வருைாறு 
வ்ரய்் கெய்கி்து,

• “நிறுவனத்தின் நிதி நி்ல 
கு றி த் து  சு த ந் தி ர ை ா ்க 
்ைற்க்காள்ளக் கூடிய ஒரு பரி்ொத்ன; 
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3தணிக்கையியல் – அறிமுகைம்

  1.5  கணககு ஏடுகள் பைோமரிப்பு, 

கணககுப்பதிவியல், மறறும் 

தணிக்கயியல் 

கைணககு ஏடுகைள் பைராமரிப்பு:   கைணககு 
ஏ டு கை ள்  பை ர ா ம ரி ப் பு  எ ன பை து  வ ணி கை 
ந ்ட வ டி க ் கை கை ் ள  மு ் ை ய ா கை  மு த ன ் ம 
பை தி க வ டு கை ளி ல்  பை தி யு ம்  கை ் ்ல ய ா கு ம் .  
அ ் ன த் து  ந ்ட வ டி க ் கை கை ் ள யு ம்  பை தி யு ம் 
பை டி நி ் ்ல கை ள ா ன  கு றி ப் க பை ட் டி ல்  பை தி த ல் , 
கபைகரட்டில் எடுத்பதழுதுதல் மற்றும் இருப்புக 
கை ட் டு த ல்  க பை ா ன ை ் வ கை ள்  இ தி ல் 
அ்டங்கியுள்ளன.

கைணககுப்பைதிவியல்:  ்கணக்குபபதிவியல் 
என்பது ஒரு நிறுவனத்தில் ஒரு குறிபபிடடை 
்காலத்தில் ் ைற்க்காள்ளபபடடை நடிவடிக்்்க்க்ள 
பதிவு கெய்தல், வ்்கபபடுத்துதல், சுருக்குதல் 
ைற்றும் அத்ன விளக்குதல் ்பான்் படி 
நி்ல்க்ளக் க்காணடைது. நிதி ஏடு்க்ள 
ப ர ா ை ரி த் த ல் ,  ்க ண க் ் ்க டு ்க ளி ன் 
து ல் லி ய த் த ன் ் ை ் ய  அ றி த ல் , 
இ ரு ப பு ச் ் ெ ா த ் ன ,  வி ய ா ப ா ர  ்க ண க் கு , 
இலாபநடடைக்்கணக்கு ைற்றும் இருபபு நி்லக் 
குறிபபு தயாரிபபது ்பான்் பணி்கள் ்கணக்்காளர 
மூலம் ்ைற்க்காள்ளபபடுகி்து.  என்வ, 
“்கணக்கு ஏடு்கள் பராைரிபபு முடியும் நி்லயில் 
்கணக்குப பதிவியல் பணி கதாடைஙகுகி்து” 
எனக் கூ்லாம்.

தணிக்கையியல்: தணிக்்்கயியல் என்பது 
நிறுவனக் ்கணக்்்கடு்க்ள தகுதியான நபரால், 
சுதந்திரைா்க விரிவா்க பரி்ொத்ன ைற்றும் 
ெரிபாரத்து நிறுவனத்தின் உண்ையான 
ைற்றும் ெரியான நிதிநி்ல்ய ்கணக்கு ஏடு்கள் 
கவளிபபடுத்துகி்தா என்ப்த அறிவிக்கும் 

ஆவணங்க்ளயும் க்காணடு அதன் நிதி 
ந டை வ டி க் ் ்க ்க ் ள யு ம்  அ வ ற் றி ன் 
வி்ளவு்க்ளயும் ெரிபாரத்து அறிக்்்க 
தயாரிக்்க ்ைற்க்காள்ளபபடும் மு்்யான 
பரிசீல்னயாகும்”.

படடையக்்கணக்்காளர ெடடைம் 1949, இந்திய 
பாராளுைன்்த்தில் இயற்்பபடடு அதன் 
அடிபப்டையில் உருவாக்்கபபடடை இந்திய 
படடையக்்கணக்்காளர நிறுவனம் இந்தியாவில் 
்கணக்கியல் கதாழி்ல மு்்பபடுத்துகின்்ன.

திட்்டமிடுதல் மு்ைகைள்

தணிக்க
�

்
ட

மு
்

்ற
க

ள்

கட்டுப்போடுகள்

திட்டமிடுதல்

இடரகள்

மு்்றகள்

ந
ம

ல
ோண

்
ம

உ
ண

்
ம

க
ள்

 1.4  தணிக்கயின் சி்றப்பியல்புகள் 

அல்லது பணபுகள் 

1. சு ் ய ச் ் ெ ய ா ்க  ை ற் று ம்  மு ் ் ய ா ்க 
நிறுவனத்தின் நிதி நி்ல விவரங்க்ள 
பரிசீல்ன கெய்தல்.

2. நிறுவன ்கணக்்்கடு்களில் உள்ள பி்ை 
ைற்றும் ்ைாெடி்க்ள அறிதல்.

3. தணிக்்்கபபணியில் தி்ன் கபற்் அல்லது 
பயிற்சி கபற்் நபர அல்லது நபர்களால் 
நி று வ ன  ்க ண க் ் ்க டு ்க ் ள  ஆ ய் வு 
கெய்தல்.

4. நிறுவன இலாப நடடைக்்கணக்கு, இருபபு 
நி்ல குறிபபு ெரியான இலாப நடடைத்்தயும், 
உண்ையான நிதி நி்ல்யயும் ்காடடுகி்தா 
என்ப்த உறுதி கெய்தல்.

5. நி று வ ன த் தி ன்  ்க ண க் ் ்க டு ்க ளி ன்  த ர 
அளவு்க்ள உறுதி கெய்தல்.

்கணக்கு ஏடு்கள் 
பராைரிபபு

தணிக்்்கயியல்
்கணக்குப
பதிவியல்
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4 தணிக்கையியல் – அறிமுகைம்

பணி்ய ஆகும்.  உதாரணைா்க ்கணக்்்கடு்கள் 
ெரிபாரத்தபின் தணிக்்்கயர நிறுவனத்தின் 
நி தி  நி ் ல  அ றி க் ் ்க  நி று வ ன த் தி ன் 
உண்ையான ைற்றும் ெரியான நிதிநி்ல்ய 

்காடடுகி்தா என்று அறிக்்்க தருவாதாகும் 
என்வ, “ ்கணக்குபபதிவியல் முடியும் நி்லயில் 
த ணி க் ் ்க ப ப ணி  க த ா டை ங கு கி ் து ”  எ ன க் 
கூ்லாம். 

 1.6 கணககுப்பதிவியலுககும், தணிக்கயியலுககும் உள்்ள நவறுபோடுகள்

அடிப�்ை கைணககுப�திவியல தணிக்கையியல

1. ப�ொருள் நிதி �ைவடிக்கைகை்ை �திதல, 

வ்கைப�டுத்துதல மற்றும் அத்ன 

விைககுதல ந�ொன்ை �டி 

நி்லகை்ை உள்ைைககியது.

நிறுவனக கைணகநகைடுகை்ை ஆய்வு 

பசய்து நிதி நி்ல குறித்து அறிக்கை 

தருவதொகும்.

2. ந�ொககைம் நிறுவனம் ஈட்டிய இலொ� 

�ட்ைத்்த அறிவநத முதன்்ம 

ந�ொககைமொகும் மற்றும் ஒரு 

குறிபபிட்ை �ொ்ைய நிதி 

நி்ல்ய அறிவதொகும்.

நிறுவனத்தின் கைணகநகைடுகைளின் 

சரித்தன்்ம்ய அறிவது மற்றும் 

நிறுவனத்தின் நிதி நி்ல அறிக்கை 

உண்மயொன நிதிநி்ல்ய 

பவளிப�டுத்துகிைதொ என்�து குறித்து 

அறிக்கை தருவதொகும்.

3.  �ணியொைரின் 

தன்்ம

கைணககைொைர் நிறுவனத்தின் 

நிைநதை �ணியொைர்.

தணிக்கையர் சுதநதிைமொன ��ர்.  

இவர் நிறுவனத்தின் நிைநதை 

�ணியொைர் இல்ல.

4. தகுதி கைணககைொைர், இைட்்ைப �திவு 

மு்ை மற்றும் கைணககியல 

தத்துவஙகைள் மற்றும் நகைொட்�ொடுகைள் 

அறிநதவைொகை இருககை நவணடும். 

வணிகைவியல �ொைத்தில 

இைஙகை்ல அலலது முதுகை்ல 

அலலது �ட்ையக கைணககைொைர் 

இ்ைநி்லப �ட்ைம் நதர்ச்சி 

ப�ற்றிருப�து அவசியம். 

நிறுமத்தணிக்கை நமற்பகைொள்வதற்கு, 

�ட்ையககைணககைொைர் தகுதி ப�ற்று, 

இநதிய �ட்ையககைணககைொைர் 

நிறுவனத்தின் சொன்றிதழ் ப�ற்ைவநை 

தணிக்கையொைைொகை இருககை முடியும்.

5. அறிக்கை தொம் தயொரித்த கைணகநகைடுகைள் 

குறித்து கைணககைொைர் அறிக்கை 

ஏதும் தை நவணடியதில்ல.

நிறுவனத்தின் உண்மயொன மற்றும் 

சரியொன நிதிநி்ல்ய நிதி நி்ல 

அறிக்கை பவளிப�டுத்துகிைதொ? என்�து 

குறித்து தணிக்கையர் அறிக்கைத் 

தைநவணடும்.

6. பவகுமதி கைணககைொைர் தமது �ணிககு 

ஊதியம் ப�றுகிைொர்.

தணிக்கையர் தமது �ணிககு பதொழில 

மு்ை கைட்ைணம் ப�றுகிைொர்.

7.  �ணி 

துவஙகுதல

கைணககு ஏடுகைள் �ைொமரிபபு �ணி 

முடிநத நி்லயில 

கைணககுப�திவியல �ணி 

துவஙகுகிைது.

கைணககுப�திவியல �ணி முடிநத 

நி்லயில தணிக்கைப �ணி 

துவஙகுகிைது.
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  1.7   பி்ற போடஙகளுடன் தணிக்கயியல் பதோடரபு

தணிக்கையியல

கைணினிதகைவல 

பதொைர்பு

 சட்ைம்

ப�ொருளியல

கைணிதம் 

மற்றும் 

புள்ளியியல

கைணககுப 

�திவியல

�ைத்்த 

அறிவியல

நிதி 

நமலொண்ம

வ.  

எண
து்ைகைள் பதொைர்பு

1 கைணககுப 

�திவியல

தணிக்கையர் நிதி நி்ல அறிக்கை்ய சரி�ொர்த்து மதிபபீடு 

பசய்து தமது கைருத்தி்ன பதரிவிககை நவணடும் என்�தொல 

கைணககியல சொர்நத நகைொட்�ொடுகை்ையும், விதி மு்ைகை்ையும் 

தணிக்கையர் அறிநதிருககை நவணடும்.

2 கைணிதம் 

மற்றும் 

புள்ளியியல

நிதி சொர்நத புள்ளி விவைஙகைள் நிதிநி்ல அறிக்கையில சரியொகை 

�தியப�ட்டுள்ைதொ? என்�்த அறிய கைணிதம் மற்றும் புள்ளியியல 

சொர்நத அறிவுத்திைன் தணிக்கையருககு இருககை நவணடும். 

புள்ளி விவை அடிப�்ையில சரியொன முடிவு எடுககும் திைன் 

தணிக்கையருககு இருககை நவணடும். 

உதொைணம்: நதய்மொனம், வொைொககைைன் ஒதுககு, வரி 

ந�ொன்ை்வகை்ை கைணககிடுவது.

3 ப�ொருளியல வணிகை மற்றும் ப�ொருைொதொை மொற்ைஙகைள் வொடிக்கையொைரின் 

பதொழி்ல எவவொறு �ொதிப�்ையச் பசய்கிைது என்�்த அறியும் 

திைன் தணிக்கையருககு நத்வ. ப�ொருைொதொை நகைொட்�ொடுகைள் 

தணிக்கைப�ணி்ய சிைபபு்ையதொகை மொற்றுகிைது.

4 சட்ைம் தணிக்கையருககு பதொழில சொர்நத சட்ை அறிவு இருத்தல நவணடும். 

தமது வொடிக்கையொைரின் நிறுவனம் மற்றும் பதொழில சொர்நத சட்ை 

அறிவி்ன தணிக்கையர் ப�ற்றிருககை நவணடும்.

5 கைணினி 

தகைவல 

பதொைர்பு

சமீ� கைொலஙகைளில வியொ�ொை நிறுவனஙகைள் கைணககுகைள் �ற்றிய  

விவைஙகை்ை கைணிபப�ொறியில �திவு பசய்கின்ைனர். எனநவ 

தணிக்கையருககு கைணிபப�ொறி சொர்நத அறிவு நத்வப�டுகிைது.
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ஆய்வு கெய்யக் கூடிய பணி்ய தணிக்்்கயர 
்ைற்க்காள்கி்ார.

4. மு ழு ் ம ய ா கை  கை ண் ்ட றி த ல் :  அ்னத்து 
நடைவடிக்்்க்களும் ்கணக்கு ஏடடில் பதியபபடடு, 
அ்வ்கள் ஆணடு இறுதி ்கணக்கு்களில் 
இடைம் கபற்றுள்ளதா? என்ப்த ்கணடைறியும் 
பணி்ய தணிக்்்கயர ்ைற்க்காள்கி்ார.

5. மு ் ை ய ா ன  க � ா த ் ன :  நி தி  நி ் ல 
அறிக்்்கயில் ெரியான விவரங்கள் ைடடு்ை 
இடைம் கபற்றுள்ளதா? என்றும் ்ைாெடியான 
நடைவடிக்்்கள் ஏதும் இடைம் கப்வில்்ல 
என்ப்தயும் உறுதி கெய்யும் வ்்கயில் 
தணிக்்்கயர ஆய்வுபபணி்ய ் ைற்க்காள்கி்ார.

6. ப�ாத்து மற்றும் பபைாறுப்புகை்ள �ரிபைார்த்தல்: 
நிதி நி்ல அறிக்்்கயில் நிறுவனத்தின் அ்னத்து 
கொத்து, கபாறுபபு்கள் ெரியான ைதிபபில் 
்காடடைபபடடுள்ளதா? என்ப்த ்கணடைறியும் 
பணி்ய தணிக்்்கயர ்ைற்க்காள்கி்ார.

7. �ட்்ட ஒப்புதல்: ெடடை விதிமு்்்களுக்கு ஏற்ப 
நிதி நி்ல அறிக்்்க தயாரிக்்கபபடடுள்ளதா 
என்ப்த ்கணடைறியும் பணி்ய தணிக்்்கயர 
்ைற்க்காள்கி்ார.

8. ப வ ளி ப் பை டு த் து த ல் :  ்க ண க் கி ய லி ன் 
விதிமு்்்களுக்கு ஏற்ப நிதி நி்ல அறிக்்்க 
விவரங்க்ள கவளிபபடுத்துகி்தா? என்ப்த 
உறுதி கெய்தல்.

9. உண்்ம மற்றும் கநர்்ம: நிறுவனத்தின் 
உண்ையான இலாப நடடைத்்தயும், கொத்து 
ைற்றும் கபாறுபபு்க்ளயும் நிதி நி்ல 
அறிக்்்க ்நர்ையுடைன் கவளிபபடுத்துகி்தா? 
என்ப்த உறுதி கெய்தல்.

 1.8 தணிக்கயர

1.8.1 தணிக்கயர – பபோருள் 

நிறுவனத்தின் ்கணக்கு ஏடு்க்ள பரிசீல்ன 
க ெ ய் து ,  நி று வ ன த் தி ன்  ்க ண க் கு  ஏ டு ்க ள் 
உ ண ் ை ய ா ன  இ ல ா ப ந ட டை த் ் த யு ம் , 
நிதிநி்ல்யயும் ்காடடுகி்தா? என்ப்த 
கதரியபபடுத்தும் நபருக்கு ‘தணிக்கையர்’ அல்லது  
'தணிக்கையாளர்' என்று கபயர. இந்திய படடையக் 
்க ண க் ்க ா ள ர  ெ ட டை த் தி ன்  ப டி ,  இ ந் தி ய 
படடையக்்கணக்்காளர நிறுவனத்திடைம் ொன்றிதழ் 
கபற்்வ்ர தணிக்்்கயாளரா்க இருக்்க முடியும். 
தணிக்்்கயர ் ைற்க்காள்ளும் பணியின் ்காரணைா்க 
ெமுதாயத்தில் உயரந்த இடைத்தில் ் வக்்கபபடுகி்ார.

1.8.2. தணிக்கயரின் பணிகள்

தணிக்்்கபபணி்ய ்ைற்க்காள்ளும் ்பாது 
பின்வரும் பணி்க்ள அல்லது அடிபப்டைக் 
்கருத்துக்்க்ள தணிக்்்கயர ்ைற்க்காள்கி்ார. 
அ்வ்களாவன:

1. பைரிக�ாத்ன: தணிக்்்கயர நிறுவனத்தின் 
்கணக்்்கடு்க்ள பரி்ொத்ன கெய்து 
நிறுவனத்தின் உண்ை நி்ல்ய அறிகி்ார.

2. கைணககு ஏடுகைள்: ்கணக்்்கடு்கள் ெரியா்க, 
தவறு்கள் இன்றி தயாரிக்்கபபடடுள்ளதா? 
என்ப்த உறுதி கெய்யும் வ்்கயில் ்கணக்கு 
ஏ டு ்க ் ள  ப ரி ் ெ ா தி க் கு ம்  ப ணி ் ய 
தணிக்்்கயர ்ைற்க்காள்கி்ார.

3. ஆ த ா ர ம் :  ந டை வ டி க் ் ்க ்க ள்  ந டை ந் த த ற் கு 
ஆதாரைா்க இருக்்க கூடிய ஆவணங்க்ள 

வ. 

எண
து்ைகைள் பதொைர்பு

6 நிதி 

நமலொண்ம

தணிக்கையர் நிதி நி்ல அறிக்கை்ய சரிப�ொர்த்து தமது 

கைருத்்த பதரிவிககை நவணடியிருப�தொல, நிதி நமலொண்ம 

சொர்நத நுட்�ஙகை்ை தணிக்கையர் அறிநதிருககை நவணடும்.

7 �ைத்்த 

அறிவியல

தணிக்கையர் தமது �ணி்ய சிைப�ொகை பசய்து முடிககும் 

வ்கையில �ல ��ர்கைளுைன் பதொழில சொர்நத பதொைர்பு பகைொள்ளும் 

நி்லயில உள்ைொர். எனநவ மற்ைவர்கைளுைன் சமநயொசிதமொகை 

அலலது சொதுரியமொகை �ைநதுக பகைொள்ளும் திைன் 

தணிக்கையருககு நத்வப�டுகிைது.
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7தணிக்கையியல் – அறிமுகைம்

மோணவரகளின் பெயல்போடு 

ப ட டை ய க் ்க ண க் ்க ா ள ் ர  ெ ந் தி த் து 
அவ்ரபபற்றியும் அவரின் கதாழில் ொரந்த 
அனுபவங்க்ளயும் கப்ச் கெய்தல்.

1.8.3 தணிக்கயரின் குண �லன்கள்

பதொழில சொர்நத குண �லன்கைள் ப�ொதுவொன குண �லன்கைள் 

1.  தணிக்கையொைருககு கைணககுப 

�திவியல மற்றும் கைணககியல �ற்றிய 

அறிவு அவசியம் இருககை நவணடும்.

1.  தணிக்கையர் திை்மயுைனும் 

ந�ர்்மயுைனும் பசயல �ை நவணடும்.

2.  தணிக்கைப�ற்றிய விதிமு்ைகைள், 

நுணுககைஙகைள் அ்னத்்தயும் 

அறிநதவைொகை தணிக்கையர் இருககை 

நவணடும்.

2.  தணிக்கையர் தமது �ணி்ய 

நி்ைநவற்றும் வ்கையில கைடின 

உ்ைப்� நமற்பகைொள்ைக 

கூடியவைொகை இருககை நவணடும்.

3.  நிறுமச்சட்ைம், வணிகை சட்ைஙகைளில 

உள்ை அ்னத்து விதிமு்ைகை்ையும் 

தணிக்கையர் அறிநதிருககை நவணடும்.

3.  நிறுவனத்தில நமற்பகைொள்ைக கூடிய 

விவொதஙகைளில �ஙநகைற்று 

ந�சககூடியவைொகை தணிக்கையர் 

இருககை நவணடும்.

4.  அைககை வி்ல கைணககு சொர்நத 

விதிமு்ைகை்ை தணிக்கையர் 

அறிநதிருககை நவணடும்.

4.  விழிபபுைனும், எச்சரிக்கையுைனும் 

சரியொன மு்ையில �ணி்ய 

நமற்பகைொள்ளும் திைன் ப�ற்ைவைொகை 

தணிக்கையர் இருககை நவணடும்.

5.  நமலொண்ம சொர்நத அறிவு 

தணிக்கையருககு இருககை நவணடும்.

5.  தணிக்கையர் �லல தகைவல 

பதொைர்�ொைைொகை பசயல�டும் திைன் 

ப�ற்ைவைொகை இருககை நவணடும்.

6.  கைணககியல மற்றும் புள்ளியில சொர்நத 

அறிவு திைன் மிககைவைொகை தணிக்கையர் 

இருககை நவணடும்.

6.  தணிக்கையர் சொர்�ற்ைவைொகை பசயல�ை 

நவணடும். அவவொறு பசயல�ட்ைொலதொன் 

அவர் அளிககும் அறிக்கை்ய 

அ்னவரும் ஏற்றுக பகைொள்வர்.

7.  ப�ொருைொதொை அறிவு்ையவைொகை 

தணிக்கையர் இருககை நவணடும்.

7.  தணிக்கையர் ந�ர்்மயொகை இருநது 

உண்மயொன பசய்திகைளுககு 

மட்டுநம சொன்று அளிககை நவணடும்.

8.  தணிக்கை நமற்பகைொள்ைக கூடிய 

நிறுவனம் நமற்பகைொள்ளும் பதொழில 

சொர்நத அறிவு தணிக்கையருககு 

இருப�து அவசியம்.

8.  மு்ையொன விதிமு்ைகைளுககு 

உட்�ட்டு பசயல�டு�வைொகை 

தணிக்கையர் இருககை நவணடும்.

அகததணி
க்க

ந�ர்கைொண
ல

இைர்கைள்

�திவுகைள்

ந�ொககைம்

ப
சய

ல
 மு

்
ை

தகைவல பதொைர்பு

அ்
மபபு

�ரிநசொத்
ன
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8 தணிக்கையியல் – அறிமுகைம்

பதொழில சொர்நத குண �லன்கைள் ப�ொதுவொன குண �லன்கைள் 

—

9.  தணிக்கையர் தம்மு்ைய 

வொடிக்கையொைரின் பதொழில �ற்றிய 

பசய்திகை்ை இைகைசியமொகை 

்வத்திருககை நவணடும்.

—
10.  மற்ைவர்கைளுைன் �ட்புைன் �ைகும் 

தன்்ம பகைொணைவைொகை 

தணிக்கையர் இருககை நவணடும்.

—
11.  தமககு சரிபயனப�ட்ை்த 

பசயல�டுத்தும் திைனு்ையவைொகை 

தணிக்கையர் இருககை நவணடும்.

—
12.  ப�ொது அறிவு உ்ையவைொகை 

தணிக்கையர் இருககை நவணடும்.

—

13.  கைொவல �ொய் ந�ொன்று பசயல�ை 

நவணடுநம தவிை நவட்்ை �ொய் 

ந�ொன்று தமது கைட்சிககைொைரின் 

இைத்தத்்த உறிஞ்சு�வைொகை 

தணிக்கையர் இருககைக கூைொது.

பதரிந்து பகைாள்கை

பைட்்டயக கைணககைாளர் எனபைவர் யார்?
பண நிரவா்கத்்த ்ைற்க்காணடு, நிதி ொரந்த அறிவு்ர்க்ள வைஙகுபவ்ர படடையக்்கணக்்காளர 

ஆவார.

பைட்்டயக கைணககைாளரின பைணி எனன?
• நிதி நி்ல ்கணக்கியல், தணிக்்்கயியல், அடைக்்க வி்ல ்கணக்கியல், வரி ்ைலாண்ை 

ொரந்த ஆ்லாெ்ன்க்ள கூறுதல்.
• கதாழில் நிறுவனத்துடைன் கதாடைரபு ஏற்படுத்திக் க்காணடு ்த்வயான நிதி ொர விவரங்க்ள 

அளிபபது ைற்றும் ஆ்லாெ்ன்க்ள வைஙகுதல்.
• நிதி ொர தணிக்்்க்ய ்ைற்க்காணடு, நிறுவனத்தின் கெயல்பாடு ொரந்த தைது ்கருத்தி்ன 

கூறுதல் ைற்றும் நிதி ொரந்த இடைரபாடு்க்ள ஆய்வு கெய்தல்.
• நிறுவன வளரச்சிக்்கான ஆ்லாெ்ன்க்ள நிறுவன கதாடைரபு்டையவர்களிடைம் வைஙகுதல்.

பைட்்டயக கைணககைாளரி்டம் இருககைகவண்டிய திைனகைள்:
• கதாழில் ஆரவம்
• சி்ந்த மு்்யில் ஆ்லாெ்ன்கள் ்ைற்க்காணடு, பிரச்ெ்ன்க்ள தீரத்தல்
• சி்ந்த த்கவல் கதாடைரபாளரா்கவும், உளவியல் கதாடைரபு மு்்்க்ளயும் அறிந்திருத்தல்.
• சுய ஊக்குவிபபாளரா்கவும், நிறுவன பணியில் தம்்ை முழு்ையா்க ஈடுபடுத்திக்க்காள்ளும் 

தி்்ன கபற்றிருக்்க ்வணடும்.
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முதன்்ம ந�ோககம்

1. கைணககு ஏடுகைளின் சரித்தன்்ம்ய 

�ரிநசொதிப�து.

2. நிதி நி்ல அறிக்கைகைளின் மீதொன 

தமது கைருத்துகை்ை பவளிப�டுத்துதல.

து்ண ந�ோககம்

1. பி ் ை கை ் ை  கை ண டு பி டி த் த லு ம் , 

தடுத்தலும்.

2. நமொசடிகை்ை கைணடுபிடித்தலும், 

தடுத்தலும்.

தணிக்கையின் 

ந�ொககைஙகைள்

  1.9 தணிக்கயின் ந�ோககஙகள் 

நிறுவனத்தின் ்கணக்்்கடு்க்ளயும், இருபபு நி்ல 
குறிப்பயும் பரிசீல்ன கெய்து, அ்வ நிறுவனத்தின் 
உண்ை நி்ல்ய கவளிபபடுத்துகி்தா? 
எ ன் ப ் த யு ம்  ்க ண க் கு ்க ள்  மு ் ் ய ா ்க 

விதிமு்்்களின்படி தயாரிக்்கபபடடுள்ளதா? 
என்ப்தயும் ்கணடைறிந்து தைது ்கருத்து்க்ள 
நிரவா்கத்திற்கு அளிபப்த தணிக்்்கயின் முக்கிய 
் ந ா க் ்க ை ா கு ம் .  ் ை லு ம்  த ணி க் ் ்க யி ன் 
்நாக்்கங்க்ள பின்வருைாறு வ்்கபபடுத்தலாம்.

கைல்விப்பைா்த: 
நி்ல 1: அடிபப்டை: பன்னிகரணடைாம் வகுபபு ்தரச்சிப கபற்்வர்கள் இத்்தரவில் பஙகு 
கப்லாம்.
நி்ல 2: இ்டைநி்ல : அடிபப்டை ்தரவு அல்லது இளங்க்ல படடையத் ்தரவில் 55% 
ைதிபகபண்களுடைன் ்தரச்சிப கபற்்வர்கள் இத்்தரவு எழுத தகுதிபகபற்்வர்கள்.
நி்ல 3: இறுதி நி்ல: படடையக்்கணக்்காளரிடைம் மூன்று ஆணடு்கள் பயிற்சி கபற்று, இ்டைநி்ல 
்தரவில் ்தரச்சிபகபற்்வர்கள் இறுதி நி்ல ்தர்வ எழுதலாம். 

பதரிந்து பகோள்்ளவும்:

• இந்திய படடையக்்கணக்்காளர நிறுவனத்தின் (ICAI) உறுபபினர்கள் படடையக்்கணக்்காளர 
என அ்ைக்்கபபடுகின்்னர 

• 2017 ஏபரல் வ்ர 2,70 ,000 படடையக் ்கணக்்காளர்கள் இந்திய படடையக்்கணக்்காளர 
நிறுவனத்தில் உறுபபினர்களா்க பதிவு கெய்துள்ளனர.

• இந்திய தணிக்்்க கபாதுக்்கடடுபபாடடைாளர (CAG) இந்திய அரசியல்ைபபு ெடடைத்தின்படி 
நியமிக்்கபபடுகி்ார. இவர ைத்திய ைற்றும் ைாநில அரசு்களின் கபறுதல் கெலுத்துதல்்க்ள 
தணிக்்்க கெய்கி்ார.

இ்ணய வ்ளஙகள்:

https://www.icai.org
https://cacourse.net/ca-course-details/

https://www.charteredclub.com
https://superprofs.com
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கைணககு ஏடுகைள் – பபைாருள்:

• ஓர ஆணடிற்்கான நிதி ொர கெய்தி்க்ள நிறுவனம் எழுதி பராைரித்து வரும் ஏடு்களுக்கு 
்கணக்கு ஏடு்கள் என்று கபயர. ஓர வருடைம் என்பது ்காலணடைர ஆணடைா்க்வா (ெனவரி 1 
முதல் டிெம்பர 31 வ்ர) அல்லது ்கணக்கியல் ஆணடைா்க்வா (ஏபரல் 1 முதல் ைாரச் 31 
வ்ர) இருக்்கலாம். கபாதுவா்க கதாழில் நிறுவனங்கள் ்கணக்கியல் ஆண்டை்ய 
பின்பற்றுகின்்ன.

• ்ப்ரடு்கள், து்ண ஏடு்கள், கராக்்கம் ைற்றும் இதர ்கணக்கு ஏடு்கள், எழுதபபடடை 
படிவங்கள் அல்லது அச்ெடிக்்கபபடடை ஆவணங்கள் அல்லது மின்னணுப படிவங்கள் 
்பான்்்வ்கள் ்கணக்கு ஏடு்களில் உள்ளடைஙகியுள்ளது.

1.9.1  தணிக்கயின் முதன்்ம அல்லது 

முககிய ந�ோககஙகள் 

1. கை ண க கு  ஏ டு கை ளி ன  � ரி த் த ன ் ம ் ய 
பைரிசீ்ல்ன ப�யதல்

நிறுவனத்தின் ்கணக்கு ஏடு்கள் நிறுவனத்தின் 
உண்ையான இலாப நடடைத்்தயும், ெரியான 
நிதிநி்ல்யயும் ்காடடுகி்தா என்ப்த 
அறிவ்த தணிக்்்கயின் முதன்்ை அல்லது 
முக்கிய ்நாக்்கைாகும். ்ைலும் ்கணக்கு ஏடு்கள், 
ொன்றுச்சீடடு்கள், இலாப நடடை ்கணக்கு ைற்றும் 
இருபபு நி்ல குறிபபு நிறுவனத்்த பற்றிய 
உண்ையான, ்நர்ையான கெய்தி்க்ள 

கவளியிடுகி்தா?  என ஆய்வு கெய்வதும் 
த ணி க் ் ்க யி ன்  மு க் கி ய  ் ந ா க் ்க ை ா ்க 
்கருதபபடுகி்து. இந்த ்நாக்்கத்்த அ்டையும் 
வ்்கயில் தணிக்்்கயரின் கெயல்பாடு்கள் 
பின்வருைாறு அ்ைகி்து:

• ்கணக்்்கடு்களின் துல்லியத் தன்்ை்ய 
பரி்ொதித்தல்

• நிறுவனத்தில் உள்ள கொத்து ைற்றும் 
கபாறுபபு்களின் ைதிப்ப அறிதல்

• ெடடைபபடி ்வத்திருக்்க ்வணடிய அ்னத்து 
்க ண க் கு  ஏ டு ்க ் ள யு ம்  நி று வ ன ம் 
்வத்துள்ளதா? என்ப்த ்கணடைறிதல்

2. நிதிநி்்ல அறிக்கைகைளின மீதான தமது 
கைருத்துககை்ள பவளிப்பைடுத்துதல்

்கணக்்்கடு்களின் துல்லியத்்த அறிந்தபின் 
தணிக்்்கயர, நிறுவனத்தின் இலாபநடடை ்கணக்கு 

ைற்றும் இருபபு நி்ல குறிபபு நிறுவனத்தின் 
உண்ையான நி்ல்ய கவளிபபடுத்துகி்தா 
என்ப்த குறித்து ொன்று அளிக்்க ்வணடியதும் 
தணிக்்்கயின் முதன்்ை ்நாக்்கைா்க உள்ளது.

நிதி நி்்ல அறிக்கை- பபைாருள்:
• ஒவகவாரு நிதியாணடின் இறுதியில், அந்த ஆணடில் நிறுவனத்தில் ்ைற்க்காள்ளபபடடை 

வியாபார நடைவடிக்்்க்க்ள அடிபப்டையா்கக் க்காணடு தயாரிக்்கபபடும் படடிய்ல நிதி 
நி்ல அறிக்்்க எனபபடும். 

உதாரணைா்க: ஏபரல் 1 முதல் ைாரச் 31 வ்ர ்ைற்க்காள்ளபபடடை நடைவடிக்்்க்கள்.

நிதி நி்்ல அறிக்கையின உட்கூறுகைள்:
நிதி நி்ல அறிக்்்க பின்வரும் பகுதி்க்ள உள்ளடைக்கியது.
1. வியாபார, இலாப நடடைக் ்கணக்கு ைற்றும்
2. இருபபு நி்லக் குறிபபு.
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நிதி நி்்ல அறிக்கையின கூறுகைள்:
நிதி நி்ல அறிக்்்க பின்வரும் கூறு்க்ள உள்ளடைக்கியது.
1.  ப�ாத்துககைள் : கராக்்கம், வஙகி இருபபு, இறுதி ெரக்கு, ்கடைனாளி்கள், கபறுதற்குரிய 

ைாற்றுச் சீடடு, முதலீடு்கள், நி்ல கொத்துக்்கள், முன் கூடடி கெலுத்திய கெலவு ைற்றும் 
கப் ்வணடிய வருைானம் ்பான்்்வ்கள் கொத்துக்்களில் உள்ளடைஙகியுள்ளது.

2. பபைாறுப்புகைள்: முதல், இலாப ைற்றும் நடடை்கணக்கு இருபபு, ்கடைனீந்்தார, கெலுத்தற்குரிய 
ைாற்றுச் சீடடு, க்காடுபடை்வணடிய கெலவு ைற்றும் முன் கூடடி கபற்் வருைானம் ஆகிய்வ 
கபாறுபபு்களில் உள்ளடைஙகியுள்ளது.

3. வருமானம் : விற்ப்ன, ்கடைனாளி்களிடைம் கபற்் கராக்்கம், வாடை்்க கபற்்து, பங்காதாயம், 
வடடி கபற்்து ைற்றும் இதர வருைானங்கள் இதில் உள்ளடைஙகியுள்ளது.

4. ப�்லவுகைள் : க்காள்முதல், ்கடைனீந்்தாருக்கு கெலுத்தியது, உற்பத்தி ைற்றும் வியாபாரச் 
கெலவு்கள், அலுவல்கச் கெலவு, விற்ப்ன ைற்றும் வினி்யா்கச் கெலவு, வடடி ைற்றும் 
பங்காதாயம் கெலுத்தியது ்பான்்்வ்கள் இதில் உள்ளடைஙகியுள்ளன.

பி்ைகைளின் வ்கைகைள்

எழுத்தர் பி்ை இைட்டிபபு பி்ை ஈடுபசய் பி்ை விதிபபி்ை

1.9.2 து்ண ந�ோககஙகள் 

தணிக்்்கயின் து்ண ்நாக்்கங்கள்
1. பி்ை்க்ள ்கணடுபிடித்தலும், தடுத்தலும்
2. ்ைாெடி்க்ள ்கணடுபிடித்தலும், தடுத்தலும்

1.  பி்ைகை்ள கைண்டுபிடித்தலும், தடுத்தலும்: 

இந்திய படடையக்்கணக்்காளர நிறுவனம் பி்ை்ய 
பின்வருைாறு வ்ரயறுக்கி்து. “தற்ப�ய்லாகை 
கைணககு ஏடுகைளில் ஏற்பைடும் தவகை பி்ை 
ஆகும்”.

நடைவடிக்்்க்க்ள பதிவு கெய்யும் எழுத்தரின் 
்கவனக்கு்்வினால் அல்லது அறியா்ையினால் 
்கணக்்்கடு்களில் ஏற்படும் தவறு்க்ள பி்ை்கள் 

என்று கூ்லாம். ்கணக்்்கடு்களில் உள்ள 
பி்ை்க்ள ்கணடைறிவது தணிக்்்கயரின் 
்க டை ் ை ய ா கு ம் .  பி ் ை ்க ் ள  அ றி வ தி ல் 
த ணி க் ் ்க ய ரி ன்  ப ங கி ் ன  பி ன் வ ரு ை ா று 
விளக்்கலாம். 

1. எழுத்தர் பி்ை: நடைவடிக்்்க்க்ள எடுத்து 
எ ழு து ம்  ் ப ா ் த ா ,  க த ா ் ்க ்க ் ள 
கூடடும்்பா்தா, இருபபுக்்கடடும்்பா்தா 
ஏற்படும் தவறுதலுக்கு எழுத்தர பி்ை என்று 
கபயர. இவவ்்க-பி்ை்களில் ஒரு சிலவற்்் 
ைடடு்ை இருபபுச் ்ொத்ன கவளிபபடுத்தும். 
ஒரு சில பி்ை்க்ள இருபபுச்்ொத்ன 
கவளிபபடுத்தாது.

எழுத்தர் பி்ைகைளின வ்கைகைள்: 

(அ) விடு பி்ை:
ஒரு நடைவடிக்்்க்ய முழுவதுைா்க்வா அல்லது 
பகுதியா்க்வா ஏடு்களில் பதியாைல் விடடு 

வி டு வ த ற் கு  வி டு  பி ் ை  எ ன் று  க ப ய ர . 
இவவ்்கபபி்ை்கள் நடைவடிக்்்க்க்ள பதிவு 
கெய்யும் எழுத்தர்களால் ஏற்படுகி்து. விடு 
பி்ை்ய பின்வருைாறு வ்்கபபடுத்தலாம்.

Chapter 1.indd   11 20-02-2019   11:49:01



12 தணிக்கையியல் – அறிமுகைம்

(1)  பைதிவு ப�யயும் கபைாது ஏற்பைடும் பி்ை: 
ந டை வ டி க் ் ்க ்க ் ள  மூ ல ப ப தி ் வ ட டி ல் 
பதியும்்பா்த, தவ்ா்க பதிவு கெய்வதால் 
இபபி்ை ஏற்படுகி்து. இபபி்ை இருபபுச் 
்ொத்ன்ய பாதிக்்காது.

உதாரணம் 1: சியாமிடைம் கெய்த க்காள்முதல் 
₹1,000. தவ்ா்க க்காள் முதல் ஏடடில் ₹100 
என பதிவு செய்வது.
உதாரணம் 2: இராமிடைம் கெய்த க்காள்முதல் 
₹1 ,000 .  இத்ன க்காள்முதல் ஏடடில் 
பதியாமல் ்விறபனன ஏட்டில் பதிவு 
செய்வது.

(2)  எடுத்பதழுதும் கபைாது ஏற்பைடும் பி்ை: 
கு றி ப ் ப ட டி ல்  ெ ரி ய ா ்க  ப தி ந் து வி ட டு , 
்ப்ரடடில் தவ்ா்க எடுத்கதழுதுவதாகும்.

உ த ா ர ண ம்  1 :  1 . 5 . 2 0 1 6  ல்  வ ா டை ் ்க 
கெலுத்தியது ₹10,000. இத்ன வாடை்்க  
்கணக்கின் பற்றுபபகுதியில் பதியாைல், 
பழுதுபாரபபு கெலவு ்கணக்கின் பற்றுப 
பகுதியில் பதிவு கெய்வது.

உ த ா ர ண ம்  2 :  1 . 5 . 2 0 1 6  ல்  வ ா டை ் ்க 
கெலுத்தியது ₹10,000. இத்ன வாடை்்க 
்கணக்கின் பற்றுபபகுதியில் பதியாைல், 
வரவுபபகுதியில் பதிவு கெய்வது.

(3)  இருப்புக கைட்டும் கபைாது அல்்லது பமாத்தங்கை்ள 
எடுத்து எழுதும்கபைாது ஏற்பைடும் பி்ை: 

்கணக்கு்களின் கதா்்க்க்ள தவ்ா்க கூடடி 
தவ்ா்க இருபபுக்்கடடுவதாலும், கைாத்தங்க்ள 
ஒரு பக்்கத்திலிருந்து அடுத்த பக்்கத்திற்கு 
த வ ் ா ்க  ை ா ற் றி  எ ழு து வ த ா ல்  இ ப பி ் ை 
ஏற்படுகி்து. 

(1)  முழு விடுபி்ை: ஒரு நடைவடிக்்்க்ய 
முழு்ையா்க ்கணக்கு ஏடு்களில் பதியாைல் 
விடடுவிடுவதற்கு முழு விடுபி்ை என்று 
க ப ய ர .  இ வ வ ் ்க ப பி ் ை  இ ரு ப பு ச் 
் ெ ா த ் ன ் ய  ப ா தி க் ்க ா து .  எ ன ் வ 
இ வ வ ் ்க ப பி ் ை ்க ் ள  ்க ண டை றி வ து 
்கடினைான பணியாகும்.

உதாரணம் 1: 10.5.2016 ல் திரு. X யிடைமிருந்து 
க்காள்முதல் கெய்த ெரக்கு ₹20,500. இத்ன 
க ்க ா ள் மு த ல்  ஏ ட டி ல்  ப தி ய ா ை ல் 
விடடுவிடுதல்.

உதாரணம் 2: 1.7.2016 ல் திரு.இராமுவிற்கு 
கராக்்கத்திற்கு விற்் ெரக்கு ₹10,000 இத்ன 
கராக்்க ஏடடில் பதியாைல் விடடுவிடுதல்.

(2)  பைகுதி விடுபி்ை: நடைவடிக்்்கயின் ஒரு 
பகுதி்ய ைடடும் ்கணக்கு ஏடு்களில் பதிந்து, 
ைற்க்ாரு பகுதி்ய பதியாைல் விடடு 
விடுவதால் ஏற்படும் பி்ைக்கு பகுதி 
விடுபி்ை என்று கபயர. இவவ்்கப பி்ை 
இருபபுச் ்ொத்ன்ய பாதிக்கும். என்வ 
இத்ன எளிதா்க அறியலாம்.

உதாரணம் 1: 10.12.16 ல் திரு. C யிடைமிருந்து 
்கடைனில் வாஙகிய ெரக்கு ₹45,000 இத்ன 
க்காள்முதல் ஏடடில் ைடடும் பதிந்து விடடு, 
திரு. C ்கணக்கில் பதியாைல் விடுதல்.

உதாரணம் 2:  கராக்்க ஏடடின் பக்்கம் 
எண.5ன் கூடுதல் ₹1,10,100 இத்ன அடுத்தப 
பக்்கத்தில் எடுத்து எழுதாைல் விடடுவிடுதல்.

(ஆ) ப�யபி்ை 
கெய்யக்கூடைாத்த கெய்வதா்லா அல்லது 
எழுத்தரின் ்கவனக்கு்்வினா்லா இபபி்ை 
ஏற்படுகி்து. இபபி்ை பின்வரும் மு்்்களில் 
ஏற்படுகி்து.
(1)  பதிவு கெய்யும் ்பாது ஏற்படும் பி்ை,
(2)  எடுத்கதழுதும் ்பாது ஏற்படும் பி்ை,
(3)  இருபபுக் ்கடடும் ் பாது அல்லது கைாத்தங்க்ள 

எடுத்து எழுதும்்பாது ஏற்படும் பி்ை,

உதாரணம் 1: க்காள்முதல் ஏடடின் கூடுதல் 
₹1000 இத்ன ₹10,000 என கைாத்தமிடுவது. 

உதாரணம் 2: க்காள்முதல் ஏடடின் கூடுதல் 
₹100, இத்ன அடுத்தப பக்்கத்தில் ₹1,000, 
என தவ்ா்க பதிவது.

Chapter 1.indd   12 20-02-2019   11:49:02



13தணிக்கையியல் – அறிமுகைம்

இபபி்ை நடைவடிக்்்க்க்ள பதிவு கெய்யும் 

எழுத்தரின் அறியா்ையால் ஏற்படுகி்து. 

இபபி்ை இருபபுச் ்ொத்ன்ய பாதிக்்காது 

என்வ இபபி்ை்ய ்கணடைறிவது ்கடினம்.

2. கமா�டிகை்ள கைண்டுபிடித்தலும் தடுத்தலும்

் ை ா ெ டி  எ ன் ப து  க த ரி ந் ் த  க ெ ய் ய ப ப ட டை 

தவ்ாகும். தவ்ான ்நாக்்கத்துடைனும், பி்்ர 

ஏைாற்் ்வணடும் என்் எணணத்துடைன், 

்நர்ையற்் பணியாளர்களால் ்ைாெடி 

் ை ற் க ்க ா ள் ள ப ப டு கி ் து .  ் ை ா ெ டி ்க ள் 

பின்வருைாறு வ்்கபபடுத்தபபடுகி்து.

2. இரட்டிப்புப்பி்ை:  ஒரு நடைவடிக்்்க்ய 
மு த ற்  கு றி ப ் ப ட டி ் ல ா  அ ல் ல து 
்ப்ரடு்களி்லா இருமு்் பதிவு கெய்வதற்கு 
இரடடிபபுப பி்ை என்று கபயர. இபபி்ை 
இருபபுச் ்ொத்ன்ய பாதிக்்காது. என்வ 
இவவ்்கபபி்ை்ய ்கணடைறிவது ்கடினம் 

உதாரணம்: 1.10.16 ்கடைனீந்்தார அன்புவிற்கு 
கெலுத்தியது ₹75 ,000 .  இத்ன அன்பு 
்கணக்கில் இருமு்் பதிவது.

3. ஈ டு  ப � ய பி ் ை :  ஒ ரு  ்க ண க் கி ன்  ப ற் று 
பக்்கத்தில் ஏற்படடை ஒரு பி்ைக்கு இ்ணயா்க 
்வறு ஒரு ்கணக்கின் வரவு பக்்கத்தில் அ்த 
அளவு கதா்்கக்கு பி்ை ஏற்படடு, ஒரு 
பி்ை ைற்க்ாரு பி்ையால் ஈடு கெய்து 
க்காள்வதற்கு ஈடு கெய்பி்ை என்று கபயர. 
இபபி்ை இருபபுச்்ொத்ன்ய பாதிக்்காது. 
என்வ இபபி்ை்ய ்கணடைறிவது ்கடினம்.

உதாரணம்:  ₹5 , 000த்்த A  ்கணக்கில் 
பற்று்வபபதற்கு பதிலா்க வரவு பகுதியில் 
தவ்ா்கப பதியபபடுகி்து. இத்ன ஈடு 
கெய்யும் வ்்கயில் B ்கணக்கில் ₹5,000 வரவு 
்வபபதற்கு பதிலா்க பற்று பகுதியில் பதிவது.

4. விதிப்பி்ை: ்கணக்குபபதிவியலின் அடிபப்டை 
க்காள்்்க்களுக்கு அல்லது விதி்களுக்கு ைா்ா்க 
நடைவடிக்்்க்க்ள பதிவு கெய்வதால் ஏற்படும் 
பி்ை்க்ள விதிபபி்ை என்று கூ்லாம். 
இத்ன க்காள்்்கப பி்ை என்றும் கூ்லாம். 

நமொசடிகைளின் வ்கைகைள்

பைொககை ்கையொைல சைககு ்கையொைல ப�ொய் கைணககு 

பு்னதல

மோணவரகளின் பெயல்போடு 

்கணக்்்கடு்களில் இருந்த பி்ை்க்ள அறிந்த 
அனுபவங்க்ள தணிக்்்கயாளரிடைமிருந்து 
்்கடடுபகபறுதல்.

உ த ா ர ண ம்  1 :  அ லு வ ல ்க  ்க ட டி டை ம் 
ப ழு து ப ா ர த் த து  ₹ 3 2 , 0 0 0  இ த ் ன 
பழுதுபாரத்தல்  ்கணக்கில் பற்று ்வக்்காைல் 
தவ்ா்க ்கடடிடைம் ்கணக்கில் பற்று ்வபபது.

உதாரணம் 2:  புதிய இயந்திரத்திற்்கான 
வாடை்்க ₹3,000. இத்ன இயந்திர  ்கணக்கில் 
ப ற் று  ் வ க் ்க ா ை ல்  த வ ் ா ்க  வ ா டை ் ்க 
்கணக்கில் பற்று  ்வபபது.

1. பராககை ்கையா்டல் 
நிறுவனத்தில் ்நர்ையற்் பணியாளர்களால் 
்ைற்க்காள்ளபபடும் ்ைாெடியாகும். கராக்்கப 

கபறுதல் ைற்றும் கெலுத்துதல்்க்ள தவ்ா்க 
பதிந்து இவவ்்க ் ைாெடி ் ைற்க்காள்ளபபடுகி்து. 
தணிக்்்கயர நிறுவனத்தில் பின்பற்்பபடும் 
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(5) பபைற்ை்த ்கையாடி மற்ை்த மாற்ைல், 
ஒருவரிடைம் கபற்் கராக்்கத்்த அவர ்கணக்கில் 
வரவு ் வக்்காைல், அ்த ் ்கயாடைல் கெய்துவிடடு, 
்வக்ாருவரிடைம் கபற்் கராக்்கத்்த முன்னவர 
்கணக்கில் வரவு ்வபபதன் மூலம் இவவ்்க 
்ைாெடி ்ைற்க்காள்ளபபடுகி்து.

2. �ரககு ்கையா்டல் 
ெரக்கு ்்கயாடை்ல ்கணடுபிடிபபது மி்கவும் 
்கடினைான பணியாகும். அதி்க ைதிபபு்டைய 
கு்்ந்த எ்டைக் க்காணடை ெரக்கு மூலைா்க்வ 
இவவ்்க ்்கயாடைல் ஏற்படுகி்து. ்நர்ையற்் 
பணியாளர்கள் பின்வரும் வ்்கயில் ெரக்கு 
்்கயாடை்ல ்ைற்க்காள்கின்்னர.

• உ ண ் ை ய ா ன  க ்க ா ள் மு த ல்  ை தி ப ் ப 
ை்்த்து, கு்்வான கதா்்க்ய பதிவு 
கெய்வது,

• கு்்வான கபாரு்ள அளித்துவிடடு, 
மி்்கயா்க அளித்ததா்க பதிவு கெய்வது,

• ந ல் ல  நி ் ல யி ல்  இ ரு க் கு ம்  ெ ர க் கி ் ன 
உப்யா்கைற்் ெரக்கு என ்கணக்கு ஏடு்களில் 
பதிந்து நீக்குவதன் மூலம்,

• ்கற்ப்னயான பதிவு்க்ள ஏடு்களில் பதிவதன் 
மூலம்.

உதாரணம்1: க்காள்முதல் கெய்தது ₹58,000, 
இத்ன க்காள்முதல் ஏடடில் ₹50,000 என 
பதிந்து விடடு, ₹8,000 ைதிபபுள்ள ெரக்்்க 
்்கயாடைல் கெய்வது.

உ த ா ர ண ம் 2 :  கி டை ங கி லி ரு ந் து  1 0 0 0 
அலகு்க்ள அளித்து விடடு, ்ப்ரடடில் 
3000 அலகு்கள் என தவ்ா்க பதிவது. இதில் 
் வ று ப ட டு ள் ள  2 0 0 0  அ ல கு ்க ் ள 
ப ண டை ்க க் ்க ா ப ப ா ள ர  ெ ர க் கு  ் ை ா ெ டி 
்ைற்க்காள்ளலாம்.

உதாரணம்3: இலாபத்்த மி்்கபபடுத்தி 
அல்லது கு்்வுபடுத்திக்்காடடை க்காள்முதல்  
ஏடடில் மி்்கயா்க அல்லது கு்்வா்க 
கதா்்க்க்ள பதிவது.

அ ்க ச் சீ ர ா ய் வு  மு ் ்  ை ற் று ம்  நி று வ ன 
்கணக்்்கடு்க்ள ஆழ்ந்து பரிசீல்ன கெய்து 
்ைாெடி்க்ள அறிந்து, தடுக்்க முடியும்.

பராககை ்கையா்டல் பினவரும் மு்ைகைளில் 
கமற்பகைாள்ளப்பைடுகிைது 

(1) கபற்் கராக்்கத்்த ்கணக்்்கடு்களில் 
பதியாைல் விடுவது:

உதாரணம்: கராக்்க விற்ப்ன மூலம் கபற்் 
கராக்்கம் ₹35000. இத்ன கராக்்க ஏடடின்  
பற்று பகுதியில் பதியாைல் விடடு விடுதல்.

(2) கபற்் கராக்்கத்்த விடை கு்்வான 
கதா்்க்ய கராக்்க ஏடடில் கபறுதல் பகுதியில் 
பதிவு கெய்வது.

உதாரணம்: கராக்்க விற்ப்ன மூலம் கபற்் 
கராக்்கம் ₹35,000. இத்ன கராக்்க ஏடடின்  
பற்றுபபகுதியில் ₹25,000 என கு்்வா்க 
பதிந்துவிடடு, மீதியுள்ள ₹10 ,000த்்த 
்காொளர ்்கயாடைல் கெய்யலாம்.

(3) கபாய்யான கெலவு்க்ள கராக்்க ஏடடில் 
பதிவு கெய்வது:

உதாரணம்: Xயிடைமிருந்து வாஙகிய ெரக்கிற்கு 
₹44,000 கெலுத்தியதா்க கராக்்க ஏடடில்  
பதியபபடடுள்ளது. ஆனால் உண்ையா்க 
X க் கு  க ெ லு த் த ப ப டை வி ல் ் ல .  இ ந் த 
கதா்்கயி்ன ்காொளர ் ்கயாடைல் கெய்யலாம்.

(4)  கெலுத்திய கதா்்க்ய ்காடடிலும் 
மி கு தி ய ா ன  க த ா ் ்க ் ய  க ெ லு த் தி ய த ா ்க 
ஏடு்களில் பதிவு கெய்தல்:

உதாரணம்:  ்்காபாலுக்கு கெலுத்திய 
₹5,000த்்த ₹15,000 கெலுத்தியதா்க கராக்்க 
ஏடடில் பதிவது. ்வறுபாடடுத் கதா்்க 
₹10,000த்்த ்காொளர ்ைாெடி கெய்யலாம்.
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மோணவரகளின் பெயல்போடு 

ஏ்தனும் ஒரு நிறுைத்தின் ்்கயாடைல் 
மு்்்க்ள தணிக்்்கயளரிடைம் ்்கடடுப 
கபறுதல் 

பபைாய கைணககு பு்னயும் மு்ைகைள்: பினவரும் 
வ்கையில் பபைாயகைணககு பு்னயப்பைடுகிைது 

• நி்லச்கொத்து்க்ள மி்்கயா்க அல்லது 
கு்்த்து ைதிபபீடு கெய்தல்.

• ெரக்கின் ைதிப்ப அதி்கரித்து அல்லது 
கு்்த்து ைதிபபீடு கெய்தல்.

• கபாறுபபு்க்ள மி்்கபபடுத்தி அல்லது 
கு்்த்து ைதிபபீடு கெய்தல்.

• ் த ் வ க் கு  அ தி ்க ை ா ்க ் வ ா  அ ல் ல து 
கு ் ் வ ா ்க ் வ ா  ் த ய் ை ா ன ம்  ஒ து க் கு 
ஏற்படுத்துவதன் மூலம்.

• மு த லி ன  க ெ ல வு ்க ் ள  வ ரு வ ா யி ன 
கெலவு்களா்க்வா அல்லது வருவாயின 
கெலவு்க்ள முதலின கெலவு்களா்க்வா 
ைாற்றி எழுதுவதன் மூலம்.

• வ ா ர ா க் ்க டை ன் ,  க ்க ா டு ப டை  ் வ ண டி ய 
கபாறுபபு்களுக்கு அதி்கைா்க அல்லது கு்்வா்க 
ஒதுக்கு ஏற்படுத்துவதன் மூலம்.

• அ டு த் த ா ண டி ற் கு ரி ய  வ ரு ை ா ன ம் , 
கெலவு்க்ள நடைபபு ஆணடு ்கணக்கில் 
எழுதுவதன் மூலம்.

பபைாயகைணககு பு்னவதற்கைான கநாககைங்கைள்:
பு்ச்்ொடை்ன அல்லது இர்கசியக்்காபபு 
ஏற்படுத்த ்வணடும் என்் ்நாக்்கத்திற்்கா்க 
கபாய்்கணக்கு எழுதபபடுகி்து.

புைசக�ா்ட்ன: நிறுவனத்தின் உண்ையான 
நிதி நி்ல்ய ை்்த்து நிறுவனம் சி்ந்த 
நி்லயில் இருபபதா்க ்காடடும் வ்்கயில் 
்கணக்்்கடு்க்ள தயாரிபபதற்கு பு்ச்்ொடை்ன 
என்று கபயர

இரகைசியககைாப்பு: நிறுவனத்தின் உண்ையான 
நிதி நி்ல்ய ை்்த்து ஏற்படுத்தபபடும் 
்காபபு இர்கசியக்்காபபு எனபபடும்.

ெ ர க் கு  ் ்க ய ா டை ் ல  ்க ண டு பி டி ப ப து 
தணிக்்்கயருக்கு ெவாலான பணியாகும். 
தணிக்்்கயர க்காள்முதல், விற்ப்ன ைற்றும் 
திருபப ஏடு்கள், ெரக்குபபதி்வடு, வாங்கல் 
வி ற் ் ல்  கு றி ப பு ்க ள்  மு த லி ய வ ற் ் ் யு ம் , 
க்காள்முதல், விற்ப்னக்கு பின்பற்்பபடும் 
அ்கச்சீராய்வு ைற்றும் அ்கக்்கடடுபாடடு மு்்்ய 
ப ரி சீ ல ் ன  க ெ ய் வ த ன்  மூ ல ் ை  ெ ர க் கு 
்்கயாடை்ல அறிய முடியும்.

3. பபைாய கைணககு பு்னதல் 
கபரும்பான்்ையான நிறுவனங்களில் இவவ்்க 
்ைாெடி ்ைற்க்காள்ளபபடுகி்து. ்நர்ையற்் 
பணியாளர்கள், கபாறுபபு மிக்்க அதி்காரி்களால் 
இது ்ைற்க்காள்ளபபடுகி்து. நிறுவனம் ஈடடிய 
உண்ையான இலாப நடடைத்்த ை்்த்து 
நிறுவனம் மி்்கயா்க அல்லது கு்்வான 
இலாபம் ஈடடியதா்க ்கணக்கு ஏடு்கள் ்காடடும் 
வ்்கயில் ்கணக்கு ஏடு்களில் நடைவடிக்்்க்க்ள 
ைாற்றி எழுதும் ்ைாெடி்ய கபாய் ்கணக்கு 
பு்னதல் எனபபடும்.

பபைாய கைணககு பு்னவதற்கைான கைாரணங்கைள்: 
• அதி்க ்கழிவுத் கதா்்க்ய ஊதியைா்க 

கபறுவதற்்கா்க நிறுவனத்தின் உயர அதி்காரி்கள் 
இலாபத்்த அதி்கரித்து ்காடடைலாம்.

• வருைானவரி, விற்ப்ன வரித்கதா்்க்ய 
கு்்த்து கெலுத்துவதற்்கா்க நிறுவனத்தின் 
இலாபத்்தக் கு்்த்துக் ்காடடைலாம்.

• நிதி நிறுவனங்களிடைமிருந்து அதி்கைான ்கடைன் 
கதா்்க்ய கபறுவதற்்கா்க நிறுவனத்தின் 
இலாபத்்த மி்்கபபடுத்திக் ்காடடைலாம்.

• பஙகுநர்களுக்கு அதி்கைான பங்காதாயம் 
அளிபபதற்கு இலாபம் மி்்கபபடுத்திக் 
்காடடைபபடைலாம். 

• பஙகுநர்களுக்கு நிறுவனத்தின் மீது நம்பிக்்்க 
ஏற்படுத்துவதற்்கா்க உண்ையான இலாபத்்த 
ை்்த்து, மி்்கயான இலாபத்்த ்கணக்கு 
ஏடு்களில் ்காடடைலாம்.

• இர்கசிய ்காபபி்ன ஏற்படுத்துவதற்்கா்க 
நிறுவனம் ஈடடிய வருைானத்்த கு்்த்்தா 
அல்லது கெலவு்கள் மி்்கயா்க எழுதி்யா 
இலாபத்்த கு்்த்துக் ்காடடைலாம்.
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2. பி்ை மற்றும் கமா�டிகை்ள அறிதலும், 
த டு த் த லு ம் :  நிறுவனக் ்கணக்்்கடு்கள் 
தணிக்்்க கெய்யபபடுவதால் ்கணக்்்கடு்களில் 
உ ள் ள  பி ் ை  ை ற் று ம்  ் ை ா ெ டி ்க ள் 
்கணடைறியபபடடு அ்வ்க்ள தடுக்கும் வாய்பபு 
ஏற்படுகி்து.

3. ப த ா ழி ல்  நு ட் பை  வ ல் லு ந ர் கை ளி ன 
ஆக்லா�்னகை்ள பபைறுதல்: அ்கச்சீராய்வு, 
அ்கக்்கடடுபாடு, வரி விதிபபு,  பல்்வறு 
அறிக்்்க்்க்ள ெைரபிக்கும் கபாருடடு 
சி்ந்த கதாழில் நுடப வல்லுநர்களிடைமிருந்து 
்த்வயான ஆ்லாெ்ன்க்ள கபறுவதற்கு 
தணிக்்்க உதவுகி்து.

  1.10  தணிக்கயின் �ன்்மகள் 

நிறுவனத்திற்கும், அதன் உறுபபினர்களுக்கும், 
மூன்்ாம் நபர்களுக்கும் தணிக்்்கயினால் 
பின்வரும் நன்்ை்கள் ஏற்படுகி்து.

I.  நிறுவனததிறகு தணிக்கயினோல் 

ஏறபடும் �ன்்மகள் 

1. நிறுவனத்தின உண்ையான மற்றும் �ரியான 
நி தி  நி ் ்ல ் ய  ப வ ளி ப் பை டு த் து த ல் :  
நிறுவனத்தின் ்கணக்கு ஏடு்கள் தணிக்்்க 
கெய்யபபடுவதால், இலாபநடடை ்கணக்கு 
ை ற் று ம்  இ ரு ப பு  நி ் ல  கு றி ப பு  மூ ல ம் 
நிறுவனத்தின் உண்ையான நிதி நி்ல்ய 
கவளிபபடுத்துகின்்ன.

தணிக்கையின் �ன்்மகைள்

நிறுவனத்திற்கு ஏற்�டும் 

�ன்்மகைள்

1. நிறுவனத்தின் 

உண்மயொன சரியொன 

நிதி நி்ல்ய 

பவளிப�டுத்துதல

2. பி்ை, நமொசடிகை்ை  

கைணடுபிடித்தல மற்றும்  

தடுத்தல

3. சிைநத பதொழில 

ஆநலொச்னகை்ைப ப�றுதல

4. �ணியொைர்கைளின் 

�ணி்ய ஆய்வு பசய்தல

5. கைருத்து நவறு�ொடுகை்ை 

அகைற்றுதல

6. இைபபீட்டு பதொ்கை்ய 

தீர்மொனித்தல

7. கைைன் வசதி ஏற்�டுத்தி 

தருதல

8. முடிவு எடுத்தலுககு 

உதவுதல

9. எதிர்கைொலத் திட்ைஙகை்ை 

தீர்மொனிககை  உதவுகிைது

10. �ற்ப�ய்ை அதிகைரிககைச் 

பசய்தல

உரி்மயொைருககு 

ஏற்�டும் 

�ன்்மகைள்

1. தனி வணிகை 

உரி்மயொைர்

2. கூட்ைொளிகைள்

3. �ஙகு�ர்கைள்

4. அைககைட்ை்ை 

மற்றும் 

கூட்டுைவுசஙகை   

உறுபபினர்கைள்

பவளிபபுை ��ர்கைளுககு 

ஏற்�டும் �ன்்மகைள்

1. கைைனீநநதொர்

2. வஙகி மற்றும்  

நிறுவனஙகைள்

3. கைொபபீட்டு நிறுவனஙகைள்

4. சட்ைரீதியொன  

அலுவலர்கைள்

5. முதலீட்ைொைர்கைள்
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ந ம் பி க் ் ்க  அ தி ்க ரி க் கி ் து .  இ த ன ா ல் 
நிறுவனத்தின் நற்கபயர அதி்கரிக்கின்்து.

II.  தணிக்கயினோல் உரி்மயோ்ளருககு 

ஏறபடும் �ன்்மகள்

1. தனி வணிகை உரி்மயாளருககு ஏற்பைடும் 
ந ன ் ம கை ள் :  ்க ண க் கு ்க ள்  த ணி க் ் ்க 
கெய்யபபடுவதால் நிறுவன பணியாளர்கள் 
்கணக்கு்க்ள துல்லியைா்க தயாரிக்கின்்னர. 
இதன் மூலம் நிறுவனத்தின் உண்ையான 
நி்ல்ய உரி்ையாளரால் அறிய முடிகி்து. 
்ைலும் இக்்கணக்கு்களின் அடிபப்டையி்ல்ய 
தனி வணி்க உரி்ையாளர நிறுவனத்திற்்கா்க 
்கடைன் கப் முடிகி்து. ைற்றும் வருைான வரித் 
கதா்்க்ய ்கணக்கிடை முடிகி்து.

2. கூட்்டாளிகைளுககு ஏற்பைடும் நன்மகைள்: 
கூடடைாண்ை நிறுவனம் ்க்லக்்கபபடும் 
்பாதும், கூடடைாண்ையிலிருந்து ஒரு கூடடைாளி 
விலகும் ்பாதும், கூடடைாளி ஒருவர இ்க்கும் 
்பாதும் கூடடைாளி்களுக்கி்டை்ய ்கணக்கு்க்ள 
தீரபபதற்கு தணிக்்்க கெய்யபபடடை ்கணக்கு்கள் 
உதவுகின்்ன.

3. பைங்குதாரர்கைளுககு ஏற்பைடும் நன்மகைள்: 
ப ங கு த ா ர ர ்க ள்  நி று ை த் தி ன் 
உ ரி ் ை ய ா ள ர ்க ள் ஆ வ ர .  த ணி க் ் ்க 
கெய்யபபடடை ்கணக்கு்களின் மூலம் அவர்கள் 
நிறுவனத்தின் உண்ை நி்ல்ய அறிந்துக் 
க ்க ா ள் கி ன் ் ன ர .  ் ை லு ம்  நி று ை த் தி ன் 
இ ய க் கு ன ர ்க ள்  ை ற் று ம்  ் ை ல ா ண ் ை 
இயக்குனர தவ்ான வழி்களில் இலாபம் 
கப்வில்்ல என்ப்த அறிந்துக்க்காள்ளவும் 
த ணி க் ் ்க  க ெ ய் ய ப ப ட டை  ்க ண க் கு ்க ள் 
உதவுகின்்ன.

4. அைககைட்்ட்ள மற்றும் கூட்டுைவு �ங்கை 
உறுப்பினர்கைளுககு ஏற்பைடும் நன்மகைள் 
அ்க்்கடடை்ள ைற்றும் கூடடு்வு அ்ைபபு்கள் 
உ று ப பி ன ர ்க ளி ன்  ந ல னு க் ்க ா ்க 
க ெ ய ல் ப டு கி ் த ா  எ ன் ப ் த யு ம் , 
உறுபபினர்களின் நலன் பாது்காக்்கபபடுகி்தா 

4. பை ணி ய ா ள ர் கை ் ள  கை ட் டு ப் பை டு த் து த ல் : 
்க ண க் ் ்க டு ்க ள்  த ணி க் ் ்க க் கு 
உ ட ப டு த் த ப ப டு வ த ா ல்  நி று வ ன த் தி ன் 
பணியாளர்கள் தங்களது பணி்ய சீரா்க 
முழு ்கவனத்துடைன் ்ைற்க்காள்கின்்னர. 
இதனால் ்கணக்்்கடு்களில் ஏற்படும் பி்ை 
ைற்றும் ்ைாெடி கு்்ய வாய்புணடு.

5. கைருத்து கவறுபைாடுகை்ள தீர்ககை உதவுதல்: 
கூடடைாண்ை நிறுவனம் ்க்லக்்கபபடும் 
்பாது கூடடைாளி்களுக்கி்டை்ய ்கணக்கு்க்ள 
தீரத்துக்க்காள்ள தணிக்்்க உதவுகி்து. 
்ைலும் கதாழிலாளர்களுக்கு கூலி, ்பானஸ் 
கதா்்க்ய தீரைானிக்கும் ்பாது ஏற்படும் 
பிரச்ெ்ன்க்ள ்க்ளவதற்கு தணிக்்்க 
உதவுகி்து.

6. இைப்பீட்டுத் பதா்கை பபைை உதவுகிைது: 
நிறுவனத்தின் கொத்துக்்களுக்கு இைபபு 
அல்லது ்ெதம் ஏற்படடைால், கொத்துக்்களின் 
இ ை ப பீ ட டு  க த ா ் ்க யி ் ன  ்க ண க் கி டை 
தணிக்்்க ்கணக்கு்கள் உதவுகி்து.

7. கை்டன வ�தி ஏற்பைடுத்துதல்:  தணிக்்்க 
க ெ ய் ய ப ப ட டை  ்க ண க் கு ்க ளி ன் 
அடிபப்டையி்ல்ய வஙகி அல்லது நிதி 
நிறுவனங்கள் நிறுவனத்திற்கு ்கடை்ன 
அளிக்்க முன் வருகின்்ன.

8. தீர்மானம் எடுப்பைதற்கு உதவுகிைது: கதாழில் 
ொரந்த முடிவு்கள் எடுபபதற்கு, தணிக்்்க 
கெய்யபபடடை ்கணக்கு்கள் நிரவா்கத்திற்கு 
கபரிதும் உதவுகின்்ன.

9. எதிர்கைா்லத் திட்்டங்கை்ள தீர்மானிககை 
உதவுகினைன:  தணிக்்்க கெய்யபபடடை 
்கணக்கு்கள் ஆணடிற்்காணடு ஒபபிடடுப 
பாரத்து அதன் அடிபப்டையில் எதிர்கால 
திடடைங்க்ளத் தீடடுவதற்கு தணிக்்்க 
உதவுகி்து.

10.  நற்பபையர் அதிகைரித்தல்:  ்கணக்கு்கள் தணிக்்்க 
கெய்யபபடுவதால் நிறுவனத்தின் மீது 
முதலீடடைாளர்களுக்கும், கபாது ைக்்களுக்கும் 
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என்ப்த அறிந்துக் க்காள்ளுவதற்கும் 
தணிக்்்க உதவுகி்து.

III.  பவளிப்பு்ற �பரகளுககு ஏறபடும் 

�ன்்மகள்

1. கை ்ட னீ ந் க த ா ர் :  தணிக்்்க கெய்யபபடடை 
்கணக்கு்க்ளப பாரத்்த, ்கடைனீந்்தார்கள் 
நிறுவனத்திற்கு ்கடைன் தருகின்்னர.

2. வங்கி மற்றும் நிதி நிறுவனங்கைள்:  வஙகி 
ைற்றும் நிதி நிறுவனங்கள் தணிக்்்க 
க ெ ய் ய ப ப ட டை  ்க ண க் கு ்க ் ள  ந ம் பி ் ய 
நிறுவனங்களுக்கு ்கடைன் வெதி கெய்து தருகி்து.

3. கை ா ப் பீ ட் டு  நி று வ ன ங் கை ள் :  த ணி க் ் ்க 
கெய்யபபடடை ்கணக்கு்க்ளக் க்காண்டை 
்காபபீடடு நிறுவனங்கள் கொத்துக்்களுக்கு 
ஏற்படடை இைபபி்ன ்கணக்கிடுகி்து.

4. �ட்்ட ரீதியான அலுவ்லர்கைள்:  தணிக்்்க 
கெய்யபபடடை ்கணக்கு்க்ள அடிபப்டையா்கக் 
க்காண்டை நிறுவனம் கெலுத்த ்வணடிய 
வருைான வரி, விற்ப்ன வரி, கொத்து வரி 

்பான்்்வ்க்ள அதற்குரிய அலுவலர்கள் 
்கணக்கிடுகின்்னர.

5. முதலீட்்டாளர்கைள்: தணிக்்்க கெய்யபபடடை 
்கணக்கு்க்ள நம்பி்ய முதலீடடைாளர்கள் 
குறிபபிடடை நிறுவனத்தில் முதலீடு கெய்ய 
தீரைானிக்கின்்னர.

  1.11  தணிக்கயின் கு்்றபோடுகள் 

1. ஆ்லாெ்ன வைஙகுதல்:  தணிக்்்கபபணி 
முடிந்த உடைன் தணிக்்்கயர நிறுவனத்தின் 
இலாப நடடைம் ைற்றும் நிதி நி்ல ொரந்து 
தைது ்கருத்்த கதரிவிக்கி்ார. ஆனால் இது 
கு றி த் து  த ணி க் ் ்க ய ர  எ ந் த  ஒ ரு 
உத்திரவாதத்்தயும் தருவதில்்ல.

2. பி்ை, கமா�டிகை்ள கைண்டுபிடிககை முடியா்ம: 
தணிக்்்கயர நிறுவனம் தரக்கூடிய புள்ளி 
விவரங்க்ளக் க்காண்டை தணிக்்்க கெய்கி்ார. 
புள்ளி விவரங்கள் அல்லது அடிபப்டை 
ஆதாரங்கள் தவ்ா்க இருபபின் பி்ை, ்ைாெடி 
்கணடுபிடிக்்கபபடைாைல் விடைபபடுகி்து.

நமலொண்மயினரின் 

திை்ன அறிய 

முடியொ்ம

திை்மயின்்ம 

மற்றும் 

கைவனமின்்ம

பி்ை,நமொசடி 

கைொண 

முடியொ்ம

கைருத்்த மட்டும் 

பவளிப�டுத்துதல

தடுககை 

முடியொ்ம
தணிக்கையின் 

கு்ை�ொடுகைள்
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வ்ரவி்லககைணங்கைள் 

• ஸ்பைஸர் மற்றும் பபைக்லர் ்கருத்துபபடி “சில 
குறிபபிடடை ்நாக்்கத்திற்்கா்க பதி்வடு்க்ள 
பரி்ொதிபபது புலனாய்வு” ஆகும்.

 ப்டய்லர் மற்றும் பபைர்ரி ்கருத்துபபடி,

• “ புலனாய்வு  எ ன் பது ்கண க்்்கடு்களில் 
ை்்ந்திருக்கும் உண்ை்க்ள விொரித்து 
அ றி வ த ா கு ம் .  அ த ா வ து ,  ஒ ரு  வ ணி ்க 
நிறுவனத்தின் கதாழில்நுடப நி்ல்ை, 
கபாருளாதார நிதிநி்ல்ை முதலியவற்றின் 
உண்ை்க்ளஅறிவதாகும்”.

கநாககைங்கைள் 

புலனாய்வின் ்நாக்்கங்க்ள பின்வருைாறு 
கூ்லாம்:

1. நிறுவனத்தின் நிதி நி்ல்ை ைற்றும் இலாபம் 
ஈடடும் தி்்ன அறிதல்.

2. உரி்ையாளருக்கு நிறுவனத்தில் ்ைாெடி 
நடைபபதா்க ெந்்த்கம் ஏற்படும் நி்லயில், 
அ த ் ன  அ றி ய  பு ல ன ா ய் வு 
்ைற்க்காள்ளபபடைலாம்.

3. வ ரு ை ா ன வ ரி  உ ரி ய  மு ் ் யி ல் 
க ெ லு த் த ப ப ட டு வி ட டை த ா ?  எ ன் ப ் த 
அறியும் கபாருடடு  வரித்து்் அதி்காரி்கள் 
ொரபா்க புலனாய்வு ்ைற்க்காள்ளபபடைலாம்.

4. நிறுவனத்திற்கு ்கடைன் வைஙகும் நிறுவனம் 
நி று வ ன த் தி ன்  உ ண ் ை  நி ் ல ் ய 
அ றி யு ம்  க ப ா ரு ட டு  பு ல ன ா ய் வு 
்ைற்க்காள்ளபபடைலாம்.

5. ்காபபீடடு நிறுவனத்திடைமிருந்து உரிய நடடை 
ஈடடு கதா்்க கபறுவதற்்கா்க புலனாய்வு  
்ைற்க்காள்ளபபடைலாம். 

3. திை்மயின்ம மற்றும் கைவனமின்ம: 
தணிக்்்கயர தைது தி்்ையின்்ையினாலும், 
்கவனக் கு்்வினாலும் ்கணக்கு ஏடு்க்ள 
உரிய மு்்யில் தணிக்்்க கெய்வதில்்ல. 
இதனால் நிறுவனத்தின் உண்ையான நிதி 
நி்ல்ய தணிக்்்க கெய்யபபடடை ்கணக்கு்கள் 
மூலம் அறிய முடிவதில்்ல.

4. க ம ்ல ா ண் ் ம யி ன ரி ன  தி ை ் ன  அ றி ய 
முடியா்ம: தணிக்்்கயர நிறுவனத்தின் 
்ைலாண்ையினரின் தி்்ன ைதிபபீடு 
க ெ ய் ய  இ ய ல ா து .  த ணி க் ் ்க ய ர 
ஆ்லாெ்ன கூறுபவர அல்ல. ஒவகவாரு 
நி று வ ன மு ம்  த னி ப ப ட டை  தி ் னு டை ன் 
கெயல்படைக்கூடியது.

5. தடுககை முடியா்ம: தணிக்்்கப பணி்ய 
பி ன்  ப ரி ் ெ ா த ் ன  எ ன் று  கூ ் ல ா ம் . 
நடைவடிக்்்க்கள் பதிந்த பின்ன்ர தணிக்்்க 
் ை ற் க ்க ா ள் ள ப ப டு கி ் து .  எ ன ் வ 
எதிர்காலத்தில் ்கணக்கு ஏடு்களில் ஏற்படும் 
பி்ை்க்ள தடுக்்க முடியு்ை தவிர ்நரந்து 
விடடை பி்ை குறித்து தணிக்்்கயரால் ஏதும் 
கெய்ய இயலாது.

  1.12   புலனோய்வு பபோருள் மறறும் 

வ்ைவிலககணஙகள்

பபைாருள் 

ஒரு குறிபபிடடை ்காரணத்திற்்கா்க நிறுவனத்தின் 
்கணக்்்கடு்க்ளயும், ைற்் ஆவணங்க்ளயும் 
விரிவா்க ஆராய்வது புலனாய்வு எனபபடும்.

உதாரணமாகை: நிறுவனத்தில் ்ைாெடி 
அல்லது ்களவு ஏற்படடைதா்க ெந்்த்கம் 
ஏற்படும் ்பாது, கதாடைர நடடைம் ஏற்படும் 
நி்லயில், உற்பத்தித் தி்ன் கு்்யும் 
்பாது அல்லது நிறுவனத்தின் ்கடைன் தி்்ன 
ை தி ப பி டு ம்  ் ப ா து ம்  பு ல ன ா ய் வு 
்ைற்க்காள்ளபபடும்.

மோணவரகளின் பெயல்போடு 

ஒரு நிறுவனத்திடைமிருந்து புலனாய்வாளரின் 
அறிக்்்க கபறுதல்
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  1.13  தணிக்கககும் – புலனோய்விறகும் உள்்ள நவறுபோடுகள்

தணிகனகை மறறும் புலனாயவு பின்வரும் ்வனகையில் வ்வறுபடுகைிறது: 

வ.

எண

நவறு�ொட்டின் 

அடிப�்ை

தணிக்கை  புலனொய்வு

1.  ப�ொருள் நிறுவனத்தின் ஏடுகை்ை 

ஆய்வு பசய்து நிதிநி்ல 

சொர்நது கைருத்து பதரிவிப�து.

குறிபபிட்ை சில 

ந�ொககைஙகைளுககைொகை 

கைணககு ஏடுகை்ை 

�ரிசீல்ன பசய்தல.

2.  ந�ொககைம் நிறுவனத்தின் நிதி நி்ல 

குறித்து அறிக்கை தருவது.

குறிபபிட்ை 

கைொைணத்திற்கைொகை 

புலனொய்வு 

நமற்பகைொள்ைப�டுகிைது.

3.  கைட்ைொயம் தணிக்கைப �ணி என்�து 

ஒரு நிறுமத்தில கைட்ைொயமொகை 

நமற்பகைொள்ைப�ை நவணடிய 

�ணியொகும்.

புலனொய்வுப �ணி 

கைட்ைொயமொகை 

நமற்பகைொள்ைப�ை 

நவணடியதில்ல.

4.  கைொலம் ஒவபவொரு நிதி ஆணடு 

முடிநததும் கைணககுகைள் 

தணிக்கை பசய்யப�டுகிைது.

நத்வப�டும்ந�ொது 

மட்டுநம புலனொய்வு 

நமற்பகைொள்ைப�டுகிைது.

5.  �ைத்தப�டுவதற்கைொன 

கைொைணம்

உரி்மயொைருககைொகைவும் 

சட்ை மு்ைப�டியும் 

தணிக்கை 

நமற்பகைொள்ைப�டுகிைது.

மூன்ைொம் ��ர்கைளுககைொகை 

நமற்பகைொள்ைப�டுகிைது.

6.  எல்ல தணிக்கை �ைவலொன 

�ணியொகும்

புலனொய்வு ஆைமொன 

�ணியொகும்.

7.  நியமனம் �ஙகு�ர்கைள் அலலது 

இயககுனர்கைள் அலலது 

அைசொல தணிக்கையொைர் 

நியமிககைப�டுகின்ைனர்.

மூன்ைொம் ��ர்கைைொல 

புலனொய்வொைர் நியமிககைப 

�டுகின்ைனர். 

8.  அறிக்கை நிதிநி்லகுறித்துதணிக்கையர் 

தமது கைருத்்த 

அறிக்கையொகை தைநவணடும்.

விசொை்ண அடிப�்ையில 

அறிக்கை தை நவணடும் 

தமது கைருத்்த கூை 

அவசியம் இல்ல.
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்நாக்்கங்களும் அணுகுமு்்்களும் ைாற்்ம் 
இல்லாைல் பயன்பாடடில் இருந்தன.

1.14.2  கணினி சூழலில் தணிக்க 

அணுகுமு்்றகள்

. 1 கைணினி்யச சுற்றிய தணிக்கை:  இம்மு்்யில் 
தணிக்்்க ைரபான வழியி்ல்ய ந்டைகபறும். 
தணிக்்்கயாளர உள்ளீடடு த்கவல்்க்ள 
க த ா கு த் த ளி ப ப ா ர .  இ தி ல்  ்க ணி னி யி ன் 
கெயல்பாட்டை நாடைாைல் கவளியீடு என 
வரும்்பாது ைடடும் ்கணினியின் உதவியுடைன் 
அ்த ெரிபாரபபார.இந்த அணுகுமு்் 
்கணினி்யச்சுற்றிய தணிக்்்க எனபபடுகி்து. 
இந்த மு்்யில் உள்ளீடடுத் த்கவல்்கள் 
ஆதார ஆவணங்களுடைன் மி்கச்ெரியா்க 
ொன்்ாய்வு கெய்யபபடடு கவளியீட்டையும் 
உரிய ஆவணங்களுடைன் ்ொத்ன கெய்து 
கவளியிடும் மு்்யாகும்.

2. கைணினி மயமாககைப்பைட்்ட தணிக்கைககைான 

9.  தகுதி �ட்ையககைணககைொைர் தகுதி 

ப�ற்ைவநை ஒரு நிறுமத்தின் 

தணிக்கையைொகை �ணியொற்ை 

முடியும்.

புலனொய்வொைர் �ட்ையக 

கைணககைொைர் தகுதி்ய 

ப�ற்றிருககை நவணடிய 

அவசியம் இல்ல.

10.  �ணி�டிநி்ல புலனொய்வுககு 

உட்�டுத்தப�ட்ை கைணககுகைள் 

மீணடும் தணிக்கைககு 

உட்�டுத்துவது இல்ல.

தணிக்கை பசய்த 

கைணககுகைள் புலனொய்வுககு 

உட்�டுத்தப�ைலொம்.

  1.14  கணினி அடிப்ப்டயிலோன 

சூழலில் தணிக்கயியல்

1.14.1 அறிமுகம் 

த ்க வ ல்  க த ா ழி ல் நு ட ப ம்  எ ன் ப து  ந வீ ன 
்க ண க் கி ய லு க் கு ம்  ் ை ல ா ண ் ை  த ்க வ ல் 
மு ் ் ்க ளு க் கு ம்  இ ன் றி ய ் ை ய ா த த ா கு ம் . 
எ ன ் வ  த ணி க் ் ்க ய ா ள ர ்க ள்  த ங ்க ளி ன் 
வாடிக்்்கயாளர்களின் நிதி அறிக்்்க்க்ள 
தயாரிபபதில் த்கவல்கதாழில்நுடபத்தின் தாக்்கத்்த 
அறிந்திருக்்க்வணடும். த்கவல் கதாழில்நுடப 
தணிக்்்க என்பது ்கணக்குபபதிவியலில் ஏற்படடை 
த்கவல் கதாழில்நுடப ைாற்்த்தால் மின்னணு 
த்கவல் கெயல்மு்் தணிக்்்கயியலா்க ைாற்்ம் 
அ்டைந்துள்ளது. ்கடைந்த ஐந்து ஆணடு்கள் 
த்கவல்கதாழில்நுடபத்தின் தாக்்கம் கபற்் 
ஆணடு்களா்க இருபபதால் ்கணக்கியலில் இருந்து 
வந்த மு்்்்கடு்கள் நீஙகும் வ்்கயில் புதிய 
ஒழுஙகுமு்்்கள் அதி்கரித்துள்ளன. ்கணினி 
பயன்படுத்தபபடைாத சூைலில் தணிக்்்கயின் 

கைணினி்யச் சுற்றிய 

தணிக்கை 
கைணினி 

மயமொககைப�ட்ை 

தணிக்கைககைொன 

அணுகுமு்ைகைள்

கைணினி உதவியுைன் 

தணிக்கை 

கைணினி வழிநய தணிக்கை
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அ ணு கு மு ் ை கை ள் :  ்க ணி னி  சூ ை லி ல் 
நி ்க ழ் ் ந ர த் தி ன்  ்க ா ர ண ை ா ்க  ஆ த ா ர 
ஆவணங்கள் அல்லது எழுத்து ்வ்ல 
வ ் ர ய ் ் க் கு ள்  இ ரு ப ப த ா ல் 
தணிக்்்கயாளர்கள் இந்த அணுகுமு்்யி்ன 
கெயல்படுத்தலாம். இது்வ ்கணினி வழி 
த ணி க் ் ்க  எ ன ப ப டு கி ் து .  இ ந் த 
அணுகுமு்்யில் நம்ப்கமும், துல்லியமும் 
்கணினி மூலைா்க பகுத்தாராயபபடுகி்து. 
இம்மு்்யில் த்கவல் கதாழில்நுடபத்்த 
ைதிபபிடும் வ்்கயில் இணக்்கத்்தரவு, 
ைறுகெய்மு் ,் ் தரவாய்வு்கள் ் பான்்்வ்கள் 
மூ ல ம்  அ வ ற் றி ன்  உ று தி த் த ன் ் ை ் ய 
அறிகின்்னர.

3. கைணினி உதவியு்டன தணிக்கை: இம்மு்்யில் 
தணிக்்்கயாளர குறிபபிடடை கெயல்்களுக்கு 
ைடடு்ை ்கணிணி்யபபயன்படுத்துவார. 
்தய்ைானம் ்கணக்கிடை,  எழுத்துக்்க்ள 
அச்சிடை, இருமு்் வந்துவிடடை ்்காபபு்க்ள 
்கணடைறிய, ்்காபபு்க்ள ஒபபிடுதல் ்பான்் 
சிறு சிறு பணி்களுக்கு ைடடு்ை ்கணினி்ய 
பயன்படுத்துவார. ைற்்படி கபரும்பாலான 
தணிக்்்கப பணி்கள் ்்க உ்ைபபினா்ல 
கெய்து முடிக்்கபபடும்.

1. பதொைககை ஆய்வு பசய்தல

5. தணிக்கை அறிக்கை

2. அகைககைட்டுப�ொட்டுககைொன 

மீள்�ொர்்வயும் மதிபபிடுதலும்

3. இணககைச்நசொத்ன

4. உறுதிச்நசொத்ன

1.14.3  கணினிமயமோன கணககியல் 

மு்்றககோன தணிக்க 

பெயல்போடு

்கணினிையைான ்கணக்கியல் மு்்க்்கான தணிக்்்க 
பின்வரும் ஐந்து படிநி்ல்க்ளக்க்காணடைது. 

. 1 பதா்டககை ஆயவி்ன ப�யதல்: தணிக்்்க 
எவவாறு கெய்ய ்வணடும் என்பதற்்கான 
கதாடைக்்க ்வ்லயாகும். தணிக்்்கயாளர 
தணிக்்்க திடடைத்திற்்்கற்ப ்கணினிையைான 
்கணக்கியல் மு்்யில் ் த்வயான த்கவல்்க்ள 
தி ர ட டி க் க ்க ா ள் வ ா ர .  ்க ணி னி ை ய ை ா ன 
்கணக்கியல் மு்்யில் ்கணக்கு்கள் எவவாறு 
ஒருஙகி்ணக்்கபபடுகின்்ன, எந்த வ்்கயான 
கைன்கபாருள்்கள் பயன்படுத்தபபடுகின்்ன, 
்கணினி ்கணக்கு்க்ள எபபடி கெயல்மு்்க்கு 
க்காணடுவருகி்து, ்த்வயான ்கடடுபபாடடு 
மு்்்கள் என்கனன்ன என்ப்த இந்த நி்லயில் 
புரிந்துக்காள்ளபபடுகி்து.

2. அகைககைட்டுப்பைாட்டுககைான மீள்பைார்்வயும் 
மதிப்பிடுதலும்:  இரணடு ்கடடுபபாடடு 
மு்்்கள் உள்ளன. 1.கபாதுக்்கடடுபபாடடு 
மு்் 2. பயன்பாடடு ்கடடுபபாடடு மு்்.
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• நிறுவனத்தின் உண்மயொன நிதிநி்ல்ய அறிய சுதநதிைமொகை தகுதியொன ��ர்கை்ைக 

பகைொணடு கைணககு ஏடுகை்ை விரிவொகை ஆய்வு பசய்வநத தணிக்கை ஆகும்.

• தணிக்கை நிறுவனத்திற்கும், உரி்மயொைருககும், பவளிபபுை ��ர்கைளுககும் �யன்கை்ை 

ப�ற்றுத் தருகிைது.  நமலும் பி்ை மற்றும் நமொசடிகை்ை அறிநது தடுககிைது. �ணியொைர்கை்ை 

திை்மயொகை �ணியொற்ை ்வப�து, பதொழில சொர்நத அறிவு்ை கூறுதல, கூட்ைொளிகைளுககி்ைநய 

கைணககுகை்ை தீர்த்து ்வப�து, இைபபீட்டு பதொ்கை ப�றுவதில, �ணியொைர்கைளுககு சரியொன 

கூலி மற்றும் ந�ொனஸ் பதொ்கையி்ன தீர்மொனிககை தணிக்கை உதவுகிைது.

• தணிக்கையின் ந�ொககைஙகை்ை முதன்்ம ந�ொககைம், து்ணந�ொககைம் என வ்கைப�டுத்தப�டுகிைது. 

நிறுவனத்தின் கைணககு ஏடுகைள் சரியொன இலொ� �ட்ைத்்தயும், உண்மயொன நிதிநி்ல்யயும் 

பவளிப�டுத்துகிைதொ? என்�்த கைணைறிவநத தணிக்கையின் முதன்்ம ந�ொககைம் ஆகும்.

போடச் சுருககம்  

.  1 பபைாதுககைட்டுப்பைாட்டுமு்ை:  ்கணினி 
சூைலில் உள்ள அ்ைபபு ்ைலாண்ை 
க ெ ய ல் ப ா ட டு மு ் ்  இ வ ற் ் ் 
உ ள் ள டை க் கி ய  மு ் ் ய ா கு ம் .  இ து 
ப ய ன் ப ா ட டு க் கு  க ெ ல் லு ம் மு ன் 
த ணி க் ் ்க ய ா ள ர  இ வ ற் ் ் 
்ொதிக்்க்வணடும். ஏகனனில் அ்வ 
தி்னற்்்வயா்க இருந்தால் பயன்பாடடு 
்கடடுபபாடடு நி்லயில் அவற்்் நம்பி 
க ெ ய ல் ப டு த் த மு டி ய ா து . 
கபாதுக்்கடடுபபாடு என்பது பணி்க்ள 
பிரித்தளித்தல், ்்காபபு்க்ள பாது்காத்தல், 
்கடடுபபாடடுமு்்்க்ள அணுகுதல் 
்பான்்்வ்க்ள உள்ளடைக்கியது.

. 2 பையனபைாட்டு கைட்டுப்பைாட்டுமு்ை:   குறிபபிடடை 
கெயல்்களுக்கு ைடடும் கெயல்படுத்தும் 
மு ் ்  இ து .  உ ள் ளீ டு ,  ்க ட டு ப ப ா டு , 
கெயல்பாடடு ்கடடுபபாடு, கவளியீடு 
்க ட டு ப ப ா டு  ் ப ா ன் ் வ ற் ் ்  இ து 
உள்ளடைக்கியது. முன்கனடுத்தல், பதிதல், 
க ெ ய ல் ப டு த் து த ல் ,  த ்க வ ல்  த ரு த ல் 
்பான்்வற்றில் ெரியான கெயல்பாடு 
உள்ளது என்ப்த உறுதிகெய்யும் வ்்கயில் 
இது அ்ைய்வணடும்.

. 3 இணககைமான க�ாத்ன: ்கடடுபபாடடு 
மு்்்கள் உண்ையி்ல்ய கெறிவா்கச் 
க ெ ய ல் ப டு கி ன் ் ன வ ா  எ ன் ப ் த 
உ று தி க ெ ய் ய ் வ  இ ந் த  ் ெ ா த ் ன 
நி்கழ்த்தபபடுகின்்து.

. 4 உ று தி ச க � ா த ் ன :  த ர ப் பை ட் டு ள் ள 
தகைவல்கைளின  உண்ைத்தன்்ையி்ன 
அறிய இந்த ்ொத்ன கெய்யபபடுகி்து. 
நடைவடிக்்்க்கள், இருபபு்கள், பகுத்தாய்வு 
மு்்்கள் இவற்றுக்்கான ்ொத்ன்க்ள 
உறுதிச்்ொத்னயாகும். தணிக்்்கயாளர்கள் 
தாங்கள் கபறுகி் நிதி அறிக்்்க்களின் 
ெ ா ன் று ்க ளு க் கு த்  ் த ் வ ய ா ன 
உறுதியு்ர்க்ள ் ைலாண்ையிடைம் கபற்று 
ைதிபபிடை்வணடும். தணிக்்்கயாளர 
நிதிநி்லமீது தான் க்காணடுள்ள ஒவகவாரு 
அ பி ப பி ர ா ய த் தி ற் கு ம்  ் ப ா து ை ா ன 
ொன்்ாதாரங்ளப கப்்வணடும். 
் ப ா து ை ா ன  த ன க் கு த்  ் த ் வ ய ா ன 
ொன்்ாதாரங்க்ளப கப்ாத்பாது தன் 
்கருத்துக்்க்ள கவளியிடைமுடியாது.

. 5 தணிக்கை அறிக்கை:  தணிக்்்க அறிக்்்க 
என்பது ்கணினிச் சூைலில், தான் ்கணடைறிந்த 
பலவிதைான ்கருத்துக்்க்ளப பற்றிய 
விரிவானத் த்கவல்்க்ளக் க்காணடை 
அறிக்்்கயாகும்.
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• பி்ைகை்ையும், நமொசடிகை்ையும் கைணைறிவநத தணிக்கையின் து்ண ந�ொககைமொகும்.  

எழுத்தரின் அறியொ்மயொல பி்ை ஏற்�டுகிைது. பி்ைகை்ை பின்வருமொறு வ்கைப�டுத்தலொம். 

1 .  எழுத்தர் பி்ை இதில விடுபி்ை மற்றும் பசய்பி்ை அைஙகியுள்ைன. 2. விதிபபி்ை 3. 

ஈடுபசய்பி்ை மற்றும் 4. இைட்டிபபுபபி்ை.

• பதரிநநத நமற்பகைொள்ைப�டும் தவறுகைளுககு நமொசடி என்று ப�யர்.  இது பின்வரும் வ்கையில 

நமற்பகைொள்ைப�டுகிைது 1. பைொககைக்கையொைல  2. சைககுக்கையொைல  3. ப�ொய்கைணககு எழுதுதல.

• குறிபபிட்ை கைொைணஙகைளுககைொகை கைணககு ஏடுகை்ை �ரிசில்ன பசய்வது புலனொய்வு. நத்வயொன 

விவைஙகை்ை ப�ற்று விசொை்ண நமற்பகைொணடு உண்ம நி்ல்ய கைணைறிதல.

• தணிக்கை: நிறுவனத்தின் கைணககு ஏடுகைள் சரியொன இலொ� �ட்ைத்்தயும், உண்மயொன 

நிதி நி்ல்யயும் கைொட்டுகிைதொ? என்�்த அறியும் ப�ொருட்டு தகுதியொன ��ர்கைைொல கைணககு 

ஏடுகை்ை ஆய்வு பசய்வது.

• தணிக்கையர்: நிறுவன கைணகநகைடுகைளின் துலலியத் தன்்மயி்ன ஆய்வு பசய்து நிறுவனத்தின் 

நிதிநி்ல குறித்து சொன்ைளிப�வர் தணிக்கையர் ஆவொர்.

• புலனொய்வு: குறிபபிட்ை கைொைணஙகைளுககைொகை கைணகநகைடுகை்ை �ரிசீல்ன பசய்வது.

• பி்ை: தற்பசயலொகை கைணககு ஏடுகைளில ஏற்�டும் தவறுகைளுககு பி்ை என்று ப�யர்.

• நமொசடி : பதரிநநத நமற்பகைொள்ைப�டும் தவறுகைளுககு நமொசடி என்று ப�யர்.

• எழுத்தர்பி்ை: எடுத்து எழுதும் ந�ொநதொ, கைணககுகை்ை கூட்டும் ந�ொநதொ அலலது இருபபுககைட்டும் 

ந�ொநதொ ஏற்�டும் தவறுகைளுககு எழுத்தர் பி்ை என்று ப�யர்.

• விதிபபி்ை: கைணககுப �திவியலின் விதிமு்ைகை்ை மு்ையொகை பின்�ற்ைொமல �ைவடிக்கைகை்ை 

�திவு பசய்வதொல நதொன்றும் பி்ைநய விதிபபி்ை ஆகும்.

• ஈடுபசய்பி்ை: �ற்று �குதியில ஏற்�ட்ை பி்ைககு இ்ணயொகை, வைவு �குதியில மற்பைொரு பி்ை 

ஏற்�டுவதற்கு ஈடு பசய்பி்ை என்று ப�யர்.

• இைட்டிபபுப பி்ை: �ைவடிக்கைகை்ை கைணககு ஏடுகைளில இரு மு்ை �திவு பசய்வநத இைட்டிபபு 

பி்ை ஆகும்.

• பைொககைக ்கையொைல: பைொககைத்தின் மூலம் நமற்பகைொள்ைப�டும் ்கையொைல பைொககைக ்கையொைல ஆகும்

• சைககு ்கையொைல: சைககின் மூலம் நமற்பகைொள்ைப�டும் ்கையொைல சைககு ்கையொைல ஆகும்.

• ப�ொய் கைணககு பு்னதல: குறிபபிட்ை ந�ொககைஙகைளுககைொகை நிறுவனம் ஈட்டும் லொ�த்்த அதிகைரித்து 

அலலது கு்ைத்து கைொட்டும் வ்கையில கைணககுகை்ை மொற்றி எழுதி நமொசடி பசய்வதற்கு 

ப�ொய்கைணககு பு்னதல என்று ப�யர் .  நிறுவனத்தின் உயர்அதிகைொரிகைநை இத்ன 

நமற்பகைொள்கின்ைனர்.

• புைச்நசொை்ன: உண்மயொன நிதிநி்ல்ய ம்ைத்து நிறுவனம் �லல நி்லயில இருப�தொகை 

கைொட்டும் வ்கையில கைணககு ஏடுகை்ைத் தயொரிப�தற்கு புைச்நசொை்ன என்று ப�யர்.

• ப�ற்ை்த ்கையொடி மற்ை்த மொற்ைல: முதல வொடிக்கையொைரிைம் ப�ற்ை பதொ்கை்ய ்கையொைல 

பசய்து விட்டு, இைணைொவது வொடிக்கையொைரிைம் ப�ற்ை பதொ்கை்ய முதல வடிக்கையொைரின் 

கைணககில வைவு ்வப�து.

க்லச் பெோறகள் 
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I.  ெரியோன வி்ட்யத நதரந்பதடுதது எழுதுக

 1. “ஆடிர்” என்ை வொர்த்்தயின் ப�ொருள் 

____________

அ. நகைட்�து 

ஆ. ஆய்வு பசய்வது 

இ. தடுப�து 

ஈ. பவளிப�டுத்துவது

2. தணிக்கை என்ை பசொல _________

பமொழியிலிருநது ப�ைப�ட்ைது

அ. இலத்தின்

ஆ. பிபைஞ்சு

இ. கிநைககைம் 

ஈ. ஜப�ொனியம்

3. தணிக்கையின் முதன்்ம ந�ொககைம் 

__________

அ. நமொசடி்ய அறிவது 

ஆ.  பி்ை்ய அறிவது 

இ.  நமொசடி மற்றும் பி்ைகை்ை 

அறிவது, தடுப�து 

ஈ. கைணகநகைடுகை்ை �ரிசீல்ன 

பசய்வது

4.  எணகை்ை மொற்றி எழுதுவதொல 

ஏற்�டும் பி்ை ____________ 

அ.  விதிபபி்ை 

ஆ.  விடுபபி்ை 

இ.  பசய் பி்ை 

ஈ.  ஈடு பசய் பி்ை 

5.  கூட்ைல தவறு, தவைொகை எடுத்பதழுதுதல, 

�திவுகை்ை நமற்பகைொள்ளும் ந�ொது 

ஏற்�டும் பி்ை __________

அ.  பசய்பி்ை

ஆ.  இைட்டிபபுபபி்ை 

இ.  விதிபபி்ை 

ஈ.  விடுபி்ை 

6.  நிறுவனம் �லல நி்லயில 

இருப�தொகை கைொட்டும் வ்கையில 

கைணககு ஏடுகை்ை தயொரிப�து 

__________ ஆகும்.

அ.  ப�ொய் கைணககு எழுதுதல 

ஆ.  ப�ற்ை்த ்கையொடி மற்ை்த 

மொற்ைல

இ.  இைகைசியககைொபபு 

ஈ. புைச்நசொை்ன 

7.  முதலின பசலவு, வருவொயின 

பசலவு என்�்த மொற்றி கைணககு 

ஏடுகைளில �திவது  _________ 

பி்ையொகும்.

அ.  ஈடு பசய் 

ஆ.   விதி

இ.  பசய் 

ஈ.    விடு

8.  சைககின் மூலம் நமொசடி 

நமற்பகைொள்வது ________

அ.  பைொககை ்கையொைல 

ஆ.  சைககு ்கையொைல 

இ.  ப�ொய் கைணககு எழுதுதல

ஈ.  நமற்பசொன்ன அ்னத்தும்

9.  �ைவடிக்கைகை்ை ஏடுகைளில 

இருமு்ை �திவு பசய்வதொல 

நதொன்றும் பி்ை  __________

அ.  ஈடு பசய் பி்ை 

ஆ. விதிபி்ை

இ.  இைட்டிபபுப பி்ை

ஈ. பசய்பி்ை

  வினோககள்
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நமறநகோள் நூல்கள் 

1. Principles and Practice of Auditing – Dinkar Pagare– Sultan Chand and Sons

2. Practical Auditing – Dr. G. Anitha, Dr.J. Sankari Sai selva Publishers & Distributors 

3. Practical Auditing – K. Sundar. K. Pari

4. A Hand book of Practical Auditing – B.N. Tandon, S. Sudharsana and 

5. S. Sundharababu, S. Chand and Co 

II. குறு வினோககள்

1. ஆடிர் என்ை வொர்த்்தயின் ப�ொருள் 

என்ன?

2. "தணிக்கை" வ்ையறுககை?

3. தணிக்கையின் முதன்்ம ந�ொககைம் 

யொது?

4. பி்ை என்ைொல என்ன?

5. நமொசடி என்ைொல என்ன?

6. புைச்நசொை்ன என்ைொல என்ன?

7. ப�ற்ை்த ்கையொடி மற்ை்த மொற்ைல 

என்ைொல என்ன?

8. புலனொய்வு – வ்ைவிலககைணம் தருகை.

9. கைணினி அடிப�்ையிலொன 

தணிக்கை என்ைொல என்ன?

வி்ைகைள்  1.(அ) 2. (அ) 3. (ஈ) 4. (இ) 

5.(அ) 6. (ஈ) 7. (ஆ) 8. 

(ஆ) 9. (இ) 10. (ஆ)

III. சிறு வினோககள்

1. �லநவறு வ்கையொன எழுத்தர் 

பி்ைகை்ை �ட்டியலிடுகை

2. தணிக்கையர் என்�வர் யொர்?

3. கைணினி சூைலில தணிக்கையின் 

அணுகுமு்ைகை்ைக கூறுகை.

4. தணிக்கையின் கு்ை�ொடுகை்ைக 

கூறுகை.

IV. கட்டு்ை வினோககள்

1. தணிக்கையின் �லநவறு 

ந�ொககைஙகை்ை விைககுகை

2. தணிக்கையின் �ன்்ம, மற்றும் 

கு்ை�ொடுகை்ைக கூறுகை

3. தணிக்கை – புலனொய்வு 

நவறு�டுத்துகை.

4. கைணினி மயமொன கைணககியல 

மு்ைககைொன தணிக்கை்ய விவரி.

இ.  இலொ�த்்த மி்கைப�டுத்தி 

மற்றும் கு்ைத்து கைொட்டுவது

ஈ.  �ட்ைத்்த கைொட்டுவது

10.  புைச்நசொை்ன நமற்பகைொள்வதன் 

ந�ொககைம் ______________

அ.  இலொ�த்்த கு்ைத்துக 

கைொட்டுவது 

ஆ.  இலொ�த்்த மி்கைப�டுத்தி 

கைொட்டுவது
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• தணிக்கையின் வ்கைகைள்

• ததொடர் தணிக்கை, ஆண்டுத் தணிக்கை மற்றும் இ்டககைொல தணிக்கை - 

த�ொருள், சிறப்பியல்புகைள், நன்்மகைள், கு்ற�ொடுகைள்

• இருப்பு நி்லக குறிப்பு தணிக்கை, சிறப்பு நிகைழ்ச்சி தணிக்கை, நி்லயொன 

தணிக்கை, பிந்தய மற்றும் சொன்றொய்வு தணிக்கை - த�ொருள்

• ததொடர் தணிக்கைககும் ஆண்டுத் தணிக்கைககும் உள்்ள வவறு�ொடுகைள்

• இ்டககைொல தணிக்கைககும் ததொடர் தணிக்கைககும் உள்்ள வவறு�ொடுகைள்

கற்றல் ந�ோககஙகள் 

 2.1  தணிக்க அறிமுகம் 

தணிக்கை எனப்படுவது ்பன்முகைத் தன்்மையு்ைய 
விரிவான நுட்ப மு்ையாகும். தணிக்கை குறித்த 
உள்ார்நத முழு்மையான புரிதலுககு அதன் 
்பல்வறு வ்கையி்ன நாம் அறி்நது ககைாள் 
்வண்டும். இ்வ தணிக்கையின் ஒழுககை 
மைாண்பி்னக கைடை்மைககிைது. தணிக்கையி்ன 
்பல்வறு ்கைாணஙகைளில வ்கைப்படுத்த முடியும். 
அதன் விரிவான வ்கைகை்்க கைாண்்்பாம்.

2அலகு தணிக்கையின் வ்கைகைள் - I

நி்ைவு கூ்றல்

தசன்ற �ொடத்தில் தணிக்கையின் த�ொருள், வ்ைவிலககைணம், வநொககைஙகைள், 

தணிக்கையின் நன்்மகைள், கு்ற�ொடுகைள், வமொசடிகைளின் வ்கைகைள், பி்ைகைளின் 

வ்கைகைள், வமொசடிகைள் மற்றும் பி்ைகை்்ள தடுககும் தணிக்கையொ்ளரின் கைட்மகைள், 

புலனொய்வு த�ொருள், வ்ைவிலககைணம், தணிக்கைககும் புலனொய்வுககும் உள்்ள 

வவறு�ொடுகைள் ஆகியவற்்ற அறிநது தகைொண்வடொம். 

 2.2 தணிக்கயின் வ்ககள்

• கதாைர தணிக்கை
• ஆண்டுத் தணிக்கை
• இ்ைககைாலத் தணிக்கை
• சிைபபு நிகைழ்ச்சித் தணிக்கை
• நி்லயான தணிக்கை
• இருபபு நி்லககுறிபபுத் தணிக்கை
• பி்ந்தய மைற்றும் சான்ைாய்வு  

தணிக்கை

த�ொடர் 
�ணிக்கை

ஆண்டுத் 
�ணிக்கை

இ்டககைொலத் 
�ணிக்கை

சிறப்பு 
நிகைழ்ச்சித் 
�ணிக்கை

இருப்பு 
நி்லக 
குறிப்புத் 

�ணிக்கை

பிந்�ய 
மற்றும் 

சொனறொய்வு 
�ணிக்கை

நி்லயொன 
�ணிக்கை

�ணிக்கையின வ்கைகைள்
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நைவடிக்கைகைள முழுவதும் ்பரிசீலிப்பதால 
பி்ைகைள மைற்றும் ்மைாசடிகைள உைனுககுைன் 
கைண்ைறியப்படுகிைது. 

2. கைணககுகைள் வி்ைவொகை �யொரித்�ல்: ஆண்டு 
முழுவதும் கைணககுகை்்ப ்பரிசீல்ன 
கசய்யப்படுவதால, நிறுமை ்பஙகுதாரரகைளுககு 
நிதி ஆண்டு இறுதியில கைணககுகை்  ்வி்ரவாகை 
தயாரித்து அளிப்பதற்கு இத்தணிக்கை 
உதவுகிைது.

3. சிறப்்ொன திடடமிடல்:  தணிக்கையா்ர 
அ டி க கை டி  வ ரு ் கை  பு ரி ்ந து  த ணி க ் கை 
க ச ய் வ ா ர  எ ன் ை  அ ச் ச  உ ண ர வி ன ா ல 
நிறுவனத்தின் கைணககுகை்் உைனுககுைன் 
்பதியப்படுவதால கைணககுகைள மு்ையாகை 
முடிககைப்படுகிைது.

4. ்ணியொளர்கைளின நேர்்ம கைண்டறி�ல்: 
தணிக்கையர நிறுவனத்திற்கு அடிககைடி 
வருவதால ்பணியா்ரகைள ்நர்மையாகைவும், 
திை்மையாகைவும் விழிபபுணரச்சியுைனும் 
்பணியாற்ை இத்தணிக்கை உதவுகிைது.

5. விரிவொன ்ரிசீல்ன: ஆண்டு முழுவதும் 
த ணி க ் கை  ந ் ை க ்ப று வ த ா ல , 
தணிக்கையா்ரால விரிவாகை எலலா 
நைவடிக்கைகை்்யும் ்பரிசீல்ன கசய்ய 
முடிகின்ைது.

6. இ்டககைொலக கைணககுகைள் �யொரித்�ல்: 
இ ் ை க கை ா ல  ்ப ங கை ா த ா ய ம்  வ ை ங கு ம் 
நி று வ ன ங கை ளு க கு  இ ் ை க கை ா ல 
கைணககுகை்்த் தயாரிககை இயககுநர்வககு 
இது க்பரிதும் உதவி புரிகின்ைது.

7. த � ொ ழி ல்  நு ட ்  அ றி வு  த ் று � ல் : 
தணிக்கையா்ர அடிககைடி நிறுவனத்திற்கு 
வரு்கை புரிவதால, வியா்பாரம் அலலது 
கதாழில சார்நத நுட்பமைான விஷயஙகை்் 
அ றி ்ந து  க கை ா ள ளு ம்  வ ா ய் ப பு  
ஏற்்படுகின்ைது. அதற்்கைற்ைவாறு தமைது 
அணுகுமு்ை்யயும் அ்மைத்துக ககைாள் 
இயலுகின்ைது.

 2.3 ததோடர் தணிக்க 

நிறுவனத்தின் எலலா நைவடிக்கைகை்்யும் 
ஆண்டு ்தாறும் கதாைர்நது, தணிக்கையா்ர 
கதாைரச்சியாகை தணிக்கை கசய்வது கதாைர 
த ணி க ் கை  ஆ கு ம் .  மை ற் க ை ா ரு  க ்ப ா ரு ள , 
வாடிக்கையா்ரின் கைணககுகை்்த் கதாைர்நது 
எ ல ல ா  நி தி  ஆ ண் டு கை ளு ம்  த ணி க ் கை ய ர 
மு ழு ் மை ய ா கை  அ ல ல து  கு றி ப பி ட ை  கை ா ல 
இ்ைகவளியில ்பரி்சாதிப்பது கதாைர தணிக்கை 
ஆகும். நிதியாண்டின் இறுதியில வியா்பார, 
இலா்பநடை கைணககு, இருபபு நி்லககுறிபபு 
ஆ கி ய ன  கு று கி ய  கை ா ல த் தி ல  த ணி க ் கை 
கசய்யப்படடு முடிககைப்படுகிைது.

2.3.1  ததோடர் தணிக்கயின் 

சி்றப்பியல்புகள்

1. த ணி க ் கை ய ா ் ர ா ல  வி ரி வ ா கை  எ ல ல ா 
ந ை வ டி க ் கை கை ளு ம்  ்ப ரி சீ ல ் ன 
கசய்யப்படுகிைது.

2. த ணி க ் கை ய ா ் ர  மு ் ை ய ா ன  கை ா ல 
இ ் ை க வ ளி யி ல  நி று வ ன த் ் த 
்பார்வயிடுகிைார. அதாவது வார்ந்தாறும் 
அ ல ல து  மை ா த ்ந ் த ா று ம்  அ ல ல து 
ஆண்டு்தாறும் தணிக்கை கசய்யப்படுகிைது.

3. ஆண்டு கைணககுகை்் வி்ரவாகை தணிக்கை 
கசய்ய முடிகிைது.

4. அ ் ன த் து  நி தி  ஆ ண் டு  கை ண க கி ய ல 
கைாலத்திலும் தணிக்கையா்ர துலலியமைாகை, 
ஈடு்பாடடுைன் கைணககுகை்் ்பரிசீல்ன 
கசய்கிைார.

5. ஒரு நிதி ஆண்டு இறுதியில, நிதிநி்ல 
அறிக்கை தணிக்கையா்ரால ்பரிசீல்ன 
க ச ய் து ,  த வ று கை ள  தி ரு த் த ப ்ப ட டு 
ஒப்ப்ைககைப்படுகிைது.

2.3.2  ததோடர் தணிக்கயின் 

�ன்்மைகள் 

1. பி ் ை கை ளு ம் ,  ் மை ா ச டி கை ளு ம்  உ ை ் ன 
கை ண் டு பி டி க கை ப ்ப டு த ல :  க த ா ை ர 
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3. ்ணி த�ொடர்ச்சி இன்ம: ஒரு தணிக்கைககும் 
அடுத்த தணிக்கைககும் இ்ை்ய கைால 
இ்ைகவளி இருப்பதால தணிக்கை ்பணியில 
கதாைரச்சி்ய எதிர்பாரககை இயலாது.

4. சு மூ கை  உ ற வு  இ ல் ் ல :  அ டி க கை டி 
தணிக்கையா்ர அலுவலரகை்் விசார்ண 
கசய்வதால நிறுவன ஊழியரகைளுககும், 
தணிக்கையா்ருககும் இ்ை்ய சுமூகைமைான 
உைவு ககைடடுப ்்பாய் விடுவதற்கு வாய்பபு 
அதிகைம் உள்து.

5. தசலவு அதிகைம்: இம்மு்ையில தணிக்கை 
கசய்ய அதிகை கசலவு ஆகும்.

2.3.3  ததோடர் தணிக்கயின் 

கு்்றபோடுகள் 

1. கைணககுகை்ள திருத்து�ல்: குறிப்படை ஓர 
கை ா ல த் தி ன்  கை ண க கு கை ள  த ணி க ் கை 
கசய்யப்படை பின் ஊழியர அககைணககுகைளின் 
இருபபுகை்்த் திருத்தி ்மைாசடி கசய்து 
விைலாம்.

2. நவ்லகைள் �்ட்டு�ல்: தணிக்கையா்ருககு 
வி்ககைம் தர ்வண்டியிருப்பதால தமைது 
்வ்லகை்் அப்படி்ய விடடு விடடு 
அலுவலரகைள ்்பாகை ்வண்டி வரும். இதனால 
அன்ைாை ்வ்லகைள த்ை்படும்.

த�ொடர் �ணிக்கைககு த்ொருத்�மொன்வகைள்

• நிதி ஆண்டு இறுதியில உைனடியாகை இறுதிக கைணககுகைள தயாரித்து வைஙகுதல.
• நிறுவனத்தில ந்ைக்பறும் நைவடிக்கைகைளின் எண்ணிக்கை அதிகைமைாகை இருத்தல.
• நிறுவனத்தில பின்்பற்ைப்படும் அகைச்சீராய்வு மு்ை தணிக்கையா்ருககு திருபதிகைரமைற்ைதாகை 

இருத்தல.
• ஒவகவாரு மைாதம் அலலது கைாலாண்டு இறுதியில நிரவாகைத்திற்கு நிதிநி்ல அறிக்கை 

வைஙகுதல.

ததோடர் தணிக்கயின் �ன்்மைகள், கு்்றபோடுகளின் சுருககம்

வ. எண் நன்்மகைள் வ. எண் கு்ற�ொடுகைள்

1 பி்ைகைளும், வமொசடிகைளும் 

உடவன கைண்டுபிடிககைப்�டும்

1 கைணககு்்ளத் திருத்துதல்

2 கைணககுகைள் வி்ைவொகை 

தயொரித்தல்

2 வவ்லகைள் த்ட�டுதல்

3 சிறப்�ொன திடடமிடல் 3 �ணி ததொடர்ச்சி இன்்ம

4 �ணியொ்ளர்கைளின் வநர்்ம 

கைண்டறிதல்

4 சுமூகை உறவு இல்்ல

5 விரிவொன �ரிசீல்ன 5 தசலவு அதிகைம்

6 இ்டககைொலக கைணககுகைள் 

தயொரித்தல்

7 ததொழில் நுட� அறிவு த�றுதல்
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 2.4  ஆண்டுத் தணிக்க அல்்லது 

குறிப்பிடட கோ்லத் தணிக்க 

அல்்லது இறுதித் தணிக்க 

ஒரு நிறுவனத்தின் ஆண்டு இறுதிக கைணககுகைள 
தயாரிககைப்படை பின்பு நிறுவனத்தின் ஏடுகைளும் 
கைணககுகைளும் தணிக்கை கசய்யப்படுவது 
ஆண்டுத் தணிக்கை எனப்படும். தணிக்கையா்ர 
ஆண்டுகககைாருமு்ை மைடடும் நிறுவனத்தின் 
கைணககுகை்் தணிக்கை கசய்கிைார. சிறிய 
நி று வ ன ங கை ளு க கு  ( அ )  கு ் ை ்ந த 
ந ை வ டி க ் கை கை ் ்  ் மை ற் க கை ா ள ளு ம் 
நிறுவனஙகைள இம்மு்ை்யப பின்்பற்றுகின்ைன. 
ஆண்டுத் தணிக்கை கதாைஙகைப்படடு, ஒ்ர 
மு்ையில முடிககைப்படடு விடுகிைது. கதாைர 
த ணி க ் கை  ் ்ப ா ன் று  ஆ ண் டு  மு ழு வ து ம் 
ந்ைக்பறுவது கி்ையாது. நிறுவனத்தின் 
கைணக்கைடுகைளில உள் பி்ைகை்்யும், 
்மைாசடிகை்்யும் கைண்ைறிவது இம்மு்ையில 
கைடினம்.

2.4.1  ஆண்டுத் தணிக்கயின் 

சி்றப்பியல்புகள்

1. ஆ ண் டு க க கை ா ரு  மு ் ை  கை ண க ் கை டு கை ள 
தணிக்கை கசய்யப்படடு முடிககைப்படுகிைது.

2. தணிக்கையா்ர ஆண்டுகககைாரு மு்ை 
நிறுவனத்திற்குச் கசன்று கைணககுகை்்ப  
்பரிசீல்ன கசய்கிைார.

3. தணிக்கையா்ர விவரமைாகை்வா அலலது 
ஒரு சில நைவடிக்கைகை்் ஆய்வு கசய்து 
நிறுவனத்தின் இலா்ப நடைம் மைற்றும் நிதி 
நி்ல்ய அறி்நது ககைாள் முடியும்.

4. மு்ையான தணிக்கை ்மைற்ககைாள்ப்பைாத 
நி்லயில பி்ைகைள, ்மைாசடிகை்் எளிதாகை 
அறிய முடிகிைது.

5. சிறிய நிறுவனஙகைளுககு அலலது கு்ை்நத 
ந ை வ டி க ் கை கை ் ்  ் மை ற் க க கை ா ள ளு ம் 
நிறுவனஙகைளுககு இத்தணிக்கை ஏற்ைது.

2.4.2  ஆண்டுத் தணிக்கயின் 

�ன்்மைகள் 

1. அனறொட ்ணிகைள் �்ட்டொது: ஆண்டுககு 
ஒரு மு்ை்ய தணிக்கையா்ர வ்நது 
கைணககுகை்்ப ்பரிசீல்னச் கசய்வதால 
அ லு வ ல ர கை ளி ன்  அ ன் ை ா ை  ்ப ணி கை ள 
த்ை்பைாது.

2. த ச ல வு  கு ் ற வு :  இ ம் மு ் ை  சி றி ய 
நி று வ ன ங கை ளு க கு  மி கை வு ம்  ஏ ற் ை து . 
இம்மு்ையில கசலவு கு்ைகின்ைது.

3. கை ண க கு கை ் ள  வி ் ை வ ொ கை  மு டி த் � ல் : 
தணிக்கையா்ர, கைணககுகை்்க குறிபபிடை 
கை ா ல த் தி ற் கு ள  வி ் ர வ ா கை  த ணி க ் கை 
கசய்கிைார. தணிக்கை ்பணி கதாைரச்சியாகை 
்மைற்ககைாள்ப்படடு முடிககைப்படுகின்ைது.
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4. நமொ�ல் �விர்த்�ல்: தணிக்கையா்ருககும், 
்பணியா்ரகைளுககும் இ்ை்ய ்த்வயற்ை 
்மைாதல தவிரககைப்படுகிைது.

5. கைணகநகைடுகைள் திருத்�ப்்டொது:  ஆண்டு 
மு டி ்ந த  பி ை ் கை  இ த் த ணி க ் கை 
க த ா ை ங கை ப ்ப டு வ த ா ல ,  அ ்ந த  ஆ ண் டு 
சம்்ப்நதப்படை கைணககுகைள அ்னத்தும் 
திருத்தம் கசய்வது தவிரககைப்படடு விடுகிைது.

6. கைொலம் நசமிப்பு:  ஆண்டு தணிக்கையில 
்சாத்ன சீராய்வு ்மைற்ககைாள்ப்படுவதால, 
கு று கி ய  கை ா ல த் தி ல  த ணி க ் கை  ்ப ணி 
முடிககைப்படுகின்ைது.

2.4.3  ஆண்டுத் தணிக்கயின் 

கு்்றபோடுகள் 

1. விரிவொன ்ரிசீல்னககு வொய்ப்பில்்ல: 
ஆ ண் டு த்  த ணி க ் கை யி ல  வி ரி வ ா ன 
்பரி்சாத்ன நைத்த முடியாது. என்வ 
தவறுகைளும்,  ்மை ாசடிகைளும் கைண்ைறி ய 
முடிவதில்ல.

2. கைொல �ொம�ம்: ஆண்டு முழுவதற்குமைான 
கைணககுகைள ஒ்ர ்நரத்தில தணிக்கை 
கசய்யப்படுவதால கைால தாமைதம் அதிகைமைாகும். 
இதனால அறிக்கை தாககைல கசய்வதில 
கைால தாமைதம் ஏற்்படுகிைது.

3. த்ொறுப்பு ஏற்றுக தகைொள்வது கைடினம்: 
நிறுவனத்தின் கைணககைாண்டு இறுதியில, 
பி ் ை கை ள  மை ற் று ம்  ் மை ா ச டி கை ள 
கைண்டுபிடித்தவுைன் அதற்கு ்பணியா்ரகைள 
எவரும் க்பாறுபபு ஏற்்பது இல்ல.

4. ்ணியொளர்கைளிடம் மு்றயொன ்ரிசீல்ன 
த ச ய் ய ப் ் டு வ தி ல் ் ல :  கை ண க கை ா ண் டு 
இறுதியில, நிறுவனத்தின் கைணக்கைடுகை்்த் 
தணிக்கையா்ர தணிக்கை கசய்யும் ்்பாது 
்பணியா்ரகைளிைம் மு்ையான ்பரிசீல்ன 
கசய்து தகைவல க்பறுவதில்ல.

5. த்ொருத்�மின்ம: க்பரிய நிறுவனத்தில 
அதிகைமைான நைவடிக்கைகைள ந்ைக்பறுவதால 
இ வ வ ் கை ய ா ன  த ணி க ் கை 
பின்்பற்ைப்படுவதில்ல.

  2.5  இ்டககோ்லத் தணிக்க

இரு ஆண்டு தணிக்கைகைளுககு இ்ை்ய 
நிறுவனத்தின் நிதிநி்ல்ய அறி்நது ககைாள் 
அலலது இ்ைககைாலத்தில ஏற்்படை இலா்ப 
நடைத்்த அறி்நதுககைாள் நைத்தப்படும் 
தணிக்கை இ்ைககைாலத் தணிக்கை எனப்படும். 
இ்ைககைால இலா்ப-ஈவு அலலது ்மைலூதியப 
்ப ங கு கை ள  வ ை ங கு வ த ற் கு  நி று மை ங கை ள 
இ்ைககைாலத் தணிக்கை்ய ்மைற்ககைாளகின்ைன. 
இறுதித் தணிக்கை்ய வி்ரவில முடிககை 

ஆண்டுத் தணிக்கயின் �ன்்மைகள் மைறறும் கு்்றபோடுகளின் சுருககம்

வ. எண் நன்்மகைள் வ. எண் கு்ற�ொடுகைள்

1 அன்றொட �ணிகைள் த்ட�டொது 1 விரிவொன �ரிசீல்னககு 

வொய்ப்பில்்ல

2 தசலவு கு்றவு 2 கைொலதொமதம்

3 கைணககுகை்்ள வி்ைவொகை 

முடித்தல்

3 த�ொறுப்பு ஏற்றுக தகைொள்வது 

கைடினம்

4 வமொதல் தவிர்த்தல் 4 �ணியொ்ளர்கைளிடம் மு்றயொன 

�ரிசீல்ன தசய்யப்�டுவதில்்ல

5 கைணகவகைடுகைள் திருத்தப்�டொது 5 த�ொருத்தமின்்ம

6 கைொலம் வசமிப்பு
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தவிரககைப்படுகின்ைன.

2. வியொ்ொை வளர்ச்சிககு உ�வு�ல்: ஒரு ஆண்டின் 
குறிபபிடை கைாலத்தின் வியா்பாரத்தின் 
புளளிவிவரஙகைள, நிதி நி்ல்ய அறி்நது 
ககைாள் நிரவாகைத்திற்கு இத்தணிக்கை 
உதவுகிைது. அதில கைடினத்தன்்மை இருபபின் 
அத்னக கை்்்நது வியா்பார வ்ரச்சிககு 
உதவ முடிகிைது.

3. இ்டககைொல முடிவு தவளியிட உ�வுகிறது: 
இ்ைககைால ்பஙகைாதாயம் வைஙகுவதற்கு 
இத்தணிக்கை க்பரிதும் உதவுகிைது.

4. ஆண்டுத் �ணிக்கை வி்ைவொகை முடித்�ல்: 
த ணி க ் கை ய ா ் ர  ஆ ண் டு த்  த ணி க ் கை 
வி்ரவாகை முடித்து, குறுகிய கைாலத்தில 
அ றி க ் கை  ச மை ர ப பி க கை  இ த் த ணி க ் கை 
உதவுகிைது.

5. அ கை க  கை ட டு ப் ் ொ டு  மு ் ற  ம தி ப் பீ டு : 
தணிக்கையா்ருககு அகைககைடடுப்பாடு மு்ை 
மூலம் மைதிபபீடு கசய்யப்படுவதால இத்தணிக்கை 
்பயனுள்தாகைவும், கதாைரச்சியாகைவும் 
கசயல்படுத்த உதவுகிைது.

6. ்ணியொளர்கைளின அச்ச உணர்வு: நிறுவனத்தில 
உள் ்பணியா்ரகைளி்ை்ய ஒரு அச்ச 
உணர்வ உருவாககுவதால, ்மைாசடி கசய்வது 
க்பருமை்வு தவிரககைப்படுகிைது.

இ ் ை க கை ா ல த்  த ணி க ் கை  உ த வு கி ன் ை து . 
இவவ்கையான தணிக்கை்ய க்பரும்்பாலும் 
க்பரிய நிறுவனஙகை்் ்மைற்ககைாளகின்ைன.

2.5.1  இ்டககோ்லத் தணிக்கயின் 

சி்றப்பியல்புகள் 

1. இரு ஆண்டுகைள தணிக்கைகைளுககு இ்ை்ய 
ந்ைக்பறுகிைது. அதாவது ஆறு மைாதஙகைள 
அலலது அ்ரயாண்டு.

2. இ்ைககைாலத் தணிக்கை ்மைற்ககைாள்ப்படும் 
ந ா ள  வ ் ர யி ல ா ன  அ ் ன த் து 
நைவடிக்கைகை்்யும் உள்ைககியது.

3. இத்தணிக்கையின் ்நாககைம் இ்ைககைால 
்ப ங கை ா த ா ய ம்  அ ல ல து  ஒ ரு  கு றி பபி ட ை 
்ததியில ்பஙகுகைளின் மைதிபபு ஆகிய்வ 
கைணககிடுவது ஆகும்.

4. கு றி ப பி ட ை  ஆ ண் டி ல  ஒ ரு  ்ப கு தி  கை ா ல 
அ்விற்கைாகை நிதிநி்ல அறிக்கைகைளின் 
து ல் லி ய ம்  ம ற் று ம்  ந ம் ்ப க த ்த ன ் ம 
ஆகிய்ைக்ை அறி்தல்.

2.5.2  இ்டககோ்லத் தணிக்கயின் 

�ன்்மைகள் 

1. பி்ைகை்ளயும், நமொசடிகை்ளயும் �விர்த்�ல்: 
பி்ைகைளும்,  ்மைாசடிகைளும் வி்ரவில 
எ ளி த ா கை  கை ண் டு பி டி க கை ப ்ப ட டு த் 
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2.5.3  இ்டககோ்ல தணிக்கயின் 

கு்்றபோடுகள் 

1. �ணிக்கையொளருககு ்ணிப்்ளு அதிகைம்: 
இ்ைககைால தணிக்கை மூலம் விரிவான 
த ணி க ் கை  ் மை ற் க கை ா ள ் ப ்ப டு வ த ா ல 
தணிக்கையா்ருககு ் வ்ல ்பளு அதிகைரிககிைது.

2. கைணககுகை்ள திருத்�ம் தசய்ய வொய்ப்பு: 
கைணககுகைள தணிக்கையிைப்படை பின்பு 
்நர்மையற்ை ்பணியா்ரகை்ால கைணககுகைளில 
திருத்தம் கசய்வதற்குரிய வாய்பபுகைள 
அதிகைமைாகை்வ உள்ன.

3. மு � ல்  வீ ண ொ கு � ல் :  இ ் ை க கை ா ல த் 
தணிக்கையின் மூலம் தவைான இலா்பத்்த 
அ றி வ த ா ல  மு த ல  க த ா ் கை யி லி ரு ்ந து 
இ்ைககைால ்பஙகைாதாயம் வைஙகுவதால 
முதல கதா்கை வீணாகிைது.

 2.6 சி்றப்பு நிகழ்ச்சித் தணிக்க

 நிறுவன உரி்மையா்ர தனது விருப்பப்படி 
தணிக்கையா்்ர அ்ைத்து தணிக்கை 

இ்டககோ்ல தணிக்கயின் �ன்்மைகள் மைறறும் கு்்றபோடுகள் சுருககம்

வ. 

எண்

நன்்மகைள் வ. 

எண்

கு்ற�ொடுகைள்

1 பி்ைகை்்ளயும், வமொசடிகை்்ளயும் 

தவிர்த்தல்

1 தணிக்கையொ்ளர் �ணிப்�ளு அதிகைம்

2 வியொ�ொை வ்ளர்ச்சிககு உதவுதல் 2 கைணககுகை்்ளத் திருத்தம் தசய்ய வொய்ப்பு

3 இ்டககைொல முடிவு தவளியிட 

உதவுதல்

3 முதல் வீணொகுதல்

4 அகைக கைடடுப்�ொடு மு்ற மதிப்பீடு

5 �ணியொ்ளர்கைளிடம் அச்ச உணர்வு

கசய்யும்்படி கூறுவது சிைபபு நிகைழ்ச்சித் 
தணிக்கையாகும்.  இவவ்கையான தணிக்கை 
தனி ந்பர கதாழிலில ்மைற்ககைாள்ப்பைலாம். 
கு றி ப பி ட ை  ் வ ் ல கை ளி ல  பு ல ன ா ய் வு 
கசய்வதற்கும் இத்த்கைய தணிக்கைககு 
அ ர ச ா ங கை ம்  அ னு மை தி  அ ளி த் து 
க ச ய் ய ப ்ப டு கி ை து .   எ டு த் து க கை ா ட டு . 
கூடைாண்்மையில ஒரு கூடைாளி ்சரககும் 
க்பாழுதும் விலகும் க்பாழுதும் இவவ்கை 
தணிக்கை ்மைற்ககைாள்ப்படும்.

 2.7  நி்்லயோை தணிக்க 

(தரப்படுத்தப்படட தணிக்க)

க்பாதுவாகை அ்னத்து நிறுவனஙகைளும் பின்்பற்ைக 
கூடிய தணிக்கை கதாைர்பான விதி மு்ைகைளும், 
கசயலமு்ைகைளும் அைஙகியது நி்லயான 
தணிக்கை ஆகும் இதில தரப்படுத்தப்படை 
அறி வு றுத் தல  அைங கி இ ருககு ம் .  மை ாதிரி 
் ச ா த ் ன  மு ் ை யி ல  த ணி க ் கை 
்மைற்ககைாள்ப்படும்.

தசயல்்ொடடின அடிப்்்டயில் �ணிக்கைகைள்
• புறத்�ணிக்கை: நிறுவனத்தின் நிதி நி்ல்ய அறி்நதுக ககைாளவதற்கைாகை நிரவாகைம் (அ) 

்பஙகுதாரரகைள மூலம் நியமிககைப்படை தன்னிச்்சயான ்படையக கைணககைர சார்நத 
தணிக்கையா்ர மூலம் தணிக்கை கசய்வது புைத் தணிக்கை ஆகுமை

• அகைத் �ணிக்கை: நிறுவனத்தின் கசயல்பாடடு மு்ைகை்் மைதிபபீடு கசய்வதற்கைாகை, நிறுவனத்தின் 
்பணியா்ர தணிக்கையா்ராகை நியமைனம் கசய்து, தணிக்கை கசய்வது அகைத் தணிக்கை ஆகும்.
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 2.8 இருப்பு நி்்லககுறிப்பு தணிக்க 

இருபபு நி்லக குறிபபு தணிக்கை அகமைரிககை 
நாடடின் ்பஙகைளிப்பாகும். இருபபு நி்லக குறிபபு 
தணிக்கையில, தணிக்கையா்ரகைள இருபபு 
நி ் ல க கு றி ப பி ல  கை ா ண் பி க கை ப ்ப ட டு ள ் 
மூலதனஙகைள, கைாபபுகைள, கசாத்துகைள, க்பாறுபபுகைள 
முதலியவற்்ை ்பரிசில்ன கசய்கின்ைனர. ் மைலும் 
இருபபு நி்லக குறிபபிற்குச் சம்்ப்நதமைான 
்பத்திரஙகைள, ஆவணஙகைள முதலியவற்்ை 
்பரி்சாத்ன கசய்கிைாரகைள.

இலா்ப நடை கைணககுகை்்்யா மைற்ை 
நைவடிக்கைகை்்்யா ஆழ்்நத ்பரி்சாத்ன 
கசய்வதில்ல. இவவாறு தணிக்கையா்ரின் 
்வ்ல இருபபு நி்லககுறிபபில தணிக்கையில 
உள் கூடடுத் கதா்கைகை்்ச் சரி்பாரத்தல, 
ஆதாரச் சீடடு தணிக்கை ்மைற்ககைாளளுதல 
்்பான்ை்வ இதில அவசியமில்ல.

இவவ்கை தணிக்கை நலல திை்மையான 
உள விவகைாரத் தணிக்கைச் ்சாத்ன அமுலில 
உ ள ்  நி று வ ன ங கை ளு க கு ம் ,  வி ய ா ்ப ா ர 
ந ை வ டி க ் கை கை ள  அ தி கை மை ா கை  உ ள ் 
நிறுவனஙகைளுககும், கைணககு ்வ்லகைளுககு 
இ ய ்ந தி ர ங கை ் ் ப  ்ப ய ன் ்ப டு த் த ப ்ப ட ை 

ே்டமு்றயின அடிப்்்டயில் நமற்தகைொள்ளப்்டும் �ணிக்கைகைள்

• அடககைவி்ல �ணிக்கை: அடகக மற்றும் வை்ை கணகககாைர் சடைம் 1939 ன் ்படி ஒரு 
நிறுவனத்தின் அைககைவியல கைணககு ஏடுகை்் முழு்மையாகை ்சாத்ன கசய்வதாகும்.

• சிறப்பு �ணிக்கை: குறிபபிடை சில சூழ்நி்லகைளில இ்நதிய நிறுமைச் சடைத்தின் கீழ், மைத்திய 
அரசு நிறுமைத்தில கைணககுகை்்யும், ஏடுகை்்யும் சிறப்பு ்தணிக்க சசயயப்்படைகாம்.

• நமலொண்்ம �ணிக்கை: நிறுவனத்தின் ்மைலாண்்மை கதாைர்பான எலலா அம்சஙகைளும் 
்பரி்சாதிப்பது ்மைலாண்்மை தணிக்கை ஆகும்.  தணிக்கையா்ர ்மைலாண்்மைத் கதாைர்பான 
திடைம், அ்மைபபு, ஒருஙகி்ணபபு மைற்றும் கைடடுப்பாடு ்்பான்ைவற்்ை ்பரிசீல்ன கசய்து 
தணிக்கை கசய்கிைார.

• சமு�ொய �ணிக்கை: நிறுமைத்தின் முடிவுகை்ால நுகைர்வாரகைளுககும், ்பணியா்ரகைளுககும் 
ஏற்்படும் ்பாதிபபுகைளுககு ்பாதுகைாபபு ககைாடுககும் வ்கையில ்மைற்ககைாள்ப்படுவது சமுதாய 
தணிக்கை ஆகும்.

• இயககைம் சொர்ந� �ணிக்கை:  ஒரு நிறுவனத்தின் து்ை சார்நத இலககுகை்்யும் 
்நாககைஙகை்்யும் மைதிபபீடு கசய்வதற்கைாகை ்மைற்ககைாள்ப்படுவது இயககைம் சார்நத 
தணிக்கை.

நிறுவனஙகைளுககும் தகுதி க்பற்ை கைணககைா்ரகைள 
் வ ் ல க கு  நி ய மை ன ம்  க ச ய் ய ப ்ப ட ை 
நிறுவனஙகைளுககும் க்பாரு்நதும்.

 2.9  பிந்தய மைறறும் சோன்்றோய்வு 

தணிக்க 

மூ ல ப ்ப தி ் வ டு  மு த ல  ் ்ப ் ர ட டி ல 
எடுத்கதழுதுதல வ்ர உள் அ்னத்து 
்பதிவுகை்்யும் முழு்மையாகைச் சரி்பாரத்தல 
இத்தணிக்கையின் ்நாககைமைாகும். இதற்கு 
தணிக்கையா்ர ்பதிதல, கூடைல, சமைன்்படுத்தல 
்்பான்ை ்பலவ்கை ்சாத்ன மு்ைகை்் 
்மைற்ககைாளவார.

இவவ்கை தணிக்கை சிறு நிறுவனஙகைளுககு 
மிகை சரியாகை க்பாரு்நது்மையன்று, க்பரிய 
நிறுவனஙகைளுககு அலல. ந்ைமு்ையில 
இவவ்கை தணிக்கை க்பரும்்பாலும் ்கைவிைப்படை 
நி்லயி்ல்ய உள்து. நைவடிக்கைகை்்ப 
்பதிதல தற்்்பாது இய்நதிரமையககைப்படை நி்லயில 
இவவ்கை தணிக்கை ் மைற்ககைாள்ப்படுவதில்ல. 
் மை லு ம்  சி ை ப ்ப ா ன  அ கை ச் சீ ர ா ய் வு  உ ள ் 
இ ை ங கை ளி ல  இ வ வ ் கை  த ணி க ் கை 
கசயல்படுத்தப்படுவதில்ல.

Chapter 2.indd   34 20-02-2019   11:50:06



35தணிக்கையின் வ்கைகைள் - II

  2.10  ததோடர் தணிக்கககும் ஆண்டுத் தணிக்கககும் உள்்ள நவறுபோடுகள் 

வ.  

எண்

வவறு�ொடடின் 

அடிப்�்ட
ததொடர் தணிக்கை ஆண்டுத் தணிக்கை

1 தணிக்கையொ்ளர் 

வரு்கை

தணிக்கையொ்ளர் 

நிறுவனத்திற்கு அடிககைடி 

வரு்கை தநது, 

கைணககுகை்்ளச் சரி�ொர்ப்�து 

ததொடர் தணிக்கை.

தணிக்கையொ்ளர், ஒரு 

நிறுவனத்தின் ஆண்டு 

முடிவில் தசய்வது ஆண்டுத் 

தணிக்கை.

2 தணிக்கை 

வமற்தகைொள்்ளல்

இது ஆண்டு முழுவதும் 

குறிப்பிடட கைொல 

இ்டதவளிகைளில் 

நடத்தப்�டுகின்றது

கைணககைொண்டு முடிநத பிறகு 

இத்தணிக்கையி்ன 

வமற்தகைொள்வர்

3 தணிக்கை 

�ணியொ்ளர் 

மு்றயொகை 

வரு்கை

நிறுவனத்தொரின் 

�ணியொ்ளர்கைள் 

திற்மயொகைவும், 

மு்றயொகைவும் தசய்வர்.

கைணககைொண்டு முடிவ்டநத 

பிறகு, தணிக்கை 

�ணியொ்ளர்கைள் 

நடவடிக்கைகை்்ளயும் 

சரி�ொர்ககின்றனர்.

4 நடவடிக்கைகை்்ள 

சரி�ொர்த்தல்

ஒவதவொரு நடவடிக்கையும் 

ஆவணஙகைளின் 

அடிப்�்டயில் 

சரி�ொர்ககைப்�டுகிறது.

கைணககைொண்டு முடிவ்டநத 

பிறகு, தணிக்கை 

�ணியொ்ளர்கைள் 

நடவடிக்கைகை்்ளயும் 

சரி�ொர்ககின்றனர்.

5 தணிக்கை 

தசலவு

 அதிகை தசலவு ஏற்�டும். கு்றநத தசலவவ ஏற்�டும் 

மற்றும் சிககைனமொனது.

  2.11  ததோடர் தணிக்கககும் இ்டககோ்ல தணிக்கககும் உள்்ள நவறுபோடுகள்

வ. எண் அடிப்�்ட ததொடர் தணிக்கை இ்டககைொல தணிக்கை

1 வநொககைம் பி்ைகைள் மற்றும் 

வமொசடிகை்்ளக கைண்டு 

பிடித்தல் இதன் முககிய 

வநொககைம் ஆகும்.

�ஙகுதொைர்கைளுககு 

�ஙகைொதொயம் வைஙகுவதற்கைொகை 

நிறுவனத்தின் இலொ� 

நடடஙகை்்ளக கைணககிடுதவல 

முககிய வநொககைமொகும்.

2 தணிக்கை 

கைொல அ்ளவு

தணிக்கையொ்ளர் மற்றும் 

நிறுவனத்தின் வசதிக வகைற்� 

ஒரு குறிப்பிடட வததி வ்ை 

இத்தணிக்கை 

வமற்தகைொள்்ளப்�டுகிறது.

இத்தணிக்கை, 

நிறுவனத்தொரின் 

அறிவு்ைகைளின் வ�ரில் ஒரு 

குறிப்பிடட வததி வ்ை 

வமற்தகைொள்்ளப்�டுகிறது.
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வ. எண் அடிப்�்ட ததொடர் தணிக்கை இ்டககைொல தணிக்கை

3 இருப்�ொய்வு 

தயொரித்தல்

இருப்�ொய்வு 

தயொரிககைப்�டுவதில்்ல. 

ஆனொல் சில கைணககுகைளின் 

இருப்புகை்்ள மடடும் 

குறித்துக 

தகைொள்்ளப்�டுகிறது.

இருப்�ொய்வு, குறிப்பிடட 

கைொலம் முடியும் நொளில் 

கைடடொயமொகை தயொரிககைப்�ட 

வவண்டும்.

4 தசொத்து 

மற்றும் 

த�ொறுப்புகை்்ளச் 

சரி�ொர்த்தல்

கைணககைொண்டு இறுதியில் 

தசொத்துகைள் மற்றும் 

த�ொறுப்புகை்்ளச் 

சரி�ொர்ககைப்�டட பின்னவை 

இருப்பு நி்லககுறிப்பு 

தயொரிககைப்�டுகிறது.

தணிக்கை �ணி 

வமற்கதகைொள்ளும் த�ொழுது 

தசொத்துகைள் மற்றும் 

த�ொறுப்புகைள் 

சரி�ொர்ககைப்�டுகிறது.

தணிக்கை அறிமுகைம், தணிக்கையின் வ்கைகைள், சிறப்பியல்புகைள், அதன் நன்்மகைள் மற்றும் 

கு்ற�ொடுகைள், ததொடர் தணிக்கைககும் ஆண்டுத் தணிக்கைககும் உள்்ள வவறு�ொடுகைள், இ்டககைொலத் 

தணிக்கைககும் ததொடர் தணிக்கைககும் உள்்ள வவறு�ொடுகைள்.

போடச் சுருககம்

• ததொடர் தணிக்கை:  ஆண்டு முழுவதும் தணிக்கையொ்ளைொல் ததொடர்நது வமற்தகைொள்்ளப்�டும் 

தணிக்கை. ஆண்டுத் தணிக்கை (அ) குறிப்பிடட கைொல தணிக்கை: ஒவதவொரு நிதி ஆண்டு 

இறுதியில் கைணககுகைள் முடிககைப்�டட பின்னர் வமற்தகைொள்்ளப்�டும் தணிக்கை.

• இ்டககைொல தணிக்கை: இரு ஆண்டு தணிக்கைககு இ்டவய வமற்தகைொள்்ளப்�டும் தணிக்கை. 

இது இ்டககைொல �ஙகைொதொயம் கைணககிடுவதற்கைொகை நடத்தப்�டுகிறது.

• சிறப்பு நிகைழ்ச்சித் தணிக்கை: இயல்பு நி்ல தணிக்கை இல்லொத �டசத்தில் ஒரு வத்வயின் 

அடிப்�்டயில் வமற்தகைொள்்ளப்�டும் தணிக்கை.

• நி்லயொன தணிக்கை: சிறப்�ொன அகைச்சீைொய்வு வமற்தகைொள்்ளப்�டும் �டசத்தில் ஒரு சில 

நடவடிக்கைகை்்ளத் வதர்நததடுத்து முழு்மயொன தணிக்கை தசய்வது.

• இருப்பு நி்லககுறிப்பு தணிக்கை: தணிக்கையொ்ளர் இருப்பு நி்லக குறிப்பில் உள்்ள முதல், 

த�ொறுப்புகைள், கைொப்பும் ஒதுககீடும் மற்றும் தசொத்துகைள் மற்றும் இதை இனஙகை்்ள தணிக்கை 

தசய்வது.

• பிந்தய மற்றும் சொன்று தணிக்கை: மூலப் �திவவடு முதல் வ�வைடடில் எடுத்ததழுதுதல் வ்ை 

அ்னத்துப் �திவுகை்்ளச் சரி�ொர்ககும் தணிக்கை.

க்்லச் தசோறகள்
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I.  சரியோை வி்ட்யத் நதர்நததடுத்து எழுதுக

 1. தணிக்கையொ்ளர் ஆண்டு முழுவதும் 

எல்லொ நடவடிக்கைகை்்ளயும் 

ததொடர்நது சரி�ொர்ககும் தணிக்கை

அ. இ்டககைொலத் தணிக்கை

ஆ. ததொடர் தணிக்கை

இ. இருப்பு நி்லக குறிப்பு தணிக்கை

ஈ. சிறப்புத் தணிக்கை

2. நிதி ஆண்டு முடிநத பிறகு 

தணிக்கை தசய்யப்�டும் தணிக்கை 

_________ அ்ைககைப்�டும்

அ. ஆண்டு தணிக்கை

ஆ. ததொடர் தணிக்கை

இ. இருப்பு நி்ல குறிப்பு தணிக்கை

ஈ. சிறப்பு தணிக்கை

3. குறிப்பிடட கைொலத் தணிக்கை என்று 

அ்ைககைப்�டுவது _________

அ. சிறப்புத் தணிக்கை

ஆ. ததொடர் தணிக்கை

இ. இருப்பு நி்லக குறிப்பு தணிக்கை

ஈ. ஆண்டுத் தணிக்கை 

4. இைண்டு ஆண்டுகைளுககி்டவய 

ந்டத�றும் தணிக்கை்ய 

_________ எனப்�டும்

அ. சிறப்புத் தணிக்கை

ஆ. ததொடர் தணிக்கை

இ. இ்டககைொலத்தணிக்கை

ஈ. ஆண்டுத் தணிக்கை

5. இருப்பு நி்லக குறிப்புத் 

தணிக்கை _________ நொடடின் 

�ஙகைளிப்�ொகும்

அ. இநதியொ

ஆ. சீனொ

இ. இஙகிலொநது

ஈ. அதமரிககைொ

6. _______ சிறப்பு வநொககைஙகைளுககு 

மத்திய அைசொல் நடத்தப்�டுவது

அ. சிறப்புத் தணிக்கை

ஆ. ததொடர் தணிக்கை

இ. இ்டககைொலத் தணிக்கை

ஈ. ஆண்டுத் தணிக்கை

7. _________________ தணிக்கை 

உலகை்ளவில் ஏற்றுகதகைொள்்ளப்�டடு 

ந்டமு்றப்�டுத்தப்�டுகிறது.

அ. இ்டககைொலத் தணிக்கை

ஆ. ததொடர் தணிக்கை

இ. இருப்பு நி்லக குறிப்புத் தணிக்கை

ஈ. சமுதொய தணிக்கை

8. சமுதொயத்தில் ஒரு நிறுமத்தின் �ஙகு 

________ தணிக்கை மூலம் 

மதிப்பீடு தசய்யப்�டுகிறது 

அ. அடககை தணிக்கை

ஆ. வமலொண்்ம தணிக்கை

இ. சமுதொய தணிக்கை

ஈ. இயககைம் சொர்நத தணிக்கை

9. மூலப்�திவவடு முதல் வ�வைடடில் 

எடுத்ததழுதுதல் வ்ை அ்னத்துப் 

�திவுகை்்ளச் சரி�ொர்ப்�து ________ 

தணிக்கை ஆகும்

அ. சிறப்பு நிகைழ்ச்சித் தணிக்கை

ஆ. நி்லயொன தணிக்கை

இ. இருப்பு நி்லக குறிப்புக தணிக்கை

ஈ. பிந்தய மற்றும் சொன்று தணிக்கை

10. ________ தணிக்கை கு்றநத 

நடவடிக்கைகைள் தகைொண்ட சிறு 

நிறுவனஙகைளுககு மடடும் ஏற்றது

அ. ததொடர் தணிக்கை 

ஆ. ஆண்டுத்தணிக்கை

இ. இ்டககைொலத் தணிக்கை

ஈ. இயககைம் சொர்நத தணிக்கை

வி்டகைள்  1.(ஆ) 2. (அ) 3. (ஈ) 4. (இ) 5.(ஈ) 6. (அ) 7. (ஈ) 8. (இ) 9. (ஈ) 10. (ஆ)

 விைோககள் 
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II. குறு விைோககள்

1. தணிக்கையின் வ்கைகைள் யொ்வ?

2. ததொடர் தணிக்கை என்றொல் என்ன?

3. ஆண்டுத் தணிக்கை என்றொல் 

என்ன?

4. இ்டககைொலத் தணிக்கையின் 

அவசியம் யொ்வ?

5. இருப்பு நி்லக குறிப்பு தணிக்கை 

என்றொல் என்ன?

III. சிறு விைோககள்

1. ததொடர் தணிக்கையின் 

சிறப்பியல்புகைள் யொ்வ?

2. ஆண்டு தணிக்கையின் 

சிறப்பியல்புகைள் யொ்வ?

3. இ்டககைொலத் தணிக்கையின் 

சிறப்பியல்புகை்்ள வி்ளககுகை?

4. இ்டககைொலத் தணிக்கையின் 

தீ்மகைள் யொ்வ?

IV. கடடு்ர விைோககள்

1. தணிக்கையின் �ல்வவறு 

வ்கைகை்்ள வி்ளககுகை

2. ததொடர் தணிக்கையின் த�ொருள் 

தநது, அதன் நன்்மகைள், தீ்மகை்்ள 

வி்ளககுகை?

3. ஆண்டுத் தணிக்கையின் த�ொருள் 

தநது, அதன் நன்்மகைள் தீ்மகை்்ள 

வி்ளககுகை?

4. இ்டககைொலத் தணிக்கை த�ொருள் 

தநது, அதன் நன்்மகைள், தீ்மகை்்ள 

வி்ளககுகை?

5. சிறு குறிப்பு வ்ைகை

அ. இருப்பு நி்லக குறிப்புத் தணிக்கை

ஆ. சிறப்புத் தணிக்கை

இ. வமலொண்்ம தணிக்கை

ஈ. இயககைம் சொர்நத தணிக்கை

6. வி்ளககுகை:

அ. அடககை வி்லத் தணிக்கை

ஆ. சமுதொயத் தணிக்கை

இ. பிந்தய மற்றும் சொன்று 

தணிக்கை

ஈ. நி்லயொன தணிக்கை

7. ததொடர் தணிக்கைககும் ஆண்டுத் 

தணிக்கைககும் உள்்ள வவறு�ொடுகைள் 

யொ்வ?

8. இ்டககைொல தணிக்கைககும் ததொடர் 

தணிக்கைககும் உள்்ள வவறு�ொடுகைள் 

யொ்வ?

நமைறநகோள் நூல்கள் 

1. Practical Auditing – Dr. G.Anitha & Dr. J.Sankari, Sai Selva Publishers & Distributors.
2. Practical Auditing – Dr. Radha
3. Auditing Principles and Practices – Pradeepkumar, Baldev Sachdeva & Jagwant 

Singh, Kalyani Publishers.
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• இப்பாடப்குதியினை ் டித்த பினைர் ் ல்வேறு நிறுவேைங்களின ்தணிகன்க 

செய்யும் முனை்கனை புரிந்து ச்கபாளை முடியும்.

்கறைல ்�பாக்கங்கள 

 3.1	 அறிமுகம்

இந்த பாடபபகுதியில் பல்்வேறு நிறுவேனங்களின் 
்கணக்கு்கள் ்தணிக்்்க செயவேது குறித்து விரிவோ்க 
விவோதிக்்கபபட உள்்ளது. ்தணிக்்்க என்பது 
பல்்வேறு வே்்க்களில் வே்்கபபடுத்்தபபடுகிறது.  
இந்த பாடத்தில் ்தனிவோணி்கரின் ்கணக்கு்கள் 
்தணிக்்்க, கூடடாண்மை நிறுவேன ்கணக்கு்கள் 
்தணிக்்்க, கூடடு பஙகு நிறுமை ்கணக்கு்களின் 
்தணிக்்்க மைற்றும் அறக்்கடட்்ள ்தணிக்்்க 
குறித்து பாரக்்க உள்்்ளாம். 

 3.2	 	தனி	வாணிகரின்	கணக்குகள்	

தணிக்்க

்தனி வோணி்கரின் ்கணக்கு்க்்ள ெடடபபடி ்தணிக்்்க 
செய்ய ்வேணடி்ய ்கடடா்யமில்்லை. ஆனால் ்தனி 
வோணி்கரின் ்கணக்கு ்தணிக்்்க என்பது வி்யாபாரம் 

சபரி்ய்ளவில் இருந்தால் இ்யல்பா்க்வே ்தணிக்்்க 
செயயும் ந்டமு்ற உள்்ளது.

• ்தனி வோணி்கரின் ்தணிக்்்க்யா்ளர ்கணக்கு 
ஏடு்க்்ள பதிவு செயயும் ்கணக்்கா்ளரா்கவும் 
ச ெ ்ய ல் ப டு கி ற ா ர .  ்த ணி க் ் ்க ்ய ா ்ள ர 
்தணிக்்்கயி்ன துவேஙகும் முன்பு ்தனி 
வோணி்கரிடமிருநது ச்தளிவோன வி்ளக்்கங்க்்ள 
எழுத்துபூரவேமைா்க சபற ்வேணடும்.

• ்தணிக்்்க்யரின் உரி்மை்கள் மைற்றும் ்கட்மை்கள் 
்தன் வோடிக்்்க்யா்ளரான ்தனி வோணி்கரின் 
ஒபபந்தநதின் அடிபப்டயில் அ்மையும். 
இ வே ர  வே ா ணி ்க ரி ன்  மு ழு ் மை ்ய ா ன 
்தணிக்்்கயி்ன ்மைற்ச்காள்்ளலைாம். 

• ்தணிக்்்க்யர ்தன்னிடம் ெமைரபிக்்கபபடட 
்க ண க் கு ்க ள்  மு ் ற ்ய ா ்க 
்த்யாரிக்்கபபடடுள்்ளனவோ என்றும் இருபபு 
நி்லை குறிபபு உண்மை்யான ெரி்யான 
்கணக்கு்க்ளா்க உள்்ளனவோ என்றும் ஆயவு 
செய்ய ்வேணடும். 

3.2.1.	நன்்மைகள்	

1. கணக்குகளின் சரித்தன்்மை: ்தனி வோணி்கர 
்த ன து  ்க ண க் கு ்க ள்  மு ் ற ்ய ா ்க 
பாராமைரிக்்கபபடடு வேருகிறது என்றும் 

3அலகு ்தணிகன்கயின வேன்க்கள - II

நி்ைவு	கூறல்

இரணடாவேது பாடபபகுதியில், பல்்வேறு வே்்க்யானத் ்தணிக்்்க செயயும் மு்ற்கள் அ்தன் 
நன்்மை்கள், ச்தாடர ்தணிக்்்கக்கும் ஆணடு ்தணிக்்்கக்கும் உள்்ள ் வேறுபாடு்கள், இ்டக்்காலை 
்தணிக்்்ககும் ச்தாடர ்தணிக்்்கக்கும் உள்்ள ்வேறுபாடு்கள் குறித்து படித்து அறிந்்தாம்.

சிறு	

வணிகம்

39்தணிகன்கயின வேன்க்கள - II
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்நர்மை்யற்ற ஊழி்யர்க்்ள அ்ட்யா்ளம் 
்காணவும் உ்தவுகிறது.

 3.3	 	கூட்ாண்மை	நிறுவை	தணிக்்க	

(அல்்லது)	கூட்ாண்மை	

கணக்குகளின்	தணிக்்க

1932 ஆம் ஆணடின் இநதி்ய கூடடாண்மை 
ெ ட ட ம்  கூ ட ட ா ண ் மை  ்க ண க் கு ்க ளி ன் 
்தணிக்்்க்்ய ்கடடா்யமைாக்்கவில்்லை.  ்தணிக்்்க 
ச ெ ய வே ்த ா ல்  ஏ ற் ப டு ம்  ந ன் ் மை ்க ளி ன் 
அடிபப்டயில் சபரும்பாலைான கூடடாண்மை 
நிறுவேன ்கணக்கு்கள் ்தகுதி்யான ்தணிக்்்க்யரால் 
்தணிக்்்க செய்யபபடுகிறது.

கூ ட ட ா ண ் மை  நி று வே ன த் தி ன ரு ட ன் 
்தணிக்்்க்யா்ளர செயது ச்காணட ஒபபந்தத்தின் 
அடிபப்டயில் ்தணிக்்்க்யா்ளரின் ்கட்மை்கள் 
மைற்றும் சபாறுபபு்கள் நிரணயிக்்கபபடுகின்றன.

்தணிக்்்க்யா்ளர ்தணிக்்்க ்மைற்ச்காள்ளும் 
் ப ா து  கூ ட ட ா ண ் மை  ஒ ப ப ா வே ண த் தி ல் 
குறிபபிடடுள்்ள அ்னத்்்தயும் ்கவேனத்தில் 
ச்காள்்ள ்வேணடும்.

செலைவினங்கள் ெரி்யா்க ெரிபாரக்்கபபடடுள்்ளன 
என்றும் ச்தரிநதுக்ச்காள்்ள முடியும்

2. ்த வ று க ் ை யு ம்  ம மை ோ ச டி க ் ை யு ம் 
க ண் டு பி டி க் க  மை ற் று ம்  ்த டு க் க : 
்தணிக்்்க்யானது ்தன்னு்ட்ய மு்கவேர்கள் 
மை ற் று ம்  ப ணி ்ய ா ்ள ர ்க ்ள ா ல்  ் மை ா ெ டி 
செய்யபபடவில்்லை என்ப்்த அறி்ய முடியும் 

3. சரியோன கணக்குகள் ்வததிருப்ப்்த உறுதி 
ச ச ய ்த ல் :  ்க ண க் கு ்க ள்  மு ் ற ்ய ா ன 
அடிபப்டயில் ்த்யாரிக்்கபபடடிருக்கும்.  
இ்தனால் செலைவினங்கள் ெரி்யா்க ஆணடு 
வோரி்யா்க எழு்தபபடடிருக்கும்.  ்மைலும் 
ச ெ லை வி ன ங ்க ள்  தி ட ட மி ட ட ப டி 
செலைவிடபடடுள்்ள்தா என ொன்றாயவு 
செய்யபபடடிருக்கும்.

4. ்ப ண த ் ்த  ் க ய ோ ட ல்  ச ச ய ்த ் ை 
கண்டுபிடிக்கைோம்:  ்தனது ஊழி்யர்கள் 
அல்லைது மு்கவேர எவேரும் பணத்்்த ்்க்யாடல் 
செய்தால் ்தணிக்்்க்யா்ளரால் ்கணடுபிடித்து 
விட முடியும்.

5. கணக்குக்ை ஒபபிட்டு ்போரக்க உ்தவுகிறது: 
ஒ்ர மைாதிரி்யா்க ்கணக்கு்கள் ்த்யாரிக்்கவும், 
செலைவினங்கள் ஆணடுவோரி்யா்க ஒபபிடடு 
ப ா ர க் ்க வு ம்  மு டி யு ம் .  ஒ ரு ் வே ் ்ள 
ச ெ லை வி ன ங ்க ள்  தி ட ட மி ட ட ் ்த  வி ட 
அ தி ்க ரி த் து வி ட ட ா ல்  அ ்த ் ன  ்க ண டு 
பி டி க் ்க வு ம்  எ வ வே ா று  இ ச்  ச ெ லை வி ன ம் 
உ்யரநதுள்்ளது எனவும் ்கணடறி்ய முடியும்.

6. ச ட் ட பூ ர வ  ஆ ் ண ய ோ ை ர க ை ோ ல் 
நம்்பத்தகுந்த்வ: ்தணிக்்்க செய்யபபடடுள்்ள 
்கணக்கு்க்்ள வேருமைான வேரித்து்றயினரும் 
சொத்து வேரித்து்றயினரும் நம்பத்்தகுந்த 
ஆவேணமைா்க ஏற்றுக்ச்காள்வேர.

7. மகோருரி்மை்ய மநரசசயய உ்தவுகிறது: பல்்வேறு 
வேணி்க செ்யல்பாடு்களுக்கும் ்கணக்கு 
தீரவு்களுக்கும் ் ்காருரி்மை்களுக்கும் ்தணிக்்்க 
செய்யபபடட ்கணக்கு்கள் உ்தவுகிறது.

8. ஊழியரகள் மநர்மையுடன் ்பணியோற்ற 
வோயபபு:  ்தணிக்்்க்யானது ஊழி்யர்கள் 
்தங்களுக்குள் ்நர்மையுடன் பணி்யாற்றவும் 
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அ டி ப ப ் ட யி ல்  ச ெ ய ்ய ப ப டு ம்  ்த ணி க் ் ்க 
ெடடபடி்யான ்தணிக்்்க என்றும் நி்யமிக்்கபபடும் 
ந ப ர  ெ ட ட ப பூ ர வே  ்த ணி க் ் ்க ்ய ர  எ ன் று ம் 
அ்ைக்்கபபடுவோர. 

பு ற த் ்த ணி க் ் ்க  அ ல் லை து  ெ ட ட ப பூ ர வே 
்த ணி க் ் ்க யி ன்  மு க் கி ்ய மை ா ன  ் ந ா க் ்க ம் 
வி்யாபாரத்தின் ெரி்யான நிதிநி்லை அறிக்்்க்யா்க 
உள்்ள்தா என்றும் உண்மை்யான ்நர்மை்யான 
அ றி க் ் ்க ்ய ா ்க  உ ள் ்ள ்த ா  எ ன  ஆ ய வு 
செயவே்்த்யாகும்.  ்வேறுவே்்கயில் கூறுவே்தனால் 
நிறுமை ்தணிக்்்க்யா்ளர நிறுமைத்தின் ்கணக்கு 
ஏடு்க்்ள ெரிபாரத்து ்கணக்கு்கள் அ்ன்்தயும் 
்தணிக்்்க செயது ெரி்யான ்நர்மை்யான 
நி தி நி ் லை  அ றி க் ் ்க  ்த ்ய ா ர  ச ெ ய து 
பஙகு்தாரர்களுக்கு ்தர்வேணடும்.

3.4.1	அடிப்ப்்	கூறுகள்	(அ)	சிறபபியல்புகள்

1. ெடடபபூரவே ்கடடா்ய ்தணிக்்்கயின் முக்கி்ய 
்நாக்்கம் வி்யாபாரத்்்த துல்லி்யமைா்க ஆயவு 
செயது உண்மை்யான ெரி்யான நிதிநி்லை 
அறிக்்்கயி்ன ்த்யாரித்து அளிபப்தாகும்.

2. இநதி்ய நிறுமை ெடடத்தின் படி ்தணிக்்்க்யா்ளர 
்தனித்்தன்்மை வோயந்த நபர மைடடுமின்றி 
நி று மை த் தி ன ர  ்ய ா ரு ம்  ்த ணி க் ் ்க ்ய ரி ன் 
செ்யல்பாடு்க்்ள ்கடடுபடுத்்த முடி்யாது. 

3. இநதி்ய நிறுமை ெடடத்தின் படி  ்தகுதி்யான 
ொென ்கணக்்கா்ள்ர ்தான் ்தணிக்்்க்யா்ளரா்க 
நி்யமைனம் செய்ய ்வேணடும்.

4. நிறுமைத்தின் பஙகு்தாரர்க்ளால் ெடடபபூரவே 
்தணிக்்்க்யா்ள்ர நி்யமிக்்கவும் நீக்்கவும் 
முடியும். 

3.3.1.	நன்்மைகள்	

கூடடாண்மை நிறுவேன ்கணக்கு்க்்ள ்தணிக்்்க 
ச ெ ய வே ்த ா ல்  பி ன் வே ரு ம்  ப லை  ந ன் ் மை ்க ள் 
கி்டக்கின்றன.
1. கணக்குக்ை மு்றயோக ்பரோமைரிக்க உ்தவும்: 

கூடடாண்மை ்கணக்கு்க்்ள ்தணிக்்்க 
செயவே்தால் ்கணக்கு்கள் மு்ற்யா்க பராமைரிக்்க 
உ ்த வு ம் .  ் மை லு ம்  நி தி  அ றி க் ் ்க ்க ள் 
உண்மை்யான மைற்றும் ெரி்யான நி்லையி்ன 
உணரத்தும். 

2. ்தவறுக்ையும் மமைோசடிக்ையும் கண்டுபிடிக்க 
மு டி யு ம் :  ்த ணி க் ் ்க  ச ெ ய ்ய ப ப ட ட 
்கணக்கு்களினால் வி்ரவோ்க ்தவேறு்க்்ளயும் 
்மைாெடி்க்்ளயும் ்கணடுபிடிக்்க முடியும். 

3. கூட்டோளிகளுக்கி்டமய வணிகததீரவு: 
கூடடாளி்கள் ்ெரபபு, விலை்கல், இறபபின் 
்பாது ்கணக்கு்க்்ள ் நர செயவே்தற்கு ்தணிக்்்க 
செய்யபபடட ்கணக்கு்கள் உ்தவுகின்றன.  ் மைலும் 
நற்சப்யர ்கணக்கிடவும் ்தணிக்்்க ்பரு்தவி 
பு ரி கி ற து .   ்க ண க் கு ்க ள்  ்த ணி க் ் ்க 
செய்யபபடுவே்தால் கூடடாளி்களுக்கி்ட்்ய 
நிதி ொர இடரபாடு்கள் ்தவிரக்்கபபடும்.

4. கடன் ச்பற உ்தவுகிறது: பல்்வேறு வே்்க்களில் 
்கடன் சபறுவே்தற்கும் ்தணிக்்்க செய்யபபடட 
்கணக்கு்கள் உ்தவுகிறது.

5. வ ரி  ச ச லு த ்த :  வே ரி  ச ெ லு த் து வே ்த ற் கு ம் 
கூ ட ட ா ண ் மை  நி று வே ன த் தி ் ன  
்மைம்படுத்துவே்தற்கும் ்தணிக்்்க செய்யபபடட 
்கணக்கு்கள் உ்தவுகிறது.

 3.4	 கூடடு	்பங்கு	நிறுமைத்	தணிக்்க

இநதி்ய நிறுமை ெடடம் 2013ன்படி கூடடு பஙகு 
நிறுமை ்கணக்கு்களின் ்தணி்்க ்கடடா்யமைானது.  
என்வே நிறுமைத்தின் ்கணக்கு்க்்ள ்தணிக்்்க 
செய்ய ்தணிக்்்க்யா்ள்ர நி்யமித்து அவேர 
்த ணி க் ் ்க  ச ெ ய ்த  அ றி க் ் ்க யி ் ன 
பஙகு்தாரர்களுக்கு  ச்தரிவிக்்க  ்வேணடும் .  
கூடடு பஙகு நிறுமைத்தின் ்தணிக்்்க்யா்ளரின் 
உரி்மை்கள், ்கட்மை்கள், நி்யமைனம், அவேர்களின் 
ஊதி்யம் உள்ளிடட அ்னத்தும் இநதி்ய நிறுமை 
ெடடத்தில் ச்தரிவிக்்கபபடடுள்்ளது .   அ்தன் 

தணிக்்க	மைற்றும்

உத்தரவாத	்பணிகள்

எப்படி	இது	வவ்்ல	செய்கிறது
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5. ம்தரந்த ஆமைோச்ன:  இவவோறான பலை 
நன்்மை்களுடன் ்தணிக்்்க்யா்ளர நிறுமைத்தின் 
வே்ளரச்சிக்கு ்்தரந்த ஆ்லைாெ்ன்கள் 
வேைஙகுவோர. 

3.4.3.		தணிக்்க	வமைற்சகாள்வதற்கு	

முன்	வமைற்சகாள்்ள	வவணடிய	

முன்சைசெரி்க	ந்வடிக்்ககள்

நிறுமைம்  என்பது  ெடடம்  உருவோக்கி்ய  நபர 
்த னி ்ய ா ன  ெ ட ட  ந ப ர  ்த ன் ் மை யு ் ட ்ய து .  
நிறுமைத்தின் நிதிநி்லை்்ய பஙகு்தாரர்கள் அறி்ய 
வி ரு ம் பு வே ர  நி று மை த் தி ன்  ்த ணி க் ் ்க 
்கடடா்யமைானது.

்தனது வோடிக்்்க்யா்ளரின் இலைாப நடட 
்கணக்கி்ன ஆயவு செயது இக்்கணக்கு்கள் 
உ ண ் மை ்ய ா ன  ெ ரி ்ய ா ன  நி ் லை யி ் ன 
ச்தரிவிக்கிற்தா என்ப்தற்்கான அறிக்்்கயி்ன 
்தணிக்்்க்யா்ளர ெமைரபிக்்க ்வேணடும். 

்தணிக்்்க்யா்ளர ்தணிக்்்க பணியி்ன 
்மைற்ச்காள்ளும் முன் சிலை முன்சனச்ெரிக்்்க 
நடவேடிக்்்க்க்்ள ்மைற்ச்காள்்ள ்வேணடும்.

1. ்தணிக்்்க்யர எவவோறு நி்யமிக்்கபபடடார 
என்ற விவேரமும் ்தணிக்்்க்யர நி்யமைனம் 
மு்ற்யானது ்தானா என ஆயவு செய்ய 
்வேணடும்

2. ஆ வே ண ங ்க ள் ,  ஒ ப ப ந ்த ங ்க ள்  மை ற் று ம் 
பதி்வேடு்க்்ள ஆயவு செய்ய ்வேணடும்.

3. ்மைலும் விவேரங்கள்

்தணிகன்கயபாைர் நியமைம் – ஆய்வு

ஆவேணங்கள, ஒப்ந்்தங்கள, மறறும் 

்தி்வேடு்கள ஆய்வு

்மலும் விவேரங்கள

5. நிறுமை ்தணிக்்்க்யரின் உரி்மை்கள், ்கட்மை்கள் 
இ ந தி ்ய  நி று மை  ெ ட ட த் தி ல் 
நிரணயிக்்கபபடடுள்்ளது. 

6. நிறுமை ்தணிக்்்க்யா்ளர பஙகு்தாரர்கள் மைற்றும் 
மூன்றாம் நபருக்கும் சபாறுபபா்ளராவோர.

7. நி று மை த் தி ன்  ்க ண க் கு ்க ள்  ்த ணி க் ் ்க 
செய்யபபடட பின் ்தணிக்்்க்யா்ளர ்தணிக்்்க 
அறிக்்்கயி்ன பஙகு்தாரர்களுக்்கான ஆணடு 
சபாதுக்கூடடத்தில் உரி்ய படிவேத்தில் ெமைரபிக்்க 
்வேணடும்.

8. நிறுமை அல்லைது ெடடபபூரவே ்தணிக்்்க்யா்ளர 
ப ங கு ்த ா ர ர ்க ளு க் கு  ப தி ல்  ச ெ ா ல் லை க் 
கூடி்யவேராவோர. அ்்த ்நரத்தில் அவேர 
நிறுமைத்தின் சொத்துக்்க்்ள பாது்காக்கும் 
்காவேலைர ்பான்று செ்யல்படுவோர.

3.4.2.	நன்்மைகள்	

கூடடு பஙகு நிறுமைத்தின் ்கணக்கு்க்்ள ்தணிக்்்க 
ச ெ ய வே ்த ா ல்  பி ன் வே ரு ம்  ந ன் ் மை ்க ள் 
ஏற்படுகின்றன.

1. கணக்மகடுகளின் சரித்தன்்மை்ய ஆயவு 
சசயகிறது:  நிறுமைத்தின் ்கணக்கு்கள் 
ெரி்யா்கவும் உண்மை்யா்கவும்  மு்ற்யான 
நி்லையி்ன ச்தரிவிக்்க உ்தவுகிறது.

2. ்த வ று க ் ை யு ம்  ம மை ோ ச டி க ் ை யு ம் 
கண்டுபிடிக்கவும் ்தடுக்கவும்: ்கணக்கு்கள் 
்தணிக்்்க செயவே்தால் ்தவேறு்க்்ளயும் 
்மைாெடி்க்்ளயும் ்கணடுபிடிக்்கவும் ்தடுக்்கவும் 
உ்தவுகிறது.

3. நிறுமைததின் மமைைோண்்மையினர மநர்மையோக 
சசயல்்பட உ்தவுகிறது:  பஙகு்தாரர்களின் 
உரி்மை்்ய பாது்காக்்க ்தணிக்்்க செய்யபபடட 
்கணக்கு்கள் நிறுமைத்தின் ்மைலைாண்மையினர 
்நர்மை்யா்க செ்யல்பட உ்தவுகிறது. 

4. ்பங்கு்தோரரகளின் நைன் ்போதுகோக்கப்படுகிறது: 
்தகுதி்யான ்தணிக்்்க்யரால் ்கணக்கு்கள் 
்தணிக்்்க ்மைற்ச்காள்வே்தால் இ்யக்குநர்கள், 
்்தாற்றுவிபபா்ளர்கள் அல்லைது ்மைலைா்ளர்கள் 
்தவேறு அல்லைது ் மைாெடி செயவே்்த ்தடுபபதுடன் 
பஙகு்தாரர்களின் நலைன் மைற்றும் மூன்றாம் 
நபரின் நலைன் பாது்காக்்கபபடுகிறது. 
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நி்ற்வேற்றபபடட்தற்்கான ந்க்லை சபற 
்வேணடும்.

2. ஆ வ ண ங் க ள் ,  ஒ ப ்ப ந ்த ங் க ள்  மை ற் று ம் 
்பதிமவடுகள் ஆயவு

்தணிக்்்க்யா்ளரா்க நி்யமிக்்கபபடடுள்்ளவேர 
அ ந ்த  நி று மை த் தி ல்  ப ்ய ன் ப டு த் ்த ப ப டு ம் 
ஆவேணங்கள், பதி்வேடு்களின் ொன்றிடபபடட 
ந்கலி்ன சபற்வேணடும். அ்வே பின்வேருமைாறு: 

அ) அ்மைபபு மு்றமயடு: அ்மைபபு மு்ற்்யடு 
ஒரு நிறுமைத்தின் அடிபப்ட்யான ஆவேணம். 
இது அந நிறுமைத்தின் செ்யல்பாடு்க்்ள 
அஙகீ்கரிக்கிறது.  என்வே இந்த மி்க 
மு க் கி ்ய மை ா ன  ஆ வே ண த் தி ் ன 
்தணிக்்்க்யா்ளர என்பவேர நிறுமைத்தின் 
அ்மைபபுமு்ற்்யடடி்ன கூரந்தாயவு 
செய்ய்வேணடும். 

 ச்தாடரபான அ்னத்து ந்டமு்ற்களும் 
ெரி்யா்க பின்பற்றபபடடுள்்ளனவோ என 
்கவேனமுடன் பின்வேரும் ்த்கவேல்்க்்ள ஆயவு 
செய்ய ்வேணடும். 

• குறிபபா்க ்நாக்்கம் குறித்்த உடபிரிவி்ன 
ஆயவு செயது அ்தன் ் நாக்்கங்கள் மு்ற்யா்க 
பின்பற்றபபடுகிற்தா என ்காண்வேணடும்.  
அ்மைபபுமு்ற்்யடடில் ்நாக்்கம் குறித்து 
்நாக்்கம் உடபிரிவில் கூறபபடட்வே்கள் 
மீறபபடடிருந்தால் இது அதி்கார வேரம்பு 
மீறி்ய செ்யலைாகும்.

• சவேளியிடபபடட பஙகு மு்தல் அ்தன் 
எணணிக்்்கயின் அ்ளவு, அஙகீ்கரிக்்கபபடட 
மு்தல் ஆகி்யன இநதி்ய நிறுமை ெடடத்தின்படி 
உள்்ள்தா என ்கவேனிக்்க ்வேணடும்.  

• நிறுமைம் ்கடன் வோஙகுவே்தற்்கான அதி்கார 
வேரம்பு்கள் குறித்து ்கவேனமுடன் ஆரா்ய 
்வேணடும். 

• நிறுமைத்தின் பல்்வேறு விதி்க்்ள ெரிபாரக்்க 
்வேணடும், ்தவேறினால் ்கணக்கு்க்்ள 
பாதிக்கும்.

ஆ) சசயல்மு்ற விதிகள் (அல்ைது) சங்க 
ந்டமு்ற விதிகள்: இது நிறுமைத்தின் அ்க 
்மைலைாண்மை விதி்க்்ள வேகுத்துள்்ள 
ஆவேணம் ஆகும்.   ்தணிக்்்க்யா்ளர 

1. ்தணிக்்கயோைர நியமைனம் – ஆயவு

்தணிக்்்க்யா்ளர நி்யமைனம் என்பது இநதி்ய 
நிறுமை ெடடத்தின் படி ்தணிக்்்க்யா்ளர நி்யமைனம் 
்மைற்ச்காள்்ளபபடடுள்்ள்தா? என ெரிபாரக்்க 
்வேணடும். ்தணிக்்்க்யா்ளர நி்யமைனம் ெரி்யான 
மு்றயில்  மைற்றும்  நிறுமைத்தில்  ்மைலும்  பலை 
விதிமு்ற்களின் படி ் மைற்ச்காள்்ளபபடடுள்்ள்தா?  
என  உறுதி  செய்ய  ்வேணடும் .   பின்வேரும் 
நி்கழ்வு்களில்  ்தணிக்்்க்யா்ளர  நி்யமைனம் 
செய்யபபடுகிறார.

அ) மு்தல் ்தணிக்்கயோைர நியமைனம்: இந 
நி்லையில் இ்யக்குநர அ்வேயின் தீரமைான 
ந்க்லை சபற ்வேணடும்.

ஆ) ்பணி ஓயவு ச்பறும் ்தணிக்்கயோைருக்கு 
்ப தி ை ோ க  ்த ணி க் ் க ய ர  நி ய மை ன ம் :  
ஏற்ச்கன்வே பணி்யாற்றி பணி ஓயவு சபற்ற 
்தணிக்்்க்யா்ளருக்கு பதிலைா்க புதி்ய 
்தணிக்்்க்யா்ளர நி்யமிக்்கபபடடால் பணி 
ஓயவு சபறும் ்தணிக்்்க்யா்ளரிடம் எழுத்து 
வே டி வி ல்  வி ெ ா ர ் ண  ் மை ற் ச ்க ா ள் ்ள 
்வேணடும்.  அவேர உரி்ய முன் அறிவிபபுடன் 
்தகுந்த சூழ்நி்லையில் பணி ஓயவு சபற்றாரா? 
்தற்்பாது புதி்ய ்தணிக்்்க்யா்ளரா்க பணி 
ஏ ற் ப ்த ற் கு  ஏ ் ்த னு ம்  எ தி ர ப பு 
ச்தரிவிக்கிறாரா? என்று விொரித்து அறி்ய 
்வேணடும்.  ்தணிக்்்க்யா்ளர ்தரபபில் 
்தவேறு இருந்தால் இது ச்தாழில் ்தரமைபபடி 
ஒபபநத்்்த மீறி்ய செ்யலைாகும்.

இ) ஆண்டு ச்போதுக்கூட்டததில் ்தணிக்்கயோைர 
நியமைனம்: ஆணடு சபாதுக்கூடடத்தில் 
்தணிக்்்க்யா்ளர நி்யமிக்்கபபடடால் 
அ்தற்்கான பஙகு ்தாரர்களின் தீரமைான 
ந்க்லை சபற ்வேணடும்.  பின்னர நிறுமை 
பதிவோ்ளருக்கு ்தனது நி்யமைனத்தி்ன 30 
நாட்களுக்குள் ச்தரிவித்து நி்யமைனம் 
ஏற்ச்காள்்ளபபட்்த அறிநது ச்காள்்ள 
்வேணடும்.

ஈ) ்தற்கோலிக கோலி ்பணியிடததில் நியமைனம்:  
்த ற் ்க ா லி ்க  ்க ா லி  ப ணி யி ட த் தி ல் 
்தணிக்்்க்யா்ளர நி்யமிக்்கபபடடால் 
அ்தற்்கான இ்யக்குநர அ்வேயின் தீரமைானம் 
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அறிக்்்க்யாகும்.  பஙகு்க்்ளயும் ்கடனீடடு 
பத்திரங்க்்ளயும்  சவேளியிட விதி்கள் மைற்றும் 
்கடடுபாடு்கள் உள்்ளன.  சபாதுவோ்க ெங்க 
ந்டமு்றவிதி்களில் உள்்ள விதி்கள் 
்த ்க வே லை றி க் ் ்க க் கு ம்  ச ப ா ரு ந து ம் .  
்தணிக்்்க்யா்ளர பின்வேரும் விவேரங்கள் 
குறித்து விரிவோன ஆயவு ்மைற்ச்காள்்ள 
்வேணடும்.

• இ்யக்குநர்கள் மைற்றும் ெடடபபூரவேமைான 
அலுவேலைர்களின் சப்யர, மு்கவேரி, ஊதி்யம் 
்பான்ற விவேரங்கள் ெரிபாரக்்க ்வேணடும்.

• ்த ்க வே லை றி க் ் ்க யி ல்  ச ்த ரி வி க் ்க ப ப ட ட 
விவேரங்கள் உண்மை்யான்வே்யா என 
ெரிபாரக்்க ்வேணடும்.

• பஙகு சவேளியீடடின் ்பாது பஙகு ஒதுக்கீடு, 
பஙகு அ்ைபபு ஆகி்யவேற்்ற ஆயவு செய்ய 
்வேணடும்.

• ்த்கவேலைறிக்்்க சவேளியிடபபடட இரணடு 
ஆ ண டு க் கு ள்  ஒ ப ப ந ்த ங ்க ள் 
்மைற்ச்காள்்ளபபடடுள்்ளனவோ என ஆயவு 
செய்ய ்வேணடும்.

நிறுமைத்தின் செ்யல்மு்ற விதி்களில் உள்்ள 
பின்வேரும் விவேரங்க்்ள ்கவேனமுடன் ஆயவு 
்மைற்ச்காள்்ள ்வேணடும்.

• பஙகு மு்தல் சவேளியீடு, பஙகு ஒதுக்கீடு, 
ஒறுபபிைபபு, பங்கா்தா்யம் அறிவித்்தல் 
மைற்றும் அ்தன் து்ண பிரிவு்கள்

• இ்யக்குநர நி்யமைனம் மைற்றும் நீக்்கம் மைற்றும் 
அ்தன் ச்தாடரபான பிரிவு்கள்

• கூடடங்கள் நடத்து்தல், பஙகு்தாரர்கள் 
வோக்்களிக்கும் உரி்மை ச்தாடரபு்ட்ய 
விதி்கள்

• நிறுமைம் ்கடன் சபறும் திறன்
• பஙகுமு்தலுக்்கான வேடடி, ஒபபுறுதி்யர ்கழிவு, 

மு்கவேர ்கழிவு
• ்தணிக்்்க்யா்ளர ெங்க ந்டமு்ற விதி்க்்ள 

முழு்மை்யா்க படித்து அதில் கூறபபடடுள்்ள 
விதி்க்்ள மு்ற்யா்க பின்பற்றபபடடுள்்ள்தா 
என ஆயவு ்மைற்ச்காள்்ள ்வேணடும்.

இ) ்தகவைறிக்்க: ்த்கவேலைறிக்்்க என்பது 
சபாதுமைக்்க்்ள பஙகு அல்லைது ்கடனீடடு 
ப த் தி ர ங ்க ் ்ள  வே ா ங ்க  தூ ண டு ம் 

்கனடசியபா்க 

அளிக்கப்டட இருபபு நினல 

குறிபபு, இலபா் �டட ்கணககு 

மறறும் ்தணிகன்கயர் 

அறிகன்க

அனமபபு முனை்யடு

செயலமுனை விதி்கள

்த்கவேலறிகன்க

்ரபாமரிக்கப்டும் 

ஏடு்களின ்டடியல

ஒப்ந்்தங்களநி்கழ்ச்சி குறிபபு

கூடடுருவேபாக்க 

ெபானறி்தழ்

ச்தபாழில ச்தபாடக்க ெபானறு ஆவேணங்கள 

ஆய்வு
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ஈ) ்பரோமைரிக்கப்படும் ஏடுகளின் ்பட்டியல்: 
நிறுமைத்தில் பராமைரிக்்கபபடும் அ்னத்து 
வே்்க்யான ஏடு்கள், ்கணக்கு ஏடு்கள், 
புள்ளிவிவேர ஏடு்கள், நிறுமை ெடடபபடி்யா்க 
பராமைரிக்்கபபடும் ஏடு்க்்ள ்தணிக்்்க்யா்ளர 
்்கடடு சபற ்வேணடும்.  முக்கி்யமைான 
ஏடு்க்்ள நிறுமைத்தின் பதிவுசெய்யபபடட 
அலுவேலை்கத்தில் ்வேத்திருக்்க ்வேணடும்.

உ) ஒப்பந்தங்கள்:நிறுமைம் ்மைற்ச்காணடுள்்ள 
ஒபபந்தங்க்்ள ்கவேனமுடன் ஆயவு செய்ய 
்வேணடும்.  நிறுமைம் விற்ப்ன்யா்ளருடன், 
சொத்து்கள் விற்பவேருடன், ஒபபுறுதி்யர, 
இ்டத்்தர்கர்களுடன் செயதுச்காணட 
ஒபபந்தங்கள் மீ்தான ஆயவு ்மைற்ச்காள்்ள 
்வேணடும்.

 ்த்கவேலைறிக்்்கயில் ச்தரிவிக்்கபபடடுள்்ள 
ஒ ப ப ந ்த ங ்க ள்  அ ் ன த் து ம்  ெ ரி ்ய ா ்க 
்மைற்ச்காள்்ளபபடடுள்்ளனவோ என்றும் 
இவவிவேரங்கள் ச்தாடரபு்ட்ய ்கணக்கு்கள் 
மை ற் று ம்  அ றி க் ் ்க ்க ளி ல்  ெ ரி ்ய ா ்க 
எழு்தபபடடுள்்ளனவோ என்ப்்த ஆயவு 
செய்ய ்வேணடும்.

ஊ) நிகழ்ச்சி குறிபபு: நி்கழ்ச்சி குறிபபு என்பது 
ஒரு நிறுமைத்தில் ெடடபபூரவேமைான புத்்த்கம்  
ஆகும்.  ஒவசவோரு நிறுமைமும் மூன்று 
வே்்க்யான நி்கழ்ச்சி குறிபபி்ன பராமைரிக்்க 
்வேணடும். அ்வே

• பஙகு்தாரர்களின் கூடடங்களுக்்கான நி்கழ்ச்சி 
குறிப்படு,

• இ்யக்குநர அ்வே கூடடங்களுக்்கான நி்கழ்ச்சி 
குறிப்படு,

• இ்யக்குநர அ்வேயினரால் நி்யமிக்்கபபடட 
பல்்வேறு குழுக்்களுக்்கான நி்கழ்ச்சி 
குறிப்படு.

 நி்கழ்ச்சி குறிப்படு்கள் அ்னத்தும் நன்றா்க 
்பணடிங செய்யபபடட புத்்த்கங்க்ளா்க 
பராமைரிக்்கபபட ்வேணடும்.  நி்கழ்ச்சி 
குறிப்படு்களின் பதிவு்க்்ள கூடடத்தின் 
்த்லைவேர ொன்சறாபபம் இடடுள்்ளாரா என 
ெரிபாரக்்க ்வேணடும்.

 ொன்றாயவு செய்யவும், ஆணடு ்கணக்கு்கள், 
அ்ைபபு நிலு்வே, இ்யக்குநர்கள் செலுத்்த 
்வேணடி்ய ச்தா்்க, செலைவினம், மு்தல் 
்தணிக்்்க்யா்ளர நி்யமைனம், அவேரின் ஊதி்யம், 
அஙகீ்கரிக்்கபபடட மு்தல் உள்ளிடட பல்்வேறு 
விவேரங்க்்ள நி்கழ்ச்சி குறிபபின் உ்தவி்்யாடு 
ஆயவு செய்ய உ்தவுகிறது.

எ) கூட்டுருவோக்க சோன்றி்தழ்: கூடடுருவோக்்க 
ொன்றி்தழ் என்பது மி்க முக்கி்யமைான 
ஆவேணம் ஆகும்.  ஏசனனில் ்தனி நிறுமைங்கள் 
கூடடுருவோக்்க ொன்றி்தழ் சபற்ற நாள் 
துவேக்்கபபடட நாள் ஆகும்.  நிறுமைத்தின் 
ெடடபடி்யான அ்னத்து ந்டமு்ற்களும் 
விதி்களும் பின்பற்றபபடடுள்்ளனவோ என 
ெரிபாரக்்க ்வேணடும்.

ஏ) ச்தோழில் ச்தோடக்க சோன்று: சபாது நிறுமைம் 
ச்தாழி்லை ச்தாடங்க ்வேணடுமைாயின் 
ச்தாழில் ச்தாடக்்க ொன்றி்தழ் சபற ் வேணடும். 
என்வே  சபாது நிறுமைமைாயின் ்தனது 
வி்யாபாரத்தி்ன ச்தாடஙகுவே்தற்்கான 
ச ்த ா ழி ல்  ச ்த ா ட க் ்க  ெ ா ன் றி ் ன 
சபறபபடடுள்்ள்தா என ஆயவு செய்ய 
்வேணடும்.

ஐ) க்டசியோக அளிக்கப்பட்ட இருபபு நி்ை 
குறிபபு, இைோ்ப நட்ட கணக்கு மைற்றும் 
்தணிக்்கயர அறிக்்க:  ்க்டசி்யா்க 
அளிக்்கபபடட இருபபு நி்லைக்குறிபபு மைற்றும் 
இலைாப நடட ்கணக்கில் ச்தரிவிக்்கபபடட 
இருபபு்கள் அ்னத்தும் புதி்ய ்கணக்கு்களில் 
பதி ்ய பட டுள்்ளனவோ எ ன ்கவே னிக்்க 
்வேணடும்.

 நி்கழ்ச்சி குறிப்படடில் ச்தரிவித்துள்்ளவோறு 
்கணக்கு்கள் பராமைரிக்்கபபடடுள்்ளனவோ 
என ்தணிக்்்க்யா்ளர ெரிபாரக்்க ்வேணடும். 

 ்தணிக்்்க்யா்ளர ்தனது பணியி்ன செய்ய 
்க்டசி்யான ்தணிக்்்க்யர அறிக்்்க 
் ப ரு ்த வி ்ய ா ்க  இ ரு க் கு ம் .  ் மை லு ம் 
இ வ வே றி க் ் ்க  ப ்ய னு ள் ்ள  ப ல் ் வே று 
முக்கி்யமைான விவேரங்க்்ள அளிக்கிறது. 
முந்்த்ய ்தணிக்்்க்யரின் பரிநது்ர்கள் 
அ ் ன த் து ம்  மு ் ற ்ய ா ்க 
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பின்பற்றபபடடுள்்ளனவோ என்ப்்த ்கவேனிக்்க 
்வேணடும்.  நிறுமைம் செ்யல்படும் வி்தம் 
குறித்து புரிநது ச்காள்்ள இவவேறிக்்்க 
உ்தவுகிறது.  இ்யக்குநர்கள் அறிக்்்க மைற்றும் 
இலைாப நடட அறிக்்்க ஆகி்யவேற்்ற 
்தணிக்்்க்யர ஆயவு செய்ய ்வேணடும். 

3. ்மைலும் விவேரங்கள்

அ) கணக்கு ்பதிவு மு்ற : நிறுமைத்தின் ்கணக்கு்கள் 
பராமைரிக்கும் பதிவு மு்ற என்ன என்ப்்த 
ெரிபாரக்்க ்வேணடும் ்மைலும் ்கணக்கு 
ப தி வி ல்  ஏ ் ்த னு ம்  இ ்ய லை ா ் மை ்க ள் 
உள்்ளனவோ என ெரிபாரக்்க ்வேணடும்.

ஆ) அலுவைரகள் ்பட்டியல்:  நிறுமைத்தில் 
பணி்யாற்றும் அலுவேலைர்களின் படடி்ய்லையும் 
அவேர்களின் மைாதிரி ்்கச்யாபபங்க்்ளயும் 
்தணிக்்்க்யா்ளர சபற ்வேணடும்.

இ) அகத்தணிக்்க மைற்றும் கட்டுப்போடு மு்ற: 
நிறுமைத்தில் ்மைற்ச்காள்்ளபபடடு வேரும் 
அ்கத்்தணிக்்்க மைற்றும் ்கடடுபபாடு 
மு்றயி்ன விரிவோ்க ச்தரிநது ்வேத்து 
ச்காள்்ள ்வேணடும். இது நிறுமைத்தின் 
்கணக்்்கடு்களில் ்தவேறு்கள் ஏற்படடால் 
்கணடுபிடிக்்க உ்தவும்.  ்மைலும் ்கடந்த 
ஆணடின் ்தணிக்்்க அறிக்்்க மைற்றும் 
பரிநது்ர்க்்ள ெரிபாரக்்க ்வேணடும்.

சட்டப்படியோன முடிவு

ஸ்டட ஸடீல் டிரஸட ்கம்சபனி  மைற்றும் 
எரனஸட இ்ட்்ய ந்டசபற்ற வேைக்கில் 
ஒரு வோடிக்்்க்யா்ளர ்தணிக்்்க செய்யபபடட 
்கணக்கின் அடிபப்டயில் ்கடன் ்்காரினார. 
்த ணி க் ் ்க ்ய ர  அ றி க் ் ்க  எ ன் ப து 
வோடிக்்்க்யா்ளருக்கு மைடடுமின்றி மூன்றாவேது 
ந ப ரு க் கு ம்  ந ம் ப ்க த் ்த ன் ் மை ் ்ய 
ஏற்படுத்துகிறது. என்வே ்தணிக்்்க்யா்ளர 
உரி்ய  பராமைரிபபு  மைற்றும்  திற்மை்்யாடு 
்கட்மை்யாற்ற ்வேணடும்.

 3.5	 	அறக்கட்்்ள	கணக்குகள்	

தணிக்்க	

அறக்்கடட்்ள்கள்  இநதி்ய 
அறக்்கடட்்ள ெடடத்தின் படி 
்ெ்வே, மை்த ்நாக்்கத்திற்்கா்க 
ஏற்படுத்்தபபடுகின்றன.  

அறங்காவேலைர என்னும் 
நபர்தான் அறக்்கடட்்ள சொத்து்க்்ள பாது்காக்கும் 
ப ணி யி ் ன  ் மை ற் ச ்க ா ள் கி ற ா ர .   அ வே ர 
ப ்ய ன ா ளி ்க ளு க் கு  ப ்ய ன்  அ ளி க் ்க வு ம் , 
அறக்்கடட்்ளக்கு வேருமைானங்க்்ள வேைஙகுவேதும் 
்கட்மை்யாகும். அறக்்கடட்்ளயின் ஒபபாவேணத்தின் 
படி அறக்்கடட்்ள ந்டசபறுகிறது. சபாதுவோ்க 
அறக்்கடட்்ள்யா்ளர்கள் ப்யனாளி்க்்ள ்மைாெடி 
செயவேது ்கணடுபிடிக்்கபபடடுள்்ளது. என்வே  
அறக்்கடட்்ளயின் ்கணக்கு்கள் ்தணிக்்்க 
செய்யபபடுவே்தால் ப்யனாளி்களின் நலைம் 
பாது்காக்்கபபடுகிறது.  ்மைலும் ்தணிக்்்க 
்மைற்ச்காள்வே்தால் ்நர்மை்யற்ற அறங்காவேலைர்கள் 
்கணக்கு்க்்ள ்தவேறா்க ப்யன்படுத்்தபபடுவேது 
்தவிரக்்கபபடும்.  சபாது அறக்்கடட்்ளயின் 
ஒபபாவேணத்தின் படி அறக்்கடட்்ளயின் ்கணக்கு்கள் 
்தகுதி்யான ்தணிக்்்க்யா்ளர்க்ளால் ்தணிக்்்க 
செய்யப பட்வேணடும்.

• அறக்்கடட்்ளயின் ்கணக்கு்க்்ள ்தணிக்்்க 
செயது அ்தன் உண்மைத்்தன்்மை, ்நர்மை 
அறக்்கடட்்ளயின் செ்யல்பாடு்கள் ஆகி்யவேற்்ற 
ொன்றளிபபது ்தணிக்்்க ்யா்ளரின் ்கட்மை்யாகும்.

• அறக்்கடட்்ளயின் ்கணக்கு்கள் ்தகுதி வோயந்த 
்தணிக்்்க்யா்ளரால் ்தணிக்்்க செய்யபபடடால் 
அறங்காவேலைர்கள் மைற்றும் ப்யனாளி்களுக்கு 
உ ்த வி ்ய ா ்க  இ ரு க் கு ம் .   ் ்த ் வே ்ய ற் ற 
குற்றொடடு்களில் இருநது அறங்காவேலைர்கள் 
விடுபடுவேர.

• ்தணிக்்்க்யா்ளர நி்யமிக்்கபபடுவே்தால் 
ப்யனாளி்களும் ப்யன்சபறுவேர அவேர்களும் 
குற்றொடடு்களிலிருநது விடுபடுவேர.  ்மைலும் 
்கணக்கு்கள் மு்ற்யா்க பராமைரிக்்கபபடுவே்தால் 
அறக்்கடட்்ளயின் பணம் ்்க்யாடல் அல்லைது 
்மைாெடி ந்டசபற வோயபபில்்லை.
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• தனிவாணிகர்	கணக்கு	தணிக்்க: ்தனிவேபாணி்கரின அலலது ்தனியபார் வேபாணி்கததில ஒருவேர் மடடு்ம 

்தைது செபாந்்த மு்தல னவேதது வியபா்பாரம் செய்வேபார்.  ்தனிவேபாணி்கரின ்கணககு்கள ெடடப்டியபா்க ்தணிகன்க 

செய்ய ்வேண்டியதிலனல.  ஆைபால ்தனிவேபாணி்கரின வியபா்பாரம் ச்ரிய அைவில இருககும்்்பாது 

்தணிகன்க செய்வேது அவேசியமபாகிைது.

• கூட்ாண்மை	கணக்கு	தணிக்்க: 1932ஆம் ஆண்டின இந்திய கூடடபாண்னம ெடடம் கூடடபாண்னம 

்கணககு்களின ்தணிகன்கனய ்கடடபாயமபாக்கவிலனல.  ்தணிகன்க செய்வே்தபால ஏற்டும் �ண்னம்களின 

அடிப்னடயில ச்ரும்்பாலபாை கூடடபாண்னம நிறுவேை ்கணககு்கள ்தகுதியபாை ்தணிகன்கயரபால 

்தணிகன்க செய்யப்டுகிைது.  கூடடபாண்னம நிறுவேைததிைருடன ்தணிகன்கயபாைர் செய்து ச்கபாண்ட 

ஒப்ந்்தததின அடிப்னடயில ்தணிகன்கயபாைரின ்கடனம மறறும் ச்பாறுபபு்கள நிர்ணயிக்கப்டுகினைை.

• கூடடுப	்பங்கு	நிறுமை	தணிக்்க: இந்திய நிறும ெடடம் 2013 ன்டி கூடடு ்ஙகு நிறும ்கணககு்களின 

்தணிகன்க ்கடடபாயமபாகிைது.   நிறுமததின ்கணககு்கனை ்தணிகன்க செய்ய ்தணிகன்கயபாைனர நியமிதது 

அவேர் ்தணிகன்க செய்து அறிகன்கயினை உரினமயபாைருககு (்ஙகு்தபாரர்்களுககு)  ச்தரிவிக்க ்வேண்டும்.  

கூடடு ்ஙகு நிறுமததின ்தணிகன்கயபாைரின உரினம்கள, ்கடனம்கள, நியமைம், அவேர்்களின ஊதியம் 

உளளிடட அனைததும் இந்திய நிறும ெடடததில ச்தரிவிக்கப்டடுளைது.

• அறக்கட்்்ள	கணக்கு	தணிக்்க:	ச்பாது அைக்கடடனையின ஒப்பாவேணததின்டி அைக்கடடனையின 

்கணககு்கள ்தகுதியபாை ்தணிகன்கயபாைர்்கைபால ்தணிகன்க செய்ய ்ட்வேண்டும்.  அைக்கடடனையின 

்கணககு்கனை ்தணிகன்க செய்து அ்தன உண்னமத்தனனம, ்�ர்னம, அைக்கடடனையின செயல்பாடு்கள 

ஆகியவேறனை ெபானைளிப்து ்தணிகன்கயபாைரின ்கடனமயபாகும்.

்பா்ச	சுருக்கம்		

ஸ்ரீ	விவவகாைநதா 

கல்வி	அறக்கட்்்ள

அன்்ை	சதசரொ	சதாணடு	நிறுவைம்

்பள்ளி		மைாணவர்களுக்கு	கல்வி	உ்பகரணங்கள்	வழங்குதல்
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I.	 	ெரியாை	வி்்்யத்	வதர்நசதடுத்து	எழுதுக

. 1 எவவேன்க வேபாணி்க அனமபபில ்தணிகன்க என்து 

்கடடபாயமபாைது 

அ) ்தனி வேபாணி்கர்  ஆ) கூடடபாண்னம

இ) கூடடு்ஙகு நிறுமம் ஈ) அைக்கடடனை

. 2 ்யைபாளி்களின �லனுக்கபா்க ்தணிகன்க எவவேனமபபில ்மறச்கபாளைப்டுகிைது.

அ) ்தனி வேபாணி்கர்  ஆ) கூடடபாண்னம

இ) கூடடு்ஙகு நிறுமம் ஈ) அைக்கடடனை

3. ___________ ்தணிகன்க கூடடபாளி்களின ்மபா்தல்கனை தீர்க்கவும் ்கணககு்கனை ெரி 

செய்யவும் உ்தவுகிைது.

அ) ்தனி வேபாணி்கர்  ஆ) கூடடபாண்னம

இ) கூடடு்ஙகு நிறுமம் ஈ) அைக்கடடனை

4. ___________ ்தணிகன்க இந்திய அைக்கடடனை ெடட ஒப்பாவேணததின ்டி 

�னடச்றுகிைது.

அ) ்தனி வேபாணி்கர்  ஆ) கூடடபாண்னம

இ) கூடடு்ஙகு நிறுமம்  ஈ) அைக்கடடனை

5. _________ எனும் �்ர் ்தனிப்டட முனையில உரினமயபாைரபா்கவும், ்மலபாண்னம 

செய்வேரபா்கவும் ்கடடு்டுதது்வேரபா்கவும் உளை வியபா்பார அனமபபு. 

அ) ்தனி வேபாணி்கர்  ஆ) கூடடபாளி

இ) இயககு�ர்   ஈ) அைக்கடடனையபாைர்

. 6 ்கணககு்கனை ்தணிகன்க செய்வேது ்கடடபாயமிலனல ஆைபால விருப்ததின ்்ரில 

செய்யப்டுவேது ___________.

அ) ்தனி வேபாணி்கம்  ஆ) கூடடபாண்னம

இ) கூடடு்ஙகு நிறுமம்  ஈ) அ மறறும் ஆ

. 7 நிறுமங்கள ெடடப்டி ்தணிகன்க ்மறச்கபாளளும் �்ர் ___________.

அ) அ்க ்தணிகன்கயபாைர் ஆ) புை ்தணிகன்கயபாைர்

இ) அரசு ்தணிகன்கயபாைர் ஈ) அடக்கவினல  ்தணிகன்கயபாைர்

. 8 புை அலலது ெடடமுனை ்தணிகன்க ்மறச்கபாளை உறுதிசெய்வேது ___________.

அ) இந்திய கூடடபாண்னம ெடடம்  ஆ) வேனரயறுக்கப்டட கூடடபாண்னம

இ) நிறுமங்கள ெடடம்  ஈ) ச்பாது அைக்கடடனை ெடடம் 

9. ___________ நிறுமததின அடிப்னட ஆவேணமபாகும்.

அ) கூடடபாண்னம ஒப்பாவேணம்  ஆ) அனமபபு முனை்யடு

இ) ெங்க �னடமுனை விதி்கள  ஈ) அைக்கடடனை ஒப்பாவேைம்

		விைாக்கள்
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. 10 ்ஙகு்கனையும், ்கடனீடடு ்ததிரங்கனையும் ச்பாதுமக்கள வேபாங்க அனைககும் ஆவேணம் 

___________.
அ) அனமபபு முனை்யடு   ஆ) ெங்க �னடமுனை விதி்கள

இ) ்த்கவேலறிகன்க    ஈ) ஒப்ந்்தங்கள

வினட்கள:  1. (இ), 2 (ஈ), 3. (ஆ), 4. (ஈ), 5. (அ), 6. (ஈ), 7.(ஆ), 8. (இ), 9. (ஆ), 10.(இ).

II.	குறு	விைாக்கள்

. 1 ்தனிவேபாணி்கர் என்ர் யபார்?

. 2 அைக்கடடனை எனைபால எனை?

. 3 கூடடு ்ஙகு நிறும ்தணிகன்க ்கடடபாயமபாக்கப்டடுளைது ஏன? 

. 4 ்யைபாளி எனை வேபார்தன்தககு ச்பாருள ்தரு்க.

III.	சிறு	விைாக்கள்

. 1 ்தனி வேபாணி்க ்தணிகன்கயிைபால ஏற்டும் �னனம்கள யபாது?

. 2 அைக்கடடனை ்தணிகன்க குறிபபு வேனர்க.

. 3 ்தணிகன்கயபாைர் நியமததினை எவவேபாறு ெரி்பார்ப்பார் என்ன்த சுருக்கமபா்க விைககு்க.

IV.	கடடு்ர	விைாக்கள்

. 1 கூடடு வேபாணி்க ்தணிகன்கயிைபால ஏற்டும் �னனம்கள யபாது?

. 2 பினவேரும் ்கணககு்கள ்தணிகன்க செய்வே்தன ச்கபாளன்க்கனை விவேபாதிக்க

• கூடடபாண்னம,

• கூடடு்ஙகு நிறுமம்,

• ்தனி வேபாணி்கம்,

• அைக்கடடனை.

. 3 குறிபபு வேனர்க அ) கூடடபாண்னம ்தணிகன்க ஆ) கூடடு ்ஙகு நிறும ்தணிகன்க

. 4 கூடடு்ஙகு நிறுமததின ்கணககு்கள ்தணிகன்க செய்வே்தபால ஏற்டும் ்யன்கனை  

சுருக்கமபா்க விவேரி.

. 5 ்தணிகன்க ்மறச்கபாளவே்தறகு முன ்ல்வேறு ஆவேணங்கனை ்டிக்க ்வேண்டும் –   

விவேபாதிக்க.

. 6 ்தணிகன்க ்ணி ்மறச்கபாளைப்டும் முன ்தயபாரிபபு குறிதது விைககு்க.

வமைற்வகாள்	நூல்கள்

1. Principles and Practice of Auditing - Dinkar Pagare, Sultan Chand & Sons.
2. Practical Auditing - K. Sundar & K. Pari
3. Practical Auditing – Dr. Radha, Prasanna Publishers & Distributors.
4. Practical Auditing – Dr. G.Anitha & Dr. J.Sankari, Sai Selva Publishers & Distributors.
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கற்றல் ந�ோககஙகள் 

• இப்பாடத்தை கற்ற பி்றகு தைணிக்க திடடமிடுதைலின் ப்பாருள், நன்்மைகள் 

மைறறும் ்பாதிககின்்ற கபாரணிக்ை புரிந்துகபகபாள்ை முடியும்.

•  இப்பாடத்தை கற்ற பி்றகு, தைணிக்க நிகழ்ச்சி நிரலின் ப்பாருள், இயல்புகள்,  

நநபாககஙகள், உள்ைடககஙகள், நன்்மைகள் மைறறும் தீ்மை்ை 

புரிந்துகபகபாள்ை முடியும்.

• இப்பாடத்தை ்டிததை பி்றகு, சீரியத தைணிக்கயின் ப்பாருள், நன்்மைகள் 

மைறறும் தீ்மைக்ை புரிந்துக பகபாள்ை முடியும்.

• இப்பாடத்தை ் டிததை பி்றகு, ந�பாதை்ைச் சீரபாய்வின் ப்பாருள், ் யன்்டுததுதைல், 

நன்்மைகள் மைறறும் தீ்மைக்ை புரிந்துக பகபாள்ை முடியும்.

• இப்பாடத்தை கற்ற பி்றகு, ந�பாதை்ைச் சீரபாய்வில் தைணிக்கயரின் 

கட்மைக்ை புரிந்துக பகபாள்ை முடியும்.

 4.1  தணிக்க திட்டமிடுதல்

4.1.1 அறிமுகம்

தணிக்கை என்பது ததொழில்மு்ை சே்ை்ை 
ைொடிக்கைைொளருககு ைழங்குைது எனலொம். 
இசசே்ையில் கைணககிைல், நிதி மற்றும் பிை 
நடைடிக்கைகைள் விமர்சிப்பதுடன ததொடர்பு்டைது 
ஆகும். தணிக்கை ததொடங்குைதற்கு முன, ஒரு 
தணிக்கைைர் கைண்டிப்பொகை நல்ல மு்ையில் 
த ை ொ ர்  த ே ய த ல்  ச ை ண் டு ம் .  த ணி க ் கை 
த ை ொ ரி ப ்ப ொ ன து  த ணி க ் கை  தி ட ட மி டு த ல் , 
தணிக்கை பூர்ைொங்கை தைொரிபபுகைள், தணிக்கை 
நிகைழ்சசிநிரல், தணிக்கை குறிபபு புததகைம், 
த ணி க ் கை  ை ் ர வு த த ொ ள் கை ள் ,  த ணி க ் கை 

ேொனறுகைள், புதிை தணிக்கை ததொடங்குதல், 
சேொத்னச சீரொயவு மற்றும் ைழககைமொன 
சேொத்ன ஆகிை அ்னததும் உள்ளடககிைது.

4.1.2 தணிக்க திட்டமிடுதலின் ப�ோருள் 

தணிக்கை திடடமிடுதல் என்பது தணிக்கை்ை 
திைம்்பட குறிபபிடட கைொலததிற்குள் முடிப்பதொகும். 
தணிக்கை திடடமிடுதல் தேைல்மு்ைைொனது 
முனகூடடிசை முடிவு தேயைதொகும். எனன 
த ே ய ை ப ்ப ட ச ை ண் டு ம் ,  ை ொ ர ொ ல் 
தேயைப்படசைண்டும், எவைொறு தேயதல் 
சைண்டும் மற்றும் எபத்பொழுது தணிக்கைைர் 
திை்மைொகை மற்றும் ்பைனுள்ள ை்கையில் 
தணிக்கை சை்ல்ை நி்ைசைற்றுைதொகும்.

தைணிக்க திடடமிடுதைல்அலகு

நி்ைவு கூ்றல்

முந்்தைய ்பாடததில், தைணிக்க ப�ய்்வதின் ப்பாருள் மைறறும் நன்்மைகள் 

மு ் ்ற ந ய  தை னி ய பா ர்  ்வ பா ணி க ம் ,  கூ ட ட பா ண ் மை ,  கூ ட டு ் ங கு  நி று மை ம் 

மைறறும்அ்றககடட்ை ஆகிய்வற்்ற நபாம் ்யின்ந்றபாம்.

4
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ம ற் று ம்  பி ை  ை ல் லு ந ர் கை ள்  இ ் ட ச ை 
ஒருங்கி்ணபபு கி்டககைபத்பறுகிைது.

5. தணிக்கை வே்ை்ை சிறப்பாகை செயதல்:
த ணி க ் கை  தி ட ட மி டு த ல ொ ல்  த ர ம ொ ன 
த ணி க ் கை ப  ்ப ணி  வி ் ர ை ொ கை  ம ற் று ம் 
துல்லிைமொகை தணிக்கை நி்ைசைற்ைம் 
தேயைமுடியும்.

4.1.4  தணிக்க திட்டமிடுத்ை 

�ோதிககின்்ற கோரணிகள்

தணிக்கை திடடமிடுதல் தைொர் தேயயும் ச்பொது 
கீழ்ககைண்ட கைொரணிகை்ள கைைனததில் தகைொள்ள 
சைண்டும்:
• நி று ை ன த தி ன  அ ள வு  ம ற் று ம்  அ த ன 

நடைடிக்கைகைளின தன்ம.
• கைணககிைல் மு்ைகைள், அகைககைடடுப்பொடு 

மற்றும் தரநி்ல பின்பற்றுைது.
• நிறுைனம் தேைல்்படும் சூழல்.
• ைொடிக்கைைொளருடன முந்தை அனு்பைம். 
• ைொடிக்கைைொளர் தேயயும் ைணிகைத்த 

்பற்றிை அறிவு.

 4.2. தணிக்க நிகழ்ச்சி நிரல்

4.2.1 ப�ோருள்

ஒரு தணிக்கை நிகைழ்சசி நிரல் என்பது தணிக்கை 
உதவிைொளர்கைளொல் தேயைப்படும் ்பணி்ை 
குறிககும், தணிக்கைைொளரொல் ைடிை்மககைப்படட 
விரிைொகை, எழுதப்படட அறிக்கைைொகும், தணிக்கை 
்பணிைொளர்கைளுககைொன ்பணி, அறிவுறுததல் 
மற்றும் ைழிநடததுதல் ஆகிைைற்றின கைொல 
அள்ை குறிபபிடுகிைது. சுருககைமொகை, தணிக்கைத 

தணிக்கைைர் ைொடிக்கைைரின ைணிகைத்த 
்பற்றிை அறிவு த்பற்று தணிக்கை திடடமிடுதல் 
தேயைப்படசைண்டும். ஏற்தகைனசை குறிபபிடட 
கை ொ ல த தி ற் கு ள்  ்ப ல் ச ை று ்ப ட ட  த ணி க ் கை 
சை்ல்ை மு்ைைொகை நி்ைசைற்ை இது 
உதவுகிைது. இது தரமொன தணிக்கை சை்ல்ை 
அ தி கை ரி க கை  த ே ய கி ை து .  த ணி க ் கை 
திடடமிடுதலுககு ைொடிக்கைை்ர ்பற்றிை முழு 
அறிவு சத்ைைொகும். குறிப்பொகை ைொடிக்கைைரின 
கைணககிைல் மு்ைகைள் மற்றும் தகைொள்்கைகைள், 
அகைககைடடுப்பொடு ந்டமு்ைகைள் மற்றும் 
ஒருங்கி்ணபபு ஆகிை்ை தணிக்கை சை்ல 
தேயை சத்ைைொகும். தணிக்கை திடடமொனது 
மி கை வு ம்  த ந கி ழ் வு ் ட ை த ொ கை  அ ல் ல து 
ச த ் ை ப ்ப டு ம் ச ்ப ொ து  த ணி க ் கை ை ர ொ ல் 
திருததப்படுதல் சைண்டும்.

4.1.3  தணிக்க திட்டமிடுதலின் 

�யன்கள் அல்ைது �ன்்மைகள்

ஒரு திை்மைொன மற்றும் ்பைனுள்ள தணிக்கை 
திடடமிடுதலொல் கி்டககைபத்பறும் நன்மகைள் 
பினைருமொறு:

1. வ�பாககைஙகைள் நி்றவேறறம்: 
த ணி க ் கை  தி ட ட மி டு த ல்  த ணி க ் கை 
ச ந ொ க கை ங் கை ் ள  ே ரி ை ொ கை  நி ் ை ச ை ற் ை 
உதவுகிைது. சமலும் இது முககிைமொன 
்பகுதிகைளில் அதிகை கைைனம் தேலுதத முடிகிைது.

2. பிரசெ்ைகைள் அ்ைைபாளம் கைபாணுதல்:
ஒரு நல்ல மு்ையில் ை்ரைப்படட மற்றும் 
நிறுைப்படட தணிக்கை திடடமிடுதலில் 
பிரசே்னகை்ள அ்டைொளம் கைொண முடியும்.

3. குறிதத வ�ரததில் வே்ை நி்றவு:
தணிக்கை திடடமிடுதலொல் தணிக்கை சை்ல 
குறிதத சநரததில் நி்ைவு மற்றும் முககிை 
்பகுதி விடு்படுைதில்்ல. இதனொல் சமலும் 
அ்னதது முககிை ்பகுதிகைள்மீது நிர்ைொகைம் 
அதிகை கைைனம் தேலுதத முடியும்.

4. ஒருஙகி்ைபபு கி்ைககைப ச்றுதல்:
த ணி க ் கை  தி ட ட மி டு த ல ொ ல்  த ணி க ் கை 
சை்ல்ை தேயயும் தணிக்கைைர்கைள் 

என்ை

எப�டி

எஙநக

ஏன்

எபப�ோழுது

?

யோர்
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சை்ல்ை முடிககை சைண்டிை சநரம் மற்றும் 
மு்ை்ை குறிபபிடுகிைது.

4.2.4  தணிக்க நிகழ்ச்சி நிரலின் 

ந�ோககஙகள்

தணிக்கை நிகைழ்சசி நிரலின சநொககைங்கைள் 
பினைருமொறு:

1. தணிக்கை உதவிைொளர்கைளுககு ததளிைொன 
ைழிமு்ைகை்ள ைழங்குைதற்கும், ்பணியின 
இைல்்்ப குறிபபிடுைசதொடு ஒவதைொரு 
்பணி்ையும் நி்ைவு தேயைதற்கைொன கைொல 
அள்ை நிர்ணயிககைவும் உதவுகிைது.

2. இ து  த ணி க ் கை ப  ்ப ணி கை ளி ல்  ்ப ல் ச ை று 
்பகுதிகைளுககி்டசை ஒருங்கி்ணபபுககு 
உதவுகிைது.

3. தணிக்கை ்பணி ஒசர மொதிரிைொகை நி்ைசைறும். 
சமலும் சை்ல நகைல் மற்றும் திரும்்ப திரும்்ப 
சை்ல ஆகிை்ை தவிர்ககைப்படுகிைது.

4. தணிக்கை குழுவில் நிைொைமொன சை்ல 
ஒதுககீட்டப த்பறுைதற்கு முடிகிைது.

5. ஒ வ த ை ொ ரு  த ணி க ் கை  உ த வி ை ொ ள ரி ன 
த ்ப ொ று ப பு  ம ற் று ம்  ்ப தி ல்  த ே ொ ல் லு ம் 
த்பொறுப்்பயும் நிர்ணைம் தேயைமுடிகிைது.

6. எதிர்கைொலததில் தணிக்கைக திடடத்த 
திடடமிடுைதற்கைொன ஒரு ைழிகைொடடிைொகை 
தேைல்்படுகிைது.

7. தணிக்கை ்பணிகைள், மு்ைகைள் அல்லது 
ந்டமு்ைகை்ள நி்ைவு தேயயும் சததி, 
தணிக்கைப ்பணி்ை நி்ைசைற்றிைதில் 
ஈடு்படட ந்பர்கைள் ஆகிைைற்்ை எதிர்கைொலததில் 
ஆதொரமொகைக கைொடடுைதற்கு உதவுகிைது.

4.2.5  தணிக்க நிகழ்ச்சி நிரலின் 

உள்்ள்டககஙகள் 

தணிக்கை நிகைழ்சசி நிரலின உள்ளடககைங்கைள்  
பினைருமொறு:

1. ைொடிக்கைைொளர் த்பைர்.
2. ைொடிக்கைைொளரின நடைடிக்கைகைள் மற்றும் 

விைொ்பொரததின தன்ம.

்பணி்ை திடடமிடுதல், இைககுதல் மற்றும் 
கைடடுப்படுததும் கைருவிைொகும். 

ஒரு தணிக்கை நிகைழ்சசி நிரல் என்பது 
தணிக்கைப ்பணியின விரிைொன திடடமொகும். 
இது தணிக்கை்ை மிகைவும் திை்மைொகை நடததும் 
ைழிமு்ைகை்ள குறிபபிடுகிைது. தணிக்கை 
ததொடககைததில் இருநது தணிக்கை முடிவுககு 
ைரும்ை்ர தணிக்கைைருககு தணிக்கை முழு 
தேைல்மு்ை்ையும் சகைொடிடடுக கைொடடுகிைது. 
தணிக்கை நிகைழ்சசி நிரல் த்பொதுைொகை தணிக்கை 
குறிபபு புததகைததில் அடங்கியுள்ளது.

4.2.2 வ்ரவிைககணம்

ஒரு தணிக்கை நிகைழ்சசி நிர்ல வ்ரபாசிரிைர் 
செகஸ்  பினைருமொறு ை்ரைறுததுள்ளொர்: 
“தணிக்கை நிகைழ்சசி நிரல் என்பது தணிக்கைத 
திடடததின விரிைொன திடடமொகும்”. ஒவதைொரு 
த ்ப ொ ரு ் ள  ே ரி ்ப ொ ர் த து  ம ற் று ம்  நி தி 
அறிக்கைகை்ள ேரி்பொர்ததலுககும், மதிபபீடடு 
சநரத்த சத்ைப்படுைதற்கும் பின்பற்ை 
சைண்டிை ந்டமு்ைகை்ள குறிபபிடுகிைது.”

4.2.3  தணிக்க நிகழ்ச்சி நிரலின் 

சி்றபபியல்புகள் அல்ைது 

குண�ைன்கள்

ஒரு தணிக்கை நிகைழ்சசி நிரலின சிைபபிைல்புகைள் 
பினைருமொறு இருககைலொம்:

1. தணிக்கை சமலும் திைம்்பட தேைல்்படுைதற்கைொன 
ந்டமு்ைகைளின ததொகுப்பொகும்.

2. இது தணிக்கைைொளரொல் ைடிை்மககைப்படட 
எழுதப்படட திடடமொகும்.

3. இது தணிக்கை ்பணியின தேைல் திடடம் 
ஆகும்.

4. இது தணிக்கை ஊழிைர்கைளின திை்மகை்ள 
அடிப்ப்டைொகைக தகைொண்டு ்பணி ஒப்ப்டவு 
தேயயும் சை்ல்ை எளிதொககுகிைது.

5. இது தணிக்கை ்பணி தேயைப்படுைதற்கு 
எதிர்கைொலததில் ேொனறுகைளொகை தேைல்்படுகிைது.

6. இது தணிக்கை ஊழிைர்கைளொல் தேயைப்பட 
ச ை ண் டி ை  ்ப ணி ் ை  கு றி ப பி டு கி ை து , 
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3. அகைசசேொத்ன மு்ை ்பரிசீல்ன.
4. தணிக்கை ்பணி ஆரம்பிககைப்படும் சததி.
5. தணிக்கை ்பணியின கைொலம்.
6. ைொடிக்கைைொளர் பின்பற்றும் கைணககிைல் 

மு்ைகைள்.
7. முந்தை தணிக்கைைொளரின அறிக்கை்ை 

ஆரொயதல்.
8. முந்தை தணிக்கை அறிக்கையில் எழுபபிை 

கை ரு த து கை ள் ,  அ றி வு று த த ல்  அ ல் ல து 
ஆடசே்ப்னகை்ள மீண்டும் ஆயவு தேயதல். 

9. ்பல்சைறு ச்பசரடடு கைணககுகைள் மற்றும் 
து்ண புததகைங்கை்ள ஆரொயதல்.

10.  ேடடபூர்ைமொன புததகைங்கைள் மற்றும் ்பதிவுகைள், 
இ ல ொ ்ப ந ட ட  கை ண க கு  ம ற் று ம்  இ ரு ப பு 
நி்லககுறிபபு ஆரொயதல்.

தணிக்கை நிகைழ்சசி நிரலின் ே்கைகைள்

1. ச்பாது அல்ைது நி்ைைபாை தணிக்கை 
நிகைழ்சசி நிரல்:
இது அ்னதது தணிக்கைகைளுககும் 
த்பொது ைழிகைொடடுதல்கை்ளக தகைொண்ட 
ஒ ரு  த ணி க ் கை  நி கை ழ் ச சி  நி ர ் ல 
குறிககிைது.

2. குறிபபிடை அல்ைது ச�கிழ்ேபாை தணிக்கை 
நிகைழ்சசி நிரல்:
தகைொள்முதல், ேரககு, ேரககு கைடடுப்பொடு, 
உ ற் ்ப த தி கை ட டு ப ்ப ொ டு  ச ்ப ொ ன ை  சி ல 
குறிபபிடட தேைல்்பொடடுப ்பகுதிகைளுககு 
ை டி ை ் ம க கை ப ்ப ட ட  ஒ ரு  த ணி க ் கை 
நிகைழ்சசி நிர்ல இது குறிககிைது

4.2.6.  தணிக்க நிகழ்ச்சி நிரலின் 

�ன்்மைகள்

ஒரு தணிக்கை நிகைழ்சசி நிரலின நன்மகைள் 
பினைருமொறு:
1. ெதிபபீடு ெறறும் வே்ைப ்கிர்விககு 

உதவுகிறது:
தணிக்கை நிகைழ்சசி நிரலின மூலம் தணிக்கை 
ச ை ் ல ் ை  மு ன கூ ட டி ச ை  ம தி ப பி ட 
உ த வு கி ை து .  ச ம லு ம்  த ணி க ் கை 

்பணிைொளர்கைளுககு அைர்கைளின திை்ம்ை 
அடிப்ப்டைொகைகதகைொண்டு சை்லப்பகிர்வு 
தேயை உதவுகிைது.

2. ச்பாறுப்் நிர்ைைம் செயை முடிகிறது:
இது சை்லகைளின எல்்ல்ை ததளிைொகை 
ை ் ர ை று ப ்ப த ன  மூ ல ம்  த ணி க ் கை 
உதவிைொளர்கைளின த்பொறுப்்ப உறுதிப்படுதத 
உதவுகிைது.

3. எதிர்கைபாை திடைமிை உதவுகிறது:
அடுதத ஆண்டுககைொன தணிக்கைத திடடத்தத 
திடடமிடுைதற்கைொன அடிப்ப்டைொகை தணிக்கை 
நிகைழ்சசி நிரல் தேைல்்படுகிைது.

4. ஒரு ேழிகைபாடடிைபாகை செைல்்டுகிறது:
அ டு த த டு த த  ஆ ண் டு கை ளி ல்  த ணி க ் கை 
சை்ல்ை தேைல்்படுததுைதில் தணிக்கை 
ஊழிைர்கைளுககைொன சிைநத ைழிகைொடடிைொகை 
இது தேைல்்படுகிைது.

5. ெதிபபுமிககை ெபான்றுகைள்:
குறிபபிடட சை்ல்ைச தேயதைர்கைளின 
ஆரம்்பகைடடங்கைள் அதனுடன இ்ணககைப்படடு 
சை்ல தேயததற்கு ஒரு ஆதொரமொகை இது 
த ே ை ல் ்ப டு கி ை து .  த ணி க ் கை ை ொ ள ர் கை ள் 
கைைனககு்ைைொகை தேைல்்படடொர்கைள் எனை 
ச்பொது தணிக்கை நிகைழ்சசி நிரல் அவைொறு 
இல்்ல எனறு ஒரு ஆதொரமொகை விளங்குகிைது.

6. சீரபாை தன்்ெ: 
ஒவதைொரு ஆண்டும் அசத ்பணி ந்டத்பறும் 
ச்பொது தணிக்கை சை்லயில் சீரொன தன்ம்ை 
ைழங்குகிைது.

7. சதபாைர்சசி:
ஒரு தணிக்கை ஊழிைர் விடுமு்ையில் 
தேனைொல் மற்ைைர்கைள் தணிக்கை நிகைழ்சசி 
நிரல் குறிபபிடுைதன மூலம் ்பணி்ை ததொடர 
மு டி யு ம் ,  எ ன ச ை ,  த ணி க ் கை  நி கை ழ் ச சி 
நி ர ல்  மூ ல ம்  ச ை ் ல  த த ொ ட ர் ச சி ை ொ கை 
ந்டத்பறுகிைது.

8. ஒருஙகி்ைபபு:
இது ஒருங்கி்ணபபு ைேதிகை்ள ைழங்குகிைது 
மற்றும் தணிக்கை ஊழிைர்கை்ள சமற்்பொர்்ை 
தேயை உதவுகிைது.
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4.2.7  தணிக்க நிகழ்ச்சி நிரலின் 

கு்்ற�ோடுகள்

முனனசர தீர்மொனிககைப்படட தணிக்கை நிகைழ்சசி 
நிரலின்படி தணிக்கை நடததுைதன மூலம் 
அனு்பைததொல் த்பைககூடிை கு்ை்பொடுகைள் 
பினைருமொறு:
1. இைந்திரததைம்:

தணிக்கை நிகைழ்சசி நிரலின அடிப்ப்டயில் 
ஒ வ த ை ொ ரு  ஆ ண் டு ம்  த ணி க ் கை ப ்ப ணி 
ந்டத்பறும்ச்பொது, தணிக்கைைொளர் மற்றும் 
தணிக்கை ஊழிைர்கைளுககு தைறுபபு மற்றும் 
ேலிபபு ஏற்்படுகிைது.

2. ்ணியில் தரம் இன்்ெ:
தணிக்கை ஊழிைர்கைள் ்பணிககு எநததைொரு 
தரநி்ல்ையும் ்பரொமரிப்பதற்கு ்பதிலொகை 
குறிதத சநரததில் சை்ல்ை முடிககை அதிகை 
ஆர்ைமொகை இருப்பொர்கைள்.

3. புதிை முைறசியின்்ெ: 
தணிக்கை ஊழிைர்கைள் தொங்கைளொகை தேொநத 
முடி்ை எடுககை முடிைொது. சமலும் அைர்கைள் 
தணிக்கை நிகைழ்சசி நிரலுககு இணங்கை 
கை ட ட ொ ை ்ப டு த த ்ப டு கி ன ை ன ர் .  எ ன ச ை , 

திை்மைொன தணிக்கை எழுததர் தனது 
புதிை முைற்சி மற்றும் ஆர்ைத்த ்பரிநது்ர 
தேயைதில்்ல.

4. ச�கிழ்வின்்ெ:
ஒரு கைடு்மைொன மற்றும் தநகிழ்ைற்ை 
தணிக்கை நிகைழ்சசி நிரல் அ்னதது ை்கை 
ைணிகைங்கைளுககும் த்பொருநதொது. தணிக்கை 
சநரததினச்பொது ேரி்பொர்ககைப்பட சைண்டிை 
புதிை ்பகுதிகைள் தணிக்கை நிகைழ்சசி நிரலில் 
திருததப்படவில்்லதைனில், அதத்கைை 
்ப கு தி கை ள்  த ணி க ் கை யி ல்  இ ரு ந து 
தபபிககைலொம்.

5. திற்ெைறற ் ணிைபாளர்கைளுககைபாை தஙகுமிைம்:
திை்மைற்ை தணிக்கை ்பணிைொளர்கைள் தங்கைள் 
தைறுகை்ளசைொ அல்லது ்பலவீனத்தசைொ 
ம ் ை த து வி டு கி ை ொ ர் கை ள் .  எ ன ச ை ,  இ து 
திை்மைற்ை தணிக்கை ்பணிைொளர்கைளுககு 
தங்குமிடமொகை திகைழ்கிைது.

6. ச்பாருததமின்்ெ:
முனனசர நிர்ணயிககைப்படட தணிக்கை நிகைழ்சசி 
நிரல் சிறிை ைணிகை நிறுைனங்கைளுககு ஏற்ைது 
அல்ல.

தணிக்க நிகழ்ச்சி நிரலின் �ன்்மைகள் மைறறும் கு்்ற�ோடுகளின் சுருககம்

நன்்மைகள் கு்்ற்பாடுகள்

1.  மைதிபபீடு மைறறும் ந்வ்லப்கிர்வுககு 

உதைவுகி்றது
1. இயந்திரததைன்்மை 

2.  ப்பாறுப்் நிர்்ணயம் ப�ய்ய முடிகி்றது 2. ்ணியில் தைரம் இன்்மை

3. எதிர்கபால திடடமிட உதைவுகி்றது 3. புதிய முயறசியின்்மை

4. ஒரு ்வழிகபாடடியபாக ப�யல்்டுகி்றது 4. பநகிழ்வின்்மை

5. மைதிபபு மிகக �பான்றுகள் 
5.  தி்ற்மையற்ற 

்ணியபாைர்களுககபாை தைஙகுமிடம் 

6. சீரபாை தைன்்மை 6. ப்பாருததைமின்்மை

7. பதைபாடர்ச்சி —

8. ஒருஙகி்்ணபபு —
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 4.3.  சீரியத் தணிக்க 

சீ ரி ை த  த ணி க ் கை  எ ன ்ப து  ஒ ரு  சி ல 
சதர்நததடுககைப்படட ்பரிைர்தத்னகை்ள 
ததொடககைததிலிருநது இறுதி ை்ரயிலொன 
்பரிைர்தத்னகைளின தமொதத ஓடடததி்ன ஆயவு 
தேயத்ல குறிககிைது. சீரிைத தணிக்கை 
த ே ய யு ம் ச ்ப ொ து ,  த ணி க ் கை ை ர்  அ ் ன த து 
கைணககிைல் மற்றும் தேைல்்பொடடு அம்ேங்கை்ள 
ததொடககைம் முதல் இறுதி ை்ர மதிப்பொயவு 
தேயகிைொர். இது ஒடடுதமொதத ்பொர்்ைகை்ளயும் 

சதர்நததடுககைப்படட ்பரிைர்தத்னகைளின மூலம் 
த ே ை ல் மு ் ை கை ் ள யு ம்  ம தி ப பி டு ை த ற் கு 
த ணி க ் கை ை ொ ள ரு க கு  உ த வு கி ை து .  ச ை று 
ைொர்த்தகைளில் கூறுைதொனொல், இது கைணககிைல் 
விைரம் துல்லிைமொகை ைர சில சதர்நததடுககைப்படட 
்ப ரி ை ர் த த ் ன கை ள்  மு ழு ் ம ை ொ கை  ஆ ய வு 
தேயைப்படும் ஒரு தணிக்கை மு்ைைொகும். 
அகைககைடடுப்பொடு மு்ை மற்றும் அகைசசேொத்ன 
மு்ை்ை மதிபபீடு தேயை இ்த ஒரு கைருவிைொகை 
தணிக்கைைர் ்கைைொள்கிைொர்.

சீரியத் தணிக்க மு்்றயின் �ன்்மைகள் மைறறும் கு்்ற�ோடுகள் 

நன்்மைகள் கு்்ற்பாடுகள்

1.  தைணிக்கப ்ணி வி்ர்வபாக நி்்றவு
1.  தை்வ்றபாை ப�ய்ல 

நதைர்ந்பதைடுப்தைறகபாை �பாததியம்.

2.  நநரம் மைறறும் ப�லவு ந�மிபபு
2.  சிறிய ்வணிக நிறு்வைஙகளுககு 

ப்பாருந்தைபாது

3.  க்ணககுகள் தை்வ்றபாக ்கயபாளுதைலுககு 

எதிரபாக ்பாதுகபாபபு
3. நநபாககமு்்ற இன்்மை

4.  தைணிக்க திடடமிடுதைலுககு உதைவுதைல் 4. உள்ளு்ணர்வு அடிப்்ட மு்்ற
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 4.4 ந�ோத்ைச் சீரோய்வு 

4.4.1. ப�ோருள்

சேொத்னச சீரொயவு என்பது ஒரு த்பரிை அளவு 
்ப ரி ை ர் த த ் ன கை ளி ல்  இ ரு ந து  ஒ ரு  சி ல 
்பரிைர்தத்னகை்ள சதர்நததடுதது சேொத்ன 
தேயைதொகும். ேரி்பொர்ககைப்படடிருககும் ்பதிவுகைள் 
ேரி எனில், தணிக்கைைர் மீதமுள்ள ்பதிவுகைள் 
ே ரி ை ொ ன ் ை  எ ன று  கை ரு த ல ொ ம் .  இ ந த 
நு ட ்ப ம்  ம ொ தி ரி யி ன  ச கை ொ ட ்ப ொ ட ் ட 
அடிப்ப்டைொகைகதகைொண்டது. இங்கு த்பொதுைொகை 
பு ள் ளி வி ை ர ங் கை ் ள  மு ் ை ை ொ கை ப 
்பைன்படுததப்படுகிைது. ஆண்டு முழுைதும் 
ஏற்்படுகினை ஒவதைொரு ்பரிைர்தத்ன்ையும் 
தணிக்கை தேயைது சத்ைைற்ை மற்றும் 
தேலவுமிககைது ஆகும். ஆ்கைைொல், தணிக்கைைர் 
அைரது கைருததுககு ஆதரைொன ச்பொதுமொன 
தணிக்கை ஆதொரங்கை்ள த்பறுைதற்கைொகை ஒரு 
சில சதர்நததடுககைப்படட ்பரிைர்தத்னகை்ள 
ேரி்பொர்ககிைொர் மற்றும் ஆயவு தேயகிைொர். 
சேொத்னசசீரொயவு தணிக்கைைர் சை்லயின 
அள்ைக கு்ைககிைது. சேொத்னச சீரொயவில் 
ஆ ய வு  த ே ய ை த ொ ல் ,  த ணி க ் கை ை ர்  அ ை ர் 
ே ரி ்ப ொ ர் க கு ம்  ்ப தி வு கை ் ள  ே ரி  எ ன று 
கைண்டுபிடிததுவிடடொல், சமலும் விரிைொன 
சேொத்ன சமற்தகைொள்ள சத்ையில்்ல.

4.4.2  ந�ோத்ை �ரி�ோர்த்தலின் �யன்�ோடு 

பினைரும் சூழ்நி்லகைளில் சேொத்ன ேரி்பொர்ததல் 
்பைன்படுததப்படுகிைது:

1. ஒசர மொதிரிைொன அல்லது ைழககைமொன 
்பரிைர்தத்னகைளின அளவு அதிகைமொகை 
இருககும்ச்பொது.

2. ்பரிைர்தத்னகைள் அதிகைமொகை இருககும்ச்பொது.
3. கைணககிைல் கைொலம் முடிை்டநதவுடன 

தணிக்கைைொளர்கைள் வி்ரவில் கைணககுகை்ள 
ேொனைளிககை சைண்டிை நி்லயில் இருககும்ச்பொது.

4. ைொடிக்கைைொளர் அ்மபபின ்பரிைர்தத்னகைளின 
தன்ம ்பற்றி தணிக்கைைொளருககு கைடநதகைொல 
அனு்பைம் இருககும்ச்பொது.

5. அகைககைடடுப்பொடு மற்றும் அகைசசேொத்னைொனது 

திருபதிகைரமொகை இருககும்ச்பொது.

4.4.3. ந�ோத்ைச் சீரோய்வின் �ன்்மைகள் 

சேொத்னச சீரொயவின நன்மகைள் பினைருமொறு:
1. ்ணியின் அள்ேக கு்றககிறது:

ஒரு தணிக்கைைொளரின ்பணி கைணிேமொன 
அளவிற்கு கு்ைககைப்படுகிைது. ஏதனனில் ஒரு 
சில ்பரிைர்தத்னகை்ள அைர் ேரி்பொர்ககிைொர். 
கூடுதல் சநரம் கி்டககைபத்பறுைதொல் 
கைணிேமொன முககிைததுைம் ைொயநத ்பகுதிகைளில் 
கைைனம் தேலுததலொம்.

2. வ�ரம் ெறறும் செைவு கு்றகிறது:
தணிக்கைைொளர் மற்றும் ைொடிக்கைைொளர் 
இருைரின சநரம், தேலவு மற்றும் ஆற்ை்லக 
கு்ைககும் ஒரு கைருவிைொகை சேொத்னச சீரொயவு 
விளங்குகிைது.

3. தணிக்கை வே்ை வி்ரேபாகை முடிததல்:
தணிக்கைைொளர் ஒரு சில அல்லது குறிபபிடட 
்பரிைர்தத்னகை்ள மடடும் சேொத்ன 
தேயைதொல் சை்லைொனது வி்ரைொகை முடிககை 
தணிக்கைசசீரொயவு உதவுகிைது.

4. சிறந்த வெபாத்ைககு ேழிேகுககிறது:
தணிக்கைைர் கைைனமொகை சதர்வு தேயது 
கை ண க கு கை ் ள  ே ரி ்ப ொ ர் க கை ப ்ப டு ை த ொ ல் 
சேொத்னச சீரொயவு ்பைனுள்ளதொகை இருககும்.

5. அறிவிைல் மு்றப்டி இைர் ெதிபபீடு:
சி ல  ம ொ தி ரி கை ் ள வி ரி ை ொ கை  ச ே ொ த ் ன 
தேயைதன மூலம், ஒரு அறிவிைல் மு்ையில் 
தணிக்கைைொளரொல் மதிபபிடப்படுகிைது.

6. ஒரு ேழிகைபாடடிைபாகை செைல்்டுகிறது:
விைொ்பொர விைகைொரங்கைளின உண்்மைொன 
மற்றும் நிைொைமொன ்பொர்்ை்ைப ்பற்றி 
முடிவுககு ைரும் தணிக்கைைொளருககு ஒரு 
ைழிகைொடடிைொகை இது தேைல்்படுகிைது.

4.4.4  ந�ோத்ைச் சீரோய்வின் 

கு்்ற�ோடுகள்:

சேொத்னச சீரொயவின கு்ை்பொடுகைள் பினைருமொறு:
1. அறிவிைல் அணுகுமு்ற இல்்ை:

மொதிரிகைள் சதர்நததடுப்பதில் அறிவிைல் 
அணுகுமு்ை ்பைன்படுததப்படுைதில்்ல. 
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5. பி்ைகைள் ெறறும் வெபாெடிகைள் கைணைறிைபாெல் 
வ்பாேதறகைபாை ெபாததிைம்:
தணிக்கைைொளரொல் சேொத்னச சீரொயவு 
சமற்தகைொள்ளப்படடொல், பி்ழகைள் மற்றும் 
சமொேடிகைள் கைண்டறிைொமல் ச்பொைதற்கைொன 
ேொததிைம் உண்டு.

6. அகைசசீரபாயவு மு்றைபாகை இல்்ைசைனில் 
இது ச்பாருததெறறது:
அகைசசீரொயவு மற்றும் அகைகைடடு்பொடு மு்ைைொகை 
இல்லொதச்பொது தணிக்கைைொளரொல் சேொத்னச 
சீரொயவு சமற்தகைொள்ள முடிைொது.

7. சி றி ை  வி ை பா ் பா ர  நி று ே ை த து க கு 
ச்பாருந்தபாது:
ே ம் ்ப ந த ப ்ப ட ட  ்ப ரி ை ர் த த ் ன கை ளி ன 
எண்ணிக்கை த்பரிைதொகை இல்்லதைனில், 
சிறிை விைொ்பொர நிறுைனங்கைளுககு சேொத்னச 
சீரொயவு ஏற்ைது அல்ல.

எனசை அது தைைொனதொகை இருககைககூடும் 
எ ன ்ப த ொ ல் ,  இ து  ்ப ் ழ ை  த ணி க ் கை 
நுட்பமொகும்.

2. இைர் அளவிை முடிைபாது: ேம்்பநதப்படட 
இடர் அள்ை கைணககிட முடிைொது.

3. சி க கை ை பா ை  ் ரி ெ பா ற ற ங கை ள் 
ெரி்பார்ககைப்டுேதில்்ை:
தணிக்கை உதவிைொளர்கைள் சேொத்னககு 
எ ளி ் ம ை ொ ன  ்ப ரி ை ர் த த ் ன கை ் ள த 
சதர்நததடுதது சிககைலொன ்பரிைர்தத்னகை்ள 
விடடுவிடுகினைனர்.

4. ே பா டி க ் கை ை ர்  ் ணி ை பா ள ர் கை ளி ன் 
கைேைககு்றவு:
ைொடிக்கைைொளர் ஊழிைர்கைள் தங்கைளது ்பணி 
அ்னத்தயும் தணிக்கை தேயைமொடடொர்கைள் 
என்பதொல், அைர்கைள் கைைனககு்ைைொகி 
விடுகினைனர்.

ந�பாதை்ைச் சீரபாய்வின் நன்்மைகள் மைறறும் கு்்ற்பாடுகள்-சுருககம்

நன்்மைகள் கு்்ற்பாடுகள்

1.  ் ணியின் அை்்வக கு்்றககி்றது. 1. அறிவியல் அணுகுமு்்ற இல்்ல.

2.  நநரம் மைறறும் ப�லவு கு்்றகி்றது. 2. இடர் அைவிட முடியபாது.

3.  தைணிக்க ந்வ்ல வி்ர்வபாக 

முடிததைல்.

3.  சிககலபாை ்ரிமைபாற்றஙகள் 

�ரி்பார்ககப்டு்வதில்்ல.

4.  சி்றந்தை ந�பாதை்ைககு 

்வழி்வகுககி்றது.

4.  ்வபாடிக்கயர் ்ணியபாைர்களின் 

க்வைககு்்றவு.

5.  அறிவியல் மு்்றப்டி இடர் 

மைதிபபீடு.

5.  பி்ைகள் மைறறும் நமைபா�டிகள் 

கணடறியபாமைல் ந்பா்வதைறகபாை �பாததியம்.

6.  ஒரு ்வழிகபாடடியபாக 

ப�யல்்டுகி்றது.

6.  அகச்சீரபாய்வு மு்்றயபாக இல்்லபயனில் 

இது ப்பாருததைமைற்றது.

- 7.  சிறிய வியபா்பார நிறு்வைததுககு 

ப்பாருந்தைபாது.

4.4.5  ந�ோத்ைச் சீரோய்வு பதோ்டர்�ோக 

தணிக்கயோ்ளர் க்ட்மைகள்

ச ே ொ த ் ன ச  சீ ர ொ ய ் ை  த ணி க ் கை ை ொ ள ர் 
சமற்தகைொள்ளும்ச்பொது தணிக்கைைொளரொல் 

கை்டபிடிககை சைண்டிை கைட்மகைள் அல்லது 
முனதனசேரிக்கைகைள் பினைருமொறு:

1. சேொத்னசசீரொயவுககு சதர்வுதேயைப்படட 
்ப தி வு கை ள்  எ ல் ல ொ  ்ப ரி ை ர் த த ் ன கை ளி ன 
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5. ஆண்டின முதல் மற்றும் கை்டசி மொதததின 
்ப தி வு கை ் ள  ே ரி ்ப ொ ர் க கு ம் ச ்ப ொ து 
தணிக்கைைொளர் சேொத்னசசீரொய்ை 
கை்டபிடிககைககூடொது. அசத ேமைததில் 
அ ் ன த து  ்ப தி வு கை ளு ம்  மு ழு ் ம ை ொ கை 
சேொதிககைப்பட சைண்டும்.

6. ஒவதைொரு ஊழிைரும் தேயத சை்லகைளில் 
கைணிேமொன ்பகுதி்ை ்பரிசேொதிதது சேொத்ன 
தேயை சைண்டும்.

7. த ணி க ் கை ை ொ ள ர்  த ன  கை ட ந த கை ொ ல 
அ னு ்ப ை ங் கை ் ள  கை ரு த தி ல்  த கை ொ ண் டு 
்பரிசேொதிககை மொதிரிகைளின தன்ம மற்றும் 
அள்ைத சதர்நததடுதது ்பரிசீலிககை சைண்டும்.

பிரதி்பலிப்பொகைவும் மற்றும் சீரற்ை அடிப்ப்டயில் 
்பதிவுகைள் சதர்வு தேயைப்பட சைண்டும்.

2. ைொடிக்கைைர் ஊழிைர்கைளின ஆசலொே்ன்ைப 
த்பொருட்படுததொமல் தணிக்கைைொளர் சுைமொகை 
சதர்வு தேயது சேொத்ன தேயை சைண்டும்.

3. ச ே ொ த ் ன ச  சீ ர ொ ய வு க கு  ்ப தி வு கை ள் 
சதர்நததடுககும்ச்பொது தணிக்கைைொளர் 
அ ை ரி ன  பு த தி கூ ர் ் ம ் ை யு ம்  ம ற் று ம் 
ததொழில்மு்ை திை்னயும் ்பைன்படுததி 
எசேரிக்கையுடன சதர்நததடுககைப்படசைண்டும்.

4. தரொககை மற்றும் ைங்கி ஏடடில் உள்ள ்பதிவுகை்ள 
உறுதிப்படுததுைதற்கு (ஆதொரச சீடடுககு) 
சேொத்னசசீரொயவு சமற்தகைொள்ளப்படககூடொது.

• தணிக்க திட்டமி்டல் - தைணிக்கததிடடம் என்்து தைணிக்கககபாை நட்வடிக்ககள் மைறறும் 

ஏற்பாடுக்ை வி்வரிப்தைபாகும்.

• தணிக்க ப�யல் திட்டம் - ஒரு தைணிக்க ப�யல் திடடம் என்்து திடடமிடல், ஏற்பாடு ப�ய்தைல் 

மைறறும் தைணிக்க நடதது்வதைறகபாை அ்ைதது நட்வடிக்கக்ையும் உள்ைடககியது. ப�யல் 

திடடம் ப்பாது்வபாக ஒரு ஆணடுககபாை தைணிக்ககளின் கபால அடட்வ்்ண்ய குறிககும்.

• சீரியத் தணிக்க - சீரியத தைணிக்க என்்து ்ரி்வர்ததை்ை்ய விரி்வபாக அதைன் ப�யல்மு்்றகள் 

மூலம் ஆரம்் நி்லயிலிருந்து இறுதி்வ்ர ்டிப்டியபாக மைதிபபீடுதை்ல குறிககி்றது.

• ந�ோத்ைச்சீரோய்வு - (அல்லது நதைர்ந்பதைடுககப்டட �ரி்பார்பபு) ந�பாதை்ைச்சீரபாய்வு விரி்வபாை 

ந�பாதை்ைககு மைபாற்றபாக உள்ைது. இது ஒரு ்குதி ந�பாதை்ை மைடடுநமை. நதைபாரபாயமைபாக சில 

நட்வடிக்கக்ை மைடடும் நதைர்ந்பதைடுதது ஆய்வு ப�ய்தைல்.

க்ைச் ப�ோறகள் 

• தணிக்கத் திட்டமி்டல்: தைணிக்கத திடடததின் ்ல்ந்வறு அம்�ஙக்ை ஒரு திடடமிடப்டட 

நநரததிறகுள் ஒரு மு்்றயபாை மு்்றயில் முடிப்தைறகு ஒரு தைணிக்கயபாைருககு உதைவுகி்றது.

• �ல்ை திட்டமி்டல்: தைணிக்க ப�யல்தி்றனில் உடைடி மைறறும் முழு்மையபாைது.

• தணிக்க நிகழ்ச்சி நிரல்: தைணிக்க ப�ய்யப்டும் ்ணி்ய ்கிர்வு ப�ய்்வதைறகபாக தைணிக்கயபாைரபால் 

தையபாரிககப்டட ஒரு எழுதைப்டட திடடமைபாகும்.

• சீரியத் தணிக்க: சீரியத தைணிக்க என்்து ஒரு நுட்மைபாகும். இது ந�பாதை்ைச் சீரபாய்வுககு உதைவுகி்றது.

• ந�ோத்ைச் சீரோய்வு: ந�பாதை்ைச் சீரபாய்வு என்்து சில மைபாதிரிக்ை நதைர்ந்பதைடுதது விரி்வபாக 

ஆய்வு ப�ய்்வது. இது ஒரு அறிவியல் மு்்றயபாகும்.

�ோ்டச் சுருககம் 
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I. �ரியோை வி்்ட்யத் நதர்்நபதடுத்து எழுதுக

1. தைணிக்க நடததும் ப�யல்மு்்றககு 

கீழ்ககணட்வறறில் எது ஒரு 

ப�யல்திடடமைபாக கருதைப்டுகி்றது?

அ) தைணிக்க குறிபபு புததைகம்

ஆ) தைணிக்கககுறிபபு

இ) தைணிக்க திடடமிடல்

ஈ) தைணிக்க நிகழ்ச்சி நிரல்

2. ஒரு குறிபபிடட தைணிக்க 

நடத்தை குறிததை வி்வரஙக்ைக 

பகபாணட ஒரு எழுதைப்டட திடடம் 

________________.

அ) தைணிக்க நிகழ்ச்சி நிரல்   

ஆ) தைணிக்க குறிபபு புததைகம்

இ) தைணிக்க ்வ்ரவுத தைபாள்கள் 

ஈ) தைணிக்க �பான்று

3. சில மைபாதிரிக்ை ் ல ் ரி்வர்ததை்ைகளின் 

பிரதி்லிப்பாக நதைர்வு ப�ய்்வது 

________________.

அ) ந�பாதை்ை மூலம் நதைர்வு

ஆ) சுைறசி ந�பாதை்ை

இ) ந�பாதை்ைச்சீரபாய்வு

ஈ) ்வைககமைபாை ந�பாதை்ை

4. ஒரு குறிபபிடட நட்வடிக்க்ய 

முதைற்திவு முதைல் அதைன் இறுதி ்திவு 

்வ்ர முழு்மையபாக ந�பாதை்ை  

ப�ய்்வது _____________.

அ) ந�தை்ை  சீரபாய்வு

ஆ) சீரிய தைணிக்க  

இ) தைணிக்க திடடம்

ஈ)  தைணிக்க நிகழ்ச்சி நிரல்

5. பிரதிநிதிதது்வ இயல்புமு்்றயில் 

ஒரு சில ்ரி்வர்ததை்ைக்ை 

பகபாணடு முடிவுககு ்வரு்வதைறகுரிய 

ப�யல்மு்்றயின் ப்யர் என்ை 

________________?.

அ) ந�பாதை்ைச் சீரபாய்வு

ஆ) ்வைககமைபாை ந�பாதை்ை

இ) மைபாதிரி ந�பாதை்ை

ஈ) சீரியச் ந�பாதை்ை

6. எந்தை ஆ்வ்ணம் பகபாடுககப்டட 

தைணிக்கககுத நதை்்வப்டும் 

ந்வ்ல, தைணிக்க நுட்ஙகள் 

மைறறும் ப�யல்மு்்றகளின் விரி்வபாை 

திடடத்தை ப்வளிப்டுததுகி்றது?

அ) தைணிக்கநகபாபபு

ஆ) தைணிக்க திடடமிடல்

இ) தைணிக்க குறிபபு புததைகம் 

ஈ) தைணிக்க நிகழ்ச்சி நிரல்

7. தைணிக்க நிகழ்ச்சி நிரல் 

இ்வரபால் தையபாரிககப்டுகி்றது 

________________.

அ) தைணிக்கயபாைர்

ஆ) ்வபாடிக்கயபாைர்

இ) தைணிக்க உதைவியபாைர்கள்

ஈ) தைணிக்கயபாைர் மைறறும் அ்வரது 

தைணிக்க உதைவியபாைர்கள்

8. ப்பாது்வபாக, ஒரு தைணிக்கததிடடம் 

குறிபபுகள் பின்்வரும் பிரிவுக்ை 

தைவிர்ததைது

அ) தைணிக்க நநபாககம்

ஆ) தைணிக்க அணுகுமு்்ற

இ) பின்ைனி தைக்வல் 

ஈ) ்வணிக இடர் மைதிபபீடு

9. __________ ஒரு 

தைணிக்கயபாைரின் ப�யல் திடடம். 

அ) தைணிக்க நிகழ்ச்சி நிரல் 

ஆ) தைணிக்க ்வ்ரவுதைபாள்கள்

இ) தைணிக்க குறிபபு புததைகம் 

ஈ) தைணிக்க நகபாபபு

 விைோககள்
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10. ந�பாதை்ை சீரபாய்வு என்்து இவ்வபாறும் 

அறியப்டுகி்றது _____________.

அ) மைபாதிரி ப�யல்மு்்ற

ஆ) நதைர்ந்பதைடுககப்டட

 ப�யல்மு்்ற

II குறு விைோககள்

1. தைணிக்க திடடமிடல் என்்றபால் 

என்ை?

2. தைணிக்க நிகழ்ச்சி நிரல் என்்றபால் 

என்ை?

3. சீரியத தைணிக்க என்்றபால் என்ை?

4. ந�பாதை்ைச்சீரபாய்வு என்்றபால் என்ை?

III சிறு விைோககள்

1. தைணிக்கத திடடத்தை ்பாதிககும் 

கபாரணிக்ைக குறிபபிடுக.

2. தைணிக்கததிடடததின் 

நநபாககஙக்ைக ப்வளிக பகபா்ணர்க.

3. தைணிக்க நிகழ்ச்சி நிரலின் 

சி்றபபியல்புக்ை பகபா்ணர்க.

4. தைணிக்க நிகழ்ச்சிநிரலின் 

நநபாககஙக்ை தைருக.

5. தைணிக்க நிகழ்ச்சிநிரலின் 

உள்ைடககஙக்ை குறிபபிடுக

6. ந�பாதை்ைச்சீரபாய்்்வ ்யன்்டுததும் 

இடஙக்ை சுடடிககபாடடுக.

IV. கடடு்ர விைோககள்

1. தைணிக்க திடடமிடலின் 

நன்்மைக்ை வி்வபாதிகக.

2. தைணிக்க நிகழ்ச்சி நிரலின் 

நன்்மைகள் மைறறும் கு்்ற்பாடுக்ை 

விைககுக.

3. சீரியத தைணிக்கயின் நன்்மை 

மைறறும் கு்்ற்பாடுக்ை வி்வபாதிகக.

4. ந�பாதை்ைச் சீரபாய்வு என்்றபால் 

என்ை? அதைனின் நன்்மைகள் மைறறும் 

கு்்ற்பாடுகள் யபா்்வ?

வி்டகள்:  1. (இ) 2. (அ) 3. (இ) 4. (ஆ) 5. (அ) 

6. (ஈ) 7. (ஈ) 8.(ஈ) 9. (அ) 10. (ஈ)

நமைறநகோள் நூல்கள் 

1. Practical Auditing - B. N. Tandon & Others, S. Chand Publications.

2. Practical Auditing – L. Natarajan, Margham Publications.

3. Practical Auditing – Dr. G.Anitha & Dr. J.Sankari, Sai Selva Publishers & Distributors.

4. Practical Auditing – Dr. Radha, Prasanna Publishers & Distributors.

5. Principles and Practice of Auditing – Dinkar Pagare, Sultan Chand & Sons.

6. Auditing Practical - Published by Tamil Nadu Text Book Corporation for XII Std, 2006 Edition.

இ) �ரி்பார்பபு

ஈ) (அ) மைறறும் (ஆ) இரணடும்
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கற்றல் ந�ோககஙகள் 

இப்பாடத்தை ் டிததை பிறகு, மபாணவர்கள் கீழ்கணடந�பாக்கங்க்ை அறிய முடியும்

• ஆவணப்டுததுதைலின் ப்பாருள் மற்றும் முககியததுவம்

• தைணிக்்க புததை்கததின் ப்பாருள் மற்றும் �ன்்ம்கள் 

• தைணிக்்க வ்ைவுததைபாள்்களின் ப்பாருள் மற்றும் முககியததுவம்

 5.1 அறிமுகம் 

5.1.1 ஆவணப்படுத்துதல் – ப்போருள் 

தணிக்கையின் ப�ோது, ஒரு தணிக்கையோளர் 
தணிக்கையின் தத்துவஙகை்ள பின்�ற்ற பவண்டும். 
தணிக்கை செயல�ோட்டில ஆவணஙகைளின் 
அடிப�்ையில ெரி�ோககைப�ட்ை விஷயஙகைள் 
என்்ன என்�்த குறிபபிை பவண்டும். அப�டிப�ட்ை 
ஆவணஙகைள் மறறும் �திபவடுகைளின் �ரோமரிபபு 
ஆவணப�டுத்துதல எ்னப�டுகி்றது. தணிக்கைப 

ஆவணப்டுததுதைல்அலகு

நினைவு கூ்றல்

• தைணிக்்க �்டமு்ற்கள்

• தைணிக்்க பெயல்திடடம்

• தைணிக்்க ்ணியபாைர்களிடம் அளிக்கப்டட ்ணி்கள்

• தைணிக்்கப ்ணி்ய முடிப்தைற்்கபான ்கபால அைவு

5

செயல�ோடுகைள் - �டிநி்ைகைள்

1. திட்ைமிடுதல மறறும் �ட்டியலிடுதல

2. ஆவணஙகைள் ஆய்வு செய்தல

3. கைள செயல�ோட்டுககு தயோரோகுதல

4. தணிக்கை செய்தல

5. தணிக்கை அறிக்கை தயோரித்தல

6. சதோைர் நைவடிக்கை பமறசகைோள்ளல

புத்தகைம் மறறும் தணிக்கை வ்ரவுத்தோள்கைள் 
� ர ோ ம ரி ப பு  ஆ வ ண ப � டு த் து த ல  ஆ கு ம் . 
தணிக்கையோளரோல தயோரிககைப�டும் அலைது 
ச�்றப�டும் தகைவல குறிபபுகைள், ஆவணஙகைளின் 
நகைலகைள், சதளிவு்ரகைள் ஆகிய்ன தணிக்கை 
வ்ரவுத்தோள்கைளோகும். 

5.1.2.  ஆவணப்படுத்துதலின் 

முககியத்துவம் 

கீழகைண்ை நன்்மகைளோல ஆவணப�டுத்துதல 
முககியத்துவம் ச�றுகி்றது.

1. ப�ொறுப்பு ஒப்�டைப்பு மற்றும் �ணி கணக்கீடு: 
த ணி க ் கை ப  � ணி ய ோ ள ர் கை ளி ் ை ப ய 
ச�ோறுபபுகை்ள ஒப�்ைககை இது உதவுகி்றது. 
பமலும் �ணியோளர்கைள் எவவளவு �ணி 
செய்தோர்கைள் எ்ன கைணககிைவும் இது உதவுகி்றது.

2. நிரந்தரச் சொன்று: ஆவணப�டுத்துதல நிரநதரச் 
ெோன்்றோகை அ்மகி்றது. பமலும் எதிர்கைோை 
தணிக்கைகை்ள திட்ைமிைவும், ஒபர மோதிரியோ்ன 
தணிக்கைகை்ள பமறசகைோள்ளவும் உதவுகி்றது.
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3. ஆவணச் சொன்று: தணிக்கையோளருககு எதிரோகை 
குற்றம் சுமத்தப�ட்ைோல, இநத ஆவணஙகைள் 
சி்றநத ெோன்்றோகை அ்மயும்.

SA 230 SA (Standards on Auditing) on Audit 
Documentation issued by ICAI state the 
factors that determine Audit Documentation: 
இநதிய �ட்ையக கைணககைோளர் நிறுவ்னம் 
Institute of chartered Accounts of India 
(ICAI) தணிக்கையின் தர அளவு  SA 230 
த ணி க ் கை  ஆ வ ண ப � டு த் து த லி ன் 
கைோரணிகை்ள பின்வருமோறு கூறுகி்றது.

1. நிறுமத்தின் அளவு மறறும் அதில உள்ள 
பிரச்ெ்்னகைள் 

2. தணிக்கை ந்ைமு்்றகைள்
3. மூைபச�ோருள் இருபபுகைளின் தவ்றோ்ன 

அறிக்கைகைளோல ஏற�டும் இைர்�ோடுகைள்
4. ச�்றப�ட்ை தணிக்கை ஆவணஙகைளின் 

முககியத்துவம்
5. தணிக்கை மு்்றகைள் மறறும் தணிக்கைககு 

�யன்�டுத்தப�டும் கைருவிகைள்

இநதிய �ட்ையக கைணககைோளர் நிறுவ்னம் 
(ICAI) வழஙகியுள்ள ஆவணஙகைள்:
1. தணிக்கை மறறும் உத்தரவோத தரநி்ை 

(AAS) – 32 தரநி்ைகைள் 
2. கைணககு ்வபபுத் தர அளவுகைள்
3. கைணககியல மறறும் தணிக்கையியல 

அறிக்கைகைள்
• தணிக்கையியல ந்ைமு்்றகைளின் 

அறிக்கை
• தணிக்கையோளரின் இதர பெ்வகைளுககைோகை 

வழஙகைப�ட்ை செைவி்னஙகைளின் அறிக்கை
• நி று ம ங கை ளி ன்  ஆ ் ண 

(தணிக்கையோளரின் அறிக்கை) 2003
• தணிக்கை அறிக்கையின் தகுதிகைள் 

�றறிய அறிக்கை
• கைம்ச�னிகைள் ெட்ைம் 2013 – �ட்டியல 

VI ன் திருத்தஙகைள் �றறிய அறிக்கை
4. வழிகைோட்டுதல – குறிபபுகைள்
5. கு றி ப பி ட் ை  வி ெ ோ ர ் ண கை ளி ன்  மீ து 

தணிக்கையோளரின் கைருத்துககைள்
6. ஆய்வுகைள் மறறும் தனிவ்ர நூலகைள் 

(Research studies and Monographs)

Conducting audit

Conducting document review

Planning and scheduling audit

Overview of audit activites

Preparing for on-site activities

Prepare audit report

Conducting follow-up

திட்டமிடுதல் மறறும் ்படடியலிடுதல்

தணிகனக பெயல்்போடுகள்-ஓர் கணநணோட்டம்

ஆவணஙகள் ஆய்வு பெய்தல்

கள பெயல்்போடடுககு தயோரோகுதல்

தணிகனக பெய்தல்

தணிகனக அறிகனக தயோரித்தல்

பதோ்டர் �்டவடிகனக நமறபகோள்ளல்
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த ணி க ் கை  பு த் த கை ம்  ச த ளி வ ோ கை வு ம் , 
முழு்மயோகைவும் மு்்றயோகைவும் �ரோமரிககை 
பவண்டும். பின்்னோளில தணிக்கையோளருககு 
எதிரோகை குற்ற நைவடிக்கை பமறசகைோள்ளப�ட்ைோல, 
இ்த ஒரு ஆதோரமோகை கைோட்ை உதவும். தணிக்கை 
அறிக்கை தயோரிககை இபபுத்தகைம் ப�ருதவியோகை 
இருககும். பமலும், எதிர் கைோைத்தில தணிக்கை 
ப ம ற ச கை ோ ள் வ த ற கு  இ ப பு த் த கை ம்  ஒ ரு 
வழிகைோட்டியோகை இருககும்.

5.2.2  தணிகனக புத்தகத்தில் இ்டம் 

ப்பறும் தகவல்கள் 

கீழககைண்ை தகைவலகைள் தணிக்கைப புத்தகைத்தில 
இைம் ச�றறிருககை பவண்டும்.

1. நிறுவ்னத்தில ச�ோதுவோகை �ரோமரிககைப�டும் 
கைணககு ஏடுகைளின் �ட்டியல

2. முதன்்ம அலுவைர்கைளின் ச�யர்கைள் மறறும் 
அவரது ச�ோறுபபுகைள்

3. வியோ�ோரத்தின் தன்்ம, அது ெோர்நத முககிய 
ஆவணஙகைள்,  நிறுவ்னத்தின் அ்மபபு 
வி தி கை ள் ,  ந ் ை மு ் ்ற வி தி கை ள்  ம ற று ம் 
கூட்ைோண்்ம �த்திரம் ப�ோன்்ற்வ.

4. ஒப�நதககைணககுகைள், தீர்மோ்னஙகைளின் 
நகைலகைள் 

5. ெட்ை மு்்ற அலுவைர்கைளுககு எழுதப�ட்ை 
கைடிதஙகைளின் நகைலகைள் 

6. தணிக்கை செயலமு்்ற திட்ைத்தின் நகைல

7. ந ் ை மு ் ்ற யி ல  உ ள் ள  கை ண க கி ய ல 
மு்்றகைளும், அகைச்சீரோய்வும்

8. சதோ்ைநது ப�ோ்ன இரசீதுகைள் மறறும் 
மோறறுச் சீட்டுகைளின் வி�ரம் 

9. தணிக்கையின் ப�ோது கைண்டுபிடிககைப�ட்ை 
பி்ழகைளும், தவறுகைளும் 

10.  தணிக்கை ந்ைச�றும் நோள் மறறும் 
தணிக்கை ெோர்நத முழுவிவரம் 

11.  எ தி ர் கை ோ ை  த ணி க ் கை க கு  ஆ த ோ ர ம ோ கை 
விளஙகும் அ்்னத்து முககிய தகைவலகைள்

12.  தணிக்கை துவஙகைப�ட்ை மறறும் முடிககைப�ட்ை 
பததி.

4. ்தணிக்டக அறிக்டக ்தயொர் பசயய உ்தவுகிறது: 
�ோதுகைோககைப�ட்ை ஆவணஙகைள், கைணககுகைள் 
ெம்மநதமோ்ன ந்ைமு்்றகைள் ஆகிய்வ 
தணிக்கை அறிக்கை தயோரிககும் ப�ோது 
ச�ரிதும் உதவும்.

 5.2 தணிகனக புத்தகம் 

5.2.1. ப்போருள்

தணிக்கைப புத்தகைம் என்�து தணிக்கையோளர் 
அலைது அவரது உதவியோளர்கைள் தணிக்கையி்்ன 
நைத்தும் ச�ோழுது அவர்கைளுககு ஏற�டும் 
ெநபதகைஙகைள், வி்ை அளிககைப�ைோத பகைள்விகைள், 
ந ் ை மு ் ்ற  சி க கை ல கை ள் ,  த ம் மு ் ை ய 
பமைதிகைோரிகைளிைம் சதரிவிககை பவண்டிய செய்திகைள், 
நிறுவ்னஙகைளிலிருநது ச�்றபவண்டிய தகைவலகைள் 
முதலிய்னவற்்ற அவவபப�ோது குறித்து ்வத்துக 
சகைோள்ளும் ஒரு குறிபப�டு ஆகும்.

ப ம லு ம் ,  த ணி க ் கை ப  � ணி ய ோ ள ர் கை ள் 
ஒவசவோரு நோளும் செய்த �ணிகைள் �றறிய 
வி�ரம் குறிககைப�டும்.

சுருககைமோகை, தணிக்கை புத்தகைம் என்�து 
தணிக்கையின் ப�ோது பமறசகைோண்ை அ்்னத்து 
வி�ரஙகை்ளயும் குறித்து ்வககைப�டும் ஒரு 
சதோகுபபு ஏடு ஆகும்.

உ்தொரணம் : கீழக்கணை ்தகவலகள் ்தணிக்டக 
புத்தகததில �தியப்�ட்டுள்்ளது

20.7.2017. சரோககை ஏட்டின் �ககை எண் 45 - 
ல  � தி ய ப � ட் டு ள் ள  ₹ 5 0 0 / -  கு த் த ் கை 
செோத்தின் பமம்�ோட்டுக கைணககு, தவறுதைோகை 
நி ை ம்  கை ட் டி ை க  கை ண க கி ல  � ற று 
செய்யப�ட்டுள்ளது.

24.7.2017 சரோககை ஏட்டின் �ககை எண் 49ல 
M/S XYZ Ltd ககு செலுத்தப�ட்ைது ₹1000/- 
இரசீது இல்ை.

12.8.2017 M/S XYZ Ltd ககு செலுத்தப�ட்ை 
₹1000/- ககைோ்ன இரசீது �ோர்்வயிைப�ட்டு 
இரத்து செய்யப�ட்ைது.
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5.2.3 தணிகனக புத்தகத்தின் �ன்னமகள் 

1. ்தணிக்டக பசயய உ்தவுகிறது: 
தணிக்கைப �ணியோளர் செயல வி�ரஙகை்ள 
தணிக்கைப புத்தகைத்தில �தியப�டுவதோல, 
தணிக்கையோளர் தணிக்கை செய்ய இது 
உதவுகி்றது. 

2. ்தணிக்டக அறிக்டக ்தயொரிக்க உ்தவுகிறது:
தணிக்கை அறிக்கை தயோரிப�தறகு முன் 
தணிக்கையோளர் தணிக்கைப புத்தகைத்்த 
அலைது தணிக்கை அறிக்கை முடிப�தறகு 
முன் தணிக்கைப புத்தகைத்்த ெரி�ோர்ககி்றோர். 
தணிக்கைப புத்தகைம், தணிக்கை அறிக்கை 
த ய ோ ரி க கை த்  ப த ் வ ய ோ ்ன  அ ் ்ன த் து 
தகைவலகை்ளயும் அளிககி்றது.

3. ஆவண அத்தொட்சியொக வி்ளங்குகிறது:
தணிக்கையோளருககு எதிரோகை குற்ற வழககுகைள் 
சதோைரப�ட்ைோல தணிக்கை செயலமு்்றகைளுககு 
ஆதோரமோகை தணிக்கைப புத்தகைம் அ்மயும்.

4. வழிகொட்டியொக பசயல�டுகிறது: 
த ணி க ் கை  � ணி ய ோ ள ர்  அ வ ரு ் ை ய 
�ணியிலிருநது நின்று விட்ைோபைோ அலைது 
மோற்றப�ட்ைோபைோ, பின்்னர் நியமிககைப�டும் 
�ணியோளர் தணிக்கைப புத்தகைத்்த ஆரோய்நது 
மீதமுள்ள �ணி்ய முடிககை முடியும். பமலும் 

அடுத்தடுத்த தணிக்கைகைளுககு இபபுத்தகைம் 
வழிகைோட்டியோகை அ்மயும்.

5. ்தணிக்டகப் �ணியொ்ளர்களின் பசயலதிறடை 
கணக்கிை உ்தவுகிறது:
தணிக்கைப �ணியோளர்கைள் பமறசகைோண்ை 
�ணிகைள் அ்்னத்தும் தணிக்கைப புத்தகைத்தில 
�தியப�டுகி்றது. அத்னோல �ணியோளர்கைளின் 
செயலதி்ற்்ன கைணககிை இபபுத்தகைம் உதவுகி்றது.

6. ப�ொறுப்பு ஒப்�டைப்பு: 
தணிக்கைப �ணியோளர்கைளுககு சகைோடுககைப�ட்ை 
�ணிகைளில பி்ழகைள் மறறும் தவறுகைள் ஏதும் 
விடு�ைோமல முழு்மயோகை கைண்டுபிடிககும் 
ச�ோறுபபு ஒப�்ைககை இபபுத்தகைம் உதவுகி்றது.

7. ்தடையில்ொ ்தணிக்டக பசயல�ொடுகள்:
தணிக்கைப �றறிய அ்்னத்து விவரஙகை்ளயும் 
இ ப பு த் த கை ம்  உ ள் ள ை க கி ய து .  எ ்ன ப வ , 
�ணியோள்ர விடுவித்தல மறறும் மோற்றம் 
ப�ோன்்ற நிகைழவுகைள் தணிக்கை்ய �ோதிககைோது. 

5.2.4.  தணிகனக புத்தகத்தின் 

குன்ற்போடுகள்

1. குடற கொணும் மைப்�ொன்டம: 
�ணியோளர்கைளின் ம்னஙகைளில கு்்ற கைோணும் 
ம்னப�ோன்்ம்ய இது வளர்ககி்றது.

ெபான்று

எண

்ற்று பெயயப்டட 

்கணககு

பதைபா்்க

₹
ந்கள்வி ந்கள்விக்கபான தீரவு

75 விைம்்ைம் ₹3,50,000 நிரவபா்க இயககுனரின் 

ஒபபுதைல் ப்ற நவணடும்

ஒபபுதைல் ப்றப்டடது

170 வபாட்்க ₹22,000 வபாட்்க பில் மற்றும் 

இைசீது ப்றப்ட 

நவணடும்

பில் மற்றும் இைசீது 

ப்றப்டடது

98 ்ணட்க ெபா்ல ₹58,375 இடபாபபு (Invoice) 

நதை்வப்டுகிறது

இடபாபபு �்கல் 

ப்றப்டடது

245 இயந்திைம் ₹7,28,000 இயககு�ை்வ ஒபபுதைல் 

நதை்வப்டுகிறது

ஒபபுதைல் ப்றப்டடது. 

நமலும் கூடட நி்கழச்சி 

குறிபபு புததை்கததுடன் 

ெரி்பாரக்கப்டடது

தணிகனக புத்தகத்தில் உள்ள ்பதிவுகளின் மோதிரி
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2. ்தவறொக புரிநது பகொள்ளு்தல: 
தணிக்கைப �ணியோளர்கைளுககும் நிறுவ்னப 
�ணியோளர்கைளுககும் இ்ைபய எபச�ோழுதும் 
ஒருவருகசகைோருவர் தவ்றோகை புரிநதுசகைோள்ளும் 
நி்ை ஏற�டும்.

3. முடறயற்றத ்தயொரிப்பு: 
நீதிமன்்ற வழககுகைளில இபபுத்தகைம் ஒரு 
அத்தோட்சியோகை அளிககைப�டுவதோல மிகைவும் 
கை வ ்ன ம ோ கை  இ ப பு த் த கை த் தி ல  � தி வு கை ள் 
ச ெ ய் ய ப வ ண் டு ம் .  இ தி ல  ஏ ப த னு ம் 
கைவ்னககு்்றவு ஏற�டின் இ்த நீதிமன்்றஙகைளில 
�யன்�டுத்த முடியோது.

4. ்தணிக்டககளில �ொதிப்பு: 
இபபுத்தகைத்தில ஏபதனும் தவறுகைள் ஏற�டின் 
அடுத்தடுத்து வரும் தணிக்கைகைளில ச�ரும் 
�ோதிப்� ஏற�டுத்தும்.

மறறும் ஆவணஙகைள் தணிக்கை வ்ரவுத்தோள்கைள் 
எ ்ன ப � டு கி ்ற து .  த ணி க ் கை யி ன்  மு டி வி ல 
த ணி க ் கை ய ோ ள ர்  த ய ோ ரி க கு ம்  த ணி க ் கை 
அறிக்கைககும், சதோகுபபுகைளுககும் தணிக்கை 
வ்ரவுத் தோள்கைள் ஆதோரமோகை விளஙகுகி்றது.

SA 230 – (்தணிக்டக ஆவணப்�டுத்தல) �டி, 
தணிக்கை வ்ரவுத்தோள்கைள் என்�து தணிக்கை 
ச ெ ய ல � ோ டு கை ள்  ெ ம் ம ந த ம ோ கை  ஒ ரு 
தணிக்கையோளர் தயோரித்த அலைது ச�்றப�ட்டு 
�ோதுகைோககைப�ட்ை ஆவணஙகைளோகும்.

தணிக்கை வ்ரவுத்தோள்கைள் எனும் செோல 
தணிக்கை செய்யப�டும் கைணககுகைள், அதன் 
�குப�ோய்வுகைள், சதோகுபபு,  அ்தப�றறிய 
தணிக்கையோளரின் கைருத்துககைள் அைஙகிய 
எழுத்துபபூர்வமோ்ன ஆவணஙகைளோகும்.

ஆகை, தணிக்கையின் ப�ோது தணிக்கையோளரோல 
ப ெ கை ரி க கை ப � ட் ை  ம ற று ம்  த ய ோ ரி க கை ப � ட் ை 
ஆ வ ண ங கை ள்  அ ் ்ன த் து ம்  த ணி க ் கை 
வ்ரவுத்தோள்கைள் ஆகும். ச�ோதுவோகை தணிக்கை 
வ்ரவுத்தோள்கைள் இரண்டு வ்கைப�டும்.

• தணிக்கைபபுத்தகைம், தணிக்கை செயலதிட்ைம், 
பகைட்கைப�ட்ை பகைள்விகைள் மறறும் ச�்றப�ட்ை 
விளககைஙகைள் ப�ோன்்ற தணிக்கையரோல 
்தயொரிக்கப்�ட்ை வ்ரவுத்தோள்கைள்.

• கைை்னோளிகைள் மறறும் கைைனீநபதோர் �ட்டியல, 
நிர்வோகைத்தின் கைருத்துகைள் மறறும் ஒபபுதலகைள் 
ப � ோ ன் ்ற  த ணி க ் கை ய ர ோ ல  ப � ற ப் � ட் ை 
வ்ரவுத்தோள்கைள்.

5.3.2 வனரவிலககணம்: 

இநதிய �ட்ையக் கணக்கொ்ளர் நிறுவைததின் 
கூற்றுப்�டி  “தணிக்கை வ்ரவுத் தோள்கைள் 
என்�்ன தணிக்கை செயலமு்்ற திட்ைம், 
ப கை ட் கை ப � ட் ை  ப கை ள் வி கை ள் ,  ச � ்ற ப � ட் ை 
சதளிவு்ரகைள், பதய்மோ்னம், ெரககிருபபு, 
மூன்்றோம் ந�ர்கைளிைம் ச�்றப�ட்ை ஒபபுறுதிகைள், 
வஙகி மறறும் நிறுவ்னத்தோல அளிககைப�ட்ை 
ெோன்றிதழகைள் ஆகியவற்்ற உள்ளைககியதோகும்.

ப�ரொசிரியர் பமயக்ஸ் என்�ோரின் கூறறுப�டி 
த ணி க ் கை  வ ் ர வு த் த ோ ள் கை ள்  எ ன் � து 

இநதிய �ட்ையக் கணக்கொ்ளர் 
நிறுவைத்தொல வழங்கப்�ட்டுள்்ள 
வழிமுடறகளும், ்தரஅ்ளவுகளும்:

Institute of Chartered Accountants of 
India (ICAI)

1. AS – Accounting Standards – கைணககு 
்வபபுத் தர அளவுகைள்

2. AAS - Auditing and Assurance Standards 
(தணிக்கையியல மறறும் உத்தரவோத தர 
அளவுகைள்)

3. �ன்்னோட்டு தணிக்கையியல மறறும் 
உத்தரவோத தர அளவுகைளின் வோரியம் 
(IAASB) வழஙகிய தணிக்கையியல மீதோ்ன 
�ன்்னோட்டுத் தர அளவுகைள் (ISA) பின்்னர் 
“தணிக்கையியல ந்ைமு்்றகைளின் தர 
அளவுகைள்” (SAP) எ்ன இநதிய �ட்ையக 
கை ண க கை ோ ள ர் கை ள்  நி று வ ்ன த் த ோ ல 
மோறறிய்மககைப�ட்ைது.

 5.3 தணிகனக வனரவுத்தோள்கள்

5.3.1 ப்போருள்: 

தணிக்கை செய்யப�டும் கைணககுகைளுககைோ்ன 
முககிய தகைவலகைள் அைஙகிய தணிக்கைத் தோள்கைள் 
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தணிக்கையோளரோல பெகைரிககைப�ட்ை அ்்னத்து 
ெோன்றுகைளின் சதோகுபபு, தணிக்கையின் ப�ோது 
அவர் பமறசகைோண்ை �ணிகைள், பின்�ற்றப�ட்ை 
ந ் ை மு ் ்ற கை ள்  ஆ கி ய ் வ கை ் ள 
உள்ளைககியதோகும்.

A.W ஜொன்சன் அவர்களின் கூற்றுப்�டி 
“்தணிக்டக வடரவுத ்தொள்கள்”  என்�்வ 
ஒவசவோரு தணிக்கைககும் தயோரித்து எழுதி 
்வககைப�ட்ை மறறும் தனிப�ட்ை குறிபபுகைளோகும். 
அ்வகைள் கைணககுகைள் �றறிய செய்திகை்ளயும், 
தணிக்கையரின் முடிவுகை்ளயும் (அதறகைோ்ன 
கை ோ ர ண ங கை ளு ை ன் )  ம ற று ம்  நி தி நி ் ை 
அறிக்கைகை்ளயும் விவரிப�தோகும்.

SA 230, ்தணிக்டக ஆவணப்�டுத்தல – 
்தணிக்டக வடரவுத்தொள்களுக்கொை 

வழிகொட்டு்தல.

தணிக்கை வ்ரவுத்தோள்கைள் என்�து, 
தணிக்கையோளர் தணிக்கை செயல�ோடுகைள் 
ெோர்நது தயோரிககைப�ட்ை அலைது ச�்றப�ட்ை 
ஆவணஙகைள் ஆகும். 

த ணி க ் கை  வ ் ர வு த் த ோ ள் கை ளு க கு 
தணிக்கையோளபர உரி்மயோளர் ஆகி்றோர். 
பமலும் 7ஆண்டுகைள் �ோதுகைோத்து �ரோமரிப�து 
அவரு்ைய கைை்மயோகும்.

5.3.3  தணிகனக வனரவுத்தோள்களின் 

உள்ள்டககம்:

தணிக்கை செய்வதறகைோகை ச�்றப�ட்ை ஆவணஙகைள் 
தணிக்கை வ்ரவுத் தோள்கைளோகும். தணிக்கை 
வ்ரவுத்தோள்கைளின் உள்ளைககைம் என்�து 
த ணி க ் கை யி ன்  வ ் கை  ப ந ோ க கை ம்  ம ற று ம் 
எதிர்�ோர்பபுகை்ள ச�ோறுத்தது. AAS 3–ன் �டி 
வ்ரவுத்தோள்கைள் என்�்ன தணிக்கையோளர் 
செயல திட்ைம், தணிக்கையின் தன்்ம, கைோை 
அளவு ெோன்றுகைளின்�டி ச�்றப�ட்ை தணிக்கை 
விவரஙகைள் உள்ளைககியதோகும்.

ச�ோதுவோகை தணிக்கை வ்ரவுத் தோள்கைள் 
கீழகைண்ைவற்்ற உள்ளைககியதோகும்.

1. கைை்னோளிகைள், கைைனீநபதோர் �ட்டியல மறறும் 
வஙகிப�ட்டியல

2. கை ை ்ன ோ ளி கை ள் ,  கை ை னீ ந ப த ோ ர்  ம ற று ம் 
வஙகிகைளிைமிருநது ச�்றப�ட்ை தகைவலகைள் 
மறறும் இருபபுகைளின் ஒபபுதலகைள்

3. ெ ட் ை  ஆ ப ை ோ ெ கை ர்  ம ற று ம்  ெ ட் ை மு ் ்ற 
அதிகைோரிகைளிைமிருநது ச�்றப�ட்ை தகைவலகைள்

4. வ ோ ர ோ க கை ை ன்  � ற றி ய  அ தி கை ோ ரி கை ளி ன் 
ெோன்றிதழகைள்

5. வியோ�ோர ெரககிருபபு மறறும் முதலீடுகைளின் 
மதிபபீட்ைோளர்கைளிைமிருநது ச�்றப�ட்ை 
ெோன்றிதழகைள்

6. சரோககை இருபபு �றறிய ெோன்றிதழ

7. செோத்துககைள் மறறும் ச�ோறுபபுகைள் நிலு்வ, 
நி கை ழ வ ் ை ய ோ  ச � ோ று ப பு கை ள்  ம ற று ம் 
செோத்துககைள் �றறிய ெோன்றிதழகைள்

8. வஙகி ெரிகைட்டும் �ட்டியல

9. ெரிகைட்டும் �திவுகைள்

10. இயககுநர்கைள், �ஙகுதோரர்கைளின் நிகைழச்சிக 
குறிபபுகைளின் நகைலகைள்.

5.3.4  தணிகனக வனரவுத்தோள்களின் 

ந�ோககஙகள்

1. ்தணிக்டக திட்ைமிைல மற்றும் நைதது்தல:
த ணி க ் கை  தி ட் ை மி டு த ல ,  த ணி க ் கை 
செயல�டுத்துதல மறறும் மீள்�ோர்்வ 
செய்வதறகும் இது வழி வகுககி்றது. பமலும், 
தணிக்கையின் ச�ோது சநறிமு்்றகைளின்�டி 
தணிக்கை செய்யும் ெோன்்றோகை இது அ்மகி்றது.

2. ்தணிக்டகயொ்ளரின் கருததுகளுக்கு ஆ்தொரம்:
தணிக்கையோளர் தணிக்கை செயல�ோடுகைள் 
�றறிய தன்குறிபபு எழுதுவதறகு தணிக்கை 
வ்ரவுத்தோள்கைள் ஏதுவோகைவும் ெோன்்றோகைவும் 
அ்மயும்.

3. பவட்ப்�ங்கீடு:
த ணி க ் கை ப  � ணி கை ள்  த ணி க ் கை 
�ணியோளர்கைளி்ைபய பிரித்துக சகைோடுப�தோல 
ப வ ் ை ப � ளு  கு ் ்ற கி ்ற து .  ப ம லு ம் 
ஒவசவோருவரும் தஙகைளு்ைய �ணிகைளுககு 
ச�ோறுப�ோகி்றோர்கைள்.
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4. நிரந்தர �திவுகள்:
 தணிக்கையின் ப�ோது �ோர்ககைப�ட்ை அ்்னத்து 
நிதிநி்ை �திபவடுகைள் தணிக்கையின் நிரநதர 
�திவுகைளோகை அ்மகி்றது.

5. ்த ணி க் ட க ப்  � ணி ய ொ ்ள ர் க ளி ன்  தி ற ட ம 
மதிப்பீடு பசயய:
தர அளவீடுகைள்�டி தணிக்கையோளரும், 
தணிக்கைப �ணியோளர்கைளும் தி்ற்மயோகை 
�ணியோறறி்னோர்கைள் என்�்த மதிபபீடு 
செய்யப�டுகி்றது. பமலும் கைைநத கைோை தணிக்கை 

வ ் ர வு த் த ோ ள் கை ளி ன் � டி ,  த ணி க ் கை 
�ணியோளர்கைளுககு �யிறசி வழஙகைப�டும்.

5.3.5  தணிகனக வனரவுத் தோள்களின் 

�ன்னமகள் அல்லது முககியத்துவம்

1. ்தணிக்டகத திட்ைமிைல: தணிக்கைககைோ்ன 
கைோை அள்வ திட்ைமிட்டு செயல�டுத்த இது 
உதவுகி்றது.

2. ப�ொறுப்பு ஒப்�டைப்பு: குறிபபிட்ை �ணி்ய 
ஒப�்ைப�தறகும், �ணி செய்த பின் தி்ற்மகை்ள 
மதிபபீடு செய்வதறகும் இது உதவுகி்றது.

்தணிக்டக வடரவுத்தொளின் மொதிரிப்�டிவம்

X Y Z & CO.

�ட்ையக் கணக்கொ்ளர்கள்  
்தணிக்டக வடரவுத்தொள்

�ககை எண்: ................................

நிறுவ்னத்தின் ச�யர்:  ..........................................................................................................................................................................

கைணககு ஆண்டு : .....................................................................................................................................................................................

வ்ரவுத் தோளின் த்ைபபு / கைணககுத் த்ைபபு :  ............................................................................................................

�ரிபெோதிககைப�ட்ை மோதிரி /வி�ரஙகைள் :  .................................................................................................................................

தணிக்கை பெோத்்ன பமறசகைோள்ளப�ட்ைது : ....................................................................................................................

தணிக்கை பகைள்விகைள் :  ....................................................................................................................................................................

தணிக்கையில கைண்ைறியப�ட்ைது :  ............................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................................................................

முடிவுகைள்:  ..................................................................................................................................................................................................

�ரிநது்ரகைள் : ..........................................................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................................................................

தணிக்கையோளரின் ்கைசயோப�ம் : பமற�ோர்்வயோளர்
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1. ஆவணம்: தைணிக்்க ெம்மந்தைப்டட முககிய தைபாள்்கள்/ெபான்று்கள் 

2. ஆவணப்படுத்துதல்: ஆவணங்க்ை ்பாது்கபாததைல்

3. தணிகனக புத்தகம்: தைணிக்்க குறிபபு்கள் நமற்ப்கபாள்ைப்டும் ஏடு

4. தணிகனக வனரவுத்தோள்கள்: வபாடிக்்கயபாைர அல்லது தைணிக்்க பெயயப்டட நிறுவனததிடமிருந்து 

ப்றப்டட குறிபபு்கள், அறிக்்க்கள் மற்றும் தைணிக்்க ெம்்ந்தைப்டட முககிய விவைங்கள்.

்போ்டச் சுருககம் 

3. தீர்மொைங்கள் வடரநதிை உ்தவுகிறது: ச�்றப�ட்ை 
ெோன்றுகைளின் �டி தீர்மோ்னஙகைள் வ்ரநதிை 
தணிக்கையோளருககு இது உதவுகி்றது.

4. ்தணிக்டக அறிக்டக ்தயொர் பசயதிை: தணிக்கை 
வ்ரவுத்தோள்கைளின் �டி,  தகைவலகை்ள 
அ டி ப � ் ை ய ோ கை க  ச கை ோ ண் டு  த ணி க ் கை 
அறிக்கை தயோரிககைப�டுகி்றது.

5. நீதிமன்ற அத்தொட்சி: தணிக்கையோளருககு 
எதிரோகை குற்றம் சுமத்தப�ட்ைோல, தணிக்கை 
வ்ரவுத் தோள்கைள் ஒரு அத்தோட்சியோகை நீதி 
மன்்றத்தில ெமர்பிககைப�டும்.

6. நிரந்தரப்�திவுகள் :  தணிக்கையின் ப�ோது 
ச�்றப�டும் தணிக்கை வ்ரவுத்தோள்கைள் 
ஒரு நிரநதரப�திவுகைளோகும். 

தணிகனக வனரவுத்தோள்களின் மீதோை உரினம

இங்கி்ொநது பசொக்பகொகின்ஸ்கி Vs ஃபிடரட் கிரகம் & கம்ப�னி (1938) மற்றும் 
சொன்ட்பர மொர்ட்டின் & கம்ப�னி Vs மொர்ட்டின் (்ணைன் 1953) ன் தீர்ப்பு.

தணிக்கையோளர் த்னககைோ்ன தணிக்கைக கைட்ைணம் ச�ற்றபி்றகும் 
தணிக்கை வ்ரவுத்தோள்கைளுககு உரி்ம பகைோர முடியுமோ?

தீர்ப்பு: தணிக்கையோளர் தன் செோநத தகுதியின் அடிப�்ையில தணிக்கை செய்கி்றோர். பமலும் 
நிறுவ்னத்தோரின் முகைவர் என்்ற அடிப�்ையில அலை. எ்னபவ, தணிக்கையின் ப�ோது 
பெகைரிககைப�ட்ை தகைவலகைளுககும், ந்ைமு்்றகைளுககும், தணிக்கையோளபர உரி்மயோளரோகி்றோர்.

வழககு ஆய்வு

M/S பெலத பஜொன், ஒரு �ஙகுதோரர் நிறுவ்னம் ஒரு மருத்துவம்்ன்ய நைத்துகி்றது. அடுத்த 
ஆண்டு தணிக்கைககு தணிக்கையோளரோகை தஙகை்ள விடுவித்து, உஙகைளிைம் உள்ள சென்்ற 
வருை தணிக்கை வ்ரவுத்தோள்கை்ள ஒப�்ைககுமோறு பகைட்டுகசகைோள்கி்றது.

�குப�ோய்வு மறறும் தீர்பபு: தணிக்கை வ்ரவுத்தோள்கைள் தணிக்கையோளருககு செோநதமோ்னதோல, 
அவற்்ற M/S செலத் ப�ோன், நிறுவ்னத்திறகு சகைோடுககை பவண்டியதில்ை. ஆயினும், 
தணிக்கையோளர் தன்னு்ைய செோநத விருப�த்தின்ப�ரில, தணிக்கை வ்ரவுத்தோள்கைளின் 
சிை �குதிகை்ள M/S செலத் ப�ோன் நிறுவ்னத்திறகு வழஙகைைோம்.

1. ஆவணப்டுததுதைல்: ஆவணங்க்ைப்பாது்கபாததைல்

கனலச் பெோறகள் 
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I.  ெரியோை வின்டனய நதர்்நபதடுத்து எழுதுக

1. தைணிக்்க நமற்ப்கபாள்ை ்கபால அைவு, 

தைணிக்்க உதைவியபாைர்களுககு 

பிரிதது அளிக்கப்டும் ்ணி்கள் 

ந்பான்ற விவைங்கள் அடஙகிய, 

தைணிக்்கயபாைைபால் 

தையபாரிக்கப்டும் திடடம்

அ. தைணிக்்க வ்ைவுததிடடம்

ஆ. தைணிக்்கபபுததை்கம்

இ. ்டடியல்

ஈ. தைணிக்்க திடடம்

2. தைணிக்்கயபாைருககு, தைணிக்்கப 

்ணி்ய நமற்ப்கபாள்ை உதைவும் 

புததை்கம்

அ. தைணிக்்கப புததை்கம்

ஆ. தைணிக்்க வ்ைவுத தைபாள்்கள்

இ. தைணிக்்க திடடம் 

ஈ. தைணிக்்க அறிக்்க 

3. தைணிக்்கயின் ந்பாது ப்றப்டட 

அறிக்்க்கள், ந்கட்கப்டட 

ந்கள்வி்கள் ப்றப்டட விைக்கங்கள் 

ஆகியன

அ.  தைணிக்்க அறிக்்க 

ஆ.  தைணிக்்க வ்ைவுத தைபாள்்கள்

இ.  தைணிக்்கப புததை்கம் 

ஈ.  தைணிக்்க திடடம்

4. தைணிக்்கயின் ந்பாது ் ைபாமரிக்கப்டடு 

்பாது்கபாக்கப்டட விவைங்கள் மற்றும் 

்திவுததைபாள்்கள் _____________ 

என்ற்ைக்கப்டுகிறது.

அ.  தைணிக்்க பெயல்திடடம் 

ஆ.  தைணிக்்கபபுததை்கம்

இ.  தைணிக்்க வ்ைவுத தைபாள்்கள் 

ஈ.  ஆவணப்டுததுதைல்

5. நிறுவனததிலிருந்து ப்றப்டட 

இருப்பாயவு, ்கடனபாளி்கள் மற்றும் 

்கடனீந்நதைபார ்டடியல், முதைலீடு்களின் 

்டடியல் ஆகியன ____________ 

ஆகும்

அ.  தைணிக்்க பெயல்திடடம் 

ஆ.  தைணிக்்க புததை்கம்

இ.  தைணிக்்க வ்ைவுத தைபாள்்கள் 

ஈ.  தைணிக்்க அறிக்்க

6. அததைபாடசியபா்க ெமரபிக்கப்டுவது

அ.  தைணிக்்க பெயல் திடடம் 

ஆ.  தைணிக்்கப புததை்கம்

இ.  தைணிக்்க வ்ைவுததைபாள்்கள் 

ஈ.  ஆ மற்றும் இ

7. தைணிக்்க வ்ைவுததைபாள்்கள் 

_______ ஆணடு்கள் வ்ை 

தைணிக்்கயபானதைபால் ்பாது்கபாக்கப்ட 

நவணடும்

அ.  2    இ. 8

ஆ.  4    ஈ. 7

8. தைணிக்்க ஆைம்பிக்கப்டடு 

முடிக்கநவணடிய ்கபால அைவு 

________ ஆவணததில் 

குறிக்கப்டுகிறது.

அ.  தைணிக்்க புததை்கம் 

ஆ.  தைணிக்்க வ்ைவுத தைபாள்்கள்

இ.  தைணிக்்க அறிக்்க 

ஈ.  தைணிக்்க பெயல்திடடம் 

9. தைணிக்்க வ்ைவுததைபாள்்களின் 

உரி்மயபாைர ________ ஆவபார

அ.  தைணிக்்கயரின் வபாடிக்்கயபாைர

ஆ.  தைணிக்்கயபாைர

இ.  தைணிக்்கப ்ணியபாைர

ஈ.  எவரும் இல்்ல

 விைோககள்
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10. இபபுததை்கம் தைணிக்்கப 

்ணியபாைர்களின் திற்ம்ய 

மதிபபீடு பெயய உதைவுகிறது.

அ.  தைணிக்்கபபுததை்கம் 

ஆ.  தைணிக்்க வ்ைவுத தைபாள்்கள்

II. குறு விைோககள்

1. ஆவணம் என்றபால் என்ன? 2. ஆவணப்டுததுதைல் என்றபால் 

என்ன?

III. சிறு விைோககள்

1. தைணிக்்கப புததை்கம் என்றபால் 

என்ன?

2. தைணிக்்க வ்ைவுததைபாள்்கள் 

என்்்தை எவவபாறு புரிந்து 

ப்கபாள்கிறபாய?

3. தைணிக்்க புததை்கததின் 

உள்ைடக்கங்கள் யபா்வ?

4. தைணிக்்க வ்ைவுத தைபாள்்களின் 

�ன்்ம்கள் யபா்வ?

IV. கடடுனர விைோககள்

1. மபாதிரி தைணிக்்கப புததை்கம் ஒன்்ற 

தையபாரிக்கவும்.

2. ஒரு தைணிக்்கயபாைைபா்க தைணிக்்க 

வ்ைவுத தைபாள்்கள் ்ற்றி கூறு்க.

நமறநகோள் நூல்கள் 

1. Practical auditing – Dr. B.N.Tandon

2. Practical Auditing – Dr. G.Anitha & Dr. J.Sankari, Sai Selva Publishers &c Distributors

3. Auditing – Practical – Published by Tamil Nadu Textbook Corporation for XII Std 2006 edition.

வி்ட்கள்:  1. அ 2. அ 3. ஆ 4. ஈ 5. இ 

6. ஈ 7. ஈ 8. அ 9. ஆ 10. அ

இ.  தைணிக்்க அறிக்்க 

ஈ.  தைணிக்்க பெயல்திடடம் 
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• சான்ாய்வின ப�ாருளையும் வளையள்ளயயும் புரிந்துப�ாள்ளுதல்

• சானறு�ள் மற்றும் வள��ளை அறிந்துப�ாள்ளுதல்

• சானறு�ளின ந�ாக�ங�ளை பதரிந்துப�ாள்ளுதல்

• பைாக� ஏட்டின �ற்றுப�குதியிளை சான்ாய்வு பசய்தலின �ளைமுள்�ளை 

விவரிததல்

• பைாக� �ைவடிகள��ளை சான்ாய்வு பசய்யும்ந�ாது �வனிததில்  

ப�ாள்ை நவண்டியை.

கற்றல் நோககஙகள்

 6.1 சான்றாய்வு

6.1.1 ப�ாருள்

கணக்கு நடவடிக்்ககளின் சரித்தன்்மை்ையும், 
நம்்பகத்தன்்மை்ையும் அறிந்து ககொளவ்தறகொக 
்தணிக்்கைர் ஆவணஙகளின் அடிப்ப்டயில் 
்பரிசசொதிக்கும் ந்டமு்ைசை சொன்ைொய்வு 
எனப்படும்.

ச ொ ன் ை ொ ய் வு  எ ன் ்ப து  ந ட வ டி க் ் க 
ஒவகவொன்்ையும் கவனமைொக க்தொடர்பு்டை 
ஆ ்த ொ ர  ஆ வ ண ங க ளி ன் இ ட ொ ப பு க ள , 
்பறறுச்சீட்டுகள, அறிக்்ககள ஆகிைவறறின் 
அடிப்ப்டயில் ஆய்வு கசய்வ்தொகும்.

இ ்த ன் மூ ல ம்  ந ட வ டி க் ் க யி ன் 
உ ண ் மை த ்த ன் ் மை ,  து ல் லி ை ம் ,  க ச ல் லு ம் 
்தன்்மை இவற்ை மைதிபபிடலொம். ஒவகவொரு 

நடவடிக்்கயிலும் கொணப்படும் சரிைொன 
க்தொ்கயி்ன உரிை கணக்குகளில் ்பதிவு 
கசய்ைப்பட்டிருப்ப்்த இ்தன்மூலம் உறுதி 
கசய்ைலொம். எனசவ சொன்ைொய்வு என்்பது 
்தணிக்்கயிைலின் இன்றிை்மைைொ்த அம்சமைொகும். 

இ்தன்மூலம் ்தணிக்்கைர் உண்மைைொன 
ந ட வ டி க் ் க க ச ே  க ண க் ச க ட் டி ல் 
்பதிைப்பட்டுளேன என்்ப்்த உறுதி கசய்து 
ககொளேலொம்.

6.1.2 வரையர்ற

கரொனொல்ட் ஏ ஐரிஷ் என்்பவரின் கூறறுப்படி, 
“சொன்ைொய்வு என்்பது நடவடிக்்ககளுக்கு 
இணக்கமைொன ஆவணஙக்ே சொன்ைொக ககொணடு 
கசய்ைப்படும் சசொ்த்னக்கொன க்தொழில்நுட்்ப 
கசொல்லொகும்”.

பைாக� �ைவடிகள��ளின ஆதாைச்சீட்டு 

சான்ாய்வு – I6அலகு

நிரைவு கூ்றல்

• ஆவணப�டுததுதல் ப�ாருள்

• ஆவணப�டுததுதலின முககியததுவம்

• தணிகள�யாைர் குறிபபு புதத�ம் ப�ாருள்

• தணிகள�யாைர் குறிபபு புதத�ததின �னளம�ள்

• தணிகள� வளைவுததாள்�ள் - ப�ாருளும், முககியததுவமும்
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உ று தி ்த ன் ் மை ் ை யு ம் , க ச ல் லு ம் 
்தன்்மை்ையும் மைதிபபிட்டுக்ககொளே, 

. 6 ந ட வ டி க் ் க க ளு ம்  ்ப தி வு க ளு ம் 
அ்தறகு க்பொறுபச்பறை அலுவலரொல் 
கசய்ைப்பட்டுளேன என்்ப்்த உறுதி 
கசய்துககொளே,

 6.2  சானறுசீட்டு

6.2.1 ப�ாருள் 

ஒரு நடவடிக்்கக்கு ஆ்தொரமைொக எழுதது 
மூலமைொக இருக்கக்கூடிை ஆவணசமை சொன்றுச் 
சீ ட் டு  எ ன ப ்ப டு ம் .  இ து  ர சீ து ,  இ ட ொ ப பு , 
க ர ொ க் க  கு றி ப ்ப ொ ் ண ,  வ ங கி  க ச லு த து ச் 
சீட்டு,  கொசசொ்லயின் மைறு்பொதி,  கடி்தம், 
ஒப்பந்்தமைொகசவொ, கூட்டதீர்மைொனமைொகசவொ 
இருக்கலொம். சொன்றுச் சீட்டு நடவடிக்்கயின் 
்தன்்மை மைறறும் நடவடிக்்க சமைறககொளே்பட்ட 
வி்தத்்தயும், அ்தன் மைதிபபும், அதிகொரமும் 
ஆகிை விவரஙக்ே ககொடுக்கும். சமைலும் 
க ண க் கு க்  பு த ்த க ங க ளி ன்  ்ப தி வு க ளு க் கு 
து்ணைொகவும் நடவடிக்்கயின் உண்மை 
்தன்்மையும் உறுதிப்படுததும். எல்லொ ரசீதுகளும் 
க்தொழில் நடவடிக்்கக்கு உரிைது என்்ப்தொல் 
அ்வக்ே ்பொதுகொதது ஒழுஙகொக ்தொக்கல் 
கசய்ை சவணடும்.

ச ே . ஆ ர் .  ச ்ப ட் லி ்ப ொ ய்  அ வ ர் க ளி ன் 
கூ ற று ப ்ப டி ,  “ ச ொ ன் ை ொ ய் வு  எ ன் ்ப து 
கணக்சகடுகளில் ச்தொன்றும் நடவடிக்்ககளின் 
உண்மைத்தன்்மையி்ன ்பரிசசொதிப்ப்்த 
குறிப்ப்தொகும்”.

எல்.ஆர். டிக்ஸி என்்பவரின் கூறறுப்படி, 
“ ந ட வ டி க் ் க க் கு  ஆ ்த ொ ர மை ொ க  வி ே ங கு ம் 
ஆவணஙக்ே ஒபபிட்டு ்பொர்க்கும் கசைசல 
சொன்ைொய்வு ஆகும்”.

6.1.3. சான்றாய்வின நோககஙகள் 

. 1 அ ் ன த து  ந ட வ டி க் ் க க ளு ம் 
அவறறிறகுரிை மு்ைைொன ஏடுகளில் 
்பதிைப்பட்டுளே்தொ என சசொதிக்க, 

. 2 அ்னதது நடவடிக்்ககளுக்கும் ச்பொதிை 
சொன்று ஆவணஙகள உளேனவொ என 
உறுதிகசய்து ககொளே,

. 3 ்தணிக்்க கொலததிறகுரிை அ்னதது 
வி ை ொ ்ப ொ ர  ந ட வ டி க் ் க க ளு ம் 
்பதிைப்பட்டுளேன என்்ப்்த உறுதி கசய்து 
ககொளே,

. 4 எந்்த நடவடிக்்ககளும் விடு்படவில்்ல 
என்்ப்்த உறுதி கசய்துககொளே,

. 5 ச ொ ன் று க ே ொ க  ்த ர ப ்ப ட் டு ள ே 
ஆ வ ண ங க ளி ன்  அ டி ப ்ப ் ட யி ல் 

சானறுச் சீட்டு 

XY தனி நிறுமம்

நகைல் வஙகித் பதரு, அரையாறு, பசனரை.

சானறுச் சீட்டு எண்:------------------  ோள்:……………….

வி�ைம் பதாரக `

வைவு:

எதற்�ா�

பமாததம்

ஒம்/-  ஒம்/-

நமலாைர்  �ணக�ாைர்.
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 6.3  காணாமல்ந�ாை / தவறிய 

சானறுச் சீட்டுகள்

கணக்கு புத்தகததில் ்பதிவு கசய்ைப்பட்டவறறுக்கு 
ஆ்தரவொக ரசீது அல்லது ஆ்தரவு சொன்று 
ஆ வ ண ங க ள  கி ் ட க் க ொ மை ல்  இ ரு க் கு ம் 
ச்பொது அ்வ கொணொமைல் ச்பொன ரசீதுகள 
எனப்படுகின்ைன. அ்வ சவணடுகமைன்சைொ 
(சவணடுகமைன்சைொ அல்லது ஒரு க்பரிை 
்தவ்ை மை்ைக்கசவொ) அல்லது வி்பத்தொகசவொ 
( ச ந ொ க் க மி ன் றி ,  ்த வ ை ொ க  எ ங ச க ொ 
்வததுவிடுவ்தொக) இருக்கலொம். 

இந்்த நி்லயில் ்தணிக்்கைொேர் உரிை 
விேக்கத்்த சகட்டுப க்பறறு கொணொமைல் 
ச்பொன்தறகொன கொரணஙக்ே கணடறிை 
சவணடும். இந்்த விேக்கம் அவருக்கு திருபதி 
அளிக்கொவிடில் அவர் ்தனது அறிக்்கயில் 
அ்த்னக் குறிபபிட சவணடும். அ்னதது 
கொணொமைல் ச்பொன ரசீதுகள குறிதது உரிை 
அதிகொரியிடம் இருந்து சொன்றி்தழ் ஒன்்ைப 
க்பை சவணடும்.

 6.4  �ணப�ரிமாற்றத்தின 

உறுதிப�ாடு 

கரொக்க ரசீது அல்லது கட்டணஙகள என 
அ ் ன த து  ்ப ரி வ ர் த ்த ் ன க ளு ம்  க ண க் கு 
்பதிசவட்டில் ்பதிவிடப்பட சவணடும். இது 

6.2.2 சானறுச் சீட்டுகளின வரககள் 

சொன்றுச் சீட்டுகள இரு வ்கப்படும். அ்வ:

. 1 மு்தன்்மை சொன்றுச் சீட்டுகள 

. 2 து்ண சொன்றுச் சீட்டுகள. 

1.  முதன்மை சானறுச் சீட்டு: மு்தன்்மை 
சொன்றுச் சீட்டு என்்பது எழுததுபூர்வமைொன 
அ ச ல்  ஆ ்த ொ ர த ் ்த க்  கு றி க் கி ை து . 
ககொளமு்தல் வி்லப்பட்டிைல், கரொக்க 
குறிபபு, கட்டணச் சீட்டு, இருபபு உறுதி, 
வ ங கி  அ றி க் ் க க ள , ஒ ப ்ப ந் ்த ங க ள 
ஆகிை்வ மு்தன்்மை சொன்றுச் சீட்டுகளின் 
உ்தொரணஙகள ஆகும்.

2.  து்ை சானறுச் சீட்டு:  மு்தன்்மை சொன்றுச் 
சீட்டு இல்லொ்தச்பொது அ்தறகு ஆ்தரவொக 
சந்ச்தகத்்தப ச்பொக்கும் வ்கயில் மைறறும் 
்த ணி க் ் க ை ொ ே ் ர  தி ரு ப தி ்ப டு த து ம் 
வ்கயில் அளிப்பது து்ண சொன்றுச் 
சீட்டு ஆகும். விற்ப்ன வி்லப்பட்டிைல், 
ரசீது, கூட்டம் ஒன்றில் எடுக்கப்பட்ட 
தீர்மைொன நகல் ஆகிை்வ து்ண சொன்றுச் 
சீட்டுகளின் உ்தொரணஙகள ஆகும்.

சானறுச் சீட்டுகளின உதாரைஙகள்: 

கீசே ககொடுக்கப்பட்டுளே்வ சொன்றுச் 
சீட்டுகளின் சில உ்தொரணஙகள ஆகும்.

ரராககம் ரெறுதல்: 

க ர ொ க் க ம்  க ்ப று ்த லு க் க ொ ன  ச ொ ன் று ச் 
சீட்டுகளில் ரசீதுகளின் கொர்்பன் பிரதிகள, 
ஒப்பந்்தஙகள, கூட்ட விவரஙகள, கடி்தப 
ச்பொக்குவரதது,  ரசீதுகளின் மைறு்பொதி 
உளளிட்ட்வ அடஙகும்.

ரராககம் ரசலுத்துதல்: 

கரொக்கம் கசலுதது்தல் க்தொடர்்பொன சொன்றுச் 
சீட்டுகளில் வி்லப்பட்டிைல், பில், டிமைொணட் 
சநொட்டுகள, ஊதிை அறிக்்க, ஊதிை 
்பதிசவடு, ஒப்பந்்தஙகள, ரசீதுகளின் மைறு்பொதி  
உளளிட்ட்வ அடஙகும்.

ரகாள்முதல்: 

வி ் ல ப ்ப ட் டி ை ல் க ள ,  ச ர க் கு  வ ர த து 
்பதிசவடு, க்பைப்பட்ட ஆர்டரின் பிரதிகள, 
கடி்தப ச்பொக்குவரதது உளளிட்ட்வ 
ககொளமு்தலுக்கொன சொன்றுச் சீட்டுகளின் 
உ்தொரணஙகள ஆகும்.

விறெ்ை: 

வி்லப்பட்டிைல், க்பைப்பட்ட ஆர்டர், சரக்கு 
கவளிசைறை ்பதிசவடு, கடி்தத க்தொடர்பு 
உளளிட்ட்வ விற்ப்ன க்தொடர்்பொன 
சொன்றுச் சீட்டுகேொகும்.
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. 4 கொணொமைல் ச்பொன சொன்றுச் சீட்டுகள 
க வ ன த து ட ன்  கு றி ப க ்ப டு க் க ப ்ப ட் டு 
வ ர் த ்த க த தி ன்  உ ரி ் மை ை ொ ே ரு க் கு 
க்தரிவிக்கப்பட சவணடும்.

. 5 அ ் ன த து  ச ொ ன் று ச்  சீ ட் டு க ளு ம் 
க ்ப ொ று ப பு ள ே  அ தி க ொ ரி க ே ொ ல் 
சரி்பொர்க்கப்பட்டு கட்டணததிறகு ஒபபு்தல் 
அளிக்கப்பட சவணடும். இச்தச்பொல் 
சொன்றுச் சீட்டுகளில் ஏச்தனும் திருத்தம் 
இ ரு ப பி ன்  அ ் வ  க ்ப ொ று ப பு ள ே 
அதிகொரிைொல் அஙகீகரிக்கப்பட சவணடும்.

. 6 க்பைப்படும் அ்னதது க்தொ்ககளும் 
அன்று மைொ்ல அல்லது மைறுநொள கொ்ல 
வஙகியில் கசலுத்தப்பட சவணடும்.

. 7 வஙகியில் உளே இருபபு குறிதது வஙகிப 
புத்தகம் மைறறும் கரொக்கப ்பதிசவடு 
கொசொேரொல் அடிக்கடி சரி்பொர்க்கப்பட்டு 
வஙகி சரிகட்டும் ்பட்டிைல் உருவொக்கப்பட 
சவணடும்.

. 8 சில சிறு கரொக்க கசலவுகள ்தவிர மைறை 
கட்டணஙகள அ்னததும் கொசசொ்ல 
அ ல் ல து  ஆ ன் ் ல ன்  மு ் ை யி ல் 
கசலுத்தப்பட சவணடும். வர்த்தகததின் 
வேக்கமைொன ந்டமு்ைக்கு எதிரொக 
சில சமைைம் க்பரும் க்தொ்க கரொக்கமைொக 
அ ளி க் க ப ்ப ட  ச வ ண டி ை  நி ் ல 
ஏற்பட்டொல் அது ஏன் ச்த்வ என்்பது 
குறிதது ்தணிக்்கைொேர் அ்தறகொன 
சூழ்நி்லக்ே உறுதிப்படுத்த சவணடும்.

. 9 சொன்றுச் சீட்டுகள உரிை கணக்குகளில் 
்பதிவு கசய்ைப்பட்டுளேது என்்ப்்தயும் 
மு ்த லி ன  மை ற று ம்  வ ரு வ ொ யி ன 
க ச ல வி ன ங க ள  உ ரி ை  மு ் ை யி ல் 
்பொகு்படுத்தப்பட்டுளேது என்்ப்்தயும் 
்த ணி க் ் க ை ொ ே ர்  உ று தி ப ்ப டு த தி க் 
ககொளே சவணடும். 

. 10 இைக்குநரிடம்  இருந்து  உரிை ஒபபு்தல் இன்றி 
சிைபபு இைல்பு ககொணட கட்டணஙகளுக்கு 
கொசொேர் ஒபபு்தல் அளிக்கவில்்ல 
என்்ப்்த ்தணிக்்கைொேர் உறுதி கசய்ை 
சவணடும்.

வர்த்தக நிறுவனததின் முக்கிைமைொன நிதிப 
்பதிசவடு. ரசீதுகள, வி்லப்பட்டிைல், கரொக்கக் 
குறிபபுகள வடிவததில் உளே ரசீதுகள கணக்கு 
புத்தகததில் உளே ்பதிவுகளுடன் ஒததிருப்ப்்த 
்தணிக்்கைொேர் உறுதிப்படுததிக் ககொணடு 
்தமைக்கு ்தொசமை திருபதிை்டை சவணடும். 
ச மை லு ம்  அ வ ர்  க ண க் கு  ்ப தி ச வ ட் ் ட யு ம் 
அசல் ஆவண சொன்றுக்ேயும் முழு்மைைொக 
ஆ ய் வு  க ச ய் து  அ ் வ  து ல் லி ை மை ொ க வு ம் 
சரிைொக இருப்ப்்தயும் சரி்பொர்க்க சவணடும். 
அ்னதது ரசீதுகளும் கணக்கு ்பதிசவட்டில் 
்பதிவிடப்பட்டுளே்்தயும், கணக்கு ்பதிசவட்டில் 
கட்டணம் கசலுத்தப்பட்ட்தறகொன ச்பொலிைொன 
்ப தி வு க ள  எ து வு ம்  இ ல் ் ல  எ ன் ்ப ் ்த யு ம் 
்தணிக்்கைொேர் உறுதிப்படுத்த சவணடும்.

6.4.1  பைாகக �திநவட்டின �றறு 

�ககத்ரத உறுதிப�டுத்துவதில் 

தணிகரகயாளரின கைரம

க ர ொ க் க ப  ்ப தி ச வ ட் டி ன்  ்ப ற று  ்ப க் க த தி ல் 
உளே ்பல்சவறு ்பரிவர்த்த்ன வி்பரஙக்ே 
உறுதிப்படுததுவதில் உளே ந்டமு்ைகள:

. 1 அ்னதது ரசீதுகளும் ச்ததிவொரிைொக 
வரி்ச எணணுடன் உரிை மு்ையில் 
அ டு க் கி  ் வ க் க ப ்ப ட் டு ள ே ்த ொ  எ ன 
்பொர்க்க சவணடும். அசல் ரசீதுகள 
இல்்லகைனில் அவறறுக்கொன பிரதி்ைக் 
சகட்டுபக்பை சவணடும். 

. 2 ரசீதில் உளே ச்ததி கணக்கு ்பதிசவட்டில் 
உ ள ே  ்ப தி வு ட ன்  ஒ த தி ரு ப ்ப ் ்தயு ம் 
ரசீது ைொருக்கு அளிக்கப்பட்டுளேது, 
ரசீது ைொரிடம் இருந்து க்பைப்பட்டது, 
அதில் குறிபபிடப்பட்டுளே கரொக்கம் 
ச்பொன்ைவறறில் ்தணிக்்கைொேர் கவனம் 
கசலுத்த சவணடும். 

. 3 ்பரிவர்த்த்னகள வொடிக்்கைொேரின் 
வர்த்தக இைல்்்ப உறுதிகசய்வ்தொக 
இருக்க சவணடும். அ்னதது அசொ்தொரண 
்ப ரி வ ர் த ்த ் ன க ளு ம்  க வ ன த து ட ன் 
விசொரிக்கப்பட சவணடும்.
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அ ் ன த து  ர சீ து க ளு ம்  க ட் ட ண ம் 
க ச லு த ்த ப ்ப ட் ட ்த ற க ொ ன  க ண க் கு 
்வக்கப்பட்டுளே்்தயும், ்தவைொகசவொ அல்லது 
மு்ைைறை மு்ையில் ்பதிவு கசய்ைப்படொமைல் 
இ ரு க் கி ை து  எ ன் ்ப ் ்த யு ம்  ் க யி ரு ப பி ல் 
உளே கரொக்கம் மைறறும் வஙகியில் உளே 
இ ரு ப பு  ச ரி ை ொ க  உ ள ே து  எ ன் ்ப ் ்த யு ம் 
்தணிக்்கைொேர் உறுதிப்படுத்த சவணடும். 
க ர ொ க் க  ர சீ து க ள  க ்த ொ ட ர் ்ப ொ க  ்த வ று க ள 
மை ற று ம்  ச மை ொ ச டி க ள  ந ட ப ்ப து  வ ே க் க ம் . 
எனசவ ்தணிக்்கைொேர் அ்னதது கரொக்கப 
்பரிவர்த்த்னக்ேயும் இைன்ைவ்ர சரி்பொர்தது 
அ்னதது கரொக்க ரசீதுகளும் கணக்கில் 
ககொணடுவரப்பட்டிருப்ப்்த உறுதிப்படுத்த 
சவணடும். கரொக்க ரசீதுகளில் விடு்படு்தல் 
இல்்ல என்்ப்்த அவர் உறுதிகசய்வதுடன், 
கசைல்்பொடுகளில் அகச்சீரொய்வு மு்ைக்ே 
்தணிக்்கைொேர் கவனிக்க சவணடும். சில 
முக்கிைமைொன கரொக்க ரசீதுகள வேக்கமைொக 
கரொக்கப ்பதிசவட்டின் க்பறு்தல்கள ்பக்கததில் 
க ொ ண ப ்ப டு வ து ட ன்  அ து  க ்த ொ ட ர் ்ப ொ க 
்த ணி க் ் க ை ொ ே ரி ன்  க ட ் மை க ள  கீ ச ே 
ககொடுக்கப்பட்டுளேது. 

 6.5  பைாகக �திநவட்டின ப�றுதல்கள் 

(அ) �றறுப �ககத்ரத 

உறுதிப�டுத்துவது 

க ர ொ க் க ப  ்ப தி ச வ டு  எ ன் ்ப து  க ண க் கி ல் 
முக்கிைமைொன ்பதிசவடுகளில் ஒன்ைொகும். 

சட்்ட ரீதியாை முடிவுகள் 

லீ ட் ஸ்  எ ஸ் ் ்ட ட்  பி ல் டி ங  அ ண் ட் 
இனரவெஸ்ட்ரமைண்ட் கம்ரெனி எதிர் ரெஃெர் 
வெழககில், இருபபு நி்லக்குறிபபு (ச்பலன்ஸ் 
ஷீட்) உண்மைைொன மைறறும் நிைொைமைொன 
கணசணொட்டத்்த சரி்பொர்க்கொ்த்தறகும் 
நிறுவனததின் விவகொரஙக்ே துல்லிைமைொக 
பிரதிநிதிததுவப ்படுத்தொமைல் இருப்ப்தறகும் 
்தணிக்்கைொேசர க்பொறுபபு எனக் கூறுகிைது.

லண்்டன ஆயில் ஸ்்்டா்ரஜ் கம்ரெனி 
லிமிர்டட் எதிர் சியர்ஸ், ஹஸ்லக அண்ட் 
கம்ரெனி வேக்கில் நிறுவனததின் இருபபு 
நி்லக்குறிபபில் கசொததுக்கள இருபபு 
விடு்பட்டு இருப்ப்தொல் ஏற்படும் இேபபுக்கு 
்த ணி க் ் க ை ொ ே ச ர  க ்ப ொ று ப பு  எ ன் று 
கூைப்பட்டுளேது.

பைாகக இைசீது

 இைசீது எண்____________:

 �ாள்__________________:

____________________ என�வரிைமிருந்து ____________ க�ா� ₹ ----- 

------------------------------------------------------ ப�்ப�ட்ைது.

பைாக�

�ாநசாளல

அஞசல் ஆளண

�ைபபு : ₹ _______________ 

பசலுததிய பதாள� : ₹ _______________

நிலுளவ : ₹ _______________   

 ப�ற்்வர்_______________
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இருபபு கணக்கில் ககொணடு வரப்பட்டுளே்தொ 
என்்ப்்த உறுதிப்படுத்த இது கசய்ைப்படுகிைது.

6.5.1 பதாைகக இருபபு 

நடபபு ஆணடின் க்தொடக்க இருபபு என்்பது 
கடந்்த ஆணடின் இறுதி இருப்பொகும். இது கடந்்த 
ஆணடின் மு்ைைொக ்தணிக்்க கசய்ைப்பட்ட 
இருபபு நி்லக்குறிபபில் ககொடுக்கப்பட்ட 
இருபபுடன் ஒபபிட சவணடும். உண்மைைொன 

எடுத்துககாட்டு: 1

ஆைம்� பைாக� இருபபிளை பினவருமாறு சான்ாய்வு பசய்தல் நவண்டும்.

1. �ைந்த அல்லது முந்ளதய ஆண்டின இருபபு நிளலக குறிபபு

2. �ைபபு அண்டின பைாக� �ணககு.

இருபபு நிரை குறிபபு 31.3.2016-ல் உள்ள�டி

ப�ாறுபபு�ள் பதாள� ₹ பசாததுக�ள் பதாள� ₹
பைாக� இருபபு 10,000

பைாகக கணககு 2016-2017 ஆண்டுககுரியது 

� வ

நததி வி�ைம்
கு.�. 

எண்

பதாள� 

₹
நததி வி�ைம்

கு.�. 

எண்
பதாள� ₹

2016 

ஏபைல் 1 இருபபு கீ/ப�ா

(ஆைம்� இருபபு)

10,000

6.5.2 பைாகக விற�ரை: 

கரொக்க விற்ப்னயில் சமைொசடி கசய்வ்தறகொன 
வொய்பபுகள அதிகம் இருப்ப்தொல் ்தணிக்்கைொேர் 
அ்த்ன சரி்பொர்ப்பதில் மிகுந்்த கவனததுடன் 
இருக்க சவணடும். கரொக்க விற்ப்ன குறித்த 
அக சீரொய்வு மு்ை்ை ்தணிக்்கைொேர் மு்தலில் 
சரி்பொர்க்க சவணடும். 

இ ர ண ட ொ வ ்த ொ க ,  அ வ ர்  க ர ொ க் க 
விற்ப்ன வி்லப்பட்டிைல், கரொக்க விற்ப்ன 
மு்ைைொக ்பதிவிடப்பட்டுளே்தொ என்றும் 
அதில் வொடிக்்கைொேரின் க்பைர், ச்ததி, அேவு, 
வி்ல, ்தளளு்படி, வரி மைறறும் கரொக்கம் 
முழு்மைைொக்கப்பட்டது உளளிட்ட விவரஙக்ே 
சரி்பொர்க்க சவணடும்.

மூ ன் ை ொ வ ்த ொ க ,  தி ன ச ரி  க ர ொ க் க 
விற்ப்னயின் விவரஙகள கரொக்க ்பதிசவட்டில் 

சரி�ாரககப�ை நவண்டிய ஆவணஙகள்:  
கடந்்த ஆணடின் ்தணிக்்க கசய்ைப்பட்ட 
இருபபு நி்லக்குறிபபு.
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சமைொசடி்ைத ்தவிர்க்க வொடிக்்கைொேரிடம் 
இருந்து விற்ப்னக்கொன கரொக்கத்்த வசூலிக்கக் 
கூடொது என விற்ப்னைொேர் அறிவுறுத்தப்பட 
சவணடும்.

கரொக்க குறிபபுகள மைறறும் கரொக்கப 
்பதிசவட்டில் உளே ச்ததி்ை ்தணிக்்கைொேர் 
ஒபபிட்டுப ்பொர்க்க சவணடும். விற்ப்னயில் 
கரொக்க ்தளளு்படி அளிக்கப்பட்டிருந்்தொல் 
சீரொன ககொள்க மைறறும் ்தளளு்படி விகி்தம் 
பின்்பறைப்பட்டுளே்தொ என அவர் ்பொர்க்க 
சவணடும்.

சரி�ாரககப�ை நவண்டிய ஆவணஙகள்: 
வி ற ்ப ் ன  வி ் ல ப ்ப ட் டி ை ல் ,  க ர ொ க் க 
கு றி ப பி ன்  பி ர தி ,  அ ன் ை ொ ட  க ர ொ க் க  
விற்ப்னயின் விவரக் குறிபபு, ்தறகொலிக 
கரொக்க குறிபச்படு மைறறும் பிர்தொன கரொக்க 
குறிபச்படு.

்பதிவிடப்பட்டிருப்பதுடன் சரிைொக உளே்தொ 
என்்ப்்தப ்பொர்க்க சவணடும்.

நொன்கொவ்தொக, கரொக்கப ்பதிசவட்டில் கரொக்க 
விற்ப்ன ்பதிவிடப்பட்டுளேவற்ை கரொக்க 
விற்ப்ன புத்தகததில் உளே பிரதியுடன் 
ஒ த து ள ே ்த ொ  எ ன் ்ப ் ்த  ்த ணி க் ் க ை ொ ே ர் 
கணடறிை சவணடும்.

இறுதிைொக, கரொக்க விற்ப்ன மூலம் 
கி ் ட த ்த  க ்த ொ ் க  மை று  ந ொ ச ே  வ ங கி யி ல் 
க ச லு த ்த ப ்ப ட் டு ள ே ்த ொ  எ ன் ்ப ் ்த யு ம் 
்தணிக்்கைொேர் உறுதிப்படுததிக் ககொளே 
சவணடும். 

கரொக்க விற்ப்ன்ை க்பொருத்தவ்ரயில் 
விற்ப்னைொேர் கரொக்க விற்ப்ன கசய்துவிட்டு 
அ்த்ன கரொக்கப ்பதிசவட்டில் ்பதிவிடொமைல் 
அந்்தத க்தொ்க்ை அ்பகரிததுக் ககொளளும் 
ச ்ப ொ து  ச மை ொ ச டி  ந ட க் க ல ொ ம் .  இ த ்த ் க ை 

எடுத்துககாட்டு: 2

10-4-2016 அனறு XY நிறுமம் ₹ 60,000 மதிபபுள்ை சைகள� பைாக�ததிற்கு விற்்து.

பைாக� விற்�ளைளய சான்ாய்வு பசய்தல்:

தணிகள�யர் பினவரும் விவைங�ளின சரிததனளமளய அறிய நவண்டும்:

1. விற்�ளை ைசீது�ளை �ாள் வரிளசயா� சரி�ார்க�வும்.

2. பைாக� �ணககின �ாள் பதாள�ளய சரி�ார்க�வும்.

3. விற்�ளை �ணககின �ாள் பதாள�ளய சரி�ார்க�வும்.

விற�ரை இைாபபு

XY நிறுமம் ஆரையக விற�ரையாளர

நகால்ைன பிளாசா, ரிஙசாரை, பசனரை.

 இைாபபு எண்: நததி: 10.4.2016 

விவைம் அளவு வீதம் பதாரக ₹
நசளல�ள் 48 1250 60,000

பமாத்தம் 60,000
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வொடிக்்கைொேரின் கணக்கில் உளே ்பதிவுக்ே 
ச ரி  ்ப ொ ர் த து  வ ொ டி க் ் க ை ொ ே ரி ட மி ரு ந் து 
க்பைப்பட்ட கரொக்கத்்த ஒபபிட சவணடும். 
்தணிக்்கைொேர் வேக்கமைொன இ்டகவளிகளில் 
கணக்கு புத்தகத்்தயும் கடன்்தொரரிடம் இருந்து 
வரசவணடிை க்தொ்க குறித்த உறுதி்ைப 
க்பறறு கரொக்கப ்பதிசவட்டில் உளே ்பதிவுகள 
மைறறும் வொடிக்்கைொேர்களின் நிலு்வ ஒன்ைொக 
உளே்தொ என சரி்பொர்க்க சவணடும். கரொக்க 
விற்ப்னயில் க்பைப்பட்ட கரொக்கம் மைறுநொள 
வஙகியில் கசலுத்தப்பட்டுளே்தொ என்்ப்்தயும் 
அவர் உறுதிப்படுததிக் ககொளே சவணடும்.

6.5.3.  கைனதாைரிைம் இருந்து ப�்றப�டும் 

பைாககம் 

வ ொ டி க் ் க ை ொ ே ரி ட ம்  இ ரு ந் து  க ர ொ க் க ம் 
க்பைப்படும் ச்பொது வொடிக்்கைொேருக்கு 
கரொக்க குறிபபு வேஙகப்பட்டு அ்தன் பிரதி 
ஒன்்ை எழுத்தர் ்தன்னிடம் ்வததுக் ககொளே 
சவணடும். க்பைப்பட்ட்்த விட கு்ைவொன 
கரொக்கத்்தக் கணக்கிடுவ்தன் மூலம் சமைொசடி 
ந்டக்பைலொம். சில சமைைஙகளில் ஒருவரிடம் 
இருந்து கரொக்கம் க்பைப்பட்டு அது கணக்கில் 
கொட்டப்படொமைல் அ்பகரிக்கப்பட்டு பின்னர் சவறு 
ஒரு வொடிக்்கைொேரிடம் இருந்து கரொக்கம் 
க்பறறு அ்்த முன்னவர் கணக்கில் கொட்டுவ்தன் 
மூலமைொகவும் சமைொசடிகள ந்டக்பைலொம். இந்்த 
வ்க சமைொசடிக்கு “ரெற்ற்த ்கயாடி மைற்ற்த 
மைாற்றல்” எனப க்பைர். 

இ ந் ்த  ச மை ொ ச டி ் ை க்  க ண டு பி டி க் க 
்த ணி க் ் க ை ொ ே ர்  வி ் ல ப ்ப ட் டி ை லி ல் 
குறிபபிடப்பட்ட க்தொ்க க்பைப்பட்டுளேது 
என்்ப்்த உறுதிப்படுததிக்ககொளே விற்ப்ன 
வி்லப்பட்டிைல் மைறறும் ரசீதின் பிரதி்ை 
சரி்பொர்க்க சவணடும். கரொக்க ்பதிசவடு மைறறும் 

பைாகக ஏடு

� வ

�ாள் விவைம் ந�.�.எ பதாள� ₹ �ாள் விவைம் ந�.�.எ பதாள� ₹

2016 

ஏப 10 விற்�ளை �/கு 60,000

விற�ரை க/கு

� வ

�ாள் விவைம் ந�.�.எ பதாள� ₹ �ாள் விவைம் ந�.�.எ பதாள� ₹

2016 

ஏப 10 பைாக� �/கு 60,000

சரி�ாரககப�ை நவண்டிய ஆவணஙகள்:  
வி ற ்ப ் ன  வி ் ல ப ்ப ட் டி ை ல் ,  க ர ொ க் க 
ர சீ து க ளி ன்  எ தி ரி ்த ழ் ,  க ர ொ க் க ம் 
அ ளி க் க  ச வ ண டி ை ர் க ளி ட மி ரு ந் து 
க ண க் கு  வி வ ர ங க ள ,  க ர ொ க் க மை ளி க் க 
சவணடிைவர்களிடம் இருந்து கடி்தமும் 
உறுதியும் மைறறும் வஙகிக் கணக்கு.
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மைொறறுச் சீட்டு, ்வபபுகள, ்பததிரஙகள மைறறும் 

்பஙகு மு்தலீட்டு உ்பகரணஙகளில் இருந்து 

வட்டி வருவொய் கி்டக்கக்கூடும். க்பைப்படும் 

வட்டி சரி்பொர்க்கப்படுவது வட்டி அளிக்கும் 

6.5.4.  வட்டி மறறும் ஈவுத்பதாரகயில் 

இருந்து வருவாய்: 

அளிக்கப்பட்ட கடன்கள, வொடிக்்கைொேர்கேொல் 
ஏறகப்பட்ட ்பரிமைொறை ரசீதுகள, கடன் ்பததிரஙகள 

எடுத்துககாட்டு: 3

25-10-2016 அனறு, ந�ா�ால் பிைதர்ஸிைமிருந்து 20-10-2016 அனறு பசய்த 

விற்�ளைக�ா� பைாக�ம் ப�ற்்து ₹ 20,000.

�ைைாளி�ளிைமிருந்து பைாக�ம் ப�ற்்ளத பினவரும் முள்யில் சான்ாய்வு பசய்ய 

நவண்டும்: 

1. பைாக�ச் சீட்டில், �ைைாளியின ப�யர், �ாள், பதாள�ளய சரி�ார்க�வும்.

2. பைாக� ஏட்டில் அந்த �ாளில் �ைைாளி ப�யர், பதாள� �திவிளை சரி�ார்க�வும்.

3. �ைைாளி �ணககில் நததி, பதாள�ளய சரி�ார்க�வும்.

பைாகக சீட்டு

ABC நிறுமம் 

காகித ஆரை சாரை, பசனரை.

ைசீது எண்.1513 �ாள் 25-10-2016

திரு. ந�ா�ால் பிைதர்ஸ் இைமிருந்து ₹ 20,000/- (எழுததால் ரூ�ாய் இரு�தாயிைம் 

மட்டும்) பைாக�மா� ப�ற்றுக ப�ாண்நைாம். பைாக� ஏட்டு ைசீது எண்.216 �ாள் 

20-10-2016.

 அதி�ாைமளிக�ப�ட்ைவரின ள�பயாப�ம்

பைாகக கணககு

� வ

�ாள் விவைம் ந�.�.எ பதாள� ₹ �ாள் விவைம் ந�. �.எ பதாள� ₹
2016 

அக 25 ந�ா�ால்  

பிைதர்ஸ் �/கு 20,000

நகா�ால் பிைதரஸ் (கைைாளி/வாடிகரகயாளர) கணககு

� வ

�ாள் விவைம் ந�.�.எ பதாள� ₹ �ாள் விவைம் ந�. �.எ பதாள� ₹
2016 

அக 25 பைாக� �/கு 20,000
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இ ரு ந் து  க ழி க் க ப ்ப ட் ட  வ ரி  ஆ கி ை வ ற ் ை 
சசொதிதது ்பொர்க்க சவணடும். உண்மைைொக 
க்பைப்பட்டது என்ன என்்ப்்த அவர் கணக்குப 
்பதிசவடு மைறறும் வஙகி கசல்சலடு புத்தகத்்த 
்பொர்தது க்தரிந்து ககொளே சவணடும்.

சரி�ாரககப�ை நவண்டிய ஆவணஙகள்:   
ஈ வு த க ்த ொ ் க  ்த ொ க் கீ து க ள ,  க ர ொ க் க 
ரசீதுகளின் ஆ்தொரச்சீட்டு மைறறும் வஙகி 
கசல்சலடு

6.5.5 முதலீடுகள் விற�ரை 

மு்தலீடுகள என்்பது ்தரகு மைறறும் மு்தலீட்டு 
நி று வ ன ங க ளு க் கு  மை ட் டு ம்  அ ்த ன்  மூ ல ம் 
கி ட் டு ம்  ல ொ ்ப ம்  வ ரு வ ொ ை ொ க  இ ரு க் கு ச மை 
்தவிர மைறை்படி மூல்தன வரவொக இருக்கும். 
மு்தலீடுகள விற்ப்ன மூலம் கி்டக்கும் 
கரொக்கம் ்தரகர்களின் விற்ப்ன குறிபபுகளுடன் 
ச ரி ்ப ொ ர் க் க ப ்ப ட  ச வ ண டு ம் .  மு ்த லீ டு க ள 
வஙகிகள மூலம் விற்ப்ன கசய்ைப்படும்ச்பொது 
வஙகிக் குறிபபுகள சரி்பொர்க்கப்பட சவணடும். 
்ப த தி ர ங க ள  வி ை ்ப ் ன  மூ ல ம்  கி ் ட த ்த 
க ்த ொ ் க ் ை க்  க க ொ ண டு  ் க யி ல்  உ ள ே 
்பததிரஙக்ே ்தணிக்்கைொேர் அடிக்கடி 
சரி்பொர்க்க சவணடும். மு்தலீட்டு கணக்கில் 
்கயில் உளே ்பததிரஙகளுடன் க்பைப்பட்ட 
க்தொ்க்ை ்தணிக்்கைொேர் அவவபச்பொது 
சரி்பொர்க்க சவணடும்.

சரி�ாரககப�ை நவண்டிய ஆவணஙகள்:   வஙகி 
அறிவு்ரக் குறிபபுகள மைறறும் ்தரகர் 
விற்ப்னக் குறிபபுகள.

6.5.6 நிரைச் பசாத்துககள் விற�ரை 

நி ் ல ை ொ ன  க ச ொ த து க் க ள  வி ற ்ப ் ன க் கு 
இ ை க் கு ன ர்  கூ ட் ட த தி ல்  மு ் ை ை ொ ன 
ஒபபு்தல் அளிக்கப்பட்டுளே்தொ என்்ப்்த 
உறுதிப்படுததிக்ககொளே ்தணிக்்கைொேர் 

மு்தலீடுகளில் இருந்து க்பைப்படும் வட்டிைொக 
இருக்க சவணடும். சசர்ந்துளே/க்பைப்படும் வட்டி 
சம்்பந்்தப்பட்ட உ்பகரணஙகளின் விதிகளுக்கு 
ஏற்ப இருப்ப்்த அது கணக்கு ்பதிசவட்டில் 
உரிை மு்ையில் ்பதிவு கசய்ைப்பட்டிருப்ப்்தயும் 
்தணிக்்கைொேர் உறுதிப்படுத்த சவணடும். 
உ்தொரணததில் வஙகி ஒன்றில் உளே நி்லைொன 
்வபபில் இருந்து க்பைப்பட்ட வட்டி வஙகியின் 
கசல்சலடில் சரி்பொர்க்கப்பட சவணடும். வட்டி 
கணக்கீட்டின் துல்லிைத்்தயும் அவர் சரி்பொர்க்க 
சவணடும். ்பததிரஙகளில் இருந்து க்பைப்பட்ட 
வட்டி ்பததிரஙகளில் இருந்து அல்லது மு்தலீட்டு 
ச்பசரடு வட்டி க்பைப்பட்ட ச்ததி, க்தொ்க, வட்டி 
விகி்தம் ஆகிைவறறில் இருந்து சரி்பொர்க்கப்பட 
சவணடும். வருஙகொல ்வபபு நிதி ச்பொன்ை இ்தர 
குறிபபிட்ட நிதியில் இருந்து க்பைப்படும் அந்்த 
நிதியில் வரவு ்வக்கப்பட சவணடுசமை ்தவிர 
வருவொய் கணக்கில் வரவு ்வக்கக்கூடொது. 
ச மை லு ம்  ்த ணி க் ் க ை ொ ே ர்  இ ்த ் ன  வ ட் டி 
கசலுததும் ந்பர்களிடம் உறுதி க்பறறு, வட்டி 
க்பைப்பட்ட கணக்கிலும் கணக்கு ்பதிசவட்டிலும் 
்பதிவு கசய்ைப்பட்டுளே்தொ என்்ப்்த சரி ்பொர்க்க 
சவணடும். 

சரி�ாரககப�ை நவண்டிய ஆவணஙகள்:  
கடன் ஒப்பந்்தம், நிரந்்தர ்வபபுக் கணக்கு 
ரசீதுகள, கரொக்க ரசீதின் எதிரி்தழ், வஙகி 
சசமிபபு புத்தகம்

ஈவுதக்தொ்க சரி்பொர்த்தல் சம்்பந்்தப்பட்ட 
ஈவுதக்தொ்க ்தொக்கீது, ்பஙகுகள, ்பததிரஙகள 
க்தொடர்பு்டை்தொக இருக்க சவணடும். ்தனது 
வொடிக்்கைொேருக்கு கி்டக்க சவணடிை 
ஈ வு த க ்த ொ ் க  உ ரி ை  மு ் ை யி ல்  ்ப தி வு 
கசய்ைப்பட்டுளே்தொ என்்ப்்த ்தணிக்்கைொேர் 
உ று தி ப ்ப டு த தி க்  க க ொ ள ே  ச வ ண டு ம் . 
ஈவுதக்தொ்க வஙகி மூலம் க்பைப்பட்டொல் 
க்பைப்பட்ட க்தொ்க வஙகி கசல்சலடு மூலம் 
சரி்பொர்க்கப்பட சவணடும். ஈவுதக்தொ்க விகி்தம், 
கமைொத்த மைறறும் நிகர ஈவுதக்தொ்க, ஆ்தொரததில் 
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கசொததுக்களின் விற்ப்ன லொ்பமைொ நட்டமைொ என்ை 
கணக்கீட்்ட சரி்பொர்தது அந்்தத க்தொ்க மூல்தன 
லொ்பமைொகக் கரு்தப்பட்டு கரொக்க இருபபுக்கு 
மைொறைப்பட்டுளே்தொ என்்ப்்த சரி்பொர்க்க 
சவணடும்.

சரி�ாரககப�ை நவண்டிய ஆவணஙகள்:    
விற்ப்ன ்பததிரம் அல்லது ஒப்பந்்தம், 
இைக்குனர் கூட்ட விவொ்த விவரஙகள, 
நி்லைொன கசொததுக்கள ்பதிசவடு, வஙகிக் 
கணக்கு அறிக்்க, ஏல்தொரர் அல்லது ்தரகர் 
விற்ப்னக் குறிபபு, கடி்தத க்தொடர்புகள.

இைக்குனர்கள கூட்ட விவரஙக்ே ஆய்வு கசய்ை 
சவணடும். அவர் விற்ப்ன ஒப்பந்்தத்்தயும் 
க டி ்த த  க ்த ொடர் புக ் ேயு ம்  ஆ ய் வு  க ச ய் து 
நி்லைொன கசொததுக்களின் விற்ப்ன மைதிப்்ப 
உறுதி கசய்துககொளே சவணடும். விற்ப்னக்கொக 
க்பைப்பட்ட க்தொ்க கரொக்க ்பதிசவட்டில் 
்பதிவு கசய்ைப்பட்டுளே்தொ என்்ப்்தயும் அது 
வஙகியில் கசலுத்தப்பட்டுளே்தொ என்்ப்்தத 
க்தரிந்துககொளே வஙகி அறிக்்க்ை சரி்பொர்க்க 
சவணடும். மு்தலீடுகள ்தரகர் மூலம் விற்ப்ன 
க ச ய் ை ப ்ப ட் ட ொ ல்  ்த ணி க் ் க ை ொ ே ர்  ்த ர க ர் 
விற்ப்ன குறிப்்பயும் அது ஏலம் மூலம் 
விற்ப்ன கசய்ைப்பட்டிருந்்தொல் ஏல்தொரரின் 
அறிக்்க்ையும் சரி்பொர்க்க சவணடும். நிரந்்தர 

எடுத்துககாட்டு: 4

12, டிசம்�ர் 2016 அனறு, அலுவல� அள்�லளை பைாக�ததிற்கு விற்்து ₹ 11,000 

அதன அைக�ம் ₹ 96,000

நிரைச் பசாத்து விற�ரைரய சான்றாய்வு பசய்தல். 

நிளலச் பசாதது விற்�ளைளய பினவருமாறு தணிகள�யாைர் சான்ாய்வு பசய்ய 

நவண்டும்: 

1. பைாக� �ணககில் �ாள், பதாள�, விற்�ப�ட்ை பசாததின தனளம இவற்ள் 

 சரி�ார்க�வும்.

2. பசாததுக �ணககில் வாங�ப�ட்ை பதாள�, �ாள் இவற்ள் சரி�ார்க�வும்.

3. நிளலச் பசாததுக �ணககில் �ாள், பதாள�, ஏட்டு அைக�விளல, நதய்மாை 

விகிதம், விளலப�ட்டியல் எண், வாஙகிய நிளலச் பசாததின குறிபபு�ள் இவற்ள் 

சரி�ார்க�வும்.

பைாகக கணககு

�ற்று வைவு

�ாள் விவைம் ந�.�.எ பதாள� ₹ �ாள் விவைம் ந�.�.எ பதாள� ₹
2016  

டிசம்�ர் 12

அலுவல� 

அள்�லன �/கு

11,000
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அலுவைக அர்றகைன க/கு

�ற்று வைவு

�ாள் விவைம் ந�.�.எ பதாள� ₹ �ாள் விவைம் ந�.�.எ பதாள� ₹
2016  

டிசம்�ர் 12

பைாக� �/கு 11,000

நிரைச்பசாத்து ஏடு

பசாததின 

ப�யர்

விற்�ளை 

�ாள்

ைசீது 

எண்

அைவு நதய்மாை 

வீதம்

அைக� 

விளல ₹
விற்�ளை 

விளல ₹
குறிபபு

அலுவல� 

அள்�லன 

2016  

டிசம்�ர் 12

356 12 5% 96,000 11,000

மாணவரகளின பசயல்�ாடு

 உற்�ததி அல்லது வர்தத� நிறுவைம் ஒனறுககுச் பசனறு, ப�ாள்முதல் விளலப�ட்டியல், 

விற்�ளை விளலப�ட்டியல், ைசீது�ள், பில்�ள், சானறுச் சீட்டு�ள், குறிபபு�ள் 

உள்ளிட்ைவற்ள் நச�ரிக�வும்.

• தவறிய/ காணமல் ந�ாை சானறுச் சீட்டுகள்: 

 �ணககு �திநவட்டில் பசய்யப�ட்டுள்ை �திவு�ள் சரி�ார்க�ப�டும் ந�ாது அந்தப �திவு�ளை 

ஆதரிககும் சானறுச் சீட்டு�ள் அல்லது ஆவணச் சானறு�ள் இல்லாமல் ந�ாைால் அளவ தவறிய 

சானறுச் சீட்டு�ைா� அளைக�ப�டும். 

• சான்றாய்வு: 

 �ணககுப �திநவட்டில் உள்ை �திவு�ளின உண்ளமததனளமளய உறுதிப�டுததிக ப�ாள்ை 

ஆவணச் சானறு�ளை தணிகள�யாைர் �யன�டுததும் நுணுக�ம்.

• சானறுச் சீட்டு:

 எந்தபவாரு வர்தத� �ரிவர்ததளைளயயும் ஆதரிககும் வள�யில் அதன இயல்பு, ஆதாைம், மதிபபு 

மற்றும் உண்ளமததனளம ஆகியவற்ள் பதரிவிககும் ஆவணச் சானறு. அது ைசீது, விளலப�ட்டியல், 

எதிரிதழ், குறிபபு�ள், ஒப�ந்தங�ள் அல்லது கூட்ைததில் எடுக�ப�ட்ை தீர்மாைமா� இருக�லாம். 

�ாைச் சுருக�ம் 
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• பைாககப �திநவடு சரி�ாரத்தல்:

 பைாக�ம் ப�றுதல் அல்லது பசலுததல்�ள் எை அளைதது �ரிவர்ததளை�ளும் பைாக� �திநவட்டில் 

�திவு பசய்யப�ை நவண்டும். �திவு�ள் சரியா� இருககி்தா என�ளத அசல் ஆவணச் சானறு�ளை 

நசாதிததுப �ார்தது தணிகள�யாைர் சரி �ார்க� நவண்டும். ப�்ப�ட்ை பைாக�ம் அளைததும் பைாக� 

�திநவட்டில் �திவு பசய்யப�டுள்ைது என�ளதயும் பசலுததல்�ள் பசலுததப�ட்ைது குறிதத ந�ாலியாை 

�திவு�ள் எதுவும் இல்ளல என�ளதயும் தணிகள�யாைர் உறுதி பசய்துப�ாள்ை நவண்டும். 

• பைாகக �திநவட்டின �றறுப �ககத்ரத சரி�ாரத்தல்: 

 ப�்ப�ட்ை பைாக�ப �திவு�ளில் தவறு�ள் மற்றும் நமாசடி�ள் �ளைப�றுவது வைக�மாை 

ஒன்ாகும். அளைதது பைாக� �ரிவர்ததளை�ளையும் தணிகள�யாைர் முழுவதும் சரி�ார்தது 

ப�்ப�ட்ை பதாள� அளைததும் �திவிைப�ட்டுள்ைளத உறுதி பசய்துப�ாள்ை நவண்டும். பைாக� 

�திநவட்டின ப�்ப�ட்ை பதாள� அல்லது �ற்றுப �க�ததில் பதாைக� இருபபு, பைாக� விற்�ளை, 

�ைனதாைரிைம் இருந்து ப�்ப�ட்ை பைாக�ம், ப�்ப�ட்ை வட்டி மற்றும் ஈவுதபதாள�, நிளலயாை 

பசாததுக�ள், முதலீடு�ள் விற்�ளை ந�ான் �ரிவர்ததளை�ள் இருககும்.

I. சரியாை விரைரய நதரந்பதடுத்து எழுதுக

1. சான்ாய்வு என�து __________

(அ) �ரிவர்ததளை�ள் சரி�ார்பள� 

உள்ைைககியது

(ஆ) நமாசடி�ளை பவளிகப�ாண்டு 

வருவது

(இ) �ரிவர்ததளை�ளுககு 

ஆதைவாை ஆவணச் 

சானறு�ளை சரி�ார்ப�து

(ஈ) நமற்கூ்ப�ட்ை அளைததும்

2. _____ என�து �ரிவர்ததளை�ளை 

ஆதரிககும் ஆவணச் சானறு

(அ) சான்ாய்வு 

(ஆ) சானறுச் சீட்டு�ள் 

(இ) சரி�ார்ததல் 

(ஈ) நமற்கூ்ப�ட்ை அளைததும்.

3. வைக�மாை சரி�ார்ததல் என�து 

_______ ஒரு �குதி

(அ) சான்ாய்வு 

(ஆ) ஆவணப�டுததுதல் 

(இ) அறிவாற்்ல் �யன�ாடு

(ஈ) �ரிவர்ததளை�ளை சரி�ார்ததல்

4. சானறுச் சீட்டு�ள் இருவள�ப�டும். 

அளவ _______

(அ) முதனளமயாைது மற்றும் 

இைண்ைாவது 

(ஆ) முதனளமயாைது மற்றும் 

இளணயாைது

(இ) இளணயாைது மற்றும் 

இைண்ைாவது 

(ஈ) நமற்கூ்ப�ட்ை எதுவும் இல்ளல.

5. �திவு�ளுககு ஆதைவாை அசல் 

சானறுச் சீட்டு�ள் இல்லாத ந�ாது 

ளவக�ப�டும் ஆதாைங�ளுககு 

__________ எைப ப�யர்

(அ) முதனளம சானறுச் சீட்டு 

(ஆ) துளண சானறுச் சீட்டு 

(இ) தவறும் சானறுச் சீட்டு

(ஈ) பசல்லததக� சானறுச் சீட்டு

விைாககள் 
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6. அசலா� உள்ை எழுதது பூர்வமாை 

சானறுககு _______ எைப ப�யர்.

(அ) முதனளம சானறுச் சீட்டு

(ஆ) துளண சானறுச் சீட்டு

(இ) தவறிய சானறுச் சீட்டு

(ஈ) பசல்லததக� சானறுச் சீட்டு

7. �திநவட்டில் பசய்யப�ட்டுள்ை 

�திவு�ளை ஆதரிககும் ஆவணச் 

சானறு�ள் ஏைாைமா� �ாணாமல் 

ந�ாகும் ந�ாது அளவ _______ 

எை அளைக�ப�டுகி்து.

(அ) முதனளம சானறுச் சீட்டு

(ஆ) துளண சானறுச் சீட்டு

(இ) தவறிய சானறுச் சீட்டு

(ஈ) பசல்லததக� சானறுச் சீட்டு

8. நிளலயாை பசாததுக�ள் விற்�ளை 

பசய்யப�டும் ந�ாது சரி�ார்க�ப�ை 

நவண்டிய சானறுச் சீட்டு�ள் 

_____

(அ) எதிரிதழ், ஈவுதபதாள� தாககீது 

மற்றும் பசல்நலடு

(ஆ) எதிரிதழ்�ள், �டிதத பதாைர்பு�ள் 

உள்ளிட்ைளவ

(இ) வஙகி குறிபபு மற்றும் தை�ர் 

விற்�ளைக குறிபபு

(ஈ) பசல்நலடு, ஒப�ந்தங�ள் மற்றும் 

எதிரிதழ்�ள்

9. ஈவுதபதாள� தாககீது�ளில் 

இருந்து வருவாய் ப�்ப�டும்ந�ாது 

சரி�ார்க�ப�ை நவண்டிய சானறுச் 

சீட்டு�ள்

(அ) எதிரிதழ், ஈவுதபதாள� தாககீது 

மற்றும் பசல்நலடு

(ஆ) எதிரிதழ்�ள், �டிதத பதாைர்பு�ள் 

உள்ளிட்ைளவ

(இ) வஙகி குறிபபு மற்றும் தை�ர் 

விற்�ளைக குறிபபு

(ஈ) பசல்நலடு, ஒப�ந்தங�ள் மற்றும் 

எதிரிதழ்�ள்

10. �ைனதாைர்�ளிைம் இருந்து 

ப�்ப�ட்டிருந்தால் சரி�ார்க�ப�ை 

நவண்டிய சானறுச் சீட்டு�ள் _____

(அ) எதிரிதழில், ஈவுதபதாள� தாககீது 

மற்றும் �ாஸ் புதத�ம்

(ஆ) எதிரிதழ்�ள், �டிதத பதாைர்பு�ள் 

உள்ளிட்ைளவ

(இ) வஙகி குறிபபு மற்றும் தை�ர் 

விற்�ளைக குறிபபு

(ஈ) பசல்நலடு, ஒப�ந்தங�ள் மற்றும் 

எதிரிதழ்�ள்

விளை�ள்:  1.(ஈ) 2.(ஆ) 3.(அ) 4.(ஆ) 5.(ஆ) 6.(அ) 7.(இ) 8.(இ) 9.(அ) 10.(ஆ)

I I .  குறு விைாககள்

1. சான்ாய்வு - வளையறு.

2. சானறுச் சீட்டு என்ால் எனை?

3. தவறிய சானறுச் சீட்டு என்ால் 

எனை?

4. முதனளம சானறுச் சீட்டு என்ால் 

எனை?

5. துளண சானறுச் சீட்டு என்ால் 

எனை?

Chapter 6.indd   85 20-02-2019   11:56:08



86 ர�ொக்க நடவடிக்்க்களின் ஆதொ�ச்சீட்டு சொன்்ொய்வு – I

நமறநகாள் நூல்கள் 

1. A Handbook of Practical Auditing – B.N. Tandon, S. Sudharsanam and S. Sundharabahu- 
S. Chand and Company Limited, New Delhi.

2. Practical Auditing - Dr. Radha – Prasanna Publications

3. Practical Auditing – Dr. G.Anitha & Dr. J.Sankari, Sai Selva Publishers & Distributors.

4. சான்ாய்வு, சானறுச் சீட்டு�ள், 

தவறிய சானறுச் சீட்டு�ள் �ற்றி 

குறிபப�ழுதவும்.

5. முதலீடு�ள் விற்�ளை, ப�்ப�ட்ை 

வட்டி, ப�்ப�ட்ை ஈவுதபதாள� 

ஆகியவற்ள்   நீங�ள் எப�டி 

சரி�ார்பபீர்�ள்?

IV. கட்டுரை விைாககள்

1. சான்ாய்ளவ விைக�வும். அதன 

ந�ாக�ங�ள் யாளவ?

2. பைாக�ப �திநவட்டின �ைன 

�குதிளய சரி�ார்ப�தன 

�ளைமுள்ளய விைக�வும்.

3. ஒரு வர்தத� நிறுவைததின 

தணிகள�யாைைா� பைாக� 

ப�றுதல்�ளை நீங�ள் எப�டி 

சரி�ார்பபீர்�ள்?

III. சிறு விைாககள்

1. சான்ாய்வு எை எளதக 

குறிபபிடுகிறீர்�ள்?

2. சான்ாய்வின ந�ாக�ங�ள் 

யாளவ?

3. பைாக� �ைவடிகள��ளின 

சான்ாய்வு - குறிபபு வளை�.

4. பைாக�ம் ப�றுதளல சரி�ார்க� 

நவண்டியதன அவசியம் எனை? 

விைக�வும்
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இப்பாடத்தைக் கற்றப பி்றகு மபாணவரகள், ர�பாக்க ஏட்டின் வ�வுப ்க்கத்தை  

சபான்்றபாய்வு ரசய்யும் வழிமு்்ற்ை விவரிக்க இைலும்.

கற்றல் நோககஙகள்

 7.1  ர�ாகக ஏட்டின் வ�வு பககத்தை 

(அ) ர�ாகக ரெலுததுதைல்க்ை 

ொன்்றாய்வு ரெய்தைல்

செலுத்தப்பட்ட  ச்தொகை  வியொ்பொரத்்தொடு 
நியொயமொை ெம்பந்தப்பட்ட்தொை உள்ள்தொ மற்றும 
செலுதது்தல் ெரியொை அனுமதிகைப்படடிருககிற்தொ 
எனற  ்�ொககில்  ்தணிககையொ்ளர்  சரொகை 
செலுதது்தகை ெொனறொய்வு செய்்ொர்.  சரொகை 
செலுதது்தகை அல்ைது சரொகை ஏடடின ்ரவு 
்பகைதக்த ்தணிககை செய்யும ் ்பொது, செலுதது்தல் 
்ணிை ைொரணததிற்ைொை செய்யப்படடுள்ள்தொ, 
்த ணி க க ை  ை ொ ை  அ ்ள வி ற் கு ள 
செலுத்தப்படடுள்ள்தொ, சரொகைம முகறயொை 
் ழ ங ை ப ்ப ட டு ள ்ள ்த ொ ,  அ க ்  ை ண க கி ல் 
எ ழு ்த ப ்ப ட டு ள ்ள ்த ொ ,  ெ ரி ய ொ ன  � ்ப ரு க கு 
செலுத்தப்படடுள்ள்தொ, செலுதது்தலுககு உரிய 
ெொனறொய்வு சீடடு உள்ள்தொ மற்றும சரொகை 
ஏடடில்  குறிபபிட்டது  ்்பொன்ற  உள்ள்தொ 

்்பொனற்ற்கற ்தணிககையொ்ளர் முகறயொை 
ெரி்பொர்கை ்்ண்டும.

 7.2  ர�ாகக ரெலுததுதை்ை 

ொன்்றாய்வு ரெய்வதில் 

தைணிக்கயாைரின் கட்ை

சரொகை செலுதது்தகை ்தணிககை செய்யும 
்்பொது ்தணிககையொ்ளர் பின்ரும இனஙைளுககு 
சிறபபு ை்னம செலுத்த ்்ண்டும.

1. ்த ணி க க ை ய ொ ்ள ர்  ச ர ொ க ை 
செலுதது்தல்ைளில்  அைச்  ்ெொ்தகன 
மற்றும ைடடுப்பொடு அகமபபு திறன்ப்ட 
செயைொற்றுகிற்தொ  என்பக்த  ஆரொய 
்்ண்டும.

2. செலுத்தப்பட்ட ச்தொகை வியொ்பொரத்்தொடு 
ெ ம ்ப ந ்த ப ்ப ட ்ட ்த ொ  ம ற் று ம  ் ணி ை 
நிறு்னததின ச்பயரில் ெொனறு சீடடு 
உள்ளது என்பக்த ்தணிககையர் உறுதி 
செய்ய ்்ண்டும.

ர�பாக்க நடவடிக்்ககளின் ஆதைபா�ச்சீட்டு 

சபான்்றபாய்வு – II7அலகு

நி்ைவு கூ்றல்

ரசன்்ற ்பாடததில் தைணிக்்க ரசய்தைலின் ர்பாருள், சபான்்றபாய்வு சீட்டின் ர்பாருள், 

ர�பாக்க ஏட்டின் ்றறுப ்க்கத்தை சபான்்றபாய்வு ரசய்யும் வழிமு்்ற ஆகிைவற்்றக் 

கற்்றபாம்.  ்றறு ்க்கததில் ஆ�ம்் ர�பாக்க இருபபு,  ர�பாக்க விற்்ை, 

கடைபாளிகளிடமிருந்து ர்ற்ற ர�பாக்கம், வட்டி மறறும் ஈவு ஆகிைவறறிலிருந்து 

வருமபாைம், முதைலீடுகள் விற்்ை மறறும் நி்ல ரசபாததுக்கள் விற்்ை 

ஆகிைவற்்ற விரிவபாக விவபாதித்தைபாம்.

87ர�பாக்க நடவடிக்்ககளின் ஆதைபா�ச்சீட்டு சபான்்றபாய்வு – II
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88 ர�ொக்க நடவடிக்்க்களின் ஆதொ�ச்சீட்டு சொன்்ொய்வு – II

 7.3  கடன் ரகாடுததைவரகளுககு 

ர�ாககம் திருப்பிச் ரெலுததுதைல் 

ை ்ட னீ ந ் ்த ொ ரு க கு  தி ரு ப பி ச்  ச ெ லு த து ம 
�க்டமுகறகய ெொனறொய்வு செய்யும்்பொது 
உள்ள அை ைடடுப்பொடடு முகறகய ்தணிககையர் 
ஆரொய ்்ண்டும. சரொகை ஏடடின ்தை்ல்ைக்ள, 
ை ்ட னீ ந ் ்த ொ ர்  ் ழ ங கி ய  இ ர சீ து  அ ல் ை து 
ைொ்ெொகையின  எதிரி்தழ்  அல்ைது  ்ஙகி 
ைணக்ைொடு ஒபபி்ட ்்ண்டும.  ்்ப்ரடடிலுள்ள 
ை்டனீந்்தொர் இருபபு ச்தொகைகய அ்ர்ைள 
அனுபபும  ைணககு  �ைல்  அறிககை்யொடு 
ஒ ப பி ்ட  ் ் ண் டு ம .  ை ்ட னீ ந ் ்த ொ ரு க கு 
செலுத்தப்பட்ட ச்தொகை அகனததும உரிய 
அதிைொரிை்ளொல்  அனுமதிகைப்படடுள்ள்தொ 
என்பக்த ்பொர்கை ்்ண்டும. செலுத்தப்பட்டத 
ச்தொகை முழு மற்றும இறுதி ்த்கணயொை 
இருககும ்படெததில், நிறு்னம ்தளளு்படி 
ஏ ் ்த னு ம  ச ்ப ற் ற ்த ொ  அ ல் ை து  ச ்ப ற ப ்ப ட ்ட 
்தளளு்படியொை ைணககில் எழு்தப்பட்ட்தொ என 
ெரி்பொகை ்்ண்டும.

 7.4 கூலி பட்டுவாடா:

கூலி ்படடு்ொ்டொ செைவினததில் ்மொெடிககும, 
ஊழல் செய்்்தற்கும ்ொய்பபுைள அதிைமொை 

3. ஆ்தொரச்சீடடு உரிய ைணககில் எழு்தப 
்படடிருககிற்தொ மற்றும மூை்தன அல்ைது 
்ரு்ொயின  செைவினஙைள  ெரியொை 
்கைப்படுத்தப்படடுள்ள்தொ  என்பக்த 
்தணிககையர் உறுதி செய்ய ்்ண்டும.

4 சரொகை செலுதது்தல்ைள ்தணிககை ைொை 
்கரயகறககு  உட்பட்ட்தொ  என்பக்த 
உறுதிசெய்ய ்்ண்டும.

5. ஒரு குறிபபிட்ட ச்தொகைககு ் மல் சரொகைம 
ச ெ லு த ்த ப ்ப டு ம ் ்ப ொ து ,  ை ொ ் ெ ொ க ை 
அல்ைது ்ஙகி ்கர்்ொகை மூைமொை 
அப்பணம செலுத்தப்படுகிற்தொ என்பக்தக  
ைொரணஙைளு்டன ைண்்டறிய ்்ண்டும.

6. உ ண் க ம ய ொ ன  ச ர ொ க ை  ஏ ட ் ்ட ொ டு 
ைச்ெொ  சரொகை  ஏடக்ட  ஒதது  ்�ொககி 
் ்ப ொ லி ய ொ ன  ச ெ லு த து ்த ல் ை க ்ள 
ைண்்டறிய ்்ண்டும.

ெ ொ ன ற ொ ய் வு  ச ெ ய் ய  ் ் ண் டி ய
ஆ்ணஙைள:

 ை்டன ்ழஙகி்யொர் சைொடுத்த இரசீதுைள, 
இ்டொபபுைள, ை்டன ்ொஙகி்யொரின ைணககு 
�ைல் அறிககை, ்ஙகி ைணககு

ெட்ட ்த்டய ஆய்வு 

ஐரிஸ் உல்ைனஸ் ைமச்பனி லிமிடச்டட 
Vs க்டென மற்றும பிறர்: இந்த ்ழககில், 
்தணிககையர்  ச்பொறுபபுைக்ள  ெரி்ர 
ெ ரி ்ப ொ ர் க ை ொ ்த ்த ற் ை ொ ை  ்த ண் ்ட க ன 
் ழ ங ை ப ்ப ட ்ட ொ ர் .   அ ் ர து 
்ொடிககையொ்ளருககு இ்தனொல் ஏற்்பட்ட 
�ட்டததிகன ஈடு செய்யுமொறு தீர்ப்பொகியது.

மற்சறொரு ்ழககு, ஆர்்தர் கிரீன & ைமச்பனி 
V s  ச ெ ன ர ல்  அ ட ் ொ ன ஸ்  ம ற் று ம 
டிஸ்சைொண்ட ைொர்்ப்ரென, ை்டனொளிைள 
அட்ட்கணகய ெரி்பொர்தது ்ொஙகு்தல் 
்தணிககையரின ச்பொறுபபு என தீர்ப்பொகியது.

எடுததுககாட்டு: 1

12.3.2017 அனறு ரொ்ைக்ஷ் எனகிற ெரகைளித்்தொருககு ₹ 22,000 செலுததியது ை்டனீந்்தொருககு 
சரொகைம அளித்தக்த ெொனறொய்வு செய்்தல். பின்ருமொறு ்தணிககையர் ெொனறொய்வு செய்ய 
்்ண்டும:

1. சரொகை ஏடடில் �ொள ்ொரியொை ை்டனீந்்தொர் ச்பயர், ச்தொகை இ்ற்கற ெரி்பொர்கை ்்ண்டும.
2. ை்டனீந்்தொர் அல்ைது ெரகைளித்்தொர் ைணககை �ொள்ொரியொை ெரி்பொர்கை ்்ண்டும.
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89ர�ொக்க நடவடிக்்க்களின் ஆதொ�ச்சீட்டு சொன்்ொய்வு – II

ர�ாகக ஏடு

ோள் விவ�ம் நப.ப.எ ரதைா்க ₹ ோள் விவ�ம் நப.ப.எ ரதைா்க ₹
2017  

மபாரச் 12 �பா்கஷ் க/கு 22,000

�ாநகஷ் (கடனீநநதைார) க/கு

ோள் விவ�ம் நப.ப.எ ரதைா்க ₹ ோள் விவ�ம் நப.ப.எ ரதைா்க ₹
2017 

மபாரச் 12 ர�பாக்க க/கு 22,000

உள்ள்தொல், இ்தகன ெொனறொய்வு செய்்து 
்தணிககையரின முககிய ்பணியொகும.  கூலி 
்ப ட டு ் ொ ்ட ொ க ்  ெ ொ ன ற ொ ய் வு  ச ெ ய் ் தி ல் 
்தணிககையரின ை்டகம பின்ருமொறு:

1. கூ லி ப ்ப ட டி ய ல்  ்த ய ொ ரி த ்த ல் , 
ஆ்ணஙைக்ள ்பரொமரித்தல் மற்றும கூலி 
்படடு்ொ்டொ ஆகிய்ற்கற ்மற்சைொள்ள 
அைச் ்ெொ்தகன அகமபபின செயல்்பொடடு 
திறகன ்ெொதிகை ்்ண்டும.

2. கூலி ெரியொை ைணககி்டப்படடுள்ள்தொ என 
ெரி்பொர்கை ்்ண்டும.

3. ச்தொழிைொ்ளரின ் ருகை ்பதி்்டக்ட கூலி 
்படடிய்ைொடு ஒபபு்�ொககி ச்தொழிைொ்ளர் 
்்கைககு ்ந்த தினஙைளுககு மடடு்ம 
கூலி ைணககி்டப்படடுள்ள்தொ என்பக்த 
ெரி்பொர்கை ்்ண்டும.

4. கூலி ்படடியகை துல்லியமொை ஆரொய்நது 
செயல்்ப்டொ்த ச்தொழிைொ்ளர்ை்்ளொ, ்பகழய 
ச்தொழிைொ்ளர்ை்்ளொ கூலி ்படடியலில் 
இ்டம ச்பற்றுள்ளொர்ை்ளொ எனறு ஆரொய 
்்ண்டும.

5. சரொகை  ஏடடின  ்தரவுை்்ளொடு  கூலி 
்படடியகை ெொனறொய்வு செய்ய ்்ண்டும. 
சரொகை ஏடடின ்பதிவுைள, ் ஙகி ைணககை 
ெரி்பொர்தது  ெரியொன  ச்தொகை  கூலி 
்படடு்ொ்டொவிற்ைொை எடுகைப்படடுள்ள்தொ 
என்பக்த உறுதி செய்ய ்்ண்டும.

6. ச்தொழிைொ்ளரின கைசயொப்பம அல்ைது 
கை்ரகைகய  செனற  மொ்தத்்தொடு 
ஒபபிடடு கூலிகய ச்பறும ச்தொழிைொ்ளரின 
உ ண் க ம த ்த ன க ம க ய  ெ ரி ்ப ொ ர் க ை 
்்ண்டும.

ப வ

ப வ
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7. ்ழஙைப்ப்டொ்த  கூலி ,  நிறு்னததின 
் ங கி க ை ண க கி ல்  தி ரு ம ்ப 
செலுத்தப்பட்டக்த உறுதிசெய்ய்்ண்டும. 
ெம்பந்தப்பட்ட  ஆ்ணஙைளில்  உரிய 
அதிைொரிைள கைசயொப்பமிடடுள்ளொர்ை்ளொ 
என்பக்த ெரி்பொர்கை ்்ண்டும.

8. ்தற்ைொலிை ச்தொழிைொ்ளர்ைளுககு ஊதியம 
்ழஙகும முகற ெரியொை உள்ள்தொ எனறு 
உறுதி செய்ய ்்ண்டும.

ெ ொ ன ற ொ ய் வு  ச ெ ய் ய ப ்ப ்ட  ் ் ண் டி ய 
ஆ்ணஙைள

்ருகை ்பதி்்டு, ்்கை ்�ரம மற்றும 
கூலி வீ்தம ்பற்றி ஆ்ணஙைள, விடுமுகற 
்பதி்்டு ,  மிகை்�ர ்பதி்்டு ,  கூலிப 
்படடியல், ்ஙகிக ைணககு, அட்ட்கண, 
்தற்ைொலிை ச்தொழிைொ்ளர் ்பதி்்டு

எடுததுககாட்டு: 2

5-7-2016 அனறு கூலி சரொகைமொை செலுததியது 8,000.

கூலி செலுததியக்த ெொனறொய்வு செய்்தல்

்தணிககையொ்ளர் பின்ரும �்ட்டிககைைக்ள ெொனறொய்வு செய்்தல் ்்ண்டும

்தணிககையொ்ளர் �்ட்டிககைைக்ள கீழ்கைண்்ட ்ழிைொட்டலில் ெொனறொய்வு செய்ய 
்்ண்டும:

1. சரொகை ஏடடில் அந்த �ொளுககுரிய கூலி ச்தொகைகய ெரி்பொர்கை ்்ண்டும.
2. கூலி ைணககில் அந்த �ொளில் ்பணம செலுததிய்தற்ைொன ்பதிவு உள்ள்தொ என ெரி்பொர்கைவும.
3. கூலி ்படடியலில் ்பதிவுைக்ள ெரி்பொர்கைவும.
4. ெம்ப்ளப்படடியலில் அல்ைது கூலிப்படடியலில் உள்ள ்பதிக் ெரி்பொர்கைவும 

ர�ாகக கணககு

ப வ

ோள் விவ�ம் நப.ப.எ ரதைா்க ₹ ோள் விவ�ம் நப.ப.எ ரதைா்க ₹
2016 

ஜு்ல 5 கூலி கணக்கு 8,000

கூலி கணககு

ப வ

ோள் விவ�ம் நப.ப.எ ரதைா்க ₹ ோள் விவ�ம் நப.ப.எ ரதைா்க ₹
2016 

ஜு்ல 5 ர�பாக்க க/கு 8,000
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கூலி அறிக்க ைாதிரிப்படிவம்

எண்...............                 வா� இறுதி............................ 

நவ்ை எண். 10 நவ்ை எண். 11 நவ்ை எண். 12 நவ்ை எண். 13

ைணி 

எண்

நே�ம் ரதைா்க 

₹
ைணி 

எண்

நே�ம் ரதைா்க 

₹
ைணி 

எண்

நே�ம் ரதைா்க 

₹
ைணி 

எண்

நே�ம் ரதைா்க 

₹

ரைாததைம் ரைாததைம் ரைாததைம் ரைாததைம்

தையாரிததைவர: ...............              ெரிபாரததைவர: ...............

கூலிப்பட்டியல் ைாதிரிப்படிவம்

ரபயர பணியாைர 

எண்ணிக்க

வீதைம் 

₹
ரைாததை

ைணிகள்

மி்க

நே�ம்

கூலி 

₹
பஞெப்படி 

₹
ரைாததைக 

கூலி ₹
பிடிப்புகள்

காப்பீடு 

₹
்வப்பு 

நிதி ₹
வரி 

₹
பி்ற  

₹
ரைாததை 

பிடிததைம் ₹
நிக� கூலி 

₹

ரைாததைம்

தையாரிததைவர: ...............              ெரிபாரததைவர: ...............

பறறு/ ரெலுததுதைலுககாை ொன்றுச்சீட்டு

விநைாத & ென்ஸ், (பி) லிட்.,

காநதி ொ்ை, ரென்்ை.

ொன்றுச்சீட்டு எண்:  ________________ நதைதி: _________________

விப�ம் ரதைா்க ₹
பறறு்வகக நவண்டிய கணககு:

எதைறகாக

ரைாததைம்

ஒப்பம்

நைைாைர 

ஒப்பம்

கணககாைர
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 7.5 மூைதைைச் ரெைவுகள் 

மூை்தனச்  செைவுைள  என்பது  நிகையொன 
செொததுகைக்ள ்ொஙகு்்தற்ைொை ்பணதக்த 
செைவிடு்தல் ஆகும. அக்யொ்ன (1) நிைம, 
ைடடி்டம  மு்தலியன  (2)  எநதிர  ெொ்தனத 
ச்தொகுதிைள, (3) ்மொட்டொர் ்ொைனஙைள, (4) 
மு ்த லீ டு ை ள  ம ற் று ம  ( 5 )  ்த னி  உ ரி க ம ச் 
செய்முகற  ைொபபுப  ்பதிபபுரிகம .  மூை்தன 
செைவுைக்ள ெொனறொய்வு செய்யும முகறைள 
பின்ருமொறு:-

7.5.1 நிைம், கட்டிடம் முதைலியவற்்ற 

வாஙகுதைல்

்தணிககையர் ்பததிரப்பதிவு மற்றும செொதது 
் ொ ங கு ் ்த ற் ை ொ ை  ் ்ப ொ ்ட ப ்ப ட ்ட  வி ற் ்ப க ன 
ஒப்பந்தம ஆகிய்ற்கற ஆரொய ்்ண்டும.  
்ொ்டகைககு ஒபபுக சைொள்ளப்பட்ட செொதது 
்ொஙைப்பட்டொல், ்ொ்டகை ைட்டணம, ைொைம 
பி ற  இ ன ங ை ள  ் ்ப ொ ன ற ் ற் க ற  ் ொ ்ட க ை 
ஒப்பந்தததில் ெரி்பொர்கை ்்ண்டும.

ச ெ ொ த து க ை க ்ள  வி ற் கு ம  ் ்ப ொ து , 
்தணிககையர்  விற்்ப்ரி்டம  ்மற்சைொண்்ட 
்த ை ் ல்  ்ப ரி ம ொ ற் ற ங ை க ்ள  ை ண் ை ொ ணி க ை 
்்ண்டும.  ்மலும இ்ர் இச்செொததுகைக்ள 
்ொஙகும ்்பொது ்மற்சைொண்்ட ஏைமிடு்ப்ரின 
ைழிவு, ்தரகு, ைடடி்ட ச்பொறியொ்ளரின ஊதியம, 

்பதிவுகைடணம மற்றும ெட்ட செைவினஙைள 
ஆகியக் மூை்தனச் செைவு்டன ்ெர்கைப்பட்ட்தொ 
என்பக்த உறுதி செய்ய ்்ண்டும. அகனதது 
செலுதது்தல்ைக்ளயும இரசீது்டன ஒபபிடடு 
்தணிககை செய்ய ்்ண்டும.

செொததுகைக்ள ்தரைர் மூைம ்ொஙகும 
்்பொது, ்தரகு ைணககையும ெரி்பொர்கை ்்ண்டும. 
ஏைததில் செொததுகைக்ள ்ொஙகும ்்பொது, 
ஏைமிடு்ப்ர் ஒப்பக்டத்த ைணககை ெரி்பொர்கை 
்்ண்டும .   அது்்பொை ,  ைடடி்டம  ைடடும 
செைவினஙை்ளொன ச்பொருடைள சைொளமு்தல், 
கூலி செலுததியது, ்ண்டி ்ொ்டகை ்்பொனறக் 
மூை்தனச் செை்ொை ைணககில் சைொள்ளப்பட்ட்தொ 
என்பக்த ைண்ைொணிகை ்்ண்டும.  ்மலும 
ைடடி்டம ைடடும ்்பொது, ைடடுமொன ஒப்பந்தம 
மற்றும ச்பொறியொ்ளர் ெொனறி்தழ் ஆகிய்ற்கற 
ெரி்பொர்கை ்்ண்டும.

ெொனறொய்வு செய்ய ்்ண்டிய ஆ்ணஙைள 

(1)  உரிகம  ஒப்பொ்ணம ,  விற்்பகன 
ஒப்பந்தஙைள (2) குத்தகை ஒப்பந்தஙைள 
(3) விற்்ப்ரு்டனொன ைடி்தத ச்தொ்டர்பு (4) 
ஏைமிடு்ப்ர் அறிககை (5) ைடடி்ட ைகைஞர் 
ெொனறி்தழ் (6) ஒப்பந்தகைொரின ஒப்பந்தம 
(7) இரசீதுைள

எடுததுககாட்டு: 3

20, ஏபரல் 2016, அனறு நிைம ்ொஙகியது ரூ 1,00,000
நிைம, ைடடி்டம ்ொஙகியக்த ெொனறொய்வு செய்யும்்பொது ்தணிககையொ்ளர் பின ்ரும ்ழிைளில் 
ெொனறொய்வு செய்ய ்்ண்டும.
1. சரொகை ஏடடில் நிைம ைடடி்டம ்ொஙகிய வி்ரததில் ்ொஙகிய �ொள அ்டகை விகை, 

செொததின்தனகம இ்ற்கற ெரி்பொர்கைவும.
2. நிைம ைடடி்டக ைணககில் �ொள, ச்தொகை ஆகிய்ற்கற ெரி்பொர்கைவும. 

ர�ாகக கணககு

ப                                     வ

ோள் விவ�ம் நப.ப.எ ரதைா்க ₹ ோள் விவ�ம் நப.ப.எ ரதைா்க ₹
2016 

ஏப�ல் 20 நிலம் கட்டிடக் 

க/கு 1,00,000
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7.5.2 இயநதி�ம், ொதைைஙகள் 

ைறறும் ரதைாகுதிகள் வாஙகுதைல் 

தைணிக்கயாைரகளின் கட்ை:

நிைம  மற்றும  ைடடி்டம  ்ொஙகும  ்்பொது , 
்தணிககையர் விற்்ப்ரி்டமிருநது ச்பறப்பட்ட 
விகைப்படடியல்  மற்றும  ்பற்றுச்சீடடிகன 
ெொனறொய்வு செய்ய ்்ண்டும.  அ்ர், செொதது 
்ொஙகும ்்பொது ஏற்்படும இக்டநிைழ் செைவுைள 
ச ெ ொ த தி ன  ம தி ப ் ்ப ொ டு  ் ெ ர் க ை ப ்ப ட டு 
மூை்தனமொகைப்படடுள்ள்தொ என்பக்த ்பொர்கை 
்்ண்டும.  அ்ர் ்பழுது ்பொர்ககும செைவுைள 
ம ற் று ம  ்ப ர ொ ம ரி ப பு  ச ெ ை வு ை ள 
மூை்தனமொகைப்ப்டொமல் உள்ள்தொ என்பக்த 
ை ் ன ம ொ ை  ை ண் ை ொ ணி க ை  ் ் ண் டு ம .  
செொததுகைக்ள ்த்கண முகற சைொள மு்தலில் 
்ொஙகும ்்பொது ்த்கண முகற சைொளமு்தல் 
ஒப்பந்தம மற்றும அது ெொர்ந்த இரசீதுைக்ள 
ெரி்பொர்கை ்்ண்டும. செொததுகைக்ள ஏைததில் 
்ொஙகும்்பொது ,  ஏைமிடு்ப்ரின  ைணககு 
வி ் ர  அ ட ்ட ் க ண க ய  ை ண் ை ொ ணி க ை 
்்ண்டும.

ெொனறொய்வு செய்ய ்்ண்டிய ஆ்ணஙைள 

( 1 )  வி ற் ்ப க ன ய ொ ்ள ர்  ச ை ொ டு க கு ம 
விகை்படடியல்  (2)  இரசீதுைள   (3) 
ஏைமிடு்ப்ரின  ைணககு  ்படடியல்  (4) 

்த்கணமுகற சைொளமு்தல் ஒப்பந்தம

ெொனறொய்வு செய்ய ்்ண்டிய ஆ்ணஙைள 

 (1) விகை்படடியல்  (2) சைொளமு்தல் 
ஒப்பந்தம (3) ்பதிவு புத்தைம (4) ்தரைர் 
குறிபபு  மற்றும  (5)  ்பணம  ச்பறு்ப்ர் 
ஒபபுகை

நிைம் கட்டிடக க/கு

ப                                    வ

ோள் விவ�ம் நப.ப.எ ரதைா்க ₹ ோள் விவ�ம் நப.ப.எ ரதைா்க ₹

2016 

ஏப�ல் 20 ர�பாக்க க/கு 1,00,000

7.5.3 நைாட்டார வாகைஙகள் 

ரகாள்முதைல் 

சைொளமு்தல் ஒப்பந்தம, விகை்படடியல், ்தரைர் 
புத்தைம, ச்பறு்ப்ர் ஒபபுகை, செொதது ச்பறும 
அறிககை மற்றும ்பதிவு புத்தைம ஆகிய்ற்றில் 
நிறு்னததின உரிகமயொ்ளர் நிகைகய ஆரொய 
்்ண்டும.

7.5.4 முதைலீடுகள் வாஙகுதைல் 

்தரைரின ்ொஙகு்தல் குறிப்்பொடு மு்தலீடுைக்ள 
்ொஙகு்்தற்ைொை ் மற்சைொண்்ட செலுதது்தல்ைக்ள 
்தணிககையர்  ஒபபீடு  செய்ய  ்்ண்டும .  
இமமு்தலீடுைள நிறு்னததின முனஅனுமதி 
ச்பற்று  ்ொஙைப்படடுள்ள்தொ  என்பக்தயும 
நிறு்னததின ச்பயரில் ்பதிவு செய்யப்படடுள்ள்தொ 
என்பக்தயும ெரி்பொர்கை ் ்ண்டும. நிறு்னததில் 
ச்பயரில்  உள்ள  மு்தலீடுைக்ள  ்�ரடியொை 
ெரி்பொர்கை ்்ண்டும. புதி்தொை ச்ளியி்டப்பட்ட 
்ப ங கு ை ள  ் ொ ங ை ப ்ப ட டி ரு ந ்த ொ ல் ,  ்ப ங கு 
ஒதுககிடடுக ைடி்தம, ்ொஙகிய்ர் ்ழஙகிய 
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விகை்யொடு ்ெர்கை ்்ண்டும.   ்மலும 
புதுபபிககும ைட்டணம செலுத்தப்படும ்்பொது 
அக் மூை்தன செை்ொை ைணககில் எழு்தொமல் 
�க்டமுகற செை்ொை ைணககில் எழு்தப்ப்ட 
்்ண்டும .  ்தணிககையர்  ைொைொ்தியொன 
்தனிஉரிகம ைணககு ஏடுைளிலிருநது ்பதிவு  
ச ெ ய் ய ப ்ப ட டு ள ்ள ்த ொ  எ ன  உ று தி  ச ெ ய் ய 
்்ண்டும.

இரசீது, ்பஙகு ெொனறி்தழ் ஆகிய்ற்கற ெரி்பொர்கை 
் ் ண் டு ம .  ்ப ங ை ொ ்த ொ ய த து ்ட ன  ்ப ங கு ை ள 
்ொஙைப்படடிருந்தொல், அச்செைவினம மூை்தன 
மற்றும ்ரு்ொயின செைவினஙை்ளொை ெரியொை 
பிரிகைப்படடுள்ள்தொ  என்பக்த  ெரி்பொர்கை 
் ் ண் டு ம .  உ ள ் க ர வு  ்ப ங ை ொ ை 
்ொஙைப்படடிருந்தொல், எந்த ்ஙகி ஏடுைளில் 
்பஙகு  உள்கர்ொை  உள்ள்்தொ  அ்தனில் 
ெொனறி்தழிகன ச்பற ்்ண்டும.

ெொனறொய்வு செய்ய ்்ண்டிய ஆ்ணஙைள 

(1)  ்தரைரின  ்ொஙகு்தல்  குறிபபு  (2) 
மு ்த லீ டு ை ள  அ ட ்ட ் க ண  ( 3 )  ்ப ங கு 
ெொனறி்தழ்  (4) ்பஙகு ஒதுககீடடு ைடி்தம 
மற்றும ்ஙகி இரசீது (5) உள்கர ்பஙகு 
்பற்றிய ்ஙகி ெொனறி்தழ்

ெொனறொய்வு செய்ய ்்ண்டிய ஆ்ணஙைள 

(1)  ்த னி உ ரி க ம  ம ற் று ம  ை ொ ப பு ப 
்பதிபபுரிகம ்படடியல்

(2)  ்த னி உ ரி க ம  ம ற் று ம  ை ொ ப பு ப 
்பதிபபுரிகம ஆ்ணஙைள

(3) ்பதிவு ெொனறி்தழ்ைள

(4) ஒப்பக்டபபு ஆ்ணஙைள

(5) இரசீதுைள

ெொனறொய்வு செய்ய ்்ண்டிய ஆ்ணஙைள 

(1)  செலுதது்தற்குரிய மொற்றுச்சீடடு ்பதிவு 
ஏடு

(2) ்ஙகி செல்்ைடு, மற்றும

(3) இரசீதுைள

7.5.5 தைனிஉரி்ைச் ரெய்மு்்றயும் 

காப்புப் பதிப்புரி்ையும் வாஙகுதைல்

்தனிஉரிகம என்பது ஒரு ச்பொருக்ள உரு்ொககும 
அ ல் ை து  உ ற் ்ப த தி  ச ெ ய் யு ம  பி ர த ் ய ை 
உரிகமயொகும.  ைொபபுப ்பதிபபுரிகம என்பது 
ஒரு  ச்பொருக்ள  ஒரு  குறிபபிட்ட  முகறயில் 
உற்்பததி செய்்்தொகும. ்தனிஉரிகம மற்றும 
ைொபபுப  ்பதிபபுரிகமகய  ்ொஙகும  ்்பொது , 
்தணிககையர் ்தனது ்ொடிககையொ்ளரி்டமிருநது 
்தனிஉரிகம  மற்றும  ைொபபுப  ்பதிபபுரிகம 
்படடியகை ச்பற்று அ்தன ்பதிவு எண், ்்ததி, 
விற்்பகனயொ்ளர் ச்பயர், இழபபீடு ்ழஙகியது 
ஆகிய்ற்கற ெரி்பொர்கை ்்ண்டும.  ்மலும 
அ்ர் ்பதிவு ெொனறி்தழ், ்தனிஉரிகம ெொனறி்தழ், 
ஒப்பக்டபபு ெொனறுைள, ைொபபு ்பதிபபுரிகம 
ஒப்பந்தம மற்றும புதுபபித்தல் ைட்டணததிற்ைொன 
ெொனறு ்்பொனற்ற்கற ெரி்பொர்கை ்்ண்டும.  
்தரைர் மூைம ்தனிஉரிகம ்ொஙைப்படும்்பொது 
்தரகு ,  ைழிவு  மூை்தன  செை்ொை  ைணககில் 
்பதிய ்்ண்டும மற்றும ்தனிஉரிகம அ்டகை 

 7.6  ரெலுததுதைறகுரிய உண்டியல்கள் 

அல்ைது ைாறறுச்சீட்டுகள் 

்ஙகியின ்ழியொை செலுதது்தற்குரிய மொற்றுச் 
சீடடிற்கு  ்பணம  செலுததியிருந்தொல்  ்ஙகி 
செல்லுபபுத்தைதக்தக சைொண்டு ெொனறொய்வு 
செய்ய ்்ண்டும.  ்மலும அ்ர் ்த்கண 
்்ததியனறு  மொற்றுசீடடு ,  மதிகைப்பட்டொல் 
்பணம ச்பற்ற்ர் மொற்றுச்சீடடிகன திருபபி 
் ழ ங கி ய க ்த யு ம ,  பி ன ன ர்  இ ர த து 
செய்யப்பட்டக்தயும உறுதி செய்ய ்்ண்டும.

Chapter 7.indd   94 20-02-2019   11:57:43



95ர�ொக்க நடவடிக்்க்களின் ஆதொ�ச்சீட்டு சொன்்ொய்வு – II

 7.8 இயககுேரகளின் கட்டணம் 

நிறுமததின இயககு�ர்ைள நிர்்ொை கூட்டஙைளில் 
ைைநது சைொள்்தற்கு ைட்டணம ்ழஙைப்படும.  
அ்தகன இயககு�ர் ைட்டணம அல்ைது அமர்வு 
ைட்டணம எனைொம.  ெஙை அகமபபு விதிைளில் 
அனும தித்தொல்  இயககு�ர்ைள  ைட்டணம 
ச்பறைொம .   ெஙை  அகமபபு  விதிைக்ளயும , 
ச்பொதுக கூட்டஙைளில் ்பஙகு்தொரர்ைள கூட்டததில் 
ச்ளியி்டப்பட்ட  தீர்மொனதக்த  ெரி்பொர்கை 
்்ண்டும .   கூட்ட  �்ட்டிககைக  குறிபபு , 
தீர்மொனம, இயககு�ர்ைள ்ருகைப்பதி்்டு 
ஆகியக்ைக்ள ெொனறுச்சீடடுை்ளொைக சைொண்டு 
ெொனறொய்வு செய்ய ்்ண்டும.  அ்ர் இயககு�ர் 
ைட்டணம மற்றும இயககு�ர் ஊதியம ஆகியக் 
இைொ்ப �ட்ட ைணககில் ்தனியொை ைொட்டப்ப்ட 
்்ண்டும.

 7.7  வட்டம் ரெய்யப்பட்டு 

வசூைாகாைல் அவைதிப்பு 

ரெய்யப்பட்ட ரபறுதைறகுரிய 

ைாறறுசீட்டு

சிை ்�ரஙைளில் ச்பறு்தற்குரிய மொற்றுசீடடு 
்ஙகி மூைம ்தளளு்படி செய்யப்படடு ்பணம 
ச்பற்ற பிறகு மொற்றுச்சீடடு ச்பறு�ர் மொற்றுசீடக்ட 
அ்மதிபபு (dishonor) செய்்ர்.  அச்ெமயஙைளில் 
மொற்றுசீடடிற்ைொன ்பணம ்ஙகிககு ்ழஙைப்ப்ட 
்்ண்டும .  அந்த  ்ஙகியி்ை்ய  ைணககு 
இருபபின, ்பணம ச்பறு்்தற்கு ்பதிைொை ்ஙகி 
்ொடிககையொ்ளரின ைணககில் ்பற்று க்ககும.  
்தளளு்படி செய்யப்படடு ் சூைொைொமல் அ்மதிபபு 
செய்யப்பட்ட  ச்பறு்தற்குரிய  மொற்றுச்சீடடு 
்படடியல்ைக்ள ச்பற்று அ்தகன ஆரொய ்்ண்டும.  
்ஙகியின  ஆ்ைொெகன  மூைம  ்தளளு்படி 
செய்யப்படடு அ்மதிகைப்பட்ட மொற்றுச்சீடடிகன 
அ்ர் ெரி்பொர்கை ்்ண்டும.  ்மலும ்ஙகி 
அமமொற்றுச்சீடடிகன திருபபி ்ழஙகும மொற்றுச் 
சீடடின மதிபபு மற்றும பிற அ்மதிபபு ெொர்நது 
செய்யப்பட்ட பிற செைவினஙைக்ளயும சரொகை 
ஏடடின ்ரவு ்பகைததிகன ெரி்பொர்கை ்்ண்டும.  
மொற்றுச்சீடடு அ்மதிபபு செய்யப்பட்டது குறித்த 
்தரவுைக்ள ெமமந்தப்பட்ட ்ொடிககையொ்ளர் 
ைணககுைளில் ்பற்று க்கைப்பட்டக்த உறுதி 
செய்ய ்்ண்டும.

ெொனறொய்வு செய்ய ்்ண்டிய ஆ்ணஙைள 

(1) ்ஙகி ஆ்ைொெகன

(2) அ்மதிகைப்பட்ட மொற்றுச்சீடடு

(3) செல் ஏடு

ெொனறொய்வு செய்ய ்்ண்டிய ஆ்ணஙைள 

ெஙை அகமபபு விதிைள ,  கூட்டககுறிபபு ,  ்ருகைப்பதி்்டு ,  ்பஙகு்தொரர்ைள அஙகீைரித்த 
தீர்மொனம.
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• ரசலுததைப்ட்ட ரதைபா்க விைபா்பா� நடவடிக்்கக்கபாக மட்டு்ம வழஙகப்ட்டதைபா எை சபான்்றபாய்வு 

ரசய்ை ்வண்டும்.

•  ர�பாக்க ரசலுததுதைல்க்ை சபான்்றபாய்வு ரசய்யும் ்்பாது ரசலுததுதைல்கள் உரிை ஆவணஙக்ைபாடு 

ஒதது உள்ைதைபா என்று சரி்பாரக்க ்வண்டும்.  வபாடிக்்கைபாைரின் ர்ைர, ர்றுநரின் ஒபபு்கயில் 

உள்ை ்தைதி, உரிை ந்ரின் ஒபபு்க, முததி்� வில்்ல ஆகிைவற்்ற சபான்்றபாய்வு ரசய்ை 

்வண்டும்.

•  கடனீந்்தைபாருக்கு வழஙகப்ட்ட ர�பாக்கத்தை கணக்கு அறிக்்க, கடனீந்்தைபார வழஙகிை இ�சீதுகள் 

மறறும் திருபபி ர்்றப்ட்ட ச�க்கு ஏடு ஆகிைவற்்ற சபான்்றபாய்வு ரசய்ை ்வண்டும்.

•  கூலி புததைகம், கூலி ஏடுகள், கூலி ஆவணஙகள், ்வ்ல ்ட்டிைல் ஆகிைவற்்றபாடு கூலி்ட்டுவபாடபா்வ 

சபான்்றபாய்வு ரசய்ை ்வண்டும்.

•  இ�சீதுகள், ஒப்ந்தைஙகள், ஒப்ந்தை கடிதைம் ஆகிைவற்்றக் ரகபாண்டு மூலதைைச் ரசலவிைஙக்ை 

தைணிக்்கச் ரசய்ை ்வண்டும்.

• ரசலுததுதைறகுரிை மபாறறு சீட்்ட அதைன் ்தி்வடு, வஙகி ரசல்்லடு மறறும் ர்றுநரின் ஒபபு்க 

ஆகிைவற்்றபாடு சபான்்றபாய்வு ரசய்ை ்வண்டும்.

• வட்டம் ரசய்ைப்ட்டு வசூலபாகபாமல் அவமதிபபு ரசய்ைப்ட்ட மபாறறுச்சீட்்ட வஙகி ரசல்்லடு, 

குறிததைல் கட்டணஙகள், அவமதிக்கப்ட்ட மபாறறுச்சீட்டு மறறும் கழிவு கணக்கு ஆகிைவற்்ற 

ரகபாண்டு சபான்்றபாய்வு ரசய்ை ்வண்டும்.

• சஙக அ்மபபு விதிகள், கூட்டக்குறிபபு, வரு்க ்தி்வடு, ்ஙகுதைபா�ரகளின் தீரமபாைம் ஆகிைவற்்றபாடு 

இைக்குநர கட்டணத்தை சபான்்றபாய்வு ரசய்ை ்வண்டும்.

பாடச் சுருககம்

• ரெலுததுதைறகுரிய ைாறறுச்சீட்டு – கடனில் ர்்றப்ட்ட ர்பாருள் மறறும் ்ச்வக்கபாக ரசலுததை 

்வண்டிை ரதைபா்க.

• ரபறுதைறகுரிய ைாறறுச்சீட்டு:  வபாடிக்்கைபாைரிடம் கடனில் வழஙகப்ட்ட ர்பாருள் மறறும் 

்ச்வக்கபாக ர்்ற ்வண்டிை ரதைபா்க.

• மூைதைைச் ரெைவுகள்:  வணிக நிறுவைம் நிலம், கட்டிடம் மறறும் தைைவபாடஙகள் ்்பான்்ற 

நி்லைபாை ரசபாததுக்க்ை வபாஙக மறறும் நிறுவ ரசலவழிததை ரதைபா்க.

• ர�ாகக ரெலுததுதைல்கள்: ்ல்்வறு வணிக நடவடிக்்ககளுக்கபாக வழஙகப்ட்ட ர�பாக்கம்

• கடனீநநதைார: நிறுவைததிறகு கட்ை வழஙகிை தைனிந்ர அல்லது நிறுவைம்.

• இயககுேர கட்டணம்: நிறுவை இைக்குநர கூட்டஙகளில் கலந்து ரகபாள்ை வழஙகப்ட ்வண்டிை 

கட்டணம்.

• கூலி: ஒரு ரதைபாழிலபாளி ரசய்தை ்வ்லக்கபாக வழஙக ்வண்டிை சம்்ைம்.

க்ைச் ரொறகள்
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1. சபான்்றபாய்வு என்்து………………………

(அ) இ�சீதுக்ை ஆய்வு ரசய்தைல்

(ஆ) ஆவணஙகளின் உண்்ம 

தைன்்ம்ை சரி்பாரக்க 

இ�சீதுக்ை ்ரி்சபாதை்ை 

ரசய்தைல்

(இ) கணக்கு ் திவிைல் ஆவணஙக்ை 

முன்ைறிவிபபின்றி ் ரி்சபாதிததைல்

(ஈ) ்ல்வ்க ரசபாததுக்க்ை ஆய்வு 

ரசய்தைல்

2. ச�க்கு ரகபாள்முதைலுக்கபாக வழஙகப்ட்ட 

ரதைபா்க்ை …………… உதைவியுடன் 

சபான்்றபாய்வு ரசய்ை ்வண்டும்.

(அ) கடனீந்்தைபார கணக்கு

(ஆ) அனுபபுைரகளிடம் ்மறரகபாண்ட 

கடிதைத ரதைபாடரபு

(இ) ர�பாக்க குறிபபு

(ஈ) ்்்�ட்டு கணக்குகள்.

3. கூலி ்ட்டுவபாடபா்வ …… உதைவியுடன் 

சபான்்றபாய்வு ரசய்ை ்வண்டும்

(அ) ்வ்ல ்ந� கணக்கு

(ஆ) கூலி அட்டவ்ண

(இ) குறிபபு ஏடு

(ஈ) வஙகி ரசல்்லடு

4. கட்டிடம் வபாஙகிைதைறகபாக வழஙகப்ட்ட 

ரதைபா்க்ை ………… உதைவியுடன் 

சபான்்றபாய்வு ரசய்ை ்வண்டும்.

(அ) உரி்மைபாைர ்ததி�ம்

(ஆ) தை�கரிடம் ்மறரகபாண்ட கடிதைத 

ரதைபாடரபு

(இ) கட்டிடம் கணக்கு

(ஈ) ர�பாக்க ஏடு.

5. தை�வுகளுக்கபாை சபான்றுக்ை 

சரி்பாரக்கும் மு்்றகள் என்்து ……..

(அ) சரி்பாரபபு

(ஆ) கண்கபாணிபபு

I. ெரியாை வி்ட்ய நதைரநரதைடுதது எழுதுக

விைாககள்

(இ) சபான்்றபாய்வு

(ஈ) ஆய்வு 

6. ஆதைபா�ச்சீட்டு ரகபாடுக்கப்ட 

்வண்டிைது……………

(அ) தைணிக்்கைர

(ஆ) வபாடிக்்கைபாைர

(இ) ஊழிைர

(ஈ) ரதைபாழிலபாைர

7. ஆதைபா�ச்சீட்டின் வரி்ச எண்கள் 

………………

(அ) வண்ணமைமபாக இருக்க 

்வண்டும்

(ஆ) ரதைபாடரச்சிைபாக இருக்க 

்வண்டும்

(இ) இ�ட்்டப்்டைபாக இருக்க 

்வண்டும்

(ஈ) ஒற்்றப்்டைபாக இருக்க 

்வண்டும்

8. ஆதைபா�சீட்்ட சரி்பாரக்கும் ்்பாது 

பின்வருவைவறறில் எ்தை கணக்கில் 

ரகபாள்ைக்கூடபாது?

(அ) வபாடிக்்கைபாைர ர்ைர

(ஆ) ஆதைபா�சீட்டின் வரி்ச எண்

(இ) ரசலுததைறகுரிை கடன் கபாலஅைவு

(ஈ) கணக்குப்திவிைல் தை�வுகள்.

9. ஆதைபா�சீட்டின் ்தைதி்ை சரி்பாரப்தைன் 

மூலம் தைணிக்்கைர …………… 

குறிதது சரி்பாரக்க முடியும்

(அ) நடவடிக்்ககள் நடபபு 

வருடத்தை சபாரந்தைது

(ஆ) நடவடிக்்ககள் நடந்து முடிந்தைது

(இ) நடவடிக்்க உண்்மைபாக 

நடந்தைது

(ஈ) நடவடிக்்க சட்டபூரவமபாக 

நடந்தைது
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(இ) ்வபபுநிதி, ரதைபாழில்வரி, 

வழஙகுமிடததில் பிடிக்க 

்வண்டிை வரி  முதைலிை்வ 

கழிக்கப்ட்டு மறறும் 

ரசலுததைப்ட்டதைபா என்்்தை

(ஈ) மபாதைததின் முதைல் ்தைதிைன்்்ற 

அ்ைதது ்வ்லைபாட்களுக்கும் 

கூலி  வழஙகப்ட்டதைபா என்்்தை

3. ர�பாக்க ரசலுததுதைல்க்ை சபான்்றபாய்வு 

ரசய்யும் ்்பாது தைணிக்்கைரின் 

கட்ம்ையும், அவர ரசய்ை 

்வண்டிை வழிமு்்ற்ையும் விவரி.

II. குறு விைாககள்

1. ரசலுததுதைறகுரிை மபாறறுச்சீட்்ட 

சபான்்றபாய்வு ரசய்தைல் என்்றபால் என்ை?

2. கூலி ்ட்டுவபாடபா்வ சபான்்றபாய்வு 

ரசய்யும் ்்பாது சரி்பாரக்க ்வண்டிை  

ஆவணஙகள் ைபா்வ?

3. மூலதைைச் ரசலவிைஙகள் உள்ைடக்கிை 

முக்கிை ரசலவிைஙகள் ைபா்வ?

4. தைனிஉரி்ம என்்றபால் என்ை?

5. ்மபாட்டபார வபாகை ரகபாள்முதைல்கள் 

எவவபாறு சபான்்றபாய்வு ரசய்ைப்ட 

்வண்டும்?

III. சிறு விைாககள்

1.  ர�பாக்க ரசலுததுதைல்க்ை சபான்்றபாய்வு 

ரசய்வதைன் ்நபாக்கத்தை விவரி.

2. ரசலுததுதைல்க்ை சரி்பாரக்கும் ்்பாது 

கருததில் ரகபாள்ை ்வண்டிை முக்கிை  

விவ�ஙகள் ைபா்வ?

3. கடனீந்்தைபாருக்கு வழஙக ்வண்டிை 

ரசலுததுதைல்க்ை எவவபாறு 

சபான்்றபாய்வு ரசய்ை  ்வண்டும்?

4. இைக்குநர கட்டணத்தை சபான்்றபாய்வு 

ரசய்யும்்்பாது பின்்ற்ற ்வண்டிை 

வழிமு்்றகள் ைபா்வ?

5. ரசலுததைறகுரிை மபாறறுச்சீட்்ட 

சபான்்றபாய்வு ரசய்யும் வழிமு்்ற்ை 

சுருக்கமபாக விவரி.

IV. கட்டு்� விைாககள்

1. கூலி்ட்டுவபாடபா்வ சபான்்றபாய்வு 

ரசய்யும் வழிமு்்ற்ை விைக்குக.

2.  மூலதைை ரசலவுக்ை சபான்்றபாய்வு 

ரசய்யும் வழிமு்்ற்ை விவரி.

10. கூலி்ை சபான்்றபாய்வு ரசய்யும் ்்பாது 

தைணிக்்கைர பின்வருவைவறறில் 

எ்தை சரி்பாரப்து இல்்ல?

(அ) சம்்ைத்தை கணக்கிடுதைல்

(ஆ) கணக்கிடும் மு்்ற 

து்்றததை்லவரகைபால் 

சரி்பாரக்கப்ட்டதைபா என்்்தை

வி்டகள் :  1(ஆ), 2(அ), 3(ஆ), 4(அ), 5(இ), 6(ஆ), 7(ஆ), 8(இ), 9(அ), 10(ஈ)

நைறநகாள் நூல்கள்

1. Practical Auditing – Dr. G.Anitha & Dr.J.Sankari, Sai Selva Publishers Distributors.
2. Practical Auditing – Dr. Radha.
3. Nishikant Jha, Swati Gupta, and Baijul Mehta, Auditing Paper II, 1st Edition, Himalaya 

Publishing House, Mumbai, 2014.
4. Tandon B.N, Sudharsanam S, and Sundharabahu S, A Handbook of Practical Auditing, 

S.Chand & Co., New Delhi, 2006.
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இந்த அலகினை கற்ப்தன் மூலம், கடன் ககாள்மு்தலகள், கடன் விற்பனை 

மறறும் விற்பனை அலலது திருப்ப அடிப்பனடயில சரக்குகனை அனுபபு்தல 

ஆகியவறறிறகாை சான்்ாய்வு நனடமுன்கனை மாணவரகள் விவரிக்க 

முடியும்.

கற்றல் நோககஙகள்

 8.1  வியாபார ேடவடிக்ககளின் 

சான்்றாய்வு - அறிமுகம்

ர�ொக்க நடவடிக்்க்களின் சொன்்ொய்வ நி்்வு 
ர ச ய ்த பி ன் ,  ்த ணி க ் ்க ய ொ ள ர்  வி ய ொ ப ொ � 
நடவடிக்்க்க்ள ஆ�ொய வவண்டும். வியொபொ�ம் 
என்பது ச�ககு்கள் ர்கொள்மு்தலில் ர்தொடங்கி 

விறப்ையில் முடியும் ஒரு வணி்க ரசயல்மு்் 
ஆகும். ர்கொள்மு்தல், ர்கொள்மு்தல் திருபபம், 
விறப்ை மறறும் விறப்ை திருபபம் ஆகிய்வ 
முககிய வியொபொ� பரிவர்்த்த்ை்கள் ஆகும். 
வியொபொ� நடவடிக்்க்களின் சொன்்ொயவின் 
முககிய வநொக்கம் ச�ககு்க்ள வமொசடி ரசயவ்்த 

வியா்பார நடவடிக்னககளின் சான்்ாய்வு8அலகு

நி்ைவு கூ்றல்

கராக்க ஏட்டின் வரவு ்பக்கத்தினை (கடனீந்்தாருக்காை கசலுத்்தலகள், ஊதியம், 

மூல்தைச் கசலவுகள், கசலுத்்தறகுரிய மாறறுச்சீட்டு, க்பறு்தறகுரிய மாறறுச்சீட்டு 

்தள்ளு்படி கசய்யப்பட்டது, அவமதித்்தது மறறும் இயக்குைரின் கட்டணம்) 

சான்்ாய்வு கசய்வ்தறகாை நனடமுன்கனை முநன்தய ்பாடத்திலிருநது 

மாணவரகள் கறறுக்ககாணடைர.

AUDIT COMMITTEE

WE WANT TO
MAKE SURE YOU’RE

FIT FOR PURPOSE

்தணிக்னகக்குழு

இந்த 

்நாக்கத்திறகாக நீஙகள் 

க்பாருத்்தமாைவர என்்பன்த 

உறுதிப்படுத்்த்வணடும்
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ரசலு்தது்தற்கொை இடொப்ப அனுபப 
மறர்ொரு ரபொறுபபு அதி்கொரி இருக்க 
வவண்டும்.

 உ.  இ ட ொ ப பு  அ லு வ ல � ொ ல்  இ ட ொ ப பு 
ச ரி ப ொ ர் க ்க ப ப ட ட து  எ ை 
்்கரயழு்ததிடபபட வவண்டும்.

2. ்தணிக்்கயொளர் ர்கொள்மு்தல் ஏடடின் 
கு றி ப பு ்க ் ள ,  இ ட ொ ப பு ,  ஆ ் ை 
்வக்கபபடட்தற்கொை ந்கல்்கள், ச�ககு 
உள் வரு்்க பதிவவடு மறறும் விநிவயொ்க 
குறிபபு்கள் ஆகியவறறுடன் சொன்்ொயவு 
ரசயய வவண்டும்.

3. ர்கொள்மு்தல் ஏடடில் ்கடன் ர்கொள்மு்தல் 
மடடுவம  பதிவு  ரசயயபபடுகின்்ை 
என்ப்்த உறுதி ரசயய வவண்டும்.

4. மூல்தைப ரபொருட்களின் ர்கொள்மு்தல், 
அ ்த ொ வ து ,  ர ்த ொ ழி ற ச ொ ் ல  ம ற று ம் 
இயந்தி�ங்்கள்  ர்கொள்மு்தல்  அல்லது 
மூ ல ்த ை ச்  ர ச ொ ்த ் ்த  வ ொ ங் கு வ து 
ஆகிய்வ  ர்கொள்மு்தல்  பு்த்த்க்ததில் 
்கைககில் இல்்ல என்ப்்த உறுதி ரசயய 
வவண்டும். அ்தறகு பதிலொ்க அ்வ்கள் 
நி்லயொை  ரசொ்தது  ்கைககு்களின் 
்கைககில் இருக்க வவண்டும்.

5. ்தணிக்்கயொளர் ர்கொள்மு்தல் ஏடடின் 
கூடடு்த ர்தொ்்க மறறும் இைங்்க்ள 
ச ரி ப ொ ர் க ்க  வ வ ண் டு ம்  ம ற று ம் 
ர்கொள்மு்தலுடன் அ்ை்தது வரி்கள், 
சுங்்க வரி மறறும் ச�ககு ்கடடைங்்கள் 
கூடடபபடடு அனுமதி்த்த வர்்த்த்க ்தள்ளுபடி 
்கழிக்கபபடட்்த உறுதி ரசயய வவண்டும்.

6. இயககுநர்்கள்  அல்லது  கூடடொளி்கள் 
்த ங் ்க ள்  ர ச ொ ந் ்த  ப ய ன் ப ொ ட டி ற ்க ொ ்க 

்கண்டறிவ்தொகும். ஆ்்கயொல், ்தணிக்்கயொளர் 
வியொபொ� நடவடிக்்க்க்ள சொன்்ொயவு ரசயயும் 
வபொது ச�ககு்கள் வமொசடி ரசயவ்்த ்தடுக்க 
மி கு ந் ்த  ்க வ ை ்த து ட ன்  ்த ணி க ் ்க  ர ச ய ய 
வவண்டும்.

 8.2  கடன் ககாள்முதல்களின் 

சான்்றாய்வு

்கடன் ர்கொள்மு்தல் ர்தொடர்பொை நடவடிக்்க்கள் 
ர்கொள்மு்தல்  ஏடடில்  பதிவு  ரசயயபபடும் . 
ர்கொள்மு்தல் ஏடு சொன்்ொயவின் முககிய வநொக்கம் 
அந்்த வருட்ததில் ர்கொள்மு்தல் ரசய்த அ்ை்தது 
ச�ககு்களும் ரப்பபடடு, வொடிக்்கயொளர் 
அளிபபவர் வழங்கிய ச�ககு்களுககு மடடுவம 
பைம் ரசலு்ததுவ்்த உறுதிபபடு்ததுவ்தொகும். 
்தணிக்்கயொளர் ர்கொள்மு்தல் ஏட்ட சொன்்ொயவு 
ரசயவ்தறகு முன், ர்கொள்மு்தல் ர்தொடர்பொை 
அ்கச் வசொ்த்ை மறறும் ்கடடுபபொடடு மு்்யின் 
ரசயல்தி்்ைப பறறி ்தன்்ை திருபதிபபடு்ததி 
ர்கொள்ள வவண்டும்.

தணிக்கயாளரகளின் கட்ை

ர்கொள்மு்தல்  ஏட்ட சொன்்ொயவு  ரசயயும் 
வபொது,   ்தணிக்்கயொளர் பின்வரும் குறிபபு்க்ளக 
்கரு்ததில் ர்கொள்ள வவண்டும்:

1. ்தணிக்்கயொளர் ர்கொள்மு்தல் ஏடடில் 
உள்ள  உள்ளீடு்க்ள  இடொபபுடன் 
்வ்தது ்கவைமொ்க சரிபொர்க்க வவண்டும். 
ர்கொள்மு்தல் இடொப்ப ஆயவு ரசயயும் 
வபொது ,  ்தணிக்்கயொளர்  பின்வரும் 
கு றி ப பு ்க ளு க கு  ்க வ ை ம்  ர ச லு ்த ்த 
வவண்டும்: -

 அ.  இடொபபு வொடிக்்கயொளரின் ரபயரில் 
உள்ளை.

 ஆ.  இடொபபு வ்ததி ்தணிக்்கககு உடபடட 
்கொல்ததுடன் ர்தொடர்பு்டயது.

 இ.  ர்கொள்மு்தல் ஏடடில் உள்ள ரபயருடன் 
இடொபபில் உள்ள ்கடனீந்வ்தொர் ரபயர் 
ஒ்ததுவபொகி்து.

 ஈ.  ஒரு ரபொறுபபு அதி்கொரி ஆ்ை்க்ள 
வ ழ ங் ்க  வ வ ண் டு ம்  ம ற று ம் 

சொன்்ொயவு ரசயய வவண்டிய ஏடு்கள் 
மறறும் ஆவைங்்கள்

(1) ர்கொள்மு்தல் இடொபபு, (2) ர்கொள்மு்தல் 
ஏடு ,  (3)  அளிபபொளர்்கள்  வபவ�டடு 
்கைககு,  (4) வொயிற ்கொபவபொர் ச�ககு 
உள் வரு்்கப பதிவவடு.
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ைாதிரி ககாள்முதல் இடாப்பு

உதாரணம்:

5.1.2017 அன்று எகஸ் லிமிரடட அஹம்தொபொ்த, வ்கொயல் மில்சிடமிருந்து 30 பரு்ததி சட்ட்க்ள 
ஒரு சட்ட ₹150 வீ்தம் ரமொ்த்தம் ₹ 4500 ககு ்கடனுககு வொங்கியது.

கடன் ககாள்முதல்களின் சான்்றாய்வு:

்தணிக்்கயொளர் கீழக்கண்ட வழி்கொடடலில் சொன்்ொயவு ரசயய வவண்டும்:

1. ர்கொள்மு்தல் நொவளடடில் உள்ள ர்கொள்மு்தல் வ்ததி, இடொபபு எண், அளிபபொளரின் ரபயர் 
மறறும் ர்கொள்மு்தல் ர்தொ்்க்ய சரிபொர்க்க வவண்டும். 

2. அளிபபொளர் ்கைககில் உள்ள வ்ததி மறறும் ர்கொள்மு்தல் ர்தொ்்க்ய சரிபொர்க்க வவண்டும்.
ககாள்முதல் ோநளடு

நாள் ககாள்மு்தல 

இடாபபு எண

வாடிக்னகயாைர க்பயர ்்ப.்ப.எ விவரம் க்தானக 

₹
2017

ஜைவரி 5

210 ்காயல மிலஸ், 

அஹம்தா்பாத்

4,500

நகாயல் மில்ஸ் (கடனீநநதார/அளிப்பாளர), அஹைதாபாத் கணககு

பறறு வரவு

நாள் விவரம் ்்ப.்ப.எ க்தானக ₹ நாள் விவரம் ்்ப.்ப.எ க்தானக ₹
2017

ஜைவரி 5

ககாள்மு்தல 

க/கு

4,500

ர்கொள்மு்தல்  ரசய்த  ரபொருட்க்ள , 
அவர்்களின்  ரசொந்்த  ்கைககு்களில் 
பதியபபடடுள்ளைவொ  என்று  உறுதி 
ரசயய வவண்டும்.

7. ச�ககு உள் வரு்்க பதிவவடு மறறும் 
ச�ககு ்தொள்்க்ள ர்கொள்மு்தல் ஏடடுடன் 
ஒ ப பி ட டு  ் ்க ய ்க ப ப டு ்த ்த ப ப ட டு ள் ள 
அ்ை்தது ரபொருட்களும் ர்கொள்மு்தல் 
ஏடடில் பதியபபடடுள்ளைவொ என்ப்்த 

்தணிக்்கயொளர்  உறுதிபபடு்ததுவது 
அவசியம்.

 8.3   ககாள்முதல் திருப்பஙகளின் 

சான்்றாய்வு

அளிபபொளர்்களுககு வொடிக்்கயொள�ொல் திருபபி 
அனுபபபபடட  வமொசமொை  ்த�ம்  வொயந்்த , 
கு்்பொடுள்ள ச�ககு்கள் மறறும் மொதிரி்களின் 
அடிபப்டயில் இல்லொ்த ச�ககு்கள் ர்கொள்மு்தல் 
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திருபப  ஏடடில்  பதிவு  ரசயயபபடுகின்்ை . 
ச�ககு்கள் திரும்பும்வபொது,   அளிபபொளர்்களின் 
்கைக்்க பறறு ்வக்க வவண்டும். அந்்த பறறு 
ர்கொள்மு்தல்  திருபப  ஏடடின்  மூலம்  பறறு 
குறிபபின்  அடிபப்டயில் ரசயயபபடுகி்து. 
பறறு  குறிப்ப ரபறு்்கயில், ்கடைளிபபவர் 
பற்் ஏறறுகர்கொள்வ்்தக குறிககும் வ�வுக 
குறிப்ப ரவளியிட வவண்டும்.

தணிக்கயாளரகளின் கட்ை:

்தணிக்்கயொளர் ர்கொள்மு்தல் திருபபங்்க்ள 
சொன்்ொயவு ரசயவ்தறகு முன்பொ்க சரியொை 
அ்கச் வசொ்த்ை மு்்்ம இருபப்்த உறுதி 
ரசயய வவண்டும், வமலும் அ்ை்தது திருபபபபடட 
ச�ககு்களுக்கொை முழு வ�வு ரப்பபடும் என்ப்்த 
உறுதி ரசயய வவண்டும். வமலும், ்தணிக்்கயொளர் 
ர்கொள்மு்தல் திருபபங்்களின் சொன்்ொய்வ 
கீழக்கண்ட வி்த்ததில் ரசயய வவண்டும்.

1. ச�ககு்க்ள  திரும்பப  ரபறும்வபொது , 
்தணிக்்கயொளர்  அ்்த  ர்கொள்மு்தல் 
திருபப ஏடடில் அல்லது ரவளி திருபப 
பதிவவடடில் பதிவு ரசயயபபடடிருககி்்தொ 
என்ப்்த சரிபொர்க்க வவண்டும்.

2. வொடிக்்கயொளர்  அளிபபொளர்்களிடம் 
வ ழ ங் கி ய  ப ற று  கு றி ப பு  அ ல் ல து 
அளிபபொளர்  வழங்கிய  வ�வு  குறிபபு 

ஆகியவற்் ்தணிக்்கயொளர் சரிபொர்க்க 
வவண்டும்.

3. ர்கொள்மு்தல் திருபப ஏடு, வொயில் ்கொபபொளர் 
ரவளிவயறறு பதிவவடு, ச�க்க்் ்கொபபொளர் 
பதிவு  மறறும்  ்கடனீந்வ்தொரிடமிருந்து 
ரப்பபடட வ�வு குறிபபு்கள் ஆகியவறறின் 
மூலம் திருபபிச் ரசலு்த்தபபடட ச�ககு்களின் 
அள்வ ்தணிக்்கயொளர் சொன்்ொயவு 
ரசயய வவண்டும்.

4. ்கைககு்க்ள  வமொசடி  ரசயவ்்த்த 
்த வி ர் ப ப ்த ற ்க ொ ்க ,  ஆ ண் டி ன்  மு ்த ல் 
மறறும் ்க்டசி மொ்த்ததின் ர்கொள்மு்தல் 
தி ரு ப ப ங் ்க ் ள  ்த ணி க ் ்க ய ொ ள ர் 
சரிபொர்க்க வவண்டும்.

5. ்தணிக்்கயொளர் ்தறவபொ்்தய ஆண்டு 
தி ரு ப ப ங் ்க ள்  அ டு ்த ்த டு ்த ்த  ஆ ண் டு 
்கைககில் இல்்ல என்ப்்த உறுதிபபடு்த்த 
வவண்டும்.

சொன்்ொயவு ரசயய வவண்டிய ஏடு்கள் 
மறறும் ஆவைங்்கள்:

(1) வ�வு குறிபபு, (2) ர்கொள்மு்தல் திருபப 
ஏடு அல்லது ரவளி திருபப பதிவவடு, (3)
அளிபபொளர்்கள்  ்கைககு ,  (4) வொயிற 
்கொபவபொர் ச�ககு ரவளிவயறறு பதிவவடு

உதாரணம் 1

15.1.2017 அன்று, X லிமிரடட 10 வச்தம்டந்்த பரு்ததி சட்ட்க்ள அ்கம்தொபொ்ததில் வ்கொயல் 
மில்்ஸுககு திருபபி அனுபபியது.

ககாள்முதல் திருப்பஙகளின் சான்்றாய்வு 

்தணிக்்கயொளர் நடவடிக்்க்க்ள கீழக்கண்ட வழி்கொடடலில் சொன்்ொயவு ரசயய 
வவண்டும்:

1. ்கடனீந்வ்தொருககு அல்லது ரபொருட்க்ள வழங்கியவர்்களுககு வழங்்கபபடட பறறு குறிப்ப 
சரிபொர்க்க வவண்டும்.

2. ர்கொள்மு்தல் திருபப ஏடடில் உள்ள பறறு குறிபபு, திருபப வ்ததி, அளிபபொளரின் ரபயர் மறறும் 
திருபப ர்தொ்்க்ய சரிபொர்க்க வவண்டும். 

3. ்கடனீந்வ்தொர் அல்லது அளிபபொளர் ்கைககில் உள்ள வ்ததி மறறும் திருபப ர்தொ்்க்ய 
சரிபொர்க்க வவண்டும்.
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பறறு குறிப்பு 

X லிமிகடட். 

224, ஜவஹாலல் நேரு சா்ல, 

கசன்்ை.

பறறு குறிபபு எண்.22                    வ்ததி: 15 ஜைவரி, 2017

விவரம் கதா்க ₹
விநி்யாக கசலுத்துச் சீட்டு எண.39ன் ்படி அஹம்தா்பாத், ்காயல மிலசுக்கு, 

5.01.2017 ்்ததியிட்ட இடாபபு எண.210 ன் ்பாரனவயில 10 ்ச்தமனடந்த 

்பருத்தி சட்னடகனை திருபபி அனுபபியது.

1.500

வமலொளரின் ்்கரயொபபம்
ககாள்முதல் திருப்ப ஏடு

நாள் 
்பறறு குறிபபு 

எண
வாடிக்னகயாைர க்பயர ்்ப.்ப.எ. விவரம் க்தானக ₹

2017

ஜைவரி 15 22

்காயல மிலஸ், 

அஹம்தா்பாத் 1,500

நகாயல் மில்ஸ் (கடனீநநதார), அஹைதாபாத் கணககு

ப வ

நாள் விவரம் ்்ப.்ப.எ க்தானக ₹ நாள் விவரம் ்்ப.்ப.எ க்தானக ₹
2017 

ஜைவரி 15 ககாள்மு்தல திருப்பக் க/கு 1500

 8.4  கடன் விறப்ைகளின் 

சான்்றாய்வு 

விறப்ை ஏடடில், ச�ககு்களின் ்கடன் விறப்ை 
ம ட டு வ ம  ப தி வு  ர ச ய ய ப ப டு கி ் து . 
்தணிக்்கயொளர் விறப்ை ஏட்ட சொன்்ொயவு 
ரசயவ்தறகு முன் சரியொை அ்கச் வசொ்த்ை 
மு்் மறறும் அ்கக்கடடுபபொடு ரசயல்பொடடில் 
இருபப்்த உறுதி ரசயய வவண்டும்.

தணிக்கயாளரின் கட்ை:

்த ணி க ் ்க ய ொ ள ர்  ்க ட ன்  வி ற ப ் ை ்க ளி ன் 
சொன்்ொய்வ கீழக்கண்ட வி்த்ததில் ரசயய 
வவண்டும். 

1. பரிவர்்த்த்ை்க்ள  பரிவசொதிபப்தன் 
மூலம், ்தணிக்்கயொளர் ரசயல்பொடடில் 
அ்கச் வசொ்த்ை மு்்யின் ரசயல்தி்்ை 
சரிபொர்க்க வவண்டும்.

2. ்தணிக்்கயொளர் விறப்ை ஏட்ட இடொபபு 
ந்கல், ஆ்ை ரபற் ஏடு மறறும் ச�ககு 
ரவளியனுபபு பதிவவடடுடன் சொன்்ொயவு 
ரசயது அ்ை்தது விறப்ை்க்ளயும் 
்கைககில் எடு்ததுக ர்கொள்ளபபடட்்த 
உறுதி ரசயய வவண்டும்.

3. விறப்ை ஏடடில் உள்ள பதிவு்கள், வமல் 
எடு்ததுச்ரசல் எண்்க்ளயும் சரி பொர்க்க 
வவண்டும்.
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4. விறப்ையில்  ஏவ்தனும்  விடுபடு்தல் 
அல்லது மதிபவபற்ம் உள்ள்தொ என்ப்்த 
அவர் பொர்க்க வவண்டும்.

5. நி்லயொை ரசொ்ததுக்கள் ஏதும் விறப்ை 
ரசயயபபடடிருந்்தொல் அ்வ விறப்ை 
்கைககில் எழு்தபபடலொ்கொது. அ்வ 
ரசொ்ததுக ்கைககில் எழு்தபபட வவண்டும். 
இ்்த ்தணிக்்கயொளர் உறுதிபபடு்த்த 
வவண்டும்.

6. வொடிக்்கயொளர்்களுககு அனுமதிக்கபபடட 
வியொபொ�்த ்தள்ளுபடி்கள் சரிபொர்க்கபபடடு 
வவறுபொடு்கள் ஏவ்தனும் இருந்்தொல் விசொரிக்க 
வவண்டும்.

7. ்தணிக்்கயொளர் இ�்தது ரசயயபபடட 
இடொபபு்கள் சரியொை மு்்யில் �்தது 

ரசயயபபடடு, ்தனியொ்க ் வக்கபபடடுள்ள்தொ 
என்ப்்த சரிபொர்க்க வவண்டும்.

8. வ ம ொ ச டி ்க ் ள க  ்க ண் ட றி வ ்த ற கு , 
்தணிக்்கயொளர் வொடிக்்கயொளர்்களின் 
்க ை க கு  அ றி க ் ்க ் ய  ்த ய ொ ரி ்த து , 
வ ொ டி க ் ்க ய ொ ள ர் ்க ளு க கு  அ னு ப பி 
துல்லிய்த்்த உறுதிபபடு்த்த வவண்டும்.

9. ்கைக்கொண்டின்  ்க்டசி  வொ�ங்்களில் 
விறப்ை ஏடடில் ரசயயபபடட பதிவு்க்ள 
சொன்்ொயவு ரசயயும் வபொது அடு்த்த நிதி 
ஆண்டிற்கொை விறப்ை இந்்த ஆண்டின் 
வி ற ப ் ை ய ொ ்க  ்க ரு ்த ப ப ட வி ல் ் ல 
அல்லது லொப்த்்த உயர்்ததும் வநொககில் 
்க ற ப ் ை ய ொ ்க ,  வி ற ப ் ை  ஏ ட டி ல் 
பதியபபடவில்்ல என்ப்்த உறுதிபபடு்த்த 
வவண்டும்.

சொன்்ொயவு ரசயய வவண்டிய ஏடு்கள் மறறும் ஆவைங்்கள்:

(1) விறப்ை இடொபபு, (2) விறப்ை ஏடு, (3) வொடிக்்கயொளர்்கள் வபவ�டடு ்கைககு, 
(4) ச�ககு திருபபிச் ரசலு்த்தல் ஏடு

உதாரணம் 2

5.2.2017 அன்று, X லிமிடரடட ரபங்்களூரில் �ொம் & ்கம்ரபனிககு ₹ 200 ககு 20 சட்ட்க்ள 
்கடனுககு விற்ைர்.

கடன் விறப்ைகளின் சான்்றாய்வு

்தணிக்்கயொளர் நடவடிக்்க்க்ள கீழக்கண்ட வழி்கொடடலில் சொன்்ொயவு ரசயய வவண்டும்:

1. விறப்ை நொவளடடில் உள்ள விறப்ை வ்ததி, இடொபபு எண், வொடிக்்கயொளரின் ரபயர் 
மறறும் விறப்ை்த ர்தொ்்க்ய சரிபொர்க்க வவண்டும். 

2. ்கடைொளி அல்லது வொடிக்்கயொளர் ்கைககில் உள்ள வ்ததி மறறும் விறப்ை ர்தொ்்க்ய 
சரிபொர்க்க வவண்டும்.

விறப்ை ோநளடு

ோள் 
விறப்ை 

இடாப்பு எண்
வாடிக்கயாளர கபயர நப.ப.எ விவரம் கதா்க ₹

2017 

பிபரவரி 5 112 ராம் & கம்க்பனி, க்பஙகளூர 4,000
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ராம் & கம்கபனி (கடைாளி / வாடிக்கயாளர) கணககு

ப வ

ோள் விவரம் நப.ப.எ கதா்க ₹ ோள் விவரம் நப.ப.எ கதா்க ₹
2017 

பிபரவரி 5 விற்பனை க/கு 4,000

 8.5  விறப்ை திருப்பஙகளின் 

சான்்றாய்வு:

விறப்ை  ரசய்த  ச�ககு்களில்  கு்்பொடு 
உ்டய ்த�மற் அல்லது பி் ்கொ�ைங்்கள் 
்கொ�ைமொ்க ச�ககு்க்ள நம்மிடம் ர்கொள்மு்தல் 
ரசய்தவர்்கள் திருபபி அனுபபி விடுவொர். இது 
விறப்ை  திருபபம்  எைபபடும் .  விறப்ை 
திருபப  ஏட்ட  ்தணிக்்க  ரசயயும்  ரபொது 
பின்வரும் ்கரு்ததுக்க்ள மைதில் ர்கொள்ள 
வவண்டும்.

1. ்தணிக்்கயொளர், விறப்ை திருபப ஏட்ட 
ச�ககிருபபுப  பதிவவடடிலும் , வொயிற 
்கொபவபொர் உள் வரு்்கப பதிவவடடிலும் 
உள்ள பதிவு்கவளொடு ்தணிக்்க ரசயய 
வவண்டும்.

2. ்தணிக்்கயொளர் வொடிக்்கயொளருககு 
வழங்்கபபடட வ�வுக குறிபபு ந்க்லச் 
சரிபொர்்தது , வ�வுக  குறிபபு  சரியொை 
மு ் ் யி ல்  அ ங் கீ ்க ரி க ்க ப ப ட ட 
ஒ ரு  ர ப ொ று ப பு  அ தி ்க ொ ரி ய ொ ல் 
்்கரயழு்ததிடபபடடுள்ள்தொ என்ப்்த 
உறுதி ரசயய வவண்டும். 

3. விறப்ை திருபப ஏடடிலிருந்து விறப்ை 
திருபப பதிவவடு மறறும் வொடிக்்கயொளர் 
வபவ�டு வ்� அ்ை்தது பதிவு்க்ளயும் 
சரிபொர்க்க வவண்டும்.

4. வ ொ டி க ் ்க ய ொ ள ர் ்க ளி ட மி ரு ந் து 
திரும்பபரபரும் ச�ககு்க்ள ஆண்டின் 
ர்தொடக்க மறறும் இறுதியில் சரிபொர்க்க 
வவண்டும்.

5. வ ொ டி க ் ்க ய ொ ள ர் ்க ள ொ ல்  தி ரு ப பி 
அ னு ப ப ப ப டு ம்  ச � க கு ்க ள்  இ று தி ச் 
ச�ககிருபபில் வசர்க்கபபடடுள்ளைவொ 
மறறும் அடக்கவி்ல அல்லது சந்்்த 
வி்ல இதில் எது கு்்வொ்க உள்ளவ்தொ 
அதில் மதிபபிடபபடடுள்ளது என்ப்்த 
உறுதிபபடு்த்த வவண்டும்.

சொன்்ொயவு ரசயய வவண்டிய ஏடு்கள் 
மறறும் ஆவைங்்கள்:

(1) விறப்ை திருபப ஏடு, (2) வ�வுக 
குறிபபு, (3) வொடிக்்கயொளர்்கள் வபவ�டு, 
(4)  வொயிற  ்கொபவபொர்  உள்  வரு்்கப 
பதிவவடு, (5) ச�ககிருபபுப பதிவவடு 

உதாரணம் 3

8.2.2017 அன்று, �ொம் & ்கம்ரபனி, X லிமிடரடடுககு ₹ 200 வீ்தம் 10 சட்ட்க்ள திருபபி 
அனுபபியது.
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விறப்ை திருப்பஙகளின் சான்்றாய்வு

்தணிக்்கயொளர் நடவடிக்்க்க்ள கீழக்கண்ட வழி்கொடடலில் சொன்்ொயவு ரசயய வவண்டும்:

1. ்கடனீந்வ்தொருககு அல்லது ரபொருட்க்ள வழங்கியவர்்களுககு வழங்்கபபடட வ�வுக குறிப்ப 
சரிபொர்க்க வவண்டும்.

2. விறப்ை திருபப ஏடடில் உள்ள வ�வுக குறிபபு, திருபப வ்ததி, வொடிக்்கயொளரின் ரபயர் 
மறறும் திருபப ர்தொ்்க்ய சரிபொர்க்க வவண்டும். 

3. ்கடைொளி அல்லது வொடிக்்கயொளர் ்கைககில் உள்ள வ்ததி மறறும் திருபப ர்தொ்்க்ய 
சரிபொர்க்க வவண்டும்.

வரவுக குறிப்பு 

X லிமிட்கடட். 

224, ஜவகரலால் நேரு நராடு, 

கசன்்ை 

வ�வுக குறிபபு எண்: 18                  வ்ததி: 8 பிப�வரி, 2017

விவரம் கதா்க ₹

விநி்யாக கசலுத்துச் சீட்டு எண.147ன் ்படி, ராம் & கம்க்பனி, 05.02.2017 

்்ததியிட்ட இடாபபு எண.112 ன் ்பாரனவயில 10 ்பருத்தி சட்னடகனை 

திருபபி அனுபபியது.

2,000

        வமலொளரின் ்்கரயொபபம்

விறப்ை திருப்ப ஏடு

ோள் 
வரவுக குறிப்பு 

எண்
வாடிக்கயாளர கபயர நப.ப.எ விவரம் கதா்க ₹

2017 

பிபரவரி 8 18 ராம் & கம்க்பனி 2,000

ராம் & கம்கபனி (கடைாளி), கபஙகளூர கணககு

ப வ

ோள் விவரம் நப.ப.எ கதா்க ₹ ோள் விவரம் நப.ப.எ கதா்க ₹
2017 

பிபரவரி 8 விற்பனை திருப்பக்  க/கு 2,000
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 8.6  விறப்ை அல்லது திருப்ப 

அடிப்ப்டயில் அனுப்பப்பட்ட 

சரககுகளின் சான்்றாய்வு:

ச�ககு்க்ள ஒரு குறிபபிடட ்கொல்ததிறகுள் 
ஏறறுகர்கொள்ளொவிடடொல், வொடிக்்கயொளர் 
ச�ககு்க்ள  திரும்பப  ரப்  முடியும்  என்் 
நிபந்்த்ையுடன் ஒரு வொடிக்்கயொளருககு 
வழங்்கபபடும் வபொது அ்த்த்்கய வ்்க விறப்ை, 
“ ச ர க் கு க ள்  வி ற ்ப ன ை  அ ல ்ல து 
திருப்ப”அடிபப்டயில்  விற்கபபடடது  எை 
அ்ழக்கபபடுகி்து.

தணிக்கயாளரகளின் கட்ை:

்தணிக்்கயொளர் திருபப அடிபப்ட விறப்ை 
ஏட்ட ்தணிக்்க ரசயயும் ரபொது பின்வரும் 
்க ரு ்த து ்க ் ள  ம ை தி ல்  ர ்க ொ ள் ள
வவண்டும்.

1. விறப்ை அல்லது திருபபக குறிபவபடு 
ஆ கி ய ் வ  ச � க கு ்க ளி ன்  வி ற ப ் ை 
வி்லககும்  திரும்பப  ரபற்  மறறும் 

TAX
AUDITOR

்த க ்க ் வ ்த து க ர ்க ொ ண் ட  ச � க கு 
மதிபபிறகும் வ்த்வயொை ப்ததி்களுடன் 
்தனி்த்தனியொ்க  ப�ொமரிக்கபபடுகி்்தொ 
என்ப்்த ்தணிக்்கயொளர் சரிபொர்க்க 
வவண்டும்.

2. ்தணிக்்கயொளர்  விறப்ை  அல்லது 
திருபப  அடிபப்டயில்  அனுபபபபடட 
ச�ககு்களுக்கொை குறிபவபட்ட இடொபபு, 
வ ொ டி க ் ்க ய ொ ள ரு ட ை ொ ை  ர ்த ொ ட ர் பு 
்கடி்தங்்கள் அல்லது வொடிக்்கயொளரிடம் 
உள்ள  மற்  ஆவை  சொன்று்களுடன் 
ர்தொடர்புபடு்ததி  சொன்்ொயவு  ரசயய 
வவண்டும்.

3. வொடிக்்கயொளர் விறப்ை்ய ஒபபுக 
ர்கொள்ளொவிடடொல்  ஒபபு்தல்  ரபறறு 
விற்கபபடட  ச�ககு்கள்  முழு்மயொை 
வி ற ப ் ை ய ொ ்க  ்க ரு ்த ப ப ட க கூ ட ொ து 
என்ப்்த ்தணிக்்கயொளர் உறுதிபபடு்த்த 
வவண்டும்.

4. ச � க கு ்க ் ள  ஏ ற று க ர ்க ொ ள் ளு ம் 
வ ் � யி ல் ,  இ ரு ப பு நி ் ல 

வரி 

தணிக்கயாளர
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கு றி ப பி ல்  இ று தி ச் ச � க கி ரு ப பி ல் 
வொடிக்்கயொளரிடம் உள்ள ச�க்கொ்க 
்க ொ ட ட ப ப ட டு ள் ள ்த ொ  எ ன் ப ் ்த 
்தணிக்்கயொளர் சரிபொர்க்க வவண்டும். 

விறப்ை அல்லது திருப்ப அடிப்ப்டயில் அனுப்பப்பட்ட சரககுகளின் சான்்றாய்வு

்தணிக்்கயொளர் நடவடிக்்க்க்ள கீழக்கண்ட வழி்கொடடலில் சொன்்ொயவு ரசயய வவண்டும்:

1. ச�ககு்கள் விறப்ை நொவளடடில் உள்ள வ்ததி, இடொபபு எண், வொடிக்்கயொளரின் ரபயர் 
மறறும் ச�ககு்கள் விறப்ை ர்தொ்்க ர்தொடர்பொை பதிவு்க்ள சரிபொர்க்க வவண்டும்.

2. ச�ககு்கள் உள் திருபப நொவளடடில் உள்ள வ்ததி, திருபபி அனுபபபபடட மறறும் ்தக்க 
்வ்ததுகர்கொண்ட ச�ககின் மதிபபு ர்தொடர்பொை பதிவு்க்ள சரிபொர்க்க வவண்டும். 

3 .  ச�ககு்கள் விறப்ை அல்லது உள் திருபப ்கைககில் உள்ள வ்ததி மறறும் திருபபி 
அனுபபபபடட மறறும் ்தக்க ்வ்ததுகர்கொண்ட ச�ககின் ர்தொ்்க்ய சரிபொர்க்க வவண்டும்.

சரககுகள் விறப்ை ோநளடு

ோள் இடாப்பு எண் வாடிக்கயாளர கபயர நப.ப.எ கதா்க ₹

சரககுகள் உள் திருப்ப ோநளடு

ோள் ஒப்பு்ை 

வரவு

வாடிக்கயாளர 

கபயர

நப.ப.எ திருப்பம் ₹ தகக 

்வத்துகககாண்டது ₹

சரககுகள் விறப்ை அல்லது உள் திருப்ப கணககு

பறறு வரவு

ோள் விவரம் நப.ப.எ கதா்க ₹ ோள் விவரம் நப.ப.எ கதா்க ₹

இ ல் ் ல  எ னி ல்  நி று வ ை ்த தி ன் 
இலொபம் ரபருக்கபபடடு சரியொை நிதி 
நி்லபபொட்ட ்கொடடொது. 
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இ ட ந் ்த வ ் ொ ம ல் ,  ்த வ ் ொ ்க  அ ல் ல து 
வீைொ்கொமல் இருக்க வவண்டும்.

2. சரக்கனையில சரக்குகனை ப்பறுதல : 
ச�க்க்்்தது்்  ச�க்க்்யிலிருந்து 
ரபொருட்க்ள வொங்குவ்தறகு ச�ககு ரபறறுக 
ர்கொள்ளும் குறிப்ப மூன்று பி�தி்களொ்க 
்தயொரிக்க வவண்டும். குறிபபின் ஒரு ந்க்ல 
ர்கொள்மு்தல் து்்ககும், இ�ண்டொவது 
ந்க்ல ்கைககு து்்ககும் அனுபப 
வவண்டும், மறறும் மூன்்ொவது ந்கல் 
ச�க்க்்்தது்்யொல் ்தக்க்வக்கபபடும். 
அ க கு றி ப பி ல்  ர ப ் ப ப ட ட  ச � க கி ன் 
விவ�ங்்கள் குறிபபிடபபட வவண்டும்.

3. சரக்கனை ்பாதுகாததல: ச�க்க்் ஒழுங்்கொ்க 
பொது்கொக்கபபட வவண்டும்; இந்்த விஷய்ததில் 
பின்வரும் குறிபபு்கள் அடங்கும்.
• ஒவரவொரு வ்்க ச�க்க்்ககும் ஒரு 

்தனி இடம் அ்மக்கபபட வவண்டும்.

• ச�க்க்்யில் உள்ள அ்ை்தது 
ர ப ொ ரு ட ்க ளு ம்  வ ரி ் ச ய ொ ்க 
எண்ணிடபபட வவண்டும், வமலும் 
அ்வ ்வக்கபபட வவண்டிய இடமும் 
எண்ணிடபபட வவண்டும்.

• ச�க்க்் சம்மந்்தபபடட ரபறு்தல்்கள், 

ர்கொடு்த்தல்  மறறும்  மீ்தமுள்ள 

ச�ககு்கள் பறறிய பதிவு்க்ள 'பின் 
அடனடைகளில ’ (BIN Card) பதிவு 

ரசயயபபட வவண்டும். அ்த்த்்கய பின் 

அட்ட்கள் ச�க்க்் ஒதுக்கபபடட 

இடங்்களில் ர்தொங்கிகர்கொண்டிருக்க 

வவண்டும்.

• ஒரு ரபொறுபபு அதி்கொரி அடிக்கடி 

ச�க்க்்்ய சரிபொர்க்க வவண்டும், 

வமலும், பின் அட்ட்க்ள ச�க்க்் 

வபவ�டு்களுடன் ஒபபிட வவண்டும்.

• வழக்கமொை இ்டரவளியில் ச�ககு 

்கைகர்கடுபபு நட்த்தபபட வவண்டும். 

பு ்த ்த ்க ங் ்க ளி ல்  ்க ொ ட டி யு ள் ள 

மீ்தமுள்ள ச�ககிறகும் உண்்மயொை 

ச�ககிறகும்  இ்டவய  ஏவ்தனும் 

வவறுபொடு ்கண்டறியபபடடொல் உயர் 

 8.7  சரகக்்ற கதாடரபாை அகச் 

நசாத்ை:

ச � க ்க ் ்  எ ன் ப து  ப ல் வ வ று  வ ் ்க ய ொ ை 
ரபொருட்கள், நு்கர்ரபொருட்கள், உதிரி பொ்கங்்கள் 
பண்ட்கக்கொபபொளர் எைபபடும் ஒரு நபரின் 
்கடடுபபொடடின்  கீழ  ்வக்கபபடுகின்்ை . 
பண்ட்கக்கொபபொளரின்  ்கடடுபபொடடின்  கீழ 
வசமி்தது ்வ்ததிருககும் ரபொருட்கள் உள்ளது. 
ரப்பபடட  ரபொருட்களின்  அளவு  மறறும் 
மதிபபு, உறப்ததி்த து்்ககு வழங்்கபபடடது 
ம ற று ம்  ச � க ்க ் ் யி ல்  உ ள் ள  மீ ்த மு ள் ள 
ரபொருட்கள் ஆகிய்வ அடங்கிய ச�க்க்் 
வபவ�ட்ட அவர் ப�ொமரிககி்ொர். ஒவரவொரு 
நி று வ ை மு ம்  ப ல் வ வ று  வ ் ்க ய ொ ை 
ர ப ொ ரு ட ்க ளு க கு ,  மு டி க ்க ப ப ட ட  ச � க கு , 
அ ் � யி று தி ப  ர ப ொ ரு ட ்க ள்  ம ற று ம் 
மூலபரபொருட்கள் எை ச�க்க்்்கள் சரியொை 
மு்்யில் ப�ொமரிக்க வவண்டும். ச�க்க்் 
தி்ைக்கள்ததில் ்வ்ததிருககும் ரபொருட்கள் 
சிறு  திருடடு ,  திருடடு  அல்லது  ்தவ்ொை 
ந ட வ டி க ் ்க ்க ளு க கு  எ தி � ொ ்க  ஒ ழு ங் ்க ொ ்க 
பொது்கொக்கபபட வவண்டும். எைவவ ச�க்க்் 
ர்தொடர்பொ்க அ்கச் வசொ்த்ை மு்் ்கவைமொ்க 
வமறர்கொள்ளபபட வவண்டும்.

ரபொருட்கள் சம்பந்்தமொ்க அறிமு்கபபடு்த்தபபடும் 
அ்கச் வசொ்த்ை மு்் பின்வருமொறு:

1. சரக்கனை இருபபிடைம் :  ச�க்க்் ஒரு 
வசதியொை இட்ததில் அ்மக்கபபடடிருக்க 
வ வ ண் டு ம்  ம ற று ம்  ர ப ொ ரு ட ்க ள் 
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ரபொருள்்கள் திருபப ஏடடில் சரியொ்க 
்கைககிடபபட வவண்டும்.

• ரபொருள்்கள்  அல்லது  ச�ககு்கள் 

ஒ ரு  து ் ் யி லி ரு ந் து  அ ல் ல து 

வவ்லயிலிருந்து  மறர்ொன்றிறகு 

மொற்பபடும்  வபொது  ரபொருட்கள் 

ப ரி ம ொ ற ்  ஏ ட டி ல்  கு றி ப பி ட
வவண்டும்.

• ச�க்க்் ்கொபபொளரின் அனுமதியின்றி 

ர்தொழிறசொ்லயிலிருந்து எந்்தவ்்கயொை 

ர ப ொ ரு ள் ்க ளு ம்  ர வ ளி யி ல் 

எடு்ததுச்ரசல்ல அனுமதிக்க கூடொது 

எை வொயில் ்கொபபொளரிடம் சரியொை 

அறிவு்�்கள் வழங்்க வவண்டும்.

5. ்பதிவு :  து்்்களிலிருந்து  ரப்பபடட 
ர ப ொ ரு ள் ்க ள்  வ ்க ொ ரி க ் ்க  சீ ட டு க கு 
எதி�ொ்க ச�ககு்க்ள விநிவயொகிக்கபபடும் 
வ ப ொ து ,  வ ்க ொ ரி க ் ்க  சீ ட ் ட 
ச�ககு்கள்  ்கைககு  பிரிவுககு  பதிவு 
ரசயவ்தற்கொ்க அனுபபபபட வவண்டும். 
கு றி ப பி ட ட  இ ் ட ர வ ளி யி ல் ,  பி ன் 

அதி்கொரி்களின் ஒபபு்தலுடன் அவற்் 

சரி ரசயய வவண்டும்.

4. சரக்கனைக்கு வழங்குதல: ச�க்க்்ககு 
வ ழ ங் கு வ ்த ற கு  கீ ழ ்க ொ ணு ம்  மு ் ் 
பின்பற்பபட வவண்டும்:
• து ் ் ்க ளி லி ரு ந் து  ர ப ் ப ப ட ட 

மு்்யொை வ்கொரிக்்க சீடடுககு 

எ தி � ொ ்க  ம ட டு ம்  ச � க கு ்க ் ள 

வழங்்கபபட வவண்டும் .  து்்யின் 

ரபொறுபபொை நப�ொல் வ்கொரிக்்க சீடடு 

்்கரயழு்ததிட வவண்டும்.

• ச�க்க்்ககு வழங்்கபபடு்தல் ஒரு 

அங்கீ்கரிக்கபபடட நப�ொல் மடடுவம 

ரசயயபபட வவண்டும் .  ச�க்க்் 

அதி்கொரி ச�க்க்்யின் நு்ழவொயில் 

அ ரு கி ல்  அ ம ர் வ ்த ன்  மூ ல ம் , 

அ்ை்தது ச�ககு ரவளியீடு்க்ளயும் 

்கண்்கொணிக்க முடியும்.

• ரபொருள்்கள் அல்லது ச�ககு்கள் 
வவ்ல அல்லது து்்யிலிருந்து 
திரும்பபரப்பபடும்வபொது அ்வ 

சொன்்ொயவு ரசயய வவண்டிய ஏடு்கள் மறறும் ஆவைங்்கள்:

(1) பின் அட்ட, (2) ச�க்க்் வபவ�டு, (3) ச�ககு்கள் ரபற் குறிபபு, (4) ரபொருட்கள் 
வ்கொரிக்்க சீடடு, (5) ரபொருட்கள் பரிமொற் ஏடு, (6) ரபொருள்்கள் திருபப ஏடு 

தணிக்கயாளர சரிபாரககநவண்டிய பதிவுகள்

்தணிக்்கயொளர் ச�க்க்் நடவடிக்்க்க்ள கீழக்கண்ட வழி்கொடடலில் சொன்்ொயவு 
ரசயய வவண்டும்:
1. பின் அடனடை: ச�க்க்�்தது்்யில் பண்ட்க்கொபபொள�ொல் ப�ொமரிக்கபபடுகி்து.
2. சரக்கனை ப்பபரடடு கணக்கு: ்கைககியல்து்்யில் ்கைக்கொள�ொல்  ப�ொமரிக்கபபடுகி்து.
உதாரணம்

5 ஜூ்ல 2016 அன்று, 1000 அலகு்கள் ₹ 10 வீ்தம் ச�ககு்கள் ரபறு்தல் குறிபபு எண்.121 
வழியொ்க ரபற்து.

15 ஜூ்ல  2016 அன்று ,  100 அலகு்கள்  ரபொருட்கள்  வ்கொரிக்்க  எண் .78 வழியொ்க 
அளி்த்தது.
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்க ொ ர் டு ்க ள்  வ ச ொ தி க ்க ப ப ட டு  ச � க ்க ் ்  ப தி வு ்க ள்  ப தி வு ்க ளு ட ன்  ஒ ப பி ட
வவண்டும்.

பின் அட்்ட 

 ABC கம்கபனி

கபறுதல்கள் கவளியீடுகள் இருப்பு கருத்துககள்

நாள் GRN No. அைவு நாள் MR No. அைவு அைவு

5.7.16 121 1000 - - - 1000

- - - 15.7.16 78 100  900

சரகக்்ற நபநரட்டு கணககு

ABC கம்கபனி

ோள் விவரம் கபறுதல்கள் கவளியீடுகள் இருப்பு

அளவு வீதம் ₹ கதா்க ₹ அளவு வீதம் ₹ கதா்க ₹ அளவு வீதம் ₹ கதா்க ₹
5.7.16 GRN No.121 1000 10 10,000 - - - 1000 10 10,000

15.7.16 MR No.78 - - - 100 10 1000  900 10  9,000

• கடன் ககாள்மு்தல, கடன் விற்பனை, ககாள்மு்தல திருப்பம் மறறும் விற்பனை திருப்பம் ஆகியவறன் 

வியா்பார நடவடிக்னககள் உள்ைடக்கியது. வியா்பார நடவடிக்னககனை சான்்ாய்வு கசய்வ்தன் 

முக்கிய ்நாக்கம் சரக்குகனை ்மாசடி கசய்வன்த கணடறிவ்தாகும். வியா்பார நடவடிக்னககனை 

்தணிக்னக கசய்வதில ககாள்மு்தல ஏடு, ககாள்மு்தல திருப்ப ஏடு, விற்பனை ஏடு, விற்பனை திருப்ப 

ஏடு, விற்பனை அலலது திருப்ப அடிப்பனடயில அனுப்பப்பட்ட சரக்கு ஏடு மறறும் சரக்கன் ்்ப்ரடு 

ஆகிய ஏடுகளும் சான்்ாய்வு கசய்யப்படுகி்து. இத்்தனகய சான்்ாய்வு கசய்யும் ்்பாது வாடிக்னகயாைர 

பின்்பறறும் உள் ்சா்தனை முன்யின் தி்னமனய கூரந்தாய்வு கசய்ய முடியும் மறறும் அது 

சம்்பந்தப்பட்ட சான்றுகள், க்தாடரபுகனை ஆய்வு கசய்ய முடியும்.

• கடன் ககாள்மு்தல மறறும் ககாள்மு்தல திருப்பத்ன்த சான்்ாய்வு கசய்யும் க்பாது ்தணிக்னகயாைர 

இடாபபு, கடன் குறிபபுகள் மறறும் சரக்கு க்ப்ப்பட்ட ஏடு ஆகியவறன் ஆய்வு கசய்ய ்வணடும். 

்மலும் ககாள்மு்தல புத்்தகத்தில சரியாை ்பதிவுகள் கசய்யப்பட்டுள்ைன்த உறுதி கசய்ய ்வணடும். 

அ்்த ்்பான்று, கடன் விற்பனை மறறும் விற்பனை திருப்பத்ன்த சான்்ாய்வு கசய்யும் ்்பாது ஆனண 

க்ப்ப்பட்ட ஏடு, இடாபபு ஏடு, சரக்கு கவளித்திருப்ப ஏடு மறறும் விற்பனை ஏட்னட சரி ்பாரக்க ்வணடும்.

பாடச் சுருககம்
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1. ககாள்மு்தல ஏட்டில ்பதிவது

(அ)  கடன் ககாள்மு்தல மட்டும் 

(ஆ) கராக்க ககாள்மு்தல மட்டும்

(இ) கராக்க மறறும் கடன் 

ககாள்மு்தல 

(ஈ) ்மறகூறிய எதுவும் இலனல

I. சரியாை வி்ட்ய நதரநகதடுத்து எழுதுக

விைாககள்

• ககாள்மு்தல ஏடு: கடனுக்கு ககாள்மு்தல கசய்்தது க்தாடர்பாை ்பரிவரத்்தனைகள் ககாள்மு்தல 

ஏட்டில ்பதிவு கசய்யப்படுகின்்ை. ககாள்மு்தல ஏட்னட சான்்ாய்வு கசய்வ்தன் முக்கிய ்நாக்கம் 

அந்த வருடத்தில ககாள்மு்தல கசய்்த அனைத்து சரக்குகளும் க்ப்ப்பட்டு வாடிக்னகயாைர 

அளிப்பவர ககாடுத்்த சரக்குகளுக்கு மட்டும் ்பணம் கசலுத்்தப்பட்டன்த உறுதி கசய்வ்தாகும்.

• விறப்ை ஏடு: கடன் விற்பனை க்தாடர்பாை ்பரிவரத்்தனைகள் விற்பனை புத்்தகத்தில ்பதிவு 

கசய்யப்படுகின்்ை.

• வரவு குறிப்பு: வாடிக்னகயாைரகளிடமிருநது திரும்்ப க்ப்ப்பட்ட சரக்குகளுக்காை க்தானகயில 

்தள்ளு்படி அளித்்தன்த ஒபபு்தலளிக்கும் ஆவணம்.

• பறறு குறிப்பு: அளிப்பவரகளுக்கு திருபபி அனுபபிய சரக்குகளுக்காை க்தானகயில ்தள்ளு்படி 

க்பற்ன்த ஒபபு்தலளிக்கும் ஆவணம்.

• ககாள்முதல் இடாப்பு: ககாள்மு்தல கசய்்த சரக்குகளின் விவரஙகள், ்தரம், வீ்தம், கசலுத்்த்வணடிய 

க்தானக, அளிப்பவரின் க்பயர, ககாள்மு்தல ்்ததி, மு்தலியனவ அடஙகிய ஆவணம்.

• விறப்ை இடாப்பு: விற்பனை கசய்்த சரக்குகளின் விவரஙகள், அைவு, வீ்தம், க்ப்்வணடிய 

க்தானக, வாடிக்னகயாைரின் க்பயர, விற்பனை ்்ததி, மு்தலியனவ அடஙகிய ஆவணம்.

• விறப்ை அல்லது திருப்ப அடிப்ப்டயில் அனுப்பப்படும் சரககுகள்: சரக்குகனை ஒரு குறிபபிட்ட 

காலத்திறகுள் ஏறறுக்ககாள்ைாவிட்டால, வாடிக்னகயாைர சரக்குகனை திரும்்பப க்ப் முடியும் 

என்் நி்பந்தனையுடன் ஒரு வாடிக்னகயாைருக்கு வழஙகப்படும் ்்பாது அத்்தனகய வனக 

விற்பனை, சரக்குகள் விற்பனை அலலது திருப்பம் அடிப்பனடயில விறகப்பட்டது எை 

அனழக்கப்படுகி்து.

• சரகக்்ற நபநரடு: சரக்கன் என்்பது ்பல்வறு வனகயாை க்பாருட்கள், நுகரக்பாருட்கள், 

உதிரி ்பாகஙகள் ்பணடகக்காப்பாைர எைப்படும் ஒரு ந்பரின் கட்டுப்பாட்டின் கீழ் னவக்கப்படுகின்்ை. 

்பணடகக்காப்பாைரின் கட்டுப்பாட்டின் கீழ் ்சமித்து னவத்திருக்கும் க்பாருட்களின் இருபபு, 

க்ப்ப்பட்ட க்பாருட்களின் அைவு மறறும் மதிபபு, உற்பத்தித் துன்க்கு வழஙகப்பட்டது மறறும் 

சரக்கன்யில உள்ை மீ்தமுள்ை க்பாருட்கள் ஆகியனவ அடஙகிய சரக்கன் ்்ப்ரட்னட அவர 

்பராமரிக்கி்ார.

க்லச் கசாறகள்

2. கீழ் காண்பவறறுள் விற்பனை 

திருப்பத்ன்த சான்்ாய்வு கசய்வ்தறகு 

சம்மந்தப்பட்ட சான்று எது?

(அ)   நம்மால வழஙகப்பட்ட ்பறறுக் குறிபபு 

(ஆ) எதிர ்தரபபிைர அளித்்த ்பறறுக் 

குறிபபு
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(இ) எதிர ்தரபபிைர அளித்்த வரவுக் 

குறிபபு 

(ஈ) கராக்க ஏட்டின் வஙகிப ்பத்தி

3. சரக்கு ககாள்மு்தல கசய்்த்தறகு 

்பணம் கசலுத்தியது எ்தன் 

உ்தவியுடன் சான்்ாய்வு 

கசய்யப்படுகி்து

 (அ) கடனீந்்தார அறிக்னக 

 (ஆ)  கடைளிப்்பாருடன் 

கடி்தத்க்தாடரபுகள்

 (இ) கராக்க குறிபபுகள் 

 (ஈ) ்்பரட்டு கணக்குகள்

4. ககாள்மு்தல திருப்பஙகள் 

எ்தன் உ்தவியுடன் சான்்ாய்வு 

கசய்யப்படுகி்து

 (அ) ககாள்மு்தல குறிபபுகள் 

 (ஆ) வரவு குறிபபுகள் 

 (இ)  சரக்கு உள் வருனகப 

்பதி்வடு 

 (ஈ) கராக்க ஏடு

5. சரி்பாரத்்தல என்்பது

 (அ)  குறிப்்படு மறறும் 

்்ப்ரட்டினை ்சா்தனை 

கசய்வது

 (ஆ)  கசாத்துக்களுக்காை 

சான்றுகனை ்சா்தனை 

கசய்வது

 (இ)  கசாத்துக்களின் மதிபபு 

மறறும் இருபபினை 

்சா்தனை கசய்வது 

 (ஈ)  கசாத்துக்களின் மதிபன்ப 

கணக்கிடுவது

6. பின்வரும் கூறறுக்களில எது சரி?

 (அ)  சான்்ாய்வு என்்பது 

சரி்பாரத்்தலின் ஒரு ்பகுதி 

 (ஆ)  சரி்பாரத்்தல என்்பது 

சான்்ாய்வின் ஒரு ்பகுதி

 (இ)  சான்்ாய்வு சரி்பாரத்்தலுடன் 

ஒன்றும் இலனல 

 (ஈ)  ்தணிக்னகயாைர ஒரு 

மதிப்பாைர

7. பின்வருவைவறறுள் 

ஒன்ன்த்்தவிர அனைத்தும் 

கணக்குகள் மறறும் வியா்பார 

க்பறு்தலகனை ்தணிக்னக கசய்யும் 

நனடமுன்யாகும்:

(அ) முநன்தய காலத்தின் ்பணி 

ஆவணஙகள் அட்டவனணயின் 

க்தாடக்க நிலுனவகளுடன் 

ஒபபுக்ககாள்ளு்தல.

(ஆ) ்பதிவுகசய்யப்பட்ட க்பறு்தலகனை 

உறுதிகசய்்தல (க்தானக, 

்்ததி, விதிமுன், வட்டி வீ்தம், 

மு்தலியை)

(இ) ஆ்தரவு ஆவணஙகளின் 

கணக்கு துலலிய ்தன்னமனய 

சரி்பாரத்்தல மறறும் இருப்பாய்வு 

மறறும் துனண்யடுகனை 

ஒத்துக்ககாள்ளு்தல

(ஈ) விற்பனை, கராக்க க்பறு்தலகள், 

திருப்பஙகள், மு்தலியவறன் 

சரி்பாரத்்தல

8. ்பறறுக்குறிபன்ப எழுதுவது

(அ) சரக்குகனை திருபபி அனுபபும் 

வணிகர

(ஆ) சரக்குகனை திரும்்பபக்பறும் 

வணிகர

(இ) சரக்குகனை விறகும் வணிகர

(ஈ) இடமாறறு்பவர

9. வரவுக்குறிபன்ப எழுதுவது

(அ) சரக்குகனை திருபபி அனுபபும் 

வணிகர

(ஆ) சரக்குகனை திரும்்பபக்பறும் 

வணிகர

(இ) இடமாறறு்பவர

(ஈ) சரக்கன் க்பாறுப்பாைர
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10. க்பாருட்கள் ஒரு துன்யிலிருநது 

இன்கைாரு துன்க்கு மாறறுவது 

்பதியப்படும் ஆவணம்

(அ) க்பாருட்கள் ்பரிமாற் ஏடு

(ஆ) க்பாருட்கள் க்பற் ஏடு

I I .  குறு விைாககள்

1. கடன் ககாள்மு்தல க்தாடர்பாக 

்தணிக்னகயாைரின் கடனமகனை 

விைக்குக.

2. ககாள்மு்தல ஏட்னட எவவாறு 

சான்்ாய்வு கசய்வாய்?

நைறநகாள் நூல்கள்

1. Practical Auditing – Dr. G.Anitha & Dr.J.Sankari, Sai Selva Publishers Distributors.
2. Auditing: Principles and Practice, Ravinder Kumar and Virender Sharma, PHI Learning 

Private Limited, Delhi, Third Edition, 2015.
3. Auditing Principles & Techniques, S.K.Basu, Pearson Education, New Delhi, 2007
4. Auditing: Theory and Practice, Arun Kumar and Rachana Sharma, Atlantic Publishers & Dist.

3. ககாள்மு்தல இடாபபு என்்ால என்ை?

4. விற்பனை இடாபபு என்்ால என்ை?

5. சரக்கன்க் காப்பாைர என்்பவர யார?

6. னவபபு ்்ப்ரடு என்்ால என்ை?

III. சிறு விைாககள்

1. ககாள்மு்தல திருப்பம் க்தாடர்பாக 

்தணிக்னகயாைரின் கடனமகனை 

விவரி.

2. சிறு குறிபபு வனரக. 

அ. ்பறறுக் குறிபபு 

ஆ. வரவுக் குறிபபு

3. கடன் விற்பனைனய சான்்ாய்வு 

கசய்யும்்்பாது கருத்தில 

ககாள்ை்வணடியவறன் விவரி.

4. விற்பனை ஏடு மறறும் விற்பனை 

திருப்ப ஏட்னட எவவாறு சான்்ாய்வு 

கசய்வாய்?

IV. கட்டு்ர விைாககள்

1. கடன் விற்பனை மறறும் விற்பனை 

திருப்பத்தினை ்தணிக்னக கசய்யும் 

்்பாது கவைத்தில னவத்திருக்க 

்வணடியனவகனை விைக்குக.

2. பின்வருவாைவறறிறகாை 

சான்்ாய்வு க்தாடர்பாை நனடமுன் 

்பறறி விவாதி - (அ) கடன் 

ககாள்மு்தலகள்; (ஆ) ககாள்மு்தல 

திருப்பஙகள் மறறும் (இ) விற்பனை 

திருப்பஙகள்.

3. பின்வருவைவறன் எவவாறு 

சான்்ாய்வு கசய்வீர:

(i) ககாள்மு்தல ஏடு

(ii) இடாபபு

(iii) விற்பனை திருப்பம்

(iv) விற்பனை அலலது திருப்ப 

அடிப்பனடயில அனுப்பப்படும் சரக்குகள்

4. சரக்குகள் ்்ப்ரட்டிறகாை அகச் 

்சா்தனை ்பறறி சிறு குறிபபு வனரக.

வினடகள்: 1.  (அ), 2. (ஆ), 3. (அ), 4. (ஆ), 5. (இ), 6. 

(அ), 7. (அ), 8. (அ), 9. (ஆ), 10. (அ)

(இ) சரக்கு உள் வருனக ்பதி்வடு

(ஈ) சரக்கு கவளி்யறறு ்பதி்வடு
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ச�ொற்களஞ்சியம்

நடைமுடை விதி்கள் Articles of Association 43
தணிகட்கப் புதத்கம்     Audit Note Book 65
தணிகட்க திடைமிைல் Audit Planning 51
தணிகட்க ச�யல்திடைம் Audit Programme 53
தணிகட்க வடைவுத தொள்்கள்                        Audit Working Papers 67
தணிகட்கயியல் Auditing 1
விரிவொன தணிகட்கயியல் Auditing In-depth 57/60
தணிகட்கயொளர் Auditor 6
இருப்பு நிடை குறிப்புத தணிகட்க Balance Sheet Audit 34
முதலினச் ச�ைவு்கள்     Capital Expenditure 93
சைொக்க பரிவர்ததடன்கள்      Cash Transactions 76
சதொழில் சதொைக்க �ொன்றிதழ் Certificate of Commencement  

of Business
45

கூடடுருவொக்கச் �ொன்றிதழ் Certificate of Incorporation 45
எழுததர் பிடை Clerical Error 11
துடைச் �ொன்றுச் சீடடு          Collateral Voucher 75
ஈடு ச�ய் பிடை Compensating Error 13
சதொைர் தணிகட்க Continuous Audit 28
ஒப்பநதங்கள் Contracts 45
இைசீது்களின் மறுபொதி/எதிரிதழ்்கள்     Counterfoils 75
வைவுக குறிப்பு/வைவு சீடடு   Credit Note 114
்கைன் ச்கொள்முதல்     Credit Purchases 102
்கைன் விறபடன    Credit Sales 105
பறறு குறிப்பு/பறறுச் சீடடு Debit Note 105
ஆவைப்படுததுதல் Documentation 63
மின்னணு த்கவல் வழி தணிகட்க EDP Audit 21
பிடை Error 11
இைடடிப்பு பிடை Error of Duplication 13
விதிப் பிடை Error of Principle 13
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மமொ�டி Fraud 13
விறபடன அல்ைது திருப்ப 
அடிப்படையில்  �ைககு்கள் அனுப்புதல்

Goods on Sale or Return Basis 109

இடைக்கொைத தணிகட்க Interim Audit 31
புைனொய்வு Investigation 19
சபொய் ்கைககு புடனதல் Manipulation of Accounts 15
அடமப்பு முடைமயடு Memorandum of Association 43
நி்கழ்ச்சிக குறிப்பு புதத்கம் Minutes Book 45
சைொக்க ட்கயொைல் Misappropriation of Cash 13
�ைககு ட்கயொைல் Misappropriation of Goods 14
சிைப்பு நி்கழ்ச்சித தணிகட்க  Occasional Audit 33
்கொை முடைத தணிகட்க Periodical Audit 30
பிநடதய மறறும் �ொன்ைொய்வு தணிகட்க Post and Vouch Audit 34
முதன்டம �ொன்றுச் சீடடு   Primary Voucher 75
த்கவல் அறிகட்க Prospectus 44
ச்கொள்முதல் ஏடு    Purchase Book 102/114
ச்கொள்முதல் இைொப்பு Purchase Invoice 102/114
ச்கொள்முதல் திருப்பம்   Purchase Returns 103
விறபடன ஏடு    Sales Book 106/114
விறபடன இைொப்பு      Sales Invoice 106/114
விறபடனத திருப்பம்   Sales Returns 108
தனி வொணி்கர்/தனி உரிடமயொளர் Sole Proprietor 39
நிடையொனத தணிகட்க Standard Audit 33
�ைக்க்கம்   Stores 111
சபறைடத ட்கயொடி மறைடத மொறைல் Teeming and Lading 14
ம�ொதடன �ரிப்பொர்ப்பு Test Checking 58
வியொபொை பரிவர்ததடன்கள் Trading Transactions 102

அைக்கடைடள்கள் Trusts 46
�ொன்றுச் சீடடு         Voucher 74
�ொன்ைொய்வு        Vouching 73
புைச் ம�ொைடன Window Dressing 15

117ச�ொற்களஞ்சியம்
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118 தணிக்கையியல்

மேல்நிலை த�ொழிற்கல்வி – �ணிகல்கயியல் தெய்முலை
பொடநூல் �யொரிப்பில் பணியொறறிய பொடவல்லுநர்கள்

புத�்க வடிவலேப்பு
உ�யொ இனமபொ,
தெனலனை.

அடலட வடிவலேப்பு
்கதிர ஆறுமு்கம், 
தெனலனை.

�ரக ்கடடுப்பொடு
எஸ். ம்கொபு,
தெனலனை.

ஒருங்கிலைப்பு
ரமேஷ் முனிெொமி

இந்நூல் 80 ஜி.எஸ்.எம். எலி்கண்ட மேப்லிதம�ொ �ொளில் அச்சிடப்படடுள்்ளது.
ஆப்தெட முலையில் அச்சிடமடொர:

பொடநூல் வல்லுநர
முலனைவர ஆ. கிருஷ்ைன,
இலை மபரொசிரியர, 
வணி்கவியல் துலை,
ேொநிைக ்கல்லூரி, தெனலனை.

பொடநூல் கூரந்�ொய்வொ்ளர்கள்
முலனைவர அ. தெயககுேொர,
மேனைொள் மபரொசிரியர ேறறும் ம�ரவொலையர, 
தபரியொர பல்்கலைக்கழ்கம்,
மெைம்.

முலனைவர கி. அனி�ொ,
இலை மபரொசிரிலய, 
வணி்கவியல் துலை, 
அண்ைொ ஆ�ரஷ் ே்களிர ்கல்லூரி,
அண்ைொ ந்கர, தெனலனை.

மெ.ப முரு்கன,
துலைத �லைவர ேறறும் உ�விப் மபரொசிரியர, 
வணி்கவியல் துலை, 
அரசுக ்கலைக ்கல்லூரி,
�ருேபுரி.

முலனைவர ே. ம்கொேதீஸ்வரன,
இலை மபரொசிரியர ேறறும் துலைத �லைவர, 
சி.எம்.எஸ். அறிவியல் ேறறும், 
வணி்கவியல் ்கல்லூரி, 
ம்கொயம்புததூர.

ஒருங்கிலைப்பொ்ளர
ஆ. சீனிவொென,
இ்ளம் விரிவுலரயொ்ளர,
அரசு ஆசிரியர பயிறசி நிறுவனைம் (ே்களிர), 
இரொயப்மபடலட, தெனலனை.

பொட நூைொசிரியர்கள்
முலனைவர அ. ெரஸ்வதி, 
இலை மபரொசிரிலய, 
அரசு ்கலைக்கல்லூரி,
நந்�னைம், தெனலனை.

முலனைவர தெ. ்கொயதரி, 
உ�வி மபரொசிரிலய, 
வணி்கவியல் ேறறும் நிதியியல் படிப்ப்கம், 
பொரதி�ொென பல்்கலைக ்கழ்கம், 
திருச்சி.

முலனைவர கு. இந்துேதி, 
உ�வி மபரொசிரிலய, 
அனலனை த�ரஸொ ே்களிர பல்்கலைக ்கழ்கம், 
த்கொலடக்கொனைல்.

முலனைவர ்க. இரவி, 
உ�வி மபரொசிரியர, 
வணி்கவியல் துலை, 
ேொநிைக ்கல்லூரி, தெனலனை.

தெ.நொ. ெனைொரத�னைன,
த�ொழிற்கல்வி ஆசிரியர 
அரசு ே்களிர மேல்நிலைப் பள்ளி,
்கொடபொடி, மவலூர.

முலனைவர என. சிவஞொனைம்,
த�ொழிற்கல்வி ஆசிரியர, 
அரசு ஆண்்கள் மேல்நிலைப் பள்ளி,
அம்லேயொர குப்பம், திருவள்ளூர ேொவடடம்.

நொ. இரவிெங்்கர,
த�ொழிற்கல்வி ஆசிரியர, 
ஆர.வி. அரசு ஆண்்கள் மேல்நிலைப் பள்ளி,
ஓசூர, கிருஷ்ைகிரி ேொவடடம்.

வ. சிவகுேொர,
த�ொழிற்கல்வி ஆசிரியர, 
அரசு ே்களிர மேநிலைப் பள்ளி, 
ேதுரொந்�்கம், ்கொஞ்சிபுரம் ேொவடடம்.

QR Code மேைொண்லேக குழு
R. தெ்கனநொ�ன
இலடநிலை ஆசிரியர 
ஊரொடசி ஒனறிய நடுநிலைப் பள்ளி,
்கமைெபுரம், மபொளூர, திருவண்ைொேலை ேொவடடம்.
J.F. பொல் எடவின ரொய்
படட�ொரி ஆசிரியர,
ஊரொடசி ஒனறிய நடுநிலைப் பள்ளி,
ரொசிப்படடி, மெைம்.
ே. முரும்கென
படட�ொரி ஆசிரியர, 
ஊ.ஒ.ந.நி.பள்ளி, தபத� மவ்ளொண் ம்கொடட்கம்,
முததுப்மபடலட, திருவொரூர.

்கல்வி ஆமைொெ்கர ேறறும் வல்லுநர
முலனைவர தபொன. குேொர,
இலை இயககுநர (பொட திடடம்),
ேொநிைக ்கல்வியியல் ஆரொய்ச்சி  ேறறும் பயிறசி நிறுவனைம், 
தெனலனை.
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