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கற்றல் ந�ோககஙகள்

 இந்த போடத்்த கற்றப்பின் மோணவரகள் 

அறிநது ககோள்ப்வ

• OpenOffice நிகழ்தது்தல் கமன்கபோரு்ைப் 

பறறி அறிநதுககோள்ளு்தல்.

• ஓபன் ஆஃபீஸ் இமப்கரெஸ் (OpenOffice 
Impress) பயன்படுததி புதிய நிகழ்தது்த்ை 

உருவோககு்தல்.

• புதிய நிகழ்தது்த்ை இமப்கரெஸ் பை 

வழிகளில் எவவோறு உருவோககு்தல் என்பது 

பறறி அறிநதுககோள்ளு்தல்.

• இமப்கரெஸ் சன்்னல் தி்ரெயின் மு்தன்்ம 

போகஙக்ைப் பறறி அறிநதுககோள்ளு்தல்.

• பணிப்பைகததின் (Task Pane) ஐநது 

பிரிவுக்ை நவறுபடுததி 

அறிநதுககோள்ளு்தல்.

• இமப்கரெஸ் சன்்னல் தி்ரெயின் கூறுக்ைப் 

பறறி அறிநதுககோள்ளு்தல்.

• பணிப்பகுதியின் (Workspace) பல்நவறு 

கோட்சிக்ை நவறுபடுததி 

அறிநதுககோள்ளு்தல்.

• வ்ரெபட கபோருட்கள் (Drawing objects) 
மறறும OLE கபோருட்க்ை கசருகு்தல்.

• ்கயி்னோல் வ்ரெயப்பட்ட வடிவஙக்ை 
(Freeform shapes) வ்ரெ்தல்.

• கபோருட்க்ை சுழறறு்தல் பறறி அறி்தல்.

• சில்லுகள் / கபோருட்களில் அ்சவுப்படஙக்ை 

உருவோககு்தல்.

12.1 நிகழ்தது்தல் கமன்கபோருள் - கபோருள்:

• நிகழ்தது்தல் 

கமன்கபோருைோ்னது, ஒரு 

கணிப்கபோறி கமன்கபோருள் 

ஆகும. இது ்தகவல்க்ை 

சில்லுக கோட்சிகைோக 

வழஙகப் பயன்படுகி்றது.

நிகழ்தது்தல் கமன்கபோருளின் மூன்று முககிய 

கசயல்போடுகைோவ்ன:

• உ்ரெ்ய கசருகுவ்தறகும, 

வடிவ்மத்தலுககும ஒரு பதிப்போன் (Editor) 
கமன்கபோருள். 

• வ்ரெக்ை படஙக்ை கசருகுவ்தறகும 

மறறும ்கயோளுவ்தறகுமோ்ன வழிமு்்றகள்.

• ்தகவல்க்ை கோட்சிப்படுததுவ்தறகோ்ன 

சில்லுககோட்சி.

• நிகழ்தது்தல் என்பது, நிகழ்தது்த்ை 

உருவோககவும, வி்னோ-வி்டகள், மின் கற்றல் 

மறறும பல்லூடக கபோருட்க்ை 

உருவோககவும பயன்படும கமன்கபோருள் 

ஆகும.

• கபருமபோன்்மயோ்ன நிகழ்தது்தல் 

கமன்கபோருட்கள் க்தோடர சில்லுக்ை 

பயன்படுததி பல்லூடக கபோருட்க்ை 

உருவோககப் பயன்படுகி்றது.

• ஒவகவோரு சில்லுவிலும, உ்ரெ, படஙகள், 

ஒளிககோட்சிகள், அ்சவுப்படஙகள், 

இ்ணப்பு மறறும ஒலி நபோன்்றவற்்ற 

இ்ணதது இறுதி கபோருட்க்ை 

உருவோககு்தல்.

 கீழ்கோணும மிகப் கபோதுவோ்ன 

நிகழ்தது்தல் நிரெல்கள், ஓபன் ஆஃபிஸ் இமப்ரெஸ், 

்மகநரெோசோப்ட் பவர போயின்ட் மறறும ஆப்பிள் 

நிறுவ்னததின் கீந�ோட் ஆகும. இந்த 

நிகழ்தது்தல் - ஓர அறிமுகம

போடம 12அைகு IV அலுவைக  
்தோனியஙகு கருவிகள்
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போடப்பகுதியில் �ோம நிகழ்தது்தல் 

கமன்கபோருைோ்ன ஓபன் ஆஃபிஸ் 

இமப்ரெஸ் பறறி அறிநது ககோள்ை 

உள்நைோம.

12.2. இமப்கரெஸ் 

 இமப்கரெஸ் என்பது ஓபன் 

ஆஃபிஸ்ன் (சில்லுககோட்சி) ஓர 

பகுதியோகும.  சில்லுக்ை இமபரெஸ் 
பயன்படுததி உருவோகக இயலும. 

இதில் கவவநவறு கூறுகைோக உ்ரெ, 

புல்ைட் மறறும எணகள்,  கிளிப் 

ஆரட் துணடு படம மறறும 

வ்ரெபடஙகள் உள்ை்ன. 

 இமகபரெஸில் எழுததுப்பி்ழ 

திருததும வசதியும க்தசோரெஸ்  உடன் 

உள்ைது. நமலும முன்்னநரெ 

க்தோகுககப்பட்ட உ்ரெ வடிவம மறறும 

பின்்னணி  உடன் இ்ணய உ்தவி 

உள்ைது.

12.3 புதிய நிகழ்தது்த்ை 
தி்றத்தல்

 Impress ்ய துவஙக பை 

வழிகள் உள்ை்ன. 

• Start கபோத்தோ்்ன அழுததி All 
Programs → OpenOffice→ 
Open Office Impress  
கட்ட்ை்ய ந்தரவு கசய்து (படம 
12.1ல் கோட்டியவோறு) புதிய 

நிகழ்தது்த்ை தி்றககைோம.

• நிகழ்தது்தல் பயன்போடோ்னது 

ஏறக்னநவ கபோருத்தப்பட்டு 

இருப்பின் துவகக பட்டியில் 

கிளிக கசய்து தி்றககைோம.(படம 
12.2)

12.4 புதிய நிகழ்தது்த்ை 
உருவோககு்தல்

 புதிய நிகழ்தது்தல் சில்லு்வ 

உருவோகக கீழ்கோணும மு்்றகளில் 

ஒன்்்ற பயன்படுத்தைோம.

1. கோலியோ்ன நிகழ்தது்த்ை ந்தரநக்தடுகக. 

2. முன் வடிவ்மத்த சில்லுகளில் இருநது (Template)  
ந்தரநக்தடுககைோம.

படம 12.1 – Start → All Programs கட்ட்ை்ய 

பயன்படுததி நிகழ்தது்த்ை தி்றத்தல்

படம 12.2 – Start button பயன்படுததி நிகழ்தது்த்ை 

தி்றத்தல்

3. ஏறக்னநவ உருவோககப்பட்டுள்ை நிகழ்தது்த்ை 

ந்தரநக்தடுககைோம 
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12.4.1. Using Empty presentation

1. கோலியோ்ன நிகழ்தது்த்ை ந்தரநக்தடுகக 
Type என்்ற பகுதியில் Empty Presentation 
என்ப்்த ந்தரவு கசய்யவும.

2. Next கபோத்தோ்்ன கிளிக கசய்்தோல் படம 
12.4ல் கோட்டியவோறு Presentation Wizard-ன் 

படிநி்ை 2 ந்தோன்றும.

3. Select a design பகுதியில் உள்ை கீழி்றஙகு 

பட்டியல் கபட்டியில் இரு வ்கயோ்ன 

ந்தரவுகள் உள்ை்ன. இதிலிருநது சில்லுவின் 

வடிவ்மப்்ப ந்தரவு கசய்யைோம. 
Presentation  Backgrounds மறறும 
Presentations.

4. Select a slide design பகுதியின் கீழ் உள்ை 

Select an output medium என்பதில் 

கவளியிடும ஊடகத்்த ந்தரவு கசய்யவும. 

ந்தரவு கசய்்த விருப்பஙக்ை ஒத்த 

முன்ந்னட்டமோ்னது Preview பகுதியில் 

ந்தோன்றும. 

படம 12.3 – நிகழ்தது்தல் வழிகோட்டி ஜன்்னல் தி்ரெ்ய பயன்படுததி நிகழ்தது்தலின் வ்க்ய ந்தரவு 

கசய்்தல்

படம 12.4 வழிகோட்டு ஜன்்னல் தி்ரெயில் மு்தன்்ம விருப்பஙக்ை கோணபித்தல்
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5. <Original> என்பது கோலியோ்ன பின்்னணி 

ககோணடது.முன்்னநரெ வடிவ்மககப்பட்ட 

மூன்று வ்கயோ்ன நிகழ்த்தலிருநது 

ஏந்தனும ஒன்்்ற ந்தரநக்தடுககைோம. 

<original>, Introducing a New product 
மறறும Recommendation  of a strategy 

(படம 12.6 கோணக). 

6. ந்த்வயோ்ன விருப்பத்்த கிளிக கசய்்தோல் 
Preview  சன்்னல் தி்ரெயில் ந்தரவு 

கசய்யப்பட்ட சில்லுவின் வடிவ்மப்பின் 
முன்ந்னோட்டத்்தப் போரககைோம.

7. Select an output medium என்்ற 

ந்தரவோ்னது கவளியிடும ஊடகத்்த ந்தரவு 

கசய்ய பயன்படுகி்றது. கணிப்கபோறியின் 

தி்ரெயில் கவளியீடு கசய்ய Screen  ந்தரவு 

கசய்யவும. (படம 12.6)

8. Next என்்ற கபோத்தோ்்ன Click கசய்்தோல் 
The presentation Wizard (படம 12.7 ல்)  

ஜன்்னல் தி்ரெ ந்தோன்றும. அதில் Effect 
என்்ற கீழி்றஙகு பட்டியல் கபட்டியில் 

சில்லுவிறகோ்ன மோறறு வி்ைவுக்ையும, 

Speed என்பதில் இருநது 

நவகமோற்றத்்தயும ந்தரவு கசய்யைோம. 

நவகமோற்றதிறகு Medium என்பது 

சி்றப்போ்ன ந்தரவோகும. Create கிளிக 

கசய்யவும ஒரு புதிய நிகழ்த்தல் 

உருவோககப்படும (படம 12.8)

படம 12.5 நிகழ்தது்தலின் பின்புைத்்த பயன்படுததி சில்லு்வ வடிவ்மத்தல்
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படம 12.6 slide design பயன்படுததி நிகழ்தது்த்ை ந்தரவு கசய்்தல்

படம 12.7 சில்லுவிறகோ்ன வி்ைவுக்ை ந்தரவு கசய்்தல்

12.4.2 முன்வடிவம (Template)  பயன்படுதது்தல்

• புதிய நிகழ்தது்தலுககோ்ன முன்கூட்டிநய வடிவ்மககப்பட்ட சில்லுக்ைக ககோணடு நிகழ்தது்த்ை 

உருவோகக From Template ந்தரவு கசய்யவும.ந்தோன்றும முன் வடிவ்மப்பு கசய்யப்பட்ட சில்லுகளின் 

பட்டியலில் இருநது ந்த்வயோ்ன்்த ந்தரவு கசய்யவும (படம 12.9) Introducing a new product, 
மறறும Recommendation of a strategy என்ப்வ முன்கூட்டிநய வடிவ்மககப்பட்ட சில்லுகளில் 

க்தோகுப்போகும.
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படம 12.8 புதிய நிகழ்தது்தல்

படம 12.9 முன்வடிவ ந்தர்வ பயன்படுததி ஒரு புதிய நிகழ்தது்த்ை உருவோககு்தல்

12.4.3 ஏறக்னநவ உருவோககிய நிகழ்தது்த்ை தி்றத்தல் (Open existing presentation)

• Open existing presentation விருப்பத்்த ந்தரவு கசய்்தோல் ஏறக்னநவ உருவோககிய நிகழ்தது்த்ை 

க்தோடரெ உ்தவி கசய்யும. 

• ஏறக்னநவ உருவோககி ்வககப்பட்டுள்ை நிகழ்தது்த்ை தி்றகக Open என்்ற கபோத்தோ்்ன கிளிக 

கசய்்தோல் ஏறக்னநவ உருவோககிய நிகழ்தது்தல்கள் பட்டியல் ந்தோன்றும அதில் இருநது �மககு 

ந்த்வயோ்னவற்்ற ந்தரவு கசய்து படம 12.10ல் கோட்டியவோறு க்தோடரெைோம.
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படம 12.10 நசமிதது ்வததுள்ை நிகழ்தது்த்ை தி்றத்தல்

படம 12.11 குறுமபடத்்த பயன்படுததி ஒரு புதிய நிகழ்தது்த்ை உருவோககு்தல்
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குறிப்பு

• Do not show this wizard again 
checkbox என்்ற ந்தரவு கபட்டி்ய 

ந்தரவு கசய்்தோல் ஒவகவோரு மு்்றயும 

impress தி்றககுமநபோது Wizard 
ந ்த ோ ன் ்ற ோ து .

• Preview ந்தரவு கபட்டி 

ந்தரநக்தடுககப்பட்டிருககும  நபோது, 

முன்வடிவஙகள், சில்லு வடிவ்மப்புகள் 

மறறும சில்லு மோற்றஙகள் �ோம 

ந்தரவு கசய்்த மு்்றயில் முன்ந்னோட்ட 

கபட்டியில் ந்தோன்றும.

இமப்ரெ்ை துவககுவ்தறகோ்ன பல்நவறு வழிகள்

Impress துவககுவ்தறகு பல்நவறு வழிகள் 

உள்ை்ன.

1. நிகழ்தது்த்ை  இயகக பட்டியில் அல்ைது 

Open Office Quickstarter மூைம ந்தரவு 

கசய்யைோம.

2. வைதுப் பககததில் உள்ை New 
குறுமபடத்்த மு்தன்்ம கருவிப்பட்்ட 

மறறும கீழ் ந்தோன்றும பட்டி மூைம படம 

12.11ல் கோட்டியவோறு ந்தரவு கசய்யைோம.

3. அல்ைது File→  New→ Presentation 
படம 12.12ல் கோட்டியவோறு ந்தரவு கசய்யவும.

12.5 இமபரெஸ் சோைரெததின் மு்தன்்மயோ்ன 
பகுதிகள்

 மு்தன்்ம Impress சோைரெததின் மூன்று 

பகுதிகள் உள்ை்ன. 1. Slides pane 2. 
Workspace 3.Task pane.படம 12.13ல் 

கோட்டியவோறு ந்தோன்றும. கூடு்தைோக, பல்நவறு  

நிகழ்தது்தல் உருவோககுமநபோது பல்வ்கயோ்ன 

கருவிப்பட்்டகள் கோணபிககப்படைோம அல்ைது 

ம்்றநதும இருககைோம.

குறிப்பு

சில்லு பைகத்்த அல்ைது பணிப் 

பைகத்்த நீகக நமல் வைது மூ்ையில் 
close (X)கபோத்தோ்்ன கிளிக கசய்ய 

நவணடும. நமலும பைகத்்த ம்்றகக 

அல்ைது திருமபகப்ற

View → Slide pane  அல்ைது

View → Task pane / Side bar 
ப ய ன் ப டு த ்த ை ோ ம .

 
படம 12.12  File பட்டியில் இருநது ஒரு புதிய நிகழ்தது்த்ை உருவோககு்தல்
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படம 12.13 நிகழ்தது்தலின் மு்தன்்ம சோைரெம

12.5.1 சில்லு பைகம (Slides pane)

• சில்லு பைகம, நிகழ்தது்தலில் �ோம நசரத்த 

சில்லுகளின் வரி்சமு்்றப்படி, சில்லுக்ை 

சிறிய உருவப்படஙகைோக ககோணடிருககும.

• இந்த பைகததில் இருககும சில்லு்வ Click 
கசய்்தோல், அது ந்தரநக்தடுககப்பட்டு, 

பணிபகுதியில் இருத்தப்படும. அந்த 

சில்லுவிறகு, �ோம நவணடும மோற்றஙக்ை 

நமறககோள்ைைோம.

 சில்லு பைகததிலுள்ை ஒன்று அல்ைது 

அ்தறகு நமறபட்ட சில்லுகளின் மீது பை கூடு்தல் 

கசயல்போடுக்ை நமறககோள்ைைோம.

சில்லு பைகததின் மூைம ஒன்று அ்தறகு 

நமறபட்ட சில்லுகளில் கூடு்தல் கசயல்கள் 

கசய்யைோம.

• Add a new slides- புதிய சில்லு்வ மு்தல் 

சில்லுவிறகு பி்றகு நிகழ்தது்தலில் நசரகக

• Mark a slide as hidden- ஒரு சில்லு்வ 

நிகழ்தது்தலின் நபோது அ்்த ம்்றகக

• Delete a slide- ந்த்வயற்ற சில்லு்வ 

நிகழ்தது்தலிருநது நீகக

• Rename a slide – சில்லுகள் ககோடோநி்ையோக 

slide 1, slide 2, …. என்று கபயரக்ை 

மோற்றம கசய்ய உ்தவும. 

• Copy or move the contents- ஒரு 

சில்லுவிலிருநது மறக்றோரு சில்லுவிறகு 

அதிலிருநது கபோருைடககத்்த �ககைடுகக 

அல்ைது �கரகக (�ககைடுதது ஒட்ட அல்ை 

கவட்டி ஒட்டுவது மு்்றநய) 

• சில்லு பைகததிலிருநது நமலும சிை 

கசயல்க்ை கசய்ய முடியும.

• Change the slide transition- ஒரு சில்லு 

அல்ைது சில்லுகளின் குழுவிலிருநது அடுத்த 

சில்லுககு மோற்றம கசய்ய.

• Change the sequence of slides- 

நிகழ்தது்தலில் மோற்ற 

• Change the slide design-  பய்னருககு 

ந்த்வயோ்ன வடிவ்மப்்ப 

ந்தரநக்தடுககைோம.

• Change the slide layout- ஒநரெ சமயததில் 

சில்லுகளின் குழுவிறகு வடிவ்மப்பு கசய்்தல் 

(இ்தறகு  task பைகததிலுள்ை Layout பகுதி்ய 

பயன்படுத்தவும)
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12.5.2 பணிப் பைகம

 பணிப் பைகம ஐநது பிரிவுக்ை 

ககோணடுள்ைது. அவறறுள் ஒன்று, 

ககோடோநி்ையோக இருககும. மற்ற்வ குறிப்பிட்ட 

பின்்னணி்ய ககோணடிருககும. (படம 12.14 

போரகக)

1. மு்தன்்ம பககஙகள் (Master Pages)

 நிகழ்தது்தலின் பகக அ்மவு மு்தன்்ம 

பககத்்த பயன்படுததி வ்ரெயறுககைோம. 
Impress ல் முன்்னநரெ க்தோகுககப்பட்ட மு்தன்்ம 

பககஙகள் இருககும. (Slide Master)

 அவறறுள் ஒன்று ககோடோநி்ையோக 

கவறறு சில்லுவோக இருககும. மற்ற்வ 

குறிப்பிட்ட பின்்னணி்ய ககோணடிருககும. (படம 

12.14 கோணக)

படம 12.14 மு்தன்்ம பககஙகள்

2. Layout
 முன்்னநரெ க்தோகுககபட்ட Layout 
கோட்டப்பட்டுள்ைது. இதில் ஒன்்்ற கசய்யைோம 

அல்ைது ்தனிதந்த்வகளுககு மோற்றம 

கசய்யைோம. ்தறநபோது custom layout உருவோக 

சோததியம இல்்ை.

படம 12.15 வ்ரெநி்ை (Layout)

3. அட்டவ்ண வடிவ்மப்பு (Table Design)

 இந்த பைகததில் ்தரெநி்ையில் 

அட்டவ்ணப் போணி ககோடுககப்பட்டுள்ைது.

நமலும அட்டவ்ணயின் ந்தோற்றததில் 

மோற்றஙகள் கசய்யைோம. குறிப்பிட்ட வரி்ச 

மறறும க�டுவரி்ச்ய ந்தோன்்றச் கசய்ந்தோ 

ம்்றயச் கசய்ந்தோ இ்ணககச் கசய்ந்தோ 

கோட்டைோம அல்ைது வரி்ச மறறும 

க�டுவரி்ச்ய கூட்டோகநவோ கசய்யைோம.

படம 12.16 அட்டவ்ண வடிவ்மப்பு
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படம 12.17 ்தனிப்பயன் அ்சவு படம

4  ்தனிப்பயன் அ்சவு படம

 சில்லுவில் உள்ை ந்தரநக்தடுககப்பட்ட 

கூறுகளுககோ்ன பல்நவறு வ்கயோ்ன 

அ்சவூட்டஙகள் இஙகு பட்டியலிடப்பட்டுள்ைது. 

 ஒரு சில்லுவில் ந்தரநக்தடுககப்பட்ட 

கூறுகளுககு வழஙகிய அ்சவூட்டஙக்ை, 

பின்்னர, மோற்றநவோ அல்ைது நீககநவோ 

கசய்யைோம. (படம 12.17)

5 சில்லு மோற்றம (Slide Transition)

 சில்லு மோற்றம பட்டியல் No Transition 
என்்ற ந்தர்வ உள்ைடககியுள்ைது. சில்லு 

மோற்றததின் நவகத்்த �ோம ந்தரநக்தடுதது 

ககோள்ை முடியும (Slow, medium, fast). மோறறு 

வி்ைவு ்தோ்னோக நிகழ நவணடுமோ அல்ைது 

பய்னோைர கட்டுப்போட்டில் இருகக நவணடுமோ எ்ன 

ந்தரநக்தடுததுக ககோள்ைைோம. 

ந்தரநக்தடுககப்பட்ட சில்லு எவவைவு ந�ரெம 

கோணபிககப்பட நவணடும என்ப்்தயும 

குறிப்பிடைோம (automatic மோற்றததில் மட்டும) 

(படம 12.18).

படம 12.18 சில்லு மோற்றம

12.6. Impress சோைரெததில் கூறுகள்

 தி்றந்த மூை இமகபரெஸ் கூறுக்ை 

நபோன்ந்ற ்த்ைப்புப் பட்்ட, பட்டிப் பட்்ட, 

கருவிப் பட்்ட, ரூைர (Ruler) பட்்ட, உருள் 

பட்்ட நபோன்ந்ற சரெைரெததில் கூறுக்ை 

இமபகரெஸ் ககோணடுள்ைது. (படம 12.19)

12.6.1 கோட்சிமு்்ற கபோத்தோன் (View Button)

 பணிப்பகுதியில் ஐநது ்தத்தல் குறிகள் 

உள்ை்ன. Normal, Outline, Notes, Handout 
மறறும Slide sorter நபோன்்ற்வ படம 12.19ல் 

கோட்டியவோறு உள்ைது. இந்த ஐநது ்தத்தல் 

குறிக்ையும கோட்சிமு்்ற கபோத்தோன்கள் 

என்கிந்றோம.

12.6.2 நி்ை்ம பட்்ட (Status bar)

 சோரெைததின் கீழ் பகுதியில் கோணப்படும 

நி்ை்மப் பட்்ட, பயன்போட்டிலுள்ை நகோப்்ப 

பறறிய சிை புள்ளி விவரெஙக்ை கோணபிககும. 
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இஙகு கோணபிககப்படும ்தகவ்ை கவ்னததில் ககோள்வது சி்றந்த வழககமோகும. நி்ை்மப்பட்டயில் 

ந்தோன்றும ்தகவல், ந்த்வயில்்ைகயனில், மு்தன்்மப் பட்டியிலிருநது View→status bar என்ப்்த 

ந்தரவு கசய்து, நி்ை்மப்பட்்ட்ய ம்்றயச் கசய்யைோம.

12.6.3 வழிகோட்டிப் பட்்ட (Navigator)

 ஒரு ஆவணததில் இருககும அ்்னதது கபோருட்களும வழிககோட்டிப் பட்்டயில் கோணபிககப்படும. 

இது ஆவணததின் பை பகுதிகளுககும கசன்று, கபோருட்க்ை கணடறிய மறறுகமோரு வழி்ய 

வழஙகுகி்றது. (Navigator) வழிகோட்டிப் கபோத்தோன் �்ையோ்ன கருவிப்பட்்டயில் அ்மநதுள்ைது. 

வழிகோட்டிப் பட்்ட்ய, பட்டிப்பட்்டயிலுள்ை Edit→Navigator ககோணநடோ அல்ைது Ctrl+Shift+F5 
கபோத்தோன்க்ை அழுததிநயோ கப்றைோம.

 படம 12.20ல் கோட்டியுள்ைவோறு, "Object 1" மறறும "Picture 1" என்று கபயரிடோமல், கபோருட்களுககு 
(Pictures, Spreadsheets நபோன்்ற) கபோருத்தமோ்ன கபயரக்ை குறிப்பிட்டோல் வழிகோட்டிப் பட்்ட மிகவும 

பயனுள்ை்தோக அ்மயும.

பட்டி பட்்ட

சில்லுபைகம

பணி பகுதி

பணிபைகம

கோட்சிமு்்ற கபோத்தோன்

கருவிபட்்ட

Scroll Bar

படம 12.19 இமபரெஸ் சோைரெததின் கூறுகள் 
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படம 12.20 வழிகோட்டிப் கபோத்தோன்

12.7 பணிப்பகுதி  (Workspace)

 பணிப்பகுதியில் ஐநது ்தத்தல்கள் 

(Normal, Outline, Notes, Handout மறறும 
Slide Sorter) படம 12.19ல் கோணைோம.இந்த 

ஐநது ்தத்தல்களும கோட்சி மு்்ற கபோத்தோன்கள் 

என்று அ்ழககப்படுகி்றது. சில்லு 

உருவோககுவதில் பை கருவிப் பட்்டகள் 

பயன்படுகி்றது. இவற்்ற View → Toolbars  
என்்ற ந்தரவின் மூைம கப்றைோம.

 View கபோத்தோன்களுககு கீநழ  

பணியிடததிறகோ்ன பிரிவு உள்ைது. இந்த 

இடததில் ்தோன் நீஙகள் ந்தரவு கசய்்த 

சில்லுகளின் பல்நவறு பகுதிக்ை 

நிறுவிகககோள்ைைோம. குறிப்பிட்ட பணியி்்ன 

எளி்தோக நி்்றநவறறும வ்கயில் கோட்சிமு்்ற 

வடிவ்மககப்பட்டுள்ைது.

 Normal view ்தனித்தனி சில்லு்வ 

உருவோககவும பதிப்பிககவும உ்தவுகி்றது. 

சில்லு்வ வடிவ்மகக, நசரகக, வ்ரெக்ை 

படம மறறும அ்சவு படஙக்ை நசரகக 

பயன்படுகி்றது. 

Outline view சில்லுவின் கபயர மறறும 

்த்ைப்புக்ை ந்த்வகநகறப பதிப்பிதது 

ககோள்ைவும உ்தவுகி்றது. சில்லுக்ை 

மறுசீரெ்மககவும, ்த்ைப்புக்ை 

மோறறிய்மககவும வரி்சப்படி பட்டியலிடவும 

புதிய சில்லு்வ நசரககவும பயன்படுகி்றது.

Notes view சில்லுகளின் குறிப்புக்ை 

நசரககவும, ஏறக்னநவ உள்ை குறிப்புக்ை 

போரககவும பயன்படுகி்றது. இ்்த நிகழ்தது்தலில் 

கோண இயைோது.

Slide Sorter view இது எல்ைோ சில்லுக்ையும 

சிறிய வடிவததில் போரகக உ்தவுகி்றது. சில்லு 

கோட்சியின் ந�ரெத்்த குறிப்பிடவும இரெணடு 

சில்லுகளுககி்டநயயோ்ன பரிமோற்றத்்த 

நசரககவும, சில்லுகளின் வரி்ச்ய மோற்றவும 

பயன்படுகி்றது.

Handout view சில்லுவின் அை்வ மோறறி பை 

சில்லுகள் ஒநரெ பககததில் வருமோறும சில்லுக்ை 

அச்சிட்டு ்கப்பிடி அறிக்ககைோக வழஙக 

உ்தவுகி்றது. Tasks Pane → Layout கட்ட்ை 

மூைம ஒன்று, இரெணடு, மூன்று, �ோன்கு, ஐநது 

நபோன்்ற சில்லுக்ை ஒநரெ பககததில் ககோணடு 

வநது அச்சிடைோம. சுட்டி்ய இழுதது விடு்தல் 

மூைம மறுசீரெ்மப்பு கசய்யைோம.

12.7.1. Normal view

 Normal View வில் சில்லு்வ 

வடிவ்மககும பகுதியில் சில்லு்வ நசரககும 

இரெணடு வழிமு்்றகள் உள்ைது. உைவி பட்டி்ய 

பயன்படுததிநயோ அல்ைது   வழிகோட்டி  பட்டி்ய 

பயன்படுததிநயோ கிளிக கசய்து ககோணடுவரும 

வசதி உள்ைது.

 உைவி பட்டி்ய தி்றநது நி்ையோ்ன 

கருவிப்பட்டியில் உள்ை உைவி பட்டி கபோத்தோ்்ன 

கிளிக கசய்து அல்ைது  ctrl + shift + F5 சோவி 
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நசரமோ்னம ககோணநடோ சில்லு்வ ந்தரவு கசய்யைோம. உைவி பட்டி்ய கீழ் உருைல் கசய்து ந்த்வப்படும 

சில்லின் மீது இரெட்்ட கிளிக கசய்து தி்றநதுகககோள்ைைோம.(படம 12.21)

12.7.2. Outline View

 Outline View எல்ைோ சில்லுகளும எண வரி்சயிடப்பட்ட க்தோடரெோக இருககும. உ்ரெ மட்டும 

ஒவகவோரு சில்லுவிலும ந்தோன்றும.சில்லுவின் கபயர இதில் உள்ைடஙகோது. Out line View  இரெணடு 

வி்தஙகளில் உ்தவிபுரிகி்றது. 

1. சில்லுவின் உ்ரெயில் மோற்றஙகள் கசய்வ்தறகும Normal View நபோன்று ஒரு சில்லு்வ 

நசரககநவோ நீககநவோ இயலும.

ஒரு உ்ரெயின் பததி்ய நமநைோ கீநழோ Up down கபோத்தோன்க்ை அழுததி உ்ரெ வடிவூட்டல் கருவிப் 

பட்்ட மூைம �கரத்தைோம.  Left மறறும Right கபோத்தோன்க்ை ககோணடு உ்ரெப் பததியில் மோற்றஙகள் 

கசய்யைோம.

 உ்ரெப் பததி மறறும Outline Level இரெண்டயும �ோன்கு �கரவு கபோத்தோன்க்ைக ககோணடு 

பயன்படுத்தைோம.

2. Outlineல் உள்ை சில்லுக்ை ஒப்பிட்டு (ஏறக்னநவ ஒன்்்ற ்தயோரித்த பி்றகு) மறக்றோரு சில்லு 

ந்த்வகய்ன அறிந்தோல் Outline நீஙகள் ந�ரெடியோக outline view உருவோககைோம அல்ைது Normal 
View கசன்று உருவோககைோம. Review கசன்று எல்ைோ கசல்லுக்ையும போர்வயிடு கசய்யைோம.

 சரியோ்ன வரி்சயில் இல்ைோவிட்டோல் சரியோ்ன இடததிறகு கசன்று சரி கசய்யைோம. படம 12.22ல் 

உள்ைது நபோை பணிககுறி்ய கிளிக கசய்யது.

 ந்த்வயோ்ன இடததிறகு சில்லு்வ  �கரத்தைோம.

படம 12.21 Normal view கோட்சி மு்்ற
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12.7.3. Notes view

1. Notes View பயன்படுததி சில்லுவில் குறிப்புக்ை நசரககைோம. கோட்சிமு்்ற கபோத்தோனில் Notes 
View ்தத்த்ை ந்தரநக்தடுககவும. (படம 12.23)

2. சில்லு்வ ந்தரவு கசய்து குறிப்புக்ை நசரககைோம.

3. இரெட்்ட கிளிக மூைம சில்லு பைகததிலிருநது ந்தரவு  கசய்யைோம. வழிகோட்டி பட்்டயில் 

(க�விநகட்டர) சில்லுவின் கபயர இரெட்்ட கிளிக கசய்யவும.

படம 12.22 Outline view கோட்சி மு்்ற

படம 12.23 Notes view கோட்சி மு்்ற

3. உ்ரெப் கபட்டியின் கீழ் உள்ை சில்லுவில் உ்ரெ்ய நசரகக click to add notes ல் கிளிக கசய்து நசரககைோம.  
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உ்ரெப் கபட்டி்ய மறு அை்வ கசய்ய Green resizing handles மூைம சுட்டுககுறி்ய எல்்ைக நகோட்டின் 

மீது ்வதது �கரததி இழுதது �கரத்தைோம. எழுததுருவில் மோற்றம கசய்ய F11 கபோத்தோ்்ன அழுததி 
Styles and Formatting window வில் மோற்றைோம.

12.7.4 Slide sorter view

 இதில் எல்ைோ சில்லுவும குறுமபடம வடிவததில் கோணப்படும.இ்்த பயன்படுததி எல்ைோ நவ்ையும 

சில்லுவின் க்தோகுப்பிநைோ அல்ைது ்தனி சில்லுவிநைோ கசய்யைோம.ஒரு வரி்சயில் சில்லுவின் எணணிக்கயில் 

மோற்றம கசய்யைோம. (படம 12.24)

1. View→Toolbars→SlideView கிளிக கசய்து slide view toolbars ல் படம 12.24ல் கோட்டியவோறு 

சரிபோரககைோம.

2. சில்லுகளின் எணணிக்க்ய சரிகசய்யைோம. (அதிக பட்சமோக 15 வ்ரெ)

3. View→Toolbars→ Slide View பயன்படுததி ஒரு சில்லுவின் எணணிக்க்ய சரிகசய்யைோம.

Slide Sorter நிகழ்தது்தலில் சில்லு்வ �கரதது்தல்: 

1) சில்லு்வ Click கசய்்தவுடன் அ்்தச்சுறறி ்தடித்த கருப்பு நி்ற எல்்ை உருவோககப்படும. 

2) நவணடிய இடததில் இழுததுவிடவும.

3) சில்லு்வ �கரததியவுடன் ஒரு கருப்பு நி்ற கசஙகுத்தோ்ன வரி சில்லுவின் ஒரு பகுதியில் ந்தோன்றும. 

4) கருப்பு நி்ற கசஙகுத்தோ்ன நகோடு உள்ை இடம வ்ரெ சில்லு்வ �கரத்த நவணடும.

• குழுவோக உள்ை சில்லுகக்ை ந்தரவு கசய்ய கீழ்ககோணும ஏந்தனும ஒரு மு்்ற்ய பயன்படுத்தைோம

• Ctrl கபோத்தோ்்ன பயன்படுதது்தல்:

 சில்லுகளின் குழு்வ ந்தரவு கசய்து கீழ்கணட மு்்றக்ை பயன்படுததி மு்தல் சில்லுவில் CTRL 

கபோத்தோ்்ன அழுததி விருமபிய வரி்சயில் மோற்றைோம.

படம  12.24  Slide Sorter view
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Shift கபோத்தோ்்னப் பயன்படுதது்தல்: 

 அ்்னதது சில்லுக்ையும ந்தரநக்தடுகக, Shift சோவி்ய அழுததிக ககோணடு மு்தல் சில்லு்வ 

கிளிக கசய்து, பின் க்டசி சில்லு்வ கிளிக கசய்வ்தோல், க்தோகுப்பில் உள்ை அ்்னதது சில்லுக்ையும 

ந்தரக்தடுகக உ்தவுகி்றது..

சுட்டுகுறி்ய பயன்படுத்தல்:

 மு்தல் சில்லு்வ மட்டும ந்தரவு கசய்ய, சுட்டியின் இடது கபோத்தோ்்ன அழுத்த நவணடும.

க்டசி சில்லின் சிறுபடமவ்ரெ சுட்டுகுறி்ய (கரச்ரெ) இழுககவும. சில்லின்  சிறுபடஙக்ைக ககோணடு 

சுட்டுகு்ற்யக இழுககும நபோது, ்தடிம்னோ்ன கறுப்பு எல்்ைநகோடு கசவவக வடிவில் ந்தரநக்தடுககப்பட்ட 

சில்லுக்ை சுறறி இழுககும. இந்தகசவவகம வடிவம �ோம  விருமபும அ்்னதது சில்லுக்ையும 

உள்ைடககுகி்றது என்ப்்த உறுதிப்படுத்தவும. ( படம 12.25 )

சில்லுக்ை ஒரு குழுவோக �கரத்தல்

1) சில்லுக்ை ஒரு குழுவோக ந்தரநக்தடுககவும.

2) சில்லுகளின் குழு்வ புதிய இடததிறகு இழுதது விட நவணடும. ஒரு  கசஙகுதது கருப்பு நகோடு 

ந்தோன்றும, சில்லுகளின் குழு எஙகு நபோகும என்ப்்த கோணபிககும. சில்லு பைகததில் 

பணியோறறுவ்்தப் நபோல்  Slide sorter கோட்சி மு்்றயில் �ோம சில்லுகநைோடு நவ்ை கசய்யைோம 

மோற்றஙக்ைச் கசய்ய நவணடும எனில்,   சில்லின் மீது வைது சுட்டி்ய அழுததி, நமல்மீட்பு 

பட்டிக்ை (pop-up)  பயன்படுததி, பின்வருவ்னவற்்றச் கசய்யவும.

• ந்தரநக்தடுககப்பட்ட சில்லுகளுககு  பின் புதிய சில்லுக்ை நசரககவும.

• ந்தரநக்தடுககப்பட்ட சில்லுக்ை நீககு்தல் அல்ைது மறுகபயரிடுக.

• சில்லுகளின் அ்மப்்ப மோறறி அ்மககவும.

• சில்லு மோற்றல் ககோணடு, மோற்றம கசய்யவும.

ஒரு சில்லு்வ ந்தரநக்தடுதது, விருமபுகி்ற மோற்றத்்த(transistion) நசரககவும.

 ஒன்றுககும நமறபட்ட சில்லுகள் இருககுமோ்னோல், சில்லு குழு்வ ந்தரநக்தடுதது விருமபிய 

மோற்றத்்தச் நசரககவும. ம்்றககப்பட்ட சில்லு கோட்சிமு்்றயில் கோட்டப்படோது.

ஒரு சில்லு்வ �ககைடுககவும அல்ைது கவட்டி ஒட்டவும பயன்படுகி்றது.

படம 12.25 நிகழ்தது்தலில் Slide Sorter பயன்படுததி சில்லு்வ �கரதது்தல்

Chapter 12.indd   241 20-04-2020   16:02:38



242

12.7.5. Hand out view

 Hand out view என்பது அச்சிடப்பட நவணடிய சில்லுக்ை வடிவ்மப்ப்தறகோக உ்தவுகி்றது.

கோட்சிமு்்ற கபோத்தோன்களில் உள்ை Handout ்தத்த்ை கிளிக கசய்யவும, பின்்னர பணி போைகததில் 

நைஅவுட் ந்தர்வ ந்தரநக்தடுககவும.

 இப்கபோழுது பககததிறகு ஒன்று, இரெணடு, மூன்று, �ோன்கு அல்ைது ஆறு சில்லுக்ை ஒரு 

பககததில் அச்சிட ந்தரவு கசய்யைோம.

To print a handout:

1. Slide Sorter -்ய பயன்படுததி சில்லுக்ை ந்தரநக்தடுககவும.

 ( சில்லுக்ை குழுவோக ந்தரநக்தடுகக நமற கணட வழிமு்்றக்ைப் பயன்படுத்தவும )

2. அச்சிடு உ்ரெயோடல் கபட்டி்யத தி்றப்ப்தறகு File →Print அல்ைது Ctrl+P-ஐத ந்தரநக்தடுககவும

3. அச்சு உ்ரெயோடல் கபட்டியின் கீழ் இடது மூ்ையில், ந்த்வயோ்ன விருப்பஙக்ைத ந்தரநக்தடுககவும

4. உள்ைடகக பிரிவில் Handouts –என்்ற ந்தர்வ ந்தரநக்தடுதது OK கிளிக கசய்யவும

5. அச்சு உ்ரெயோடல் கபட்டி்ய மூட OK கபோத்தோ்்ன கிளிக கசய்யவும

படம 12.26Handout View

முன்நப க்தோகுககப்பட்ட அ்மப்புகளுககோ்ன கபயரக்ை க்தரியவில்்ை எனில் , உ்தவிககு 

குறிப்பு அமசத்்தப் பயன்படுத்தைோம.நைஅவுட் பிரிவும அ்தன் கபயர ஒரு சிறிய கசவவக 

வடிவததில் கோணபிககப்படும.சுட்டி்ய ஒரு பணிககுறி நமல் ்வககவும அ்தன் கபயர ஒரு சிறிய 

கசவவக வடிவததில் கோட்டப்படும.குறிப்புகள் கசயல்படவில்்ை எனில், அவற்்ற பய்னர கசயல்பட 

கசய்யைோம மு்தன்்ம முககிய பட்டியிலிருநது,  Tools→Options→Open Office→General→Help 

குறிப்பு ந்தர்வ இயககி கபட்டி்ய கப்றைோம. நீட்டிககப்பட்ட குறிப்புகள் (Extended tooltip) 

சரிபோரககப்பட்டோல், விரிவோ்ன உ்தவிககுறிப்பு ்தகவ்ை கபறுநவோம, ஆ்னோல் உ்தவிககுறிப்பு 

கபயரகள் ்தோ்னோக வழஙககோது.

குறிப்பு:  
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கசயல்போடு

மோணவர கசயல்போடு
1. கீழ்ககணட மு்்ற்ய பயன்படுததி ஒரு நிகழ்த்த்ை  உருவோககவும

• கோலி நிகழ்தது்தல் சில்லு்வ பயன்படுததி (Empty Presentation)

• முன்வடிவ்மககப்பட்ட சில்லு்வ பயன்படுததி (From Template)

• முன்நப உருவோககப்பட்ட நிகழ்த்தல் (Open Existing Presentation)

2. நமறகணட மூன்று மு்்றக்ையும பயன்படுததி நிகழ்தது்த்ை உருவோககி அ்தன் 
நவறுபோட்்ட கோணக.

3. நிகழ்தது்தல் பயன்போட்்ட பல்நவறு வழிமு்்றக்ை பயன்படுததி தி்றககவும.

ஆசிரியர்செயல்பாடு
இந்த முழு அததியோயமும கீழ்ககணட வழிமு்்றயின் உ்தவியுடன் கறறுக ககோள்ைமுடியும

1. ஆய்வககசயல்போடு: 

 அ்்னதது மோணவரக்ையும ஆய்வகததிறகு அ்ழதது கசன்று படவீழ்ததி்ய பயன்படுததி 
ஆசிரியர நிகழ்தது்தலின் கருததுரு்வ விைககவும.

2. அல்ைது வகுப்ப்்றயில் ஒரு PC மறறும படவீழ்ததி்ய பயன்படுததி கருத்்த விைகக 
நவணடும.

3. ஆசிரியர இந்த தி்றந்தமூை கமன்கபோருள் ்தவிரெ, சோைரெததின் கூறுக்ை ஒப்பிட்டு, MS 
Powerpoint -யில்  நிகழ்த்த்ை உருவோககும மு்்ற்ய விைககவும. 

மதிப்பீடு

பகுதி - அ 

சரியோ்ன வி்ட்ய ந்தரநக்தடு:

1. ஒரு சில்லுவிலிருநது நவக்றோரு சில்லுவிறகு  வி்ரெவோக �கரததுவ்தறகு இதில் எது 
பயன்படுத்தப்படுகி்றது?

 அ) தி்சகோட்டி  ஆ) ந�விநகட்டர இ) Fill Color  ஈ) Page Border

2 சில்லுககோட்சி்ய துவஙகுவ்தறகோ்ன  குறுககுவழி வி்ச  எது? 

 அ) F6  ஆ) F9  இ)  F5  ஈ) F10

3. இமப்கரெஸ்ல்  அ்்னதது  சில்லுகளின் சிறுபதிப்புகள் கி்டமட்ட வரி்சயில் அ்மககப்பட்டிருககும 
மு்்ற.

 அ) Notes  ஆ) Outline  இ) Handout  ஈ) Slide Sorter

4. Impress-ல் ககோடோநி்ை போர்வ அ்டயோைம கோண பயன்படுவது.

 அ) Normal  ஆ) Slide Sorter இ) Handout  ஈ) Slide Sorter

5. எந்த பட்டிபட்்ட சில்லு மோற்ற விருப்பத ந்தர்வ ககோணடுள்ைது?

 அ) Slide Show   ஆ) View  இ) Tools  ஈ)  Format
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6. Impress-ல் நிகழ்தது்தல் நீட்டிப்்ப (extension) அ்டயோைம கோணவும?

 அ) .odp   ஆ) .ppt  இ) .odb  ஈ) .ood

7. நிகழ்தது்தல்  கருவிகளில்,  ஒரு சில்லுவின் நு்ழவு வி்ைவு மறக்றோரு சில்்ை நிகழ்தது்தலில்  

மோறறுகி்றது. எந்த ந்தரவு இச்கசய்ை கசய்கி்றது?

 அ) Animation   ஆ) Slide Transition 

 இ)Custom Animation  ஈ) Rehearse Timings

8. வனியோ "உைக கவப்பமயமோ்தல்" என்்ற ்த்ைப்பில் ஒரு நிகழ்தது்த்ை கசய்துள்ைோர. அவர 

வகுப்பில் இத்த்ைப்பு நபசுமநபோது அவரின் நிகழ்தது்தல் ்தோ்னோகநவ கோட்சிப்படுத்தப்பட 

நவணடும. எனில், கீழ்ககோணும எந்த ந்தரவு அவருககு பயனுள்ை்தோக அ்மயும?

 அ)Custom Animation  ஆ)Rehearse Timing 

 இ)Slide Transistion  ஈ)  (அ) அல்ைது (ஆ) 

பகுதி - ஆ

அ்்னதது வி்னோககளுககு வி்டயளிககவும:

1. ஒரு சில்லு மறறும சில்லுகோட்சிககும உள்ை நவறுபோடு என்்ன?

2. எத்த்்ன உள்ை்மந்த சில்லு வடிவ்மப்புகள் (layout) Impress-ல் உள்ை்ன?

3. நிகழ்தது்தல் என்்றோல் என்்ன?

4. Impress யில் வோரப்புரு – வ்ரெயறு. 

5. சில்லு வடிவ்மப்புகள் என்்றோல் என்்ன?

பகுதி - இ

அ்்னதது வி்னோககளுககு வி்டயளிககவும: 

1. இமரெஸில் எத்த்்ன வ்கயோ்ன போர்வ கோட்சிகள் உள்ை்ன?

2. நிகழ்த்தல் கமன்கபோரு்ை யோர பயன்படுததுகி்றோரகள், ஏன்?

3. Slide Sorter போர்வ மறறும அ்தன் முககியததுவத்்த வ்ரெயறுககவும.

4. Normal View என்்றோல் என்்ன? விைககுக.

5. Impress-ல் சி்றந்த நிகழ்தது்த்ை உருவோகக சில்லு மோறறு (transistion effect) மு்்ற எவவோறு 

உ்தவுகி்றது?

பகுதி - ஈ

அ்்னதது வி்னோககளுககு வி்டயளிககவும: 

1. வைரமதியின் ஆசிரியர, OpenOffice Impress-்ய பயன்படுததி  ஒரு நிகழ்தது்த்ை 

உருவோககுமபடி கூறி்னோர. ஆ்னோல் வைரமதி இ்தறகு முன் எப்நபோதுநம Impressல் நவ்ை 

கசய்்தது இல்்ை. எ்னநவ, கீழ்கோணும கசயல்க்ை கசய்வ்தறகு வைரமதிககு உ்தவி கசய்க. 
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 அ) மு்தல் சில்லு்வ ்தவிரெ, எல்ைோ சில்லுககும ஒநரெ வடிவ்மப்பில் இருகக நவணடும. இ்தறகு, 

அவர என்்ன கசய்ய நவணடும?

 ஆ) போர்வயோைரகள் எளிதில் க்தோடரபு ககோள்ை, விைககககோட்சியின் ஒரு வன்படி �க்ை 

 அவரகளுககு வழஙக நவணடும. இ்்த அவர எ்்த ககோணடு உருவோகக நவணடும?

 இ) படஙகள் மறறும தி்ரெப்பட நகோப்புக்ை நிகழ்த்தலில் கசருக  விருமபுகி்றோர. எப்படி இ்்த 

கசய்ய முடியும?

 ஈ) நிகழ்தது்த்ை போர்வயோைரகளுககு கோணபிப்ப்தறகு மிகவும கபோருத்தமோ்ன சில்லு 

கோட்சிமு்்ற்ய பரிநது்ரெககவும. 

 உ) நிகழ்தது்த்ை கவரச்சிகரெமோ்ன்தோக மோறறுவ்தறகு, அதில் சிை வி்ைவுக்ைச் நசரகக 

விருமபுகி்றோர. எப்படி அ்்த கசய்ய முடியும. பரிநது்ரெ.

2. விறப்்னயோைர ்த்னது ்தயோரிப்புக்ை விருததிகசய்வ்தறகு ஒரு நிகழ்தது்தல்  எப்படி உ்தவி 

கசய்யும?

3. சிவோபோைன் ்த்னது பள்ளியின் வருடோநதிரெ விழோவில் கோணபிகக ஒரு நிகழ்தது்த்ை உருவோககி்னோர.

நிகழ்தது்தல் துவஙகுவ்தறகு 5 நிமிடஙகளுககு முன், அவர பள்ளியின் கபயர ்தவறு என்ப்்த 

கவனித்தோர. அது கோட்சி 30 சில்லுகளில் ந்தோன்றுகி்றது. ஒநரெ ஒரு மோற்றததின் மூைம அ்்னதது 

சில்லுகளிலும இந்த ்தவ்்ற அவர எவவோறு சரி கசய்ய முடியும?

4. முன்வடிவ்மத்த படிவஙகள் (Template) பயன்படுத்தலில்  சிை �ன்்மக ் ை பட்டியலிடு?
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