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கற்றலின் ந�ோககஙகள்:

இந்த போடத்்தக. கற்றப்பின் மோணவரகள் 

அறிநது ககோள்ப்வ

•  தி்றந்த மூல நிகழ்தது்தல் 

கமன்கபோரு்ைப் பறறி 

அறிநதுககோள்ளு்தல்.

•  ஓபன் ஆஃபீஸ் இமப்கரெஸ் 

(OpenOffice Impress) பயன்படுததி புதிய 

நிகழ்தது்த்ல உருவோககு்தல்.

•  புதிய நிகழ்தது்த்ல பல வழிகளில் எவவோறு 

உருவோககு்தல் என்பது பறறி 

அறிநதுககோள்ளு்தல்.

•  இமப்கரெஸ் சன்்னல் தி்ரெயின் மு்தன்்ம 

போகஙக்ைப் பறறி அறிநதுககோள்ளு்தல்.

•  பணிப்பலகததின் (Task Pane) ஐநது 

பிரிவுக்ை நவறுபடுததி 

அறிநதுககோள்ளு்தல்.

•  இமப்கரெஸ் சன்்னல் தி்ரெயின் கூறுக்ைப் 

பறறி அறிநதுககோள்ளு்தல்.

•  பணிப்பகுதியின் (Workspace) பல்நவறு 

கோட்சிக்ை நவறுபடுததி 

அறிநதுககோள்ளு்தல்.

•  வ்ரெபட கபோருட்கள் (Drawing objects) 

மறறும OLE கபோருட்க்ை கசருகு்தல்.

•  ஃபிரி-ஃபோரம வடிவஙக்ை (Freeform 
shapes) வ்ரெ்தல்.

•  கபோருட்க்ை சுழறறு்தல்.

•  சில்லுகள் / கபோருட்களில் அ்சவுப்படஙக்ை 

உருவோககு்தல்.

குறிப்பு

இந்த போடப்பகுதிககோ்ன பயிறசிக்ை 

்தமிழிநலநய கசயயலோம.

8.1 நிகழ்தது்தல் கமன்கபோருள்:

 நிகழ்தது்தல் என்பது, ஒரு கணிப்கபோறி 

கமன்கபோருள் ஆகும. இது ்தகவல்க்ை சில்லு 

கோட்சிகைோக வழஙகப் பயன்படுகி்றது.

நிகழ்தது்தல் கமன்கபோருளின் மூன்று முககிய 

கசயல்போடுகள்:

•  உ்ரெ்ய கசருகுவ்தறகும, 

வடிவ்மத்தலுககும ஒரு பதிப்போன் (Editor) 
கமன்கபோருள். 

•  வ்ரெக்ல படஙக்ை கசருகுவ்தறகும 

மறறும ்கயோளுவ்தறகுமோ்ன வழிமு்்றகள்.

•  ்தகவல்க்ை கோட்சிப்படுததுவ்தறகோ்ன 

சில்லுககோட்சி.

•  நிகழ்தது்தல் என்பது, நிகழ்தது்த்ல 

உருவோககவும, வி்னோ-வி்டகள், மின் கற்றல் 

மறறும மறறும பல்லூடக கபோருட்க்ை 

உருவோககப் பயன்படும கமன்கபோருள் ஆகும.

•  கபருமபோன்்மயோ்ன நிகழ்தது்தல் 

கமன்கபோருட்கள் க்தோடர சில்லுக்ை 

பயன்படுததி பல்லூடக கபோருட்க்ை 

உருவோககப் பயன்படுகி்றது. ஒவகவோரு 

சில்லுவிலும, உ்ரெ, படஙகள், 

ஒளிககோட்சிகள், அ்சவுப்படஙகள், 

இ்ணப்பு மறறும ஒலி நபோன்்றவற்்ற 

இ்ணதது இறுதி கபோருட்க்ை 

உருவோககு்தல்.

நிகழ்தது்தல் (Basics)

8அலகு II ்தோனியஙகு அலுவலக கருவிகள் போடம 
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 கீழ்ககோணும மிகப் கபோதுவோ்ன 

நிகழ்தது்தல் நிரெல்கள், ஓப்பன் ஆப்பிஸ் Impress, 
Micro Soft Power Point மறறும Apple’s keynote 

ஆகும. இந்த போடப்பகுதியில் உள்ை நிகழ்தது்தல் 

கமன்கபோருள் OpenOffice Impress ஆகும.

8.2. Impress 

 ஓப்பன் ஆபிஸ் org’s (சில்லு கோட்சி) 

சில்லுக்ை Impress பயன்படுததி உருவோகக 

இயலும. இதில் கவவநவறு கூறுகள் உ்ரெ, 

புல்லட் மறறும எணகள், கிளிப் ஆரட் துணடு 

படம மறறும வ்ரெபடஙகள் உள்ை்ன. 

Impress என்பது தி்றந்த மூல நிகழ்தது்தலின் 

க்தோகுதியோகும. Impress பயன்படுததி சில்லுகள் 

உருவோகக இயலும. இதில் உ்ரெ, ஒலி, ஒளி 

கோட்சிகள் நிழறபடஙகள் நபோன்்ற பல்நவறு 

ஊடக கசயதிகளுடன் வழஙகலோம. 

எழுததுப்பி்ழ திருததும வசதி க்தசோரெஸ்  உடன் 

உள்ைது. நமலும முன்்னந்ற க்தோகுககப்பட்ட 

உ்ரெ வடிவம மறறும பின்்னணி  உடன் இ்ணய 

உ்தவி உள்ைது. 

படம 8.1

8.3. புதிய நிகழ்தது்த்ல தி்றத்தல்

Impress ்ய துவஙக பல வழிககள் உள்ை்ன. 

•  Start கபோத்தோ்்ன அழுததி Select all 
வழியோக All programs : →open office→ 
open office impress கட்ட்ை்ய ந்தரவு 

கசயது 8.1 ல் கோட்டியவோறு புதிய 

நிகழ்தது்த்ல தி்றககலோம.

•  ஏறக்னநவ Start  பட்்ட கபோருத்தப்பட்டு 

இருப்பின் கிளிக கசயது தி்றககலோம. படம 
8.2

8.4. புதிய நிகழ்தது்த்ல உருவோககு்தல்

 புதிய நிகழ்தது்த்ல உருவோகக 

கீழ்ககோணும மு்்றகளில் ஒன்்்ற 

பயன்படுத்தலோம

1. கோலியோ்ன நிகழ்தது்த்லத ந்தரநக்தடுகக 

2. Template இருநது ந்தரநக்தடுககலோம

3. ஏறக்னநவ  உள்ை நிகழ்தது்த்லத 

ந்தரநக்தடுககலோம
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படம 8.2

8.4.1. கோலியோ்ன நிகழ்தது்த்ல ந்தரநக்தடுத்தல்(Using Empty presentation)

. 1 கோலியோ்ன நிகழ்தது்த்ல ந்தரநக்தடுகக Type என்்ற நரெடிநயோ கபோத்தோன் மூலம ந்தரவு கசயயலோம.

. 2 Next கபோத்தோ்்ன கிளிக கசயது படம 8.4ல் கோட்டியவோறு Presentation wizard ந்தோன்றும 

. 3 Design கீழ் உள்ை Select a slide  ந்தரவு கசயக. இது இரெணடு முககிய  ந்தரவுக்ை ககோடுககும: 

Presentation Backgrounds மறறும Presentations.

. 4 slide design பட்டியலில் உள்ைவறறில் ஏந்தனும ஒன்்்ற பயன்படுததி <Original> கிளிக கசய்தோல் 

முன்ந்னோட்ட பலகம (preview) ந்தோன்றும

. 5 Presentation Backgrounds-ல் 25 வ்கயோ்ன Backgrounds ந்தோன்றும. அந்த பட்டியலில் ஏந்தனும 

ஒன்்்ற ந்தரவு கசய்தோல் படம 8.5 கோட்டியவோறு (Original) கோலியோ்ன பின்்னணி ந்தோன்றும. அதில் 

முன்்னநரெ வடிவ்மககப்பட்ட நிகழ்தது்தல்களில் ஒன்்்ற ந்தரவு கசயது (Original) மூலம 

Recommendation of a Strategy. படம. 8.b கோட்டியவோறு ந்தோன்றும.

. 6 Preview சன்்னல் தி்ரெயில் உள்ை Preview slide design மூலம முன்ந்னோட்டம போரதது கிளிக 

கசயயலோம.
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படம 8.3

படம 8.4
. 7 Select an output medium என்்ற ந்தரவு நிகழ்தது்த்ல எவவோறு பயன்படுத்தலோம என்ப்்த 

கணிப்கபோறியின் தி்ரெயில் ந்தோன்றும. கபோதுவோக நிகழ்தது்த்ல உருவோகக, கணிப்கபோறி தி்ரெயில் 

ந்தோன்றும. (படம. 8.6 ல் கோட்டியவோறு) அதில் Screen என்்ற ந்தர்வ ந்தரவு கசயயலோம.

. 8 Next கபோத்தோ்்ன கிளிக கசய்தோல் The presentation Wizard step 3  படம 8.7ல் கோட்டியவோறு  

ந்தோன்றும. அதில் Effect என்்ற கீழி்றஙகு கபட்டியில் desired slide transition ந்தரவு கசய்தோல் speed 

என்்ற கீழி்றஙகு கபட்டி்ய ந்தரவு கசயது இரெணடு சில்லுகளுககு இ்டநய ந்தோன்றும 

கோலஇ்டகவளி ந்தரவு கசயது நமலும Speed ல் Medium ந்தரவு கசயய நவணடும.  படம 8.8ல் 

கோட்டியவோறு Create கபோத்தோ்்ன கிளிக கசய்தோல் புதிய நிகழ்தது்தல் ந்தோன்றும.
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படம 8.5

படம 8.6
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படம 8.7
8.4.2. Template  பயன்படுதது்தல்:

 From Template என்்ற விருப்பத்்த ந்தரவு கசய்தோல், அதில் புதிய template உருவோககவும 

இருகக கூடிய Template ்ய பயன்படுத்தவும, பட்டியலிலிருநது படம 8.9ல் கோட்டியவோறு ந்தரவு 

கசயயலோம. புதிய வடிவ்மப்பு மறறும பரிநது்ரெககோ்ன, முன்்னநரெ வடிவ்மககப்பட்ட Template ்ய 

அறிமுகப்படுததும.

படம 8.8
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படம 8.9

8.4.3 Open existing presentation – பயன்படுதது்தல்

• Open existing presentation விருப்பத்்த ந்தரவு கசய்தோல் ஏறக்னநவ உருவோககிய 

நிகழ்தது்த்ல க்தோடரெ உ்தவி கசயயும. 

• Open என்்ற கபோத்தோ்்ன கிளிக கசய்தோல் ஏறக்னநவ உருவோககிய நிகழ்தது்தல்கள் பட்டியலில் 

இருநது �மககு ந்த்வயோ்னவற்்ற ந்தரவு கசயது படம 8.10ல் கோட்டியவோறு க்தோடரெலோம.

மு்தல் அட்டவ்ணத ்தோள் 
குறிப்பு

 Do not show this wizard again 
checkbox என்்ற ந்தரவு கபட்டி்ய ந்தரவு 

கசய்தோல் ஒவகவோரு மு்்றயும impress 

தி்றககுமநபோது Wizard ந்தோன்்றோது. 

ந்தரவு கபட்டி்ய ந்தரநக்தடுககோவிட்டோல் 

சில்லு வடிவ்மத்தலும சில்லு மோறு்தலும 

முன்ந்னோட்டப் கபட்டி்ய ந்தரவு கசயது 

ககோள்ைலோம.
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படம 8.10

படம 8.11

Impress துவககுவ்தறகு பல்நவறு வழிகள் உள்ை்ன.

1. நிகழ்தது்த்ல  இயகககமனுவில்  அல்லது open office org Quickstarter மூலம ந்தரவு கசயயலோம.

2. வலது பககததில் உள்ை New குறுமபடத்்த மு்தன்்ம கருவிப்பட்்ட மறறும கீழ் ந்தோன்றும பட்டி 

மூலம படம 8.11ல் கோட்டியவோறு ந்தரவு கசயயலோம.

3. அல்லது FileNew Presentation படம 8.12ல் கோட்டியவோறு ந்தரவு கசயயவும.
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8.5 மு்தன்்ம Impress விணநடோஸ் பகுதிகள்

 மு்தன்்ம impress விணநடோஸில் மூன்று பகுதிகள் உள்ை்ன. 1. Slides pane 2. Workspace 3.Task 
pane.படம 8.13ல் கோட்டியவோறு ந்தோன்றும. கூடு்தலோக பல கருவி பட்்டகள் நிகழ்தது்தல் உருவோககும நபோது 

ந்தோன்றி கோணப்படலோம அல்லது ம்்றநது கோணப்படலோம.

படம 8.12

படம 8.13

XI Std Computer Applications Vol-1 TM Chapter 8 245-278.indd   177 4/21/2020   4:44:12 PM



178

8.5.1 சில்லு பலகம

• சில்லு பலகததில் சில்லுகளில் சிறு 

படககோட்சி உஙகள் நிகழ்தது்தலில் 

இருககும. 

• பலகததில் உள்ை சில்லு்வ பணிப்பகுதி 

உள்ை பகுதியில் கிளிக கசயது அந்த 

பகுதியில் எந்த மோற்றஙகளும கசயயலோம. 

• சில்லு பலகததில் ஒரு சில சில்லுக்ை 

பயன்படுததி பல கூடு்தல் கசயல்போடுக்ை 

நிகழ்த்தலோம. 

• மு்தல் சில்லுவிறகு பி்றகு புதிய சில்லுக்ை 

எந்த இடததிலும நசரககலோம 

• ஒரு சில சில்லுக்ை ம்்றகக, அந்த சில்லு 

குறிககப்பட, அந்த சில்லு கோட்சியில் 

ந்தோன்்றோது. 

• நிகழ்தது்தலில் ஒரு சில்லு்வ இனி 

ந்த்வயில்்லகயனில் நீககிவிடலோம.

• சில்லுவிறகு மறுகபயரிடலோம

• ஒரு சில்லுவின் கபோருைடககத்்த மறக்றோரு 

சில்லுவிறகு �ககலடுககநவோ அல்லது 

�கரத்தநவோ கசயயலோம.

• கீழ்ககணட கசயல்போடுக்ை சில்லு பலகம 

பயன்படுத்தோமல் கசயயலோம.

• ந்தரநக்தடுககப்பட்ட சில்லுக்ை அல்லது 

சில்லுகளின் குழுகக்ை சில்லு பரிமோற்றம 

கசயயலோம.

• சில்லுக்ை க்தோடரெோக நிகழ்தது்தலில் 

மோற்றம கசயயலோம

• சில்லுவின் வடிவ்மப்்ப மோற்றலோம (தி்றந்த 

விணநடோ மூலம ்தமமு்டய சுய 

வடிவ்மப்்ப ஏற்ற அனுமதிககும)

1. குழுககைோக உள்ை சில்லுகக்ை ஒநரெ 

ந�ரெததில் சில்லு layout மூலம மோற்றலோம 

(பணி பலகததில் layout பிரி்வ பயன்படுததி 

ந்த்வயோ்னவற்்ற மோற்றலோம)

8.5.2. பணி பலகம

பணி பலகம ஐநது வ்ககைோகும.

8.5.2.1. மு்தன்்ம பககஙகள் Master Pages

 நிகழ்தது்தலின் பகக அ்மவு மு்தன்்ம 

பககத்்த பயன்படுததி வ்ரெயறுககலோம.

Impress-ல் முன்்னநரெ க்தோகுககப்பட்ட மு்தன்்ம 

பககஙகள் இருககும. அ்தனுள் ககோடோ நி்ல 

என்பது கவறறிடம, மற்ற்வ குறிப்பிட்ட படம 

8.14ல் கோட்டியவோறு பின்்னணி உ்டய்வ 

படம 8.14
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8.5.2.2. Layout

 முன்்னநரெ க்தோகுககபட்ட Layout 
கோட்டப்பட்டுள்ைது. இதில் ஒன்்்ற ந்தரவு கசயது 

பயன்படுததி மோற்றம  கசயது  ்தனித 

ந்த்வகளுககு பயன்படுததிக ககோள்ைலோம.

்தறநபோது custom layout உருவோக சோததியம 

இல்்ல.

படம 8.15

8.5.2.3. அட்டவ்ண வடிவ்மப்பு Table Design

 இந்த பலகததில் ்தரெநி்லயில் 

அட்டவ்ண பணி ககோடுககப்பட்டுள்ைது. நமலும 

அட்டவ்ணயின் ந்தோற்றததில் மோற்றஙகள் 

கசயயலோம. குறிப்பிட்ட வரி்ச மறறும 

க�டுவரி்ச்யத ந்தோன்்றச் கசயந்தோ, ம்்றயச் 

கசயந்தோ, இ்ணககச் கசயந்தோ, கோட்டலோம 

அல்லது வரி்ச மறறும க�டுவரி்ச்ய 

கூட்டோகநவோ கசயயலோம.

படம 8.16

படம 8.17
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8.5.2.4. ்தனிப்பயன் அ்சவு படம

 பல்நவறு வ்கயோ்ன அ்சவு படஙகள் 

சில்லுகளின் கூறுகள் இஙநக 

பட்டியலிடப்பட்டுள்ைது. குறிப்பிட்ட சில்லுகளின் 

கூறுக்ை படம 8.17ல் கோட்டியவோறு  நசரகக, 

மோற்ற, நீகக இயலும.

8.5.2.5. சில்லுகளின் பரிமோற்றம

 பரிமோற்றம கசயயும வசதியுடன் No 
Transition உள்ைது. பரிமோற்றததின் நவகத்்த 

(Slow, Medium, Fast) மோற்றலோம. நமலும 

்தோனியஙகியோகநவோ, ்கமு்்றயோகநவோ, 

எவவைவவு  கோலம சில்லு தி்ரெயில் 

நிறகநவணடுநமோ, நபோன்்றவற்்ற படம 8.18ல் 

கோட்டியவோறு ந்தரவு கசயயலோம. இமரெஸ் விணநடோ 

ன் கூறுகள்.  படம 8.19ல் கோட்டப்பட்டுள்ை impress 
window தி்றந்த மூல பயன்போடோகும. Impress 
window-ன் கூறுகைோ்ன ்த்லப்பு பட்்ட, பட்டி 

பட்்ட, கருவி பட்்ட Ruler பட்்ட, சுருள் பட்்ட 

நபோன்்ற்வ open officer writer  நபோன்ந்ற 

கோணப்படும.

படம 8.18

8.6.1 View – பட்்ட

 பணிப்பகுதியில் ஐநது ்தத்தல் குறிகள் 

உள்ை்ன. Normal, Outline, Notes, Handout 
மறறும Slide sorter நபோன்்ற்வ படம 8.19ல் 

கோட்டியவோறு உள்ைது.

8.6.2 நி்ல்ம பட்்ட (Status bar)

 நி்ல்ம பட்்ட என்பது சோைரெததின் 

அடியில் கோணப்படும. போர்வயோைருககு 

நகோப்்பப் பறறிய சில புள்ளி விவரெஙக்ை 

ககோடுககும. அந்த விவரெஙகள் ந்த்வயில்்ல 

எனில் அ்்த ம்்றதது ்வககும வசதிககு View 
Status Bar என்்ற கட்ட்ை்ய மு்தன்்ம 

கமனுவிலிருநது ந்தரவு கசயது மோறறி 

அ்மககலோம.

8.6.3. வழிகோட்டிப் பட்்ட

 படம 8.20ல் கோட்டப்பட்டுள்ைது நபோல ஒரு 

ஆவணததில் எல்லோப் கபோருட்களும (Object) 
வழிகோட்டி பட்்டயில் கோணப்படும. மறக்றோரு 

வசதியோ்ன ஆவணததிறகுள் சுறறி வருவ்தறகும, 

குறிப்பிட்ட கபோருட்க்ை கணடுபிடிப்ப்தறகும, 

வழிகோட்டி பட்்ட பயன்படுகி்றது. ்தரெநி்ல கருவி 

பட்்டயில் Navigator ந்தரவு கசயயலோம.

 Edit→Navigator அல்லது ctrl + shift + f5 

என்்ற சோவி நசரமோ்னம ககோணடும கோட்சி 

படுத்தலோம. உஙகள் கபோருட்களுககு (படம 

அட்டவ்ணச் கசயலில் மறறும பல) மிகவும 

பய்னோ்னது.

 அரத்தமுள்ை கபயரெோக ககோடோநி்லயோக 

“Object1” மறறும “Picture 1” படம 8.20ல் 

கோட்டப்பட்டுள்ைது நபோல கோட்சியளிககும.

மு்தல் அட்டவ்ணத ்தோள் 
 சில்லு பலகத்்த அல்லது பணிப் 

பலகத்்த நீகக நமல் வலது மூ்லயில் 

close (X)கபோத்தோ்்ன கிளிக கசயய 

நவணடும. நமலும பலகத்்த நீகக 

அல்லது நிகழ்த்த View Slide pane 

அல்லது View Task pane/Side bar 

பயன்படுத்தலோம

குறிப்பு
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பட்டிப்பட்்ட கருவிப்பட்்ட 

View கபோத்தோன் 

உருைல் பட்்ட 

படம 8.19

படம 8.20

8.7. பணிப்பகுதி  (Workspace)

 பணிப்பகுதியில் ஐநது ்தத்தல்கள் 

(Normal, outline, Notes, Handout மறறும 

Slide Sorter) படம 8.19ல் கோணலோம. இந்த ஐநது 

்தத்தல்களும கோட்சி கபோத்தோன்கைோக 

அ்ழககப்படுகி்றது. சில்லு உருவோககுவதில் பல 

கருவி பட்்டகள் பயன்படுகி்றது. இ்்த 

கவளிப்படுத்த View Toolbars மூலம கோணலோம.

 View கபோத்தோனுககு கீழ் உண்மயோ்ன 

பணியிடம உள்ைது.  இந்த இடததில் நீஙகள் ந்தரவு 

கசய்த சில்லுக்ைப் கபோறுத்தலோம. ஒவகவோரு 

போர்வயிலும View ஒவகவோரு பணி 

வடிவ்மககப்பட்டுள்ைது.

1. Normal View ்தனித்தனி சில்லு்வ 

உருவோககவும பதிப்பிககவும உ்தவுகி்றது. 

சில்லு்வ வடிவ்மகக, நசரகக வ்ரெக்ல படம 

மறறும அ்சவு படஙக்ை நசரகக பயன்படுகி்றது. 

2. Outline View சில்லுவின் கபயர 

மறறும ்த்லப்புக்ை ந்த்வகநகறப 
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பதிப்பிதது ககோள்ைவும உ்தவுகி்றது.

சில்லுக்ை மறுசீரெ்மககவும, ்த்லப்புக்ை 

மோறறிய்மககவும வரி்சப்படி பட்டியலிடவும 

புதிய சில்லு்வ நசரககவும பயன்படுகி்றது.

3. Notes View சில்லுகளின் குறிப்புக்ை 

நசரககவும ஏறக்னநவ உள்ை குறிப்புக்ை 

போரககவும பயன்படுகி்றது. இ்்த நிகழ்தது்தலில் 

கோண இயலோது.

4. Slide Sorter View இது எல்லோ 

சில்லுக்ையும சிறிய வடிவததில் போரகக 

உ்தவுகி்றது. சில்லு கோட்சியின் ந�ரெத்்த 

குறிப்பிடவும இரெணடு சில்லுகளுககி்டநயயோ்ன 

பரிமோற்றத்்த நசரககவும பயன்படுகி்றது.

5. Handout View சில்லுவின் அை்வ 

மோறறி பல சில்லுகள் ஒநரெ பககததில் வருமோறும 

சில்லுக்ை அச்சிட்டு ்கப்பிடி அறிக்ககைோக 

வழஙக உ்தவுகி்றது.

Tasks Pane  Layout கட்ட்ை மூலம ஒன்று, 

இரெணடு, மூன்று, �ோன்கு, ஐநது நபோன்்ற 

சில்லுக்ை ஒநரெ பககததில் ககோணடுவரெலோம.

சுட்டி்ய இழுதது விடு்தல் மூலம மறுசீரெ்மப்பு 

கசயயலோம.

8.7.1. Normal view

 Normal View வில் சில்லு்வ 

வடிவ்மககும பகுதியில் சில்லு்வ நசரககும 

வசதி உள்ைது. உைவி பட்டி்ய பயன்படுததிநயோ 

அல்லது  வழிகோட்டி பட்டி்ய பயன்படுததிநயோ 

கிளிக கசயது ககோணடுவரும வசதி உள்ைது. 

 உைவு பட்டி்ய தி்றநது ்தரெநி்ல 

கருவிபட்டியில் உள்ை உைவு பட்டி கபோத்தோ்்ன 

கிளிக கசயது அல்லது ctrl + shift + FI சோவி 

நசரமோ்னம ககோணநடோ சில்லு்வ ந்தரவு 

கசயயலோம. வழிகோட்டி பட்டி்ய கீழி்றஙகு 

பட்டி உ்தவியோல் நீஙகள் ந்தடுமநபோது அல்லது 

ந்த்வப்படுமநபோது இரெட்்ட கிளிக கசயது 

தி ்ற ந து க க க ோ ள் ை ல ோ ம .

8.7.2. Outline view

 Out line View எல்லோ சில்லுகளும எண 

வரி்சயிடப்பட்ட க்தோடரெோக இருககும. உ்ரெ மட்டும 

ஒவகவோரு சில்லுவிலும ந்தோன்றும. சில்லுவின் 

கபயர இதில் உள்ைடஙகோது. Out line View  

இரெணடு கோரெணஙகளுககோக பணிப்புரிகி்றது. 

1. சில்லுவின் உ்ரெயில் மோற்றஙகள் 

கசயவ்தறகும Normal View ்வதது நசரககநவோ 

நீககநவோ இயலும.

ஒரு உ்ரெயின் பததி்ய நமநலோ கீநழோ Up down 
கபோத்தோன்க்ை அழுததி உ்ரெ வடிவூட்டல் 

கருவி பட்்ட மூலம �கரத்தலோம. Left மறறும 

Right கபோத்தோன்க்ை ககோணடு உ்ரெ பததியில் 

மோற்றஙகள் கசயயலோம.

 உ்ரெ பததி மறறும outlinelevel 
இரெண்டயும �ோன்கு  கபோத்தோன்க்ைக 

ககோணடு பயன்படுத்தலோம.

2. Outline ல் உள்ை சில்லுக்ை ஒப்பிட்டு 

(ஏறக்னநவ ஒன்்்ற ்தயோரித்த பி்றகு) மறக்றோரு 

சில்லு ந்த்வகய்ன outline அறிவிப்பு கசயயும. 

 நீஙகள் ந�ரெடியோக  outline view 

உருவோககலோம அல்லது Normal view கசன்று 

உருவோககலோம. Review கசன்று எல்லோ 

சில்லுக்ையும போர்வயிடலோம.

சரியோ்ன வரி்சயில் இல்லோவிட்டோல் சரியோ்ன 

இடததிறகு கசன்று சரிகசயயலோம. படம 8.22ல் 

உள்ைது நபோல சில்லு குறுபடததில் கிளிக 

கசயயலோம.

இழுதது விடு்தல் மூலம ந்த்வயோ்ன இடததிறகு 

மோற்றலோம.
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8.7.3. Notes view

• படம 8.23ல் கோட்டப்பட்டுள்ை்்தநபோல Notes View பயன்படுததி குறிப்புக்ைச் நசரககலோம.

• சில்லு்வ ந்தரவு கசயது குறிப்புக்ை நசரககலோம. இரெட்்ட கிளிக மூலம சில்லு பலகததிலிருநது 

ந்தரவு  கசயயலோம. 

• உ்ரெ கபட்டி கீழ் உள்ை சில்லுவில் உ்ரெ நசரகக click to add notes ல் கிளிக நசயது நசரககலோம. உ்ரெ 

குறிப்்ப மறு அை்வ கசயய Green resizing handles மூலம �கரததி எல்்லயில் இடலோம. எழுததுருவில் 

மோற்றம கசயய F11கபோத்தோ்்ன அழுததி Styles and Formatting window வில் மோற்றலோம.

படம 8.22
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8.7.4. Slide Sorter view

 இதில் எல்லோ சில்லுவும குறுமபடம வடிவததில் கோணப்படும.இ்்த பயன்படுததி எல்லோ 

நவ்லயும சில்லுவின் க்தோகுப்பிநலோ அல்லது ்தனி சில்லுவிநலோ கசயயலோம.ஒரு வரி்சயில் சில்லுவின் 

எணணிக்கயில் மோற்றம கசயயலோம.

• View → Toolbars → Slide View கிளிக கசயது படம 8.24ல் கோட்டியவோறு சரிபோரககலோம.

• சில்லுகளின் எணணிக்க்ய சரி கசயயலோம. (அதிக பட்சமோக 15 வ்ரெ)

• View → Tollbars → Slide View பயன்படுததி ஒரு வரி்சயில் சில்லுவின் எணணிக்க்ய சரிகசயயலோம.

• சில்லுகளின் குழு்வ ந்தரவு கசயது கீழ்கணட மு்்றக்ை பயன்படுததி மு்தல் சில்லுவில் CTRL 

கபோத்தோ்்ன அழுததி விருமபிய வரி்சயில் மோற்றலோம.

ஷிப்ட் கீயி்யப் பயன்படுதது்தல்: அ்்னதது சில்லுக்ையயும ந்தரநக்தடுகக, மு்தல் சில்லு்வ சுட்டியின் 

இடது கபோத்தோ்்ன அழுததி, பின் க்டசி சில்லு்வ சுட்டியுடன், ஷிப்ட் கபோத்தோ்்னயுன் நசரதது 

அழுத்த  நவணடும. இவவோறு கசயவ்தோல், க்தோகுப்பில் உள்ை அ்்னதது சில்லுக்ையும ந்தரக்தடுகக 

உ்தவுகி்றது.

சுட்டி்ய பயன்படுத்தல் : மு்தல் சில்லு்வ மட்டும ந்தரவு கசயய, சுட்டியின் இடது கபோத்தோ்்ன அழுத்த 

நவணடும. க்டசி சில்லின் சிறுபடமவ்ரெ சுட்டி்ய (கரச்ரெ) இழுககவும. சில்லுவின் சிறு படஙக்ைக 

ககோணடு சுட்டி்ய இழுதது, ்தடிம்னோ்ன கறுப்பு எல்்லயோல் ந்தரநக்தடுககப்பட்ட சில்லுக்ை சுறறி 

இழுககும நபோது கசவவக வடிவத்்த வ்ரெயறுககலோம. இந்த கசவவகம வடிவம �ோம விருமபும அ்்னதது 

சில்லுக்ையும உள்ைடககுகி்றது என்ப்்த உறுதிப்படுத்தவும. (படம 8.25)
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சில்லுக்ை ஒரு குழுவோக �கரத்த.

. 1 சில்லுக்ை ஒரு குழுவோக ந்தரநக்தடுககவும

. 2 சில்லுகளின் குழு்வ புதிய இடததிறகு 

இழுதது விட நவணடும. ஒரு  கசஙகுதது 

கருப்பு நகோடு ந்தோன்றும, சில்லுகளின் குழு 

எஙகு நபோகும என்ப்்த கோணபிககும. 

சில்லு நப்னலில் உள்ை Slide Sorter Viewல்  
சில்லுகநைோடு நவ்ல கசயயலோம

மோற்றஙக்ைச் கசயய நவணடும எனில்,  இடது 

சுட்டி்ய அழுததி. நமல் மீட்பு பட்டி பயன்படுததி, 

பின்வருபவற்்றச் கசயயவும.

• ந்தரநக்தடுககப்பட்ட சில்லுகளுககு  பின் 

புதிய சில்லுக்ைச் நசரககவும.

• ந்தரநக்தடுககப்பட்ட சில்லுக்ை நீககி 

அல்லது மறுகபயரிடுக.

• சில்லுகளின் அ்மப்்ப மோறறி அ்மககவும

• சில்லு படததிறகு, மோற்றம கசயயவும

ஒரு சில்லு்வத ந்தரநக்தடுதது ,விருமபுகி்ற 

மோற்றத்்த (transition) நசரககவும

ஒன்றுககும நமறபட்ட சில்லுகள் 

இருககுமோ்னோல்,  சில்லு  குழு்வ   ந்தரநக்தடுதது 

விருமபிய மோற்றத்்தச் நசரககவும.

ம்்றககப்பட நவணடிய ஒரு சில்லு்வ 

குறிததுகககோள்ைவும, ஏக்னனில் ம்்றககப்பட்ட 

சில்லு நிகழ்ச்சியில் இடமகப்றோது.

ஒரு சில்லு்வ �ககலடுககவும அல்லது கவட்டி 

ஒட்டவும.

Handout View 

Handout view என்பது அச்சிடப்பட நவணடிய 

சில்லுக்ை வடிவ்மப்ப்தறகோக உ்தவுகி்றது.

பணியிடததில் உள்ை Handout ்தத்த்ல கிளிக 

கசயயவும, பின்்னர அ்மப்்ப பணிப்பட்்டயில்  

ந்தரவு கசயயப்படும. (படம 8.26).

இப்கபோழுது பககததிறகு ஒரு, இரெணடு, மூன்று 

அல்லது ஆறு சில்லுக்ை ஒரு பககததுககுள் 

அச்சிட ந்தரவு கசயயலோம.
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8.7.5 Handout-்ய அச்சிடு்தல்

• Slide Sorter -்ய பயன்படுததி சில்லுக்ை ந்தரநக்தடுககவும. (சில்லுக்ை குழுவோக ந்தரநக்தடுகக 

கீழ் கணட வழிமு்்றக்ைப் பயன்படுத்தவும )

• அச்சிடு உ்ரெயோடல் கபட்டி்யத தி்றப்ப்தறகு File -> Print அல்லது Ctrl+P-ஐத ந்தரநக்தடுககவும

• அச்சு உ்ரெயோடல் கபட்டியின் கீழ் இடது மூ்லயில் , ந்த்வயோ்ன  விருப்பஙக்ைத ந்தரநக்தடுககவும

• உள்ைடகக பிரிவில் Handouts –்ய  சரிபோரத்த பின், சரி என்ப்்தக கிளிக கசயயவும

• அச்சு உ்ரெயோடல் கபட்டி்ய மூட OK கபோத்தோ்்ன கிளிக கசயயவும

8.8 நிகழ்தது்த்ல வடிவூட்டல் (Formatting a presentation:)  

8.8.1. சில்லுக்ை கசருகு்தல், நீககு்தல் மறறும சீரெ்மத்தல்

குறிப்பு:  

 நிகழ்தது்தலில் பணிபுரியும நபோது அடிககடி நசமித்தல் நவணடும, இல்்ல எனில் ்தகவ்ல 

இழகக ந�ரிடும. அகநவ, AutoRecovery கசயல்போட்்ட கசயல்படுத்த நவணடும. (Tools-> Options -> 
Load/Save -> General ). Save ->AutoRecovery ்தகவல் நசமிப்்ப உறுதிகசயயவும.

8.8.2. மு்தல் சில்லு்வ உருவோககுவது

 மு்தல் சில்லு கபோதுவோக ்த்லப்பு சில்லுவோக  இருககும. சில்லுவின் அ்மப்்பயும அ்தன்  

ந�ோககத்்தயும தீரமோனிககவும.முன் வடிவ்மககப்பட்ட  அ்மப்புக்ை, நலஅவுட்பிரிவில் உள்ை பணிப் 

பட்்ட்ய பயன்படுத்தலோம. கபோருத்தமோ்ன அ்மப்போ்னது ்த்லப்பு மறறும உள்ைடககம ககோணட 

்த்லப்பு சில்லுவோகும.
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குறிப்பு

 முன்நப க்தோகுககப்பட்ட 

அ்மப்புகளுககோ்ன கபயரக்ை 

அறியவில்்ல எனில் , உ்தவிககு குறிப்பு 

அமசத்்தப் பயன்படுத்தலோம.நலஅவுட் 

பிரிவும அ்தன் கபயர ஒரு சிறிய கசவவக 

வடிவததில் கோணபிககப்படும. 

 சுட்டி்ய ஒரு பணிககுறி நமல் 

்வககவும அ்தன் கபயர ஒரு சிறிய கசவவக 

வடிவததில் கோட்டப்படும.குறிப்புகள் கசயல் 

படவில்்ல எனில், அவற்்ற பய்னர 

இயககலோம.முககிய பட்டியிலிருநது, 

Tools → Options → OpenOffice.org 
→ General → Help  குறிப்பு கபட்டி்ய 

குறிககவும. நீட்டிககப்பட்ட குறிப்புகள் 

(Extended tooltip) சரிபோரககப்பட்டோல், 

விரிவோ்ன உ்தவிக குறிப்பு ்தகவ்லப் 

கபறுநவோம, ஆ்னோல் உ்தவிககுறிப்பு 

கபயரகள் ்தோ்னோக வழஙகோது.

• பணிப் பட்்டயில், அ்மப்பு பிரிவில் 

கிளிக கசயவ்தன் மூலம ஒரு அ்மப்்பத 

ந்தரநக்தடுக்கயில், இது பணியிடததில் 

ந்தோன்றும. ஒரு ்த்லப்்ப உருவோகக, Add 
title-்ய கிளிக கசயது, பின் உ்ரெ்ய ்தட்டச்சு 

கசயயவும. 

• ்த்லப்பின் வடிவ்மப்பிறகு மோற்றஙகள் 

கசயவ்தறகு F11 வி்ச்ய அழுத்தப்படுகி்றது 

அல்லது ்த்லப்பு நிகழ்தது்த்ல வலது 

கபோத்தோ்்ன கிளிக கசய்கயில் நமல் மீட்பு 

பட்டியில் இருநது Modify-ஐ ந்தரவுகசயயலோம.

• ்த்லப்பு சில்லு அ்மப்்பப் 

பயன்படுததுதி்னோல், “Click to add text” 

–்ய கிளிக கசயது, உ்ரெ்ய ்தட்டச்சு 

கசயயநவணடும.வடிவ்மப்பு  மோற்றஙகள் 

இன்னும கசயய இருந்தோல் நமல் கூறிய்்த  

மீணடும கசயயவும. படம (8.27)

8.8.3. கூடு்தல் சில்லுக்ைச் கசருகவும

 கூடு்தல் சில்லுக்ைச் நசரப்ப்தறகோ்ன 

நி்லகள் ்த்லப்பு பககத்்தத ந்தரநக்தடுப்ப்தறகு 

அடிப்ப்டயோகும. ஒவகவோரு சில்லுககு மீணடும 
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மீணடும இந்த கசயல்மு்்றயோகும. ஒன்றுககும நமறபட்ட Slide Masterககு பயன்படுத்தலோம, அ்மப்பு 

பிரிவில் உள்ை பணிப் பட்்டயில் கவ்னம இருநது வரும.(அததி 8.28)

மு்தலில் ந்த்வயோ்ன அ்்னதது சில்்லயும கசருகவும. பி்றகு சில்லுககு ந்த்வயோ்ன Slide Transistion-

ககு மறறும custom animation சி்றப்பு வி்ைவுகள் நசரததுககோள்ைப்படும. 

நி்ல 1:  புதிய  சில்லு்வ கசருகவும.  இது பல்நவறு வழிகளில் கசயயப்படுகி்றது.  

• Insert -> Slide

• ்தறநபோ்்தய சில்லுவிலிருநது வலது கபோத்தோ்்ன கிளிககசயது, Slide -> New Slide-்ய நமல் மீட்பு 

பட்டி பட்்டயில் இருநது ந்தரநக்தடுககவும

• ஒரு சில்லு்வ உருவோகக க்டசியில் சில்லிருநது கோலியோ்ன இடததில்,  வலது கபோத்தோ்்ன 

கிளிககசயது புதிய சிலு்வ உருவோககவும.

• Slide icon-்ய,  நிகழ்தது்தல் கருவிப்பட்்டயில் அழுத்த நவணடும

நி்ல 2: ந்த்வககு  கபோருநதுகின்்ற  அ்மப்்ப, ந்தரவு  கசயயவும

நி்ல 3: ந்த்வயற்ற கூறறுக்ை அகறறுவது, ந்த்வயோ்ன கூறறுக்ை நசரககும (படஙகள்) மறறும 

உ்ரெ்ய நசரககவும.

படம 8.27

8.8.4. சில்லுக்ை நீககுவது

• நீகக விருமபும சில்லு்வ  ந்தரநக்தடுககவும

• Edit→ Delete Slide ( படம 8.28)

• அல்லது சில்லின் மீது வலது கபோத்தோ்்ன அழுததி Delete Slide-்ய, நமல் மீட்பு பட்டி எனும 

பட்டியிலிருநது  நீகக நவணடும.
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படம 8.28

படம 8.29

படம 8.30

குறிப்பு

ஒற்்ற அல்லது பல சில்லுக்ை நீகக 

Slide Sorter View-ஐ பயன்படுததி 

சில்லுக்ை நீககலோம.

8.8.5 சில்லுக்ை சீரெ்மத்தல்

• சில்லுக்ை மறு சீரெ்மகக விருமபி்னோல், 

கீநழ உள்ை வழி மு்்ற்யப் பின் பற்ற 

நவணடும

• மறுசீரெ்மகக விருமபும சில்லு்வ 

ந்தரநக்தடுககவும

• இடது சுட்டி பயன்படுததி சுட்டி 

்வததிருப்ப்தன் மூலம விருமபிய இடததிறகு 

சில்லு்வ இழுககவும.

• விருமபிய இடததிறகு சில்லு்வ இழுதது  

சுட்டி்ய விடுவிககவும. (படம 8.33).
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படம 8.31

குறிப்பு

Slider Sorter போர்வ்ய பயன்படுததியும  

சில்லுக்ைச் சீரெ்மத்தல் கசயய முடியும

8.9. சில்லு கோட்சி்ய க்தோடஙக

சில்லு கோட்சி்ய இயகக, பின் வரும ஒன்்்ற 

கசயயுஙகள்

• பிரெ்தோ்ன பட்டியில் Slide Show -> Slide Show  
கபோத்தோ்்ன அழுத்தவும. படம 8.34

• கருவிப்பட்டியில் அல்லது Slide Sorter 

கருவிப்பட்டியில் Slide Show கபோத்தோ்்னக 

கிளிக கசயயவும (படம 8.35)

• F5 அல்லது F9 அழுத்தவும

• சில்லுகள் மோற்றம ்தோ்னோகநவ x 
வி�ோடிகளுககு பி்றகு இருந்தோல், Slide Show  

்தோ்னோகநவ இயககும

படம 8.32

படம 8.33
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படம 8.34

• சில்லுகளின் மோற்றம, சுட்டி்யக கிளிக 

கசயவ்தோக இருந்தோல், ஒரு சில்லிருநது  

அடுத்த இடததிறகு �கரத்த பின் வரும 

ஒன்்்ற கசயயலோம.

• அடுத்த சில்லுககு கசல்ல அல்லது முந்்தய 

சில்லுககு கசல்ல வி்சப்பல்கயில் 

அமபுககுறி வி்சக்ைப் பயன்படுத்தவும

• அடுத்த சில்லுககு  முன்ந்னற்ற சுட்டி 

கபோத்தோ்்ன கிளிக கசயயவும

• அடுத்த சில்லுககு முன்ந்னறுவ்தறகு 

வி்சப்பல்கயில் Space bar-்ய  

அழுத்தவும

• க்டசி சில்லு கடநது கசல்லும நபோது,  

"Click to exit Presentation" கசயதி 

ந்தோன்றும. சுட்டி்ய கிளிக அல்லது 

விைககககோட்சியில் இருநது  கவளிநய்ற 

எ்தோவது ஒரு வி்ச்யஅழுத்தவும

• இறுதியில் எந்த ந�ரெததிலும நிகழ்த்தலிருநது 

கவளிநய்ற, Esc-ஐஅழுத்தவும

8.10 விைககககோட்சிக்ைச் நசமிகக

விைககக கோட்சி்ய நசமிகக கிளிக File -> Save 

( படம 8.36)

நசமிப்பு விருப்பத்்த ககோடுத்த பி்றகு, Impress 

நகோப்புக்ை நசமிகக  நகோப்பு  கபயரவுடன் 

நசமிகக ஒரு உ்ரெயோடல் கபட்டிதி்றககும.

(படம8.37 )

• Impress-ககோ்ன இயல்புநி்ல நகோப்பு 

நீட்டிப்பு.odp என்ப்தோகும.

• நசமிககும உ்ரெயோடல் கபட்டியில் 
நகோப்பின் கபய்ரெ (File Name)  கபட்டியில் 
உள்ை இடததில் விருமபும நகோப்பின் 
கபய்ரெ உள்ளிடவும. (படம 8.36)

• நிகழ்தது்த்ல ஒரு PPT விைககக 
கோட்சியோக நசமிகக முடியும.

படம 8.35
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குறிப்பு

நகோப்பு பட்டியலில் நசமி எனும 

விருப்பத்்தப் பயன்படுத்தலோம. 

Save மறறும Save As இ்டநய 

உள்ைவிததியோசம வருமோறு.  Save 

குறிப்பிட்ட நகோப்பு்்றயிலுள்ை 

விைககககோட்சி்ய நசமிககும,  Save 
As அந்தநகோப்பில் நசமிககவும அல்லது 

குறிப்பிட்ட நவறு நகோப்பு்்றயில் 

நசமிககவும உ்தவும.

 

படம 8.36

விைககக கோட்சி்ய ந�ரெடியோக .pdf எ்ன 

ஏறறுமதி கசயயலோம. (படம 8.36)

• படம 8.39 நிகழ்ததுக்ை ந�ரெடியோக pdf எ்ன 

ஏறறுமதி கசயவ்்த கோட்டுகி்றது 

8.11. Master slide

 மு்தன்்ம சில்லு (Master Slide)என்பது 

மற்ற சில்லுகளுககு க்தோடகக புள்ளியோகப் 

பயன்படுத்தப்படும சில்லுவோகும.  இது ஒரு பககம 

எழுதது (Page Style Writer) போணிநபோல.  

இது அடிப்ப்டயில் அ்்னதது சில்லுகளுககு 

அடிப்ப்ட வடிவ்மப்்ப கட்டுப்படுததுகி்றது. 

ஒரு சில்லு நிகழ்தது்தலின்  ஒன்றுககும நமறபட்ட 
Slide Master இருககலோம. 

 ஒரு மு்தன்்ம சில்லு ஒரு 

வ்ரெயறுககப்பட்ட க்தோகுப்பு அமசஙக்ைக 

ககோணடுள்ைது, பின்்னணி நி்றம, வ்ரெக்ல 

அல்லது சோயவு, கபோருள்கள் (logos, 

அலஙகோரெநகோடுகள் மறறும பி்ற வ்ரெக்ல 

நபோன்்ற்வ).  பின்்னணி, ்த்லப்பு,  

அடிககுறிப்புகள், உ்ரெயோடல் மறறும உ்ரெ 

சட்டஙகள் (frames) அைவு மறறும உ்ரெ 

வடிவ்மதது்தல் அகும. சில்லு Master 
அ்்னதது குணஙகளும,  போணிகைோல் (Styles) 
க ட் டு ப் ப டு த ்த ப் ப டு கி ன் ்ற ்ன .

 உருவோககிய எந்த புதிய சில்லுவும 

உருவோககப்பட்ட Slide Master லிருநது 

கப்றப்பட்டது. மோற்றோக, Slide Master 

போணிகள்அந்த Slide Master உருவோககிய 

அ்்னதது சில்லுகளுககும கி்டககின்்ற்ன.  

ஒரு சில்லின் போணி்ய  Slide Master-யில் 

மோற்றம  கசயவ்தோல், அடிப்ப்டயில் அ்்னதது 

சில்லுகலின் போணிகளும மோற்றஙகள் கபறும. 

Slide Master போதிககப்படோமல் ஒவகவோரு  

சில்லுக்ையும மோற்ற முடியும.

குறிப்பு

மு்தன்்ம சில்லு (Master Slide), ஸ்்லடு மோஸ்டர (Slide Master) மறறும மோஸ்டர பககமோ்னது 

(Master Page) மற்ற சில்லுக்ை உருவோககப் பயன்படுத்தப்படும சில்லு என்ப்்தக குறிககும.  

இவ மூன்று கசோறகளும ஒன்ந்ற. முடிந்தவ்ரெ Slide Master  பயன்படுத்த பரிநது்ரெககப்படுகி்றது 

என்்றோலும, குறிப்பிட்ட சில்லுககோ்ன்கநயடு மோற்றஙகள் ந்த்வப்படும சந்தரப்பஙகள்  உள்ை்ன. 

உ்தோரெணமோக, விைககப்பட பகுதி உ்ரெ மறறும விைககப்பட அ்மப்்பயும  பயன்படுததும நபோது 

அதிகரிககி்றது.
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படம 8.37

படம 8.38
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படம 8.39

 முன் க்தோகுககப்பட்ட வழஙகும போணி்ய மோற்ற முடியும, ஆ்னோல் புதிய விைககக கோட்சி பணி்ய 

(presentation styles) உருவோகக முடியோது. படம 8.39 Slide Master-்ய கோட்டுகி்றது.

கிளிக  View -> Master -> Slide Master

Master Slide-டுகள் இரெணடு வடிவஙகளில் கோணலோம.

1. Slide Master

2. Notes Master

• Master View dialog box பயன்படுததி அல்லது சில்லுவில் வலது கபோத்தோ்்ன கிளிக கசயவ்தன் 

மூலம ஒரு புதிய மோஸ்டர ஸ்்லடு உருவோககலோம. (படம 8.41)

• Master Slides  மறு கபயரிடுவது அந்த �்டமு்்றயோல் கசயயப்படுகி்றது

• Master View dialog box உள்ை Close Master View கபோத்தோ்்ன பயன்படுததி Master Slide-்ய 

மூடப்படும.
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படம 8.41
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8.12 வ்ரெக்ல கபோருள்க்ை 
உருவோககு்தல்

 Impress-யில்  கி்டககக கூடிய 

வ்ரெபடக கருவிக்ைக பயன்படுததி கசோந்தமோக 

வ்ரெக்ல்ய  உருவோகக முடியும. Impress-
யில் பல நமமபட்ட வ்ரெபட கசயல்போடுக்ைக 

ககோணடுள்ைது. நமலும நமமபட்ட வ்ரெக்ல 

படஙக்ை உருவோகக, Open Office.org-ஐ 

ப ய ன் ப டு த ்த வு ம .

8.12.1 வ்ரெ்தல் கருவிப்பட்்ட

 வ்ரெக்ல கருவிப்பட்்டயில்  வ்ரெக்ல 

படஙக்ை உருவோகக பயன்படும கருவிகள் 

உள்ை்ன. இக கருவிப்பட்்ட கோட்டப்படவில்்ல 

எனில், View →Toolbars Drawing  மு்தன்்ம 

பட்டியில்  View → Toolbars Drawing  எ்ன 

ந்தரநக்தடுககவும.

• Select: குறிப்பிட்ட கபோருள்க்ைத 

ந்தரநக்தடுககவும.  சுட்டி இழுப்ப்தன்  மூலம 

பல கபோருள்க்ைத ந்தரநக்தடுககலோம.

• Line  :  ஒரு ந�ரக நகோட்்ட  வ்ரெகி்றது

• Arrow : ஒரு அமபுக குறி்யக ககோணடு 

முடிவில் ஒரு ந�ரகநகோட்்ட வ்ரெகி்றது. 

சுட்டி கபோத்தோ்்ன கவளியிடும இடததில் 

அமபு குறி ்வககப்படும.

• Rectangle : ஒரு கசவவகத்்த வ்ரெகி்றது. 

ஒரு சதுரெத்்த வ்ரெயும வ்ரெ ஷிப்ட் 

கபோத்தோ்்ன அழுத்தவும.

• Ellipse: ஒரு நீள்வட்டம வ்ரெகி்றது. 

வட்டத்்த வ்ரெவ்தறகு ஷிப்ட் கபோத்தோ்்ன 

அ ழு த ்த வு ம .

• Text:  ஒரு உ்ரெ கபட்டி,  கி்டமட்டமோக 

சீரெ்மககப்பட்டு உருவோககுகி்றது

• Vertical Text:  ஒரு உ்ரெகபட்டி, கசஙகுத்தோக 

சீரெ்மககப்பட்டு உருவோககப்படுகி்றது.

• Curve : ஒரு வ்ை்வ, வ்ரெகி்றது.

• Connectors: இரெணடு புள்ளிககு இ்டநய  

ஒரு இ்ணப்பு வரி்ய வ்ரெகி்றது.கூடு்தல் 

இ்ணப்பிகளுககு கருப்பு முகநகோணத்்த 

கிளிக கசயயவும

8.13 படஙக்ை கசருகு்தல் (Insert Images)

 ஒரு படத்்த கசருவ்தறகு,  படம கசருக 

நவணடிய  இடததில் சுட்டி்ய  ்வககவும. 

பின்்னர கிளிக Insert->Select Picture-
>From File option  Insert Menu பட்டியில் 

ந்தரநக்தடுககவும. (படம8.44)

 Open Office  Impress  ஒரு  

உ்ரெயோடல் கபட்டி்ய கோணபிககும, குறிப்பிட்ட 

இடததிலிருநது படத்்தத ந்தரநக்தடுதது,   

குறிப்பிட்ட இடததில் படம கசருகப்படும.
( ப ட ம 8 . 4 4 ) 

படம 8.42
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Drawing கருவிப்பட்்டயிலுள்ை கருவிகள்

1. Select கபோருள்க்ை 

ந்தரநக்தடுகக
9. Connector இ்ணப்பு

2. Line நகோடு 10. Basic Shapes அடிப்ப்ட வடிவஙகள்

3. Arrow அமபுககுறி 11. Symbol Shapes சின்்னம வடிவஙகள்

4. Rectangle கசவவகம 12. Block Arrows க்தோகுதி 

அமபுககுறிகள்
5. Ellipse நீள்வட்டம 13. Flowcharts போயவுப்படம

6. Text உ்ரெ 14. Callouts கோல் அவுட்

7. Vertical Text க�டுஙகி்ட உ்ரெ 15. Stars �ட்சததிரெ வடிவஙகள்

8. Curve அ்ரெ வட்டம

படம 8.43

படம 8.44

XI Std Computer Applications Vol-1 TM Chapter 8 245-278.indd   197 4/21/2020   4:44:14 PM



198

படம 8.45

8.14 ஆடிநயோ மறறும 
வீடிநயோ்வச் கசருகவும

    Impress ஆடிநயோ நகோப்புகள் அல்லது 

தி்ரெப்பட நகோப்புக்ை நு்ழகக

அனுமதிககும.ஆடிநயோ மறறும 

தி்ரெப்பட நகோப்புக்ை

    Insert Movie and Sound Option-

்ய Insert பட்டிப் பட்்டயில் 

மூலம கசருகலோம ஆடிநயோ மறறும 

தி்ரெப்படஙகள் கசருகுவ்தறகு  ஒரு 

உ்ரெயோடல் கபட்டி தி்றககப்படும. 

குறிப்பிட்ட இருப்பிடம மறறும 

ஆடிநயோ மறறும மூவி நகோப்்பத 

ந்தரநக்தடுககவும. இது சில்லு்வ 

தி்றககும. (படம 8.46) சில்லு நிகழ்ச்சியின் 

நபோது ஆடிநயோ மறறும பட  நகோப்்ப  

சுட்்யடி கிளிக கசயவ்தன் மூலம 

க ச ரு க ப் ப டு ம .

படம 8.46
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படம 8.47
கசயல்போடு

மோணவர கசயல்போடு

1. இவற்்ற பயன்படுததி ஒரு நிகழ்த்த்ல  உருவோககவும

• கவறறுவிைககககோட்சி

• கடமப்நைட்

• முன்நப உருவோககப்பட்ட நிகழ்த்தல்

2. MS PowerPoint ஐ பயன்படுததி ஒரு நிகழ்தது்த்ல உருவோககவும

3. Impress மறறும MS PowerPoint-ஐ பயன்படுததி ஒரு நிகழ்தது்த்ல உருவோககும 

விததியோசஙக்ைக கணடறிநது எழு்தவும.

4. சில்லுவின் அ்்னதது அ்மப்புக்ையும பயன்படுததி “என் மோநிலம” என்்ற ்த்லப்பில் ஒரு 

நிகழ்த்த்ல  உருவோககவும.

5. ஒவகவோரு சில்லுறகும ந�ரெததின் கோல அை்வ நிரணயிப்ப்தன் மூலம "என்மோநிலம" என்்ற 

சில்லு்வ  �டத்தவும

ஆசிரியர கசயல்போடு

இந்த முழு அததியோயமும கீழ்ககணட வழி மு்்றயின் உ்தவியுடன் கறறுக ககோள்ைமுடியும

1. ஆயவக கசயல்போடு: 

 ஆசிரியரெோல் முழு வகுப்பி்ன்ரெயும ஆயவகததிறகு அ்ழதது ஆயவகததில் ஒரு ப்கரெோகெகடர  

மூலம கருத்்த விைகக நவணடும.

2. அல்லது வகுப்ப்்றயில் ஒரு PC மறறும ப்கரெோகெகட்ரெ பயன்படுததி கருத்்த விைகக 

ந வ ண டு ம .

3. ஆசிரியர தி்றந்த மூல கமன்கபோருள் ்தவிரெ, சோைரெததின் கூறுக்ை ஒப்பிட்டு, MS Powerpoint 
-யில்  நிகழ்த்த்ல உருவோககலோம. 
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மதிப்பீடு

பகுதி - அ

சரியோ்ன வி்ட்ய ந்தரநக்தடு: 

1. ஒரு சில்லுவிலிருநது நவக்றோரு சில்லுவிறகு வி்ரெவோக �கரததுவ்தறகு இதில் எது 

ப ய ன் ப டு த ்த ப் ப டு கி ்ற து ?

 அ) தி்சகோட்டி  ஆ) ந�விநகட்டர  இ) Fill Color  ஈ) Page Border

2.  ஸ்்லடு ந�ோ்வக கோணும குறுககு வழி வி்ச எது? 

 அ) F6  ஆ) F9   இ) F5  ஈ) F10

3. ந்தோற்றததில் ந்தோற்றமளிககும அ்்னதது ஸ்்லடுகளின் சிறு பதிப்புகள் கி்டமட்ட வரி்சயில் 

அ்மககப்பட்டிருககும

 அ) Notes  ஆ) Outline   இ) Handout  ஈ) Slide Sorter

4. Impress-ல் ககோடோநி்ல போர்வ அ்டயோைம கோணவும?

 அ) Normal ஆ) Outline   இ) Handout  ஈ) Slide Sorter

5. எந்த பட்டியலில் ஸ்்லடு மோற்ற விருப்பத்்தக ககோணடுள்ைது?

 அ) Slide Show l ஆ) View  இ) Tools  ஈ) Format

6. Impress-ல் விைககக கோட்சியின் நீட்டிப்்ப (extension) அ்டயோைம கோணவும?

 அ) .odp   ஆ) .ppt  இ) .odb  ஈ) .ood

7. விைககக கோட்சிக கருவிகளில், ஒரு ஸ்்லட்டின் நு்ழவு வி்ைவு மறக்றோரு ஸ்்ல்ட  ஸ்்லடு 

ந�ோவில் மோறறுகி்றது. விைககக கோட்சிக கருவிகளில், ஒரு ஸ்்லட்டின் நு்ழவுவி்ைவு மறக்றோரு 

ஸ்்ல்டஸ்்லடு ந�ோவில் மோறறுகி்றது.

 அ) Animation     ஆ) Slide Transition

 இ)Custom Animation    ஈ) Rehearse Timing

8. வன்னியோ  "உலக கவப்பமயம"  என்்ற  ஒரு விைககக கோட்சி்ய கசயதுள்ைோர. அவர வகுப்பில் 

்த்லப்பு நபசும நபோது ்தோ்னோக நவ ்த்னது ஸ்்லடுந�ோ முன்ந்னற்றம நவணடும. இமப்ரெஸின் எந்த 

அமசம அவள் பயன்படுத்த நவணடும?

 அ)Custom Animation   ஆ)Rehearse Timing 

 இ)Slide Transition    ஈ) Either (a)or (b) 
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பகுதி - ஆ

குறு வி்னோ:

1. ஒரு சில்லு மறறும Slide Show-ககுஉள்ை விததியோசம என்்ன?

2. எத்த்்ன உள்ை்மந்த சில்லு ்தைவ்மப்புகள் Impress-ல் அடஙகியுள்ை்ன.?

3. நிகழ்தது்த்ல என்்னகவன்று புரிநது ககோணடீரகள்?

4. Impress-யில் வோரப்புரு – வ்ரெயறு. 

5. சில்லுவின் அ்மப்போல் என்்ன புரிநதுககோள்கிறீரகள்?

பகுதி - இ

சிறு வி்னோ:

1. Impress-ல் பய்னரக்ை ஈரககும வ்கயில் எத்த்்ன வ்கயோ்ன கோட்சிகள் வழஙகப்படுகின்்ற்ன?

2. நிகழ்த்தல் கமன்கபோரு்ை யோர பயன்படுததுகி்றோரகள், ஏன்?
3. Slide Sorter கோட்சி மறறும அ்தன் முககியததுவத்்த வ்ரெயறுககவும.
4. Normal View என்்றோல் என்்ன? விைகக.
5. Impress-ல் தி்றமபட விைககத்்த உருவோககுவது எப்படி சில்லு மோறறு (transistion effect) 

வி்ைவுகளுககு உ்தவுகி்றது?

பகுதி - ஈ

க�டு வி்னோ:          10 மதிப்கபணகள்

1. வைரமதியின் ஆசிரியர, OpenOffice Impress-்ய பயன்படுததி  ஒரு நிகழ்தது்த்ல உருவோககுமபடி 

கூறி்னோர. ஆ்னோல் வைரமதி இ்தறகு முன் எப்நபோதுநம Impressல் நவ்ல கசய்தது இல்்ல. 

எ்னநவ, கீழ்கோணும கசயல்க்ை கசயவ்தறகு வைரமதிககு உ்தவி கசயக. 

 அ) மு்தல் சில்லு்வ ்தவிரெ, எல்லோ சில்லுககும ஒநரெ வடிவ்மப்பில் இருகக நவணடும. இ்தறகு, அவர 

என்்ன கசயய நவணடும?

 ஆ) எளிதில் க்தோடரபு ககோள்ை, விைககககோட்சியின் ஒரு பிரெததிநயக �க்ல அவரகளுககு வழஙக 

நவணடும..இ்தறகு எ்்த உருவோகக நவணடும?

 இ) படஙகள் மறறும தி்ரெப்பட நகோப்புக்ை நிகழ்த்தலில் கசருக விருமபுகி்றோர. எப்படி இ்்த கசயய 

முடியும?

 ஈ) விைககத்்த கோணபிப்ப்தறகு மிகவும கபோருத்தமோ்ன்தோக இருககும என்று கருதுகிந்றன்.

 எ) விைககககோட்சி்ய கவரச்சிகரெமோ்ன்தோக மோறறுவ்தறகு, அதில் சில வி்ைவுக்ைச் நசரகக 

விருமபுகி்றோர. எப்படி அ்்த கசயய முடியும. பரிநது்ரெ.

2 விறப்்னயோைர ்த்னது ்தயோரிப்புக்ை நமமபடுததுவ்தறகு ஒரு விைககககோட்சி்ய எப்படி 

விைககலோம என்ப்்த விைககவும.

3 சிவோபோலன் ்த்னது பள்ளியின் வருடோநதிரெ விழோவில் ஒரு விைககககோட்சி்ய உருவோககி்னோர.

விைககக கோட்சிககோ்ன 5 நிமிடஙகளுககு முன், அவர பள்ளியின் கபயர ்தவறு என்ப்்த கவனித்தோர. 

அது கோட்சி 30 சில்லுகளில் ந்தோன்றுகி்றது. ஒநரெ ஒரு படததில் உள்ை அ்்னதது சில்லுகளிலும 

இந்த ்தவ்்ற அவர எவவோறு மறுபரிசீல்்ன கசயய முடியும.

4. வோரப்புருககள் பயன்படுத்தலில்  சில �ன்்மகள் பட்டியலிடு.
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