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अहवालाचे स्वरूप स्पष्ट करा. 

Solution: कोणत्याही संस्थेच्या कार्यक्रम/सभांची र्ोग्य पद्धतीने सववस्तर नोदं करून ठेवणे 

म्हणजे अहवाललेखन होर्. कार्यक्रम/ समारंभाच्या प्रत्यक्ष सुरुवातीपासून ते अखेरपरं्त सवय 

बाबीचं्या नोदंी अहवालात केलेल्या असतात. अहवालात कार्यक्रमाचा हेतू, तारीख, वेळ, सहभागी 

व्यक्ती, ववचार मांडणी, प्रवतसाद इत्यादी मुद्द्ांचा समावेश केलेला असतो. कोणत्याही संस्थेसाठी 

अहवाललेखन दस्तऐवज मानले जाते. संस्थेच्या भववष्यकालीन नोदंीसंाठी अहवाललेखन महत्त्वाची 

भूवमका पार पाडत असते. संस्थेचे कार्यके्षत्र, ववषर् इत्यादीनुंसार अहवाललेखनाचे स्वरूप वेगवेगळे 

असू शकते. तसेच संस्थेच्या कार्यके्षत्रानुसार अहवाललेखनाचा आराखडा वभन्न असू शकतो. 

अहवालातील नोदंी अचूक आवण वसु्तवनष्ठ स्वरूपाच्या असतात. अहवालाचे महत्त्वाचे वैवशष्ट्य 

म्हणजे अहवालाची ववश्वसनीर्ता होर्. अनेक गंुतागंुतीच्या समसे्यत अहवालाचा पुरावा म्हणूनही 

वापर करता रे्तो. अहवाल वनिःपक्षपातीपणे वलवहला जातो. वास्तवदशी वणयन हा अहवालाचा आत्मा 

असतो. 
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अहवालाची आवश्यकता वलहा. 

Solution: अहवाल हा कोणत्याही कार्यक्रमाचा आरसा असतो. कार्यक्रमातील बारीकसारीक 

गोष्टीचंी नोदं अहवाललेखनात घेतली जाते. संस्थेच्या कामकाजात अहवाल ववश्वसनीर् घटक मानला 

जातो. संस्थेच्या कार्यक्रमाच्या सभेच्या नोदंी ठेवणे आवश्यक असते. संस्थेच्या भववष्यकालीन 

र्ोजना, उपक्रम र्ासाठी वनवितच र्ाचा उपर्ोग केला जातो. अहवालाच्या साहाय्याने 

भववष्यकाळात संस्थेचा ववकास, परंपरा इत्यादीचंी मावहती वमळवणे शक्य होते. भववष्यातील 

वनर्ोजनासाठी अहवालाचा उपर्ोग होऊ शकतो. ववववध संस्था, लघु उद्योग ते मोठमोठे उद्योगधंदे 

आवण ग्रामपंचार्त ते महानगरपावलका अशा सवय वठकाणी होणाऱ्र्ा घडामोडीनंा अवधकृतता प्राप्त 

व्हावी र्ासाठी अहवालाची गरज असते. एखाद्या के्षत्रात महत्त्वाकांक्षी उपक्रम सुरू करार्चा असेल, 

तर आरंभी त्यासंदभायत र्ोग्य ती मावहती घेऊन अहवाल तर्ार करणे गरजेचे असते. 
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वास्तवदशी लेखन हा अहवालाचा आत्मा आहे, हे ववधान स्पष्ट करा. 

Solution: अहवालात कार्यक्रमातील घटनांची ववश्वसनीर् नोदं असते. संस्थेच्या सभा/कार्यक्रमांचा 

हेतू, तारीख, वेळ, सहभागी मान्यवरांचे वववेचन, प्रवतसाद, समारोप इत्यादीचंा तपशील क्रमाक्रमाने 

अहवालात सांवगतलेला असतो. 'जसे घडले तसे सांवगतले' असे अहवालाचे स्वरूप असते. 



काल्पवनक गोष्टी, लेखकाच्या मनातील ववचार र्ा बाबीचंा अहवालात समावेश नसतो. वसु्तवनष्ठपणे 

घटनेचे वणयन अहवालात केलेले असते. अहवाल कुठल्याही संस्थेचा असो वा कुठल्याही 

कार्यक्रमाचा सवांमधे्य एकसामावर्क वैवशष्ट्य असते ते म्हणजे, वनिःपक्षपातीपणा. 

अहवाललेखकाला स्वतिःच्या मजीनुसार लेखन करता रे्त नाही. त्या त्या सभेमधे्य, संशोधनामधे्य 

अहवाल लेखकाने कार् अनुभव, पावहले, ऐकले र्ांववषर्ीचे खरेखुरे लेखन अहवालात करणे 

आवश्यक असते. अहवालावर संस्थेच्या भववष्यातील वनर्ोजनाचा आराखडा वनवित होत असतो. 

सद्य:स्स्थती जाणून घेण्यासाठी अहवालाचा उपर्ोग होत असतो. वास्तवदशी लेखन हा अहवालाचा 

आत्मा आहे असे म्हटले तर अवतशर्ोक्ती होणार नाही. 
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अहवाललेखनाची वैशिष्ट्ये पुढील मुद्द्ाांना अनुसरून स्पष्ट करा: 

वसु्तवनष्ठता आवण सुस्पष्टता. 

Solution:  एखाद्या घटना/प्रसंगाची र्ोग्य पद्धतीने नोदं करून ठेवणे म्हणजे अहवाल होर्. 

अहवाललेखनात संस्थेच्या कामकाजाचे प्रवतवबंब उमटत असते. भववष्यातील वनरवनराळ्या 

र्ोजनांच्या वनर्ोजनासाठी अहवाल आवश्यक असतो. अहवालाचे महत्त्वाचे वैवशष्ट्य वसु्तवनष्ठता 

आवण सुस्पष्टता आहे. अहवालाच्या स्वरूपानुसार कार्यक्रमाचा ववषर्, तारीख, वेळ, वठकाण, 

सहभागी मान्यवर, लोकांचा सहभाग, प्रवतसाद, वनष्कषय, सांस्िकीर् मावहती इत्यादी अनेक 

बाबीचं्या नोदंी केलेल्या असतात. त्या नोदंी वसु्तवनष्ठ असणे आवश्यक असते. अहवालात 

नोदंवलेल्या मावहतीच्या बाबतीत संवदग्धता असून चालत नाही. अहवालातील वाक्यरचना स्पष्ट 

असणे आवश्यक असते. सहज अथयबोध होणे अवभपे्रत असते. मावहतीचे स्वरूप सुस्पष्ट असावे. 

अहवाललेखकाला स्वतिःच्या ववचारांचा परामशय अहवालात घेता रे्त नाही. कार्यक्रम प्रसंगी जे जे 

घडले आवण जे जे पावहले, ऐकले त्याचे खरे रूप अहवालात रे्णे प्रधान असते. 
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अहवाललेखनाची वैशिष्ट्ये पुढील मुद्द्ाांना अनुसरून स्पष्ट करा: 

शब्दमर्ायदा. 

Solution: अहवालाच्या ववषर्ावर अहवालाची शब्दमर्ायदा अवलंबून असते. स्थावनक 

पातळीवरील अहवाल आकाराने लहान असतात, शब्दमर्ायदा आटोपशीर असते. सहकारी संस्था, 

वावषयक सवयसाधारण सभा र्ांचे अहवाल तुलनेने ववसृ्तत असतात. सावहस्त्यक, सामावजक, 

सांसृ्कवतक कार्यक्रमांचे अहवालाची शब्दमर्ायदा कमी असते. कार्यक्रमाचा संपूणय गाभा अहवालात 

मांडार्चा असल्याने शब्दमर्ायदा हा घटक महत्त्वाचा मानला जातो. अहवालात कार्यक्रमातील 

घटनांचे वणयन पाल्हाळीक असू नरे्. एकाच मुद्द्ाची पुनरावृत्ती असू नरे्. एखाद्या समसे्यच्या 

संदभायत संशोधनात्मक अहवाल, सावयजवनक के्षत्रातील उदर्ोगव्यवसार् र्ांच्या संदभायतील अहवाल 

खूपच ववस्ताराने वलवहले जातात. अशा अहवालात भरपूर मावहती, आकडेवारी, वनरीक्षणे, तपशील, 



वनष्कषय नोदंवलेले असतात. एखाद्या समारंभाचा अहवाल तीन-चार पृष्ठांचा असू शकतो, तर एखाद्या 

आर्ोगाचा अहवाल सुमारे १००० वकंवा अवधक पृष्ठांचा असू शकतो. 
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अहवाललेखनाची वैशिष्ट्ये पुढील मुद्द्ाांना अनुसरून स्पष्ट करा: 

वन:पक्षपातीपणा. 

Solution: कोणत्याही अहवालाचे महत्त्वाचे वैवशष्ट्य म्हणजे वन:पक्षपातीपणा होतो. अहवाल 

लेखन कुठल्याही एककल्ली ववचारांचा अवलंब करीत नसते. अवास्तव व्यक्ती/घटना र्ांच्या 

वणयनाला अहवालात स्थान नसते. अहवाल घडलेल्या कार्यक्रमाचा आरसा असतो. त्यामुळे 

अहवालात कुठल्याही अतावकय क, कल्पनारम्य गोष्टीनंा स्थान नसते. अहवाललेखकाला स्वतिःच्या 

ववचारांचे रोपण अहवालात करता रे्त नाही. वास्तवदशी लेखन हे अहवालाचे प्रमुख वैवशष्ट्य 

मानले जाते. वनिःपक्षपातीपणा अहवालात कें द्रस्थानी असतो. 
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अहवाललेखन करताना लक्षात घ्यावर्ाच्या दोन बाबी सोदाहरण स्पष्ट करा. 

Solution: अहवाल लेखन ही एक कला आहे. अहवाल लेखन तांवत्रकपणे करणे आवश्यक असले, 

तरी अहवालाच्या भाषेत लावलत्यपूणयता आणता रे्ऊ शकते. अहवाललेखनात दोन महत्त्वपूणय 

बाबीचंा ववचार ववसृ्ततपणे करता रे्ऊ शकतो. 

(१) अहवाललेखकाचे भाषेवरील प्रभुत्व : अहवाललेखकाचे भाषेवर प्रभुत्व असणे महत्त्वाचे असते. 

अहवालात घडून गेलेल्या घटनेचे शब्दरूपात सजीव आवण बोलके वचत्र उभे करण्याची कला 

अहवाललेखकाकडे असणे आवश्यक असते. अहवाल सादर केला जातो; त्यामुळे वाचन करणाऱ्र्ा 

व्यक्तीलाही तेवढेच महत्त्व आहे. वाचक लक्षात घेऊन अहवालाची भाषा सहज, सोपी चटकन 

आशर् लक्षात रे्ईल अशी असावी. अवतशर्ोक्तीपूणय वणयन नसावे. अहवाललेखकाला वववशष्ट 

पाररभावषक शब्द, संज्ञा इत्यादीचंी मावहती असली पावहजे व र्ोग्य वठकाणी वतचा उपर्ोग करता 

आला पावहजे. 

उदा., अहवाललेखनात भाषेतील शब्दांचे संदभायनुसार उपर्ोजन माहीत नसेल, तर मजकुराचा अथय 

भेद होऊ शकतो. एखाद्या कार्यक्रमाच्या अहवालात 'प्रमुख पाहुण्यांनी उपस्स्थत राहून शोभा 

वाढवली' र्ा वाक्यरचना ऐवजी 'प्रमुख पाहुण्यांनी उपस्स्थत राहून शोभा केली' अशी वाक्यरचना 

जर वलवहली गेली, तर अथायचा अनथय होऊ शकतो. 

(२) सारांश रूप : अहवाल हा कार्यक्रमाचा गाभा असतो. कार्यक्रम झाल्यानंतर संपूणय कार्यक्रम 

संवक्षप्तपणे कागदावर अहवालाच्या माध्यमातून वचवत्रत केला जात असतो. सवय घटना/प्रसंग शब्दांत 

मांडणे शक्य नसते. कार्यक्रम प्रसंगी घडलेल्या घटनांचा क्रमबद्धरीतीने सारांश रूपाने आढावा 

घेण्याचे काम अहवाल करीत असतो. अहवाललेखनात पाल्हाळ असता कामा नरे्. मोजक्या परंतु 

नेमक्या घटनांची समपयक शब्दांत मांडणी करता रे्णे अपेवक्षत असते. 



उदा., महाववद्यालर्ातील वकृ्तत्व स्पधेच्या अहवाललेखनात पाररतोवषक प्राप्त ववदर्ार्थ्ांच्या 

भाषणातील काही महत्त्वाचे मुदे्द नावासवहत उद्धृत करणे अपेवक्षत असते. सवय ववद्यार्थ्ांचे संपूणय 

भाषण नमूद करणे र्ोग्य नाही. सारांश रूपाने ववषर् मांडणी करणे अवभपे्रत असते. 
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पुढील शवषयाांवर अहवालाचे लेखन करा : 

तुमच्या कवनष्ठ महाववद्यालर्ातील से्नहसंमेलन. 

Solution:  

चेतना कला आवण वावणज्य कवनष्ठ महाववद्यालर् 

नागपूर 

वावषयक से्नहसंमेलन २०१९ - २०२० 

अहवाल 

 

 शवनवार, वदनांक ४ जानेवारी २०२० रोजी सारं्काळी ५ वाजता महाववद्यालर्ाच्या भव्य प्रांगणात 

सन २०१९ - २०२० र्ा शैक्षवणक वषायचे वावषयक से्नहसंमेलन ववद्यार्थ्ांच्या उपस्स्थतीत मोठ्या 

जल्लोषात संपन्न झाले. 

समारंभाचे अध्यक्षस्थान संस्थेचे अध्यक्ष आवण सामावजक कार्यकते मा. श्री. गणेश वदघे र्ांनी भूषवले 

होते. सुप्रवसद्ध डवबंग कलाकार श्रीमती कावतयकी दाते र्ा प्रमुख पाहुण्या म्हणून उपस्स्थत होत्या. 

से्नहसंमेलनास वशक्षण संस्थेचे अध्यक्ष, उपाध्यक्ष, कार्ायध्यक्ष व इतर सवय पदावधकारी उपस्स्थत होते. 

कवनष्ठ महाववद्यालर्ाचे सवय अध्यापक, ववद्याथी मोठ्या संिेने उपस्स्थत होते. 

कार्यक्रमाचा आरंभ 'तू बुद्धी दे, तू तेज दे' र्ा प्राथयनेने करण्यात आला. कवनष्ठ महाववद्यालर्ाच्या 

बारावी ववज्ञान शाखेतील मोवहनी काळे र्ा ववद्यावथयनीच्या सुमधुर गीताने सवांची मने वजंकली. 

उपस्स्थत मान्यवरांच्या हसे्त दीपप्रज्वलन करण्यात आले. त्यानंतर प्रा. कुमार दाढे र्ांनी कार्यक्रमाचे 

प्रास्ताववक केले. समारंभात सादर होणाऱ्र्ा कार्यक्रमाची रूपरेषा त्यांनी सांवगतली. प्रा. दीप्ती राणे 

र्ांनी उपस्स्थत मान्यवरांचे शाल आवण सन्मानवचन्ह देऊन स्वागत केले. 

सवांच्या सत्कारानंतर कवनष्ठ महाववद्यालर्ाचे प्राचार्य डॉ. महेश देशपांडे र्ांनी सन २०१९ - २०२० 

र्ा शैक्षवणक वषायतील कवनष्ठ महाववद्यालर्ात झालेल्या शैक्षवणक, सांसृ्कवतक, कला क्रीडाववषर्क 

घडामोडीचंा थोडक्यात आढावा घेतला. सवय अध्यापकांच्या कामाचे आवण ववद्यार्थ्ांच्या उत्साहाचे 

कौतुक केले. 

कवनष्ठ महाववद्यालर्ाच्या अकरावी (अ) मधील ववद्यार्थ्ांनी नृत्य सादर केले. कवनष्ठ 

महाववद्यालर्ाच्या सवय शाखांमधील वनवडक ववद्यार्थ्ांना वमळून राष्टर ीर् एकात्मतेवर आधाररत 

नावटका सादर केली. लागोपाठ समूह नृत्य आवण एकल गीत गार्न वमळून चार सांसृ्कवतक 



कार्यक्रम सादर करण्यात आले होते. 

कार्यक्रमाच्या प्रमुख पाहुण्या सुप्रवसद्ध डवबंग कलाकार श्रीमती कावतयकी दाते र्ांनी ववद्यार्थ्ांशी 

संवाद साधला. डवबंग के्षत्रातील संधी समजावून सांवगतल्या. संभाषण कौशल्यासोबत वाचनाचे 

महत्त्वही सांवगतले. प्रात्यवक्षकांच्या साहाय्याने आवाजातील वैववध्य ववद्यार्थ्ांना दाखवले. 

र्ानंतर उच्च माध्यवमक परीके्षत सवांत अवधक गुण वमळवून र्शस्वी होणाऱ्र्ा ववद्यार्थ्ांचा प्रमुख 

पाहुण्यांच्या हसे्त सत्कार करण्यात आला. आंतरमहाववद्यालर्ीन स्पधांमधे्य महाववदर्ालर्ाची 

नाममुद्रा उमटवणाऱ्र्ा ववद्यार्थ्ांना महाववद्यालर्ाच्या वतीने सन्मान वचन्ह देऊन कौतुक करण्यात 

आले होते. वादवववाद, कववतावाचन, वकृ्तत्व, वनबंध, टी-शटय पेंवटंग र्ा स्पधांची पाररतोवषके 

अनुक्रमे ववतरीत करण्यात आली. दरवषी से्नहसंमेलनात सवांच्या उतु्सकतेचा ववषर् म्हणजे कवनष्ठ 

महाववद्यालर्ाचा 'आदशय ववद्याथी पुरस्कार'. बारावी (अ) कला शाखेच्या कवपल बोरसे र्ा 

ववद्यार्थ्ांना २०१९ - २०२० र्ा वषायतील 'आदशय ववद्याथी पुरस्कार' देण्यात आला. सवांनी टाळ्यांच्या 

गजरात अवभनंदन केले. 

अध्यक्षीर् भाषणात मा. श्री. गणेश वदघे र्ांनी अध्यक्षीर् भाषणात आपल्या महाववद्यालर्ीन 

जीवनातील ववववध प्रसंगांना उजाळा वदला. वशक्षकांची ववद्यार्थ्ांप्रत असणारी मारे्ची भावना 

सांवगतली. सामावजक कार्ायतील अनेक उदाहरणे सांगून ववद्यार्थ्ांना सदर् सामावजक प्रश्ांची 

जाणीव करून वदली. पाररतोवषक प्राप्त करणाऱ्र्ा सवय ववद्याथांचे अवभनंदन केले. 

कार्यक्रमाचे सूत्रसंचालन व पाररतोवषक प्राप्त ववदर्ार्थ्ांच्या र्ादीचे वाचन ववद्याथी प्रवतवनधी मंदार 

भावे आवण अवश्वनी भोसले र्ांनी केले. प्रा. मावणक कढे र्ांनी सवांचे आभार मानले. तीन तास 

रंगलेल्या कार्यक्रमाची सांगता राष्टर गीताने झाली. 

प्रा. दीप्ती राणे 

अथयशास्त्र ववभागप्रमुख 

वद. ………   सवचव    अध्यक्ष 
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पुढील शवषयाांवर अहवालाचे लेखन करा : 

तुमच्या कवनष्ठ महाववद्यालर्ातील वृक्षारोपण कार्यक्रम. 

Solution: 

नालंदा वशक्षण संस्थेचे, डॉ. बाबासाहेब आंबेडकर माध्यवमक ववद्यालर् आवण कला, ववज्ञान उच्च 

माध्यवमक ववद्यालर् नांदेड 

जागवतक पर्ायवरण वदन : वृक्षारोपण कार्यक्रम 

अहवाल 



दरवषीप्रमाणे रं्दाही 'जागवतक पर्ायवरण वदन बुधवार वद. ५ जून २०२० रोजी सकाळी आठ वाजता 

महाववद्यालर्ात साजरा करण्यात आला. र्ावषी जागवतक पर्ायवरण वदनाच्या वनवमत्ताने कवनष्ठ 

महाववद्यालर्ात वृक्षारोपण कार्यक्रमाचे आर्ोजन करण्यात आले होते. महाववद्यालर्ाच्या मागच्या 

बाजूस असणाऱ्र्ा पटांगणात वृक्षारोपणाचा कार्यक्रम संपन्न झाला. 

वृक्षारोपण कार्यक्रम महाववद्यालर्ाच्या प्राचार्ाय डॉ. शीतल देवस्थळी र्ांनी अध्यक्षस्थान भूषवले. 

शहरातील पर्ायवरण पे्रमी आवण वनवृत्त प्रशासकीर् अवधकारी मा. श्री. अजुयन नवले प्रमुख पाहुणे 

म्हणून उपस्स्थत होते. कवनष्ठ महाववदर्ालर्ातील अध्यापक, शहरातील वनमंवत्रत नागररक आवण 

ववद्याथी मोठ्या संिेने उपस्स्थत होते. 

महाववद्यालर्ाच्या प्रांगणात असलेल्या 'गुलाब' फुलाच्या रोपाला पाणी देऊन कार्यक्रमाला आरंभ 

करण्यात आला. महाववद्यालर्ाचे जीवशास्त्र ववभागाचे प्रा. डॉ. अवनल राऊत र्ांनी कार्यक्रमाचे 

प्रास्ताववक केले. जागवतक पर्ायवरण वदनाचे महत्त्व प्रास्ताववकात नमूद केले. महाववद्यालर्ाचे 

उपप्राचार्य डॉ. आकाश परांजपे र्ांनी प्रमुख पाहुण्यांना शाल आवण तुळसीचे रोप देऊन स्वागत 

केले. बारावी कला शाखेची ववद्याथी मृण्मर्ी बडे हीने प्रमुख पाहुण्यांचा पररचर् करून वदला. 

र्ानंतर प्रमुख पाहुणे मा. श्री. अजुयन नवले र्ांनी ववदर्ार्थ्ांशी संवाद साधला. सवयप्रथम त्यांनी 

उपस्स्थतांना पर्ायवरण वदनाची मावहती सांवगतली. वेगवेगळ्या वृक्षांची नावे, उपर्ोग सांवगतले. 

वृक्षांचे पर्ायवरणातील महत्त्व ऐकताना उपस्स्थत श्रोते भारावून गेले होते. अजुयन नवले र्ांनी गोष्टीच्या 

माध्यमातून वृक्षांची उपरु्क्तता अधोरेस्खत केली. औषधी वनस्पतीचंी महत्त्वाची मावहती त्यांनी 

भाषणातून सांवगतली. 

महाववद्यालर्ाच्या प्राचार्ाय डॉ. शीतल देवस्थळी र्ांनी अध्यक्षीर् भाषणात पर्ायवरणाववषर्ी तज्ज्ञ 

व्यक्तीचें ववचार सांवगतले. 

र्ानंतर उपस्स्थत सवयजण वृक्षारोपण सहभागी झाले. प्रथमतिः प्रमुख पाहुण्यांच्या हसे्त आंबा आवण 

वचंच र्ांचे रोपण करण्यात आले. प्राचार्ायच्या हसे्त वनलवगरीच्या रोपाचे रोपण करण्यात आले. 

र्ावषीच्या वृक्षारोपण सोहळ्यात कवनष्ठ महाववद्यालर्ातील वगय प्रवतवनधीनंी देखील वृक्षारोपण केले. 

गुलाब, मोगरा, तुळस, जासं्वदी अशा फुलांच्या रोपांचे रोपण चार वगय प्रवतवनधीनंी अनुक्रमे केले. 

वृक्षारोपण कार्यक्रमाचे सूत्रसंचालन राहुल गोखले र्ा बारावीतील ववद्यार्थ्ायने केले होते. भूगोल 

ववभागातील प्रा. गीता नाईक र्ांनी उपस्स्थत सवांचे ऋण व्यक्त केले. 

दोन तास सुरू असणाऱ्र्ा कार्यक्रमाची सांगता 'वृक्षवल्ली आम्हा सोर्री वनचरे' र्ा संत तुकाराम 

महाराजांच्या अभंग गार्नाने करण्यात आली 

डॉ. अवनल राऊत 

जीवशास्त्र ववभाग 

वद. ………  सवचव    अध्यक्ष 


