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அலகு 4

பேபேடு

4.1 அறிமுகம்
4.2 பேபேட்டின் ேயன்ேபாடுகள்
4.3 பேபேட்டுக் கணக்கின் ேடிவம்
4.4 குறிபபேட்டிற்கும் பேபேட்டிற்கும் உள்்ள 

பவறுேபாடுகள்
4.5 குறிபபேட்டிலிருந்து பேபேட்டிற்கு 

எடுத்தெழுதும் முறை
4.6 பேபேட்டுக் கணக்குகற்ள இருபபுக் 

கட்டுதெல்

பேொருளடக்கம்

 ்கற்றல் ப�ொக்கங்கள்
மபாணவரகள்
• பேபேட்டின் ்ேபாருள் ேற்றி புரிந்து 

்கபாள்ளுதெல்

• பேபேட்டில் எடுத்தெழுதும் நறைமுறை 
ேற்றி புரிந்து ்கபாள்ளுதெல். 

• குறிபபேட்டிலிருந்து பேபேட்டுக்கு 
எடுத்தெழுதுதெல் மற்றும் 
இருபபுக்கட்டுதெல் ேற்றி அறிதெல்

 

பேபேடு கற்ேதெற்கு முன் கீழக்கணைவற்றை 
நிறைவு கூை பவணடும்:
• கணக்குகற்ள வறகபேடுததுதெல் 
• இேட்றைபேதிவு கணக்பகடுகள் 

ேேபாமரிபபின் ்ேபான்ைபாை விதிகள்
• நைவடிக்றககற்ளக் குறிபபேட்டில் 

ேதியும் ேடிநிறை, முறைகள் மற்றும் 
குறிபபேட்டிறைத தெயபாரிததெல்

பெரிந்து ப்கொள்ள பேண்டிய 
முககிய ப�ொற்கள்

• பேபேடு 
• பேபேட்டில் எடுத்தெழுதுதெல்
• பேபேட்டிறை இருபபுக்கட்டுதெல்
• ேற்று இருபபு
• வேவு இருபபு

நினைவு கூ்ற பேண்டிய 
்கருத்து்கள்
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4.1 அறிமு்கம்

 மொணேர் ப�யல்ேொடு

சிந்ெனைககு: ஒரு வியபாேபாரி சேக்குகற்ள ்ேபாக்கததிற்கும், கைனிற்கும் விற்ேறை ்சய்கிைபார. 
்ேரும்ேபாைபாை சேக்குகள் கைனுக்கு விற்ேறை ்சய்யபேடுகிைது. உரிறமயபா்ளருக்கு யபார, 
எவவ்ளவு ேணம் தெே பவணடும் என்ேது குறிதது சரியபாக நிறைவில்றை. இது ்தெபாைரேபாக தெகவல் 
்ேை ஏபதெனும் விறேவபாை வழி உணைபா?

↓

↓

�டேடிகன்க்கள்

குறிபபேடு / துனண ஏடு்கள்

பேபேடு

பேபேடு என்ேது ஆள்சபார, ்சபாததுகள், ்ேபாறுபபுகள், ்சைவுகள் 
மற்றும் வருமபாைம் ஆகிய கணக்குகளில் இைம்்ேற்றுள்்ள 
மற்றும் ஒரு குறிபபிட்ை கபாைததிற்குரிய ்தெபாைரபுறைய அறைதது 
நைவடிக்றககற்ளயும் ஒன்று திேட்டி அதென் இறுதி விற்ளறவக் 
கபாட்ைக்கூடிய ஒரு ்தெபாகுபபு அறிக்றகயபாகும். குறிபபேட்டு 
ேதிவு ்சய்யபேட்ை நைவடிக்றககளிலிருந்து பேபேட்டுக் 
கணக்கு தெயபாரிக்கபேடுகின்ைது. பேபேடு ஒரு முதென்றமயபாை 
கணக்பகைபாக கருதெபேடுகிைது. இது ஆள்சபார, ்சபாதது மற்றும் 
்ேயே்ளவுகணக்குகள் ஆகிய எல்ைபா கணக்குகற்ளயும் 
உள்்ளைக்கிய ஒரு ஏைபாகும். ஒவ்வபாரு கணக்கின் இருபறேயும் பேபேட்டிலிருந்து கணக்கிைைபாம். 
பேபேட்டுக் கணக்குகள் குறிபபேட்டுப ேதிவிலிருந்து தெயபாரிக்கபேடுகின்ைை.
ஒரு குறிபபிட்ை கபாைததிற்குரிய ேல்பவறு கணக்குகளில் உள்்ள நைவடிக்றககளின் இறுதி 
விற்ளறவ பேபேட்டின் இருபபு கபாட்டுகிைது.  அதெபாவது, கைனீந்பதெபாருக்கு ்சலுததெ பவணடிய இறுதி 
்தெபாறகறயயும் மற்றும் கைைபாளிகளிைமிருந்து ்ேைபவணடிய இறுதி ்தெபாறகறயயும் ஆள்சபார 
கணக்குகள் கபாணபிக்கும். அபதெபேபான்று, ்சபாததுக்கணக்குகள் அறைதது ்சபாததின் மதிபறேயும், 
்ேயே்ளவுக் கணக்குகள் அறைதது வருமபாைஙகற்ளயும் மற்றும் ்சைவுகற்ளயும் கபாணபிக்கும். 
பேபேட்டுக் கணக்குகள் கபாட்டும் இருபபுகளிலிருந்து நிதிநிறை அறிக்றககற்ளயும் தெயபாரிக்கைபாம்.
பேபேடுகற்ள வணிக நிறுவைஙகள் தெடிததெ அட்றை ்கபாணை ஏைபாகபவபா அல்ைது தெனிததெனி 
தெபாள்கற்ளக் ்கபாணை தெடிததெ அட்றைகளுக்கிறைபய பகபாரக்கபேட்ை ஏைபாகபவபா ேேபாமரிக்கைபாம். 
்ேபாதுவபாக ஒரு ேக்கம் அல்ைது ஒரு தெபாள் ஒரு கணக்கிற்கு ஒதுக்கபேட்டிருக்கும். பேபேட்டின் 
்தெபாைக்கததில் ஒரு அட்ைவறணத தெேபேட்டிருக்கும்.  அதில் பேபேட்டில் அைஙகியுள்்ள கணக்குகள் ேற்றிய 
விவேஙகள் அதெபாவது அக்கணக்கிற்குரிய குறியீடு, ேக்க எண பேபான்ைறவ ்கபாடுக்கபேட்டிருக்கும். 
கணினி முறையில் கணக்குேதிவியல் பின்ேற்ைபேடும்பேபாது, வணிக நைவடிக்றககற்ள குறிபபேட்டில் 
ேதிவு ்சய்துவிட்ைபால், பேபேட்டுக் கணக்கு தெபாைபாகபவ தெயபாரிக்கபேட்டுவிடும்.

4.2. பேபேட்டின் ேயன்ேொடு்கள்
பேபேட்டின் ேயன்ேபாடுகள் பின்வருமபாறு:
(i) ஒரு குறிபபிட்ட ்கணகன்க ேறறிய ெ்கேல்்கனள உடைடியொ்க பே்ற முடிகி்றது.
விற்ேறை, ்கபாள்முதெல், இயந்திேம் பேபான்ை, ஒரு குறிபபிட்ை கணக்கு சம்ேந்தெமபாை அறைதது 
தெகவல்கற்ளயும் ேபாரததெ உைபைபய ்தெரிந்து ்கபாள்வதெற்கு பேபேடு உதெவுகிைது. உதெபாேணமபாக, ஒரு 
கைைபாளியுைன் ேல்பவறு நைவடிக்றககள் ஏற்ேட்டிருக்கும் பேபாது அவரிைமிருந்து ்ேைபேை பவணடிய 
நிகே ்தெபாறகறய பேபேட்டுக் கணக்கிலிருந்து அறிந்து ்கபாள்்ளைபாம். 
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(ii) ேணி்க �டேடிகன்க்கனளக ்கட்டுபேடுத்துெல்
பேபேட்டுக் கணக்குகளிலிருந்து எடுக்கபேட்ை இருபபுகளிலிருந்து, கணக்குகளின் இருபபுகற்ள 
முழுவதுமபாக ேகுபேபாய்வு ்சய்ய முடியும். அதென்மூைம் வணிக நைவடிக்றககற்ளக் கட்டுபேடுததெ 
முடியும்.
(iii) இருபேொய்வு ெயொரிக்க முடிகி்றது
பேபேட்டுக் கணக்குகளின் இருபபுகற்ளக் ்கபாணடு இருபேபாய்வு தெயபாரிக்க முடியும். அதென் வபாயிைபாக 
குறிபபேடு மற்றும் பேபேட்டில் உள்்ள கணக்கியல் ேதிவுகளின் கணக்கீட்டுச் சரிததென்றமறய அறிய 
முடிகிைது.
(iv) நிதிநினல அறிகன்க்கனளத் ெயொரிக்க உெவுகி்றது
பேபேட்டுக் கணக்குகளின் இருபபுகற்ளக் ் கபாணடு நிதிநிறை அறிக்றககள் தெயபாரிக்க முடியும். அதென் 
மூைம் வணிகததின் நிகே இைபாேம் அல்ைது நட்ைதறதெயும் மற்றும் வணிகததின் நிதிநிறைறமறயயும் 
அறிந்து ்கபாள்்ள உதெவுகிைது.

4.3 பேபேட்டுக ்கணககின் ேடிேம்
‘T’ வடிவததில் பேபேட்டுக் கணக்குகள் தெயபாரிக்கபேடுகின்ைை. இது இரு ேகுதிகற்ளக் ்கபாணைது. 
இைது ேக்கம் ேற்று ேக்கம் எைவும், வைது ேக்கம் வேவு ேக்கம் எைவும் பிரிக்கபேடுகிைது. ஒவ்வபாரு 
ேக்கததிற்கும் நபான்கு ேததிகள் உள்்ளை. கணக்கின் ்ேயர அல்ைது தெறைபபு, அக்கணக்கின் பமல் 
றமயபேகுதியில் எழுதெபேட்டு, அக்கணக்கின் முழு விவேஙகளும் பேபேட்டில் ேதிவு்சய்யபேடுகின்ைை. 
ஒரு பேபேட்டுக் கணக்கின் ேடிவம் கீபே தெேபேட்டுள்்ளது:

ே ்கணககின் பேயர் ே
�ொள் விேேம் கு.ே.எ. பெொன்க ` �ொள் விேேம் கு.ே.எ. பெொன்க ` 

ேடிவததில் குறிபபிட்டுள்்ள ேததிகளின் வி்ளக்கதறதெ கீழ கபாணபேபாம்.
�ொள்: நைவடிக்றககள் நிகழந்தெ நபாற்ள இபேததியில் ேதிவு ்சய்ய பவணடும்.
விேேம்: ேற்று ்சய்யபேட்ை அல்ைது வேவு ்சய்யபேட்ை கணக்கின் ்ேயறே விவேபேததியில் ேதிவு 
்சய்ய பவணடும். 
குறிபபேட்டுப ேக்க எண் (கு.ே.எ): கு.ே.எ. என்ேது குறிபபேட்டுப ேக்க எண என்ேதென் சுருக்கமபாகும். 
குறிபபிட்ை ேதிவு, குறிபபேடு  அல்ைது துறண ஏட்டில் எந்தெப ேக்கததிலிருந்து எடுத்தெழுதெபேட்டுள்்ளபதெபா 
அந்தெப ேக்க எணறண இபேகுதியில் குறிபபிை பவணடும்.
பெொன்க: அக்கணக்கிற்குரிய ்தெபாறகயிறை இபேததியில் எழுதெ பவணடும்.
4.4 குறிபபேட்டிறகும் பேபேட்டிறகும் உள்ள பேறுேொடு்கள்
பின்வருவை குறிபபேட்டிற்கும் பேபேட்டிற்கும் உள்்ள பவறுேபாடுகள்

அடிபேனட குறிபபேடு பேபேடு
1. ேதிவு ்சய்தெல் நைவடிக்றககள் நிகழந்தெ 

உைன் குறிபபேட்டில் 
ேதிவு்சய்யபேடும்.

குறிபபேடு தெயபாரிததெ அபதெ நபாளில் அல்ைது 
துறண ஏடுகள் ேேபாமரிதது வந்தெபால், 
ஒரு குறிபபிட்ை கபாைததின் இறுதியில் 
அதெபாவது வபாேததின் கறைசி நபாள் 
அல்ைது இரு வபாேஙகளுக்கு ஒருமுறை 
பேபேட்டில் எடுத்தெழுதெபேடும்.
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2.  ேதிவு ்சய்யும் 
நிறை

குறிபபேட்டில் ேதிவது முதெல் 
நிறையபாகும்.

குறிபபேட்டில் ேதிந்தெ பிைகு பேபேடு 
தெயபாரிபேதெபால், இது இேணைபாவது 
நிறையபாகும்.

3.  ேதிவு ்சய்யும் 
வரிறச

குறிபபேட்டில் நைவடிக்றககள் 
நிகழந்தெ வரிறசபேடி 
அதெபாவது நைவடிக்றககள் 
நிகழந்தெ நபாளின்ேடி ேதிவு 
்சய்யபேடுகிைது.

கணக்குகளின் வரிறசபேடி பேபேட்டில் 
ேதிவுகள்  ்சய்யபேடுகின்ைை.

4. வழிமுறை குறிபபேட்டில் ேதிவு்சய்வறதெ 
குறிபபேட்டில் ேதிவு ்சய்தெல் 
என்கிபைபாம்.

பேபேட்டில் ேதிவு ்சய்வறதெ 
எடுத்தெழுதுதெல் என்கிபைபாம்.

5.  இருபேபாய்வு 
தெயபாரிக்க உதெவுதெல்

குறிபபேட்டில் ேதியபேட்டுள்்ள 
்தெபாறககற்ளக் ்கபாணடு 
இருபேபாய்வு தெயபாரிக்க 
இயைபாது.

பேபேட்டுக் கணக்குகளின் மூைம் 
கிறைக்கப்ேற்ை இருபபுகப்ள இருபேபாய்வு 
தெயபாரிக்க அடிபேறையபாகிைது.

6.  ேதிவிற்கபாை 
ஆதெபாேம் 

ஆதெபாே ஆவணஙகற்ள 
அடிபேறையபாகக் ்கபாணடு 
குறிபபேட்டுபேதிவுகள் 
்சய்யபேடுகின்ைை.

குறிபபேட்டுப ேதிவுகற்ளக் ்கபாணடு 
பேபேடு தெயபாரிக்கபேடுகிைது.

7. நிகே இருபபு குறிபபேட்டிறைக் ்கபாணடு 
ஒரு கணக்கின் நிகே 
இருபபிறை அறிய முடியபாது.

பேபேட்டிறைக் ்கபாணடு ஒரு 
கணக்கின் நிகே இருபபிறை 
அறியைபாம்.

4.5 குறிபபேட்டிலிருந்து பேபேட்டிறகு எடுத்பெழுதும் முன்ற
குறிபபேட்டில் ேதிவபாகி உள்்ள நைவடிக்றககளின் ேற்று மற்றும் வேவு இைஙகற்ள பேபேட்டில் 
உள்்ள கணக்குகளுக்கு மபாற்ைம் ்சய்வது எடுத்தெழுதுதெல் எைபேடும். அவவபாறு குறிபபேட்டிலிருந்து 
பேபேட்டிற்கு எடுத்தெழுதும் வழி முறை கீபே ்கபாடுக்கபேட்டுள்்ளது.
(அ) குறிபபேட்டில் ேற்று றவக்கபேட்டுள்்ள கணக்றக கபாணக.  அக்கணக்கு ஏற்கைபவ 

துவஙகபேைவில்றை என்ைபால் அபபேபேட்றை துவக்க பவணடும். கணக்கின் ்ேயறே 
பமல்ேகுதியின் நடுவில் எழுதெ பவணடும். ஏற்கைபவ அக்கணக்கு ்தெபாைஙகபேட்டிருந்தெபால், 
பேபேட்டு அட்ைவறண மூைம் ்தெரிந்து ்கபாள்்ளவும். இபபேபாது பேபேட்டுக் கணக்கின் 
ேற்றுபேக்கததில் ேதிவுகற்ள பமற்்கபாள்்ளவும்.

(ஆ)  கணக்கின் ேற்றுபேக்கததில் நபாள் ேததியில் நைவடிக்றக நிகழந்தெ நபாற்ளக் குறிபபிை பவணடும்.
(இ)  விவேபேததியில், குறிபபேட்டில் வேவு றவக்கபேட்டுள்்ள கணக்கின் ்ேயறேப ேதிய பவணடும்.
(ஈ)  குறிபபேட்டில் ேற்றுத ்தெபாறக ேததியில் உள்்ள இக்கணக்கிற்குரிய ்தெபாறகயிறை, ்தெபாறகப 

ேததியில் ேதிய பவணடும்.
(உ)  குறிபபேட்டில் வேவு றவக்கபேட்டுள்்ள கணக்றக கணைறியவும். அவவபாறு இல்றை என்ைபால் 

அக்கணக்றக பேபேட்டில் புதிதெபாக துவஙக பவணடும். கணக்கின் ்ேயறே பமல் ேகுதியின் 
நடுவில் எழுதெ பவணடும். ஏற்கைபவ அக்கணக்கு ்தெபாைஙகபேட்டிருந்தெபால், பேபேட்டின் 
அட்ைவறண மூைம் அக்கணக்றக ் தெரிந்து ் கபாள்்ள பவணடும். இபபேபாது பேபேட்டுக் கணக்கின் 
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வேவுப ேக்கததில் ேதிவுகற்ள பமற்்கபாள்்ளவும். நைவடிக்றக நிகழந்தெ நபாற்ள, நபாள் ேததியில் 
ேதிய பவணடும். குறிபபேட்டில் ேற்று றவக்கபேட்டுள்்ள கணக்கின் ்ேயறே, விவேபேததியில் 
எடுதது எழுதெ பவணடும். அதெற்குரிய ்தெபாறகறய ்தெபாறகப ேததியில் எழுதெ பவணடும்.

குறிபபு: தெறைபபில் எழுதெபேட்டுள்்ள ஒரு கணக்கின் ்ேயர விவேபேததியில் அபதெ கணக்கில் 
எபபேபாதும் இைம் ்ேைபாது. அக்குறிபபேட்டில் இைம் ்ேற்றுள்்ள மற்்ைபாரு கணக்கின் ்ேயறேததெபான் 
விவேபேததியில் எழுதெ பவணடும்.

 மொணேர் ப�யல்ேொடு
சிந்ெனைககு: குறிபபேட்டிலிருந்து பேபேட்டில் எடுதது எழுதும் ் ேபாழுது ஒரு கணக்கின் ேற்று அல்ைது 
வேவு இைஙகள் ஏபதெனும் விடுேட்டுபபேபாைபால் என்ை நைக்கும்?

எடுத்துக்கொட்டு 1
கீழக்கபாணும் நைவடிக்றககற்ளக் குறிபபேட்டில் ேதிவு ்சய்து, அவற்றை பேபேட்டில் எடுதது எழுதுக.
2017
ஜூன் 1 ேபாசு  ்ேபாக்கததுைன் ்தெபாழில் ்தெபாைஙகியது ` 50,000
 4 ்ேபாக்கம் ்சலுததி அறைகைன் வபாஙகியது ` 6,000
 7 ஹரிஸ் என்ேவரிைமிருந்து இயந்திேம் ஒன்றை கைைபாக வபாஙகியது ` 10,000
 10 ்ேபாக்கம் ்சலுததி சேக்குகள் வபாஙகியது ` 4,000
  18 கபாபபீட்டு முறைமம் ்சலுததியது ` 100
தீர்வு

ேொசு என்ேேேது ஏடு்களில் குறிபபேட்டுபேதிவு்கள்
�ொள் விேேம் பே.ே.எ. ேறறு ` ேேவு ` 

2017
ஜூன்     1

்ேபாக்கக் க/கு ே
   ேபாசு முதெல் க/கு
(்தெபாழில் ்தெபாைஙகியது)

50,000
50,000

     4 அறைகைன் க/கு ே
   ்ேபாக்கக் க/கு
(அறைகைன் ்ேபாக்கததிற்கு வபாஙகியது)

6,000
6,000

     7 இயந்திேம் க/கு ே
   ஹரிஸ் க/கு
(ஹரிஸிைமிருந்து இயந்திேம் கைனுக்கு வபாஙகியது)

10,000
10,000

   10 ்கபாள்முதெல் க/கு ே
    ்ேபாக்கக் க/கு
(சேக்குகள் ்ேபாக்கததிற்கு வபாஙகியது)

4,000
4,000

   18 கபாபபீட்டு முறைமம்  க/கு ே
    ்ேபாக்கக் க/கு
(கபாபபீட்டு முறைமம்  ்சலுததியது)

100
100
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பேபேட்டுக ்கணககு்கள்
ே பேொக்கக ்கணககு ே

�ொள் விேேம் கு.ே.எ.  ` �ொள் விேேம் கு.ே.எ.  ` 

2017
ஜூன் 1 ேபாசு முதெல் க/கு 50,000

2017
ஜூன் 4
    10
    18

அறைகைன் க/கு
்கபாள்முதெல் க/கு
கபாபபீட்டு முறைமம் க/கு

6,000
4,000

100

ே ேொசு முெல் ்கணககு ே
�ொள் விேேம் கு.ே.எ.  ` �ொள் விேேம் கு.ே.எ.  ` 

2017
ஜூன் 1 ்ேபாக்கக் க/கு 50,000

ே அன்ற்கலன் ்கணககு ே
�ொள் விேேம் கு.ே.எ.  ` �ொள் விேேம் கு.ே.எ.  ` 

2017
ஜூன் 4 ்ேபாக்கக் க/கு 6,000

ே இயந்திேக ்கணககு ே
�ொள் விேேம் கு.ே.எ.  ` �ொள் விேேம் கு.ே.எ.  ` 

2017
ஜூன் 7 ஹரிஸ் க/கு 10,000

ே ஹரிஸ் ்கணககு ே
�ொள் விேேம் கு.ே.எ.  ` �ொள் விேேம் கு.ே.எ.  ` 

2017
ஜூன் 7 இயந்திேம் க/கு 10,000

ே ப்கொள்முெல் ்கணககு ே
�ொள் விேேம் கு.ே.எ.  ` �ொள் விேேம் கு.ே.எ.  ` 

2017
ஜூன் 10 ்ேபாக்கக் க/கு 4,000

ே ்கொபபீட்டு முனைமம் ்கணககு ே
�ொள் விேேம் கு.ே.எ.  ` �ொள் விேேம் கு.ே.எ.  ` 

2017
ஜூன் 18 ்ேபாக்கக் க/கு 100

4.5.1 பெொடக்கபேதிவினை பேபேட்டில் எடுத்பெழுதுெல்
ஏற்கைபவ நறை்ேற்றுக் ்கபாணடிருக்கக் கூடிய வணிக நிறுவைஙகளில், ்சன்ை ஆணடின் 
இறுதியில் முடிக்கப்ேைபாதெ கணக்குகளின் இருபபுகற்ள நைபபு நிதியபாணடின் துவக்கததில், 
கணக்பகடுகளில் ்கபாணடுவே ்தெபாைக்கபேதிவு ்சய்யபேடுகிைது. ்சன்ை ஆணடில் முடிக்க்ேைபாதெ 
கணக்குகள் என்ேது இருபபு நிறைக் குறிபபில் பதெபான்ைக் கூடிய கணக்குக்ளபாை முதெல், ்ேபாறுபபுகள் 
மற்றும் ்சபாததுகள்  என்ேவைவபாகும்.  ்தெபாைக்கபேதிவு கீழக்கணைவபாறு ேதியபேடுகிைது:
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 ்சபாததுக்கள் க/கு (தெனிததெனிபய)         ே xxx
 ்ேபாறுபபுகள் க/கு (தெனிததெனிபய)  xxx
 முதெல் க/கு  xxx
ஒவ்வபாரு பேபேட்டுக் கணக்குகளிலும் ்தெபாைக்கப ேதிவிறைத தெனிததெனிபய எடுதது எழுதும் 
்ேபாழுது இருபபு கீழ  ் கபாணடுவேபேட்ைது (இருபபு கீ/்கபா)  என்ை ேதெததிறைப ேயன்ேடுததெ பவணடும்.  
்தெபாைக்கபேதிவிறை ேதிவு ்சய்யும் ேடிநிறைகற்ள பின்வருமபாறு அறியைபாம்.
ேடிநினல 1   : ்தெபாைக்கபேதிவில் ேற்று ்சய்யபேட்ைறவகள் அதெற்குரிய பேபேட்டுக் கணக்கில் 

ேற்றுபேக்கததில் எடுதது எழுதெபேை பவணடும்.  விவேபேததியில் ‘இருபபு கீ/்கபா‘  
என்று எழுதி, அதெற்குரிய ்தெபாறகயிறை ்தெபாறகபேததியில் எழுதெ பவணடும். அந்தெ 
நிதிஆணடின் ்தெபாைக்க நபாள், நபாள் ேததியில் எழுதெ பவணடும்.

ேடிநினல 2 : ்தெபாைக்கபேதிவில் வேவு ்சய்யபேட்ைறவகள் அதெற்குரிய பேபேட்டு கணக்கில் வேவுப 
ேக்கததில் எடுதது எழுதெபேை பவணடும்.  விவேபேததியில் ‘இருபபு கீ/்கபா’  என்று எழுதி 
அதெற்குரிய ்தெபாறகயிறை ்தெபாறகபேததியில் எழுதெ பவணடும்.  நபாள் ேததியில் அந்தெ 
நிதிஆணடின் ்தெபாைக்க நபாற்ள எழுதெ பவணடும்.

எடுத்துக்கொட்டு 2
பின்வரும் ்தெபாைக்கபேதிவிறைக் ்கபாணடு ஜபாய் என்ேவரின் ஏடுகளில் முக்கிய பேபேட்டுக் 
கணக்கிறைத தெயபாரிக்கவும்.

ஜபாய் என்ேவரின் ஏடுகளில் 
குறிபபேட்டுபேதிவுகள்

�ொள் விேேம் பே.ே.எ. ேறறு ` ேேவு ` 

2017
ஜை        1 ்ேபாக்கக் க/கு ே

சேக்கிருபபு க/கு ே
பசபாகன் க/கு ே
அறைகைன் க/கு                ே
  ேபாம் க/கு
  ஜபாய் முதெல் க/கு
(்சன்ை ஆணடின் ்சபாததுகள் மற்றும் ்ேபாறுபபுகள் 
கணக்கில் ்கபாணடுவேபேட்ைது)

45,000
50,000
35,000
50,000

20,000
1,60,000

தீர்வு பேபேட்டுக ்கணககு்கள்
ே பேொக்கக ்கணககு ே

�ொள் விேேம் கு.ே.எ.  ` �ொள் விேேம் கு.ே.எ.  ` 

2017
ஜை  1 இருபபு கீ/்கபா 45,000

ே �ேககிருபபு ்கணககு ே
�ொள் விேேம் கு.ே.எ.  ` �ொள் விேேம் கு.ே.எ.  ` 

2017
ஜை  1 இருபபு கீ/்கபா 50,000
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ே ப�ொ்கன் ்கணககு ே
�ொள் விேேம் கு.ே.எ.  ` �ொள் விேேம் கு.ே.எ.  ` 

2017
ஜை  1 இருபபு கீ/்கபா 35,000

ே அன்ற்கலன் ்கணககு ே
�ொள் விேேம் கு.ே.எ.  ` �ொள் விேேம் கு.ே.எ.  ` 

2017 
ஜை  1

 
இருபபு கீ/்கபா

 
50,000

ே ேொம் ்கணககு ே
�ொள் விேேம் கு.ே.எ.  ` �ொள் விேேம் கு.ே.எ.  ` 

2017 
ஜை    1

 
இருபபு கீ/்கபா

 
20,000

ே ஜொயின் முெல் ்கணககு ே
�ொள் விேேம் கு.ே.எ.  ` �ொள் விேேம் கு.ே.எ.  ` 

2017 
ஜை    1

 
இருபபு கீ/்கபா

 
1,60,000

4.5.2 கூட்டுக குறிபபேட்டுப ேதிவு்கனள எடுத்பெழுதுெல்
ஒரு குறிபபேட்டுபேதிவு ஒன்றுக்கு பமற்ேட்ை ேற்று இைஙகற்ளபயபா அல்ைது ஒன்றுக்கு பமற்ேட்ை 
வேவு இைஙகற்ளபயபா அல்ைது இேணறையுபமபா ்கபாணடிருந்தெபால் அது கூட்டுக் குறிபேட்டுப ேதிவு 
எைபேடும்.  கூட்டுக் குறிபபேட்டின் ேற்று இைஙகள், உரிய பேபேட்டின் கணக்கில் உரிய ் தெபாறகயுைன்  
ேற்று றவக்கபேடும். அது பேபான்று கூட்டுக் குறிபபேட்டின் வேவு இைஙகள், பேபேட்டில் உள்்ள உரிய 
கணக்கில் உரிய ்தெபாறகயுைன் வேவு றவக்கபேடும். குறிபபேட்டிறை பேபேட்டில் எடுதது எழுதும் 
முறை எடுததுக்கபாட்டு 3–ல் வி்ளக்கபேட்டுள்்ளது.
எடுத்துக்கொட்டு 3
கீழக்கணை நைவடிக்றககளுக்கு குறிபபேட்டுப ேதிவு தெந்து, பேபேட்டுக் கணக்கில் எடுதது எழுதெவும். 
ேபாம் என்ேவர பம, 20, 2018 அன்று சம்ே்ளம் ்கபாடுததெது  ` 15,000, மின் கட்ைணம் ்சலுததியது  
` 8,000 மற்றும் கூலி ்கபாடுததெது  ` 2,000.
தீர்வு

ேொம் என்ேேேது ஏடு்களில் 
குறிபபேட்டுப ேதிவு்கள்

�ொள் விேேம் பே.ே.எ. ேறறு ` ேேவு ` 

2018
பம     20 சம்ே்ளம் க/கு ே

மின் கட்ைணம் க/கு ே
கூலி க/கு  ே
    ்ேபாக்கக் க/கு
(்சைவுகள் ்சய்தெது)

15,000
8,000
2,000

25,000
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பேபேட்டுக ்கணககு்கள்
ே �ம்ேளம் ்க/கு ே

�ொள் விேேம் கு.ே.எ.  ` �ொள் விேேம் கு.ே.எ.  ` 

2018 
பம     20

 
்ேபாக்கக் க/கு

 
15,000

ே மின் ்கட்டணம் ்கணககு ே
�ொள் விேேம் கு.ே.எ.  ` �ொள் விேேம் கு.ே.எ.  ` 

2018
பம     20 ்ேபாக்கக் க/கு 8,000

ே கூலி ்கணககு ே
�ொள் விேேம் கு.ே.எ.  ` �ொள் விேேம் கு.ே.எ.  ` 

2018
பம     20 ்ேபாக்கக் க/கு 2,000

ே பேொக்கக ்கணககு ே
�ொள் விேேம் கு.ே.எ.  ` �ொள் விேேம் கு.ே.எ.  ` 

2018
பம    20 சம்ே்ளம் க/கு

மின்கட்ைணம் க/கு
கூலி க/கு

15,000
8,000
2,000

 மொணேர் ப�யல்ேொடு
சிந்ெனைககு: பேபேட்டுக் கணக்குகளில் எடுதது எழுதுவதெபால் என்ை நைக்கும்? இது கபாைவறே 
இல்ைபாமல் ்தெபாைரந்து நைந்து ்கபாணபை இருக்கக் கூடியது என்று நிறைக்கிறீரக்ளபா? இந்தெ 
கணக்கியல் ்சயல்முறை எபபேபாது முடிவுக்கு வரும்?

4.6 பேபேட்டுக ்கணககு்கனள இருபபுக ்கட்டுெல்
நைவடிக்றககற்ள பேபேட்டில் எடுதது எழுதிய பிைகு, வணிக நிறுவைம், ேல்பவறு கணக்குகளின் 
நிறைறய அறிய விரும்பும். அதெற்கபாக கணக்கபாணடின் இறுதியிபைபா அல்ைது ஒரு குறிபபிட்ை 
கபாைததிற்கு பின்ைபேபா ஒவ்வபாரு கணக்கின் நிகே இருபறே அறிவதெற்கு கணக்குகற்ள இருபபு 
கட்ை பவணடும்.
இருபபுக்கட்டுதெல் என்ேது ேற்றுபேக்கததில் உள்்ள ்தெபாறககற்ள கூட்டி வேவு ேக்கததில் உள்்ள 
்தெபாறககற்ள கூட்டி, அறவ இேணடிற்கும் உள்்ள விததியபாசத ்தெபாறகறய குறைவபாக ்மபாததெம் 
்கபாணை ்தெபாறகபேததியில், ‘இருபபு கீ/இ’ என்று எழுதுவது. அபபேபாது தெபான் ேற்று மற்றும் வேவு 
ஆகிய இரு ேக்கஙகளிலும் உள்்ள ்மபாததெத ்தெபாறக சமமபாகும்.
வேவு ேக்கததின் ் மபாததெதறதெ விை, ேற்று ேக்கததின் ் மபாததெம்   அதிகமபாக இருபபின் அந்தெ இருபபு  ேற்று 
இருபபு எைபேடும். இறவ இேணடிற்கும் உள்்ள விததியபாசத ்தெபாறகறய (இருபபு) வேவுபேக்கததில் 
‘இருபபு கீ/இ’ எை எழுதெபேை பவணடும்.
ேற்றுப ேக்கததின் ்மபாததெதறதெ விை வேவுபேக்கததின் ்மபாததெம் அதிகமபாக இருபபின் அந்தெ இருபபு 
வேவு இருபபு. எைபேடும். இறவ இேணடிற்கும் உள்்ள விததியபாசத ்தெபாறகறய (இருபபு) ேற்றுப 
ேக்கததில் ‘இருபபு கீ/இ‘ எை எழுதெபேை பவணடும்.
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4.6.1  ்கணககு்கனள இருபபுக்கட்டும் ேழிமுன்ற
கணக்குகற்ள இருபபுக்கட்டுவதெற்கு பின்வரும் வழிமுறைகற்ளப பின்ேற்ை  பவணடும்.
(i) ேற்றுபேக்கததில் உள்்ள ்தெபாறகப ேததிறயயும் மற்றும் வேவுப ேக்கததில் உள்்ள ்தெபாறகப 

ேததிறயயும் தெனிததெனியபாக கூட்ை பவணடும்
(ii) இேணடு ேக்கஙகளிலும் கிறைக்கப்ேற்ை ்மபாததெ ்தெபாறககளின் விததியபாசதறதெக் கணக்கிை 

பவணடும்.
(iii) இறவ இேணடிற்கும் உள்்ள விததியபாசத ்தெபாறகறய, குறைவபாக ்மபாததெத ்தெபாறக உறைய 

ேக்கததில் விவேபேததியில் ‘இருபபு கீ/இ’ எை எழுதி, அந்தெ ்தெபாறகறய ்தெபாறகப ேததியிலும், 
அதென் எதிபே நபாள் ேததியில் அந்தெ மபாதெததின் கறைசி நபாற்ளயும் குறிபபிை பவணடும்.

(iv) இபபேபாது ேற்று மற்றும் வேவு என்ை இருேததிகற்ளயும் கூட்ை பவணடும்.  அறவ சமமபாக 
இருக்கும்.  இரு ேக்கஙகளின் அக்கூட்டுத ்தெபாறகயிறை ஒபே பகபாட்டில் கிறைமட்ைமபாகப 
ேதிய பவணடும்.   அக் கூட்டுத ்தெபாறகயிறை பவறுேடுததிக் கபாட்டுவதெற்கபாக அத்தெபாறகயின் 
பமலும் கீழும் பகபாடுகளிட்டுக் கபாட்ைபேை பவணடும்.

(v) விததியபாசத ் தெபாறகறய கூட்டுத ் தெபாறகக்குக் கீபே எதிரேக்கததில் கீழ ் கபாணடு வேபவணடும்.   
விவேபேததியில்  கீபே ்கபாணேபேட்ை அவவிததியபாசத ்தெபாறகயின் எதிபே ‘இருபபு கீ/்கபா’ எை 
எழுதெபேட்டு, நபாள் ேததியில்  அடுததெ கணக்கியல் கபாைததின் முதெல் நபாற்ளக் குறிபபிை பவணடும்.

(vi) ஒரு கணக்கின் ேற்றுப ேக்கததின் ்மபாததெம் அதிகமபாக இருந்தெபால், அதென் இருபபுத ்தெபாறக 
ேற்று இருபபு ஆகும். ஒரு கணக்கின் வேவு ேக்கததின் ்மபாததெம் அதிகமபாக இருந்தெபால், அதென் 
இருபபுத ்தெபாறக வேவு இருபபு ஆகும்.  இேணடு ேக்கஙகளும் சமமபாக இருந்தெபால் அக்கணக்கு 
எந்தெ இருபறேயும் கபாட்ைபாது. 

இருபறே தீரமபானிக்க பின்வரும் விதிகற்ளப பின்ேற்ைைபாம்:
ேற்று ்மபாததெம் > வேவு ்மபாததெம்   = ேற்று இருபபு
வேவு ்மபாததெம்   > ேற்று ்மபாததெம் = வேவு இருபபு
ேற்று ்மபாததெம் = வேவு ்மபாததெம்   = இருபபு இல்றை

பேபேட்டுக் கணக்கிறை ்மபாததெமிடுதெல் என்ேது கூட்டுதெல் எைக் குறிபபிைபேைைபாம். ஒரு 
கணக்கிறை இருபபுக்கட்டும் ்ேபாழுது ேற்று இருபபு என்ைபால் இருபபுக் கட்டும் ்தெபாறக வேவுப 
ேக்கததிலும், மற்றும் வேவு இருபபு என்ைபால் இருபபுக் கட்டும் ்தெபாறக ேற்றுபேக்கததிலும் இருக்கும். 
இருபபு கட்டிய ்தெபாறக இறுதி இருபபு எைபேடும். ஒரு கணக்கியல் ேருவ கபாைததின் இறுதி இருபபு 
அடுததெ கணக்கியல் ேருவ கபாைததிற்கு ்தெபாைக்க இருபேபாகும்.
மொணேர் குறிபபு
(i) ்ேபாக்கக் கணக்கிற்கு வேவு இருபபு இருக்கபாது.
(ii) ்சபாததுக் கணக்கு மற்றும் ஆள்சபார கணக்குகளின் இருபபுகள் அடுததெ கணக்கியல் ஆணடிற்கு 

எடுததுச் ்சல்ைபேடும்.
(iii) ்ேயே்ளவு கணக்கின் இருபபுகள் அடுததெ கணக்கியல் ஆணடிற்கு எடுததுச் ்சல்ைபேைமபாட்ைபாது.  

அறவ முடிக்கபேட்டு வியபாேபாேமற்றும் இைபாே நட்ைக் கணக்கிற்கு மபாற்ைபேடும்.
(iv) இருபபுகள் அடுததெடுததெ ்தெபாைரச்சியபாை ேக்கஙகளில் எடுதது எழுதெ பவணடி இருபபின் கீ/இ 

மற்றும் கீ/்கபா என்ை சுருக்்கழுததுகளுக்குப ேதிைபாக பி/்கபா (பின் ்கபாணடு ்சல்ைபேட்ைது) 
மற்றும் மு/்கபா (முன்னிருந்து ்கபாணடு வேபேட்ைது)  எை எழுதெைபாம்.  இருபபுகள் ்வவபவறு 
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்தெபாைரச்சியற்ை ேக்கஙகளில் எடுதது எழுதெ பவணடி இருபபின் அவற்றுக்கு பி/தூ (பின் தூக்கி 
எழுதெபேட்ைது) மற்றும் மு/தூ (முன் தூக்கி எழுதெபேட்ைது) எைபேயன்ேடுததெைபாம்.

எடுத்துக்கொட்டு 4
தெமிேன்ேன் என்ேவர 2018 ஜைவரி 1 அன்று புததெகம் விற்கும் ்தெபாழிறைத ்தெபாைஙகிைபார. 
2018 ஜைவரி மபாதெததிற்கபாை அவருறைய ்தெபாழில் நைவடிக்றககள் பின்வருமபாறு. குறிபபேட்டுப 
ேதிவுகற்ளத தெந்து பேபேட்டுக் கணக்குகற்ளயும் தெயபாரிக்கவும்.
2018
ஜை 1 ்ேபாக்கததுைன் ்தெபாழில் ்தெபாைஙகியது ` 3,00,000
   2 வஙகி கணக்றக ்தெபாைஙகுவதெற்கபாக ேணம் ்சலுததியது  ` 2,00,000
 5 சேக்குகள்  வபாஙகுவதெற்கபாக தெமிழநபாடு ேபாைநூல் கேகததிற்கு  

்ேபாக்கம் ்சலுததியது ` 10,000
 15 புததெகஙகற்ள M.M. நிறுவைததிற்கு ்ேபாக்கததிற்கு விற்ைது ` 5,000
 22  சேக்குகற்ள X நிறுவைததிைமிருந்து வபாஙகி  ` 15,000 இறணயவஙகி மூைமபாக 

்சலுததெபேட்ைது
 25 Y  என்ேவருக்கு  சேக்குகள் விற்ேறை ்சய்யபேட்டு அவரிைமிருந்து ்தெபாறக பதெசிய 

மின்ைணு நிதி ேரிமபாற்ைம் (NEFT) மூைம் ்ேைபேட்ைது. ` 30,000
தீர்வு

ெமிழன்ேன் ஏடு்களில் 
குறிபபேட்டுப ேதிவு்கள்

�ொள் விேேம் பே.ே. எ. ேறறு ` ேேவு ` 

2018 
ஜை  1

 
்ேபாக்கக் க/கு ே
    தெமிேன்ேன் முதெல் க/கு
(்ேபாக்கததுைன் ்தெபாழில் ்தெபாைஙகியது)

 
3,00,000

 

3,00,000

      2 வஙகி க/கு                                                  ே
 ்ேபாக்கக் க/கு
(வஙகியில் ேணம் ்சலுததியது)

2,00,000
2,00,000

     5 ்கபாள்முதெல் க/கு                                          ே
 ்ேபாக்கக் க/கு
(சேக்குகள் ்ேபாக்கததிற்கு வபாஙகியது)

10,000
10,000

   15 ்ேபாக்கக் க/கு                                                  ே
 விற்ேறை க/கு
(சேக்குகற்ள ்ேபாக்கததிற்கு விற்ைது)

5,000
5,000

  22 ்கபாள்முதெல் க/கு                                          ே
   வஙகி க/கு
(சேக்குகற்ள வபாஙகி இறணயவஙகி மூைம் ்ேபாக்கம் ்சலுததெபேட்ைது)

15,000
15,000

   25 வஙகி க/கு                                                  ே
    விற்ேறை க/கு
(சேக்குகற்ள விற்று ்தெபாறக பதெசிய மின்ைணு நிதி 
ேரிமபாற்ைம் மூைம் ்ேற்ைது)

30,000
30,000
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ே பேொக்கக ்கணககு ே
�ொள் விேேம் கு.ே.எ.  ` �ொள் விேேம் கு.ே.எ.  ` 

2018 
ஜை     1

      15

 
 தெமிேன்ேன் 
      முதெல் க/கு
விற்ேறை க/கு

 

3,00,000
5,000

2018 
ஜை   2

        5
    31

 
வஙகி க/கு
்கபாள்முதெல் க/கு
இருபபு கீ/இ 

 
2,00,000

10,000
95,000

3,05,000 3,05,000

பிப       1 இருபபு கீ/்கபா 95,000

ே ெமிழன்ேன் முெல் ்கணககு ே
�ொள் விேேம் கு.ே.எ.  ` �ொள் விேேம் கு.ே.எ.  ` 

2018 
ஜை   31

 
இருபபு கீ/இ 3,00,000

2018
ஜை   1 ்ேபாக்கக் க/கு 3,00,000

3,00,000   3,00,000

பிப     1 இருபபு கீ/்கபா 3,00,000

ே ேஙகி ்கணககு ே
�ொள் விேேம் கு.ே.எ.  ` �ொள் விேேம் கு.ே.எ.  ` 

2018 
ஜை     2

     25

 
்ேபாக்கக் க/கு
விற்ேறை க/கு

 
2,00,000

30,000

2018 
ஜை 22

       31    

 
்கபாள்முதெல் க/கு 

இருபபு கீ/இ

 
15,000

2,15,000
2,30,000 2,30,000

பிப       1 இருபபு கீ/்கபா 2,15,000

ே ப்கொள்முெல் ்கணககு ே
�ொள் விேேம் கு.ே.எ.  ` �ொள் விேேம் கு.ே.எ.  ` 

2018 
ஜை     5

       22

 
்ேபாக்கக் க/கு
வஙகி க/கு

 
10,000

15,000

2018 
ஜை 31 

 
இருபபு கீ/இ

 
   25,000

25,000 25,000

பிப       1 இருபபு கீ/்கபா 25,000

ே விறேனை ்கணககு ே
�ொள் விேேம் கு.ே.எ.  ` �ொள் விேேம் கு.ே.எ.  ` 

2018
ஜை   31 இருபபு கீ/இ 35,000

2018
ஜை 15

25

்ேபாக்கக் க/கு
வஙகி க/கு

   5,000

   30,000
35,000 35,000

பிப     1 இருபபு கீ/்கபா 35,000
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4.6.2 பேபேட்டில் ப�ேடியொ்க எடுத்து எழுதுெல் 
எடுத்துக்கொட்டு 5
பின்வரும் நைவடிக்றககளிலிருந்து 2018 ஜைவரி மபாதெததிற்கபாை ்ேபாக்க கணக்றகத தெயபாரிக்கவும்.
ஜை  1 ்ேபாக்கததுைன் ்தெபாழில் ்தெபாைஙகியது ` 62,000
 3  ்ேபாக்கம் ்கபாடுதது சேக்கு வபாஙகியது  ` 12,000
 10 ்ேபாக்கததிற்கு சேக்கு விற்ைது ` 10,000
 12 கூலி ்ேபாக்கமபாகச் ்சலுததியது ` 4,000
 25 அறைகைன் ்ேபாக்கததிற்கு வபாஙகியது ` 6,000
தீர்வு
ே பேொக்கக ்கணககு ே

�ொள் விேேம் கு.ே.எ.  ` �ொள் விேேம் கு.ே.எ.  ` 

2018 
ஜை    1

   10

பிப       1

 
முதெல் க/கு
விற்ேறை க/கு

இருபபு கீ/்கபா

 
62,000
10,000

2018 
ஜை   3

 12
 25
 31

 
்கபாள்முதெல் க/கு
கூலி க/கு
அறைகைன் க/கு
இருபபு கீ/இ

 
12,000
4,000
6,000

50,000
72,000 72,000

50,000

எடுத்துக்கொட்டு 6
பின்வரும் நைவடிக்றககள் குமேன் என்னும் எழுது்ேபாருள் விற்ேறையபா்ளருறையது.  பேபேட்டுக் 
கணக்குகற்ள கபாட்டிடுக.
2017 
ஜூன் 5 ்ேபாக்கததுைன் ்தெபாழில் ்தெபாைஙகியது ` 2,00,000
 8 வஙகியில் ேணம் ்சலுததி வஙகி கணக்கு ்தெபாைஙகியது ` 80,000
 12 ஸ்ரீேபாம் என்ேவரிைமிருந்து கைனுக்கு சேக்கு வபாஙகியது ` 30,000
 15 ்சல்வபா என்ேவருக்கு கைனுக்கு சேக்கு விற்ைது ` 10,000
 22 ்ேபாக்கததிற்கு சேக்கு விற்ைது ` 15,000
 25 ஸ்ரீேபாமுக்கு பதெசிய மின்ைணு நிதிேரிமபாற்ைம் மூைம் ேணம் ்சலுததியது ` 30,000
 28 ்சல்வபாவிைமிருந்து கபாபசபாறைப  ்ேற்று உைைடியபாக வஙகியில்  

்சலுததெபேட்ைது ` 10,000
தீர்வு

பேபேட்டுக ்கணககு்கள்
ே பேொக்கக ்கணககு ே

�ொள் விேேம் கு.ே.எ.  ` �ொள் விேேம் கு.ே.எ.  ` 

2017
ஜூன்    5

  22

 
ஜூறை 1

குமேன் முதெல்  க/கு
விற்ேறை க/கு

 
இருபபு கீ/்கபா

2,00,000
15,000

2017
ஜூன்  8

   30 
வஙகி க/கு
இருபபு கீ/இ

80,000
1,35,000

2,15,000 2,15,000
1,35,000
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ே குமேன் முெல் ்கணககு                                      ே
�ொள் விேேம் கு.ே.எ.  ` �ொள் விேேம் கு.ே.எ.  ` 
2017 

ஜூன்  30
 
இருபபு கீ/இ

 
2,00,000

2017 
ஜூன்    5

ஜூறை 1

 
்ேபாக்கக் க/கு

இருபபு கீ/்கபா

 
2,00,000

2,00,000 2,00,000
2,00,000

ே ேஙகி ்கணககு ே
�ொள் விேேம் கு.ே.எ.  ` �ொள் விேேம் கு.ே.எ.  ` 

2017 
ஜூன்    8

  28

ஜூறை 1

 
்ேபாக்கக் க/கு
்சல்வபா க/கு

இருபபு கீ/்கபா

 
80,000
10,000

2017 
ஜூன் 25

  30

 
ஸ்ரீேபாம் க/கு
இருபபு கீ/இ

 
30,000
60,000

90,000 90,000
60,000

ே ப்கொள்முெல் ்கணககு ே
�ொள் விேேம் கு.ே.எ.  ` �ொள் விேேம் கு.ே.எ.  ` 

2017
ஜூன்  12

ஜூறை 1

ஸ்ரீேபாம் க/கு

இருபபு கீ/்கபா

30,000
2017
ஜூன்30 இருபபு கீ/இ 30,000

30,000 30,000
30,000

ே ஸ்ரீேொம் ்கணககு ே
�ொள் விேேம் கு.ே.எ.  ` �ொள் விேேம் கு.ே.எ.  ` 

2017
ஜூன் 25 வஙகி க/கு 30,000

2017
ஜூன் 12 ்கபாள்முதெல் க/கு 30,000

30,000 30,000
ே ப�ல்ேொ ்கணககு ே

�ொள் விேேம் கு.ே.எ.  ` �ொள் விேேம் கு.ே.எ.  ` 

2017
ஜூன் 15 விற்ேறை க/கு 10,000

2017
ஜூன் 28 வஙகி க/கு 10,000

10,000 10,000

ே விறேனை ்கணககு ே
�ொள் விேேம் கு.ே.எ.  ` �ொள் விேேம் கு.ே.எ.  ` 

2017 
ஜூன் 30

 
இருபபு கீ/இ

 
25,000

2017 
ஜூன்   15
      22

ஜூறை 1

 
்சல்வபா க/கு
்ேபாக்கக் க/கு

இருபபு கீ/்கபா

 
10,000 
15,000

25,000 25,000
25,000

குறிபபேட்டுப ேதிவுகற்ளப பேபேட்டுக் கணக்குகளில் எடுதது எழுதிய பிைகு அதிலிருந்து எடுக்கபேட்ை 
இருபபுகளிலிருந்து இருபேபாய்வு தெயபாரிக்கபேடுகிைது. இருபேபாய்வு என்ேது பேபேட்டில் உள்்ள அறைதது 
கணக்குகளின் ேற்று மற்றும் வேவு இருபபுகற்ளக் கபாட்டும் ஒரு அறிக்றக ஆகும். இது குறிபபேடு மற்றும் 
பேபேட்டுக் கணக்குகளில் ேதியபேட்டுள்்ள ேதிவுகளின் கணக்கீட்டு சரிததென்றமறய பசபாதிக்க உதெவுகிைது.
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வணிகததெனிததென்றம கருதது, இேட்றைததென்றமக் கருதது மற்றும் ேண மதிபபீட்டுக் 
கருதது ஆகிய மூன்று கணக்கியல் கருததுகள் ஒததுபேபாவபதெபாடு ் தெபாைரபுறைய இேட்றைப 
ேதிவு முறை கணக்பகடுகள் ேேபாமரிபபில் பேபேட்டுக் கணக்குகளுக்கும் ்ேபாருந்துகிைது.

c§fS¡F¤c§fS¡F¤

நினைவில் ப்கொள்ள பேண்டியனே
• ்சபாதது, ் ேபாறுபபு, ் சைவு மற்றும் வருமபாைம் ஆகிய ஒவ்வபான்றிற்கும் தெனிததெனிப பேபேட்டுக் 

கணக்றகத தெயபாரிக்க பவணடும்.
• வேவுப ேக்கததின் ்மபாததெதறதெவிை ேற்றுப ேக்கததின் ்மபாததெம் மிகுதியபாக இருபபின் அதென் 

விற்ளவு ேற்று இருபேபாகும்.
• ேற்றுப ேக்கததின் ்மபாததெதறதெவிை வேவுப ேக்கததின் ்மபாததெம் மிகுதியபாக இருபபின் அதென் 

விற்ளவு வேவு இருபேபாகும்.
• நைபபு ஆணடின் ஒரு பேபேட்டுக் கணக்கின் இறுதி இருபபு அடுததெ ஆணடின் ்தெபாைக்க 

இருபேபாகும்.

சுய ஆய்வு விைொக்கள்
I  �ரியொை வினடனயத் பெர்ந்பெடு
1. பேபேட்டுக் கணக்குகள் தெயபாரிபேதென் முக்கிய பநபாக்கம்

 (அ)  நிதி நிறைறமறய அறிய  
 (ஆ)  இைபாேம் அல்ைது நட்ைதறதெ அறிய
 (இ)  நிதிநிறைறம மற்றும் இைபாே நட்ைதறதெ அறிய
 (ஈ)  ஒவ்வபாரு பேபேட்டுக் கணக்கின் இருபறே அறிய.

2. ேற்று மற்றும் வேவு இைஙகற்ள குறிபபேட்டிலிருந்து பேபேட்டுக் கணக்குகளில் எடுதது எழுதும் 
நறைமுறைறய இவவபாறு அறேக்கைபாம்.

 (அ)  கூட்டுதெல் (ஆ)  எடுத்தெழுதுதெல்
 (இ)  குறிபபேட்டில் ேதிதெல் (ஈ)  இருபபுக் கட்டுதெல்

3. கு.ே.எ. என்ேது
 (அ) பேபேட்டு ேக்க எண (ஆ) குறிபபேட்டு ேக்க எண
 (இ) சபான்று சீட்டு எண (ஈ) ஆறண எண

4. ஒரு பேபேட்டுக் கணக்கின் ேற்று ேததியின் ்மபாததெததிலிருந்தும் மற்றும் வேவுப ேததியின் 
்மபாததெததிலிருந்தும் நிகே இருபபிறை கணைறியும் வழிமுறைறய இவவபாறு அறேக்கைபாம்.

 (அ)  கூட்டுதெல் (ஆ)   எடுத்தெழுதுதெல்
 (இ) குறிபபேட்டில் ேதிதெல் (ஈ) இருபபுக் கட்டுதெல்

5. ஒரு கணக்கின் வேவு ்மபாததெதறதெவிை ேற்று ்மபாததெம் அதிகமபாக இருபபின் அதென் ்ேபாருள்
 (அ) வேவு இருபபு (ஆ) ேற்று இருபபு
 (இ) இருபபு இன்றம (ஈ)  ேற்றும் மற்றும் வேவு இருபபு

6. உரிறமயபா்ளேபால் ்தெபாழிலுக்கு ்கபாணடு வேபேடும் ்தெபாறகக்கு வேவு ்சய்யபேடுவது
 (அ) ்ேபாக்க கணக்கு (ஆ) எடுபபுக் கணக்கு
 (இ) முதெல் கணக்கு (ஈ) அைபாமதது கணக்கு

வினட
1 (ஈ) 2 (ஆ) 3 (ஆ) 4 (ஈ) 5 (ஆ) 6 (இ)
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II   மி்கக குறுகிய விைொக்கள்
1.  பேபேடு என்ைபால் என்ை? 
2.  எடுத்தெழுதுதெல் என்ைபால் என்ை ?
3.  ேற்று இருபபு என்ைபால் என்ை?
4.  வேவு இருபபு என்ைபால் என்ை ?
5.  கணக்றக இருபபுக் கட்டுதெல் என்ைபால் என்ை?

III   குறுகிய விைொக்கள்
1.  குறிபபேட்டிறை பேபேட்டுைன் பவறுேடுததுக.
2.  பேபேடு என்ைபால் என்ை? அதென் ேயன்ேபாடுகள் யபாறவ?
3.  நைவடிக்றககள் குறிபபேட்டிலிருந்து பேபேட்டிற்கு எவவபாறு எடுத்தெழுதெபேடுகின்ைது?
4.  பேபேட்டுக் கணக்கின் இருபபுகட்டுதெலின் வழிமுறைறய வி்ளக்குக.

IV   ேயிறசிக ்கணககு்கள்
1. பின்வரும் நைவடிக்றககற்ள குறிபபேட்டில் ேதிந்து பேபேட்டில் எடுத்தெழுதெவும்.
 2016 `
  ஜை  1  ்ேபாக்கததுைன் ்தெபாழில் ்தெபாைஙகியது 10,000
    5  வஙகியில் ்சலுததியது 5,000
    7  ேபாம் என்ேவரிைமிருந்து சேக்குகற்ள ்ேபாக்கததிற்கு வபாஙகியது 1,000

(வினட: ்ேபாக்கக் க/கு ` 4,000 ே; வஙகி க/கு ` 5,000 ே; 
முதெல் க/கு  ` 10,000 வ; ்கபாள்முதெல் க/கு ` 1,000 ே)

2. பின்வரும் நைவடிக்றககற்ளக் குறிபபேட்டில் ேதிந்து பேபேட்டில் எடுத்தெழுதெவும்.
 2017 ` 
 ஆக  1 தெரமபா ்ேபாக்கததுைன் ்தெபாழில் ்தெபாைஙகியது 70,000
    6 கபணசனிைமிருந்து ்ேற்ை ்ேபாக்கம் 10,000
    10 வபாைறக ்கபாடுததெது 3,000
    20 ஆைந்திைமிருந்து ்ேற்ை கழிவு 5,000

(வினட: ்ேபாக்கக் க/கு ` 82,000 ே; முதெல் க/கு ` 70,000 வ; 
கபணசன் க/கு ` 10,000 வ; வபாைறக க/கு ` 3,000 ே; ்ேற்ை கழிவு க/கு ` 5,000 வ)

3. 2018, ஜைவரி 1 அன்று விபைபாத என்ேவரின் ஏடுகளில் கீழக்கணை இருபபுகள் கபாணபேட்ைை.
 ப�ொத்து்கள்: ்ேபாக்கம் ` 40,000 ; சேக்கிருபபு  ` 50,000 ; ேபாம் என்ேவரிைமிருந்து ்ேை 

பவணடியது ` 20,000;  இயந்திேம்  ` 40,000;  பேொறுபபு்கள் :  விஜய் என்ேவருக்கு ்சலுததெ 
பவணடியது ` 10,000

 ்தெபாைக்கப ேதிவிறைத தெந்து விபைபாததின் முதெல் கணக்கில் எடுதது எழுதெவும்.
(வினட: விபைபாத முதெல் க/கு  ` 1,40,000 வ)

4. பின்வரும் நைவடிக்றககளிலிருந்து அறைகைன் கணக்றகத தெயபாரிக்கவும்.
 2016 ` 
 ஜை  1  றகயில் உள்்ள அறைகைன் 2,000
    1 அறைகைன் ்ேபாக்கததிற்கு வபாஙகியது 4,000
   30 அறைகைன் விற்ைது                           400

(வினட: அறைகைன் க/கு ` 5,600 ே)
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5.     2017, ஏபேல் 1 அன்று குமேன் என்ேவேது ஏடுகளில் பின்வரும் இருபபுகள் இருந்தெை.
 ப�ொத்து்கள்: ்ேபாக்கம் ` 1,00,000; சேக்கிருபபு ` 40,000; பேபாஹித என்ேவரிைமிருந்து ்தெபாறக 

்ேை பவணடியது ` 10,000; அறைகைன் ` 10,000; பேொறுபபு்கள் : அனுஷ் என்ேவருக்கு 
்சலுததெ பவணடிய ்தெபாறக ` 40,000;  குமேன் முதெல் கணக்கு ` 1,20,000

 பமபை ்கபாடுக்கபேட்டுள்்ள ்தெபாைக்கபேதிவுகற்ள பேபேட்டில் எடுத்தெழுதுக.
(வினட: ்ேபாக்கக் க/கு ` 1,00,000 ே; சேக்கிருபபு க/கு ` 40,000 ே; பேபாஹித க/கு ` 10,000 ே; 

அறைகைன் க/கு ` 10,000 ே; அனுஷ் க/கு ` 40,000 வ; குமேன் முதெல் க/கு ` 1,20,000 வ)

6.  குறிபபேட்டுப ேதிவுகற்ளத தெந்து, ்ேபாக்க கணக்கில் எடுதது எழுதுக.
 2016 ` 
 ஜூன்   1 ்ேபாக்கததுைன் ்தெபாழில் ்தெபாைஙகியது 1,10,000
     10 கூடுதெல் முதெல் இட்ைது  50,000
     28 ்சபாந்தெ ்சைவுக்கு ்ேபாக்கம் எடுததுக் ்கபாணைது 20,000

(வினட: ்ேபாக்கக் க/கு ` 1,40,000 ே)

7. கீழகணை நைவடிக்றககளுக்கு குறிபபேட்டுப ேதிவுகள் தெந்து அவற்றைக் ்கபாணடு ்ேபாக்கக் 
கணக்கு மற்றும் விற்ேறை கணக்கு ஆகியவற்றை தெயபாரிக்கவும்.

 2017            ` 
 அக்  10 சேக்குகள் விற்ேறை ்சய்யபேட்டு கபாபசபாறையும் ்ேைபேட்ைது  

  ஆைபால், அதெறை வஙகியில் ்சலுததெவில்றை 30,000
    14 பகபாபி என்ேவருக்கு கைைபாக விற்ை சேக்கு 12,000
    20 பகபாபியிைமிருந்து ்ேபாக்கம் ்ேற்ைது. 12,000

(வினட: விற்ேறை க/கு ` 42,000 வ; ்ேபாக்கக் க/கு ` 42,000 ே)
8. பின்வரும் நைவடிக்றககற்ள கபணசன் என்ேவேது ஏடுகளில் குறிபபேட்டில் ேதிவு ்சய்து, 

பேபேட்டுக்  கணக்குகளிலும் எடுதது எழுதுக
 2017 ` 
 அக்  1 ்தெபாழில் ்ேபாக்கததுைன் ்தெபாைஙகியது  25,000
    5 வஙகியில் ்ேபாக்கம் ்சலுததியது         12,500
   10 அறைகைன் வபாஙகி கபாபசபாறை ்கபாடுததெது 2,000
   15 ்ேபாக்கததிற்கு சேக்கு வபாஙகியது 5,000
   19 வபாசு என்ேவருக்கு கைனுக்கு சேக்கு விற்ைது 4,000
   22 ்சபாந்தெப ேயனுக்கபாக சேக்குகள் எடுததுக்்கபாணைது 500

(வினட: ்ேபாக்கக் க/கு ` 7,500 ே; முதெல் க/கு ` 25,000 வ; வஙகி க/கு  ` 10,500 ே; 
அறைகைன் க/கு ` 2,000 ே; ்கபாள்முதெல் க/கு ` 4,500 ே; விற்ேறை க/கு ` 4,000 வ; 

வபாசு க/கு ` 4,000 ே; எடுபபு க/கு ` 500 ே)
9. வபாசு என்ேவேது ஏடுகளில் கீழகணை நைவடிக்றககளுக்கபாை குறிபபேட்டிறைப ேதிவு ்சய்து, 

அதெறை பேபேட்டில் எடுதது எழுதெவும்.
2017 நவ  1 றகயிருபபு ்ேபாக்கம் ` 1,00,000; வஙகியிருபபு ்ேபாக்கம்: ` 30,000 
      2 வபாசு, பஜபாதி என்ேவருக்கு சேக்கு விற்று உைைடியபாக  

  கபாபசபாறை ்ேைபேட்டு வஙகியில் ்சலுததெபேட்ைது ` 25,000
      4 கழிவு ்ேற்ைது ` 5,000
      8 வபாசுவின் கபாபபீட்டு முறைமதறதெ வஙகி பநேடியபாகச் ்சலுததியது  ` 15,000
    15 வஙகியில் ்ேபாக்கம் ்சலுததியது ` 30,000
    20 ்சபாந்தெ ்சைவுகளுக்கபாக வஙகியிலிருந்து ேணம் எடுததெது  ` 45,000.
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(வினட: முதெல் க/கு ` 1,30,000 வ; வஙகி க/கு ` 25,000 ே; கழிவு ்ேற்ைது ` 5,000 வ; 
்ேபாக்கக் க/கு  ` 75,000 ே; எடுபபுகள் க/கு ` 60,000 ே; விற்ேறை க/கு ` 25,000 வ)

10. பின்வரும் விவேஙகளிலிருந்து ஆைந்த என்ேவரின் கணக்றகத தெயபாரிக்கவும்.
 2017 ` 
 ஜூறை 1 ஆைந்த கணக்கின் வேவு இருபபு    4,000
    15 ஆைந்துக்கு ்ேபாக்கம் ்சலுததியது 2,000
    18  ஆைந்திைமிருந்து கைைபாகக் ்கபாள்முதெல் ்சய்தெது  8,000
    20 ஆைந்துக்கு ்ேபாக்கம் ்சலுததியது 3,960
    அவர அளிததெ தெள்ளுேடி 40
    25 ஆைந்திைமிருந்து கைனுக்கு ்கபாள்முதெல் ்சய்தெது 5,000

(வினட: ஆைந்த க/கு ` 11,000 வ)
11. பின்வரும் நைவடிக்றககற்ள பநேடியபாகப பேபேட்டில் எடுதது எழுதெவும்.
2017 ஜூன் 1 ேபாஜபா ்ேபாக்கததுைன் ்தெபாழில் ்தெபாைஙகியது   ` 50,000
    6 ்ேபாக்கததிற்கு சேக்கு விற்ைது   ` 8,000
    8 பதெவி என்ேருக்கு கைனுக்கு சேக்கு விற்ைது  ` 9,000
    15 ்ேபாக்கம் ்கபாடுதது சேக்கு வபாஙகியது    ` 4,000
    20 சபாந்தி என்ேவரிைம் கைைபாக சேக்கு வபாஙகியது   ` 5,000

(வினட: ்ேபாக்கக் க/கு ` 54,000 ே; முதெல் க/கு ` 50,000 வ; விற்ேறை க/கு ` 17,000 வ; 
பதெவி க/கு ` 9,000 ே; ்கபாள்முதெல் க/கு ` 9,000 ே; சபாந்தி க/கு ` 5,000 வ)

உஙகற்ள ஒரு தெணிக்றகயபா்ளர பநரமுகத பதெரவிற்கு அறேக்கிைபார என்று 
றவததுக் ் கபாள்பவபாம். அவர உஙகளிைம், உணவுப ் ேபாருட்கற்ள விற்ேறை ் சய்து 
வரும் ேஹீம் என்ேவரின் கீழக்கணை பேபேட்டுக் கணக்கிறை கபாணபிக்கிைபார.

ே சீெொ  ்க/கு      ே
�ொள் விேேம் கு.ே.எ. பெொன்க 

` 
�ொள் விேேம் கு.ே.எ. பெொன்க 

` 
2017
ஏப     1
்சப 25
டிச   29

இருபபு கீ/்கபா
விற்ேறை க/கு
விற்ேறை க/கு

7,000
10,000
10,000

2017
ஏப 12
பம  2
அக்  3
நவ 17
டிச  21
2018
மபார 31

வஙகி க/கு
்ேபாக்கக் க/கு
விற்ேறைத திருபே க/கு
்ேபாக்கக் க/கு
வஙகி க/கு

இருபபு கீ/இ

5,000
2,000
1,000
3,000
4,000

12,000
27,000 27,000

2018 
ஏப     1

 
இருபபு கீ/்கபா

 
12,000

பமபை ்கபாடுக்கபேட்டுள்்ள கணக்கிலிருந்து தெணிக்றகயபா்ளர, உஙகற்ள ஓவ்வபாரு ேதிறவயும் 
வி்ளக்கச் ்சபால்கிைபார மற்றும் இந்தெ ஒவ்வபாரு ேதிவும் இேட்றைப ேதிவு முறைபேடி எஙபக 
பதெபான்றும் என்ேதெறையும் கணைறியச் ்சபால்கிைபார.

நிகழவபாய்வு
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பெொடர் ஆய்விறகு
‘கைைபாளிகள் கணக்கு எபபேபாதும் ேற்று இருபறேபய கபாட்டும்’ என்ேறதெ நீஙகள் ஏற்றுக் 
்கபாள்கிறீரக்ளபா?”

ேொர்னே
1.  M C Shukla, T S Grewal and S C Gupta, Advanced Accounts, 19th ed., 2017, S.Chand Publishing, New Delhi.
2.  R L Gupta and V K Gupta, Financial Accounting, 11th ed., 2014, Sultan Chand and Sons, New Delhi.
3. S P Jain and K L Narang, Advanced Accountancy Vol – I, 2016, Kalyani Publishers, New Delhi.
4. Dalston L Cecil and Jenitra L Merwin, Financial Accounting, 3rd ed., 2017, Learntech Press, Trichy.
5. Fundamentals of Accounting, 2017, The Institute of Chartered Accountants of India, New Delhi.

இனணயச்ப�யல்ேொடு 

உேலி.
htt ps://play.google.com/store/apps/details?id=com.kumarrishab.android.
accountbook

பேபேடு

ேடி்கள்
1. கீழக்கபாணும் உேலி / விறேவுக் குறியீட்றைப ேயன்ேடுததி Google playstore இல் “Account/

Ledger Maintenance Book” என்னும் ் சயலிறயத தெேவிைக்கி நிறுவிக்்கபாள்க. இச்்சயலி  தெனிநேர 
கணக்கியலுக்கபாைது.

2. Account Book என்ேதில் தெேவுகற்ள உள்ளீடு ்சய்ய “Add person” என்ேறதெத ்தெரிவு ்சய்க.
3. தெேவுகற்ள உள்ளீடு ்சய்தெ பின் வைபேக்கததின் பமல் ேகுதியில்  பதெபான்றும் ்மனுறவச் 

்சபாடுக்கவும் . இபதெ பேபால் வேவுகள், ேற்றுகள் மற்றும் சுருக்கஙகற்ள உள்ளீடு ்சய்து ேபாரக்க.

ப�யல்ேொட்டின் இறுதியில் 
கினடக்கபபேறும் ேடம் 

ேடி 1 ேடி 2 ேடி3

* ேைஙகள் அறையபா்ளததிற்கு மட்டுபம.
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