
पत्र लेखन- 2 

 

5. प्रधानाचार्य को आवेदन-पत्र, बुक बैंक से पुस्तकें  ददलवाने के दलए।  

सेवा में, 

श्रीमान् प्रधानाचार्य जी, 

कें द्रीर् ववद्यालर्, 

जनकपुरी, नई विल्ली 

मान्यवर, 

सववनर् वनवेिन र्ह है वक मैं आपके ववद्यालर् में तीन (बी) कक्षा का छात्र हूँ। मेरे वपताजी वनधयन 

व्यक्ति हैं और मुझे पढा सकने में असमर्य हैं। मैं जैसे-तैसे अपनी पढाई कर रहा हूँ। मैने कुछ रुपरे् 

इधर-उधर कार्य करके इकटे्ठ वकए रे्। उससे मैंने ववद्यालर् में प्रवेश तर्ा कुछ कावपर्ाूँ खरीि ली 

हैं। लेवकन अपनी कक्षा की पुस्तकें  खरीि पाने में असमर्य हूँ। मेरी वनधयनता को िेखते हुए अपने 

ववद्यालर् के बुक बैंक से पाूँचवी कक्षा की सारी पुस्तकें  विलवाने की आज्ञा प्रिान करें। वजससे मैं 

पुस्तकें  न खरीि पाने की वचिंता से मुि हो सक ूँ । पुस्तकें  विलवाने की अवत कृपा होगी। अतः  इसके 

वलए मैं आजीवन आपका आभारी रहूँगा। 

धन्यवाि 

विनािंकः  14 मई, 20xx 

आपका आज्ञाकारी वशष्य 

राजेश 

कक्षा- तीन (बी)  

6. दपता के स्थानाांतरण हो जाने पर दवद्यालर् से प्रमाण पत्र लेने हेतु प्राथयना-पत्र।  

सेवा में, 

श्रीमान प्रधानाध्यापक जी, 

आिशय बाल वनकेतन, 

कानपुर। 

मान्यवर, 



सानुरोध प्रार्यना है वक मेरे वपताजी का स्र्ानािंतरण कानपुर से जर्पुर हो गर्ा है। इसवलए हमारा 

प रा पररवार जर्पुर जा रहा है। मुझे न चाहते हुए भी र्ह ववद्यालर् छोड़कर उनके सार् जाना पड़ 

रहा है। अतः  आपसे वनवेिन है वक मुझे ववद्यालर् छोड़ने का प्रमाण-पत्र िेने की कृपा करें , तावक 

मेरा वहाूँ ववद्यालर् में प्रवेश हो सके। 

धन्यवाि। 

विनािंक : 8 वसतिंबर, 20xx 

आपका आज्ञाकारी वशष्य 

राजेश गुप्ता कक्षा पाूँचवी 

(ब) अनुक्रमािंक -2  

7. परीक्षा में कम अांक प्राप्त करने पर दपता की ओर से पत्र।  

1241/3 अल्लीगिंज 

भागलपुर (वबहार) 

विनािंक 4 अपै्रल 20xx  

वप्रर् र्ोगेश, 

से्नहाशीष! 

आपके प्रधानाचार्य द्वारा भेजा गर्ा प्रगवत कार्य वमला। परीक्षा पत्र के अिंक िेखे। इतने कम अिंक 

िेखकर मन बहुत उिास हुआ। कहाूँ तुम र्हाूँ पर प्रर्म आते रे्, और वहाूँ पर पास होने के भी 

लाले पड़ गए हैं। क्या गवणत में 35 अिंक, अिंगे्रजी में 27 अिंक लेने के वलए तुम्हें छात्रवास में भेजा 

र्ा। मुझे तुमसे ऐसी उम्मीि न र्ी, लगता है तुम बुरी सिंगत में पड़ गए हो। अब भी समर् रहते 

सिंभल जाओ। मुझे आशा है वक तुम अगली परीक्षा में अचे्छ अिंक लेकर मेरे िु:खी मन को प्रसन्न 

करने का प्रर्त्न करोगे। पररश्रम ही सफलता की कुिं जी है, इसे समझकर अचे्छ अिंक लेने के वलए 

अभी से जुट जाओ। 

शुभाकािंक्षी 

तुम्हारा वपता 

 


