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Excel cell format option is used for changing the
appearance of number without any changes in
number.









₹ 5,621.00









ਜਿਨ੍ਹ ਾਂ ਸ ੈੱਲਾਂ ਜ ਿੱ ਚ ਜਿਮਤ 100 ਤੋਂ ਜਿਆਦਾ ਉਨ੍ਹ ਾਂ ਦਾ 
ਰੰਗ ਿੰਡੀਸ਼ਨ੍ਲ ਫਾਰਜਮਟੰਗ ਅਨੁ੍ਸਾਰ ਬਦਲ ਜਗਆ 
ਹ ।











Cell (ਸ ੈੱਲ)



ਸ ੈੱਲ ਗਰੁਿੱ ਪ ਜ ਿੱ ਚ Insert

Cells Option ਨ੍ਾਲ ਅਸੀਂ
ਸ਼ੀਟ ਜ ਿੱ ਚ ਨ੍ ੇਂ ਸ ੈੱਲ, ਰੋਅਜ਼
ਅਤੇ ਿਾਲਮ Insert ਿਰ ਸਿਦੇ
ਹਾਂ।



ਖਾਲੀ ਸ ੈੱਲ ਦਾਖਲ ਿਰਨ੍ ਨ੍ਾਲ
TARLOK SINGH ਹੇਠਾਂ ਜਸ਼ਫਟ ਹੋ
ਜਗਆ ਹ ਅਤੇ ਇਸੇ ਤਰਾਂ ਹੇਠਲੇ ਸਾਰੇ
ਸ ੈੱਲਾਂ ਦਾ ਡਾਟਾ  ੀ ਇਿੱ ਿ ਇਿੱ ਿ ਸ ੈੱਲ ਹੇਠਾਂ
ਜਸ਼ਫਟ ਹੋ ਜਗਆ ਹ ।





Click and Insert New Sheet



ਸ ੈੱਲ ਗਰੁਿੱ ਪ ਜ ਿੱ ਚ Insert

Option ਜ ਚੋਂ Insert Sheet
ਤੇ ਿਜਲਿੱ ਿ ਿਰਿੇ  ੀ ਅਸੀਂ ਨ੍ ੀਂ
ਸ਼ੀਟ ਦਾਖਲ ਿਰ ਸਿਦੇ ਹਾਂ।

Click and Insert New Sheet







ਸ ੈੱਲ ਗਰੁਿੱ ਪ ਜ ਿੱ ਚ Delete

Option ਜ ਚੋਂ Delete

Sheet ਤੇ ਿਜਲਿੱ ਿ ਿਰਿੇ  ੀ
ਅਸੀਂ ਸ਼ੀਟ Delete ਿਰ
ਸਿਦੇ ਹਾਂ।



ਜਿਹੜੀ ਸ਼ੀਟ ਨ੍ ੰ ਅਸੀਂ ਜਡਲੀਟ ਿਰਨ੍ਾ
ਚਾਹੁੰ ਦੇ ਹਾਂ ਉਸ ਤੇ ਮਾਊਸ ਦਾ ਰਾਈਟ
ਬਟਨ੍ ਿਜਲਿੱ ਿ ਿਰਿੇ ਜਡਲੀਟ ਆਪਸ਼ਨ੍ ਤੇ
ਿਜਲਿੱ ਿ ਿੀਤਾ ਿਾ ਸਿਦਾ ਹ ਅਤੇ ਸ਼ੀਟ
ਜਡਲੀਟ ਿੀਤੀ ਿਾ ਸਿਦੀ ਹ ।







ਲੋੜ ਅਨੁ੍ਸਾਰ ਿਾਲਮ ਦੀ ਜ ਡਥ ਸ ੈੱਟ
( ਧਾਈ ਿਾਂ ਘਟਾਈ ) ਿਾ ਸਿਦੀ ਹ ।





ਲੋੜ ਅਨੁ੍ਸਾਰ ਰੋਅ ਦੀ ਉਚਾਈ
ਸ ੈੱਟ ( ਧਾਈ ਿਾਂ ਘਟਾਈ ) ਿਾ
ਸਿਦੀ ਹ ।






