
அகச்சீரா

• அகச்சீராய்வின் ப�ாருள், ந�ாககஙகள் மற்றும் �ன்்ம கு்ை�ாடுக்ை அறிந்து 
பகாள்ளுதல்.

• அகச்சீராய்வு சாரந்த தணிக்கயரின் கட்மக்ை அறிந்து பகாள்ளுதல்.
• பராககம் மற்றும் வியா�ார �டவடிக்கக்ை அகச்சீராய்வு பசய்யும் மு்ை்ய 

மதிப்பிடுதல்.

கற்றலின் ந�ோககஙகள்

1.1  அறிமுகம்
நிறுவன  கணகநகடுகளில்  ்கயாடல் 

ம ற் று ம்  ந ம ா ச டி க ள்  ஏ ற் � டு வ த ற் க ா ன 
வாய்ப்புகள் அதிகம். நிறுவன கணகநகடுகளில் 
ஏற்�டும்  நமாசடி  மற்றும்  ்கயாட்ை 
தவிரகக நமற்பகாள்ைப்�டும் ஒரு ஏற்�ாநட 
அகச்சீராய்வு ஆகும். இப்�ாடத்தில் ஒரு சிைந்த 
அகச்சீராய்வின் இயல்புகள், பராககம் மற்றும் 
வியா�ார �டவடிக்கக்ை அகச்சீராய்வு 
பசய்யும் மு்ைகள் குறித்து விைககப்�ட 
உள்ைது.

1.2  அகச்சீரா - ப�ீருள்

அகச்சீரோய்வு1அலகு

கோந�ோலல மூலம் வஙகியிலிருந்து பணம் பபறுதலுககோன அகச்சீரோய்வு

அகச்சீராய்வு மு்ையின் பசயல்�ாட்ட காநசா்ை மூைம் வஙகியிலிருந்து �ணம் 
திரும்� ப�றும் �டவடிக்க மூைம் அறியைாம்.  வாடிக்கயாைர காநசா்ை்ய 
வஙகியின் எழுத்தரிடம் ஒப்�்டப்�ார, வஙகி எழுத்தர காநசா்ை்ய ப�ற்றுகபகாண்டு 
“குறிஅ்டயாைம் (நடாககன்)” ஒன்்ை வாடிக்கயாைரிடம் தருவார. நடாககன் எண்்ண 
காநசா்ையின் பின்புைத்தில் குறிப்பிடுவார. பின் வாடிக்கயாைரின் வஙகியிருப்்� 
சரி�ாரத்து, காநசா்ை பதா்கயி்ன வாடிக்கயாைரின் ந�நரடடில் �ற்று ்வத்து 
பின்னர இககாநசா்ை்ய வஙகி அதிகாரிககு அனுப்புவார. அவர காநசா்ையில் உள்ை 
வாடிக்கயாைரின் ் கபயழுத்்த, வஙகியில் ஏற்கனநவ உள்ை ் கபயாப்�த்துடன் ஒப்பிடடு, 
சரி�ாரத்தப்பின் �ணம் வழஙகுவதற்கான அனுமதி்ய வழஙகி, காநசா்ை்ய மீண்டும் 
காசாைருககு அனுப்புகிைார. காசாைர வாடிக்கயாைரிடமிருந்து நடாகக்ன ப�ற்றுக 
பகாண்டு �ணத்்த வழஙகிவிடடு அத்ன பராகக ஏடடில் �திவு பசய்வார.

1அகச்சீரா
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2 அகச்சீரா

இந்த அகச்சீராய்வு மு்ையி்ன பின்வரும் வ்கயில் குறிப்பிடைாம்.

அகககடடுப்�ாடடின் ஒரு முககியமான 
�குதி அகச்சீராய்வு ஆகும். அகச்சீராய்வு 
என்�து நிறுவனத்தில் ஒரு �ணியாைரின் 
�ணி்ய சுதந்திரமாக சரி�ாரககும் வ்கயில் 
மற்பைாரு �ணியாைரின் �ணி அ்மயும் 
வ ் க யி ல்  ந ம ற் ப க ா ள் ை ப் � டு ம்  ஒ ரு 
ஏற்�ாடாகும். இதன் மூைம் கணகநகடுகளில் 
ஏற்�டும்  பி்ழகள்  மற்றும்  நமாசடிகள் 
தடுககப்�டுகிைது அல்ைது தாமதமின்றி பி்ழ, 
நமாசடிகள் கண்டறியப்�டுகின்ைன.

அகச்சீராய்வு  மு்ையில்  எந்தபவாரு 
�டவடிக்க்யயும் ஆரம்�ம் முதல் இறுதி
வ ் ர  ஒ ரு வ ந ர  ப ச ய் ய  அ னு ம தி க க ப்
�டுவதில்்ை. மாைாக ஒவபவாரு �ணியும் �ை 
சிறு பிரிவுகைாகப் பிரிககப்�டடு பவவநவறு 
�ணியாைரிடம்  ஒப்�்டககப்�டடு  �ணி 
முழுவதுமாக  நி்ைநவற்ைப்�டுகிைது . ஒரு 
�ணியாைரின் �ணி மற்பைாரு �ணியாைரால் 
சரி�ாரககப்�டுகிைது.

1.3   அகச்சீரா – 
வரசவிலககணஙகள்

L.R. டிகஸி அகச்சீராய்விற்கு பின்வருமாறு 
வ்ரவிைககணம் தந்துள்ைார,  “கணககு 
்வப்பு மு்ை்யச் பசயல்�டுத்தும் ந�ாநத 
பி்ழ ,  நமாசடிக்ை  தவிரகக  அல்ைது 
கண்டுபிடிகக இயல்�ாக கணககு எழுதும் ஓர 
மு்ையான ஏற்�ாநட அகச்சீராய்வாகும்”.

F.R.M. டிபபௌலோ  அகச்சீராய்விற்கு 
பின்வருமாறு வ்ரவிைககணம் தந்துள்ைார, 
“ஒவபவாரு ��ரு்டய நவ்ையும் அவநராடு 
பதாடரபில்ைாத  பிை  அலுவைரகைால் 
சரி�ாரககப்�டடு ,  அலுவைரகைாநைநய 
ப த ா ட ர ந் து  அ க த் த ணி க ் க  ந � ா ன் று 
�டத்தப்�டுவநத அகச்சீராய்வாகும்.”

ஸலபஸர்  & பபகலர் தணிக்கககு 
பி ன் வ ரு ம ா று  வ ் ர வி ை க க ண ம் 

காேசாைலைய
எ��த�ட�

ஒ�பைட�த�
ேடாக�
வழ	�த�

வா�ைகய��
வ	� கண��

ப�� ைவ�ப�
கண�ைன
ச�பா��த�

ைகெயா�ப�ைத
ச�பா��த�

பண�
ெச���த�

பரோகக விறபலனககோன அகச்சீரோய்வு படிகள்
• விற்�்னத்து்ை சரககு விற்�்ன ஏடடில் வாடிக்கயாைரின் ப�யர, விற்�்ன நததி, 

விற்�்ன அைவு, விற்�்ன பதா்க விவரஙக்ை �திந்த பின் விற்�்ன இடாப்பி்ன 
வழஙகும்.

• �ண்டகககாப்�ாைர தமது �ண்டக ந�நரடடில் அளிககப்�டட சரககு விவரஙக்ை �திய 
நவண்டும்.

• வாயில் காப்�ாைர பவளிநய பசல்லும் சரககு விவரஙக்ை தமது ஏடடில் �திய நவண்டும்.
• கணககுத்து்ை விற்�்ன இடாப்பின் அடிப்�்டயில் விற்�்ன �டவடிக்கக்ை �திய 

நவண்டும்.
• காசாைர விற்�்னககான பராககத்்த ப�ற்றுக பகாண்டு அதற்குறிய ரசீதி்ன வழஙகுதல் 

நவண்டும்.
எனநவ, விற்�்ன �டவடிக்ககள் ஐந்து ��ரகைால் பவவநவறு து்ைகளில் �தியப் 
�டுகிைது, நமலும் ஒருவரது �ணி மற்பைாருவரால் சரி �ாரககப்�டுவதால் பி்ழ மற்றும் 
நமாசடிகள் தவிரககப் �டுகிைது.
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3அகச்சீரா

2. அதிகோரம் மறறும் பபோறுப்பு: ஒவபவாரு 
�ணியாைருககுமான அதிகாரம், கட்ம 
மற்றும் ப�ாறுப்புகள் என்ன என்�்த 
பதளிவாக  குறிப்பிடுதல்  நவண்டும் . 
ஒ ரு  கு றி ப் பி ட ட  � ணி ய ா ை ரி ட த் தி ல் 
மடடுநம ப�ாறுப்பு மற்றும் கட்மக்ை 
மு ழு ் ம ய ா க  தி ணி க க ப் � ட க
கூடாது.

3. த ன் னி ச் ல � ய ோ ன  ந � ோ த ல ன : 
தன்னிச்்சயாக நசாத்ன நமற்பகாள்ளும் 
வ்கயில், ஒரு �ணியாைரின் �ணி்ய 
மற்பைாரு �ணியாைரால் சரி�ாரககும் 
வ்கயில் �ணியாைருககி்டநய �ணிகள் 
ஒதுககீடு பசய்யப்�ட நவண்டும்.

4. பணியோளர் மோற்றம்: மு்ையான காை 
இ்டபவளியில் �ணியாைரக்ை �ணி 
மாற்ைம் பசய்ய நவண்டும். அதாவது ஒநர 
�ணியாைர ஒநர �ணி்ய பதாடரந்து 
நமற்பகாள்வதற்கு அனுமதிககக கூடாது.

5. ப ணி ய ோ ள ரு க கு  மு ல ்ற ய ோ ன  ப யி ற சி 
அளிததல்:  ஒரு �ல்ை அகச்சீராய்வின் 
முககிய இயல்பு திை்மயான �ணியாை்ர 
நதரந்பதடுத்து, அவரகளுககு மு்ையான 

தந்துள்ைனர, “ஒரு �டவடிக்கயின் எல்ைா 
அம்சஙக்ையும் ஒநர ��ர �திவு பசய்வதற்கு 
அனுமதிககப்�டாததும், இரண்டு அல்ைது 
அதற்கு நமற்�டட ��ரகள் கூடடுச் நசராதவ்ர 
நமாசடிகள் தவிரககப்�டுவதற்கும், பி்ழகள் 
கு ் ை க க ப் � டு வ த ற் க ா ன  அ ை வி லு ம் , 
அ லு வ ை ர க ள்  த ம து  க ட ் ம க ் ை 
நி்ைநவற்றும் வ்கயில் அ்மந்திருககும் 
ஏற்�ாநட அகச்சீராய்வு” ஆகும்.

1.4   நலல அகச்சீரா முரையின் 
தத்துவஙகள் அலலது 
சிைப்பியலபுகள்

1. ந வ ல ல ப் ப கி ர் வு :  � ணி க ள்  சி று , 
சி று  � கு தி க ை ா க  பி ரி க க ப் � ட டு , 
நவ்ைப்�கிரவு மு்ையின் அடிப்�்டயில் 
� ணி ய ா ை ர க ளு க கி ் ட ந ய  � ணி க ள் 
�கிரந்தளிககப்�டுகிைது. �ணியாைரகளின் 
திை்மயின் அடிப்�்டயில் �ணி ஒதுககீடு 
பசய்யப்�டுகிைது. முழு �ணியும் ஒநர 
� ணி ய ை ா ரி ட த் தி ல்  ஒ ப் � ் ட க க ப்  
�டுவதில்்ை.

1

2

3

45

6

7

8

அக��ரா���
த��வ�க�

(அ) இய�க�

ேவைல	ப���

அ�கார�
ம���

ெபா�	

த���ைசயான
ேசாதைன

ப�யாள�
மா�ற�

ப�யாள�க���
�ைறயான

ப���

�ைறயாக
����
ெச�த�

�ைறயான
ப��லைன

����
சாதன�கைள
பய�ப���த�
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4 அகச்சீரா

7. முல்றயோன பரிசீலலன :  குறிப்பிடட 
காை  இ்டபவளியில்  அகச்சீராய்வின் 
�்டமு்ைக்ை  �ரிசீை்ன  பசய்து , 
மாற்ைஙகளுககு  ஏற்�  அகச்சீராய்வு 
மு ் ை யி லு ம்  ம ா ற் ை ம்  ப க ா ண் டு 
வரப்�டநவண்டும்.

�யிற்சி  அளித்து  அவரகளிடமிருந்து 
முழு்மயான திை்ன ப�றுதல் ஆகும்.

6. மு ல ்ற ய ோ க  பூ ர் த தி  ப � ய் த ல் : 
�டவடிக்ககளுககான சான்றுச் சீடடுகள், 
� ட வ டி க ் க க ள்  ச ா ர ந் த  க டி த ங க ள் 
முதலிய்வ முழு்மயாக சரியாக பூரத்தி 
பசய்யப்�ட நவண்டும்.

உதோரணம்:  கீநழ உள்ை �டம் ஒரு துணிகக்டயில் நமற்பகாள்ைப்�டும் அகச்சீைாய்வு மு்ை்ய 
காடடுகிைது.

8. மின்னனு �ோதனஙகலள பயன்படுததுதல்: 
�ணியாைரகளின்  உ்ழப்பு  மற்றும் 
ந�ரத்்த  நசமிககும்  வ்கயில்  அகச்
சீ ர ா ய் வு  மு ் ை யி ல்  மி ன் ன னு 
சாதனங கைான  கணககிடும்  கருவி , 
கணிப்ப�ாறி, ந�ரம் �தியும் கடிகாரம், 
கணககு ் வப்பு ப�ாறி ந�ான்ை கருவிக்ை 
�யன்�டுத்தப்�ட  நவண்டும் .  நமலும் 
இககருவிக்ை �யன்�டுத்தும் மு்ைகள் 
குறித்து �ணியாைருககு ந�ாதிய �யிற்சி 
தரப்�ட நவண்டும்.

1.5  அகச்சீரவின் நநீககஙகள்
அ க ச் சீ ர ா ய் வி ன்  ந � ா க க ங க ் ை 

பின்வருமாறு, கூைைாம்.

1. பிலை மறறும் நமோ�டிகலள விலரவோக 
கண்டுபிடிததல்: அகச்சீராய்வின் முககிய 
ந�ாககம் கணகநகடுகளில் உள்ை பி்ழ 
மற்றும் நமாசடிக்ை வி்ரவாக அறிந்து 
தடுப்�தாகும் .  ஒவபவாரு  �ணியும் 

மற்பைாரு �ணியாைரால் தனித்தனியாக 
ஆராயப்�டுகிைது.

2. பிலை மறறும் நமோ�டிகலள குல்றததல்: 
க ண க ந க டு க ளி ல்  பி ் ழ  ம ற் று ம் 
நமாசடிகள்  ஏற்�டுவ்த  கு்ைப்�நத 
அகச்சீராய்வின் முதன்்ம ந�ாககமாகும். 
ஒரு  �ணியாைரின்  �ணி  மற்பைாரு 
�ணியாைரால்  சரி�ாரககப்�டுகிைது . 
இதனால் ந�ர்மயற்ை �ணியாைரகைால் 
நமற்பகாள்ைப்� டும்  தவறு  மற்றும் 
நமாசடி ப�ரிய அைவிற்கு மாறுவதற்கு 
முன் தடுககப்�டுகிைது.

3. ந வ ல ல ப் ப கி ர் வு :  � ணி ய ா ை ர க ளி ன் 
திைன், திை்ம மற்றும் �ணியாைரகளின் 
சி ை ப் பீ டு � ா டு  அ றி வு  இ ் வ க ளி ன் 
அடிப்�்டயில் �ணியாைரகளுககு �ணி 
�கிரவு பசய்தல்.

4. ப ப ோ று ப் பு ண ர் ல வ  தீ ர் ம ோ னி த த ல் : 
நி று வ ன த் தி ன்  ப ம ா த் த ப் � ணி  � ை 
சி று  பி ரி வு க ை ா க  பி ரி க க ப் � ட டு 
பவவநவறு  �ணியாைரகளுககி்டநய 

விநிநயீக பிரிா கணககுகள் துரைதயீரிப்புகளின் நதர்ா விற�ரை மந�ீதீ தயீரித்தல
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5அகச்சீரா

ஒப்�்டககப்�டடு  நமாசடி  அல்ைது 
பி்ழகள்  ஏற்�டடால்  அதற்கு  யார 
ப�ாறுப்பு என்�்த கண்டறிதல்.

5. கணகநகடுகளின் உண்லமததன்லமலய 
உ று தி  ப � ய் த ல் :  க ண க ந க டு க ளி ன் 
உண்்மத்தன்்ம்ய  உறுதி  பசய்து 
அ்வகளின் மூைம் சரியான, உண்்மயான 
விவரஙக்ை ப�றுதல்.

1.6  அகச்சீரவின் நன்ரமகள்
அகச்சீராய்வின் �ன்்மகள் பின்வருமாறு,

1. � ரி ய ோ ன  மு ல ்ற யி ல்  ப ணி  ப கி ர் வு : 
� ணி ய ா ை ர க ளி ன்  த கு தி  ம ற் று ம் 
அனு�வத்தின் அடிப்�்டயில் �ணிக்ை 
� ணி ய ா ை ர க ளு க கு  � கி ர ந் த ளி த் து , 
�ணி்ய சிைப்�ான மு்ையில் நி்ைநவற்ை 
அகச்சீராய்வு உதவுகிைது.

2. பிலை மறறும் நமோ�டிகலள அறிதல்: 
ஒ ரு  � ணி ் ய  து வ க க த் தி லி ரு ந் து , 
இ று தி  வ ் ர  ஒ ரு வ ந ர  ப ச ய் ய 
அ னு ம தி க க ப் � டு வ தி ல் ் ை .  ந ம லு ம் , 
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1.7   அகச்சீரா முரையின் 
குரை�ீடுகள்

அ க ச் சீ ர ா ய் வி ன்  கு ் ை � ா டு க ் ை 
பின்வருமாறு கூைைாம்.

1. ப � ல வி ன ம் :  அ க ச் சீ ர ா ய் வு  மு ் ை 
பின்�ற்ைப்�டுவதால் ந�ரமும் பசைவும் 
கூடுதைாக ஏற்�டுகிைது.

2. சிறு நிறுவனஙகளுககு ஏற்றதல்ல: கு்ைந்த 
முதல் ,  கு்ைந்தைவு  பதாழிைாைரகள் 
பகாண்ட சிறு பதாழில் நிறுவனஙகளில் 
அகச்சீராய்வு  மு்ை்ய  �யன்�டுத்த 
முடியாது. மாைாக, அதிக து்ைக்ைக 
ப க ா ண் டு  ப ச ய ல் � டு ம்  ப � ரி ய 
நிறுவனஙகளுககு மடடுநம அகச்சீராய்வு 
மு்ை ப�ாருந்தும்.

3. ப ணி ய ோ ள ர் க ளி ன்  ப வ று ப் பு ண ர் வு : 
அ க ச் சீ ர ா ய் வு  மு ் ை யி ல்  ஒ ந ர 
�ணியாைர ஒநர �ணி்ய பதாடரந்து 
ந ம ற் ப க ா ள் வ த ா ல் ,  � ணி ய ா ை ரு க கு 
�ணிநமற்பகாள்வதில்  பவறுப்புணரவு 
ஏற்�டுகிைது .  இதனால்  �ணியாைரின் 
திைன் கு்ைகிைது.

4. த ணி க ல க ய ரு க கு  ஏ ற ப டு ம்  இ ட ர் : 
அகச்சீராய்வு  மு்ை  மீது  �ம்பிக்க 
்வத்து மாதிரி நசாத்ன மூைம் தணிக்க 
நமற்பகாள்வதால் ஏற்�டும் தவறுகளுககு 

ஒரு  �ணியாைரின்  �ணி  மற்பைாரு 
�ணியாைரால்  சரி�ாரககப்�டுவதால் 
பி்ழ மற்றும் நமாசடிகள் உடனுககுடன் 
அறிந்து பகாள்ைமுடிகிைது.

3. தி்றன் அதிகரிததல் :  திை்ம  மற்றும் 
அனு�வத்்த அடிப்�்டயாகக பகாண்டு 
� ணி ய ா ை ர க ளு க கு  � ணி  ஒ து க கீ டு 
பசய்யப்�டுவதால், அகச்சீராய்வு மூைம் 
�ணியாைரின் திைன் அதிகரிககப்�டுகிைது.

4. ப ணி ய ோ ள ர் க ளி ன்  ப ப ோ று ப் ல ப 
தீர்மோனிததல்: அகச்சீராய்வில் ஒவபவாரு 
�ணியைாரின் ப�ாறுப்புகளும் பதளிவாக 
குறிப்பிடப்�டுவதால்,  கணகநகடுகளில் 
தவறு ஏற்�டடால் அதற்கு யார காரணம் 
என்�்த எளிதாக அறிய முடிகிைது.

5. கணகநகடுகலள முல்றயோக பரோமரிததல்: 
அகச்சீராய்வுமு்ையி்ன  பின்�ற்றும் 
நி று வ ன ங க ளி ல்  க ண க ந க டு க ள் 
து ல் லி ய ம ா ன  மு ் ை யி ல்  த ய ா ரி க க 
முடிகிைது.

6. ஆண்டு இறுதி கணககுகலள எளிதோக, 
விலரவோக தயோரிததல் :  அகச்சீராய்வு 
மு்ை பின்�ற்ைப்�டும் நிறுவனஙகளில், 
நிதியாண்டு முடிந்தவுடன் ஆண்டு இறுதி 
கணககுகைான வியா�ார,  இைா��டட 
கணககு மற்றும் இருப்புநி்ை குறிப்பு 
எளிதாக மற்றும் வி்ரவாக தயாரிகக 
முடிகிைது.

7. தணிகலகயரின் பணி குல்றதல்:  �ல்ை 
அகச்சீராய்வு மு்ையி்ன பின்�ற்றும் 
நிறுவனஙகளில் தணிக்கயர அ்னத்து 
� ட வ டி க ் க க ் ை யு ம்  த ணி க ் க 
பசய்யாமல், ஒரு சிை �டவடிக்கக்ை 
மடடும்  தணிக்க  பசய்யப்�டுவதால் 
த ணி க ் க ய ரி ன்  � ணி  கு ் ை கி ை து . 
இதனால் ,  குறிப்பிடட  காைத்திற்குள் 
தணிக்க �ணி நி்ைவு ப�றுகிைது.

8. இ ல ோ ப த  தி ்ற ன்  அ தி க ரி ப் பு :  � ல் ை 
அகச்சீராய்வு  மு்ை்ய  பின்�ற்றும் 
நிறுவனஙகளில் நிறுவனத்தின் உற்�த்தி 
திைனும், இைா�த்திைனும் அதிகரிககிைது.
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நிறுவனத்தில் பின்�ற்ைப்�டும் அகச்சீராய்வு 
மு்ை சிைப்�ானதாக உள்ைதா என்�்த 
தணிக்கயர  அறிய  நவண்டும் .  நமலும் 
இது சாரந்த தணிக்கயரின் கட்மக்ை 
பின்வருமாறு விைககைாம்.

1. எழுதது மூலமோன பட்டியல் பபறுதல்: 
அகச்சீராய்வு மு்ையி்ன பின்�ற்றும் 
நிறுவனத்தில் ,  எந்பதந்த  �ணியாைர , 
எந்பதந்த �ணி்ய நமற்பகாள்கின்ைனர 
என்ை  விவரஙகள்  அடஙகிய  எழுத்து 
மூைமான �டடிய்ை தணிக்கயர ப�ை 
நவண்டும்.

2. அகச்சீரோய்வு முல்றயிலன ஆய்வு ப�ய்தல்: 
நி று வ ன த் தி ல்  ந ம ற் ப க ா ள் ை ப் � டு ம் 
அகச்சீராய்வு மு்ை குறித்து தணிக்கயர 
ஆய்வு பசய்தல் நவண்டும்.

3. குல்றகலள அலடயோளம் கோணுதல் : 
பின்�ற்ைப்�டும் அகச்சீராய்வு மு்ையில் 
ஏதாவது கு்ைகள் இருககிைதா? என்�்த 
தணிக்கயர அறிய நவண்டும். நமலும், 
இதனால்  நிறுவனத்தில்  நமாசடிகள் 

தணிக்கயநர  முழு  ப�ாறுப்ந�ற்க 
நவண்டும். தமது கட்மயிலிருந்து அவர 
விைக முடியாது.

5. ஒழுஙகற்ற பணி:  அகச்சீராய்வு மு்ை 
தி ை ் ம ய ா க வு ம் ,  ஒ ழு ங க ா க வு ம் 
அ்மயாவிடடால் அகச்சீராய்வு மூைம் 
கி்டககும் எந்த �யனும் ப�ைமுடியாது. 
மாைாக, குழப்�மும் நமாசடியுநம ஏற்�டும்.

6. ந ம ோ � டி  ந ம ற ப க ோ ள் ளு ம்  வ ோ ய் ப் பு : 
அகச்சீராய்வு  மூைம்  நமாசடி  மற்றும் 
பி்ழகள் ஏற்�டுவது தடுககப்�டடாலும், 
நி று வ ன த் தி ல்  ஒ ன் று க கு  ந ம ற் � ட ட 
�ணியாைரகள் கூடடாக ஒன்று நசரந்து 
ந ம ா ச டி யி ல்  ஈ டு � ட ட ா ல் ,  அ த ் ன 
அகச்சீராய்வு மூைம் அறிய முடியாது.

1.8   அகச்சீரா �ீர்்நத 
தணிகரகயரின் கடரமகள்

நி று வ ன த் தி ல்  ந ம ற் ப க ா ள் ை ப் � டு ம் 
அ க ச் சீ ர ா ய் வி ன்  அ டி ப் � ் ட யி ந ை ந ய 
சடடமு்ை தணிக்கயரின் �ணி அ்மகிைது. 

1

2

3

4

5

த��ைகய��
கடைமக�

எ�� 
லமான
ப��ய� ெப�த�

அக��ரா��  ைறைய
ஆ�� ெச�த�

�ைறகைள
அைடயாள�கா�த�

அக��ரா��  ைறைய
ேம�ப��த�

ந�பகத�ைமைய
ஆரா�த�
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• பராககப்ப�றுதல்க்ை பராகக ஏடடில் 
�தியாமல் விடடுவிடுதல்.

• இரசீதில் ப�ற்ை பதா்க்ய விட கு்ைத்து 
�திந்து அதன் மூைம் பராகக ்கயாடல் 
நமற்பகாள்ைப்�டைாம்.

• பராகக விற்�்ன்ய கடன் விற்�்னயாக 
கணகநகடுகளில் எழுதைாம்.

பராககம் ப�றுதலுககான அகச்சீராய்வு 
கீழகாணும் வழிகளில் �்டப�ைைாம்:

 1. நி று வ ன த் தி ற் கு  வ ர க கூ டி ய 
ப�றுதல்க்ை நிறுவனத்தின் ப�ாறுப்பு 
மிகக  அதிகாரியின்  முன்னி்ையில் 
காசாைர ப�ை நவண்டும்.

 2. பராககம் அல்ைது காநசா்ை ப�ற்ைவுடன் 
உ ட னு க கு ட ன்  வ ங கி யி ல்  ப ச லு த் த 
நவண்டும் அல்ைது ப�ற்ை காநசா்ை்யப் 
புத்தகத்தில் �திய நவண்டும்.

 3. அ ் ன த் து  ப � று த ல் க ளு ம்  ( வ ங கி 
வ்ரநவா்ை, காநசா்ை) ப�று�வர 
கணககிற்கு மடடும் என கீைலிடப்�டடு 
ப�ைநவண்டும்.

 4. பராககம் மற்றும் காநசா்ை ப�ற்ைவுடன் 
வஙகியில் பசலுத்திவிட நவண்டும்.

 5. வஙகி  பசலுத்து  சீட்ட  காசாைர 
அல்ைாத ஒருவ்ரநய எழுத அனுமதிகக 
நவண்டும். நமலும், வஙகியில் �ணம் 
பசலுத்தும்  ��ர  நவறு  ஒருவராக 
இருத்தல் நவண்டும்.

 6. வஙகியின் �ணி ந�ரம் முடிந்தபின் பராககம் 
ப�ைப்�டடால் அத்ன நிறுவனத்தின் 
� ா து க ா ப் பு  ப � ட ட க த் தி ல்  ் வ க க 
நவண்டும். பிைகு இப்ப�டடகத்தி்ன 
காசாைர நிறுவனத்தின் ப�ாறுப்பு மிகக 
அதிகாரியின்  முன்னி்ையில்  திைகக 
நவண்டும்.

 7. பராகக  ப�றுதல்கள் அ்னத்திற்கும் 
அச்சிடப்�டட  இரசீது  வழஙகப்�ட 
நவண்டும்.  இந்த இரசீதில் காசாைர 
மற்றும்  நிறுவனத்தின்  ப�ாறுப்�ான 
அதிகாரி ்கபயாப்�மிட நவண்டும்.

அல்ைது பி்ழகள் ஏற்�ட வாய்ப்புள்ைதா? 
எ ன் � ் த யு ம்  த ணி க ் க ய ர  அ றி ய 
நவண்டும்.

4. அகச்சீரோய்வு முல்றலய ப�ம்லமப்படுததுதல்: 
நிறுவனத்தில் பின்�ற்ைப்�டும் அகச்சீராய்வு 
மு ் ை யி ல்  கு ் ை க ள்  இ ரு ப் � த ா க 
தணிக்கயர கருதினால், கு்ைக்ை நீககி 
அகச்சீராய்வி்ன பசம்்ம�டுத்துவதற்கான 
வழிமு்ைக்ை ஏற்�டுத்தி பசயல்�டுத்த 
நவண்டும்.

5. � ம் ப க த  த ன் ல ம ல ய  ஆ ர ோ ய் த ல் : 
அகச்சீராய்வு  மு்ை  சிைப்பு்டயதாக 
உ ள் ை த ா ?  எ ன் � ் த  க வ ன த் து ட ன் 
�ரிசீலிகக நவண்டும். அகச்சீராய்வு மு்ை 
சிைப்பு்டயதாக இருப்பின், தணிக்கயர 
சிை �டவடிக்கக்ை மடடும் தணிக்க 
பசய்துவிடடு ,  தமது  கவனத்்த  மற்ை 
முககிய �ணிகளில் பசலுத்தைாம்.

1.9   பசீகக நடவடிகரககளுககீை 
அகச்சீரா முரை

நி று வ ன த் தி ல்  ந ம ற் ப க ா ள் ை ப் � டு ம் 
பராகக  �டவடிக்ககளின்  மூைமாகநவ 
அ தி க ம ா ன  அ ை வி ற் கு  ந ம ா ச டி க ள் 
�்டப�றுகின்ைன. நமலும், ப�ாய் கணககு 
எழுதியும் நமாசடி நமற்பகாள்ைப்�டுவதால், 
பராகக �டவடிக்கக்ை சிைந்த மு்ையில் 
அகச்சீராய்வுககு  உட�டுத்த  நவண்டும் . 
பராககம் ப�றுதல் மற்றும் பசலுத்துதலுககான 
அகச்சீராய்வு  மு்ையி்ன  பின்வருமாறு 
விைககைாம்.

1.9.1   பசீககம் ப�றுதலுககீை அகச்சீரா 
முரை

பராககம் ப�றுகின்ை �டவடிக்ககளின் 
மூைம்  நமாசடிகள்  அதிகமாக  ஏற்�ட 
வ ா ய் ப் பு க ள்  உ ள் ை த ா ல் ,  ப ர ா க க 
�டவடிக்கக்ை சிைந்த அகச்சீராய்வுககு 
உட�டுத்த நவண்டும். பராகக ்கயாடல் 
பின்வரும் மு்ைகளில் நமற்பகாள்ைப்�டைாம்.
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 1. பராககம்  பசலுத்துவதற்கு  ஒருவர 
தனியாக  நியமிககப்�ட  நவண்டும் . 
இவர பராககம் ப�று�வருடன் எந்த 
பதாடர்�யும் ்வத்திருககக கூடாது.

 2. பராககம் பசலுத்து�வர கணகநகடுகளில் 
�திவு பசய்ய அனுமதிககக கூடாது.

 3. அ்னத்து பசலுத்துதல்களும் கீைலிடட 
க ா ந ச ா ் ை  மூ ை ம்  ப ச லு த் த ப் � ட 
நவண்டும்.

 4. குறிப்பிடட  சான்றுச்சீடடு  அல்ைது 
இடாப்பிற்கு பராககம் பசலுத்திய உடன் 
குறிப்பிடட  சான்றுச்  சீடடு  அல்ைது 
இடாப்பின் மீது “பசலுத்தப்�டடது” என்ை 
முத்தி்ர்ய இட நவண்டும். இதனால் 
ஒரு சான்றுச்சீடடுககு ஒன்றுககு நமற்�டட 
�டவடிக்ககளுககு �ணம் பசலுத்துவது 
தடுககப்�டுகிைது.

 5. �யன்�டுத்தப்�டாத சான்றுச்சீடடுகள், 
இரத்து பசய்யப்�டட சான்றுச்சீடடுகள் 
மற்றும் காநசா்ைக்ை நிறுவனத்தின் 
ப � ா று ப் � ா ன  அ லு வ ை ரி ட த் தி ல் 
ஒப்�்டககப்�ட நவண்டும்.

 6. காநசா்ை எழுதி வழஙகும் �ணி்ய 
குறிப்பிடட அலுவைரிடத்தில் ஒப்�்டகக 
ந வ ண் டு ம் .  ந ம லு ம் ,  க ா ந ச ா ் ை 
ப ச லு த் து வ த ற் கு  மு ன்  ச ர க கு க ள் 
ப�ைப்�டடு விடடதா? என்�்த உறுதி 
பசய்து பகாள்ைநவண்டும்.

 7. ப த ா ் க யி ் ன  ப ச லு த் து வ த ற் கு 
நி று வ ன த் தி ன்  ப � ா று ப் பு மி க க 
அதிகாரியால் அனுமதி வழஙகப்�டடிருகக 
நவண்டும்.

 8. கடனீந்நதாருககு பசலுத்த நவண்டிய 
பதா்கயி்ன  அறிந்துக  பகாள்ை 
க ட னீ ந் ந த ா ரு ட ன்  க டி த  ப த ா ட ர பு 
நமற்பகாள்ைப்�ட நவண்டும்.

 9. தனித்தன்்ம வாய்ந்த பசலுத்துதல்களுககு 
நிறுவனத்தின்  உயர  அதிகாரிகைால் 
அனுமதி தரப்�டடிருகக நவண்டும்.

10. வஙகி சரிககடடும் �டடிய்ை தயாரித்து, 
வ ங கி  ம ற் று ம்  ப ர ா க க  இ ரு ப் ் � 
சரி�ாரகக நவண்டும்.

 8. உ � ந ய ா கி க க ப் � ட ா த  இ ர சீ து 
புத்தகஙகள் �ாதுகாப்பு ப�டடகத்தில் 
்வகக நவண்டும்.  இப்ப�டடகத்தின் 
சாவி  நிறுவனத்தின்  ப�ாறுப்புமிகக 
அதிகாரியிடம் இருத்தல் நவண்டும்.

 9. இ ர த் து  ப ச ய் ய ப் � ட ட  அ ல் ை து 
ந ச த ம ் ட ந் த  இ ர சீ து க ள்  இ ர சீ து  
பு த் த க த் தி லி ரு ந் து  அ க ற் ை ப் � ட ா ம ல் 
இருகக நவண்டும்.

10. குறிப்பிடட காை இ்டபவளியில் நிறுவன 
அதிகாரி பராகக இருப்புத் பதா்க்ய 
ந�ரடியாக �ார்வயிட நவண்டும்.

1.9.2   பசீககம் ப�லுத்துதலுககீை 
அகச்சீரா முரை

பராககம், காநசா்ை அல்ைது வஙகி மூைம் 
பசலுத்துதலுககு சிைப்�ான அகச்சீராய்வு 
மு ் ை  ந த ் வ ப் � டு கி ை து .  ப ர ா க க ம் 
பசலுத்துவதில் கீழகண்ட மு்ைகளில் பராகக 
்கயாடல் நிகழ வாய்ப்புள்ைது.

• கற்�்னயான  அல்ைது  ப�ாய்யான 
ஆ த ா ர ச் சீ ட டு  மூ ை ம்  ப ச லு த் து த ல் 
ந ம ற் ப க ா ள் ை ப் � ட டு  ந ம ா ச டி 
நமற்பகாள்ைப்�டுகிைது.

• பசலுத்திய பதா்க்யவிட மிகுதியான 
பதா்கயி்ன  இரசீதில்  குறிப்பிடடு 
அ த ன்  மூ ை ம்  ப ர ா க க க ் க ய ா ட ல் 
நமற்பகாள்ைப்�டைாம்.

• சரககி்ன  ப�ைாமநைநய ,  சரககிற்கு 
பராககம் பசலுத்தியதாக ப�ாய் கணககு 
எழுதப்�டைாம்.

• வருவாயின பசை்வ முதலின பசைவாக 
எழுதுவதன் மூைம் பராகக ்கயாடல் 
நமற்பகாள்ைப்�டைாம்.

எனநவ ,  பராககம்  பசலுத்தும்ந�ாது 
ஏற்�டும் நமாசடி அல்ைது ் கயாட்ை தவிரகக 
அகச்சீராய்வு மு்ை நத்வப்�டுகிைது.

பராககம் பசலுத்துவதற்கான அகச்சீராய்வு 
மு்ை பின்வரும் வ்கயில் அ்மகிைது.
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கு றி க க ப் � டு ம் .  ந ம ன் மு ் ை ய ா ள் 
�ராமரித்து வரும் ஆவணம் மற்றும் �ணி 
அட்டக்ைக பகாண்டு கூலித்பதா்க 
கணககிடப்�டுகிைது.

3. மிலக ந�ர கூலி ஆவணம்: நிறுவனத்தின் 
ப�ாறுப்பு மிகக அதிகாரியின் ஒப்புதல் 
ப�ற்று பதாழிைாளியின் ப�யர மற்றும் 
பதாழிைாளியின் எண்ணிடப்�டட மி்க 
ந�ர குறிப்புச் சீடடு வழஙகப்�டுகிைது. 
இதில் �ணியாைர �ணி பசய்த மி்க 
ந�ர  விவரம்  குறிப்பிடப்�டடிருககும் . 
இ ந் த  கு றி ப் பு ச் சீ ட டி ல்  நி று வ ன 
ப � ா று ப் � ா ன  அ தி க ா ரி  ஒ ரு வ ர 
்கபயாப்�மிடடிருகக நவண்டும். வாரக 
க்டசியில் இந்த மி்க ந�ர குறிப்புச் 
சீடடுகள் கூலி அலுவைகத்திற்கு அனுப்பி  
்வககப்�டும்.

4. பவளிநய ப�ல்லும் ஆவணம்: எழுத்து 
மூைமான அனுமதி இன்றி பதாழிைாைரகள் 
பதாழிற்சா்ை்ய  விடடு  பவளிநயறு
வதற்கு அனுமதிககககூடாது. பவளிநய 
பசல்லும் குறிப்புச் சீடடு நிறுவன ப�ாறுப்பு 
அதிகாரியால் வழஙகப்�ட நவண்டும். 
பவளிநய  பசல்லும்  குறிப்புச்  சீட்ட 
வாயிற்காப்�ாைரிடம் ஒப்�்டத்த பின்னநர 
பதாழிைாளி பதாழிற்சா்ை்ய விடடு 
பவளிநயர அனுமதிகக நவண்டும். இந்த 
குறிப்புச் சீடடு �கல் கூலி அலுவைகத்திற்கு 
அனுப்�ப்�டுதல் நவண்டும்.

II.  கூலிப்�ட்டியல தயீரித்தல

ஒநர �ணியாை்ர மடடும் கூலிப்�டடியல் 
தயாரிகக அனுமதிககககூடாது. ஒன்றுககு 
நமற்�டட �ணியாைரகள் ஒரு குழுவாக 
இ்ணந்து  கூலிப்�டடிய்ை  தயாரிகக 
ந வண்டும் .  வாயி ற்காப்�ாைர  ம ற்றும் 
கூலித்து்ை தரும் ஆவணஙக்ைக பகாண்டு 
கூலிப்�டடியல்  தயாரிககப்�டநவண்டும் . 
வாயிற்காப்�ாைர  தரும்  விவரத்திற்கும் , 
கூலி  அலுவைகம்  தரும்  விவரத்திற்கும் 
நவறு�ாடுகள்  ஏதும்  இருப்பின்  அது 

1.10  கூலிககீை அகச்சீரா முரை
நி று வ ன ம்  ந ம ற் ப க ா ள் ை க கூ டி ய 

பசைவுகளில்  மிக  முககியமானது  கூலி 
பசலுத்துவதாகும். அதிகமான �ணியாைரகள் 
� ணி பு ரி யு ம்  நி று வ ன ங க ளி ல்  கூ லி 
வழஙகுவதில் நமாசடிகள் அதிகம் ஏற்�ட 
வாய்ப்புண்டு. எனநவ, கூலி பசலுத்துவதற்கான 
அகச்சீராய்வு  மு்ையி்ன  திடடமிடடு 
அதிக  கவனத்துடன்  பசயல்�டுத்தப்�ட 
நவண்டும். �ல்ை அகச்சீராய்வு மு்ையி்ன 
பின்�ற்றுவதன் மூைம் கூலி வழஙகுவதில் 
ஏற்�டும்  பி்ழ  மற்றும்  நமாசடிக்ை 
தவிரகக முடியும். ந�ரம் மற்றும் அைகுவீதம் 
கணககிடுவதன் மூைமும் கூலி வழஙகுவதில் 
ஏற்�டும் நமாசடிக்ை தவிரககைாம்.

கூலி பசலுத்துவதற்கான அகச்சீராய்வு 
மு்ையி்ன பின்வருமாறு பின்�ற்ைைாம்.

I.   கூலிககீை �திநவடுகரை �சீமரித்தல

1. ந�ர ஆவணம் :  இந்த  ஆவணத்்த 
நி று வ ன த் தி ன்  வ ா யி ற் க ா ப் � ா ை ர 
� ர ா ம ரி த் து  வ ரு கி ை ா ர .  ஒ வ ப வ ா ரு 
�ணியாைரும்  நிறுவனத்திற்கு  வரும் 
ந�ரம், நிறுவனத்திலிருந்து பவளிநயறும் 
ந � ர மு ம்  இ தி ல்  கு றி க க ப் ப � று ம் . 
ஒவபவாரு து்ையின் நமன்மு்ையாள் 
ஒவபவாரு �ணியாைரின் �ணிந�ரத்்த 
கணககிடுகின்ைனர. வாயிற் காப்�ாைர 
மற்றும்  து்ையின்  நமன்மு்ையாள் 
�ராமரித்துவரும் ஆவணஙக்ைக பகாண்டு 
கூலி கணககிடப்�டடு வழஙகப்�டுகிைது.

2. அ ல கு  வீ த  ஆ வ ண ம் :  ஒ வ ப வ ா ரு 
பதாழிைாளியும்  எவவைவு  �ணி்ய 
ந ம ற் ப க ா ள் கி ன் ை ன ர  எ ன் ை  வி வ ர ம் 
இந்த  ஆவணத்தில்  நமன்மு்ையாள் 
மூ ை ம்  � தி ய ப் � டு கி ை து .  ஒ வ ப வ ா ரு 
பதாழிைாளிககும்  ஒரு  �ணி  அட்ட 
வ ழ ங க ப் � டு ம் .  இ தி ல்  ப த ா ழி ை ா ளி 
ந ம ற் ப க ா ண் ட  � ணி  வி வ ர ங க ள் 
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III.  கூலி ப�லுத்துதல

 1. கூலிப்�டடியல் தயாரிப்பில் ஈடு�டாத 
��ர மூைம் கூலி வழஙக ஏற்�ாடு பசய்ய 
நவண்டும்.

 2. ந ம ன் மு ் ை ய ா ள்  மு ன் னி ் ை யி ல் 
ப த ா ழி ை ா ை ர க ள்  நி று வ ன த் தி ற் கு 
ந�ரடியாக வரு்கப் புரிந்து கூலியி்ன 
ப�ை நவண்டும்.

 3. வ ரு ் க ப் பு ரி ய ா த  ப த ா ழி ை ா ளி யி ன் 
கூ லி த் ப த ா ் க யி ் ன  ந வ ப ை ா ரு 
��ரிடத்தில் ஒப்�்டககக கூடாது.

 4. பராககத் து்ையின் மூைமாகநவ கூலி 
வழஙகப்�ட நவண்டும்.

 5. �ணியாைரின்  ப�யர ,  எண்  மற்றும் 
கூ லி த் ப த ா ் க  வி வ ர ங க ள்  க ா கி த 
உ்ையின் மீது எழுதப்�ட நவண்டும்.

 6. கூலித் பதா்க வழஙகும் �ாைன்று வராத 
�ணியாைரகளின்  கூலித்பதா்க்ய 
வழஙகுவதற்கு தனியாக ஏற்�ாடு பசய்ய 
நவண்டும்.

 7. வ ழ ங க ப் � ட  ந வ ண் டி ய  நி க ர 
கூ லி த் ப த ா ் க யி ் ன  ம ட டு ம் 
வஙகியிலிருந்து ப�ை நவண்டும்.

 8. ப த ா ழி ை ா ை ர க ளு க கு  மு ன்  � ண ம் 
பகாடுப்�்த தவிரககநவண்டும். தவிரகக 
முடியாத நி்ையில், சில்ை்ை காசாைர 
மூைம் முன் �ணம் பகாடுகக ஏற்�ாடு 
பசய்ய நவண்டும்.

குறித்து விசாரிகக நவண்டும். கூலி�டடியல் 
த ய ா ரி க கு ம் ந � ா து  கீ ழ க ண் ட ் வ க ் ை 
கருத்தில் பகாள்ை நவண்டும்.

1. அடிப்பலட: வரு்கப்�திநவடு, மி்கந�ர 
குறிப்புச்சீடடு, பவளிநய பசல்வதற்கான 
குறிப்பு சீடடு இ்வக்ை அடிப்�்டயாகக 
பகாண்டு கூலிப் �டடியல் தயாரிககப்�ட 
நவண்டும்.

2. தனி கூலிப்பட்டியல்: ந�ர அடிப்�்டயில் 
� ணி பு ரி யு ம்  ப த ா ழி ை ா ை ர க ளு க கு ம் , 
அைகு வீத அடிப்�்டயில் �ணிபுரியும் 
பதாழிைாைரகளுககும்  தனித்தனியாக 
கூ லி ப் � ட டி ய ல்  த ய ா ரி க க ப் � ட  
நவண்டும்.

3. �ரிபோர்ததல்: கூலிப்�டடிய்ை சரி�ாரத்து 
அது  சரியாக  உள்ைது  என்று  கூறும் 
வ்கயில்  நமன்மு்ையாள்  மற்றும் 
� ணி ந ம ை ா ை ர  கூ லி ப் � ட டி ய லி ல் 
்கபயாப்�மிட நவண்டும்.

4. ல க ப ய ோ ப் ப ம் :  கூ லி ப் � ட டி ய ் ை 
த ய ா ரி த் த வ ர க ள்  கூ லி ப் � ட டி ய லி ல் 
்கபயாப்�ம் இட நவண்டும்.

5. அ ங கீ க ரி த த ல் :  ஒ வ ப வ ா ரு 
கூ லி ப் � ட டி ய ் ை யு ம்  அ ங கீ க ரி க கு ம் 
வ்கயில் நிறுவனத்தின் பதாழிற்நமைாைர 
அ ல் ை து  நி ர வ ா க  இ ய க கு ன ர 
கூலிப்�டடியலில்  ்கபயாப்�ம்  இட 
நவண்டும்.

Auditing_TAM_Chapter-01.indd   11 12/23/2019   1:08:39 PM



12 அகச்சீரா

 1. பகாள்முதல் சாரந்த �டவடிக்ககள் 
அ்னத்தும் பகாள்முதல் து்ை மூைம் 
ந ம ற் � ா ர ் வ யி ட டு  க ட டு ப் � டு த் த 
நவண்டும்.

 2. சரககு  நத்வப்�டடியல்  ப�றுதல் , 
ப க ா ள் மு த ல்  ச ா ர ந் த  வி ச ா ர ் ண 
நமற்பகாள்ளுதல்,  சரககளிப்ந�ாரின் 
நி � ந் த ் ன க ள்  ந � ா ன் ை வ ற் ் ை 
பகாள்முதல் து்ை திரடட நவண்டும்.

 3. ச ர க கு  ந த ் வ ப் � ட டி ய ல்  வ ரி ் ச 
எண்ணிடப்�டடு  அச்சிடப்�டடிருகக 
நவண்டும் .  சரககு  நத்வப்�டடியல் 
அ்னத்து து்ைகளுககும் வழஙகப்�ட 
நவண்டும்.

 9. அ ன் ை ா ட  கூ லி க கு  � ணி பு ரி யு ம் 
பதாழிைாைரகளுககு  கூலிப்�டடியல் 
தனியாக தயாரிகக நவண்டும்.

10. வழஙகப்�டாத கூலித் பதா்கயி்ன 
உடனடியாக  வஙகியில்  பசலுத்திவிட 
நவண்டும்.

1.11   வியீ�ீச 
நடவடிகரககளுககீை 
அகச்சீரா முரை

1.11.1  பகீள்முதலுககீை அகச்சீரா

பகாள்முதலுககான அகச்சீராய்வு மு்ை 
பின்வரும் மு்ையில் இருககநவண்டும்.
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10. க ண க கு த்  து ் ை  ப க ா ள் மு த ல் 
இடாப்பி்னயும், சரககு ப�றுதலுககான 
ஏ ட ் ட யு ம் ,  ஒ ப் பி ட டு  ச ரி � ா ர த் த 
பின்  �ணம்  பசலுத்த  அனுமதிகக  
நவண்டும்.

11. �ணம் பசலுத்தியவுடன் கணககுத்து்ை 
குறிப்பிடட  இடாப்பின்  மீது  �ணம் 
பசலுத்தப்�டடது என்�்த குறிப்பிடும் 
வ்கயில்  முத்தி்ர  இடநவண்டும் . 
இதனால்  ப�ாய்யான  பகாள்முதல் 
�டவடிக்கககு  �ணம்  பசலுத்துவது 
தடுககப்�டுகிைது.

12. கு றி ப் பி ட ட  க ா ை  இ ் ட ந வ ளி யி ல் 
நி று வ ன த் தி ன்  ப � ா று ப் பு  மி க க 
அ தி க ா ரி  ப க ா ள் மு த ல்  ஏ ட ் ட , 
சரககளித்தவரகளின்  ந�நரடுகளுடன் 
ஒப்பிடடு �ாரகக நவண்டும்.

1.11.2   பகீள்முதல திருப்�த்திறகீை 
அகச்சீரா முரை

1. ச ர க க ளி த் த வ ரு க கு  ச ர க கி ் ன 
திருப்பியவுடன்  இத்ன  உடனடியாக 
பகாள்முதல் திருப்� ஏடடில் �திவு பசய்தல் 
நவண்டும்.

 4. சரககு நத்வப்�டடிய்ை பவவநவறு 
து்ைகளிடம் ப�ற்ை உடன், இது சாரந்த 
விவரஙக்ை சரககளிப்�வரகளிடம் ப�ை 
நவண்டும்.

 5. ச ர க க ளி ப் � வ ர க ளி ட ம்  ப � ற் ை 
வி்ைப்புள்ளிக்ை சரி�ாரத்து ஆ்ண 
தரநவண்டும்.

 6. பகாள்முதல் ஆ்ணயில் பகாள்முதல் 
து்ை  நமைாைர  அல்ைது  நிறுவன 
ப�ாறுப்புமிகக அதிகாரி ்கபயாப்�மிட 
நவண்டும்.

 7. சரககு ப�ற்ை உடன் இதன் விவரஙகள் 
சரககு வரவு குறிப்பில் நிறுவன ப�ாறுப்பு 
அதிகாரியால் �தியப்�டும். நமலும் இதன் 
விவரஙகள் சரககு ப�றுதல் ஏடடிலும் 
�தியப்�டும்

 8. சரககளிப்�வரிடமிருந்து இடாப்பி்ன 
ப � ற் ை வு ட ன் ,  ப க ா ள் மு த ல்  து ் ை 
இடாப்பி்ன சரககு ப�றுதல் ஏடடுடன் 
ஒப்பிடடு�ாரத்து  சரககின்  வி்ை , 
த ள் ளு � டி ,  த ர ம்  ம ற் று ம்  அ ை வு 
ந�ான்ை்வக்ை சரிப்�ாரகக நவண்டும்.

 9. சரககு ப�ற்ைவுடன் சரககு ந�நரடடில் 
ம ற் று ம்  ப க ா ள் க ை ன்  அ ட ் ட யி ல் 
�தியப்�டநவண்டும்.
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நத்வயாகிைது .  கடன்  விற்�்னககான 
அகச்சீராய்வு மு்ை பின்வரும் வ்கயில் 
அ்மதல் நவண்டும்.

 1. வ ா டி க ் க ய ா ை ர க ளி ட மி ரு ந் து 
ஆ்ணகள் ப�ற்ைதும், அ்வகளுககு 
வரி்ச எண் வழஙகிவிடடு, ஆ்ணகளில் 
உள்ை விவரஙக்ை ஆ்ண ப�றுதல் 
ஏடடில் �தியப்�ட நவண்டும்.

 2. சரககிற்கான ஆ்ணகள் சரககு அனுப்பும் 
து்ைககு அனுப்பி, சரககி்ன அனுப்பும் 
� ட வ டி க ் க க ள்  ந ம ற் ப க ா ள் ை ப் � ட 
நவண்டும்.

 3. சரககு  அனுப்�ப்�டுவதற்கு  தயார 
நி்ையில் அனுப்பு்கத்து்ை இருககும் 
நி்ையில், சரககுக்ை ஆ்ண �கலுடன் 
ஒப்பிடடு �ாரத்து, இதன் விவரஙகள் 
அனுப்பு்க �கலில் �தியப்�டநவண்டும்.

 4. வி ற் ை  ச ர க கி ற் க ா ன  இ ட ா ப் பு , 
அ னு ப் பு ் க  � க ல்  அ டி ப் � ் ட யி ல் 
தயாரிககப்�ட  நவண்டும் .  இடாப்பு 
மூன்று  �கல்களில்  தயாரிககப்�டடு , 
ஒரு  �கல்  வாடிக்கயாைருககும் , 
இரண்டாவது �கல் கணககுத்து்ைககும் 
அனுப்புதல்  நவண்டும் .  மூன்ைாவது 
�க்ை விற்�்னத் து்ை தம்மிடநம 
்வத்துகபகாள்ை நவண்டும்.

 5. ஆ ் ண யி ல்  கு றி ப் பி ட ப் � ட டு ள் ை 
நி�ந்த்ன அடிப்�்டயில் சரககுகள் 
அ னு ப் � ப் � டு கி ை த ா  எ ன் � ் த 
நிறுவனத்தின் ப�ாறுப்புமிகக அதிகாரி 
இ ட ா ப் பு ட ன்  ஒ ப் பி ட டு ப் � ா ர த் து , 
இடாப்பில் ்கபயாப்�மிட நவண்டும்.

 6. நிறுவனத்்த விடடு பவளிநய பசல்லும் 
சரககின் விவரஙக்ை வாயிற்காப்�ாைர 
சரககு பவளிபசல் ஏடடில் �தியநவண்டும்.

 7. இ ட ா ப் பி ் ன  த ய ா ரி த் த வ ர 
வாடிக் கயாைர  கணககில்  �திவு 
நமற்பகாள்ை அனுமதிககககூடாது.

 8. கு றி ப் பி ட ட  க ா ை  இ ் ட ப வ ளி யி ல் 
வாடிக்கயாைரிடம் பதாடரபு பகாண்டு 
அ வ ரி ட மி ரு ந் து  ப � ை ந வ ண் டி ய 

2. ஒ வ ப வ ா ரு  ச ர க கு  தி ரு ப் � த் தி ற் கு ம் 
வரவு  குறிப்பி்ன  சரககளித்தவரிடம் 
ப�ற்று, அத்ன இடாப்புடன் இ்ணத்து 
்வத்திருகக நவண்டும்.

3. பகாள்முதல் து்ை, பகாள்முதல் திருப்� 
�டவடிக்ககளுககு உரிய குறிப்பு மற்றும் 
இடாப்பி்ன சரி�ாரத்து, பகாள்முதல் 
திருப்� ஏடடில் �திவிடநவண்டும்.

4. பகாள்முதல் பசய்த சரககில் ஒரு �குதி 
திருப்�ப்�டடால் அத்பதா்க மடடுநம 
சரககு ந�நரடடில் �திய நவண்டும்.

1.11.3  விற�ரைககீை அகச்சீரா முரை

நி று வ ன த் தி ற் கு  வ ரு ம ா ன ம் 
ப�ற்றுத்  தரககூடிய  �டவடிக்ககளுள் 
முதன்்மயானது  விற்�்ன .  விற்�்ன 
�டவடிக்க  மூைம்  பி்ழகள்  அல்ைது 
நமாசடிகள்  அதிகம்  ஏற்�டட  வாய்ப்பு 
உள்ைது. விற்�்ன �டவடிக்கயின் மூைம் 
பின்வரும் வ்கயில் நமாசடிகள் ஏற்�ட 
வாய்ப்புள்ைது.

• வி ற் � ் ன  � ட வ டி க ் க க ் ை 
கணகநகடுகளில்  முழுவதுமாக  �திவு 
பசய்யாமல் விடடுவிடுதல்.

• ப�ாய்யான விற்�்ன �டவடிக்கக்ை 
கணககு ஏடடில் �திவு பசய்தல்

• நி்ை  பசாத்து  விற்�்ன்ய ,  சரககு 
விற்�்னயாக கருதி �திவு பசய்தல்

விற்�்ன மூைம் ஏற்�டும் நமாசடிக்ை 
த வி ர க க  சி ை ந் த  அ க ச் சீ ர ா ய் வு  மு ் ை 
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பதா்கயி்ன உறுதி பசய்துகபகாண்டு 
வாடிக்கயாைர கணக்க சரி�ாரகக 
நவண்டும்.

 9. பசாத்து  விற்ைது  தவைாக  விற்�்ன 
ஏடடில் �தியப்�டடுள்ைதா என்�்த 
நிறுவனத்தின் ப�ாறுப்பு மிகக அதிகாரி 
கு றி ப் பி ட ட  க ா ை  இ ் ட ப வ ளி யி ல் 
கண்டறிதல் நவண்டும்.

10. நீ ண் ட  க ா ை ம ா க  நி லு ் வ யி ல் 
உ ள் ை  ப த ா ் க ,  வ ா ர ா க க ட ன் 
ந � ா க ப க ழு த ப் � ட ட து  ச ா ர ந் த 
வி வ ர ங க ் ை  அ றி ந் து க ப க ா ள் ை 
நி று வ ன த் தி ன்  ப � ா று ப் பு  மி க க 
அதிகாரி வாடிக்கயாைரிடம் பதாடரபு 
பகாள்ைநவண்டும்.
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1.11.4   விற�ரை திருப்�த்திறகீை 
அகச்சீரா முரை

1. வாடிக்கயாைரிடமிருந்து  சரககி்ன 
தி ரு ம் �  ப � ற் ை வு ட ன்  வி ற் � ் ன 
தி ரு ப் �  ஏ ட டி ல்  � தி ய  ந வ ண் டு ம் . 
திருப்�ப்�டடதற்கான  காரணத்்தயும் 
வி ற் � ் ன  தி ரு ப் �  ஏ ட டி ல்  � தி த ல் 
நவண்டும்.

2. விற்�்ன  திருப்�மாக  ப�ைககூடிய 
சரககின் விவரஙக்ை வாயிற்காப்�ாைர 
சரககு உள்வரு ஏடடில் �திதல் நவண்டும்.

3. வ ர வு க கு றி ப் பி ் ன  ச ரி � ா ர த் து 
நி று வ ன த் தி ன்  ப � ா று ப் பு  மி க க 
அ தி க ா ரி  அ தி ல்  ் க ப ய ா ப் � மி ட  
நவண்டும்.

மோணவர்களின் ப�யல்போடு

1. பதாழிற்சா்ைககு வரு்கப்புரிந்து, கணககுத்து்ை 
நமைாைருடன் பராககம் ப�றுதல், பசலுத்துதலுககு 
பின்�ற்ைப்�டும் அகச்சீராய்வு மு்ை குறித்து 
விவாதிககவும்.

2. முன் அனுமதி ப�ற்று பதாழிற்சா்ைககு பசன்று 
பகாள்முதல் மற்றும் விற்�்னககு பின்�ற்ைப்�டும் 
அகச்சீராய்வு மு்ையி்ன அறிந்திடுதல் நவண்டும்.

3. உனது வகுப்�்ை்ய வஙகியாக மாற்றிய்மத்து 
வஙகியில் பராககம் பசலுத்துதல், வஙகியிலிருந்து 
பராககம் திரும்� எடுத்தல் மற்றும் கடன் வழஙகுதல் 
மு்ைகள் குறித்து பசயல் விைககம் நமற்பகாள்க.

ஒரு �ணியாைரின் �ணி்ய, மற்பைாரு �ணியாைர தன்னிச்்சயாக மற்றும் சுதந்திரமாக 
சரி�ாரககும் வ்கயில் �ணிக்ை �ணியாைரகளுககி்டநய �கிரந்தளிப்�நத அகச்சீராய்வு 
ஆகும். அகச்சீராய்வின் முதன்்ம ந�ாககம் பி்ழ மற்றும் நமாசடிக்ை கண்டுபிடிப்�து, 
நவ்ைப்�கிரவு மு்ை்ய பசயல்�டுத்துவது, ப�ாறுப்புக்ை தீரமானித்தல். நவ்ைப்�கிரவு 
மு்ை, தன்னிச்்சயான நசாத்ன, �ணியாைர மாற்ைம் �ணியாைருககு மு்ையான 
�யிற்சி, காைமு்ையிைான ஆய்வு மற்றும் மின்னனு சாதனஙக்ை �யன்�டுத்துவது 
ந�ான்ை அடிப்�்டயில் அகச்சீராய்வு பசயல்�டுகிைது. அகச்சீராய்வின் கு்ை�ாடுகாைாக 
கருதுவது பசைவு மிககது, குழப்�மான �ணி�கிரவு ந�ான்ை்வகைாகும். பராககம் ப�றுதல் 
மற்றும் பசலுத்துவதற்கான அகச்சீராய்வு மு்ை மற்றும் வியா�ார �டவடிக்ககைாவன 
பகாள்முதல், பகாள்முதல் திருப்� �டவடிக்ககள் மற்றும் விற்�்ன, விற்�்ன திருப்� 
�டவடிக்ககளுககான அகச்சீராய்வு மு்ை்ய சிைப்�ாக நமற்பகாள்வது.

போடச்சுருககம்
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• அகச்சீரோய்வு: ஒரு �ணி்ய மற்பைாரு �ணியாைரால் தன்னிச்்சயாக �ரிநசாதிககும் 
வ்கயில் �ணியாைரகளுககி்டநய �ணி்ய �ஙகிடடு ஒப்�்டத்தல் ஆகும்.

• நவலலப்பகிர்வு: �ணியாைரகளின் திை்ம அடிப்�்டயில் �ணி்ய பவவநவறு 
�ணியாைரகளுககு ஒதுககீடு பசய்வது

• பகோள்முதல் திருப்பம்: பகாள்முதல் பசய்த சரககி்ன சரககளித்தவருககு திருப்பி 
அனுப்புதல்

• விறபலன திருப்பம்: வாடிக்கயாைரிடமிருந்து சரககி்ன திரும்� ப�றுதல்.

• இடோப்பு: விற்�்னயாைரால் தயாரிககப்�டுவதாகும். இதில் விற்�்னயாைர மற்றும் 
வாஙகு�வரின் ப�யர மற்றும் முகவரி, சரககி்ன விற்ை�ாள், சரககின்வி்ை, அைவு 
ந�ான்ை விவரஙகள் குறிப்பிடப்�டடிருககும்

• பறறுககுறிப்பு :  சரககு  வாஙகியவரால்  தயாரிககப்�டடு  விற்�்னயாைருககு 
அனுப்�ப்�டுவதாகும் .  பகாள்முதல்  திருப்�  �டவடிக்கககு  �ற்றுககுறிப்பு 
அடிப்�்டயான ஆவணமாக உள்ைது.

• வரவுக குறிப்பு:  விற்�்னயாைரால்  தயாரிககப்�டடு  சரககு  வாஙகியவருககு 
அனுப்�ப்�டும் ஆவணம். இது விற்�்ன திருப்� �டவடிக்கககு ஆதாரமாக உள்ைது.

கலலச்ப�ோறகள்

 மதிப்பீடு 

I. �ரியோன விலடலய நதர்ந்பதடுதது எழுதுக.

1. ஒரு �ணியாைரின் �ணி தன்னிச்்சயான 
மு்ையில்  மற்பைாரு  �ணியாைரால் 
சரி�ாரககப்�டுவது   
மு்ை ஆகும்.
அ) அகச்சீராய்வு

ஆ) அகககடடுப்�ாடு

இ) அகத்தணிக்க

ஈ) இ்டககாை தணிக்க

2. அ க ச் சீ ர ா ய் வி ன்  ந � ா க க ம் 

அ) பி ் ழ  ம ற் று ம்  ந ம ா ச டி க ் ை 
கு்ைத்தல்

ஆ) பி்ழ மற்றும் நமாசடிக்ை தடுத்தல்

இ) கட்ம மற்றும் ப�ாறுப்புக்ை 
�கிரதல்

ஈ) நமற்பசான்ன அ்னத்தும்

3. �ல்ை  அகச்சீராய்வு  மு்ை  என்�து 

அ) த ணி க ் க ய ா ரி ன்  ப � ா று ப் ் � 
கு்ைத்தல்

ஆ) த ணி க ் க ய ரி ன்  � ணி ் ய 
கு்ைத்தல்

இ) தணிக்கயரின் கட்ம்ய கு்ைத்தல்

ஈ) நமற்பசான்ன அ்னத்தும்
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4.  த த் து வ த் தி ன் 
அ டி ப் � ் ட யி ல்  அ க ச் சீ ர ா ய் வு 
நமற்பகாள்ைப்�டுகிைது.
அ) நவ்ைப்�கிரவு மு்ை

ஆ) கட்ட்ைபயாரு்ம

இ) இயககுவித்தல்

ஈ) அதிகார ஒப்�்டப்பு

5. அகச்சீராய்வு  ன் வ்க

அ) முழு தணிக்க

ஆ) நவ்ைப்�கிரவு

இ) �குதி தணிக்க

ஈ) ஆண்டுத்தணிக்க

6. அகககடடுப்�ாடடின்  முககியப்�குதி 

அ) அகத்தணிக்க

ஆ) அகச்சீராய்வு

இ) நசாத்ன சீராய்வு

ஈ) இயல்�ான சீராய்வு

7. பகாள்முதலுககு �ணம் பசலுத்தியதற்கு 
எ ழு த் த ர  � ரி சீ லி க க  ந வ ண் டி ய து 

அ) விற்�்ன கணககறிக்க

ஆ) இடாப்பு

இ) பராகக ரசீது

ஈ) இ்வகள் ஏதுமில்்ை

8. ச ர க க ளி த் ந த ா ரு க கு  ச ர க கு 
திருப்பியவுடன்  அவரகளிடமிருந்து 
ப�ைககூடியது

அ) �ற்றுககுறிப்பு

ஆ) வரவுக குறிப்பு

இ) கணககு சீடடு

ஈ) இ்வகள் ஏதுமில்்ை

9. வாடிக்கயாைரகள் திருப்பிய சரககு 
�தியப்�டுவது 
அ) சரககு உள்வரு ஏடு

ஆ) பகாள்முதல் திருப்�ஏடு

இ) சரககு பவளி பசல் ஏடு

ஈ) நமற்பசான்ன அ்னத்தும்

10. அகச்சீராய்வு  மு்ை   
நிறுவனஙகளுககு ஏற்ைது

அ) சிறு

ஆ) ப�ரிய

இ) �டுத்தர

ஈ) அ்னத்துவ்க

விலடகள் 1. (அ), 2. (ஈ) 3. (ஈ), 4. (அ) 5. (ஆ) 6. (ஆ) 7. (ஆ) 8. (ஆ) 9. (அ) 10. (ஆ)

II. குறு வினோககள்

1. அகச்சீராய்வு என்ைால் என்ன?
2. அகச்சீராய்வின் ந�ாககஙகள் என்ன?

3. மி்கந�ர ஆவணம் என்ைால் என்ன?
4. அைகு வீத கூலி ஆவணம் என்ைால்என்ன?

III. சிறு வினோககள்

1. அகச்சீராய்விற்கு  வ்ரவிைககணம் 
தருக.

2. அகச்சீராய்வின் பகாள்்கக்ை கூறு.
3. நவ்ைப் �கிரவு என்ைால் என்ன?

4. விற்�்ன திருப்�த்திற்கான அகச்சீராய்வு 
மு்ை்ய கூறுக.

5. அகச் சீராய்வு சாரந்த தணிக்கயரின் 
கட்மகள் யாது?
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IV. கட்டுலர வினோககள்

1. அ க ச் சீ ர ா ய் வி ன்  � ன் ் ம  ம ற் று ம் 
கு்ை�ாடுக்ை விைககுக.

2. கூலி பசலுத்துதலுககான அகச்சீராய்வு 
மு்ை்ய விவரி.

3. பராககம் ப�றுதலுககான அகச்சீராய்வு 
மு்ை்ய விவரிகக.

4. ப ர ா க க ம்  ப ச லு த் து த லு க க ா ன 
அகச்சீராய்வு மு்ை்ய விவரி.

5. வி ற் � ் ன க க ா ன  அ க ச் சீ ர ா ய் வு 
மு்ைக்ை விவரி.

6. �ல்ை அகச்சீராய்வின் தத்துவஙக்ை 
விைககுக.

7. பகாள்முதல்  மற்றும்  பகாள்முதல் 
தி ரு ப் � த் தி ற் கு ரி ய  அ க ச் சீ ர ா ய் வு 
மு்ைக்ை விவரி.

நமறநகோள் நூல்கள்

1. Practical Auditing – B.N. Tandon and Others, S.Chand Publication.
2. Principles and Practice of Auditing – Dinkar Pagare, Sultan Chand & Son’s.
3. Practical Auditing – Dr.G.Anitha & Dr.J.Sankari, Sri Selva Publishers Distributors.
4. Practical Auditing – Dr. L. Natarajan, Margham Publications, Chennai.
5. Auditing – Study Material, The Institute of Cost Accountants of India.
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