
पत्र लेखन - औपचारिक पत्र 
 

दिल्ली की लो फ्लोि बसोों में आए दिन लगने वाली आग के सोंबोंध में सोंपािक को पत्र 

दलखखए। 

पत ाः.................. 

दिन ांक:.............. 

 

सेव  में, 

सांप िक महोिय, 

दहांिुस्त न ट इम्स, 

कसू्तरब  ग ाँधी म गग, नई दिल्ली। 

 

दवषय: लो फ्लोर बसोां में लगने व ली आग के सांबांध में पत्र। 

 

श्रीम न जी, 

मैं आपके लोकदिय सम च र पत्र के म ध्यम से लो फ्लोर बसोां में लगने व ली आग की ओर िश सन और 

सरक र क  ध्य न आकृष्ट करव न  च हत  हाँ। 

दिल्ली सरक र ने दिल्लीव दसयोां को लो फ्लोर बसोां क  तोहफ  िेकर जो व हव ही बटोरी थी, वह उसके 

दलए जी क  जांज ल बने हुए है। इन बसोां को इसदलए सड़कोां पर उत र  गय  थ  दक दिल्लीव दसयोां को 

ि इवेट बसोां की मनम नी से बच य  ज  सके। स थ में सुदवध जनक य त्र  क  आनांि दिल्लीव दसयोां को 

दिल य  ज  सके। व त वरण को ििूषण रदहत बन ने में भी ये बसें सह यक हैं। परनु्त यह िसन्नत  

दिल्लीव दसयोां के दलए परेश नी क  क रण बनने लगी है। ये सी.एन.जी बसें हैं। परनु्त इसमें ियोग होने व ली 

सी.एन.जी. दकट में ज्य ि तर आग लग ज ती है। आम जनत  के दलए यह मौत के स म न से ज्य ि  कुछ 

नही ां हैं। अन्य दवकल्प नही ां होने के क रण इनमें य त्र  करन  उनकी मजबूरी बन गई है। 

आपसे दनवेिन है दक अपने सम च र पत्र में इसे िक दशत कर िश सन व सरक र क  ध्य न दिल एाँ  त दक 

वे ऐसे उप य करें , दजससे इस िक र की घटन ओां को होने से पहले ही रोक  ज  सके। 

धन्यव ि, 

 

भविीय, 

क.ख.ग 

अपने के्षत्र में बढ़ते अपिाध के मामलोों की िोकथाम किने हेतु सोंपािक को पत्र दलखखए। 

पत : ............... 

दिन ांक: ............ 



सेव  में, 

सांप िक महोिय, 

नवभ रत ट इम्स, 

7, बह िुरश ह जफर म गग, 

नई दिल्ली-110002 

 

दवषय: अपने के्षत्र में बढ़ते अपर धोां की रोकथ म हेतु पत्र। 

 

श्रीम न जी, 

मैं आपके लोकदिय सम च र-पत्र द्व र  हम रे के्षत्र में बढ़ रहे अपर धोां की ओर ध्य न दिल न  च हत  हाँ। 

कृपय  अपने सम च र पत्र में इसे उदचत स्थ न पर िक दशत करके अनुग्रदहत करें । 

 

मैं गोदवांिपुरी के्षत्र क  दनव सी हाँ। हम रे के्षत्र में अपर ध के म मले बढ़ते ज  रहे हैं। आम आिमी क  घर से 

दनकलन  कदिन हो गय  है। कभी मोटर स ईदकल में सव र युवक औरतोां की जांजीर छीनकर भ ग ज ते हैं। 

लोगोां को च कू की नोक पर लूट दलय  ज त  है। दिन-िह डे़ घर के त ले तोड़कर घरोां में जमकर लूटप ट 

की ज ती है। आए दिन हत्य  के म मले िक श में आ रहे हैं। 

इस के्षत्र के लोगोां ने पुदलस अदधक ररयोां को इस दवषय में सचेत करने क  िय स भी दकय  थ । परनु्त हमेश  

उनके द्व र  इस म मले की अनिेखी की गई है। जनत  स्वयां को सुरदक्षत महसूस नही ां कर रही है। पुदलस 

यदि इस तरह क  व्यवह र करेगी, तो जनत  दकससे अपनी सुरक्ष  की उम्मीि करेगी। 

कृपय  करके अपने सम च र पत्र में इस समस्य  को िक दशत कर िश सन और सरक र िोनोां क  ध्य न 

इस ओर दिलव ने क  िय स करें  त दक हम र  के्षत्र इस समस्य  से मुक्ति प  सके। 

 

धन्यव ि, 

 

भविीय, 

रजनीश 

बिसात के समय में दिल्ली में जल-भिाव की समस्या को िर्ााने हेतु सोंपािक को पत्र 

दलखखए। 

मॉडल ट उन, 

नई दिल्ली-110009 

दिन ांक: ............. 

 

सेव  में, 

सांप िक महोिय, 

नवभ रत ट इम्स 

7, बह िुरश ह जफर म गग, 



नई दिल्ली-110002 

 

दवषय: बरस त के समय में पूरी दिल्ली में जल-भर व की समस्य  िश गने हेतु पत्र। 

 

महोिय, 

आपक  सम च र पत्र दिल्ली में सबसे लोकदिय है। मैं इस सम च र पत्र के म ध्यम से बरस त के समय में 

पूरी दिल्ली में जल-भर व की समस्य  की तरफ सरक र क  ध्य न आकदषगत करव न  च हत  हाँ। 

दिल्ली पूरे भ रत क  दिल कही ज ती है। यह भ रत के मह नगरोां में से एक है। िेश की र जध नी भी है। 

इस न ते इसक  दवशेष ध्य न रखन  आवश्यक हो ज त  है। वैसे तो सरक र द्व र  इसके रख-रख व के दलए 

कई तरह के व िे दकए ज ते हैं। परनु्त वे सब खोखले नज़र आते हैं। उनके व िोां की पोल तब खुलती है, 

जब म नसून दिल्ली में िस्तक िेत  है। यदि दिल्ली में बे मौसम की ब ररश हो ज ए, तो वह तभी लब लब 

भर ज ती है। म नसून में तो कहन  ही क्य ? इसक  नुकस न भुगतन  पड़त  है, आम आिमी को।  

 

जगह-जगह जल-भर व के क रण य त य त िप्प पड़ ज त  है। यदि इल कोां में प नी भर  हो, तो वह ाँ 

मच्छरोां क  िकोप बड़ी समस्य  बनकर उभरत  है। दपछले वषग दिल्ली में डेंगू, दचकनगुदनय , मलेररय  आदि 

जैसी बीम ररयोां ने अपने कहर से दिल्ली की जनत  में भय उत्पन्न कर दिय  थ । परनु्त लगत  नही ां है दक 

सरक र ने दपछली बरस त से कोई सबक दलय  है। अब बरस त क  सोचते ही लोगोां के चेहरोां में तन व की 

रेख एाँ  खी ांच ज ती है। 

अत: मेर  आपसे दनवेिन है दक आप इस लेख को अपनी पदत्रक  में छ पें त दक िश सन और सरक र 

इसके िदत सचेत हो और आग मी वष गक ल में इस िक र की समस्य  से उभरने के दलए समुदचत उप य 

दकए ज  सकें । 

 

धन्यव ि, 

 

भविीय, 

दवमल र य 

दिकि चैकि द्वािा दकए गए अचे्छ व्यवहाि की प्रर्ोंसा किने हेतु िेलवे प्रबोंधक को पत्र 

दलखखए। 

मक न न. 5, सेक्टर-5, 

चांडीगढ़। 

दिन ांक: ................ 

 

सेव  में, 

मुख्य िबांधक, 

उत्तर रेलवे, चांडीगढ़। 

 



दवषय: दिकि-चैकि द्वािा दकए गए अचे्छ व्यवहाि की प्रर्ोंसा हेतु पत्र। 

 

महोिय, 

मैं आपक  ध्य न शत ब्दी एक्सिेस में दटकट चैकर (क्रां म क सांख्य  2125) के िशांसनीय व्यवह र की और 

आकदषगत करव न  च हत  हाँ। महोिय मैं परसोां दिन ांक ................ को सुबह 5 बजे नई दिल्ली रेलवे से्टशन 

से इस रेल में सपररव र सदहत बैि  थ । रेल दनयत समय पर चल पड़ी। 

य त्र  करते हुए हमें क फी समय गुज़र गय  थ । तभी हमने दकसी के दचल्ल ने की आव ज़ सुनी। स मने 

व ली बथग में चोर घुस आय  थ । वह दपछले से्टशन से चढ़  थ । स्त्री को अकेली ज न लूटने के उदे्दश्य से 

वह उसके पीछे चल पढ़  थ । उसके ह थ में च कू थ । वह ाँ तभी दटकट चैकर स हब आ गए। उन्ोांने 

अपनी ज न की परव ह दकए दबन  पीछे से चोर को पकड़ दलय । चोर ने उनसे स्वयां को छुड़ ने क  बहुत 

िय स दकय । परनु्त छुड़व  नही ां प य । लोगोां ने भी दहम्मत जुट ई और उसे पकड़ दलय । अगले से्टशन पर 

उसे पुदलस के हव ले कर दिय  गय । 

आपसे दनविेन है दक आप दटकट चैकर के िशांसनीय क यग के दलए उन्ें रेल-दवभ ग की तरफ से पुरसृ्कत 

कीदजए। आपके इस किम द्व र  अन्य दटकट-चैकरोां के दलए दमस ल क यम होगी और सभी अपने कत्तगव्योां 

क  प लन कुशलत पूवगक करें गे। 

 

धन्यव ि, 

 

भविीय, 

मोहन दसांह 

मनीआर्ाि नही ों पहुँचने के दवषय में पोस्ट मास्टि को पत्र दलखखए। 

पत ाः ................ 

दिन ांकाः ........... 

 

सेव  में 

पोस्टम स्टर, 

मुख्य ड कघर, 

लोधी रोड़, नई दिल्ली। 

 

दवषय: मनीआडगर समय पर नही ां पहुाँचने हेतु पत्र। 

 

महोिय, 

सदवनय दनवेिन यह है दक मैंने आपके ड कघर से दिन ांक .................. अपने दशमल  क्तस्थत दनव स स्थ न पर 

2000 हज़ र रुपये क  मनीआडगर कर य  थ । मेर  न म वीरसेन है व रसीि क्रम ांक सी-335254 है। 

 

मैं एक गरीब युवक हाँ। िते्यक म ह अपने वेतन से पैसे बच -बच कर भेजत  हाँ। मेरे द्व र  कर ए गए 



मनीआडगर को एक महीने से अदधक हो गय  है पर वह अब तक मेरे पररव रव लोां तक नही ां पहुाँच  है। इस 

समय मेरी म त जी की तबीयत िीक नही ां है। मेरे घरव लोां को उनके इल ज के दलए रुपयोां की सख्त 

आवश्यकत  है। ग ाँव के पोस्ट आदिस पर ज कर भी पत  करव य  परनु्त उन्ोांने मनीआडगर के दवषय में 

कोई ज नक री ि प्त नही ां है। यह ाँ के पोस्ट आदिस में ज कर भी पत  करने क  िय स दकय  परनु्त उनके 

अनुस र मनीआडगर गए बहुत समय हो गय  है। 

 

आपसे ि थगन  है दक मेर  मनीआडगर समय पर न पहुाँचने के क रण क  पत  लग एाँ  और उसे शीघ्र मेरे घर 

तक पहुाँच ने की कृप  करें । 

 

धन्यव ि सदहत, 

 

भविीय, 

वीरसेन 

सू्किि चोिी हो जाने की रिपोिा किते हए थानाध्यक्ष को पत्र दलखखए। 

पत ाः................... 

दिन ांकाः ............. 

 

सेव  में, 

थ न ध्यक्ष, 

कनॉट-पे्लस, 

नई दिल्ली। 

 

दवषय: सू्कटर चोरी हो ज ने की सूचन  हेतु-पत्र। 

 

म न्यवर, 

 

मेर  न म दवि्युत नेगी है। मैं करोलब ग क  दनव सी हाँ। मैं कल कनॉट पे्लस में अपने चोरी हुए सू्कटर की 

ररपोटग दलखव न  च हत  हाँ। 

 

कल मैं कनॉट पे्लस में क्तस्थदत हनुम न मांदिर में िशगनोां के दलए आय  थ । मैंने कनॉट पे्लस के हनुम न मांदिर 

में क्तस्थदत प दकिं ग में अपन  सू्कटर लग  दिय  थ । मांदिर में अत्यदधक भीड़ थी। इस क रण मुझे आने में िेर 

हो गई। परनु्त जैसे ही मैं वह ाँ आय  मेर  सू्कटर वह ाँ नही ां थ । मैंने प दकिं ग स्थल में प दकिं ग कर वसूलने व ले 

व्यक्ति से पूछ , तो उसने बत य  दक एक व्यक्ति ने उसक  शुल्क भर दिय । मेरे पूछे ज ने पर दक तुमने 

उसे दबन  पची िेखे कैसे सू्कटर ले ज ने दिय । उसक  कहन  थ  दक वह व्यक्ति यह कहकर सू्कटर ले गय  

दक उसकी पची खो गई है। 

 

मेर  सू्कटर नीले-क ले रांग क  थ । वह बज ज क  चेतक न मक सू्कटर थ । उसे अभी िो महीने पहले ही 

खरीि  गय  थ । उसक  नम्बर डी.एल.-4एस-2456 थ । 



 

आपसे दवनम्र अनुरोध है दक सू्कटर के चोरी होने की ररपोटग िजग करें  एवां उसे ढूाँढ़ने क  िय स करें । 

 

भविीय, 

दवि्युत नेगी 

पुस्तक दवके्रता को फिी पुस्तकोों के बिले नई पुस्तकें  दभजवाने के दलए पत्र दलखखए। 

पत ाः ................ 

दिन ांकाः ........... 

 

सेव  में, 

व्यस्थ पक, 

 

जीवन पक्तिदशांग ह ऊस ि . दल., 

4809-11, अांस री रोड़, 

 

िररय गांज, 

नई दिल्ली-110002 

 

दवषय: िटी पुस्तकोां के बिले नई पुस्तकें  दभजव ने हेतु ि थगन -पत्र। 

 

महोिय, 

 

आपसे सदवनय दनवेिन यह है दक मुझे आपने दिन ांक........... को दनम्नदलक्तखत पुस्तकें  भेजी थी ां। उनमें से 

सभी पुस्तकें  िटी हुई हैं। मेरी कक्ष  आग मी सप्त ह से आरांभ होने व ली है। इसदलए ये पुस्तकें  दजतन  

शीघ्र हो सकें  आप बिलव  कर नई पुस्तकें  भेजने क  कष्ट करें । पुस्तकें  भेजने से पहले यह सुदनदित कर 

लीदजएग  दक पुस्तकें  नए सांस्करण की होां, कटी-िटी न होां। इस पत्र के स थ िटी पुस्तकोां की सूची भेज 

रह  हाँ। वे इस िक र है- 

 

1. अांगे्रजी व्य करण (कक्ष : स तवी ां) 1 िदत 

2. दहांिी व्य करण (कक्ष : स तवी ां) 1 िदत 

3. सांसृ्कत व्य करण (कक्ष : स तवी ां) 1 िदत 

4. सम दजक दवज्ञ न ग इड (कक्ष : स तवी ां) 1 िदत 

5. कां पू्यटर दवज्ञ न (कक्ष : स तवी ां) 1 िदत 

 

आपसे दवन्रम दनवेिन है दजतनी शीघ्र हो सकें , ये पुस्तकें  दभजव  िें। आपकी अदत कृप  होगी। 

 

धन्यव ि, 

 



भविीय, 

इन्द्र 

के्षत्र की गदलयोों की खिाब सफाई व्यवस्था को िर्ााने हेतु नगि दनगम के अदधकािी को पत्र 

दलखखए। 

पत ाः ................ 

दिन ांकाः ........... 

 

सेव  में, 

स्व स्थ्य अदधक री, 

दिल्ली नगर दनगम, 

कोटल  ग ाँव, नई दिल्ली। 

 

दवषय: गदलयोां की खर ब सि ई व्यवस्थ  को िश गने हेतु पत्र। 

 

महोिय, 

 

इस पत्र के द्व र  मैं आपक  ध्य न कोटल  ग ाँव की गदलयोां की खर ब सि ई व्यवस्थ  की ओर दिल न  

च हत  हाँ। हम रे के्षत्र में छोटी-छोटी गदलय ाँ हैं। इन गदलयोां में िवेश करते ही न दलयोां से तेज़ िुगगन्ध आने 

लगती है। यह ाँ पर रुकन  कदिन हो ज त  है।  

 

स्थ न-स्थ न पर रखे गए कूडे़ि न से कूडे़ की अब तक दनक सी नही ां हुई है। गांिगी के ढेर हो ज ने के 

क रण कूड़  गदलयोां पर िैलने लग  है। न दलयोां क  प नी गदलयोां में हर समय बहत  रहत  है। इस क रण 

यह ाँ पर मक्खी, मच्छर और कीडे़-मकोडे़ भी पनप रहे हैं। 

दपछले एक स ल से यह ाँ गदलयोां व नदलयोां की मरम्मत नही ां हुई है। इस के्षत्र के सि ई कमगच री भी अपन  

क म पूरी दनष्ठ  से नही ां करते हैं। अपनी सुदवध  अनुस र ही वह क म करते हैं। हमने नगर दनगम के कई 

अदधक ररयोां को भी इस क्तस्थदत से अवगत कर य  परनु्त क्तस्थदत वैसी-की-वैसी बनी हुई है। हम रे दलए अब 

आप ही अदतांम आश  हैं। 

अत: आपसे दवनम्र अनुरोध है दक आप इस के्षत्र में आएाँ  और स्वयां यह ाँ दक गली व्यवस्थ  की अनिेखी को 

अपनी आाँखोां से िेखें। इस के्षत्र के सि ई कमगच ररयोां को उदचत आिेश िें  और हम रे के्षत्र को इस गांिगी से 

मुि कर एाँ । 

 

धन्यव ि, 

 

भविीय, 

दशव कुम र 



दबजली की दर्कायत किते हए उसके प्रबोंधक को पत्र दलखखए। 

पत : .......... 

दिन ांक: .......... 

 

सेव  में, 

मह िबांधक महोिय, 

दिल्ली दवि्युत बोडग, 

नई दिल्ली। 

 

दवषय: दबजली की दशक यत करने हेतु पत्र। 

 

महोिय, 

 

दनवेिन है दक मैं आपक  ध्य न अपने के्षत्र हनुम न रोड़ में व्य प्त दबजली-सांकट की ओर दिल न  च हत  हाँ। 

दबजली नही ां होने के क रण हमें भ री सांकट क  स मन  करन  पड़ रह  है। 

 

इस समय हम रे दवद्य लय में परीक्ष एाँ  चल रही हैं। परीक्ष  की तैय ररयोां के दलए हमें र त-दिन पढ़ ई करनी 

पढ़ती है। परनु्त हम रे इल के में तो जैसे दबजली आाँख-दमचौनी क  खेल खेलती रहती है। दबजली कब तक 

रहती है यह कहन  कदिन होत  है। कभी-कभी तो दबजली पूर -पूर  दिन ग यब रहती है। यदि आती भी है 

तो मुक्तिल से एक-िो घांटे तक ही उसके िशगन उपलब्ध हो प ते हैं। दबजली न होने से हमें पढ़ ई करने में 

बड़ी असुदवध  होती है। हमने इस समस्य  की तरफ अदधक ररयोां क  ध्य न दिल ने की बहुत कोदशश की 

परनु्त दकसी के क न में जूाँ तक नही ां रेंगी ां। 

 

आपसे दनवेिन है दक परीक्ष  के दिनोां में दबजली की दनयदमत ढ़ांग से सप्ल ई िें। दबजली क टन  यदि ज़रूरी 

है तो उसके ज ने क  समय ऐस  दनदित करें  दजससे बचे्च दबन  दकसी असुदवध  के अपनी पढ़ ई कर सकें । 

आपके इस सहयोग के दलए हम सिैव आपके आभ री रहेंगे। 

 

धन्यव ि सदहत, 

 

भविीय, 

दनलेश मुखजी 

 

अपने के्षत्र में पाका  बनाने का आग्रह किते हए नगि दनगम अदधकािी को पत्र दलखखए। 

पत ाः ................ 

दिन ांकाः ........... 

 

सेव  में, 

सह यक दनगम युि (िदक्षणी के्षत्र), 



दिल्ली नगर दनगम, 

अजुगन नगर, 

नई दिल्ली। 

 

दवषय: प कग  की सुदवध  के दलए पत्र। 

 

महोिय, 

 

मेर  न म दवनोि दसांह है। मैं अजुगन नगर क  दनव सी हाँ। मैं आपक  ध्य न हम रे के्षत्र में प कग  के अभ व की 

ओर दिलव न  च हत  हाँ। 

 

हम रे के्षत्र में 25 से 50 गज के प्ल ट व ले मक न बने हुए हैं। यह ाँ दक मुख्य समस्य  यह है दक यह ाँ के 

दनव दसयोां के दलए कोई भी प कग  उपलब्ध नही ां है। हम रे यह ाँ नगर दनगम की ख ली जमीन है परनु्त वह 

ऐसी ही वीर न पड़ी हुई है। हम रे के्षत्र में दनव दसयोां के व्य य म करने और बच्चोां के खेलने के दलए प कग  की 

दनत ांत आवश्यकत  है। प कग  नही ां होने से लोगोां को क िी िूर बने प कों में ज न  पड़त  है। बचे्च सड़कोां में 

खेलते रहते हैं जो उनके दलए खतरन क है। हमने पत्रोां द्व र  नगर दनगम क  ध्य न आकदषगत करव न  च ह  

परनु्त हमेश  हम री ब तोां की अनसुनी की गई है। 

 

अत: आपसे दवनम्र ि थगन  है दक यह ाँ एक प कग  क  दनम गण करव य  ज ए। यह ाँ के लोग इस क यग में 

आपक  पूर  सहयोग करें गे। आपकी सह यत  के दलए हम सि  आपके आभ री रहेंगे। 

 

धन्यव ि, 

 

भविीय, 

दवनोि दसांह 

अपने प्रधानाचाया को फीस माफ़ किने हेतु प्राथाना-पत्र दलखखए। 

दिन ांकाः ........... 

 

सेव  में, 

िध न च यग महोिय, 

सेन्ट्र ल सू्कल, 

पांड र  रोड, 

नई दिल्ली-110003 

 

दवषय: अपने िध न च यग को िीस म फ करने हेतु ि थगन -पत्र। 

 

महोिय , 

 



सदवनय दनवेिन यह है दक मेर  न म कमल है। मैं कक्ष  स तवी ां 'सी' क  छ त्र हाँ। मैं गरीब पररव र क  

सिस्य हाँ। मेरे दपत जी ि इवेट कां पनी में क्लकग  हैं। उन्ें म दसक वेतन आि हज र रुपये दमलत  है। हम 

दकर ए के मक न में रहते हैं और िो भ ई-बहन हैं। इतने कम वेतन में घर क  दकर य  िेन , हम भ ई-बहन 

की पढ़ ई क  खच ग दनक लन  और घर क  खच ग चल न  कदिन हो ज त  है। 

 

मैं एक अच्छ  दवद्य थी हाँ। मुझे पढ़ने में बहुत रुदच है। परनु्त यदि इसी तरह चलत  रह  तो वतगम न समय में 

मेर  पढ़ ई करन  कदिन हो ज एग । मैं अपनी कक्ष  में सिैव िथम आत  हाँ। व ि-दवव ि िदतयोदगत  में 

मैंने कई ब र पुरस्क र जीते हैं। खेलोां में भी मैंने पुरस्क र ि प्त दकय  है। 

 

अत: आपसे मेर  अनुरोध है दक मेरी योग्यत  के अनुस र और मेरी आदथगक क्तस्थदत को िेखते हुए मेरी पूरी 

िीस म फ कर िी ज ए। आपके इस सहयोग के दलए मैं सिैव आपक  आभ री रहाँग । 

 

आपक  आज्ञ क री दशष्य, 

कमल 

कक्ष : ....................... 

अपनी कक्षा में मोनीिि को बिलने हेतु अध्यादपका को पत्र दलखखए। 

दिन ांकाः ........... 

 

सेव  में, 

अध्य दपक /अध्य पक जी, 

र जकीय उच्चतम म ध्यदमक, 

कन्य  एवां ब ल दवद्य लय, 

मोती ब ग, 

नई दिल्ली। 

 

दवषय: मोनीटर को बिलने हेतु दशक यती पत्र। 

 

महोिय /महोिय, 

 

आपसे सदवनय-दनवेिन यह है दक हम री कक्ष  में आपके द्व र  जो मोनीटर दनयुि दकय  गय  है, हम सभी 

बचे्च उससे बहुत परेश न हैं। वह हर समय कक्ष  में दचल्ल त  रहत  है और हमें म रत  भी है। हम यदि 

आपके प स दशक यत लेकर आन  च हते हैं, तो वह हमें धमक त  है। उसके डर के क रण हम सभी चुप 

हो ज ते हैं। वह स्वयां पूरी कक्ष  में ब तें करत  रहत  है परनु्त यदि कोई उसे टोक िे तो वह उसकी ही झिूी 

दशक यत आप से कर िेत  है। 

 

वह आपके द्व र  दिए गए अदधक रोां क  गलत ियोग कर रह  है। कल इसकी िेख -िेखी अन्य कक्ष  के 

मोनीटर भी ऐस  करेगें। इसको यदि इस समय सज़  नही ां दमली तो यह सबको दकसी न दकसी तरह परेश न 



करत  रहेग । अत: हमने इसके द्व र  दकए गए गलत क यो को आपको बत न  उदचत समझ । 

 

आश  करते हैं दक आप हम री परेश नी को समझेगें। शीघ्र ही आप इस मोनीटर को िां दडत करेगें और 

इसके स्थ न पर जल्द ही कोई उपयुि और दज़मे्मि र मोनीटर दनयुि करें गे। 

 

धन्यव ि, 

 

आपक  आज्ञ क री दशष्य, 

पांकज 

 

कक्ष : ................... 

दवद्यालय में तिणताल बनाने के दलए प्रधानाचाया को पत्र दलखखए। 

दिन ांकाः ........... 

 

सेव  में, 

िध न च यग महोिय, 

र जकीय उच्चतर म ध्यदमक ब ल दवद्य लय, 

नई दिल्ली-110017 

 

दवषय: दवद्य लय में तरणत ल बनव ने हेतु पत्र। 

 

महोिय, 

 

सदवनय दनवेिन यह है दक मैं आपके दवद्य लय में स तवी ां कक्ष  क  छ त्र हाँ। मेर  न म दवषु्ण गुप्त  है। हम रे 

दवद्य लय में हर िक र के खेलोां की उदचत व्यवस्थ  की गई है। दवद्य थी अपनी रुदच के अनुस र खेल को 

चुनकर अचे्छ खेल िदशक्षक द्व र  उसक  िदशक्षण लेत  है। परनु्त हम रे दवद्य लय में तैर की सीखने व लोां 

को दनर श  ह थ लगती है। 

 

मैं और बहुत से ऐसे छ त्र हैं, जो तैर की सीखन  च हते हैं। परनु्त दवद्य लय में तरणत ल न होने के क रण 

सीख नही ां प ते। हम रे के्षत्र में भी तरणत ल की व्यवस्थ  नही ां है। अत: तैर की नही ां सीख प ने के क रण हमें 

बहुत दनर श होन  पड़त  है। हमने इस ब रे में अपने अध्य पक से भी ब त की परनु्त इस दवषय में उन्ोांने 

अपनी असमथगत  ही जत ई। उनके अनुस र इस दवषय में आप ही कुछ कर सकते हैं। 

 

आपसे दनवेिन है दक आप हम रे दलए दवद्य लय में ही तरणत ल की व्यवस्थ  करने की कृप  करें  त दक हमें 

इसे सीखने क  अवसर ि प्त हो सके। आपके इस दनणगय से बहुत से दनर श चेहरोां को िसन्नत  ि प्त होगी। 

हम सिैव आपके आभ री रहेंगे। 

 



आपक  आज्ञ क री छ त्र, 

दवषु्ण गुप्त  

कक्ष : ........ 

सोंसृ्कत दवषय में अध्यापक न होने से उत्पन्न समस्याओों को िर्ााने हेतु प्रधानाचाया को पत्र 

दलखखए। 

दिन ांक: ……………… 

 

सेव  में, 

िध न च यग जी, 

नवयुग सू्कल, 

 

लोधी रोड़, 

नई दिल्ली। 

 

दवषय: सांसृ्कत दवषय के दलए नए अध्य पक के िबांध हेतु पत्र। 

 

महोिय /महोिय, 

 

आपसे सदवनय-दनवेिन यह है दक हम री कक्ष  में बहुत महीनोां से सांसृ्कत दवषय की पढ़ ई नही ां हुई है। 

जबसे सांसृ्कत के अध्य पक क  स्थ न तरांण हुआ है, हम रे दलए दकसी िूसरे अध्य पक क  िबन्ध नही ां दकय  

गय  है। हम इस दवषय में दपछड़ने लगे हैं। हमें अनेक िक र की कदिन इय ाँ आती है। पढ़ते समय यदि 

कदिन शब्द आत  है, तो हम कुछ नही ां कर प ते हैं। इस क रणवश हम री इस दवषय में पढ़ ई नही ां के 

बर बर हो रही है। 

 

सांसृ्कत ऐस  दवषय है, दजसे हर कोई पढ़  नही ां सकत  है। बहुत कम बचे्च घर पर रहकर अन्य दशक्षक द्व र  

अपनी पढ़ ई पूरी कर प  रहे हैं। हर बच्च  टू्यशन नही ां ले सकत  है, दजसके क रण वे इस दवषय में 

दपछड़ते ज  रहे हैं। आपक  इस दवषय में ध्य न दिल न  आवश्यक थ । 

 

आग मी महीने में हम री परीक्ष  आरांभ होने व ली हैं। हम सब इस दवषय के दलए बहुत परेश न हैं। आपसे 

दनवेिन है दक आप हम री परेश नी को समझेगें व इस समस्य  क  हल अवश्य दनक लेगें। हम सिैव 

आपके आभ री रहेंगे। 

 

धन्यव ि, 

 

आपकी आज्ञ क री दशष्य , 

स्व दत 

 

कक्ष : ………… 



दवद्यालय में 'वाि-दववाि' प्रदतयोदगता किवाने के दलए प्रधानाचायाा को पत्र दलखखए। 

 

दिन ांक: ......... 

 

सेव  में, 

श्रीम न/श्रीमती िध न च यग, 

सू्कल क  न म................ 

सू्कल क  पत ................ 

 

दवषय: 'व ि-दवव ि' िदतयोदगत  करव ने हेतु पत्र। 

 

महोिय/महोिय , 

 

सदवनय दनवेिन यह है दक हम रे सू्कल में समय-समय पर तरह-तरह के स ांसृ्कदतक क यगक्रमोां व मेलोां क  

आयोजन होत  रह  है। परनु्त कभी भी 'व ि-दवव ि' िदतयोदगत  क  आयोजन नही ां दकय  गय  है। कई 

सू्कलोां व स्थ नोां पर इस िदतयोदगत  क  आयोजन दकय  ज त  है। इसक  उदे्दश्य बच्चोां में बौक्तिक दवक स 

करन  होत  है। दवषयोां के िदत अचे्छ-बुरे पक्षोां को समझ ने व समझने क  यह उत्तम स धन है। 

  

इस तरह की व ि-दवव ि िदतयोदगत  में दवद्य थी दिए गए दवषयोां पर रूदच लेकर अध्ययन करते हैं। क्योांदक 

इस तरह की व ि-दवव ि िदतयोदगत  में दवद्य थी की व कपटुत , उसक  ज्ञ न और उसके आत्मदवश्व स की 

परीक्ष  होती है। दकसी दवषय के पक्ष और दवपक्ष में बोलन  सरल नही ां होत । यह उनके अांिर आत्मदवश्व स 

क  सांच र करत  है। उनकी म नदसक क्षमत  क  पररचय िेत  है। 

  

अत: आप हम रे सू्कल में 'व ि-दवव ि' िदतयोदगत  करव ने की अनुमदत िि न करें । आपके इस किम से 

अनेक छ त्रोां क  उत्स ह बढे़ग । आपके इस सहयोग के दलए हम सि  आपके आभ री रहेंगे। 

 

धन्यव ि, 

 

आपक  आज्ञ क री दशष्य /दशष्य, 

क.ख.ग. 

 

कक्ष : ........ 

 

दवद्यालय के प्रधानाचाया को अपनी बहन के दववाह पि आमोंदत्रत कीदजए। 

दिन ांक: ........ 

 

सेव  में, 

िध न च यग जी, 

नवोिय ब ल दवद्य लय, 

शेख सर य, 



नई दिल्ली। 

 

दवषय: बहन के दवव ह पर आमांदत्रत करने हेतु पत्र। 

 

महोिय /महोिय, 

 

आपसे सदवनय-दनवेिन यह है दक मेरी बड़ी बहन क  दवव ह दिन ांक ............. को तय हुआ है। मेरी व मेरे 

पररव र की ह दिगक इच्छ  है दक आप मेरी बड़ी बहन के दवव ह के शुभ अवसर पर अपन  आशीव गि अवश्य 

िें। 

  

इस दवव ह सम रोह में भ ग लेने के दलए मेर  पूर  पररव र आपको आमांदत्रत करत  है। ब र त हम रे दनव स 

स्थ न रोदहणी सेक्टर-2 को 28 अगस्त को स यां आि बजे पहुाँचेगी। 

क यगक्रम की ज नक री इस िक र है- 

 

हल्दी ह थ - 28 अगस्त ि त: 9 बजे 

ब र त स्व गत - 28 अगस्त स यां 8 बजे 

िीदतभोज - 28 अगस्त स यां 9 बजे 

दवि ई - 29 अगस्त ि त: 6 बजे 

 

आश  है आप दवव ह में अवश्य आएाँ गे। हम आपके िशगनोां के अदभल षी रहेंगे। 

 

धन्यव ि, 

 

आपक  आज्ञ क री दशष्य, 

गोपी गुप्त  

 

कक्ष : ........ 

 

दवद्यालय में पीने के पानी की कमी के दलए प्रधानाचाया को पत्र दलखखए। 

दिन ांक: ………… 

 

सेव  में, 

िध न च यग जी, 

र जकीय उच्चतम म ध्यदमक ब ल दवद्य लय, 

सेव  नगर, नई दिल्ली। 

 

दवषय:पीने के प नी की कमी को िश गने हेतु पत्र। 

 

महोिय /महोिय, 



आपसे सदवनय-दनवेिन यह है दक हम रे दवद्य लय में प नी की समूदचत व्यवस्थ  नही ां है। दवद्य लय के ब हर 

प नी की एक टांकी है दजसमें पीने क  प नी होत  है। सभी बचे्च उस टांकी से प नी पीते हैं। पूरे दवद्य लय में 

प नी की आपूदतग इसी टांकी से होती है। इस टांकी की ह ल त बहुत खर ब है। बहुत दिनोां से इसकी सि ई 

भी नही ां की गई है। जब भी इससे प नी दपय  ज त  है तो प नी में हमेश  अपदशष्ट पि थग दिख ई िेते हैं। 

 

गदमगयोां के दिनोां में प नी की सप्ल ई नही ां होने के क रण यह टांकी सूख ज ती है। दवद्य थी प नी के दलए तरस 

ज ते हैं। इस समस्य  की ओर हमने कई ब र ध्य न दिल ने क  िय स दकय । परनु्त हम री ब त की 

अनिेखी की ज ती रही है। 

 

कल तो हि हो गई, इस टांकी से एक कॉकरेज दनकल आय । कई दवद्य दथगयोां को पूरे दिन प्य स  ही रहन  

पड़ । इस दवषय में यदि दकसी से कह  ज ए तो वह यही कहते हैं दक प नी नही ां आय  है, कॉकरोच दकसी 

बचे्च ने ड ल दिय  होग  इत्य दि। 

 

अत: आप इस ओर ध्य न िें  और हम रे दलए प नी की समुदचत व्यवस्थ  कर ने क  िय स करें । हम सिैव 

आपके आभ री रहेंगे। 

 

धन्यव ि, 

 

आपक  आज्ञ क री दशष्य, 

सदचन 

 

कक्ष : ………… 

 

कों पू्यिि दर्क्षा की व्यवस्था किाने हेतु प्रधानाचाया को पत्र दलखखए। 

दिन ांक ............ 

 

सेव  में, 

श्रीम न िध न च यग जी, 

नवोिय ब ल दवद्य लय, 

सांत नगर, 

दिल्ली। 

 

दवषय: कक्ष  में कां पू्यटर दशक्ष  की व्यवस्थ  हेतु पत्र। 

 

म न्यवर, 

 

मैं कक्ष  स त की छ त्र  हाँ। हम रे दवद्य लय में दवद्य दथगयोां को अच्छी दशक्ष  िेने के दलए हर उत्तम कोदशश 

की गई है जो उनक  बौक्तिक दवक स करत  है। परनु्त आज हर दवद्य लय में कां पू्यटर क  होन  परम 

आवश्यक है। हम रे दवद्य लय ने अभी तक अपने प ठ्यक्रम में कां पू्यटर की दशक्ष  को नही ां अपन य  है। 

कां पू्यटर के दवषय में ज्ञ न म त्र दकत ब में िेने से य  बत  िेने से नही ां होत । इसके दलए दवद्य लय में कां पू्यटर 



होन  आवश्यक है। हम रे दवद्य लय में ऐसी व्यवस्थ  होनी च दहए दजसमें कम से कम 20 कां पू्यटर होां। 

उसक  अपन  ही एक दवभ ग हो। वह ाँ पर कां पू्यटर दसख ने के दलए अचे्छ कां पू्यटर दशक्षक होां। जो बच्चोां 

को इसके दवषय में पूरी ज नक री बत  और समझ  सकें । 

 

हम री कक्ष  में कां पू्यटर क  प ठ्यक्रम भी होन  च दहए। ऐस  करने से हम अन्य दवषयोां के अदतररि 

कां पू्यटर दवषय को भी पूर  वि िे प एाँ गे। अत: आपसे अनुरोध है दक हम री कां पू्यटर दशक्ष  की व्यवस्थ  

करव एाँ  त दक हम भी उसके दवषय में अदधक-से-अदधक ज्ञ न ि प्त कर सकें । 

 

धन्यव ि सदहत, 

 

ि थी, 

नेह  दसांह, 

 

कक्ष ाः स तवी ां 'क' 

 

दवद्यालय में अन्तदवाद्यालय युवा कदव-समे्मलन किवाने हेतु प्रधानाचाया को पत्र दलखखए। 

दिन ांक: ................... 

 

सेव  में, 

िध न च यग जी, 

र जकीय उच्चतम म ध्यदमक ब ल दवद्य लय, 

ल जपत नगर, 

नई दिल्ली। 

 

दवषय: आयोजन करने के दलए दवद्य लय से सह यत  माँग ने के दलए पत्र। 

 

महोिय /महोिय, 

 

आपसे सदवनय-दनवेिन यह है दक हम रे दवद्य लय की 'स दहत्य-पररषि' दवद्य लय में एक अन्तदवगद्य लय युव  

कदव-समे्मलन आयोदजत करन  च हती है। इस आयोजन क  उदे्दश्य है दक दवद्य दथगयोां के अांिर छुपे गुणोां 

क  दवक स करन । दवद्य दथगयोां की रुदच िेखते हुए हमने कदव-समे्मलन करने क  दनणगय दलय  है। इस 

आयोजन की तैय री हेतु हमें आयोजन स्थल, बच्चोां के दलए जलप न, आयोजन क  क यग िेखने के दलए 

कमगच ररयोां तथ  मुख्य अदतदथ सेव  सत्क र आदि के दलए योग्य छ त्रोां आदि की आवश्यकत  पडे़गी। इस 

क यगक्रम में मुख्य अदतदथ को आमांत्रण िेने के दलए भी आपके सहयोग की आवश्यकत  होगी, दजसके दलए 

आपकी अनुकां प  अदत आवश्यक है। 

 

हमने और हम री पररषि ने स रे क यों को दनदित करके, उसकी एक सूची बन  ली है। हम र  क यग बस 

आपकी स्वीकृदत के दलए ही रुक  हुआ है। आपके द्व र  जैसे ही हमें स्वीकृदत दमल ज एगी, हम अपन  क यग 

आरांभ कर िेगें। यह सब क यग आपकी सह यत  के दबन  सांभव नही ां है। 

 



हम उम्मीि करते हैं दक इन सब क यों हेतु व इस आयोजन को सिल बन ने हेतु आप हम री सह यत  

अवश्य करें गे। हम सिैव आपके आभ री रहेंगे। 

 

धन्यव ि, 

 

आपक  आज्ञ क री दशष्य, 

सदचन (सदचव, स दहत्य पररषि) 

 

कदवता प्रदतयोदगता में भाग लेने के दलए अन्य दवद्यालय के प्रधानाचाया को एक दनमोंत्रण पत्र 

दलखखए। 

कल  मक्तिर दवद्य लय, 

िीत दवह र, दिल्ली। 

दिन ांक............... 

 

सेव  में, 

िध न च यग, 

र मजस सू्कल, 

आर. के. पुरम, 

नई दिल्ली-110022 

 

दवषय: कदवत  िदतयोदगत  में भ ग लेने के दलए दनमांत्रण हेतु पत्र। 

 

महोिय, 

 

हम रे दवद्य लय ने इस ब र दवद्य लय के व दषगक उत्सव पर स तवी ां कक्ष  के छ त्र-छ त्र ओां के दलए स्वयां 

रदचत कदवत  िदतयोदगत  क  आयोजन करने क  दनणगय दलय  गय  है। इस िदतयोदगत  के म ध्यम से 

दवद्य दथगयोां में कल  क  दवक स हो यही हम र  उदे्दश्य है। इस कदवत  िदतयोदगत  की पूरी तैय री कर ली 

गई है। इसमें मुख्य अदतदथ के रुप में इस के्षत्र के दवध यक को बुल य  गय  है। इस िदतयोदगत  में अन्य 

और दवद्य लयोां के छ त्र-छ त्र ओां को भी दनमांत्रण भेज  गय  है।इस आयोजन के दलए हम रे दवद्य लय में 

अग मी म ह की 15 त रीख को ि त: िस बजे क  दिन दनदित दकय  गय  है। बच्चोां के ख न-प न की 

व्यवस्थ  भी की गई है। इस सम रोह क  सम पन स ांयक ल च र बजे तक हो ज एग । 

 

आश  है आप अपने दवद्य लय के छ त्र-छत्र ओां को इस िदतयोदगत  में भ ग लेने के दलए भेजकर पूर  

सहयोग िें गे। आपकी अदत कृप  होगी। 

 

धन्यव ि, 

 

भविीय, 

छ त्र सदचव 


