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माहितीपत्रक म्हणजे काय ते सोदािरण साांगा. 

Solution: बदलत्या काळात उत्पादनाांची सांख्या हदवसेंहदवस वाढत आिे. सांस्था/उत्पादन/सेवा 

याांमधे्य कमालीची स्पर्ाा हनमााण झाली आिे. अशा वेळी ग्रािकाांपयंत आपले उत्पादन 

पोिोचवण्यासाठी उत्पादकाांकडून माहितीपत्रकाचा वापर वाढला आिे. माहितीपत्रक कुठल्यािी 

सांस्थेचा/उत्पादनाचा/सेवेचा वैहशष्ट्यपूणारीत्या पररचय करून देत असते. जनमत आकहषात 

करण्यासाठी एकप्रकारचे हलखित स्वरूपाचे जािीर आवािन आिे. माहितीपत्रकामुळे उत्पादकाला 

नवीन बाजारपेठेत सिज प्रवेश करता येतो. कमी वेळात, कमी िचाात हवश्वासािा माहिती 

ग्रािकाकडे माहितीपत्रकाच्या माध्यमातून पोिोचवता येते. सामान्य भाजी हवके्रत्यापासून ते 

करोडोांची उलाढाल करणाऱ्या व्यापाच्या पयंत सवांना माहितीपत्रकाची आवश्यकता भासते. 

पुस्तके, िेळणी, हकराणामाल, हदवाळीअांक, फहनाचर, से्टशनरी, घरगुती वापराची उपकरणे, वािन, 

कारिाने, औषरे्, हवहवर् िाद्यपदाथा, रेडीमेड साड्या अशा सवाच बाजारात उपलब्ध िोणाऱ्या 

वसू्तांची माहितीपत्रके पािावयास हमळतात. यासोबतच हसनेमागृिे, साांसृ्कहतक सांस्था, शैक्षहणक 

सांस्था, बँका, पतपेढ्या, पयाटन सांस्था इत्यादी ांमधे्यिी समुदाय आकहषात करण्यासाठी 

माहितीपत्रकाची आवश्यकता असते. तसेच, कला, सांगीत, हवहवर् अभ्यासक्रम, हवहवर् बाांर्कामे, 

गृिसांकुल इत्यादी के्षत्राांतिी माहितीपत्रक मित्त्वाची भूहमका हनभावत असते. ज्या ज्या के्षत्रात 

लोकआकषाणाची गरज असते हतथे माहितीपत्रक आवश्यक ठरते. माहितीपत्रक िे हवहशष्ट 

सांस्था/उत्पादन/सेवा याांचा चेिरा असते, असे म्हटल्यास वावगे ठरणार नािी. 
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माहितीपत्रकाची वैहिष्ट्ये पुढील मुद्द्ाांना धरून स्पष्ट करा: 

आकषाक माांडणी. 

Solution: माहितीपत्रक िे उत्पादनाचे पररचय पत्रक असते. सांस्था/ उत्पादन/सेवा याांची सहवस्तर 

माहिती माहितीपत्रकातून हमळत असते. माहितीपत्रकातील छापील मजकूर जेवढा मित्त्वाचा 

असतो, तेवढीच त्या मजकुराची पानावरची माांडणीिी मित्त्वाची असते. माहितीपत्रक हदसताच क्षणी 

ते 'वाचावे से वाटले पाहिजे. पानाांवर मजकुराची ठेवण, कागदाचा आकार, रांगीत छपाई, अक्षराांचा 

आकार, सुलेिन, समपाक हचते्र इत्यादी गोष्टी ांचा बारकाईने हवचार माहितीपत्रकात करणे आवश्यक 

असते. माहिती पत्रक वरील शीषाक, बोर्हचन्ह, बोर्वाक्य याांचे स्थान नेमके असावे. तांत्रज्ञानाच्या 



युगात रांगीत छपाई अहर्क पसांत केली जात आिे. कागदाचा आकार मजकूर माांडणीला उठाव 

देण्यास सािाय्य करीत असतो. माहितीपत्रकातील अक्षरे ठळक हदसतील अशी असावीत. 

माहितीपत्रकाची माांडणी वेर्क करण्यासाठी हचत्रकार, कौशल्यपूणा कलाकार, सांगणक तज्ज्ञ 

मदतीला असल्यास माहितीपत्रकाची माांडणी आकषाक िोण्यास हदशा हमळते. 
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माहितीपत्रकाची वैहिष्ट्ये पुढील मुद्द्ाांना धरून स्पष्ट करा: 

भाषा शैली. 

Solution: आपल्या उत्पादनाची सहवस्तर व हवश्वासािा माहिती ग्रािकाांपयंत पोिोचवण्याचे 

माहितीपत्रक िे उत्तम सार्न आिे. माहितीपत्रकाच्या दृश्यमाांडणीत मजकुराला हवशेष मित्त्व आिे. 

दशानी रूपासोबत माहितीपत्रकाच्या मजकुरालािी फार मित्त्व आिे. माहितीपत्रक वाचले 

जाण्यासाठी त्यातील भाषाशैली ग्रािकाला आकहषात करणारी असावी. सोपी परां तु पररणामकारक 

असावी. माहितीपत्रकाची भाषा पाल्हाळीक नसावी. मनाची पकड घेणारी आहण आशय सिज 

ध्वहनत करणारी असावी. माहितीपत्रकाची भाषा उत्पादनाची सु्तती करणारी असावी. परां तु ती 

अवास्तव असणार नािी याची काळजी घेणे आवश्यक ठरते. उदा., 'आमच्या घरगुती पोळी भाजी 

कें द्र पोटभर जेवण हमळेल, घरच्या जेवणाचा अनुभव येईल, कमी हकमतीत चवदार अन्न हमळेल.' 

एवढ्या माहितीसाठी पोटभर जेवण, घरच्या चवीचा स्वाद, हकां मतिी कमी, दयाल तुम्हीिी दाद' 

अशा एकाच वाक्यात साांगताना मनाला स्पशा करणारी भाषाशैली माहितीपत्रकात असणे सािाय्यक 

ठरते. वाचकमनावर ठसा उमटवणारी भाषाशैली माहितीपत्रकात असणे आवश्यक असते. 
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थोडक्यात माहिती हलिा :  

माहितीपत्रकाची गरज असणारी के्षते्र. 

Solution: आज स्परे्च्या युगात व्यापाराच्या बाबतीत उत्पादक आहण ग्रािक फार चौकस झाले 

आिेत. उत्पादकाांना आपले उत्पादन/सेवा अहर्काहर्क लोकाांपयंत पोिोचवणे अगत्याचे असते; तर 

घरबसल्या सवा उत्पादनाांची सहवस्तर माहिती हमळवणे िे ग्रािकाांसाठी मित्त्वाचे असते. अशा वेळी 

'माहितीपत्रक' या दोिोांत समन्वय सार्त असते. आज असे कुठलेच के्षत्र नािी हजथे 

माहितीपत्रकाची आवश्यकता नािी. फळे-भाजी हवकणाऱ्या सवासार्ारण हवके्रत्यापासून करोडोांचे 

आहथाक व्यविार करणाऱ्या सांस्था, व्यापारी सवांनाच माहितीपत्रक आवश्यक असते. शैक्षहणक, 

साांसृ्कहतक सांस्था, हवहवर् अभ्यासक्रम चालवणाऱ्या शैक्षहणक सांस्था, प्रवासी कां पन्या, शेती अवजारे 

हनमााण करणाऱ्या कां पन्या, सांगीत, कला याांसारख्या के्षत्राांत माहितीपत्रक मित्त्वाचे ठरते. उदा., 

एिाद्या शैक्षहणक सांस्थेच्या नवीन अभ्यासक्रमाची माहिती हवद्याथी आहण पालकाांपयंत 



पोिोचवण्यासाठी माहितीपत्रक गरजेचे असते. कारिाने, नायगृिे, हसनेमागृिे, बँका, बचतगट, 

तसेच, औषरे्, हवद्युत उपकरणे, वािने, वगैरेंची हनहमाती करणारे उद्योग, याांसारख्या के्षत्राांतिी 

माहितीपत्रक मित्त्वाचे असते. उदा., हवद्युत उपकरणे िरेदी केल्यावर त्याांच्या जोडणीपासून 

उपयुक्ततेपयंत सवा बाबी सहवस्तर माहितीपत्रकात नमूद केलेल्या असतात. 
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थोडक्यात माहिती हलिा :  

माहितीपत्रक म्हणजे अप्रत्यक्षपणे जाहिरातच. 

Solution: माहितीपत्रक म्हणजे वैहशष्ट्यपूणा माहिती देणारे पररचयात्मक पत्रक िोय. वेगवेगळ्या 

सांस्था/कां पन्या आपले उत्पादन लोकाांपयंत पोिोचवण्यासाठी माहितीपत्रक काढत असतात. 

माहितीपत्रक यामुळे एकावेळी मोठ्या जनसमुदायापयंत सहवस्तर माहिती पोिोचवता येते. कमी 

िचाात, कमी वेळेत अहर्काहर्क ग्रािकाांपयंत पोिोचणे शक्य िोते. माहितीपत्रकाचे नीटनेटके 

स्वरूप ग्रािकाला आकहषात करीत असते. माहितीपत्रकात 'माहिती'ला अहर्क मित्त्व असते. 

त्यामुळे माहितीपत्रकाच्या िेतूशी सुसांगत माहिती ग्रािकाांपयंत पोिोचवली जाते. जनमत आकहषात 

करण्यासाठी माहितीपत्रक म्हणजे पहिली पायरी असते. व्यापारी आहण ग्रािक याांच्यात सुसांवाद 

माहितीपत्रकाने सार्ला जातो. माहितीपत्रकामुळे उत्पादकाला नवीन बाजारपेठ उपलब्ध िोण्यास 

मदत िोते, तर ग्रािकाला उत्पादनाचा हवश्वासािा आढावा घेता येतो. माहितीपत्रक उत्पादनाहवषयी 

औतु्सक्य हनमााण करून ग्रािकाला आपलेसे करीत असते. त्यामुळे माहितीपत्रक म्हणजे 

अप्रत्यक्षपणे जाहिरात असते, असे म्हटल्यास अहतशयोक्ती वाटणार नािी. 
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माहितीपत्रकाची उपयुक्तता तुमच्या शब्ाांत हलिा. 

Solution: माहितीपत्रक वाचून झाल्यावरिी लोकाांनी ते जपून ठेवणे िी उत्तम माहितीपत्रकाची 

ओळि असते. माहितीपत्रक नवनवीन योजना/सेवा/उत्पादने याांची सहवस्तर माहिती ग्रािकाांना देत 

असते. फळफळावळ आहण भाजीपाला हवके्रते याांपासून करोडो रुपयाांचा व्यवसाय करणाऱ्या 

व्यापाऱ्याांची पयंत सवांना माहितीपत्रकाची आवश्यकता असते. पुस्तके, से्टशनरी, हकराणामाल, 

हदवाळीअांक, घरगुती वापराची उपकरणे, अहलशान गाड्या अशा सवाच उत्पादनाची माहिती 

माहितीपत्रकातून हमळत असते. उत्पादनाच्या सोयी सांदभाातील शांकाांचे हनरसन माहितीपत्रक 

करीत असते. माहितीपत्रक योजना/सेवा/उत्पादन याांचा आरसा असते. माहितीपत्रकातील माहिती 

आकषाक परां तु हवश्वासािा असल्यास वाचक असे माहितीपत्रक जपून ठेवतात. त्याचा प्रचार करतात. 

उत्पादनाचे वैहशष्ट्य, वेगळेपणा, ग्रािकाला िोणारा फायदा या गोष्टी हजथे अर्ोरेखित करायच्या 

असतील, हतथे माहितीपत्रकाची भूहमका मित्त्वाची असते.  
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मिाराष्टर ीयन पद्धतीचे सुग्रास भोजन उपलब्ध करून देणाऱ्या भोजनगृिाचे माहितीपत्रक तयार 

करण्यासाठी कोणकोणते मुदे्द आवश्यक राितील ते हलिा. 

Solution: (१) भोजनगृि चालवणाऱ्या सांस्थेचे अथवा सदर भोजनगृिाचे नाव, बोर्वाक्य, 

बोर्हचन्ह. 

(२) भोजनगृिाचा पत्ता/ स्थापना वषा/ नोांदणीक्रमाांक/ दूरध्वनी/ मोबाइल क्रमाांक/ ई-मेल/ 

वेबसाईट इत्यादी. 

(३) भोजनगृि चालवणाऱ्या व्यक्तीचे/सेवा देणाऱ्या व्यक्तीचे नाव/ सांपका  क्रमाांक/ ई-मेल इत्यादी. 

(४) भोजनगृिासांबांर्ी प्राथहमक माहिती. (मिाराष्टर ीयन पद्धतीचे सुग्रास जेवण, शाकािारी आहण 

माांसािारी जेवण, िाद्यपदाथांचे वैहशष्ट्य.) 

(५) भोजनगृिातील सुहवर्ा. (बैठक व्यवस्था, बैठक सांख्या, स्वच्छतागृि, लिान मुलाांसाठी बगीचा, 

िेळणी इत्यादी.) 

(६) भोजनगृिाची वैहशष्ट्ये. (शाकािारी आहण माांसािारी स्वतांत्र शेगडी; मालवणी, वैदभीय, 

मराठवाडी, िानदेशी, कोल्हापुरी, पुणेरी िाद्यपदाथा याांचे वैहवध्य.) 

(७) भोजनगृिाची माहिती. ( उदा., िाद्यपदाथांची यादी, हकां मत, भोजनगृिाची वेळ, सुट्टीचा हदवस, 

घरपोच सेवा.) 

(८) भोजनगृिाची अन्य वैहशष्ट्ये. (हवहवर् मसाले, लोणची, पापड, साांडगे, कोकम, आवळा सरबत 

इत्यादी पदाथा हवक्रीसाठी उपलब्ध.) 

(९) भोजनगृिाची पूरक छायाहचते्र. 

(१०) भोजनगृिापयंत जाणाऱ्या रस्त्याची माहिती/जवळील नावाजलेले हठकाण इत्यादी. 
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एका वस्त्रदालनाचे आकषाक माहितीपत्रक तयार करा. 

Solution:  रावसािेब घोडके आहण कां पनी याांचे ३५ वषे जुने 

मेिक वस्त्र दालन 

काढा सवड, करा हनवड 

हवहवर् डर ेसच्या प्रदीघा माहलकेतून... 

मुांबई, ठाणे, औरांगाबाद, पुणे येथील प्रचांड प्रहतसादानांतर 

आता तुमच्या शिरात! 

 

अांबा चौक, कल्याण 

मोबाइल : ९८**, दूरध्वनी : (०२५१) २५७*४५ 



वेबसाईट : http://www.mdalan.com 

ई-मेल : mvastrakal35@gmail.com 

आमची वैहशष्ट्ये 

* लिान मुलाांच्या कपड्याांचा स्वतांत्र कक्ष 

* लग्नसोिळ्याचे िास पोशाि 

* तरुण युवक-युवती ांच्या आवडीचे बँ्रड 

* नऊवारी साडीचे समृद्ध दालन 

* शाळेचा गणवेश 

लिानमोठ्याांनी करावी मनसोक्त िरेदी 

तुमच्या खिशाची काळजी आता आमची! 

वेळ : सकाळी ९ ते रात्री ९ 

सोमवार बांद. 

 

 


